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_ ESTADD 00 RIO DB JANEIRG ;|
CAMARA ‘MUNICIPAL DE MERDES

LEI MONICIIAL NO 223 DR 3@ DE DE- 1.977e

Dispoe ra bre a estrutura aduinistres
tiva da. & daxret. rza da Cdmara i unici-
pal de

ndes e da outras providen—‘.u-
cles.

0 PIIFIITO X:mRICII‘..L DE NENDES,

: . Pago saber que g CALIA- EANISITAL aprova e eu sanoiono '
L:] pmmzlgo a seguinte,

IF‘I ,"J“UITICI’»’!‘ D

. ‘Art. ln d A ueﬁmma da :ur. B3 -
'fimlidade: e

I-a raanzagad 2as atividi
. peasoal 8o ‘residente, dtsulgaclio e TEL
e e demals atividades da; g.xped.tente

. II - & promogao d,éﬁt ativ:\.ﬂ&de" :‘eferentes aoz eervicos:r'f' '
‘parlamentares do goder uagislasiw : . m

Ow

o 8rgdo gue tea por *

e relativaé 2 asgessoria v :
16 Ses publicas da edilida~-

.ﬂe recepgao, iufoxma(;ao ol
iioteca da camaras SEC ';::

IV -2 promo 20 figs ativ:ldade referantes ,8os serv:lyos :
de reomtamnto, selegao,';ﬁreinamentd - v-egi.e ‘,umdico, conm-y:‘;-

S,V -a p:mmogao dse ot :w:ldada’j Ae tombamento, resistro. s
» ‘bena .Oveis da CR-aray -

; da manutenglo dos vaIcu-
ara, ben cozo sua: guarda
e coneemc;aw '

VIII - a.gromoge #hs ativida .j,_; de. conser\nagdo interna
das instalagSes’ 2 400 udvdis dn CTuavhy

% I - 8 promogao dgs. as‘c!:vida&“’ de controle e esrituras
qao contabil da {',:ama.ra; o -

y X=-a pi'cmoqé'@o atg atividedes.de recebvicento, pagementoy:
guc-rda e moviuentugio dos ditheiros BlBuitros vilores da JAmaras
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CAMARA AUNICIPAL DE MENEES

Art, 2% = compem Diretor
a) Na |

ndada de o

i&e Seoreta.riw

cipal assessor do Pre-'_

sienh
e emsaoviea =

‘1 - esgeasorar o PRe:

-na pr'ga.nizégao e‘na‘_‘ coorﬁ@dgﬁo» das aff

11 - representar of:

' aempre gque para i.sso for bredenoiado'

III - tramsmitir’ aos ‘
funcionarios da- Secretaris as solicite

v - organiza.r ‘audids
atender as Pess0a9. que proquraxem o P

Ve pﬁbcnrar saber
a marcha dag providsnciaa eollcitadas

VI - 1n&mbir-ae da]
da pelo Presidenta,

ciando sua datilo, afias

videnciendo o necessifrio para lhe dar

VII - manter arq,uivo
‘em eardter particular sejam enderegadqs a0 Presidente, ‘

¥III ~ ateénder peesoa.!

m.a:lmente o :residente,s-.,-

mbros . de. Clnara e de;naief
oes do Presidente, R

ncias e atender ou fazer ',
_ eidente* ' -

na.s rep&rtigoes mmicipais '-
pelo Fresidentes

eorrespondencia, enderega;-,

redigindo-a, qua.m}o for o ceso,. e providen -?

de documentos e papeia qus":

Jnente 20 Presidente I

es devidas condigbes ~de.

.trabalho e organizando sus agende de gtividades e programas ofla-

ciais.
) Na grelidade de

des @e relagoes

responsdvel - pelas. ativida-v'
pu‘nllcas da Camara. B -

- . R supemaionar 4
¢oes ao publico ,e_ vvp.ro rg a: drvulgag
maras ' :

CIII - api;eoiar ag: e
pu'blico en geral, pmmnMedmas e

'% ' ~ o
cortes de aornaia, relatms a ammnt
VI ~ p%&emiax &

ats.vmadea e atos ge carttgy piblicond

atividades de infoma R
c das a'tiva.dades da cai-»'

agoes em‘:re a Caz:xara

"dades, expedir convites g 5
‘do Governo Idunicipal;

s de :Lnteresee da camara

cobertura ;jornal:.stica aas
£} Camara‘
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) YI1 - prspé.mr a corfaapondencia ou qualquer':
materia destinada -\ divul@&ao;

: VIII - lew e execitar as atividades - 80=
'.ciain internas da. Camara.

c) NRa q;ualldade de a-esponsavel pelas ati'vi«-;j'
; daﬂea de exnedz.ente e reg:.stro '

I - fomalizar os a.t'os oficiais que devam:
ger assinados pelo Preaid.ente, ar-sim ©omo preparar o expediem-'.;
-te a ger assinado ou despachado- ‘ : : GEme

S @A pmﬂdenciar g ‘blmaqao das le:ts, ra—'
solucoes e demaig atos. su;)eitoa a eataa prov:.denoia, assim co-
‘mo seu registros. 5 : : R

_ _ gatiizacio o manutengﬁdi,"-'h-‘
tualizada do argiivo e rea;;ectivo fic' rio das leis, = resolu=
‘g0em e outros atos de inferssse da Cfmara;

-1V - promover o regl tro do nOme, endereco.’
@ telefone da.s autor;dadoa de mtereaﬂ da Comaras

-V ~ premover g numeragio e expedigdio da cox
respondencia oficial,
y1 & - p¥psildencisr,: junto & imprensa, as Te=

tuicagoes de tekﬂes de afios publicados, e rever os atos < an=
tes de envid-los para pul!iicagao.

‘d) Na. quali&qde de" responsdvel pelas ativia
dadea lepislativis

|, T dgi; seqfiéncia, aga processos legisleti =
vos até seu temino de trzmitagfos:
II - ndwber e regis rar documentos de teor '

legislativo, Jantﬁnloa aa;ﬁecesasrio, istrilm:{—los e cont:m -
la.r sua momentagao intemma; gty : 20

III - 0s prazos de projetos remetidos
par& sa.rigao do Prefeito;»_sg:"v‘aﬁﬁs receb:‘. op do Poder J:.xecutlvo;

AV = 2even,. periogi_“ nente, OS5 Processos : ,
documentos legislativos ‘Srguiveded : propondo o fim mais a.dequa ,

A para os mesmog;
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©VI - prodover a relsgd
_registro em litrﬂg—apropzr
des Gomissoea; 2l _
vx:c- ala%mr e ae ;
da Mesa,ida Presidencia, daa COmiasoes

'goes, ‘decretos legislativas, autograff!

‘40es, leis’ promulgadaa pe&o Legislatiy
'visoa e demais &ocumentcar

VIII - transcraver em'
en gpral. portaraas, le;a.rromul sadas.
fos de lsig, por*arias, gecrstcs legis,
e 331303, essim como pareteres e votos
soeﬁ;

ST pxaparar oa Tar

res, Suplentes, Prefeito?ﬁ Vice—Prefei
X < ofganizar em ar

?erea&ores;

o B KT - pghparar & Rese
ﬁrﬁgm do Dia;

XY - organizar e man
menta, 08 procossos dastiaadog a Ordem

s : IIII - laagar os despa
gooa, corr35pondenala.e ﬁamais documen
a deliberagBo dq Plen r*” e da “esa'

XIV - migutar e exped
deapacho da autoridadereamgetonte.'

6

ggo, a datilografia e o

's dasn tas, Pareceres e Relatorios

'ar a expedigao de Atos
de portarias, ”, resolu-'
de leisgy editais, certiw
3, contratos em geral,. &

ivros proprios os atos v
elo Leg;slatlvo, autogra—
lativos, atos, 1nstrugoes
‘em geparado das COmia_e,

moes de Posse dos Vareado-

qaivo, os prontuarios dos

nha de Expediente e — da

ter em arguivo, separade~

do Dla;

chos ‘em todas as proposi-
tos, de conformidade ~com.

ir certiddes, & vista d8

e) Ka. g
: deshde Eratocol

I - prwmcver o race
tribnigao e controle dagpnyimentngan a
maras 2 _ghﬁ b
% : II = fdbor protoc
decretos 1egisla¥ivos, reaolugoas, req
cagoes, aubatitutivos, 'endaa. aubame
soea; Mg

"”*III w\prambver a oras

&Mﬂ&%

reaponsamel pelas ativida-

uerlmantos, mogoes.
ndas e pareceres daa“c_

leﬂ(}aO da.s pastas,,g

formam o3 proceﬁaoa a é

“IV 4 p

e reg;*
,pais a deapaché fznal,_ww

tha.do TR

% cahldos para protoeolo;
< R*—-. ¥
'ro de tramitagao dosg -

eetivu arqulvamento.
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¥i- prﬁmover o cox

5e

1;{2.

A;nenoia dos ;papeis poa [+

: WL - 'pr'ehovér 08 b
aerviqoa de pmtamlo da Ghnaras’
VII - profiover o rec

dirigide Ba autori[dades & 'Bos drghos.
‘sua dis’crlbuigaa;

#II - suﬁa:ﬂsiouar. .2

goes solieitada.s sobre @ p:miamento e

£) 'K 3d,

Bique; ns a,,

mle dos . prazoa de pema»
Bsmn prooassando-

balhos datilograi‘ieos? doa

'Mmento da correspon&enﬂia
8 Cémara- e providencisr ¥

ati'Vida.des de. infgrm.a‘_
eapachos nos process,, A

as nsavel pelas m
biblloteca

I - oz:ganizar o ai
{naices necesaar?uos & prénta consult:
quivado;

[ # ¢ -'gfmovero 0] s

.j-;q.ao e o arquivanénto de K
. Cémara e manter axqui'g%
“bre o Munic{piot/

ais e pul
aomais

":‘fﬂad.oe a respeit” de -

‘yados, e fazer-

. O ¢ —fpzer registr
;l‘gxardar e conaei‘!rar toe
tualizado o sispema de ‘Piondrios

'V - opgamizar e
eolegoes de revﬂ.staa e puhlicagles

8) __,;g,naliﬂadg de

o a % aapgrﬂazonarjf;
ioreptislos mediente x

L as, publi\ga!___:

Be q_ualquer documento ar- :

:.onamento, a encad.arna -

publ:!.ca_goes ofie_i_"-a-iﬁf_. §0='

infomac;oea acs: m ron.
‘6 outroa. documentos ‘ar
', 3¢ibos

, claseificar, catalogar, -
8 da. Camara.., man‘tenﬁa 8.!"

ter de forma completa agi’

4 bhiblioteca.

resgonsﬁl _pelas aﬁiﬂ.da—

dep ﬁe pessﬁ&l"

e

funcionfrios M.‘_~ Bndra efo: pland jamen
grames de trein&nento;

FET S Srahnivera X
-dos funcinnanaa ﬂa Uamwa;:

8 pessoal ey aihﬁa, doa-,._
-mﬂra. _

pnéta orgamentéria da Se« 4

e ‘,e dos funcionarioe da Ga;-’-’i;.j'i

% S pmover ‘D ¢ mnmtamento a a aelegao dos.

$0°8 a exedugio dos 13

3tecdo nominal e numériea !




e2dne - Dncnimenta NFI IRFRACAN%2723%N01091977 Nactimenta: 1 Vers®n: 1 Panina: 45

Ge

- . V = pifkGver .
Gos funcilondrios da Cénardy e
naisy

mtiticacdo & a matrfoula
Ayio de carteiras ﬁmcio-

ﬂ

VI - agatnar as ¢
funcional dos funciondrios da Céma

Vil = prwover 8 elabomgm ‘6 assinar folhas
de pagunento dos t‘t.ncionérioa da Casjaras

VIII - extminer e ofinar em questdes  rcl.tie
vas 8 direitos, vantagenag ‘devarea e reosponsabilidades Ao pege
80o8al; ,

sirae de identificacdo *

ak.licar a execugdo da

lezislag2o refemtc aos wiodondriga da Cézaras
. pdaover agao e manutengao B
tualizeda de fiohdrios amcion 8 da Ci:ara;

: e itementos da vida fun-
olonel e &e¢ outros dados: do mssoal gie posgam interesser A
Secretaria da CEmara,

h) ¥a gualidade de responsdvel pelas ativi-
Eaaea de mato:'ia"f e patriuonio : ,

hendo em vista o montante .

I - dgtersinar,

previato da comp!;a., o mdso pelo qual serd a licitecBo da matea

riaing

1] - oré:aaizat oo saao de licitageas para !
-aguisicde de mahrm pem&bante e de gon3umo de uso corraentes

_ 13T - Audieter 80 ¢ ‘
sultados das lieitagoear
IV = 1

forneeedorss, eagin ¢omno 'fﬁiﬁborﬁc g
do catalogo de .nater:l.a:lsg

q marutengao amalizada

gyentazento das artigos gm-
‘d&‘Ane melhor atendem Bs
‘86 ven:zrﬁ.ed° deg de materiais

‘pregados nos servigus, VHEifies y
‘necessidedes de Cdmara d ,._::, e inda

ceme do Fresidente o8 re-

1zagao do cedastro. ae

mirole dos -j'xazoa de en-.

sificacao e mgiﬁtrmdos*materiaia § no da Ciaaras
VIII - premotor & wul ‘

»
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Te

ES?.

erituragio referente ao mp¥imenfo de gutrada e saida de materi-

‘ais de estoque exia-tentag

IX - reddbet as not
ras dos fomecedares com m deele.rago
_ta.gao do materiala
rial, para efeito. de 'previsao e contia

Xl = pmmover o tomY
rniaia da Camara, mamtenﬂa-oa dev:.daxaex!

PEEL -~ deteminar 88 T
dos desvioa e faltas de me.te‘cia" even:t

1) Naldhalidade de.

de entrega e as fatu-
' de recebimento ,e aeei—

ver o con,trole do consumo de - ma:te--_

le dos gastos;
smento dos bens vatrimo-
;i:.e cadastrad'ow :

jrovidéncias para a.pui'agao'?_
ualmente verif:.cados.

responsdvel pelas ativida

deg de sorvigos

euaxilicres

R pmwer a gua’u
ficaggo, lavagem, consertn‘ 3 recuparaq

b faaér' inspacior

w‘;a, ahastecimanto.
.’ﬁo dos ve:{culos da Camara;

1ar, . permdz.camen-be % 7_

1ubri

oa' ve-

_{culoa da Camars e provia;anciar o8- xe
sarioss '

_ i o o S pmmmar 0 can
combustivel e lubrlfz.canm, asdin ¢
tengéo dos veiculos;

IV - proyidenciar o
dos vefoulos da Cimards

Bros que se fizerem neceg -

role dos gaatos de oleo, :
0 das despesas de - mamu=

jemplacamento e o registro

.V = sdlar pels reégularidade da situag8e dos

motoristas da 'O'émara;;- :

pzﬁwv‘er 2 ¢o
da Comert, assimi g:emo &, ﬁacuporagao g

lios de madeirag

Cémsra nos hor

"ﬂZI - pjﬁmaver 8- cony
depandeneiaa da EJsue.rm

ot e a 1ig
zes e demais apﬂ.rélnoa j'_ﬁ&t:n"i*bﬁs ‘e D
do oxpe_d;entes

AR ol

cional, estadual-,-é: mnnidﬁpal “m ; locai

A4VIT - ra%move:: e abertura e o fechamentol.

ngao de vent:.ladoresl,
seu desligamento no- f:’m._" p

mgao das :mstalagoes X

dveis e outros utens:.-
“ae
gervagio e limpeza .. das .

. m&.i ar haste&i‘i,a be.:anr as bandez.rae nas
<] e epoaas determinadas.



/2dnr - Nnciimentn NFLIRFRACAN%223%N01N91977 Nacnimenta 1 Versdn: 1 Panina-

ssrllﬂo ﬁb R10 DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE MENDES'

3) Na.

a
|

pralidade de. ¥epponsivel pelas ativi-

a ea fe contabl

dade

I - fdzer eﬁcrltu1ﬁ¢

mente, os langamentos relativos &s oper

do demonstrar a receita gi8 despesaj

y- aintetica =¥ analitica—
2.g0es contabeis,, visen=

11 - organizar, mensalmente, o8 balancetea .

do- axerclc1o financairo,

BTE w7, vantar, na epo
<08 . respectxvu

_,gsral da Camara, contendg:

IV - agdéinar, quando’
de apuragao eontahil'

v -’#ﬁﬁér'todos of
VI - ogganizar, nos h:

geral, bem como. o8 ‘balangwies mensaigy
tos de apuracao eontabila

VII ~ phomoter & emper

de Cémara;

VIII - ad&&manhar a ex
CBmara em todas aa auas faaea,

IX fﬁr soer olemen

‘para & abertura de crédifds pdicionaisy

X - prbmaver 0 examg
cessos de pagamento, tomdndo aa prov1dmnclas cabiveis

se varlficarem irregularideas,

XL = ter o contro’
'radas bancarlda, gonfe
tratos de contam. correntgﬁi

EIT ~ pramaver a,liqu
,feri:nia de todoe o8 elementos dos pro

_ XIII —-prnmover o ragi
trimcniais.

1) Naiguélidade ds

ca propria, o ba_ango "g
s gquadros’ demonstrativna

1
autorizado, documentosit:
locumentos contdbeiss

:razos 1egais, o balango',
difrios e outros documenf

tho prévio das'deépeaaé{{f

cugio orgementdria - da.

03, quando solicitedo -

e conferencia das:: . PPO-
‘qumMQv

le dos deposltos e reti e

do, no minimoy uma vez pOr 1esy og. ex-{

ldagao da’ aespesa e conﬁﬁ
Cess08 respectivos,

4T0 contébll dosbens pa~’

responsavel pelas a$ivi~

dﬁﬁgs de teaoura@ia

|1~ ipfidencidr & as:

nitidos e destinaaos B dEﬁaagyoa am.%ﬂ;

3 G meebax-"gg Smparta

ra;

pagamenfb

> da despesa, 4
merario;

[TI Efbtnar@ autor:?"
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v - ‘gugilar o conserv
V- req;uasitar talaea

. VI ~ indambir-se doé
mentos barcériosy em aasum‘;os de sua ©on

VII - rr&parar 08 cheq_:

; _mitorizados;

- VIZI - prcmmrer a pub"li
movimento de ca:uca do dia; anterior;

IX - registrar os titulos e valores sob
gua.rda e depositar mportancias nos eq'ba'belecmentos de -

t08e

: ATt. 32 %0 hopé¥ls de trabalhc
ra serd de 28 a 69 feira,‘-ﬂaa 11,30 BS 3

4

cagio, diariemente; .

Ar oS valores aa camara;'

de chequea dos ha.ncos,

'ntatos com estabeleci-'f

etenc:l.a;

8 para os pagamentos‘ "_

4 16_.0_‘-?::

gua
cred.i—-i

da Secretaria da cama--,_:

7,30 hOI‘a~-

 Art. 49 - T*‘sta e ﬁizmclpal eutrara em vigor na d.ata
de sua pnbllcagac, revngaﬁaaa an dispoﬁir'oes em contrario. e e

‘GABINETE DO FREFZ I’J.‘O uTINIdIPAL DR IEENDE3
1.97%

5y el e de aetmnbrode

- VICENTE DE
PRI




