CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO OESTE
ESTADO DO PARANA

RESOLUGCAO n® 4%2/2023
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75 e d& outras providéncias.
A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE FORMOSA DO

OESTE, ESTADO DO PARANA, no uso das atribuicées que
lhe cornfere o artige 12, inciso 11, da Lei Orgdnica
Municipal, faz saber que o Plendrio da Casa aprovou
e a Presidéncia sancionou & promulgou a segulnte
Resclucde:

RESOLVE :
CAPITULO I
DO PONTO ELETRONICO

Art. 1° Fica instituide o ponto elelrénico come unica forma de
registro de frequéncia da jornada de trabalho dos servidores
da Camare Municipal de Formosa do Oeste - PR,

§ 1° A frequéncia diaria dos servidores da Cdmara Municipal de
Tormosa do Oeste serd apurada pelo registro biométrico em
aparelho proprio para 1issg ou em aplicative disponibilizade
peloc software de contratado, respeitado nas normas.
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2° O registro de ponto dos servidores publicos da Camara
Municipal de Formosa de  Oeste obedecera as normas
estabelecidas nesta Resolugao.

§ 3° Fica descbrigados ao registro biométrico de frequéncia
ota) servidor(a) lotado{a) como procurador(a) Juridico(al,
devido a natureza propria do seu cargo.

Art. 2° A jornada de trabalho dos ssrvidores sujeitoes a
prestacao de 35h (trinta e cinco horas) semanais de servige
serd cumprida, obrigatoriamente, em dols periocdos dentro da
raixa entre 8h (oite horas) e 1/h (dezessete horas), de
segunda a sexta-feira, eom intervalec de duas horas para
alimentagdo e desgcanso, das 11h30min (onze horas e trinta
minutos) as 13h30min (treze horas e trinta minutos).
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Paragrafo unico: O desempenho das funcdes dos servidores do
Poder Legilslativo municipal se dara na sede desta camara, ou
em gualquer lugar em que o scrvidor a esteja representando em
seu horario habitual ou cumprindo dever funcional.

Art. 3° A jornada diédria prevista ndo poderad ser ultrapassada,
salvo CoOnvocacgao g¥xpressa para a prestacac de horas
extraordinarias, devidamente motivadas pela presidéncia.

§ 1° As horas extraordinadrias serdo convertidas em horas
crédito e serdo tratadas em capitulo préprioc desta resolucio.

§ 2° O exerciclo de cargo em comissdo exclui o direito a
percepcdo de hnoras extra considerands a sud natureza de
dedicacao exclusiva, conforme previsto em lei municipal.

§ 3° O descumprimento do disposto neste artigo desobriga a
Administragdo de qualquer pagamento ou indenizacdc ao
servidor.

Art. 4° Podera o servidor, até trés vezes por més, sem
desconto em sua remuneracgdo, enLrar com atraso nunca Ssuperior
& guinze minutos, cuja soma nado ultrapasse 45 (quarenta e
cingo) minutos, desde gue compense o atrasc no mesmo dia.

Paragrafo finico: Mesmo que a soma dos atrasos nao atinja
45 {guarenta e cinco} minutos, serdo tolerados e abonados
apenas o0s trés primeiros, descontande-se oz demais.

Art. 5° Ficam desobrigados de registrar o ponto os servidores
participantes de cursos e eventos realizados em outras cidades
no(s) dia(s) do curso sempre e quando comprovem a efetiva
participagdo nos eventos conforme a previsdo da Resolugdo n°
404/2023, caso ndo haja comprovacdo ensejara desconto das
faltas de acordo com ¢ capitulo prévrio sobre o banceo de horas
desta resclucdo.

Paragrafo tGnico: Em eventocs, reunides e atividades dso
representagac realizados no Municipio de Formesa do Qeste
ficam os servidores obrigadeos a registrarem o ponte de entrada
e saida na sede da Camara.

Art. 6° Em caso de falha mecénica do equipamento de ponto
eletronico ou falha do aplicativo que impossibilite ¢ registro
biometrico, sera permitido o contrcle manual de frequéncia
feito pelo responsavel do RH, registrande em livro ponto,
unica e exclusivamente durante o pericde de falha do
equipamento, devendo este ser reparado no tempo mais breve
pessivel.
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capiTULO IT
DO BAKCO DE HORAS

Art. 7° Fica regulamentado per este ato o Banco de Horas dos

Servidores Efetivos da Camara Municipal de Formosa do Qeste -
PR .

I - Todas as horas executadas além da jornada prevista no Arc.
2° desta resolugdo serdo consideradas horas extraordindrias e

convertidas em horas crédite a compor © Banco de Horas.

Art. 8° O PBanco de horas pode ewxistir ftanto com horas
positivas como negativas, e podera ser compensado em horas
folga ou em atividades na seguinte proporgdo:

I - As horas executadas além do horario normal de expediente,
estabelecido no Art, 2° desta resolugao, entendidas como
extensdo de Jjornada, serioc compensadas ha mesma proporcao,
cbhservadas a jornada semanal do cargo do efetivo,

IT - A compensacdco do banco de horas, prevista neste
regulamento, devera obrigatoriamente ocorrer atré © dltimo dia
do anc em curso, salve justificativas autorizadas pelo
Presidente do Poder Legislativo, sob pena de responsabilizagdo
do servidor, o qual deverd controlar seu banco de horas -“unto
O responsavel dos Recursos Humenos, para ficar zerade no final
de cada exercicio, uma vez gue os créditos do Banhco de Horas
ndo serdo cumulativos apés o término do referide periodo,

11l - Em casos de afastamentcs legaig, <¢otme a titule d
exemplo férias e 1licencas, o serv:dor podera usufruir os
creditos em periodo imediatamente subsequente ao atastamento
legal.

IV - Caso as horas sejam negativas o (a) servidor (a) devera
respeitar o mesmo prazo do incise II deste artigo para a sua
compensacdo em atividades de seu cargo e funcio.

Paragrafo fnico: £ vedado faltar ao trabalhe sem prévia
comunicagdo e autorizagdo, para posterior compensagao das
faltas do banco de horas. Faltas injustificadas ou nio
autorizadas serdo descontadas do Bando de Horas, caso nao haja
horas crédito, o desconto serd propaorcional e direto em folha
de pagamento no préprioc més.
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Art. 9° Somente serdo computadas come horas créditos com
direite a compensagdc, aguelas autorizadas e registradas no
ponto eletrbnico de frequéncia dos servidores, observada a
Jjornada semanal! de trabalho.

I - As horas folgas serac concedidas mediante solicitacédo
previa e escrita pelo servidor, e apds autorizagdo expressa do
Presidente, com a devida comunicacao e protecole junte ad
Respensavel de Recursos Humanos, pdara registros e controle, a
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fim de evitar prejuizos ac desenvolvimento dos trabalhos do
Orgao.

IT - As horas crédito scmente poderdo ser usufruidas comc
horas folga com previa autovrizagdo da autoridade competente.

Art. 10 Também integrardo o Banco de Horas as horas reallzadas
pelos servidores nas sessfes do plendrio da Camara de
Vereadores que se realizarem fora do hrorarieo de expediente,
esctipulado no Art. 2° desta resolucdo, e das comissdes
permanentes, s jam elas ordinar.as, exlravrdinarias ou
solenes.

Art. 11 Os reqguerimenLos de compensagdo de horas deverdo ser
encaminhadcs ac Presidente da Cimara com a Jjustificativa, o
espelho das horas e anexos pertinentes, se necessario,
devidamente protocolade no protocole geral; sendo wvedado
informalidades come reguerimesntos verbais, por aplicative de
mensagens, SMS ou recado de terceiros.

caPiTULO III
SOBRE O RECEBIMENTO DE ATESTADOS

Art. 12 0Os atestadeos médicos ou odontuwldgicos para seren
acelitos como comprovagdo da auséncia ao servigo, bem como para
concessiao de licenca deverdo estar devidamente ildentiticades,
carlmbados e assinados pelo profissional competente, médico ou
dentista, com respective numerc do conselhe de classe,
observando 05 seguintes procedimentos:

I - Especificar ¢ tempo concedido de dispensa a atividade,
necessarlic para a recuperagdo do paciente;

I1 - Registrar os dados de maneira legivel;

I1Y - As datas de atendimento, 1nicie da dispénsa e emissdo do
dtestads nidce poderdo ser robroativas & deverds ©oincidir;

IV - Caso o paciente opte pela omissdo do CID da doenga,
devera o profissional meédico expli.citamente essa escolha no
documento;

V - Identificar-se como emissor, mediante assinatura e carimbo
ou nimero de registro no conselho de classe.

Paragrafc unico: Atestados médicos por tempo indeterminado ndo
serido aceltos.

Art. 13 Os atestados médices ou odontoldgicos deverdc ser
protocolados no protocolc geral da Cédmara Municipal de Formosa
do Oeste ate o 39 (terceiro) dia atil de seu afastamento do
trabalho. Assim gue for instituldeo processo digital no ambito
do poder legislative ¢ protocolo pocera ser f#ito diretamente
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pelo servidor via processo digita., respeitando os mesmos
Prazos,

Paragrafo unico: A nido observancia do prazo previsto no caput
deste artigo poderd acarretar, além dos descontos pela
auséncia ao trabalho no mesmo més, a configuracdc de infragao
disciplinar, passivel de penaiizagdo, nos termos da lei.

Art. 14 Os atestados méaicos au odentolégicoes de
comparecimente em consulta, realizacdo de exame, ou também
declaragdes de comparecimento em audréncia judicial, serao
dceitos para fins de comprovacdo de falta justificada, nao
flavendo a necessidade de compensacdc de horaric ou desconto;
desde gue correspondente ao turno de atendimento do servidor,
anexando ao requerimento para arquive.

Art. 15 No caso de afastamento para acompanhar tratamento por
motivo de doenga em pessoa da familia ou atestado de
acompanhamentce em consulta ou exame de pessoa da familia,
somente serd aceitdo o atestado de familiar que se enquadre
como dependente do servidor.

§1° Neste caso o servidor(a) devera apresentar reguerimento
devidamente protocoladec dirigidé ao Fresidente da Cémara
juntamente com prova do vincule com o paciante, se ja& nao
constar tal documento nos documentos apresentados ao RH, além
de coépia do atestado do paciente acompanhade, obedecendo as
mesmas regras do art. 12 desta resclucdao.

§2° O prazo e a forma para apresentacio do reguerimento e seus

p!

anexos é o0 mesmo estabelecido no Art. 13 desta resclugdo.

Art. 16 Serdo recebidos atestados de até 15 (quinze) dias
consecutivos de afastamente. Periodo supgrior a 15 (quinzg)
consecutivos de afastamento o servidor(a) sera encaminhadao
para o ITNSS.

Art. 17 Ndo serdoc aceitos atestades de natureza estética, uma
vez que tais procedimentos, sejam médicos ou sdontologicos de
natureza esteética, podem ser realizados de forma programada
pelo servidor(a), sem prejuizo de suas funcdes fora do horario
de expediente.

Art. 18 © recebimento e custédia dos atestados seri
incumbéncia do responsivel pelo RH, gque arguivara na pasta
individual de cada servidor e apresentara relatérios sempre
que for solicitado pelo Presidente da Camara.

Art. 19 Mesmo que nae haja limites legais para apresentacdo de
atestados medicos ou odontolégicos, o(a) servidor (a) gque somar
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s

mais de 3l({trinta e um) dias de af mento por atestados
mediocs ou odontolégicas, préprios ou e acompanhamentce de
familiar, no intervalo de um ano, nao fara ius A progresséao
prevista no Art. 11 da Lei Complementar n® 15/2012, por ndo
corresponder ao inciso I do referido artigo.

sta
a

Art. 20 Estas Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacgdo, revogando-se as disposicoes om contridrio,
especialmente a Resoclugao n®291/2014.

RESGISTRA-SF, PUBLIQUE-SE E AFIXE.

Formosa do QOeste Camara Muniecipal, 7 de novembro de 2023,
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