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Oficio n° 185/2025/PGM
Lavras, 16 de setembro de 2025

A Sua Exceléncia o Senhor
Ubirajara Cassiano Rocha
Presidente da Camara Municipal de Lavras

Assunto: Encaminhamento de Projeto de Lei Ordinaria do Executivo (PGM n° 018/2025) que
“Disp&e sobre a concessado de didrias de viagem no ambito do Poder Executivo do Municipio
de Lavras, e da outras providéncias”.

Senhor Presidente,

Com os meus cordiais cumprimentos, venho por meio deste encaminhar a essa Egrégia Casa
Legislativa o Projeto de Lei Ordinaria do Executivo (PGM n° 018/2025), que "Disp&e sobre a
concessao de diarias de viagem no ambito do Poder Executivo do Municipio de Lavras, e da
outras providéncias”.

A presente proposicdo tem como objetivo estabelecer regras claras, atualizadas e adequadas
a realidade orcamentaria do Municipio para a concessao de diarias aos agentes publicos do
Poder Executivo, entre eles: Prefeito(a), Vice-Prefeito(a), Secretarios(as) Municipais,
Procurador(a)-Geral, Coordenadores, Conselheiros(as) Tutelares, servidores efetivos,
contratados, comissionados, e demais agentes que, no exercicio de suas fungdes, necessitem
se deslocar para fora da sede do Municipio a servico da Administracao.

Entre os principais avangos da Lei, destacam-se:

¢ Afixacdo de faixas de beneficiarios com critérios objetivos para definicdo de valores;

e A padronizacao de percentuais de pagamento proporcional a duragdo das viagens;

e A atualizagdo anual dos valores das diarias, com base no IPCA e observancia das
condi¢des orcamentarias do Municipio.

Cumpre esclarecer que nao sera enviado Estudo de Impacto Orcamentario e Financeiro, uma
vez que os valores propostos no Anexo | permanecem os mesmos da legislacao vigente.

Acrescenta-se que a proposta contempla uma reducdo em relagdo a legislacdo anterior, a
qual fixava, de forma Unica, o percentual de 4% para as diarias de viagem aos agentes
politicos, independentemente da distancia percorrida.

Com a nova proposicao, os percentuais passam a ser diferenciados conforme a distancia do
deslocamento, sendo: 3% (trés por cento) do subsidio do(a) Chefe do Poder Executivo
Municipal, para localidades situadas a até 500 (quinhentos) quildmetros do Municipio de
Lavras; e 4% (quatro por cento) do subsidio do(a) Chefe do Poder Executivo Municipal, para
localidades situadas a mais de 500 (quinhentos) quildometros do Municipio de Lavras.
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Ressalte-se que a nova legislacdo também revoga a Lei Municipal n® 3.614, de 10 de
dezembro de 2009, que anteriormente tratava da matéria, proporcionando maior seguranca
juridica e controle na concessao dessas despesas.

Diante da relevancia da matéria, solicitamos o apoio dos Nobres Vereadores para a aprovacao
do presente Projeto de Lei, reiterando nossos votos de elevada estima e consideracdo.

Atenciosamente,
JUSSARA Assinado de forma digital

por JUSSARA MENICUCCI

MENICUCCI DE DbEeoLIVEIRA

Dados: 2025.09.22 16:37:58
OLIVEIRA -03'00'

JUSSARA MENICUCCI DE OLIVEIRA
Prefeita Municipal
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PROJETO DE LEI ORDINARIA DO EXECUTIVO
(PGM N° 018/2025)

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE DIARIAS DE VIAGEM
NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO DO MUNICiPIO DE
LAVRAS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de Lavras, Estado de Minas Gerais, aprovou e eu, Prefeita Municipal,
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a concessdo de diadrias de viagem no ambito do Poder
Executivo do Municipio de Lavras, para fazer face as despesas com alimentacao,
hospedagem e locomogao urbana.

Art. 2° Fazem jus a percepcao de diaria de viagem os Servidores e Assessores do Poder
Executivo, os(as) Conselheiros(as) Tutelares, o Prefeito(a), Vice-Prefeito(a), Secretarios(as)
Municipais, o(a) Procurador(a)-Geral do Municipio e Coordenadores, que se deslocarem
da sede do Municipio, a servigo ou para participar de cursos, seminarios, congressos ou
eventos de capacitacdo profissional.

Art. 3° Para os fins desta Lei, considera-se:

| - Diaria: o valor devido ao beneficiario que se deslocar, a servico, da sede de exercicio
para outro ponto do territério nacional, destinado a cobrir despesas com alimentacao,
hospedagem e locomoc¢ao urbana;

Il - Sede: o municipio onde o beneficiario tem seu exercicio permanente;

Il - Viagem a servico: o deslocamento do beneficiario, no interesse da Administracao,
para o cumprimento de atividades ou representa¢des oficiais.

Art. 4° A autorizagdo para viajar e a consequente concessao de diaria fica condicionada
a existéncia de cotas orcamentaria e financeira disponiveis.

Art. 5° A diaria de viagem sera devida, também, a servidores cedidos a qualquer 6rgao,
observados os requisitos desta Lei.

Art. 6° A diaria é devida sempre que for necessario o pernoite do beneficiario em outro
Municipio, a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento, tomando-se
como termo inicial e final da contagem dos dias respectivamente a hora da partida e da
chegada na sede de Lavras.

Paragrafo tinico. Quando ndo for necessario o pernoite do beneficiario, e o afastamento
for:

| - superior a 06 (seis) e inferior a 18 (dezoito) horas, havera o pagamento de meia diaria;
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Il - acima de 18 (dezoito) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havera o pagamento
de 75% (setenta e cinco por cento) do valor da diaria.

Art. 7° Para fins de cOmputo e respectivo pagamento pelas diarias devidas face ao
deslocamento para capitais estaduais ou Distrito Federal, aplicam-se as seguintes regras:

| - No periodo compreendido entre o horario de partida, até 12 (doze) horas seguintes,
havera o pagamento do valor correspondente a V2 (meia) diaria;

Il - No periodo compreendido entre 12 e 18 horas, considerando o horario de partida,
havera o pagamento do valor correspondente a 75% (setenta e cinco por cento) do valor
total da diaria;

[l - No periodo compreendido entre 18 (dezoito) e 24 (vinte e quatro) horas,
considerando o horario de partida, havera o pagamento do valor correspondente a 100%
(cem por cento) do valor total da diaria.

Art. 8° O pagamento de diarias instituido por esta Lei tera carater de verba indenizatoria,
nao integrando o respectivo vencimento/remuneracao/subsidio para quaisquer efeitos.

Art. 9° Os valores das diarias de viagem para o(a) Prefeito(a), Vice-Prefeito(a),
Secretarios(as) Municipais, Procurador(a)-Geral do Municipio e Coordenadores serdo
fixados em:

| - 3% (trés por cento) do subsidio do(a) Chefe do Poder Executivo Municipal, quando o
deslocamento se der para localidades situadas a até 500 (quinhentos) quilémetros do
Municipio de Lavras;

Il - 4% (quatro por cento) do subsidio do(a) Chefe do Poder Executivo Municipal, quando
o deslocamento se der para localidades situadas a mais de 500 (quinhentos) quildmetros
do Municipio de Lavras.

§ 1° Aos servidores municipais que ndo ocupem cargos de agente politico, os valores
das diarias obedecerdo a Tabela constante do Anexo | desta Lei.

§ 2° O Poder Executivo atualizarad, anualmente no més de janeiro, por meio de ato
proprio, os valores das diarias constantes da Tabela do Anexo | desta Lei, com base no
IPCA, ou outro que vier a substituir, e considerando parametros de mercado e as
condicdes orcamentarias do Municipio.

§ 3° Caso a despesa efetuada pelo beneficiario exceda o valor da diaria de viagem, a
diferenca correra as suas expensas, ndo havendo ressarcimento, a excecdo de
abastecimentos e estacionamentos de veiculo oficial, bem como em despesas com
transporte por taxi ou por aplicativos de mobilidade, em caso de viagens aéreas, desde
que devidamente comprovadas.
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Art. 10. Nao sera devida diaria nos seguintes casos:
| - quando o deslocamento se der dentro do territério do Municipio;

Il - quando dispuser de alimentagdo e hospedagem incluida em evento para o qual esteja
inscrito;

[l - seja exclusivo interesse do beneficiario;

Paragrafo unico. No caso do inciso Il deste artigo, quando o evento para qual o
beneficiario estiver inscrito dispuser de alimentacao ou hospedagem, este tera direito a
meia diaria.

Art. 11. As diarias deverao, preferencialmente, ser pagas de forma antecipada.

§1° Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e pagas
antecipadamente, o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo excedente
podera ser efetuado, mediante justificativa fundamentada do beneficiario, autorizacdao
do chefe imediato e aprovagdo pela Coordenadoria de Transparéncia e Combate a
Corrupgao.

§2° Em casos de imprevistos, as diarias poderdo ser processadas no decorrer ou apds o
deslocamento, mediante justificativa da autoridade concedente.

§3° O beneficiario que receber diaria de viagem e, por qualquer motivo, ndo se afastar
da sede, ou na hipdtese de retornar em periodo inferior ao previsto, fica obrigado a
restituir os valores recebidos indevidamente/em excesso, no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis, sob pena de ressarcimento ao erario mediante desconto integral imediato em folha
de pagamento, sem prejuizo da aplicagdo de outras sancdes legais cabiveis.

§4° Nos casos previstos no §3° deste artigo, o beneficiario devera depositar na Conta do
Municipio ou da Conta de Origem dos Recursos, o valor das diarias recebidas em excesso,
entregando o respectivo comprovante a Secretaria Municipal de Fazenda e
Planejamento.

Art. 12. Compete aos ordenadores de despesa autorizar a concessao da diaria e o meio
de transporte a ser utilizado na viagem.

§ 1° As diarias deverao ser solicitadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito)
horas da data prevista para o deslocamento, através de formulario préprio constante do
Anexo |l desta Lei, o qual, apds aprovacao, sera encaminhado a Secretaria Municipal de
Fazenda e Planejamento antes do inicio do deslocamento, para que possa ser realizado
o empenho prévio.

§2° A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada levando-se em conta a urgéncia

e o custo da viagem.
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Art. 13. A concessao de diarias sera efetivada mediante requerimento e autorizagdo
expedida pela autoridade competente, contendo os seguintes elementos essenciais:

| - nome e matricula do beneficiario, fungdo, cargo ou emprego;

Il - descricao objetiva do servico a ser executado;

[l - indicacdo dos locais onde o servico sera realizado;

IV - o periodo provavel do afastamento; e

V - valor unitario, quantidades de diarias e importancia total a ser paga.

Art. 14. Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de diarias de
viagem, é obrigatoria a apresentacao de Relatorio de Viagem, nos termos do Anexo Il
desta Lei, acompanhado de documentos comprobatérios, no prazo de até 5 (cinco) dias
Uteis subsequentes ao retorno a sede, dirigido a autoridade concedente.

Paragrafo unico. Serdo considerados documentos comprobatérios das atividades
exercidas: certificados de participagdo, comprovantes de inscricdo, listas de presenca,
fotos em local identificavel, declaragdes da instituicdo promotora ou quaisquer outros
meios idoneos de verificacao.

Art. 15. O beneficiario que ndo apresentar o Relatério de Viagem na forma e no prazo
estabelecidos no artigo 14 desta Lei, ficard impedido de receber novas diarias enquanto
perdurar a irregularidade.

Paragrafo unico. As diarias serdo consideradas como ndo utilizadas caso a
irregularidade mencionada no caput deste artigo perdure por mais de 10 (dez) dias apds
o retorno, sendo o beneficiario notificado para restitui-las, sob pena de desconto integral
imediato em folha de pagamento, sem prejuizo da aplicagdo de outras san¢des legais.

Art. 16. A responsabilidade pelo controle das viagens e pela prestacdo de contas é,
respectivamente, do beneficiario solicitante, do responsavel pelo controle interno ou
orgao equivalente, e do ordenador da despesa.

Paragrafo unico. O controle previsto no caput deste artigo tem como objetivo:
| - apurar a exatiddo do calculo da diaria;

Il - verificar o cumprimento do prazo para apresentacdo do Relatério de Viagem, com
emissao de Aviso de Cobrancga dos que estiverem em atraso; e

Il - elaborar estatistica de diarias de viagens.

Art. 17. Constitui infracao disciplinar grave, punivel na forma da Lei, conceder e/ou
receber diaria indevidamente.
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Art. 18. As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei, correrdo por conta de dotacdo
orcamentaria constante do orcamento municipal.

Art. 19. Fica o Poder Executivo autorizado a editar normas complementares a esta Lei,
nos limites de sua competéncia.

Art. 20. Fica revogada a Lei n°® 3.614, de 10 de dezembro de 2009.
Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Lavras, em 1° de setembro de 2025.

JUSSARA ! .
Assinado de forma digital por
MENICUCCI DE JUSSARA MENICUCCI DE OLIVEIRA
Dados: 2025.09.22 16:38:21 -03'00'
OLIVEIRA

JUSSARA MENICUCCI DE OLIVEIRA
Prefeita Municipal
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ANEXO |
(Projeto de Lei n°® 018/2025)

TABELA DE VALORES DE DIARIAS DE VIAGENS PARA O TERRITORIO NACIONAL

VALOR DA
DESTINO DIARIA (R$)
Brasilia — DF 517,00
Capitais, exceto Belo Horizonte e Brasilia 287,00
Belo Horizonte e Regidao Metropolitana 265,00
Municipios circunvizinhos com até 50km, observado o limite de 4 50.00
horas '
Demais Municipios com distancia de 50 a 150 km, observado os
L 132,00
horarios entre 4 e 12 horas
Demais Municipios com distancia de 50 a 150 km, observado os
L . 265,00
horarios acima de 12 horas
Demais Municipios com distancia de 150 km a 390 km nos
. A 265,00
periodos de auséncia entre 12 e 24 horas
Demais Municipios com distancia superior a 390 km e nos periodos
. 300,00
de auséncia entre 12 e 24 horas
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ANEXO Il
(Projeto de Lei n°® 018/2025)

SOLICITACAO DE DIARIA DE VIAGEM

FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE DIARIA DE VIAGEM

EXERCICIO: DATA DA SOLICITACAO:

SOLICITANTE:

FUNGAO/CARGO:

PERIODO:
INiclO: TERMINO:

LOCALIDADE(S) CIDADE(S): ESTADO(S):

OBJETIVO:

DESPESAS

Quantidade Diarias Valor Solicitado Valor Aprovado

APROVAGAO:

DATA:

CARIMBO/
ASSINATURA:

VISTO DEP.

DATA:

CARIMBO/
ASSINATURA:
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(Projeto de Lei n°® 018/2025)

RELATORIO DE VIAGEM

RELATORIO DE VIAGEM

EXERCICIO: DATA DA SOLICITAGAO:

SOLIC ITANTE:

FUNCAO/CARGO:

PRESTACAO DE CONTAS:

DIARIAS ANTECIPADAS DIARIAS VENCIDAS

VIAGENS PREVISTAS, periodo de:

Inicio: ] ] Término: |J_/_

Dia Més Origem Destino Horario Transporte
Saida Chegada Utilizado

OBJETIVO DA VIAGEM:

ATIVIDADES REALIZADAS:

JUSTIFICATIVA:

Quantidade de Valor Valor a Restituir | Valora Guia Guia Depésito
Diarias Recebido Ressarcir lancamento

APROVAGAO:

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:

VISTO DEP.

DATA:

CARIMBO/ASSINATURA:
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