ATO DA MESA N° 005/2025

Regulamenta o disposto no inciso |
do art. 40 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para estabelecer a
utilizagao do Pronto Pagamento, para
a aquisicao de bens e contratagéo de
obras e servicos, no ambito da
Camara Municipal de Bertioga e fixa
limites financeiros para as despesas
processadas por suprimento de
fundos.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE BERTIOGA no uso de suas
atribuigdes legais, tendo em vista o disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, no art. 68 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, no art. 74, § 3°, do Decreto-
Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, e no art. 45, caput, inciso lll e § 4° do Decreto
n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986, RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secéo Unica
Objeto e Ambito de Aplicagcao

Art. 1° - Este Ato regulamenta o inciso |, do art. 40, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, para estabelecer a utilizagado do Pronto Pagamento para a aquisi¢do emergenciais
de bens e contratagéo de obras e servigos no ambito da Camara Municipal de Bertioga
- CMB e fixa os limites de valor para as despesas realizadas por meio de suprimento de
fundos.

§ 1° - Para efeitos deste Ato, os pagamentos seréo feitos por Transferéncia Eletronica
ou PIX.

§ 2° - Podera ser utilizada outra forma de pagamento eletrénico instantdneo, desde que
instituido pelo Banco Central do Brasil, observadas as regras do presente Ato.

CAPITULO I
PROCEDIMENTOS PARA UTILIZACAO DO PRONTO PAGAMENTO

Secao |
Utilizacao

Art. 2° - A utilizagdo do Pronto Pagamento podera ocorrer nas seguintes situacdes:
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| - Nas pequenas compras ou de prestagao de servigos de pronto pagamento, observado
o valor estabelecido no art. 12 deste Ato.

Art. 3° - Considerando aspectos de relevancia e urgéncia e excepcionalidades pontuais,
as despesas deverdo ter sempre a aprovagao do Diretor do Departamento de Compras
e autorizagao do Presidente da Camara Municipal de Bertioga.

Seciao ll
Limites de Utilizagdao do Pronto Pagamento

Art. 4° - Cabera ao ordenador de despesa, observados os limites orgamentarios e as
responsabilidades estabelecidas na legislagdo e na regulamentagéo especifica:

| - definir o limite de utilizagéo e o valor para o pronto pagamento, observado o disposto
no art. 29

Il - alterar o limite de utilizagao e de valor; e

Il - expedir a ordem para disponibilizagao dos limites, eletronicamente, junto & instituicao
financeira.

Paragrafo Unico - Caso haja alteragdo do limite de utilizagdo do pronto pagamento,
observados os limites da Lei n° 14.133, de 2021, o ordenador de despesa devera
comunicar a instituicao financeira os novos limites estabelecidos para a unidade gestora.

Art. 5° - Ficam estabelecidos os seguintes limites de utilizagéo e valor para o pronto
pagamento pela Camara Municipal de Bertioga:

| - no pagamento das pequenas compras, de pronto pagamento, deve ser observado o
limite fixado no art. 12 deste Ato.

Secao lll
Vedagoes a Utilizagdao do Pronto Pagamento

Art. 6° - Fica vedado:

| - Qualquer acréscimo no valor da despesa decorrente do pagamento por meio de pronto
pagamento.

Paragrafo Gnico - O disposto no inciso | ndo se aplica aos encargos por atraso de
pagamento.

Art. 7° - Nenhum processo de compra podera ser efetivado sem que haja saldo suficiente
para o atendimento da despesa especificada na respectiva nota de empenho emitida
pela unidade gestora.
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Paragrafo Gnico - O pagamento somente podera ser realizado em casos excepcionais
e no valor exato da despesa, sendo vedado o saque para despesas gerais ou saque
global.

Secao IV
Na parte interna do processo de Pronto Pagamento

Art. 8° - Devera constar nos autos de processo de pronto pagamento a forma de
pagamento de que trata este Ato, em ateng&o ao disposto no inciso lll, do art. 18 da Lei
n° 14,133, de 2021.

Segao V
Responsabilidade

Art. 9° - Cabera ao servidor Responsavel pelo Pronto Pagamento:
| - responder pela exatidao das informacdes prestadas;
Il - prestar contas dos pagamentos realizados;

CAPi'[ULO i
PUBLICIDADE NA UTILIZAGCAO DO PRONTO PAGAMENTO

Segao Unica
Acesso a Informagao

Art. 10 - A Camara Municipal de Bertioga devera disponibilizar na se¢éo especifica de
acesso a informagéo de seu sitio na Internet, em especial:

| - a data de realizagdo da despesa do PRONTO PAGAMENTO e seu valor;

Il - a quantidade de Processos de PRONTO PAGAMENTO abertos na unidade gestora
e identificagao do cargo/fungéo do portador;

lll - o total das despesas realizadas por PRONTO PAGAMENTO, organizado por
exercicio e pelo somatorio da despesa realizada com objetos da mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratages no mesmo ramo de atividade; e

IV - a nota fiscal emitida de cada uma das despesas realizadas.

Paragrafo unico - As informagdes com contelido sigiloso ou pessoal deveréo observar
os procedimentos estabelecidos na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, na Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 e demais legislagdes vigentes.

Art. 11 - As informagdes de que trata o art. 10 deverdo estar integradas ao Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas - PNCP, de que dispde o § 2° do art. 174 da Lei n°
14.133, de 2021.
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CAPITULO IV
DOS LIMITES DE VALOR PARA AS DESPESAS REALIZADAS POR MEIO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS

Secao |
Dos Limites

Art. 12 - O ato de concesséo de suprimento de fundos, para todos os casos de aplicagéo
de suprimento de fundos, fica limitado a:

| - O limite é o disposto no artigo 95 § 2° da Lei n°® 14.133, de 2021, atualizado nos termos
do art. 182 da citada Lei, ndo podendo ultrapassar como limite maximo de despesa de
pequeno vulto para pronto pagamento, o valor ali determinado.

Paragrafo Gnico - O ato de concessao de suprimento de fundos podera conter mais de
uma despesa de pequeno vulto, obedecidos os limites estabelecidos neste artigo e no
anterior.

Secao ll
Das Disposicoes Gerais

Art. 13 - Constitui fracionamento de despesa a utilizagdo de suprimento de fundos para
aquisicao, por uma mesma unidade gestora, de bens ou servigos que se refiram ao
mesmo item de despesa, mediante diversas compras em um Unico exercicio, cujo valor
total supere os limites dispostos no artigo 95 § 2° da Lei n® 14.133, de 2021, atualizado
nos termos do art. 182 da citada Lei, situagédo vedada por este Ato.

Paragrafo unico - Para os fins deste Ato, considera-se item de despesa a
individualizagao do objeto a ser contratado, assim entendido como aquele relativo a item
de material, inclusive permanente, ou de servigo, de natureza fisica e funcional distintas,
ainda que constantes de uma mesma fatura ou documento equivalente.

Art. 14 - Os gastos realizados por meio de suprimento de fundos para objetos de mesma
natureza deverédo ser somados, para fins de verificagdo dos limites de despesa em
contratagbes diretas regulamentadas pela Lei n® 14.133, de 2021, sendo vedado o
fracionamento de despesa.

) _ CAPITULOV
DA EXECUGAO E PRESTAGAO DE CONTAS POR MEIO DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS

Art. 15 - A prestacgéo de contas do suprimento de fundos devera ser feita até o dia 15 do
més subsequente, pela Diretoria do Departamento de Compras.

Art. 16 - Cabera ao Presidente da Casa, com auxilio do Controle Interno, o exame e
aprovagao da prestagao de contas.

Art.17 - Constatada irregularidade sanavel, sera o fato comunicado ao responsavel pelo
suprimento de fundos, com indicagdo das medidas saneadoras.
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Art. 18 - Sera determinada, na prestagdo de contas, a obrigagéo do responsavel pelo
Pronto Pagamento restituir ao erario o valor correspondente, se a despesa realizada
estiver:

| - Em desacordo com as determinagées deste Ato da Mesa.

Il - Sem a documentagao fiscal comprobatéria

Art. 19 - Decorridos 30 (trinta) dias Uteis do prazo estabelecido para a prestagdo de
contas da Diretoria do Departamento de Compras e Patrimdnio, cabera ao Presidente
proceder a Tomada de Contas.

Art. 20 - Este Ato entrara em vigor na data de sua publicagao.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.
Bertioga, 09 de maio de 2025.

CERQUEIRA LEITE
a Camara
m exercicio

VER. TACIANO GOUL
Vice-Presiden
Presidente Interin

VER. EDUARDO PEREIRA DE ABREU
1° Secretario

VER. GILMAE
4% ° Secretario
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