CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

RESOLUCAO N° 04, DE 31 DE MARCO DE 2026.

Dispoe sobre as rotinas e procedimentos de
gerenciamento, controle e uso da frota de veiculos da
Cdmara Municipal de Lima Duarte, MG.

A Cémara Municipal de Lima Duarte, MG, aprova a seguinte resolugio.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta resolucdo tem por finalidade estabelecer normas para o uso e gestio da frota de
veiculos oficiais pertencentes ao Poder Legislativo de Lima Duarte/MG, com o objetivo de
padronizar, controlar e disciplinar sua identificago, guarda, conservagéo e utiliza¢io.

Paragrafo unico. Para efeitos desta norma: sdo denominados condutores tanto o motorista
efetivo quanto o motorista contratado, quando houver, e vereadores ou servidores piblicos
previamente autorizados pelo Presidente da Camara Municipal em casos de necessidade
devidamente justificada.

Art. 2° Os veiculos a disposicdo do Poder Legislativo somente podem ser utilizados para a
execucdo dos servigos de interesse do Municipio.

§ 1° Fica autorizado o uso dos veiculos apontados no caput, a pedido formal dos gestores dos
Poderes Executivo e Judiciario, desde que comprovado o interesse publico e autorizado previa e
expressamente pelo Presidente da Cdmara Municipal.

§ 2° E proibida a utilizacdo dos veiculos para outras finalidades e/ou interesses particulares,
sob pena de acdes disciplinares e sancdes civis e administrativas aos responsaveis e/ou envolvidos.

§ 3° Cada veiculo devera possuir em seu interior, em local visivel, placa de identificacdo de
registro patrimonial.

§ 4° E permitido o transporte de pessoas (carona) ndo ligadas ao Poder Legislativo, nos

veiculos oficiais, desde que devidamente justificado e previamente autorizado pelo Presidente da
Cémara. '

§ 5° A responsabilidade-do transporte de pessoas ndo ligadas ao Poder Legislativo € tinica e
exclusiva do solicitante do veiculo e, somente podera ser deferida quando:

I - 0 deslocamento ocorrer por razdes de interesse publico devidamente justificado de agentes
politicos ou servidores ligados ae Poder Legislativo, ou autoridades ligadas ao assunto que motivou
a viagem;

II - o transporte de terceiros ndo impacte financeiramente aos cofres publicos;

III - n3o ocorra mudanga de rota/itinerario inicialmente deferido.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

§ 6° Em caso de acidente de transito, fica o condutor obrigado a emitir um relatério especifico
a ser entregue a Secretdria Geral, com informag¢des claras e precisas do ocorrido, além de
apresentacdo de REDS ou documento equivalente.

CAPITULO II
DO GERENCIAMENTO E CONTROLE DA FROTA DE VEICULOS

Art. 3° O motorista condutor devera, obrigatoriamente, manter no interior de cada veiculo do
Poder Legislativo anotacdes no Controle de Bordo, Anexo I.

§ 1° Todo abastecimento deve ser registrado no Controle de Bordo do respectivo veiculo,
acompanhado da autoriza¢éo de abastecimento, data, marcacéo da quilometragem, assinatura do
motorista responsavel, além da apresentacdo e guarda da segunda via do cupom de abastecimento.

§ 2° Cada veiculo devera possuir uma ficha, contendo registros de todas as manutengdes €
consertos realizados, aquisi¢des de pegas e pneus, por um periodo de dois anos, através de anotagdes
regulares constituindo o banco de dados da frota, a ser mantido em arquivo na Secretaria Geral.

Art. 4° O deslocamento dos veiculos sera efetuado mediante autorizacéo do Presidente, por
meio de solicitacio formal e registro da movimentagio no Controle de Bordo.

§ 1° As viagens devem ser comunicadas com antecedéncia para elaboragio da programagéo,
vistoria do veiculo, abastecimento e seguranca do transporte, conforme os seguintes prazos:

I - para servigos rotineiros e administrativos na sede do Municipio, uma hora de antecedéncia;

II - para viagens em localidade do Municipio, porém distante da sede, dois dias de
antecedéncia;

I11 - para viagens fora do Municipio, cinco dias de antecedéncia;
IV - 0s casos excepcionais da necessidade de servigos serdo analisados pela Presidéncia.

§ 2° Os condutores deverdo se limitar a executar o percurso preestabelecido na solicitagéo de
viagem ou servico, sendo proibido o desvio para qualquer outro, exceto em casos excepcionais, nos
quais a mudanga de itinerdrio ou de servigo devera ser autorizada pelo responséavel, com a devida
anotacdo no Controle de Bordo.

Art. 5° O Controle de Bordo seré preenchido pelo condutor sempre que for utilizar o veiculo
e dever4 conter: data, nome legivel do condutor, horario da saida e chegada, quildmetro de saida e
de chegada, destino, nimero da solicitagdo de viagem atendida e observacdoes quando necessario.

§ 1° O condutor a0 chegar ao local de destino devera acrescentar no controle de bordo o
horario de chegada e saida, além da quilometragem.

§ 2° Concomitantemente ao preenchimento no Controle de Bordo devera ser preenchido pelo
requerente o relatério de viagem Anexo II, que devera constar os nomes dos acompanhantes, 0 total
da despesa efetuada com alimentagio e outros, bem como, um resumo do que foi feito no local de
destino.
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§ 3° O Relatério de Viagem devers ser dispensado nas hipéteses de:
I - cooperagio pelo motorista aos servigos administrativos dos setores da Cimara Municipal;

II - atendimento relativo ao CAC — Centro de Atencgdo ao Cidaddo, devidamente justificado
e comprovado em formulario de Solicitacio de Viagem/deslocamento;

IIT - nos casos de atendimento a determinag@o da Mesa Diretora em deslocamentos destinados
a busca e condugio de pessoas convidadas a participar — como colaborador — de audiéncias publicas
ou reunides técnicas da Camara Municipal, em razio da natureza institucional e previamente
autorizada das atividades;

IV - nos casos de atendimento a demanda da Escola do Legislativo, seja em deslocamento
destinados & busca e condug#o de adolescentes participantes do Programa Parlamento Jovem de
Minas, seja na condugdio de pessoas autorizadas a participar de atividades institucionais
determinadas pelo Diretor da Escola, em razdo da natureza institucional e previamente autorizada
das atividades.

Art. 6° O Controle de Bordo devera ser preenchido sempre que o condutor for abastecer o
veiculo, contendo as informacdes de data, nome legivel do condutor, identificacdo do veiculo,
quantidade de litros, quilometragem e valor em reais.

Art. 7° O Controle de Bordo, juntamente com a solicitacdo de autorizagdo para viagem,
devera ser entregue no primeiro e no décimo quinto dia de cada més, pelo motorista condutor a
Chefe de Secretaria, que o(s) confrontard com os pedidos de solicitagdo de viagens do perfodo e
respectivos relatérios preenchidos pelos requerentes, enviando-os para a Secretdria Geral que fara
0 arquivamento em pasta propria.

§ 1° A Chefe de Secretaria devera emitir resumo da utilizacdo mensal da frota (SIPLAN ou
outra forma a ser adotada), que devera ser assinado e arquivado juntamente com o Controle de
Bordo, encaminhando cépia do resumo para o Controle Interno até o décimo dia do més.

§ 2° O Controle de Bordo, acompanhado dos respectivos comprovantes de abastecimento,
devera permanecer a disposicdo do Fiscal do Contrato para fins de andlise e verificagdo da
compatibilidade entre o consumo registrado e a cobranga apresentada pelo fornecedor. Apds a
conferéncia, caberd ao Fiscal proceder ao devido ateste, possibilitando o encaminhamento ao Setor
Contabil para realizac@o dos procedimentos de liquidagio e pagamento.

Art. 8° O motorista deverd efetuar a verificacdo diaria do veiculo sob sua direcdo ou
responsabilidade, no inicio e final do expediente, e, comunicar ao seu superior quaisquer falhas ou
defeitos verificados, visando providenciar em tempo habil, o imediato ajuste e/ou conserto, além de
efetuar o registro de observacdo no Controle de Bordo.

Art. 9° Qualquer necessidade de manutencdo e/ou compra de peca, equipamento ou
acessorio, deverd ser obrigatoriamente requisitada a Secretaria e anotada no Controle de Bordo.

Art. 10. Nenhum veiculo podera deslocar-se sem a documentacdo legal e sem o perfeito

funcionamento.
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Art. 11. Encerrada a circulagéo diaria, os veiculos deverdo ser recolhidos, obedecendo ao
horério de expediente da Camara Municipal, exceto se:

I - a Chefe de Secretaria ou o Presidente da Cémara autorizar, desde que comprovada a
necessidade excepcional da realizagéo e hora extraordinaria;

I - o servidor estiver a servico em localidade distante da sede do Municipio do qual a saida
ou retorno for fora do horério de expediente;

IIT - em caso de deslocamento de servidores, vereadores ou pessoas autorizadas e, a servico
do Municipio, em viagens administrativas ou cursos de capacitagdo fora do Municipio, o que devera
ser comprovado mediante a juntada da programag&o do evento.

Paragrafo iinico. Todos os casos acima devem ser mediante prévia autorizagdo do Presidente
da Camara, devendo o condutor, assim que retornar, deixar o veiculo na garagem oficial do Poder
Legislativo.

CAPITULO 11
DO ABASTECIMENTO

Art. 12. O abastecimento sera realizado diretamente no veiculo, no posto de combustivel
contratado mediante processo licitatorio.

§ 1° O abastecimento devera ser realizado mediante requisi¢do de abastecimento emitida pela
Secretaria, a qual devera ser preenchida em 2 (duas) vias. Uma das vias devera ser entregue ao
responsavel pelo abastecimento no ato da realiza¢do do servigo, € a outra encaminhada a Secretédria
Geral, para fins de arquivo e controle pelo Fiscal do Contrato.

§ 2° Excepcionalmente podera ocorrer abastecimento sem requisicdo prévia, desde que a
necessidade de abastecimento se der fora do horario de expediente, a ser devidamente justificada.

Art. 13. Sempre que o motorista condutor for abastecer, o mesmo devera verificar se o
frentista do posto zerou a bomba antes de iniciar o abastecimento.

§ 1° Ap6s o abastecimento do veiculo, o motorista condutor devera conferir as informacdes
contidas na bomba de combustivel, preencher o Controle de Bordo, conferindo o cupom fiscal
apresentado pelo estabelecimento.

§ 2° Depois de verificado o correto preenchimento do cupom fiscal quanto ao nome da
Camara Municipal, CNPJ, produto, litragem, valor, quilometragem e placa, o motorista devera
assinar a nota/cupom fiscal.

§ 3° Os veiculos deverdo ser abastecidos com gasolina.

Art. 14. Excepcionalmente o abastecimento podera ser efetuado fora do municipio, quando
for impossivel realizar todo o percurso necessério com a capacidade maxima suportada pelo tanque
de combustivel do veiculo.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

Paragrafo dnico. A comprovagio da necessidade de que trata o caput deste artigo devera ser
demonstrada mediante justificativa a ser anexada a prestacio de contas, informando, entre outros,
a quilometragem percorrida e/ou o tempo de permanéncia fora do Municipio.

CAPITULO IV
DAS MULTAS DE TRANSITO DOS VEICULOS

Art. 15. Todos os Autos de Infragdes dos veiculos da Cimara Municipal deverdo ser
entregues a Chefe de Secretaria.

Art. 16. A Chefe de Secretaria tem a responsabilidade de comunicar e encaminhar os Autos
de Infracdes ao Presidente da Camara, além de identificar, tempestivamente, o condutor infrator
para que sejam tomadas as devidas providéncias evitando dano aos cofres piblicos.

Art. 17. O motorista que cometer infracdo de transito arcara com o pagamento do valor total
da infra¢@o, bem como dos custos referentes a sua defesa junto ao 6rgo de trinsito.

Art. 18. Caso a motivacdo da multa for evidentemente equivocada, o motorista terd amplo
direito de defesa, devendo ser o caso encaminhado a Assessoria Parlamentar.

Paragrafo inico. Esgotada toda defesa, sendo mantida a multa, esta serd arcada pelo
motorista condutor.

Art. 19. O condutor ao sair com o veiculo oficial, assume a responsabilidade da infraczo.

Paragrafo umico. Se ndo houver o pagamento da infracdo no prazo determinado pela
autoridade de trénsito, o Presidente da CaAmara determinara a Assessoria técnica, financeira e

contabil o desconto em folha de pagamento automaticamente, independente de autorizacdo
€Xpressa.

CAPITULO V
MANUTENCAO ELETRICA, ELETRONICA E MECANICA

Art. 20. As manutengdes dos veiculos oficiais subdividem-se em preventivas ou corretivas.

I - A manutencio preventiva devera ser programada pelo motorista em conjunto com a
Secretaria, considerando o manual do fabricante, periodicidade, o tipo de utilizag&o e a intensidade
de uso do veiculo oficial.

II - A manutencio corretiva serd providenciada tdo logo tome conhecimento da sua
necessidade.

§ 1° O condutor devera informar ao Gestor a necessidade de manutenco corretiva, além de
registrar o ocorrido no Controle de Bordo.
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

§ 2° Para cada exercicio financeiro, devem ser programadas revisdes preventivas conforme
descrito no manual do fabricante, independente da vigéncia de sua garantia.

Art. 21. Tendo a Secretaria recebido solicitacio de manutengiio do veiculo, o servico e as
pegas porventura necessarios serdo providenciadas com observéncia da Lei Federal n® 14.133/21,
devendo o motorista apresentar os documentos necessarios a realizacdo da fase interna do processo
de compra.

CAPITULO VI
DO ARQUIVAMENTO

Art. 22. A Secretaria da Cimara manterd em pasta prépria o controle e o registro das
Solicitagbes de Viagem e encaminhard tempestivamente ao motorista as demandas a serem
atendidas.

Art. 23. Ap6s a elaboragdo do resumo mensal da frota, a Secretaria deverd encaminhar o
documento original ao Setor Contabil para arquivamento. O encaminhamento deverd ser
acompanhado do original do Controle de Bordo e da respectiva solicitagdo de viagem, bem como
do relatério de viagem elaborado pelo solicitante, quando for o caso.

Paragrafo unico. O arquivamento devera ser efetuado mensalmente e dispor a documentacio
na ordem correspondente as datas de viagem.

CAPITULO VII
DAS COMPETENCIAS

Art. 24. Compete & Chefe de Secretaria:

I - acompanhar se o Controle de Bordo, estd sendo preenchido corretamente pelo motorista;

II - auxiliar na implantacdo desta resolucdio passando as devidas orientacGes para os
servidores responsaveis;

III - repassar autuacdes ¢ multas recebidas aos condutores, efetuando a identificacdo do
condutor junto ao 6rgdo de trinsito e acompanhando o processo de pagamento com objetivo de
resguardar a Cdmara Municipal;

IV - diligenciar falhas no preenchimento do Controle de Bordo, convocando o condutor
responsavel para tomar as devidas providéncias;

V - emitir resumo da utilizagdo mensal da frota;

VI - providenciar o registro e a regularizacdo do veiculo oficial prdprio junto ao
Departamento de Tréansito de Minas Gerais — Detran/MG, sempre que necessario;

VII - diligenciar a fim de garantir a plena vigéncia de apdlice de seguros.
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Art. 25. Compete ao motorista efetivo e eventuais condutores, quando for o caso:
I - zelar pelo veiculo sob sua responsabilidade, bem como a guarda das chaves;
IT - portar CNH atualizada e disponibilizar sua copia no setor de vinculo;

III - preencher corretamente o Controle de Bordo, solicitando a Chefe de Secretaria, todos os
reparos € manutengdes necessarias ao funcionamento dos veiculos, elaborando e entregando os
documentos necessarios a realizacdo da fase interna do processo de compra;

IV - efetuar a verificagdo didria do veiculo sob sua diregéo ou responsabilidade;

V - zelar pela guarda dos comprovantes de abastecimento, fornecendo-os em anexo 20
Controle de Bordo, para possibilitar a confrontagio com a cobranga encaminhada pelo fornecedor;

VI - auxiliar a Secretaria no controle dos prazos de vencimento da documentacio do veiculo,
bem como dos prazos de licenciamento e seguro obrigatério;

VII - reportar a Secretaria qualquer ocorréncia de trinsito ou avarias com o veiculo,
equipamentos e acessorios instalados, entre outros;

VIII - observar as condigSes mecénicas do veiculo diariamente mediante preenchimento do
Controle de Bordo, bem como verificar os niveis de 6leo, agua, luzes e equipamentos de
emergéncia, além do pleno funcionamento dos faréis;

IX - zelar para que os veiculos atendam as condicdes técnicas e os requisitos de seguranca
obrigatérios, bem como trafeguem com equipamentos e a documentagio exigida pela legislacio de
transito;

X - conferir as pecas substituidas nas manutengdes, atendendo ao previsto em edital de
licitacdo ou demais normas pertinentes;

XI - recolher o veiculo para a garagem oficial, procedendo com o preenchimento do Controle
de Bordo;

XII - afixar na parte interior do vidro dianteiro, plaqueta de controle de dleo de motor e filtro
de dleo, constando os dados da ultima e da préxima troca;

XIII - elaborar programas de revisdes periddicas e manutencdes preventivas dos veiculos,
além de prover as manutencdes corretivas que se fizerem necessarias;

XIV - preencher o Controle de Bordo informando o horéario de saida do Municipio e de
chegada ao destino, bem como horério de saida do destino e de retorno ao Municipio;

XV - preencher o Controle de Bordo informando a quilometragem de saida do Municipio e
de chegada ao destino, bem como a quilometragem de saida do destino e de retorno ao Municipio;

XVI - preencher o Controle de Bordo informando, detalhadamente, o horario mais
quilometragem de ida e chegada de todos os deslocamentos ocorridos em viagem, quando esta tiver
mais de um destino, de modo que seja possivel visualizar todas as rotas percorridas;

XVII - recolher o relatdrio de viagem preenchido pelo solicitante da viagem, imediatamente
apds a chegada no municipio, anexando-o ao Controle de Bordo.
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Paragrafo inico. O condutor que omitir de prestar informagdes ou causar, dolosamente,
danos ou avarias aos veiculos, bem como aos equipamentos e acessorios instalados, estara sujeito
as devidas responsabilizagdes administrativas, civeis e criminais aplicéveis ao caso, inclusive com

relagéio a omissdo do fato.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. O nio cumprimento do preceituado nesta resolucdo implicara em sangdes civis e
administrativas, conforme previsto na Legislacéo Municipal.

Art. 27. Os Anexos I e 11 sdo partes integrantes desta resolugo.
Art. 28. O Presidente da Cimara Municipal resolvera os casos omissos nesta Resolugao.
Art. 29. A presente resolucdo entra em vigor na data de sua publicac@o.

Art. 30. Ficam revogadas a Resolugdo n° 01, de 22 de maio de 2002, e a Resolugdo n® 11, de
20 de dezembro de 2024.

Céhmara Municipal de Lima Duarte, 31 de margo de 2026.

Jodo Batista de Moura Junior
Vice-Presidente
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ANEXO I - CONTROLE DE BORDO

Data: / / [ | Duster [ ] Corolla
CONTROLE DE BORDO
Condicoes Encontradas do Veiculo Placa: I Data: _ / /202
Nivel de 6leo Nivel e d4gua Nivel de Oleo de Freio Pneus
combustivel

Limpador Para-brisas Faréis Luzes de freio, ré Funilaria/pintura Documentos

€ setas veiculo

KM troca de Oleo Macaco, chave Limpeza Externa Limpeza interna Outros

derodae
Obs. Em caso de qualquer avaria na parte de funilaria do veiculo,

indicar na fig

gura deste formuldrio. Qualquer outra irregularidade
encontrada, descrever abaixo.

Condutor
Assinatura do Condutor
##* EM CASO DE ABASTECIMENTO INFORMAR KM (saida ¢ chegada), LITROS E VALOR.
Destino / n° ) Hr. Observacio: N° da Solicitagdo de
Data: solicitacdo de Hr. saidu: BN chegada: KM Viagem e outros
viagem:
/‘

Camara Municipal de Lima Duarte, 31 de marco de 2026.

Fabio P"Leir eira
PP - d Pf:s‘ e
JogeBatista de Moura Jumior ; Josimar

-
—

Ve

liveirg Campos
Vice-Presidente Segret irio
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CAMARA MUNICIPAL DE LIMA DUARTE

CONTROLE DE ABASTECIMENTO DOS VEICULOS

DATA

CONDUTOR KM SAIDA KM KM LITROS VALOR
CHEGADA ABASTECIMENTO

ASSINATURA

Cémara Municipal de Lima Duarte, 31 dd miarco de 2026.

)
Jodo Bafista dle Moura Junior Josimar live&j)(]ampos

Vice-Presidente Secretdri

L
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ANEXO II - RELATORIO DE VIAGEM

Nome:

() Vereador(a) () Servidor(a) () Outro(a):
N° da solicitacdo de viagem:
Data:  / /202

Destino:
Periodo: saidaem__ / /202 a : h
retomoem __ /_ /202 _a _: h
Identificacgo do veiculo:
( ) Corolla
() Duster

Acompanhantes (se acompanhantes fora dos quadros, justificar e acrescentar comprovacéo da
sua titularidade):

Houve despesa?
() Sim, especificagfo, relacio e comprovagio conforme resolucio especifica.
() Nao.
Relatério resumido da viagem:
- a viagem cumpriu a finalidade proposta?
() Sim
() N&o. Razo:
- aconteceu alguma intercorréncia no percurso?
() Sim. Especificar: ( ) acidente ( ) pare e siga ( ) trinsito intenso
( ) engarrafamento ( ) problemas mecénicos
() outro:

() Nao.
- se necessario, especificar informacéo que julgue pertinente:

Lima Duarte, de de 20

Fabio

Jodo Batista de Moura Junior
Vice-Presidente

\ ‘
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