CAMARA MUNICIPAL DE ITAU DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS - PODER LEGISLATIVO

PROJETO DE RESOLUCAO No 09/25

Altera a Resolucido n°® 57, de 26/12/90 — Plano de Carreiras da Camara Municipal de
Itati de Minas/MG da outras providéncias, dispondo sobre a criacio de cargo que menciona
no quadro geral de servidores do Poder Legislativo Municipal e d4 outras providéncias.

A Camara Municipal de Itati de Minas/MG, aprova a seguinte Resolucao:

Art. 1° - Fica criada a fungdo gratificada de “Assessoria da Unidade de Atendimento Eleitoral” a
ser ocupada por servidor efetivo, que exercera, além das fungdes do cargo efetivo, as atribui¢cdes do Anexo
I desta Resolugao, a saber:

Funcao criada - Assessoria da Unidade de Atendimento Eleitoral - UAE

Recrutamento — Limitado

Carga Horéria — Em conformidade com o especificado no Acordo de Cooperacao Técnica celebrado
entre o Poder Legislativo Municipal e o TREMG.

Paragrafo primeiro - A gratificagdo pelo exercicio da funcdo de que trata este artigo sera de 50%
(cincoenta por cento) calculada sobre o vencimento do servidor efetivo designado para o desempenho da
funcdo gratificada.

Paragrafo segundo - A designacdo do servidor para o exercicio da Fungdo Gratificada serad
formalizada através de ato do chefe do Poder Legislativo e serd subordinada diretamente a Presidéncia da
Mesa Diretora.

Art. 2° - As atribuicdes e requisitos do referido cargo sdo os constantes nos Anexos I desta
Resolugao.

Art. 3° - As despesas decorrentes desta Resolugdo correrdo por conta do orgamento do Poder
Legislativo.
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Art. 4° - Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Camara Municipal de Itat de Minas, em 06 de Agosto de 2025.
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ANEXO1

DESCRICAO DE CARGO

Func¢ao Gratificada — Assessor da Unidade de Atendimento Eleitoral
Recrutamento - Limitado

Descricdo Sumaria: Exercer atividades técnicas diretivas e de responsabilidade técnica do UAE - Unidade
de Atendimento Eleitoral.

*®

10.
11.

12.

13.
14.

15.

16.

Descriciao Detalhada:

dire¢do, coordenacao e responsabilidade técnica da Unidade de Atendimento Eleitoral, no ambito da
Camara Municipal;

assegurar a eficiéncia e eficacia na prestacao dos servigos oferecidos;

comunicar ao TREMG, quaisquer atos, falhas ou problemas técnicos identificados que venham a
interferir direta ou indiretamente nos servigos executados;

zelar pela confidencialidade e incolumidade das informagdes € documentos;

zelar para que os dados e materiais a que tiver acesso para a execucao da fun¢do ndo sejam
transferidos a terceiros, seja a titulo oneroso ou gratuito, ou de qualquer forma serem divulgados;
ndo utilizar consulta a base do TREMG para obter informag¢des de pessoas naturais com finalidade
diversa do convénio;

agir proativamente na busca de solugdes adequadas para resolver problemas;

dominar técnicas e metodologias requeridas para o exercicio das atividades;

apresentar resultados satisfatorios do trabalho e qualidade nas atividades executadas,
comprometendo-se com o resultado final;

cumprir as regras preestabelecidas da unidade de lotagao;

conviver de forma harmonica mesmo com situagdes conflitantes com a chefia, cidaddos e colegas,
tratando-os com respeito e cordialidade;

acompanhar e orientar a imprensa em casos de visitas a Unidade, verificando a permissao para
reportagens, fotos e filmagens dentro da Unidade;

reportar toda e qualquer anormalidade da Unidade ao TREMG;

atender ao publico interno e externo, bem como prestar informacdes de natureza técnica e/ou
administrativa;

utilizar e requisitar equipamentos, sistemas e demais recursos informatizados institucionais
necessarios para realizagao de atribuigdes;

dar transparéncia a informagdo, com linguagem simples, clara e adequada ao contexto, preservando
o sigilo nos casos previstos, bem como a prote¢ao de dados, nos termos das normas em vigor;
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17. acompanhar atualiza¢des nas matérias sob sua responsabilidade;

18. zelar pela conservacao, preservacao ¢ manutencdo do patrimonio, equipamentos ¢ materiais de
consumo em seu local de trabalho;

19. executar outras fungdes correlatas conforme necessidade.

Requisitos - Ensino Médio completo acrescido de treinamento especifico.
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