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DECRETO N. 4.707, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2025

Dispbe sobre a programagao
financeira e o cronograma de
execucdo mensal de desembolso e
disciplina a execucédo orgamentaria
do Municipio no exercicio de 2025, e
da outras providéncias.

Marcelo Heleno Vilares, Prefeito do Municipio de Bertioga, no
uso das atribuigdes que lhes sdo conferidas por Lei e,

CONSIDERANDO a conveniéncia em ser dada continuidade
progressiva a descentralizacdo do poder decisério, e as atribuicdes de
execugao e controle das despesas de cada 6rgao da municipalidade;

CONSIDERANDO que a efetiva realizagdo das despesas
devera condicionar-se ao fluxo de ingresso das receitas mensais e a situagao
financeira da municipalidade;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 8° da Lei
Complementar Federal n. 101, de 04 de maio de 2000;

DECRETA:

CAPITULO |
DA PROGRAMAGCAO ORGAMENTARIA

Art. 1° A execugao orgcamentaria do Municipio, para o exercicio
de 2025, obedecera ao disposto no orcamento aprovado pela Lei Municipal n.
1.662, de 27 de dezembro de 2024, as diretrizes orgcamentaria fixadas pela Lei
Municipal n. 1.628, de 17 de julho de 2024, e as programacgdes constantes do
Plano Plurianual, aprovado pela Lei Municipal n. 1.454, de 08 de dezembro de
2021.

Art. 2° O dirigente de cada 6rgdo da Administragdo Direta e
Indireta, com base nos valores dos créditos or¢camentarios definidos na Lei
Orgamentaria, devera adequar a sua programag¢ao orgamentaria, de forma a
melhor viabilizar as acbes constantes de seu Plano de Contratagées Anual, nos
termos definidos pela legislagao vigente, obedecendo sempre:

| - o limite dos créditos disponiveis, definidos a nivel de
elemento de despesa, observadas as alteracbes orcamentarias;

Il - o montante disponivel estabelecido para cada atividade ou
projeto, aprovado de acordo com o orgamento programa de 2025, observadas
as eventuais alteragdes dos termos deste Decreto;
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Il - as disposi¢des contidas na Lei Federal n. 4.320, de 17 de
margo de 1964, e nos demais diplomas legais que disciplinam a execugao da
despesa publica.

CAPIiTULOII
DO CONTINGENCIAMENTO E DAS QUOTAS

Art. 3° Para efeitos deste Decreto ficam definidos:

| - contingenciamento: a indisponibilidade de um percentual do
orcamento, adotado como forma de alcancar o equilibrio or¢gamentario e
financeiro no curso do exercicio;

Il - quotas orcamentarias: corresponde ao valor orgamentario que
cada Unidade da Administracdo Direta e Indireta tera disponivel para
programar suas despesas;

lll - quotas financeiras: corresponde ao montante de ingresso de
receitas do exercicio, para fins de definicdo do cronograma de desembolso.

Paragrafo unico. Os valores das quotas serao definidos por atos
da Secretaria Municipal da Fazenda, observando as diferentes fontes de
recursos e a previsao de receitas para o exercicio.

Art. 4° Poderdo ser contingenciados recursos inicialmente
previstos para as despesas do orcamento das Unidades da Administragao
Direta e Indireta previstas para o exercicio, mediante Resolucdo da Secretaria
Municipal da Fazenda, com objetivo de promover equilibrio orgcamentario e
financeiro no Municipio de Bertioga e em razao de riscos relativos a variagao
na arrecadacao da receita, variagao de indices inflacionarios, concentracédo de
pagamento relativo ao 13° (décimo terceiro) salario de servidores, ou despesas
que venham a ser reconhecidas relativas a exercicios anteriores.

§ 1° O disposto no caput néo se aplicara as dotagdes relativas a:
| - despesas ordinarias com pessoal e encargos sociais;

Il - amortizagao da divida;

Il - sentencgas judiciais;

IV - contrapartida de operacbes de crédito e convénios da
administragao direta e indireta estabelecidos com outras esferas de governo;

V - Programa de Formacao do Patriménio do Servidor Publico —
PASEP;

VI - Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento da Educacgao
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Basica e de Valorizagao dos Profissionais da Educacédo — FUNDEB;

VIl - despesas com recursos provenientes de vinculagao
constitucional e legal da receita.

§ 2° As despesas com Manuteng&o e Desenvolvimento do Ensino
e as relativas aos Servigos Publicos de Saude somente poderdao ser
contingenciadas em relagdo ao montante que exceder aos percentuais
minimos previstos nos artigos 212 e 198 da Constituigho da Republica
Federativa do Brasil de 1988, respectivamente.

§ 3° A Secretaria Municipal da Fazenda adotara as medidas
necessarias para efetivagdo dos contingenciamentos.

§ 4° O descontingenciamento podera ocorrer, no todo ou em
parte, em razao de incremento no comportamento da receita, ou mediante
solicitacao das Unidades da Administracado Direta e Indireta com indicacao de
contrapartida ou remanejamento para o contingenciamento.

CAPITULO Il
DA REQUISICAO DE BENS E SERVIGCOS

Art. 5° As requisi¢cdes para aquisicdo de bens e servigos no
exercicio de 2025 deverdo ser avaliadas eletronicamente pela Secretaria
Municipal da Fazenda, que sera responsavel pela analise da viabilidade
financeira das referidas requisi¢cdes.

§ 1° A anadlise realizada pela Secretaria Municipal da Fazenda
tera como objetivo garantir a existéncia de recursos financeiros disponiveis
para a efetivagdo da despesa, em conformidade com as disposi¢des
estabelecidas pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n.
101/2000) e pela nova Lei de Licitagdes (Lei Federal n. 14.133/2021).

§ 2° Para a andlise de que trata o caput deste artigo, as unidades
requisitantes deverdo apresentar, juntamente com a solicitagéo, a justificativa
da necessidade da aquisicdo, bem como o estudo técnico preliminar que
comprove a viabilidade da compra e a adequacao ao plano de trabalho.

§ 3° A Secretaria Municipal da Fazenda devera emitir um parecer
conclusivo sobre a disponibilidade de recursos financeiros no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis a contar do recebimento da solicitagdo, podendo solicitar
informacgdes adicionais as unidades requisitantes, se necessario.

§ 4° As aquisicbes que nao possuirem a analise favoravel da
Secretaria Municipal da Fazenda ndo poderdo ser efetivadas, garantindo a
responsabilidade na gestdo dos recursos publicos e a conformidade com o
planejamento or¢camentario.



%fé;/‘c? neee %)a/%eciym

§ 5° A Secretaria Municipal da Fazenda devera manter um
registro das solicitagdes analisadas, bem como dos pareceres emitidos, para
fins de transparéncia e controle social, permitindo o acompanhamento da
execugao orgamentaria e financeira do Municipio.

CAPITULOIV
DA RESERVA ORGAMENTARIA

Art. 6° Constitui Reserva Orcamentaria o destaque prévio de
parcela de créditos orgcamentarios, necessarios ao atendimento de cada uma
das despesas solicitadas por dirigente ou membro do Comité de
Acompanhamento de Execugdo Orcamentaria de cada Unidade da
Administracao Direta e Indireta.

Art. 7° O langcamento da Reserva Orgamentaria é indispensavel
para o inicio do processamento de qualquer tipo de despesa, e sera
concretizada através do documento chamado “Nota de Reserva”.

Paragrafo unico. Ficam dispensadas da obrigagao do caput as
despesas:

| - com servicos da divida, pessoal, encargos sociais e
sentencgas judiciais;

Il - empenhadas no exercicio atual, que em razéo de alteracdes
na nota de empenho, necessitem de cancelamento e reempenho.

Art. 8° As solicitacoes de Reservas Orgamentarias deverao ser
encaminhadas ao Setor de Contabilidade com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias uteis em relagdo a necessidade de liberagdo, excetuando-se
aquelas que demandem cumprimento de prazos judiciais.

CAPITULO V
DA SOLICITAGAO DE EMPENHO

Art. 9° A solicitagdo de empenho é o ato formal contendo todas
as informacdes necessarias a perfeita caracterizacdo e classificacao da
despesa e, adicionalmente, a expressa autorizagdo da mesma pelo dirigente do
orgao competente, quando ja cumpridas as etapas preliminares essenciais
para emissao de nota de empenho.

Art. 10. A solicitagdo de nota de empenho devera referir-se ao
mesmo objeto da nota de reserva previamente emitida e se restringira aos
valores desta.

CAPIiTULO VI
DO EMPENHO
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Art. 11. Empenho é o ato da autoridade competente, que abate
contabilmente a parcela do crédito orcamentario autorizado, até o limite deste,
criando para o Poder Publico obrigacdo de pagamento, pendente ou n&o de
implemento de condigao.

Art. 12. Os empenhos classificam-se da seguinte forma:

| - empenho ordinario: € aquele emitido para certo credor,
relativo a uma unica prestagao de valor indivisivel,

Il - empenho estimativo: é aquele emitido para atender
despesas que se processem em mais de uma etapa, e cujo valor total da
despesa ndo seja conhecido, bem como das demais parcelas;

Il - empenho global: é aquele emitido para atender despesas
que se processam em mais de uma etapa e cujo valor total da despesa seja
conhecido, bem como das parcelas.

Art. 13. O empenho processar-se-a dentro da classificagéo e
consoante valores definidos na solicitacdo de empenho, salvo se diante de
analise processual, contabil e legal, procedida pelas areas técnicas da
Secretaria Municipal da Fazenda, for detectado impedimento para a sua
efetivagao.

Paragrafo unico. Constatado o impedimento de que trata o
caput deste artigo, o 6rgéo de finangas remetera ao érgéao interessado para
correcao de falha contabil, quando for possivel, ou mesmo sustacdo de todo
processo, quando viciado de erro insanavel.

Art. 14. E vedada a realizacdo de despesa sem prévio
empenho.

CAPITULO VI
DA LIQUIDAGAO DA DESPESA

Art. 15. A liquidagdo é o ato da autoridade competente que
define, com precisdo de valor e més da ocorréncia, a parcela da despesa a ser
paga na oportunidade, em relagédo ao montante da despesa objeto do empenho
ordinario, estimativo ou global anteriormente emitido.

Art. 16. A liquidagao abate contabilmente o valor do saldo do
empenho estimativo ou global a que se refere, e sera emitido sempre apos ter
sido caracterizado o atestado de realizagcdo do bem, servigo, obra, objeto do
empenhamento.

Art. 17. Cada Unidade da Administracdo Direta e Indireta
controlara a execugcdo da despesa, respeitando a devida cobertura
orcamentaria e autorizara as liquidagdes respeitando os limites relativos as
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Quotas Financeiras fixadas para execucao da despesa.

Paragrafo unico. Eventuais despesas realizadas sem a devida
cobertura orgamentaria deverao ser objeto de apuragao de responsabilidade.

CAPITULO VIIl
DA PROGRAMAGAO FINANCEIRA

Art. 18. Fica estabelecida a programagédo financeira para o
exercicio de 2025, no montante de R$ 904.451.671,81 (novecentos e quatro
milhdes, quatrocentos e cinquenta e um mil, seiscentos e setenta e um reais e
oitenta e um centavos) da Administragdo Direta do Poder Executivo e R$
144.520.500,00 (cento e quarenta e quatro milhdes, quinhentos e vinte mil e
quinhentos reais) da Administragao Indireta.

Paragrafo unico. O montante previsto para a programacéao
financeira podera ser revisto em razdo da aplicacdo da previsao contida no art.
4° deste Decreto, relativa ao contingenciamento de despesas e em razao de
abertura de créditos orgamentarios decorrentes de superavits de exercicios
anteriores ou excesso verificado na arrecadagéo.

Art. 19. A programacdo financeira por meio das Metas
Bimestrais da Arrecadacao, do Cronograma de Desembolso Mensal de cada
Unidade da Administracdo Direta e Indireta estdo demonstrados,
respectivamente, nos Anexos | e I, que séo partes integrantes deste Decreto.

CAPITULO IX
DO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Art. 20. Com base no artigo anterior, sera definido o
cronograma de execucgao bimestral de desembolso.

§ 1° O cronograma de desembolso sera desdobrado,
guardando proporcionalidade entre as unidades administrativas.

§ 2° A liberacdo de desembolso a maior para uma unidade
devera ser compensada para que o valor total no bimestre ndo exceda o
definido no caput.

§ 3° Se verificado ao final de um bimestre, que a realizagdo da
receita podera ndo comportar o cumprimento das metas de resultado primario
ou nominal estabelecidas no Anexo de Metas Fiscais, nos montantes
necessarios, havera limitagado de empenho e movimentacao financeira.

CAPITULO X
DO PROCESSAMENTO DA DESPESA

Art. 21. Nenhuma despesa sera realizada sem que:
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| - haja dotagdo orgamentaria suficiente prevista para sua
finalidade, com saldo suficiente e disponivel e formalizada esta situagdo por
dirigente ou representante do Comité de Acompanhamento de Execugao
Orgcamentaria da unidade, com a juntada do documento disposto no artigo 5°
deste Decreto, onde conste:

a) classificagao funcional que se enquadre a despesa;

b) a identificagdo da modalidade de licitagdo procedida, ou a
dispensa ou inexigibilidade da mesma, quando for o caso;

C) 0 numero do contrato, 0 numero do processo e o numero do
convénio quando for o caso;

Il - conste nos autos correspondentes a comprovagdo dos
servigos, obras ou das entregas dos bens, pela autoridade competente ou
gestor formalmente designado do orgao interessado e que a execugao
corresponda ao definido em contrato ou em outros documentos equivalentes;

lll - esteja de acordo com as Leis que norteiam a despesa
publica.

Art. 22. Quando se tratar de despesas com equipamentos e
material permanente, a liberacdo total ou parcial dos recursos devera ser
solicitada pelo dirigente da unidade, mediante justificativa da prioridade e
necessidade dos recursos orcamentarios, e devera ser encaminhada pelo
respectivo representante ao Comité de Acompanhamento de Execugéao
Orgcamentaria, que reunird as propostas semelhantes e encaminhara a
Secretaria Municipal da Fazenda, que analisara quanto a disponibilidade
financeira, observando:

| - o montante dos pedidos de alteragdo de quotas em
andamento;

Il - a tendéncia de arrecadagao do exercicio;
Il - a politica econdmica do Governo Federal.

Art. 23. Fica vedado o encaminhamento de pedido de
admissao de pessoal, a qualquer titulo sem a comprovacdo da existéncia de
recursos orgcamentarios e financeiros suficientes e especificos para tal fim,
ressalvados os casos previstos na Lei Complementar Federal n. 101, de 04 de
maio de 2000, artigos 16 e 17.

§ 1° A despesa efetuada sem a devida existéncia de recursos
orcamentarios sera unica e exclusivamente de responsabilidade do agente que
efetuou a contratagéo, ou responsavel pelo 6rgéo.
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§ 2° As horas extras deverdo ser autorizadas previamente
pelos dirigentes das Unidades da Administracdo Direta e Indireta, com
observéancia de disposigdes regulamentares aplicaveis a espécie.

§ 3° O pagamento de férias ndo gozadas fica condicionado a
prévia analise de disponibilidade orgcamentaria-financeira e posterior
autorizacado do Secretario(a) Muncipal da Fazenda.

. CAPITULO XI ) ,
DO COMITE DE ACOMPANHAMENTO DE EXECUGAO ORGAMENTARIA

Art. 24. Todos os expedientes que se refiram a execugao de
despesas ou questbes de natureza orgamentaria deverdo ser registrados,
analisados e informados, necessariamente pelos representantes das Unidades
da Administragcdo Direta e Indireta que integrarem o Comité de
Acompanhamento de Execucgao Orgcamentaria, previamente ao
encaminhamento a Secretaria Municipal da Fazenda, objetivando
principalmente:

| - integral registro e controle dos expedientes referentes a
execucao da despesa da unidade;

Il - constante atualizagao dos registros orcamentarios;

Il - integral controle de execugdo, quanto as despesas
decorrentes de contratos de fornecimentos de bens, servicos e obras, sob a
responsabilidade de cada 6rgao;

IV - acompanhamento da execucdo da despesa, inclusive
créditos de pessoal e encargos de cada unidade, integrada no conjunto das
agoes constantes do orgamento programa para 2025.

CAPITULO XII ,
DAS ALTERAGOES ORGAMENTARIAS

Art. 25. As Alteragbes Orcamentarias serdo solicitadas pelos
dirigentes das Unidades da Administracdo Direta e Indireta ou pelos
respectivos representantes no Comité de Acompanhamento de Execucéo
Orgamentaria diretamente a Secretaria Municipal da Fazenda, observando o
disposto no Manual de Técnicas Orgamentarias.

Art. 26. As solicitacbes de alteracbes orgcamentarias deverao
ser instruidas, no minimo com:

| - via formulario padrdao definido pelo Departamento de
Planejamento e Orgamento — DOF, conforme Anexo | — Quadro de Solicitagdo
de Alteracdo Or¢camentaria contido no Manual de Técnicas Orgamentarias ;
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Il - demonstracdo da prescindibilidade dos recursos oferecidos
para sua cobertura;

Il - indicagdo de razdes para o acréscimo de despesa
pretendida, com demonstragdo das modificagdes nas metas das atividades e
projetos envolvidos e discriminagdo de consequéncias advindas em caso de
nao atendimento;

IV - informag&o sobre o cronograma previsto para liquidagéo.

§ 1° Os pedidos de Alteragdes Orgcamentarias deverdo ser
remetidos com observancia do cronograma previsto no Manual de Técnicas
Orgamentarias, a fim de que seja avaliada a possibilidade de edigdo de Decreto
para sua efetivagdo ou inclusdo em projeto de lei a ser submetido ao Poder
Legislativo.

§ 2° As Alteragbes Orgcamentarias solicitadas em desacordo
com este Decreto serao rejeitadas sumariamente.

CAPITULO XIll ,
DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Art. 27. O encerramento do Exercicio Orgcamentario e
Financeiro de 2025 sera realizado nos seguintes prazos:

| — até 19/09/2025 — prazo para recebimento de processos
administrativos na Diretoria do Departamento de Licitagcdes e Contratos, que
demandem procedimentos licitatérios e que constem no PCA - Plano de
Contratacao Anual;

Il — até 10/10/2025 — prazo limite para solicitacdo de Reservas
Orcamentarias que demandem procedimentos licitatorios;

Il — até 07/11/2025, prazo para emissdo de reservas
orcamentarias destinadas a despesas que ndo demandem procedimentos
licitatorios;

IV — apdés 18/11/2025, ndo sera mais considerado pela
Secretaria Municipal da Fazenda qualquer pedido de alteragcao orcamentaria;

V — até 28/11/2025 — prazo para autorizagcdo e anulagdo dos
saldos de empenhos estimativos ou globais cujos valores excedam a efetiva
realizacdo da despesa até 31/12/2025;

VI — até 12/12/2025, as unidades deverao entregar as notas
fiscais e recibos das obrigagbes assumidas no exercicio corrente para a devida
contabilizacdo e, apds esta data, ndo serdo aceitas pelo Setor de
Contabilidade, cabendo apuracdo de responsabilidade em caso de
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descumprimento.

VII — apds 19/12/2025, nao serao emitidas notas de empenhos
de qualquer natureza, exceto as que se destinarem a reforgar as notas de
empenho estimativo e as emitidas para pagamento referente a pessoal e seus
reflexos, bem como pagamento de divida publica e precatérios judiciais.

§ 1° Os dirigentes das Unidades da Administracdo Direta e
Indireta deverdo programar as atividades que |hes s&o afetas e suas
respectivas despesas de forma a ndo prejudicar o Encerramento do Exercicio.

§ 2° As restrigbes previstas no caput deste artigo ndo se
aplicam as despesas que constituem obriga¢des constitucionais ou legais do
Municipio, bem como as decorrentes da abertura de créditos adicionais
extraordinarios.

§ 3° A Secretaria Municipal da Fazenda podera autorizar
reservas orcamentarias, empenhos e alteragcbes orgamentarias além dos
prazos estabelecidos neste artigo, para despesas relacionadas ao Calendario
Turistico, Emendas Impositivas e aplicacdo de recursos vinculados, desde que
comprovada a obrigatoriedade de utilizagao até 31/12/2025.

§ 4° As excegdes que demandem procedimento licitatorio
deverao se submeter a manifestacdo da Diretoria do Departamento de
Licitagcbes e Contratos, bem como analise da Comissdo de Governanca, tendo
em vista a competéncia atribuida pelo art. 11, § unico e art. 169, incisos | e Il
da Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021, observando o interesse
publico, previsibilidade, possibilidade de licitar, homologar, empenhar e emitir
autorizacao de fornecimento ou de ordem de servigo.

CAPITULO XIV
DAS DESPESAS E RECEITAS VINCULADAS

Art. 28. Constituem-se vinculadas:

| - as receitas e despesas dos fundos especiais e autarquias,
nos termos das leis que as criaram;

Il - as receitas e despesas aplicadas na manutencdo e
desenvolvimento do ensino, nos termos da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988;

lIl - as despesas aplicadas nas acgdes e servigos de Saude, nos
termos da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

IV - as receitas e despesas que sejam objetos de contratos de
financiamento ou decorrentes de transferéncias por forga de convénios.
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Art. 29. O controle e gerenciamento das despesas e receitas
dos fundos especiais e autarquias, cabe aos dirigentes dos 6rgaos a que os
mesmos estdo vinculados e, subsidiariamente, a Secretaria Municipal da
Fazenda.

Art. 30. Os fundos especiais de despesa, independentemente
do montante dos recursos, deverdo apresentar prestacdo de contas na forma
da legislagdo que os criou.

Art. 31. O controle das receitas de impostos e das despesas
aplicadas no ensino, bem como da area de saude cabe as suas respectivas
Secretarias.

CAPITULO XV
DAS DISPOSIGOES COMPLEMENTARES

Art. 32. A Secretaria Muncipal da Fazenda, se necessario,
baixara Instrucdbes Complementares as normas constantes deste Decreto
abordando especialmente:

| - procedimentos necessarios para que a execucado das
despesas da municipalidade ocorra em perfeita conformidade com a
programacao constante do orgamento-programa para 2025 e, principalmente,
sejam obedecidos os principios e normas existentes na legislacédo em vigor;

Il - o estabelecimento de mecanismos processuais, contabeis e
eletrbnicos que viabilizem o continuo e eficiente acompanhamento da evolugéo
da execucgado da despesa publica da municipalidade e que permitam evitar o
descontrole e desvios dos objetivos do plano de trabalho do orgamento-
programa de 2025.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 33. A autorizagdo para realizacdo de despesas sera
efetuada mediante despacho da Autoridade Competente, com indicacéo
obrigatéria dos seguintes dados:

| - razao social ou nome e, CNPJ ou CPF do credor;

Il - objeto resumido da despesa;

Il - valor total ou estimado da despesa;

IV - prazo de realizacdo da despesa;

V - dispositivo legal que amparou a licitagdo, sua dispensa ou
inexigibilidade.
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VI - indicagao do vinculo detalhado e da conta bancaria para as
despesas executadas com recursos vinculados.

Paragrafo unico. A Autoridade Competente é representada
pelo ordenador da despesa, investido legalmente na competéncia para assumir
obrigagbes em nome da entidade governamental e a quem cabe a
responsabilidade pela execucdo das despesas afetas a Unidade da
Administragdo Direta e Indireta sob sua gestdo, com observancia dos artigos
16 e 17 da Lei Complementar Federal n. 101, de 04 de maio de 2000.

Art. 34. As despesas realizadas em desacordo com as
determinagbes constantes deste Decreto serdo objeto de apuragdo de
responsabilidade.

Art. 35. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao, retroagindo os seus efeitos a 1° de janeiro de 2025, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Bertioga, 12 de fevereiro de 2025. (PA n. 1754/2024-5)

Marcelo Heleno Vilares
Prefeito do Municipio
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ANEXO I

CRONOGRAMA DA RECEITA

Tabela 1 - Projecdao em Valores Absolutos (Bimestre)

ESPECIFICACAO
DA RECEITA

RECEITAS CORRENTES

Receita Tributdria

Receita De Contribuigbes

Receita Patrimonial
Transferéncias Correntes

Outras Receitas Correntes
RECEITAS DE CAPITAL
Operagoes de Crédito

Alienagdo de Bens
Transferéncias de Capital
RECEITAS CORRENTES - INTRA ORG.
Contribuigdes - Intra Org.

Outras Rec. Correntes - Intra Org.

TOTAL

Tabela 2 - Rateio (Bimestre)
ESPECIFICAGAO
DA RECEITA

RECEITAS CORRENTES

Receita Tributdria

Receita De Contribui¢bes

Receita Patrimonial
Transferéncias Correntes

Outras Receitas Correntes
RECEITAS DE CAPITAL
Operagdes de Crédito

Alienagdo de Bens
Transferéncias de Capital
RECEITAS CORRENTES - INTRA ORG.
Contribuigdes - Intra Org.

Outras Rec. Correntes - Intra Org.

TOTAL

PREVISAO

901.593.300
456.890.000
50.760.000
65.006.000
317.113.300
11.824.000
83.598.372
76.000.000
100.000
7.498.372
63.780.500
47.210.500
16.570.000
1.048.972.172

PREVISAO 12 Bim

100,00% 23,13%
100,00% 28,70%
100,00% 15,65%
100,00% 16,27%
100,00% 17,87%
100,00% 18,59%
100,00% 20,15%
100,00% 20,50%
100,00% 16,66%
100,00% 16,66%
100,00% 15,71%
100,00% 15,38%
100,00% 16,66%
100,00% 22,44%

12 Bim

208.521.529
131.121.667
7.945.520
10.576.491
56.679.815
2.198.035
16.844.989
15.579.100
16.660
1.249.229
10.021.537
7.260.975
2.760.562
235.388.054

22 Bim

134.229.842
62.713.755
8.455.215
10.897.164
50.561.632
1.602.076
16.844.989
15.579.100
16.660
1.249.229
10.021.537
7.260.975
2.760.562
161.096.368

22 Bim 32 Bim

14,89% 14,46%
13,73% 13,66%
16,66% 16,05%
16,76% 16,65%
15,94% 14,86%
13,55% 15,81%
20,15% 17,16%
20,50% 17,21%
16,66% 16,66%
16,66% 16,66%
15,71% 15,71%
15,38% 15,38%
16,66% 16,66%
15,36% 14,75%

32 Bim

130.363.840
62.402.201
8.147.683
10.825.542
47.119.052
1.869.362
14.344.989
13.079.100
16.660
1.249.229
10.021.537
7.260.975
2.760.562
154.730.365

42 Bim

15,43%
14,21%
15,06%
16,57%
16,93%
17,48%
14,17%
13,92%
16,66%
16,66%
15,71%
15,38%
16,66%
15,34%

42 Bim

139.095.752
64.939.910
7.644.548
10.769.243
53.675.647
2.066.404
11.844.989
10.579.100
16.660
1.249.229
10.021.537
7.260.975
2.760.562
160.962.278

52 Bim

138.339.856
65.635.024
7.858.906
11.063.315
51.829.085
1.953.527
11.844.989
10.579.100
16.660
1.249.229
10.021.537
7.260.975
2.760.562
160.206.382

52 Bim 62 Bim

15,34%
14,37%
15,48%
17,02%
16,34%
16,52%
14,17%
13,92%
16,66%
16,66%
15,71%
15,38%
16,66%
15,27%

16,75%
15,34%
21,10%
16,73%
18,05%
18,05%
14,20%
13,95%
16,70%
16,70%
21,44%
23,10%
16,70%
16,83%

62 Bim

151.042.481
70.077.443
10.708.128
10.874.245
57.248.070

2.134.596
11.873.428
10.604.500

16.700

1.252.228
13.672.816
10.905.626

2.767.190

176.588.725



Tabela 3 - Composigdo da Receita (Bimestre)
ESPECIFICACAO

PREVISAO
DA RECEITA

RECEITAS CORRENTES 85,95%
Receita Tributdria 43,56%
Receita De ContribuicGes 4,84%
Receita Patrimonial 6,20%
Transferéncias Correntes 30,23%
Outras Receitas Correntes 1,13%
RECEITAS DE CAPITAL 7,97%
Operagoes de Crédito 7,25%
Alienagdo de Bens 0,01%
Transferéncias de Capital 0,71%
RECEITAS CORRENTES - INTRA ORG. 6,08%
Contribuigbes - Intra Org. 4,50%
Outras Rec. Correntes - Intra Org. 1,58%

TOTAL 100,00%

Tabela 4 - Proje¢ao em Valores Absolutos
(Trimestre)
ESPECIFICACAO

12 Bim

88,59%
55,70%
3,38%
4,49%
24,08%
0,93%
7,16%
6,62%
0,01%
0,53%
4,26%
3,08%
1,17%
100,00%

PREVISAO 12 Trimestre

DA RECEITA
RECEITAS CORRENTES 901.593.300  278.282.398
Receita Tributdria 456.890.000 163.538.522
Receita De Contribuiges 50.760.000 12.215.071
Receita Patrimonial 65.006.000 16.102.784
Transferéncias Correntes 317.113.300 83.372.827
Outras Receitas Correntes 11.824.000 3.053.195
RECEITAS DE CAPITAL 83.598.372 25.267.483
Operagdes de Crédito 76.000.000 23.368.650
Alienagdo de Bens 100.000 24.990
Transferéncias de Capital 7.498.372 1.873.843
RECEITAS CORRENTES - INTRA ORC. 63.780.500 15.032.305
Contribuigées - Intra Org. 47.210.500 10.891.462
Outras Rec. Correntes - Intra Org. 16.570.000 4.140.843

TOTAL 1.048.972.172  318.582.187

22 Bim

83,32%
38,93%
5,25%
6,76%
31,39%
0,99%
10,46%
9,67%
0,01%
0,78%
6,22%
4,51%
1,71%
100,00%

22 Trimestre

32 Bim

84,25%
40,33%
5,27%
7,00%
30,45%
1,21%
9,27%
8,45%
0,01%
0,81%
6,48%
4,69%
1,78%
100,00%

32 Trimestre

42 Bim

86,42%
40,34%
4,75%
6,69%
33,35%
1,28%
7,36%
6,57%
0,01%
0,78%
6,23%
4,51%
1,72%
100,00%

52 Bim

86,35%
40,97%
4,91%
6,91%
32,35%
1,22%
7,39%
6,60%
0,01%
0,78%
6,26%
4,53%
1,72%
100,00%

42 Trimestre

194.832.812 206.758.620 221.719.470
92.699.101 96.924.268 103.728.109
12.333.347 11.469.988 14.741.594
16.196.413 16.265.166 16.441.637
70.987.672 79.096.639 83.656.163

2.616.279 3.002.559 3.151.968
22.767.483 17.767.483 17.795.922
20.868.650 15.868.650 15.894.050

24.990 24.990 25.030

1.873.843 1.873.843 1.876.842
15.032.305 15.032.305 18.683.584
10.891.462 10.891.462 14.536.113

4.140.843 4.140.843 4.147.471

232.632.600 239.558.408 258.198.976

62 Bim

85,53%
39,68%
6,06%
6,16%
32,42%
1,21%
6,72%
6,01%
0,01%
0,71%
7,74%
6,18%
1,57%
100,00%



Tabela 5 - Rateio (Trimestre)
ESPECIFICACAO

PREVISAO
DA RECEITA

RECEITAS CORRENTES 100,00%
Receita Tributdria 100,00%
Receita De ContribuicGes 100,00%
Receita Patrimonial 100,00%
Transferéncias Correntes 100,00%
Outras Receitas Correntes 100,00%
RECEITAS DE CAPITAL 100,00%
Operacgdes de Crédito 100,00%
Alienagéo de Bens 100,00%
Transferéncias de Capital 100,00%
RECEITAS CORRENTES - INTRA ORG. 100,00%
ContribuigGes - Intra Org. 100,00%
Outras Rec. Correntes - Intra Org. 100,00%

TOTAL 100,00%

12 Trimestre

30,87%
35,79%
24,06%
24,77%
26,29%
25,82%
30,22%
30,75%
24,99%
24,99%
23,57%
23,07%
24,99%
30,37%

Tabela 6 - Composicao da Receita (Trimestre)

ESPECIFICACAO

PREVISAO
DA RECEITA
RECEITAS CORRENTES 85,95%
Receita Tributdria 43,56%
Receita De Contribuicées 4,84%
Receita Patrimonial 6,20%
Transferéncias Correntes 30,23%
Outras Receitas Correntes 1,13%
RECEITAS DE CAPITAL 7,97%
Operagdes de Crédito 7,25%
Alienagdo de Bens 0,01%
Transferéncias de Capital 0,71%
RECEITAS CORRENTES - INTRA ORG. 6,08%
Contribuigdes - Intra Org. 4,50%
Outras Rec. Correntes - Intra Ore. 1,58%

TOTAL

100,00%

12 Trimestre

22 Trimestre

21,61%
20,29%
24,30%
24,92%
22,39%
22,13%
27,23%
27,46%
24,99%
24,99%
23,57%
23,07%
24,99%
22,18%

87,35%
51,33%
3,83%
5,05%
26,17%
0,96%
7,93%
7,34%
0,01%
0,59%
4,72%
3,42%
1,30%
100,00%

22 Trimestre

32 Trimestre

22,93%
21,21%
22,60%
25,02%
24,94%
25,39%
21,25%
20,88%
24,99%
24,99%
23,57%
23,07%
24,99%
22,84%

83,75%
39,85%
5,30%
6,96%
30,51%
1,12%
9,79%
8,97%
0,01%
0,81%
6,46%
4,68%
1,78%
100,00%

32 Trimestre

42 Trimestre

24,59%
22,70%
29,04%
25,29%
26,38%
26,66%
21,29%
20,91%
25,03%
25,03%
29,29%
30,79%
25,03%
24,61%

86,31%
40,46%
4,79%
6,79%
33,02%
1,25%
7,42%
6,62%
0,01%
0,78%
6,28%
4,55%
1,73%
100,00%

42 Trimestre

85,87%
40,17%
5,71%
6,37%
32,40%
1,22%
6,89%
6,16%
0,01%
0,73%
7,24%
5,63%
1,61%
100,00%



CRONOGRAMA DA DESPESA

Tabela 7 - Proje¢dao em Valores Absolutos
(Bimestre)
ESPECIFICACAO ~
PREVISAO 12 Bim

DA DESPESA

CAMARA MUNICIPAL
BERTPREV 1
GOVERNO E GESTAO
SERVICOS URBANOS

EDUCACAO 2

DESENVOLVIMENTO SOCIAL,
TRABALHO E RENDA

MEIO AMBIENTE
PLANEJAMENTO URBANO
SEGURANCA E MOBILIDADE
SAUDE 1
OBRAS E HABITACAO
PROCURADORIA GERAL
ADMINISTRACAO
FAZENDA
ESPORTE E LAZER
TURISMO E CULTURA
DESPESA TOTAL

Tabela 8 - Rateio (Bimestre)
ESPECIFICACAO
DA DESPESA

CAMARA MUNICIPAL
BERTPREV

GOVERNO E GESTAO
SERVICOS URBANOS

EDUCACAO
DESENVOLVIMENTO SOCIAL, TRABALHO E
RENDA

MEIO AMBIENTE
PLANEJAMENTO URBANO
SEGURANCA E MOBILIDADE
SAUDE

OBRAS E HABITACAO
PROCURADORIA GERAL
ADMINISTRACAO

FAZENDA

38.000.000 3.265.124

44.520.500

20.410.868

28.466.000 3.744.433
75.216.000 6.833.950
31.587.000 24.131.547

23.286.867 2.764.553

18.409.000 2.385.055

7.265.000 1.084.161
64.446.000 6.829.554
60.870.883  26.440.225
96.949.872 1.696.286
10.282.000 1.118.143
42.383.938 16.511.149
75.666.944 9.718.568
12.065.001 1.581.371
19.557.166 3.012.999

PREVISAO

100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%

100,00%

100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%
100,00%

12 Bim

8,59%
14,12%
13,15%

9,09%
10,42%

11,87%

12,96%
14,92%
10,60%
16,44%

1,75%
10,87%
38,96%
12,84%

22 Bim 32 Bim
3.949.661 7.781.603
22.701.357 25.679.370
4.444.938 6.313.987
13.693.001 13.993.909
38.218.074 41.601.774
4.047.714 3.986.389
3.022.548 3.199.948
1.259.248 1.164.719
13.457.584 11.509.396
26.039.272  26.910.456
6.511.204 9.443.137
1.596.120 1.787.643
4.291.769 4.564.070
11.479.633  12.752.723
2.253.656 2.027.043
4.306.225 4.249.692

22 Bim

10,39%
15,71%
15,61%
18,20%
16,50%

17,38%

16,42%
17,33%
20,88%
16,19%

6,72%
15,52%
10,13%
15,17%

32 Bim

20,48%
17,77%
22,18%
18,60%
17,96%

17,12%

17,38%
16,03%
17,86%
16,73%

9,74%
17,39%
10,77%
16,85%

42 Bim

16,28%
15,30%
17,83%
19,28%
16,96%

17,32%

15,79%
15,92%
18,70%
16,60%
23,35%
18,20%
11,34%
16,87%

42 Bim

6.185.362
22.113.410
5.074.636
14.505.303
39.270.157

4.032.999

2.906.092
1.156.611
12.048.913
26.701.986
22.642.307
1.871.618
4.807.501
12.767.612
1.818.055
2.682.295

52 Bim

17,44%
15,74%
14,96%
18,82%
17,27%

18,94%

14,98%
14,22%
15,63%
18,36%
32,42%
16,77%
14,85%
19,15%

52 Bim

6.627.411
22.745.304
4.258.727
14.158.259
40.000.075

4.409.949

2.756.807
1.032.756
10.075.246
29.532.530
31.428.541
1.724.157
6.293.902
14.489.180
2.430.244
2.229.742

1.048.972.172 131.527.988 161.272.004 176.965.859 180.584.858 194.192.830

62 Bim

26,82%
21,36%
16,26%
16,00%
20,88%

17,37%

22,48%
21,58%
16,33%
15,69%
26,02%
21,24%
13,96%
19,11%

62 Bim

10.190.839
30.870.192

4.629.280
12.031.577
48.365.374

4.045.262

4.138.549
1.567.504
10.525.308
25.246.414
25.228.396
2.184.319
5.915.546
14.459.228
1.954.632
3.076.213
204.428.633



ESPORTE E LAZER 100,00% 13,11%
TURISMO E CULTURA 100,00% 15,41%
DESPESA TOTAL 100,00% 12,54%

Tabela 9 - Composicao da Despesa (Bimestre)

ESPECIFICACAO .
PREVISAO 12 Bim

DA DESPESA

CAMARA MUNICIPAL 3,62%  2,48%
BERTPREV 13,78%  15,52%
GOVERNO E GESTAO 2,71% 2,85%
SERVICOS URBANOS 717%  5,20%
EDUCACAO 22,08% 18,35%
ggllgz‘VOLVIMENTO SOCIAL, TRABALHO E 222%  210%
MEIO AMBIENTE 1,75%  1,81%
PLANEJAMENTO URBANO 0,69%  0,82%
SEGURANCA E MOBILIDADE 6,14%  5,19%
SAUDE 15,34%  20,10%
OBRAS E HABITACAO 9,24%  1,29%
PROCURADORIA GERAL 0,98%  0,85%
ADMINISTRACAO 4,04%  12,55%
FAZENDA 7,21%  7,39%
ESPORTE E LAZER 1,15%  1,20%
TURISMO E CULTURA 1,86%  2,29%

DESPESA TOTAL 100,00% 100,00%

18,68%
22,02%
15,37%

22 Bim

2,45%
14,08%
2,76%
8,49%
23,70%

2,51%

1,87%
0,78%
8,34%
16,15%
4,04%
0,99%
2,66%
7,12%
1,40%
2,67%
100,00%

16,80% 15,07% 20,14% 16,20%
21,73% 13,72% 11,40% 15,73%
16,87% 17,22% 18,51% 19,49%
32Bim 4°2Bim 52Bim 62Bim
4,40% 3,43% 3,41% 4,99%
14,51% 12,25% 11,71% 15,10%
3,57% 2,81% 2,19% 2,26%
7,91% 8,03% 7,29% 5,89%
23,51% 21,75% 20,60% 23,66%
2,25%  2,23%  2,27%  1,98%
1,81% 1,61% 1,42% 2,02%
0,66% 0,64% 0,53% 0,77%
6,50% 6,67% 5,19% 5,15%
15,21% 14,79% 15,21% 12,35%
534% 12,54% 16,18% 12,34%
1,01% 1,04% 0,89% 1,07%
2,58% 2,66% 3,24% 2,89%
7,21% 7,07% 7,46% 7,07%
1,15% 1,01% 1,25% 0,96%
2,40% 1,49% 1,15% 1,50%
100,00% 100,00% 100,00% 100,00%

DOF - Diretora de Departamento de Planejamento e Orgamento

RITA DE CASSIA SANTOS

SPFI - Chefe do Departamento de Planejamento Financeiro

VICTOR MENDES NETO
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Apresentacao

O Manual Técnico do Orcamento - 2025, produzido pelo Departamento de Planejamento
e Orcamento — DOF, tem o objetivo de fomentar e orientar acerca do Orcamento Publico
e as principais diretrizes para a boa execu¢ao orcamentdria e financeiro durante o
exercicio corrente.

Neste manual sdao apresentados os principais conceitos e ferramentas necessarias aos
Gestores para o gerenciamento e execu¢ao das Receitas e Despesas no Municipio de
Bertioga, além da apresentacdo da Base Legal (Leis) que fundamenta a Gestao Municipal.
Aqui estao detalhadas as obrigacdes legais e procedimentais que devem ser atendidas
para a adequada execug¢do orcamentadria e financeira, as modalidades de Alteracdes
Orgamentarias, as Leis que estabelecem as Pegas de Planejamento, o passo a passo para
0s principais processos a serem realizados, o cronograma e prazos para a execuc¢ao do
exercicio financeiro.

Esperamos que as informacdes sejam de grande valia para os servidores envolvidos com
o assunto e contribuam para aumentar a eficiéncia do processamento e efetivacdao da
execucao or¢camentaria e financeira no Municipio de Bertioga.

Prezados (as) Gestores (as),

A Secretaria da Fazenda, por meio do Departamento de Planejamento e Orcamento -
DOF, coordenou a elaboragcao deste Manual, para colaborar com vocés na realizacao
exitosa da execucdo do Orcamento Publico.

Diante das orientagdes apresentadas, com conceitos, base legal, e prazos a serem
cumpridos, buscamos maior eficiéncia e eficacia na gestao dos recursos publicos.

O Executivo disponibiliza este Manual Técnico do Orgcamento - MTO para melhorar o
alcance e a abrangéncia das politicas publicas municipais e, desta maneira, gerar mais
valor publico a Sociedade.

Cordialmente,

MIRIAN CAJAZEIRA V. M. DINIZ
Secretaria da Fazenda
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Conceitos Orcamentarios

Direito Financeiro e Direito Tributario

O Direito Financeiro tem por objeto a disciplina juridica de toda a atividade

financeira do Estado e abrange receitas, despesas e créditos publicos. O Direito Tributario
tem por objeto especifico a disciplina juridica de uma das origens da receita publica: o
tributo.
As normas basicas referentes ao Direito Financeiro e ao Tributario encontram-se na
Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988; na Lei n2 4.320, de 17 de margo
de 1964; na Lei n2 5.172, de 25 de outubro de 1966 — Cédigo Tributdrio Nacional; na Lei
Complementar n2 101, de 4 de maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal; e no
Decreto n? 93.872, de 24 de dezembro de 1986.

Principios Or¢amentarios

Os principios orcamentarios visam estabelecer regras basicas, a fim de conferir
racionalidade, eficiéncia e transparéncia aos processos de elaboracdo, execucao e
controle do orcamento publico. Validos para todos os Poderes e para todos os entes
federativos, Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, sao estabelecidos e
disciplinados tanto por normas constitucionais e infraconstitucionais quanto pela
doutrina.

Nesse sentido, integram este Manual de Técnicas Orcamentarias os principios classicos e
modernos. Contudo, expdem-se aqui aqueles considerados mais uteis.

Principios Or¢amentarios Classicos

Da Anualidade

De acordo com o principio da anualidade, o orcamento deve ter vigéncia limitada
a um exercicio financeiro. Conforme a legislacdo brasileira, o exercicio financeiro precisa
coincidir com o ano civil (art. 34 da Lei n? 4.320/64).
A Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) vem reforcar esse principio ao estabelecer que as
obrigacdes assumidas no exercicio sejam compativeis com os recursos financeiros
obtidos no mesmo exercicio.



Da Clareza

Pelo principio da clareza, o orcamento deve ser claro e de facil compreensao a qualquer
individuo.

Do Equilibrio

No respeito ao principio do equilibrio fica evidente que os valores autorizados para a
realizacao das despesas no exercicio deverao ser compativeis com os valores previstos
para a arrecadacao das receitas. O principio do equilibrio passa a ser parametro para o
acompanhamento da execucdo orcamentaria. A execucdo das despesas sem a
correspondente arrecadacao no mesmo periodo acarretard, invariavelmente, resultados
negativos, comprometedores para o cumprimento das metas fiscais. A Constituicao de
1988 tratou de uma espécie de equilibrio ao mencionar a “Regra de Ouro”, em seu artigo
167, inciso lll. Tal dispositivo preconiza que a realizacao das operacdes de crédito nao
devem ser superior ao montante das despesas de capital.

Da Exclusividade

No principio da exclusividade, verifica-se que a lei orcamentaria ndo podera conter
matéria estranha a fixacdo das despesas e a previsao das receitas. Esse principio estd
previsto no art. 165, § 82, da Constituicao, incluindo, ainda, sua excecao, haja vista que a
LOA podera conter autorizagdes para abertura de créditos suplementares e a contratacao
de operacdes de crédito, inclusive por antecipacao de receita orcamentaria.

Da Legalidade

O principio da legalidade estabelece que a elaboracdao do orcamento deve observar as
limitacOes legais em relacdo aos gastos e as receitas e, em especial, ao que se segue
guanto as vedagdes impostas pela Constituicdo Federal a Unido, estados, Distrito Federal
€ municipios:

e exigir ou aumentar tributo sem lei que o estabeleca;

e cobrar tributos no mesmo exercicio financeiro da Lei que o instituiu ou elevou ou em
relacdo a fatos ocorridos anteriores a vigéncia da Lei, ressalvadas condi¢des expressas na
Constituicao Federal,;

e instituir tratamento desigual entre contribuintes que se encontrem em situagao
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equivalente, proibida qualquer distincdo em razao de ocupacao profissional ou fungao
por eles exercidas;

e utilizar tributo com efeito de confisco;

e estabelecer limitagdes ao trafego de pessoas ou bens, por meio de tributos
interestaduais ou intermunicipais, ressalvada a cobranc¢a de pedagio pela utilizacao de
vias conservadas pelo poder publico;

e instituir impostos sobre:

1. patrimonio, renda ou servigos, entre os poderes publicos;

2. templos de qualquer culto;

3. patrimdnio, renda ou servicos dos partidos politicos, das entidades sindicais dos
trabalhadores, das instituicdes de educacdo e de assisténcia social, sem fins lucrativos,
atendidos os requisitos da lei;

4. livros, jornais, periddicos e o papel destinado a sua impressao.

Da Nao-Afetacao (nao-vinculagcao) das Receitas

Segundo esse principio, nenhuma parcela da receita poderd ser reservada ou
comprometida para atender a certos ou determinados gastos. Trata-se de dotar o
administrador publico de margem de manobra para alocar os recursos de acordo com
suas prioridades. Em termos legais, a Constituicao Federal, em seu art. 167, inciso |V,
veda a vinculacdao de receita de impostos a uma determinada despesa, as excec¢des
previstas referem-se a reparticao de receitas em razao dos fundos de participacao dos
estados e municipios, bem como aqueles direcionados as a¢des e servigos publicos de
saude, manutencdao e desenvolvimento do ensino, realizacgdo de atividades da
administracao tributdria e prestacdo de garantias as operacOes de crédito por
antecipacao de receita.

Da Publicidade

O principio da publicidade diz respeito a garantia a qualquer interessado da transparéncia
e pleno acesso as informacdes necessarias ao exercicio da fiscalizacao sobre a utilizacao
dos recursos arrecadados dos contribuintes.

Da Unidade Or¢amentaria

O principio da unidade orcamentaria diz que o orcamento é uno. Ou seja, todas as
receitas e despesas devem estar contidas numa soé lei orcamentaria.
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Da Uniformidade

Para a obediéncia do principio da uniformidade, os dados apresentados devem ser
homogéneos nos exercicios, no que se refere a classificagdao e demais aspectos envolvidos
na metodologia de elaboracao do orcamento, permitindo comparagdes ao longo do
tempo.

Da Universalidade

Pelo principio da universalidade, todas as receitas e todas as despesas devem constar da
lei orcamentdria, ndo podendo haver omissao.

Do Orgcamento Publico

Determina que todas as receitas e despesas devem constar na peca orcamentdria com
seus valores brutos e ndo liquidos. Esse principio também esta previsto na Lei n2 4.320,
de 1964, em seu art. 62, que veda qualquer deducao dos valores de receitas e despesas
que constem dos or¢amentos.

Principios Or¢amentarios Modernos
Da Simplificacao

Pelo principio da simplificacdao, o planejamento e o or¢gamento devem basear-se a partir
de elementos de facil compreensao. Essa simplificacao esta bem refletida
Na adogao do problema como origem para criagao de programas e agoes.

Da Descentralizacao

Segundo o principio da descentralizacao, é preferivel que a execucdo das a¢des ocorra no
nivel mais proximo de seus beneficiarios. Com essa pratica, a cobranca dos resultados
tende a ser favorecida, dada a proximidade entre o cidadao, beneficiario da acao, e a
unidade administrativa que a executa.

Da Responsabilizacao

Conforme o principio da responsabilizacdo, os gerentes/administradores publicos devem
assumir de forma personalizada a responsabilidade pelo desenvolvimento de uma
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determinada acdao de governo, buscando a solucdao ou o encaminhamento de um
problema.

Orcamento Publico

Base Legal

Constituicao Federal

A Constituicdo Federal instituiu a Lei de Diretrizes Or¢amentarias com o objetivo de criar
um elo entre o Plano Plurianual (PPA) e a Lei Orgcamentaria Anual (LOA). Suas atribuicdes,
gue estdo estabelecidas no art. 165 da CF, envolvem a definicao de metas e prioridades
da administracao publica federal a orientacao do processo de elaboracao da LOA, entre
outros aspectos.

Observe-se:

Art. 165. Leis de iniciativa do Poder Executivo estabelecerao:

| - o plano plurianual;

Il - as diretrizes orcamentarias;

lIl - os orcamentos anuais.

(...)

§ 22 A lei de diretrizes orcamentdrias compreendera as metas e prioridades da
administracao publica federal, incluindo as despesas de capital para o exercicio financeiro
subsequente, orientard a elaboracdo da lei orcamentdria anual, dispord sobre as
alteracdes na legislacao tributaria e estabelecera a politica de aplicacdo das agéncias
financeiras oficiais de fomento.

No tocante a funcao de orientar a elaboracao da LOA, a Constituicdo também prevé que
a LDO deve dispor sobre os prazos e os limites das propostas orcamentarias dos trés
poderes (art. 99, §§12 e 32), do Ministério Publico (art. 127. §§32 e 49) e da Defensoria
Publica da Unido (art. 134, §29).

Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF)

Em 2000, a Lei de Responsabilidade Fiscal designou novas atribui¢des para a LDO,
associadas, em grande medida, a responsabilidade da gestao fiscal. Segundo a LRF:
Art. 42 A lei de diretrizes orgcamentdrias atenderd o disposto no §22 do art. 165 da
Constituicao e:
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| - dispora também sobre:

a) equilibrio entre receitas e despesas;

b) critérios e forma de limitacdo de empenho, a ser efetivada nas hipdteses previstas na
alinea b do inciso Il deste artigo, no art. 92 e no inciso Il do § 12 do art. 31; (...)

e) normas relativas ao controle de custos e a avaliacdo dos resultados dos programas
financiados com recursos dos orgamentos;

f) demais condicdes e exigéncias para transferéncias de recursos a entidades publicas e
privadas; (...).

Além desses aspectos normativos, a LRF, em seu art. 42, §§ 12 a 49, também estabeleceu
que a LDO deve conter anexos especificos, que disponham sobre metas, riscos e
indicadores fiscais, assim como diretrizes para a politica monetaria, crediticia e cambial.
Art. 49(...)

§ 192 Integrara o projeto de lei de diretrizes orcamentarias Anexo de Metas Fiscais, em
gue serdo estabelecidas metas anuais, em valores correntes e constantes, relativas a
receitas, despesas, resultados nominal e primario e montante da divida publica, para o
exercicio a que se referirem e para os dois seguintes.

§ 22 O Anexo contera, ainda:

| - avaliagao do cumprimento das metas relativas ao ano anterior;

Il - demonstrativo das metas anuais, instruido com memoria e metodologia de calculo
gue justifiquem os resultados pretendidos, comparando-as com as fixadas nos trés
exercicios anteriores, e evidenciando a consisténcia delas com as premissas e os objetivos
da politica econ6mica nacional;

Il - evolucdo do patrimoénio liquido, também nos ultimos trés exercicios, destacando a
origem e a aplicacao dos recursos obtidos com a alienacao de ativos;

IV - avaliacdo da situacao financeira e atuarial:

a) dos regimes geral de previdéncia social e préprio dos servidores publicos e do Fundo
de Amparo ao Trabalhador;

b) dos demais fundos publicos e programas estatais de natureza atuarial;

V - demonstrativo da estimativa e compensac¢ao da renuncia de receita e da margem de
expansdo das despesas obrigatdrias de carater continuado.

§ 32 A lei de diretrizes orcamentdrias conterd Anexo de Riscos Fiscais, onde serao
avaliados os passivos contingentes e outros riscos capazes de afetar as contas publicas,
informando as providéncias a serem tomadas, caso se concretizem.

§ 42 A mensagem que encaminhar o projeto da Unido apresentard, em anexo especifico,
os objetivos das politicas monetaria, crediticia e cambial, bem como os parametros e as
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projecdes para seus principais agregados e variaveis, e ainda as metas de inflacao, para
0 exercicio subsequente.

Legislagao Municipal

Plano Plurianual — PPA

LEI N. 1.454, DE 08 DE DEZEMBRO 2021

Dispde sobre o Plano Plurianual para o quadriénio
2022/2025, e da outras providéncias.

Publicado no Boletim Oficial do Municipio n® 1026 de 10 de dezembro de 2021.
https://www.bertioga.sp.qov.br/wp/wp-content/uploads/2021/12/BOM-1026-WEB CompressPdf.pdf

Lei de Diretrizes Or¢camentarias — LDO

LEI N. 1.628, DE 17 DE JULHO DE 2024

DispGe sobre as diretrizes para a elaboracdo da Lei
Orcamentdria do exercicio de 2025 e da outras
providéncias.

Publicado no Boletim Oficial do Municipio n® 1181 de 19 de julho de 2024.
https://www.bertioga.sp.qgov.br/wp/wp-content/uploads/2024/07/BOM 1181-SEM-TEMA-compressed.pdf

Lei Orcamentaria Anual — LOA

LEI N. 1.662, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2024

Estima a receita e fixa a despesa do Municipio de Bertioga para
o exercicio financeiro de 2025.

Publicado no Boletim Oficial do Municipio n® 1205 de 27 de dezembro de 2024.
https://www.bertioga.sp.qov.br/wp/wp-content/uploads/2024/12/BOM 1205-compressed.pdf
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Programacao financeira, cronograma de execu¢ao mensal de
desembolso e a execug¢ao orcamentaria — DPOF

DECRETO N. 4.707, DE 12 DE FEVEREIRO DE 2025

Dispde sobre a programagao financeira e o cronograma de
execucao mensal de desembolso e disciplina a execugao
orcamentaria do Municipio no exercicio de 2025 e da
outras providéncias.

Marcelo Heleno Vilares, Prefeito do Municipio de Bertioga, no uso das atribui¢des que
Ihes sdo conferidas por Lei e,

CONSIDERANDO a conveniéncia em ser dada continuidade progressiva a
descentralizacdo do poder decisério, e as atribuicdes de execugdo e controle das despesas de cada 6rgao
da municipalidade;

CONSIDERANDO que a efetiva realiza¢dao das despesas devera condicionar-se ao fluxo
de ingresso das receitas mensais e a situagao financeira da municipalidade;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 82, da Lei Complementar Federal n. 101, de 04
de maio de 2000;

DECRETA:

CAPITULO |
DA PROGRAMACAO ORCAMENTARIA

Art. 12 A execug¢do or¢camentaria do Municipio, para o exercicio de 2025, obedecera
ao disposto no orcamento aprovado pela Lei Municipal n? 1.662, de 27 de dezembro de 2024, as
diretrizes orgamentadria fixadas pela Lei Municipal n? 1.628, de 17 de julho de 2024, as programagdes
constantes do Plano Plurianual, aprovado pela Lei Municipal n? 1.454, de 08 de dezembro de 2021.

Art. 22 O dirigente de cada 6rgao da Administracdo Direta e Indireta, com base nos
valores dos créditos orcamentarios definidos na Lei Orcamentaria, devera adequar a sua programacao
orcamentaria, de forma a melhor viabilizar as acGes constantes de seu Plano de Contrata¢des Anual, nos
termos definidos pela legislacdo vigente, obedecendo sempre:

| — o limite dos créditos disponiveis, definidos a nivel de elemento de despesa,
observadas as altera¢des orcamentarias;
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Il — o montante disponivel estabelecido para cada atividade ou projeto, aprovado de
acordo com o or¢camento programa de 2025, observadas as eventuais alteracdes dos termos deste
Decreto;

IIl —as disposi¢des contidas na Lei Federal 4.320, de 17 de margo de 1964, e nos demais
diplomas legais que disciplinam a execuc¢ao da despesa publica.

CAPITULO Il
DO CONTINGENCIAMENTO E DAS QUOTAS

Art. 32 Para efeitos deste Decreto ficam definidos:

| — contingenciamento: a indisponibilidade de um percentual do orcamento, adotado
como forma de alcangar o equilibrio orgamentario e financeiro no curso do exercicio;

Il — quotas orcamentdrias: corresponde ao valor orcamentdrio que cada Unidade da
Administracdo Direta e Indireta tera disponivel para programar suas despesas;

Il — quotas financeiras: corresponde ao montante de ingresso de receitas do exercicio,
para fins de definicdo do cronograma de desembolso.

Paragrafo unico. Os valores das quotas serdo definidos por atos da Secretaria Municipal
da Fazenda, observando as diferentes fontes de recursos e a previsdo de receitas para o exercicio.

Art. 42 Poderdo ser contingenciados recursos inicialmente previstos para as despesas do
orcamento das Unidades da Administracdo Direta e Indireta previstas para o exercicio, mediante
Resolucdo da Secretaria Municipal da Fazenda, com objetivo de promover equilibrio orcamentario e
financeiro no Municipio de Bertioga e em razao de riscos relativos a variacdo na arrecadacdo da receita,
variacdo de indices inflacionarios, concentracdo de pagamento relativo ao 132 saldrio de servidores, ou
despesas que venham a ser reconhecidas relativas a exercicios anteriores.

§ 12 O disposto no caput ndo se aplicara as dotagGes relativas a:

| — despesas ordindrias com pessoal e encargos sociais;

Il —amortizacdo da divida;

lIl — sentencas judiciais;

IV —contrapartida de operagdes de crédito e convénios da administracdo direta e indireta
estabelecidos com outras esferas de governo;
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V — Programa de Formacao do Patriménio do Servidor Publico — PASEP;

VI — Fundo de Manutencao e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizacdao dos
Profissionais da Educagao — FUNDEB;

VIl — despesas com recursos provenientes de vinculagdo constitucional e legal da receita.

§ 22 As despesas com Manuteng¢ao e Desenvolvimento do Ensino e as relativas aos
Servicos Publicos de Saude somente poderdo ser contingenciadas em relacdo ao montante que exceder
aos percentuais minimos previstos nos artigos 212 e 198 da Constituicao Federal respectivamente.

§ 32 A Secretaria Municipal da Fazenda adotara as medidas necessarias para efetivacao
dos contingenciamentos.

§ 42 O descontingenciamento poderd ocorrer, no todo ou em parte, em razao de
incremento no comportamento da receita, ou mediante solicitacdo das Unidades da Administracao
Direta e Indireta com indicacao de contrapartida ou remanejamento para o contingenciamento.

CAPITULO Il
DA REQUISICAO DE BENS E SERVICOS

Art. 52 As requisi¢cdes para aquisi¢cao de bens e servigos no exercicio de 2025 deverao ser
avaliadas eletronicamente pela Secretaria Municipal da Fazenda, que sera responsavel pela andlise da
viabilidade financeira das referidas requisigdes.

§ 12 A andlise realizada pela Secretaria Municipal da Fazenda tera como objetivo garantir a existéncia
de recursos financeiros disponiveis para a efetivacdo da despesa, em conformidade com as disposi¢Ges
estabelecidas pela Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n2 101/2000) e pela nova Lei de
LicitagGes (Lei n2 14.133/2021).

§ 22 Para a andlise de que trata o caput deste artigo, as unidades requisitantes deverdo apresentar,
juntamente com a solicitacdo, a justificativa da necessidade da aquisicdo, bem como o estudo técnico
preliminar que comprove a viabilidade da compra e a adequacdo ao plano de trabalho.

§ 32 A Secretaria Municipal da Fazenda deverd emitir um parecer conclusivo sobre a disponibilidade de
recursos financeiros no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis a contar do recebimento da solicitacdo,
podendo solicitar informacgdes adicionais as unidades requisitantes, se necessario.

§ 42 As aquisicOes que ndo possuirem a andlise favordvel da Secretaria Municipal da Fazenda nao

poderdo ser efetivadas, garantindo a responsabilidade na gestdo dos recursos publicos e a
conformidade com o planejamento or¢camentario.
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§ 52 A Secretaria Municipal da Fazenda deverd manter um registro das solicitacdes analisadas, bem
como dos pareceres emitidos, para fins de transparéncia e controle social, permitindo o
acompanhamento da execug¢do orgamentaria e financeira do municipio.

CAPITULO IV
DA RESERVA ORCAMENTARIA

Art. 62 Constitui Reserva Orcamentaria o destaque prévio de parcela de créditos
orcamentarios, necessarios ao atendimento de cada uma das despesas solicitadas por dirigente ou
membro do Comité de Acompanhamento de Execu¢do Orcamentaria de cada Unidade da Administracao
Direta e Indireta.

Art. 72 O lancamento da Reserva Orcamentdria é indispensdvel para o inicio do
processamento de qualquer tipo de despesa, e serd concretizada através do documento chamado “Nota
de Reserva”.

Paragrafo Unico. Ficam dispensadas da obrigacdo do caput as despesas:
| — com servigos da divida, pessoal, encargos sociais e sentengas judiciais;

Il — empenhadas no exercicio atual, que em razdo de alteracdes na nota de empenho,
necessitem de cancelamento e reempenho.

Art. 82 As solicitagdes de Reservas Orgamentarias deverao ser encaminhadas ao Setor
de Contabilidade com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis em relacdo a necessidade de
liberagdo, excetuando-se aquelas que demandem cumprimento de prazos judiciais.

CAPITULO V
DA SOLICITACAO DE EMPENHO

Art. 92 A solicitacdo de empenho é o ato formal contendo todas as informacoes
necessarias a perfeita caracterizacdo e classificacdo da despesa e, adicionalmente, a expressa
autorizacdo da mesma pelo dirigente do 6rgdo competente, quando ja cumpridas as etapas preliminares
essenciais para emissao de nota de empenho.

Art. 10. A solicitagao de nota de empenho devera referir-se ao mesmo objeto da nota
de reserva previamente emitida e se restringird aos valores desta.

CAPITULO VI
DO EMPENHO

Art. 11. Empenho é o ato da autoridade competente, que abate contabilmente a
parcela do crédito orcamentario autorizado, até o limite deste, criando para o Poder Publico obrigacdo
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de pagamento, pendente ou ndo de implemento de condig3o.
Art. 12. Os empenhos classificam-se da seguinte forma:

| — empenho ordindrio: é aquele emitido para certo credor, relativo a uma Unica
prestacao de valor indivisivel;

Il — empenho estimativo: é aquele emitido para atender despesas que se processem
em mais de uma etapa, e cujo valor total da despesa nado seja conhecido, bem como das demais parcelas;

Il — empenho global: é aquele emitido para atender despesas que se processam em
mais de uma etapa e cujo valor total da despesa seja conhecido, bem como das parcelas.

Art. 13. O empenho processar-se-a dentro da classificagdo e consoante valores
definidos na solicitacdo de empenho, salvo se diante de analise processual, contabil e legal, procedida
pelas areas técnicas da Secretaria Municipal da Fazenda, for detectado impedimento para a sua
efetivacdo.

Paragrafo tnico. Constatado o impedimento de que trata o caput deste artigo, o érgao
de financas remetera ao 6rgdo interessado para correcao de falha contabil, quando for possivel, ou
mesmo sustacdo de todo processo, quando viciado de erro insandvel.

Art. 14. E vedada a realizac3o de despesa sem prévio empenho.

CAPITULO VII
DA LIQUIDACAO DA DESPESA

Art. 15. A liquidacdo é o ato da autoridade competente que define, com precisdo de
valor e més da ocorréncia, a parcela da despesa a ser paga na oportunidade, em relacdo ao montante
da despesa objeto do empenho ordinario, estimativo ou global anteriormente emitido.

Art. 16. A liquidagdo abate contabilmente o valor do saldo do empenho estimativo ou
global a que se refere, e serd emitido sempre apds ter sido caracterizado o atestado de realiza¢do do
bem, servico, obra, objeto do empenhamento.

Art. 17. Cada Unidade da Administracdao Direta e Indireta controlard a execugdo da
despesa, respeitando a devida cobertura orgamentaria e autorizara as liquidacGes respeitando os limites

relativos as Quotas Financeiras fixadas para execucdo da despesa.

Paragrafo unico. Eventuais despesas realizadas sem a devida cobertura orgamentaria
deverdo ser objeto de apuracgao de responsabilidade.
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CAPITULO ViII
DA PROGRAMACAO FINANCEIRA

Art. 18. Fica estabelecida a programacgao financeira para o exercicio de 2025, no
montante de RS 904.451.671,81 (novecentos e quatro milh&es, quatrocentos e cinquenta e um mil,
seiscentos e setenta e um reais e oitenta e um centavos) da Administracao Direta do Poder Executivo e
RS 144.520.500,00 (cento e quarenta e quatro milhdes, quinhentos e vinte mil e quinhentos reais) da
Administracdo Indireta.

Paragrafo Unico. O montante previsto para a programacdo financeira podera ser
revisto em razao da aplicagdo da previsao contida no art. 42 deste Decreto, relativa ao
contingenciamento de despesas e em razdo de abertura de créditos orcamentarios decorrentes de
superdvits de exercicios anteriores ou excesso verificado na arrecadacao.

Art. 19. A programacao financeira por meio das Metas Bimestrais da Arrecadacgao, do
Cronograma de Desembolso Mensal de cada Unidade da Administracdo Direta e Indireta estao
demonstrados, respectivamente, nos Anexos | e Il que sao partes integrantes deste Decreto.

CAPITULO IX
DO CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Art. 20. Com base no artigo anterior, sera definido o cronograma de execuc¢ao
bimestral de desembolso.

§ 12 O cronograma de desembolso serd desdobrado, guardando proporcionalidade
entre as unidades administrativas.

§ 22 A liberacdo de desembolso a maior para uma unidade devera ser compensada
para que o valor total no bimestre ndo exceda o definido no caput.

§ 32 Se verificado ao final de um bimestre, que a realizacdo da receita podera nao
comportar o cumprimento das metas de resultado primdrio ou nominal estabelecidas no Anexo de
Metas Fiscais, nos montantes necessarios, havera limitacdo de empenho e movimentacao financeira.

CAPITULO X
DO PROCESSAMENTO DA DESPESA

Art. 21. Nenhuma despesa sera realizada sem que:

| — haja dotacdo orcamentdria suficiente prevista para sua finalidade, com saldo
suficiente e disponivel e formalizada esta situacdo por dirigente ou representante do Comité de
Acompanhamento de Execu¢ao Orgcamentaria da unidade, com a juntada do documento disposto no
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artigo 52 deste Decreto, onde conste:

a) classificacdo funcional que se enquadre a despesa;

b) a identificacdo da modalidade de licitacdo procedida, ou a dispensa ou
inexigibilidade da mesma, quando for o caso;

c) o numero do contrato, o nimero do processo e o niumero do convénio quando for
0 Caso;

Il — conste nos autos correspondentes a comprovacdao dos servicos, obras ou das
entregas dos bens, pela autoridade competente ou gestor formalmente designado do 6rgdo interessado
e que a execucdo corresponda ao definido em contrato ou em outros documentos equivalentes;

Ill — esteja de acordo com as Leis que norteiam a despesa publica.

Art. 22. Quando se tratar de despesas com equipamentos e material permanente, a
liberacdo total ou parcial dos recursos devera ser solicitada pelo dirigente da unidade, mediante
justificativa da prioridade e necessidade dos recursos orcamentdrios, e devera ser encaminhada pelo
respectivo representante ao Comité de Acompanhamento de Execucdao Orcamentdria, que reunira as
propostas semelhantes e encaminhard a Secretaria Municipal da Fazenda, que analisard quanto a
disponibilidade financeira, observando:

| — o montante dos pedidos de alteracdo de quotas em andamento;

Il — a tendéncia de arrecadacao do exercicio;

Il — a politica econémica do Governo Federal.

Art. 23. Fica vedado o encaminhamento de pedido de admissao de pessoal, a qualquer
titulo sem a comprovacdo da existéncia de recursos orcamentarios e financeiros suficientes e especificos
para tal fim, ressalvados os casos previstos na Lei Complementar Federal n. 101, de 04 de maio de 2000,

artigos 16 e 17.

§ 12 A despesa efetuada sem a devida existéncia de recursos orcamentarios sera uUnica
e exclusivamente de responsabilidade do agente que efetuou a contratacao, ou responsavel pelo 6rgao.

§ 22 As horas extras deverdo ser autorizadas previamente pelos dirigentes das
Unidades da Administracdo Direta e Indireta, com observancia de disposicdes regulamentares aplicaveis
a espécie.

§ 32 O pagamento de férias ndo gozadas fica condicionado a prévia analise de
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disponibilidade orcamentaria-financeira e posterior autorizacdo do Secretario (a) Muncipal da Fazenda.

CAPITULO XI
DO COMITE DE ACOMPANHAMENTO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA

Art. 24. Todos os expedientes que se refiram a execucdo de despesas ou questdes de
natureza orcamentdria deverdo ser registrados, analisados e informados, necessariamente pelos
representantes das Unidades da Administracdo Direta e Indireta que integrarem o Comité de
Acompanhamento de Execuc¢do Or¢camentaria, previamente ao encaminhamento a Secretaria Municipal
da Fazenda, objetivando principalmente:

| — integral registro e controle dos expedientes referentes a execuc¢do da despesa da
unidade;

Il — constante atualizagdo dos registros orcamentarios;

Ill — integral controle de execucdo, quanto as despesas decorrentes de contratos de
fornecimentos de bens, servicos e obras, sob a responsabilidade de cada 6rgdo;

IV — acompanhamento da execucdao da despesa, inclusive créditos de pessoal e
encargos de cada unidade, integrada no conjunto das acdes constantes do orcamento programa para
2025.

CAPITULO XII
DAS ALTERACOES ORCAMENTARIAS

Art. 25. As AlteracGes Orcamentarias serao solicitadas pelos dirigentes das Unidades
da Administracdo Direta e Indireta ou pelos respectivos representantes no Comité de Acompanhamento
de Execucdo Orcamentdria diretamente a Secretaria Municipal da Fazenda, observando o disposto no
Manual de Técnicas Orcamentarias.

Art. 26. As solicitagOes de alteragGes orgamentarias deverao ser instruidas, no minimo
com:

| — Via formuldrio padrdo definido pelo Departamento de Planejamento e Orcamento
— DOF, conforme Anexo | — Quadro de Solicitacdo de Alteracdo Orcamentaria contido no Manual de
Técnicas Orcamentarias ;

Il — demonstracado da prescindibilidade dos recursos oferecidos para sua cobertura;

Ill — indicacdo de razbes para o acréscimo de despesa pretendida, com demonstracao
das modificacdes nas metas das atividades e projetos envolvidos e discriminacdao de consequéncias
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advindas em caso de ndo atendimento;

IV — informacdo sobre o cronograma previsto para liquidacgao.

§ 12 Os pedidos de Alteragdes Orcamentdrias deverao ser remetidos com observancia
do cronograma previsto no Manual de Técnicas Orcamentarias, a fim de que seja avaliada a
possibilidade de edicdo de Decreto para sua efetivagao ou inclusao em projeto de lei a ser submetido
ao Poder Legislativo.

§ 22 As AlteragBes Orgamentarias solicitadas em desacordo com este Decreto serao
rejeitadas sumariamente.

CAPITULO XIII
DO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

Art. 27. O encerramento do Exercicio Orcamentario e Financeiro de 2025 sera
realizado nos seguintes prazos:

| —até 19/09/2025 — prazo para recebimento de processos administrativos na Diretoria
de Licitagcdes e Compras, que demandem procedimentos licitatdrios e que constem no PCA — Plano de
Contratacdo Anual;

Il — até 10/10/2025 — prazo limite para solicitacdo de Reservas Orcamentarias que
demandem procedimentos licitatorios;

Il — até 07/11/2025, prazo para emissdo de reservas orcamentarias destinadas a
despesas que ndo demandem procedimentos licitatdrios;

IV — apds 18/11/2025, ndo serd mais considerado pela Secretaria Municipal da
Fazenda, qualquer pedido de alteracdao orcamentaria;

V — até 28/11/2025 — Prazo para autorizacdo e anulagdo dos saldos de empenhos
estimativos ou globais cujos valores excedam a efetiva realizacdo da despesa até 31/12/2025;

VI — até 12/12/2025, as unidades deverdo entregar as notas fiscais e recibos das
obrigacdes assumidas no exercicio corrente para a devida contabilizacdo e, apds esta data, ndo serdo
aceitas pelo Setor de Contabilidade, cabendo apuracdo de responsabilidade em caso de
descumprimento.

VIl — apds 19/12/2025, ndo serdo emitidas notas de empenhos de qualquer natureza,
exceto as que se destinarem a reforgar as notas de empenho estimativo e as emitidas para pagamento
referente a pessoal e seus reflexos, bem como pagamento de divida publica e precatdrios judiciais.
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§ 12 Os dirigentes das Unidades da Administracdo Direta e Indireta deverdo programar
as atividades que Ihes sdo afetas e suas respectivas despesas de forma a nao prejudicar o Encerramento
do Exercicio.

§ 22 As restricGes previstas no caput deste artigo ndo se aplicam as despesas que
constituem obrigac¢des constitucionais ou legais do municipio, bem como as decorrentes da abertura de
créditos adicionais extraordinarios.

§ 32 A Secretaria Municipal da Fazenda poderd autorizar reservas orcamentarias,
empenhos e alteragdes orgamentarias além dos prazos estabelecidos neste artigo, para despesas
relacionadas ao Calendario Turistico, Emendas Impositvas e aplicacdo de recursos vinculados, desde
comprovada a obrigatoriedade de utilizacdo até 31.12.2025.

§ 42 As excecbes que demandem procedimento licitatorio deverdo se submeter a
manifestacdo do Departamento de Compras e Licitacdes e andlise da Comissao de Governanga, em vista
da competéncia atribuida pelo art. 11 § Unico e 169, | e Il da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2.021,
observando o interesse publico, previsibilidade, possibilidade de licitar, homologar, empenhar e emitir
autorizacdo de fornceicmento ou de ordem de servico.

CAPITULO XIV

DAS DESPESAS E RECEITAS VINCULADAS

Art. 28. Constituem-se vinculadas:

| — as receitas e despesas dos fundos especiais e autarquias, nos termos das leis que

as criaram;

Il — as receitas e despesas aplicadas na manutencgao e desenvolvimento do ensino, nos
termos da Constituicao Federal;

Ill — as despesas aplicadas nas acdes e servicos de Saude, nos termos da Constituicdao
Federal;

IV — as receitas e despesas que sejam objetos de contratos de financiamento ou
decorrentes de transferéncias por forca de convénios.

Art. 29. O controle e gerenciamento das despesas e receitas dos fundos especiais e

autarquias, cabe aos dirigentes dos érgdos a que os mesmos estdo vinculados e, subsidiariamente, a
Secretaria Municipal da Fazenda.
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Art. 30. Os fundos especiais de despesa, independentemente do montante dos
recursos, deverdo apresentar prestacdo de contas na forma da legislacdo que os criou.

Art. 31. O controle das receitas de impostos e das despesas aplicadas no ensino, bem
como da drea de saude cabe as suas respectivas Secretarias.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 32. A Secretaria Muncipal da Fazenda, se necessario, baixara Instrucdes
Complementares as normas constantes deste Decreto abordando especialmente:

| — Procedimentos necessdrios para que a execucao das despesas da municipalidade
ocorra em perfeita conformidade com a programacgao constante do orcamento-programa para 2025 e,
principalmente, sejam obedecidos os principios e normas existentes na legislacdo em vigor;

Il — o estabelecimento de mecanismos processuais, contabeis e eletronicos que
viabilizem o continuo e eficiente acompanhamento da evolucdo da execucdo da despesa publica da
municipalidade e que permitam evitar o descontrole e desvios dos objetivos do plano de trabalho do

orcamento-programa de 2025.

CAPITULO XVI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. A autorizagdo para realizagao de despesas serd efetuada mediante despacho
da Autoridade Competente, com indicacdo obrigatdria dos seguintes dados:

| — razdo social ou nome e, CNPJ ou CPF do credor;

Il — objeto resumido da despesa;

Il — valor total ou estimado da despesa;

IV — prazo de realizacdo da despesa;

V —dispositivo legal que amparou a licitacao, sua dispensa ou inexigibilidade.

VI —indicacdo do vinculo detalhado e da conta bancaria para as despesas executadas
com recursos vinculados.

Paragrafo uUnico. A Autoridade Competente é representada pelo ordenador da
despesa, investido legalmente na competéncia para assumir obrigacdes em nome da entidade
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governamental e a quem cabe a responsabilidade pela execucdo das despesas afetas a Unidade da
Administracdo Direta e Indireta sob sua gestdo, com observancia dos artigos 16 e 17 da Lei
Complementar Federal n. 101, de 04 de maio de 2000.

Art. 34. As despesas realizadas em desacordo com as determina¢des constantes deste
Decreto serdo objeto de apurac¢ao de responsabilidade.

Art. 35. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo os seus
efeitos a 01 de janeiro de 2025.

Bertioga, 12 de fevereiro de 2025. (PA n. 1754/2024)

Marcelo Heleno Vilares
Prefeito do Municipio

Nog¢oes basicas sobre Receitas

O orgcamento é instrumento de planejamento de qualquer entidade, seja publica ou
privada, e representa o fluxo previsto dos ingressos e das aplicacdes de recursos em
determinado periodo.

A matéria pertinente a receita é disciplinada, em linhas gerais, pelos arts. 29, 3¢9, 62, 99,
11, 35,56 e 57 da Lei n2 4.320, de 1964.

Em sentido amplo, receitas publicas sao ingressos de recursos financeiros nos cofres do
Estado, que se desdobram em receitas orgcamentarias, quando representam
disponibilidades de recursos financeiros para o erario, e ingressos extra orcamentarios,
quando representam apenas entradas compensatorias.

A classificacdo das Receitas em operacdes correntes ou de capital tem por objetivo
propiciar elementos para uma avaliacao do efeito econdmico das transac¢des do setor
publico. Elas se dividem em Receita Corrente e Receita de Capital.

Origens que compoem as Receitas Correntes

Impostos, Taxas e Contribuicdes de Melhoria: sdao decorrentes da arrecadacdao dos
tributos previstos no art. 145 da Constituicao Federal.

Contribui¢des: sdao oriundas das contribuicdes sociais, de intervencdao no dominio
econdmico e de interesse das categorias profissionais ou econOmicas, conforme
preceitua o art. 149 da CF.
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Receita Patrimonial: s3o provenientes da fruicao de patrimbnio pertencente ao ente
publico, tais como as decorrentes de aluguéis, dividendos, compensacdes
financeiras/royalties, concessdes, entre outras.

Receita Agropecuaria: receitas de atividades de exploragao ordenadas dos recursos
naturais vegetais em ambiente natural e protegidas. Compreende as atividades de cultivo
agricola, de cultivo de espécies florestais para producao de madeira, celulose e para
protecdao ambiental, de extracao de madeira em florestas nativas, de coleta de produtos
vegetais, além do cultivo de produtos agricolas.

Receita Industrial: s3o provenientes de atividades industriais exercidas pelo ente publico,
tais como a extracdao e o beneficiamento de matérias-primas, a producdo e a
comercializacdo de bens relacionados as industrias mecanica, quimica e de
transformacao em geral.

Receita de Servigcos: decorrem da prestagao de servigos por parte do ente publico, tais
como comércio, transporte, comunicacao, servicos hospitalares, armazenagem, servicos
recreativos, culturais, etc. Tais servicos sao remunerados mediante preco publico,
também chamado de tarifa.

Transferéncias Correntes: sdo provenientes do recebimento de recursos financeiros de
outras pessoas de direito publico ou privado destinados a atender despesas de
manutencdo ou funcionamento que ndo impliguem contraprestacao direta em bens e
servicos a quem efetuou essa transferéncia. Por outro lado, a utilizacdo dos recursos
recebidos vincula-se a determinacao constitucional ou legal, ou ao objeto pactuado. Tais
transferéncias ocorrem entre entidades publicas de diferentes esferas ou entre entidades
publicas e instituicdes privadas.

Outras Receitas Correntes: constituem-se pelas receitas cujas caracteristicas nao
permitam o enquadramento nas demais classificacbes da receita corrente, tais como
indenizacOes, restituicdes, ressarcimentos, multas previstas em legislacdes especificas,
entre outras.

Origens que compdem as Receitas de Capital

Operagoes de Crédito: recursos financeiros oriundos da colocacdo de titulos publicos ou
da contratacdo de empréstimos junto a entidades publicas ou privados, internos ou
externos.

Alienacdao de Bens: ingressos financeiros provenientes da alienacdao de bens modveis,
imdveis ou intangiveis de propriedade do ente publico. O art. 44 da LRF veda a aplicacao
da receita de capital derivada da alienacdo de bens e direitos que integram o patrimonio
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publico para o financiamento de despesa corrente, salvo se destinada por lei aos regimes
de previdéncia social, geral e préprio dos servidores publicos.

Amortizagao de Empréstimos: ingressos financeiros provenientes da amortizacao de
financiamentos ou empréstimos que o ente publico haja previamente concedido. Embora
a amortizacdao do empréstimo seja origem da categoria econdmica Receitas de Capital,
0s juros recebidos associados ao empréstimo sdo classificados em Receitas Correntes /
de Servicos / Servicos e Atividades Financeiras / Retorno de Operacdes, Juros e Encargos
Financeiros, pois os juros representam a remuneracgao do capital.

Transferéncias de Capital: recursos financeiros recebidos de outras pessoas de direito
publico ou privados destinados a atender despesas com investimentos ou inversdes
financeiras, independentemente da contraprestacao direta a quem efetuou essa
transferéncia. Por outro lado, a utilizacdao dos recursos recebidos vincula-se ao objeto
pactuado. Tais transferéncias ocorrem entre entidades publicas de diferentes esferas ou
entre entidades publicas e instituicOes privadas.

Outras Receitas de Capital: registram-se nesta origem receitas cujas caracteristicas nao
permitam o enquadramento nas demais classificacGes da receita de capital, tais como
resultado do Banco Central, remuneracao das disponibilidades do Tesouro, entre outras.

Noc¢oes basicas sobre Despesas

Despesa publica é o conjunto de dispéndios realizados pelos entes publicos a fim de
saldar gastos fixados na lei do orcamento ou em lei especial, visando a realizacdo e ao
funcionamento dos servicos publicos. A despesa faz parte do orgamento e corresponde
as autorizacdes para gastos com as varias atribuicdes governamentais. Em outras
palavras, a despesa publica é o conjunto de gastos realizados pelos entes publicos para
custear os servicos publicos (despesas correntes) prestados a sociedade ou para a
realizacdo de investimentos (despesas de capital).

Existem algumas classificagdes das despesas publicas:

Quanto a Natureza

Despesas orcamentadrias: correspondem ao desembolso de recursos que ndao possuem
correspondéncia com ingressos anteriores, fixados na lei orcamentdria e que serdo
utilizados para pagamento dos gastos publicos (JUND, 2008). Em outras palavras, sao
fixadas e especificadas na lei do orcamento e/ou na lei de créditos adicionais.

Despesas extra orgamentarias: saida de recursos transitorios anteriormente obtidos sob

a forma de receitas-extra-orcamentarias. Exemplo: restituicdo de depdsitos, restituicao
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de caucOes, resgate de operacdes de crédito por Antecipacao da Receita Orcamentaria
(ARO), entre outros. Estas despesas nao precisam de autorizacdo orcamentaria para se
efetivar, pois ndo pertencem ao drgao publico, mas caracterizam-se por um serem uma
devolucao de recursos financeiros pertencentes a terceiros.

Quanto a Categoria Econdmica

Despesas Correntes

Despesas de custeio: dotacdoes destinadas a manutencdao de servicos anteriormente
criados, inclusive para atender a obras de conservacao e adaptacao de bens imoveis (Art.
12, Lei 4.320). Exemplos: pagamento de servicos terceiros, pagamento de pessoal e
encargos, aquisicao de material de consumo, entre outras.

Transferéncias correntes: dotacdes para despesas as quais nao corresponda
contraprestacao direta em bens ou servicos, inclusive para contribuicdes e subvencdes
destinadas a atender a manifestacao de outras entidades de direito publico ou privado.
Exemplos: transferéncias de assisténcia e previdéncia social, pagamento de salario-
familia, juros da divida publica.

Despesas de capital (Investimentos): dotacdes para o planejamento e a execucao de
obras, inclusive as destinadas a aquisicdo de imdveis considerados necessarios a
realizacdo destas ultimas, bem como para os programas especiais de trabalho, aquisicao
de instalagdes, equipamentos e material permanente e constituicdo ou aumento do
capital de empresas que ndo sejam de cardter comercial ou financeiro (Art. 12, § 49, Lei
4.320)).

Inversoes financeiras: Conforme Art. 12, § 592, Lei 4.320, sao as dotacOes destinadas para:
| - aquisicdo de imdveis, ou de bens de capital ja em utilizacao;

Il - aquisicao de titulos representativos do capital de empresas ou entidades de qualquer
espécie, ja constituidas, quando a operag¢ao nao importe aumento do capital;

[l - constituicdo ou aumento do capital de entidades ou empresas que visem a objetivos
comerciais ou financeiros, inclusive operacdes bancdrias ou de seguros.

Transferéncias de capital: dotacdes para investimentos ou inversdes financeiras que
outras pessoas de direito publico ou privado devam realizar, independentemente de
contraprestacdo direta em bens ou servigos, constituindo essas transferéncias auxilios ou
contribui¢cdes, segundo derivem diretamente da Lei de Orcamento ou de lei
especialmente anterior, bem como as dotagdes para amortizacao da divida publica.
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Quanto a Regularidade

Ordindrias: destinadas a manutencdo continua dos servicos publicos. Repetem-se em
todos os exercicios.

Extraordindrias: de carater esporddico ou excepcional, provocadas por circunstancias
especiais e inconstantes. Nao aparecem todos os anos nas dotagdes orgamentarias.

Quanto a Fonte de Recurso

A classificacdao orcamentdria por fontes de recursos tem como objetivo identificar as
fontes de financiamento dos gastos publicos. As fontes de recursos reinem recursos
oriundos de determinadas Naturezas de Receita, conforme regras previamente
estabelecida. Por meio do orcamento publico, essas fontes sao associadas a
determinadas despesas de forma a evidenciar os meios para atingir os objetivos publicos.
Tesouro: Despesas a serem realizadas com recursos dos tributos municipais e sao
classificadas com a fonte 01.

Estadual: Despesas a serem realizadas com recursos dos entes estaduais. Sao
classificadas com a fonte 02.

Recursos Préprios da Administracdao Indireta: Recursos gerados pelos respectivos
Orgdos que compdem a Administracdo Indireta do Municipio, conforme legislacdo
especifica de criacao de cada entidade. S3o classificadas com a fonte 04.

Federal: Despesas a serem realizadas com recursos que tem sua origem na Unido. Sao
classificadas com a fonte 05.

Outras fontes de recursos: Recursos ndao enquadrados em especificacdes proprias e sao
classificadas com a fonte de recurso 06.

Operagao de Crédito: Compromisso financeiro assumido em razao de mutuo, abertura
de crédito, emissao e aceite de titulo, aquisicao financiada de bens, recebimento
antecipado de valores provenientes da venda a termo de bens e servigos, arrendamento
mercantil e outras opera¢des assemelhadas, inclusive com o uso de derivativos
financeiros, bem como a assuncao, o reconhecimento ou a confissao de dividas pelo ente
da Federacdo. Sao classificadas com a fonte 07.

Emendas Parlamentares Individuais: Recursos destinados ao atendimento as emendas
parlamentares individuais por forca da Emenda Constitucional n® 86, de 17 de margo de
2015. Devem ser classificadas com a fonte 08.
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Alteracdoes Orcamentarias

Do ponto de vista orcamentdrio, remanejamento, transposicdo e transferéncia,
viabilizam mudangas nas politicas de Governo, ou seja, garantem modificagdes nas
intencdes originais da Lei aprovada no ano anterior.

Cumpre estabelecer a diferenca entre remanejamento, transposicao e transferéncia:
Remanejamento: s3o realocagdes na organizacao de um ente publico, com destinacao
de recursos de um orgao para outro. Podem ocorrer por meio de uma reforma
administrativa. Um exemplo de remanejamento pode ser a extincdo de uma Secretaria,
ou o remanejamento de recurso da Secretaria Municipal de Governo e Gestao para a
Secretaria Municipal da Fazenda;

Transposi¢cao: sdao realocagdes no ambito dos programas de trabalho e agdes
governamentais da mesma Secretaria. Como exemplo, os agentes politicos decidem nao
mais construir um posto de Saude, transpondo o recurso do Projeto para a Atividade da
propria Secretaria Municipal de Saude, como por exemplo, Programa de combate a
Dengue, transpondo recurso da Ac¢do Suporte a Atencao Basica para a Manutencao
Epidemioldgica e Ambiental em Saude;

Transferéncia: sao realocagdes de recursos entre as categorias econdmicas de despesa,
dentro da mesma Secretaria e da mesma A¢ao governamental, ou seja, repriorizagao dos
gastos a serem efetuados. Pode ocorrer que a administracdo do ente governamental
tenha que decidir entre realocar recursos para a manutencao de uma maternidade ou
adquirir um novo computador para o setor administrativo da mesma. Em resumo, dentro
da Acao de Governo “Amparo as acoes de infraestrutura”, transferir da natureza de
despesa 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica para 4.4.90.52 —
Equipamentos e Materiais permanentes.

Para remanejamento, transposicdo ou transferéncia devera ser considerado:

“Artigo 167. Séo vedados - VI - a transposigéo, o remanejamento ou a transferéncia de
recursos de uma categoria de programagéo para outra ou de um Orgédo para outro, sem

prévia autorizagéo legislativa;”
Constituicdo Federal de 1988

As Diretrizes Orcamentarias aprovadas para o exercicio de 2025 orienta:

Art. 23
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§ 1° Fica o Poder Executivo autorizado a transpor, a transferir ou a remanejar, sem
autorizagGo do Poder Legislativo, quando necessdrio, nos termos da Constituicdo Federal artigo
167, até o limite de 5,0% (cinco inteiros por cento) do or¢amento da despesa fixada na Lei
Or¢amentdria Anual para o exercicio de 2025.

Lei n21.628, de 17 de julho de 2024

Em linhas gerais, o Crédito Orcamentario € uma dotacao incluida na lei de orcamento
para atender quaisquer despesas correspondentes ao montante de seu gasto. Caso a
previsdo orcamentdria se apresente insuficiente, ou sequer haja previsao, surge a
necessidade de obter autorizacdo de crédito adicional.

Sao trés as modalidades de Crédito Adicional:

Suplementar - destinado ao reforco de dotagdo orcamentdria (art. 167, incisos V e VI da
CF/88; art. 165, incisos V e VI da CE/89; art. 41, inciso | da Lei Federal n? 4.320/64);
Especial - destinado a despesas para as quais ndo haja dotacdo orcamentadria especifica
(art. 167, incisos |, V, VI e paragrafo 22 da CF/88; art. 165, incisos |, V, VI e paragrafo 22
da CE/89; art. 41, inciso Il da Lei Federal n2 4.320/64);

Extraordindrio - destinado a despesas imprevisiveis e urgentes, como as decorrentes de
guerra, comog¢ao interna ou calamidade publica (art. 167, paragrafos 22 e 32 da CF/88;
art. 165, paragrafos 22 e 32 da CE/89; art. 41, inciso Il da Lei Federal n2 4.320/64).

A abertura dos créditos suplementar e especial, além de ser precedida de exposicao
justificativa, depende da existéncia de recursos disponiveis para ocorrer a despesa (Lei
Federal n2 4.320/64, art. 43). Consideram-se recursos disponiveis, para o fim do artigo
43, desde que nao comprometidos, aqueles descritos no seu paragrafo 1°, incisos de la
IV. Vejamos:

Art. 43. A abertura dos créditos suplementares e especiais depende da existéncia de
recursos disponiveis para ocorrer a despesa e serd precedida de exposicdo justificativa.

§ 12 Consideram-se recursos para o fim deste artigo, desde que ndo
comprometidos:

1. o superavit financeiro apurado em balanco patrimonial do exercicio
anterior;

2. os provenientes de excesso de arrecadag¢do;

3. os resultantes de anulagdo parcial ou total de dotagcbes orcamentdrias ou
de créditos adicionais, autorizados em lei; e

4. o produto de operacbes de crédito autorizadas, em forma que
juridicamente possibilite ao Poder Executivo realizd-las.
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§ 22 Entende-se por superdvit financeiro a diferenca positiva entre o ativo
financeiro e o passivo financeiro, conjugando-se, ainda, os saldos dos créditos adicionais
transferidos e as operagdes de credito a eles vinculadas.

$ 32 Entende-se por excesso de arrecadag¢@o, para os fins deste artigo, o saldo
positivo das diferencas acumuladas més a més entre a arrecadagdo prevista e a realizada,
considerando-se, ainda, a tendéncia do exercicio.

§ 4° Para o fim de apurar os recursos utilizdveis, provenientes de excesso de
arrecadacgdo, deduzir-se-d a importéncia dos créditos extraordindrios abertos no exercicio.

Os Créditos Especiais ndo poderdao ter vigéncia além do exercicio em que forem
autorizados, salvo se o ato de autorizacdao for promulgado nos ultimos quatro meses
daquele exercicio, casos em que, reabertos nos limites dos seus saldos, poderao viger até
o término do exercicio financeiro subsequente. Nesse caso, a reabertura do crédito é
facultativa, limitada ao saldo remanescente, e novo ato da Administracao Publica devera
reabri-lo.

Art. 167, §2° - Os Créditos Especiais e Extraordindrios terdo vigéncia no exercicio financeiro em que
forem autorizados, salvo se o ato de autorizagdo for promulgado nos ultimos quatro meses daquele
exercicio, caso em que, reabertos nos limites de seus saldos, serdo incorporados ao orcamento do
exercicio financeiro subsequente.

A Lei Orcamentdria Anual autorizada para o exercicio de 2025 diz que:

Art. 6° Fica o Poder Executivo autorizado a:
| - abrir créditos adicionais suplementares até o limite de 30,0% (dez
inteiros por cento) do orgamento da despesa fixada no artigo 2 °, desta Lei,

observando-se o disposto no art. 43, da Lei Federal n. 4.320/64;

Lein? 1.662, de 27 de dezembro de 2024

Vale destacar que os créditos extraordinarios estao excetuados da exigéncia legal quanto
a existéncia de recursos disponiveis. Entretanto, antes de sua abertura, deve ser
reconhecida e justificada expressamente a situacao que a autorize.

Formalizagao das Alteragoes Orcamentarias

A formalizacao das alteracdes orcamentarias se da por meio do Decreto do Executivo
previamente autorizado pela Lei Municipal n? 1.662/2024, referente aos créditos
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adicionais ou pela Lei Municipal n? 1.628 ou lei especifica quando tratar de alteracdes
por meio de remanejamento, transposicdao e transferéncia ou abertura de créditos
adicionais.

Para as alteragdes orcamentdrias que dependem de autorizagdo por meio de lei
especifica, o Poder Executivo devera encaminhar projeto de lei a Camara Municipal e
somente apds a sua aprovagado e publicacdo é que podera ser editado o decreto de
abertura do crédito. Em se tratando de créditos extraordinarios, esses podem ser abertos
por decreto do Poder Executivo, que deles dara imediato conhecimento ao Poder
Legislativo, conforme art. 44 da Lei Federal n2 4.320/64.

Recursos a serem utilizados

A execucao de alteracdes orcamentarias, além de ser precedida de exposi¢cao detalhada
da necessidade do crédito, depende da existéncia de recursos disponiveis para acorrer a
despesa (Lei Federal n2 4.320/64, art. 43). Consideram-se recursos para o fim do artigo
43, desde que ndao comprometidos, aqueles descritos no seu paragrafo 1°, incisos de | a
IV:
I. O Superdvit financeiro apurado em balango patrimonial do exercicio anterior;
Il. Os provenientes de excesso de arrecadagdo;
Ill. Os resultantes de anulagdo parcial ou total de dotagbes orcamentdrias ou de créditos
adicionais, autorizados em lei; e
IV. O produto de operacgles de crédito autorizadas, em forma que juridicamente possibilite ao

Poder Executivo realizd-las

Solicitacao de Alteracao Or¢amentaria

O processo de abertura de alteracdao orcamentaria se inicia com pedido que podera ser
realizado por meio de Memorando ou solicitacdo contida no processo de execucao
orcamentaria.

O Gestor Orcamentario solicitara a alteragao orcamentdria por meio do Quadro de
solicitacao de Alteracao Orcamentaria, acompanhada de justificativa da causa de forma
clara e objetiva, conforme modelo padrao definido pelo Departamento de Planejamento
e Orcamento — DOF e disponibilizado em ANEXO I.
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Solicitagdao de Realoca¢cao Or¢camentaria (Remanejamento,
Transferéncia e Transposi¢ao)

Prefeitura do Municipio de Bertioga
Estado de Sho Paulo

Calainein Balnearia

MEMO n° Bertioga, (DL4) de (MES) de 2023.

Da
Ap Departamento de Planejamento e Orgamento - DOF

Assunto: Remanejamento, Transposicio e Transferéncia

Solicito , ha modalidade de
(remanejamento, Tansposigdo e transferéncia)
no valor de RS} para  atender  ao

tendo como justificativa

Sem mais,
Atenciosamente,

X

Gestor (Triukar oo Suplente;

X

Socretana

Diretoria de Departamento de Flanejamento e Orcamenta
Bua Luiz Peretra de Campos, 901 - Centro - Bertioga
Teletone: 13 331%4026
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Solicitacao de Crédito Adicional Suplementar

Prefeitura do Municipic de Bertioga
Estado de Sha Paula

Calinein Balnearia

MEMO n® Bertioga, (DI4) d= (MES) de 2023,

Da
Ao Departamento de Plangjamento e Orgamento - DOF

Assunto: Crédito Adicional Suplementar

Solicito {crédito  adicional),
proveniente  de (excesso de arrecadacdo,
superavit ou amilacic} no valor de B3 para atender ao

tendo COMmD Justificativa

Sem mais,
Atenciozamente.

X

Gestor {Touksr oou Suplents)

X

Secretano i)

Direworia de Departamento de Flanejamento ¢ Oreamenta
Kua Luix Pereira de Campas, 901 - Centro - Hertuga
Teletone: 13 33198026
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Ao solicitar a abertura do Crédito Adicional por Excesso de Arrecadacao, o Gestor
orgamentario devera:

1. Encaminhar ao Departamento de Planejamento e Orcamento — DOF, anexo ao
memorando de solicitagdao ou juntar no processo da execu¢ao orcamentaria, estudos,
contendo memdria de cdlculo e metodologia, que comprovem a entrada futura de
recurso; e

2. O Departamento de Planejamento e Orcamento — DOF, apds analise da
documentacado, formalizara parecer técnico sobre a documentacao e a tendéncia do
exercicio.

A suplementacdo podera ser realizada por meio de convénios, contratos ou por
operacoes de crédito e devera vir acompanhada de documentacao que comprove a
suplementacdo, como:

1. Cdpia do contrato e/ou convénio ou documentagdo da operacdo de crédito;

2. Coépia de extratos bancarios comprovando a entrada de recurso, se houver;

3. Justificativa da solicitacdo de abertura de crédito adicional por excesso de
arrecadacao.

Os créditos adicionais suplementares ou especiais por superavit financeiro serao
apurados da seguinte maneira:

Saldo bancario em 31.12.2024 R$ XXXX,XX
Restos a pagar 31.12.2024 R$ XXXX,XX
Superavit Financeiro apurado R$ XXXX,XX

Protocolo de Solicitacao

Deverd encaminhar ao Departamento de Planejamento e Orcamento — DOF:

J Memorando ou pedido no processo da execucao orcamentaria, contendo o tipo
de alteracdo orcamentdria (remanejamento, transposicao e transferéncia, ou crédito
adicional suplementar, especial e extraordinario), valor e justificativa detalhada da
necessidade do crédito;

J Quadro de Solicitacdo de Alteracdo Orcamentaria (Anexo 1), devidamente
preenchido com as alteracdes pretendidas. Deve conter as informacdes necessarias ao
atendimento do programa de trabalho a ser incorporado a LOA, com a respectiva
identificacdo das dotacbes que sofreram os decréscimos (quando couber) e os
acréscimos;
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J Documentos comprobatdérios da existéncia dos recursos a serem disponibilizados
para acorrer a despesa.

O Departamento de Planejamento e Orcamento — DOF elaborara parecer técnico e
comunicara a Secretaria solicitante. A depender da alteragao orcamentaria, sera
elaborado um Decreto ou Projeto de Lei.

Procedimento para inclusao da solicitagao

Apods analisados os documentos, serd elaborada a minuta do Decreto de Alteracao
Orcamentaria, e ultrapassado o limite de autorizacdo contido na LOA, elaborar-se-a
Projeto de Lei que sera encaminhado para a Cdmara Municipal.

Sendo o Projeto de Lei aprovado, passa-se para a elaboracao de Decreto.

Ap0s a publicacdo do Decreto, realiza-se a inclusao da alteragcao orcamentaria no Sistema
SMAR.

Feito isto, o procedimento é finalizado, com a disponibilizacao do crédito solicitado.

Calendario de Alteragao Orcamentaria

O Anexo Il contém as datas para solicitacdo de emissdao de Decreto de alteracao
orcamentaria.

Os pedidos de alteracOes deverao ser entregues ao Departamento de Planejamento e
Orgamento — DOF até as 15:00 h dos dias definidos conforme ANEXO II.
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ANEXOS
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Anexo Il — Calendario de Alteragao Orcamentaria

DATA

19/02/2025
12/03/2025
02/04/2025
23/04/2025
14/05/2025
04/06/2025
25/06/2025
16/07/2025
06/08/2025
27/08/2025
17/09/2025
08/10/2025
29/10/2025
18/11/2025

Ve

DECRETO DE ALTERACAO ORCAMENTARIA
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