GOVERNO MUNICIPAL

Caculé, 29 de outubro de 2007.

Exmo. Sr.
José Ferreira Cruz Neto

MD Presidente da Cdmara Municipal

Tenho a honra de apresentar a considerag@o dos ilustres vereadores o projeto de lei em
anexo que dispde sobre o Regime de Adiantamento, para tanto, apresento a exposi¢do

de motivos, nos seguintes termos:

Com este regime de adiantamento, o numerario serd colocado & disposi¢do de um
Servidor, sob as ordens e diregdo do superior hierdrquico, a fim de se permitir a
realizacdo de despesas que, por sua urgéncia, ndo permitam aguardar o processamento
normal, as chamadas de “despesas miudas”, principalmente quando estiver fora do

municipio.

O servidor responséavel exigird comprovantes para fazer a devida prestagdo de contas
junto ao Setor de Execugio Orcamentaria, desta prefeitura, no quinto dia util do més
subseqiiente, documentos estes que sé serdo aceitos em original, sem rasuras nao se
admitindo segundas vias, xerocdpias, fotocopia ou outra espécie de reprodugdo.

Por outro lado, o servidor ficara responsével civil e criminalmente pelas despesas

executadas.

Para tanto, solicito que o projeto ora apresentado seja apreciado em carater de urgéncia.

Atenciosamente,
Jg#é Luciano Santos Ribeiro
cE®\ Prefeito
R% )0 I_&’OQ ? <
@ JA'T,[;,@XV v
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" GOVERNO MUNICIPAL

PROJETO DE LEI N°. 53/2007

DISPOE SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CACU'LE, Esfado do Bahia,
Fago saber que a Camara Municipal aprova e eu sanciono a presente Lei:

CAPITULO |
Disposicdes Preliminares

Art. 1° - Fica instituido no ambito da Administragéo do Municipic de Caculé, Estado
da Bahia, a forma de liquidacdo de despesas mildas de pronto pagamento, pelo
regime de adiantamento, que se regera pelas normas constantes desta Lei.

Art.2° - Entende-se por ADJANTAMENTO, o numerario colocado a disposigdo de um
Servidor, sob as ordens e direcdo do superior hierarquico, a fim de se permitir a

realizagdo de despesas que, por sua urgéncia, nac permitam aguardar o
processamento normal.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do “regime de adiantamento”,
ora instituido, restringir-se-a0 aos casos previstos nesta lei e serem em carater de
excecao.
. Paragrafo Unico — Estas despesas s&o aquelas consideradas “despesas mitidas” e
P que necessitam de um pronto pagamento.

Art. 4° - O valor de cada adiantamento mensal tera seu “quantum” estipulado peto
Gestor Municipal, ap6s analisar a propo‘s;fé? d'o setoréi*féquisitante.

Art. 5° - Poderéo realizat-se;; sob o regrme de af:";'__ i",'témento, 0s pagamentos das
seguintes espécies de despesas i o

|. Despesas com material de consumo; -
Il. Despesas com servigos de terceiros; .
Ill. Despesas com diarias e ajuda de custo :
IV. Despesas com transporte em gerat;« . w
V. Despesas judiciais; ‘
VI. Despesas com representagédo eventual, ;
Vil. Despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizag&o n&o permita delongas;%—
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GOVERNO MUNICIPAL

VIil. Despesas que tenham que ser efetuadas em lugares distantes da sede da
administragdo municipal ou em outros municipios;
[X. Despesas miludas e de pronto pagamento, em geratl:
Art. 6° - Consideram-se “despesas mildas”’ e de “pronto pagamento”, para efeito
desta lei, as que se realizarem com: :

|. Selos postais, felegramas, radiogramas, material de servigo, limpeza e
higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos carretos, transportes
urbanos, pequencs consertos, telefone, 4dgua, luz, forga, gas, aquisicdo
avulsa de livros, jornais e outras publicactes;

Il. Encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e
papelaria, “em quantidade restrita” para uso imediato.

lll. Outra qualquer despesa, mas que, necessariamente, seja de pequeno vulto,
urgente e justificada.

Art. 7° - As despesas com material e servigos em quantidades maiores, de uso ou
consumo remotos, correrdo pelos itens orgamentarios proprios e seguirao o
processamento normal da despesa.

CAPITULO It
Das Requisigcdes de Adiantamentos

Art. 8° - As requisi¢cdes de adiantamentos serao feitas pelos dirigentes dos diversos
orgéos da administragdo municipal mediante oficios ou comunicagdes internas (C.1.),
dirigida;

a) - ao Chefe do Poder Executivo, quando a este se subordinar o érgéo;
b) — ao Presidente da Camara Municipal, no Ambito do Poder Legislativo.

-

Art. 9° - Das requisi¢des de adiantamento constario, necessariamente, as seguintes
informacgées:

|. Dispositivo legal; .
l. Identificagéo da espécie da despesa mencnorrando o item do Art. 5° no qual
ela se enquadra; o :
ill. Nome completo do-S¢
adiantamento, seu ca v
IV. Dotagéo on;amentaﬂa a ser onerada
V. Prazo de aplicagao.

’_',ﬁsavel pela administragédo do

Art. 10 — O prazo para aphcag:ao serd deqt; .  recebimento do numerario e,
ainda assim, as despesas somente poderabiiSer realizadas apés a data do
respectivo crédito na conta especxaf do Servidor Responsavel

Art. 11 — Na hipétese de adlantamento umco, a requisicao devera esclarecer este

fato e fixar o prazo para ap!icagéa%
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Art. 12 — N3o se fara adiantamentc a servidor em alcance.

Art. 13 — Considera-se servidor em alcance e que naoc podera receber o novo
adiantamento, sem prejuizo de cominagdes legais outras, aquele que:
I. N&o tenha prestado contas, no prazo legal, de adiantamento recebido;
Il. Que, dentro de 15 (quinze) dias, deixar de atender notificacdo para
regularizagao de prestagdo de contas;

CAPITULO Il
Do Periodo de Aplicagao

Art. 14 — O adiantamento solicitado em base:mensal somente podera ser aplicado

durante 0 més a que se refere, a contar da data da entrega do dinheiro ao
responsavel.

Art. 15 — No caso de adiantamento (nico, o periodo :de aplicagdo sera aquele
~ estabelecido no oficio requisitério, conforme estabelecido no artigo 11.

Art. 16 — Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicagéo.

CAPITULO IV
Da Tramitacao dos Processos de Adiantamento

| Art. 17 — A requisigédo sera atuada e protocolada, seguindo diretamente, ao Gabinete
; do Prefeito para a competente autorizagéo.

| Art. 18 — Os processos de adiantamento terdo, sempre,. andamento preferencial e
; urgente.
|

Art. 19 — Uma vez autorizada a despesa (0 numerario) sera empenhada e paga com
cheque nominal a favor do responsavel indicado no processo.

N Art. 20 ~ Cabe ao setor responsavel pela execugéo orgamentaria verificar, antes de
" registrar o empenho, se foram cumpndas as dISpOSi "6es desta lei.

Paragrafo unico — Constatan Se- -algt Y
andamento ao processo; que, 3
devolvé-lo, devidamente do, para

gcessual, é defeso qualquer
10 seja sanado devendo-se

Contabllldade inscrevera o nome deste
Adiantamento, subordinada ao Ativo Fmanceima,
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CAPITULO V
Das Normas de Aplica¢dao do Adiantamento

Art. 22 — O servidor responsavel pelo adiantamento mantera uma conta corrente em
qualquer agéncia bancéria da rede oficial, cuja conta devera ter como tituio o nome
dele servidor, acrescida da expressao: ”REGIME DE ADIANTAMENTO - Lei
Municipal n°. 124/2005".

Art. 23 — O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesas diferentes daquela
para a qual foi autorizada.

Art. 24 — A cada pagamento efetuado, o fesponsavel exigira o correspondente
comprovante: notas fiscais, notas fiscais simplificadas, recibos, cupons, etc.

Art. 25 — Os comprovantes aludidos no artigo anterior serdo sempre emitidos em
nome da Prefeitura Municipal ou da Camara Municipal de Vereadores, quando for o
caso.

Art. 26 — Os comprovantes de despesas nac poderdc conter rasuras, emendas,
borrbes e valores ilegiveis, ndo sendo admitido, em hip6tese alguma, segundas vias,
ou qualquer outra especie de reproducgao.

Art. 27 - Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se a
razao da despesa, o destino da mercadoria ou do servi¢o e outras informagbes que
possam melhor explicar a necessidade da operagao.

Art. 28 - Em todos os comprovanies de despesas, constara o atestado de
recebimento do material ou da prestag¢éo do servigo.

Art. 29 — Nenhuma despesa’ realizada pelo regime de adiantamento poderé
ultrapassar 04 (quatro) vezes o valor do salario minimo.

Paragrafo Unico — Ficam excluidas .-do_.li.miié_::estahelecido neste artigo, as despesas
correspondentes aos itens V, VI, Vil e Vil, do Art. 5‘:;; desta Lei.

Art. 30 - O saldo do adiantamento néo-;utlhzado sera recolmde a conta corrente da
Prefeitura ou, quando for o caso, & © 3°Camara de Vereadores,
mediante recibo de depdsito, oride. con o responsavel e identificagdo
do adiantamento cujo saldo esta sende» T

Art. 31 — O prazo para recolhimento do saldo nao.: utthzado sera de 03 (trés) dias
Uteis, a contar do termo final do periodo de aplicacéo. ;

J
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Art. 32 — O setor de ontbilidade, a vista da guia de recolhimento, emitira nota de
anulagao correspondente, juntando uma via ao processo.

Art. 33 — No més de dezembro, todos os saldos de adiantamento serao recolhidos &
Tesouraria até o Gltimo dia util, mesmo que o periodo de aplicagéo tenha expirado.

Art. 34 - Se, eventualmente, e devidamente justificado, algum saldo de
adiantamento for recothido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como
receitas diversas do exercicio.

CAPITULO VI
Da Prestagi@o de Contas

Art. 35 - As prestagbes de contas dos adiantamentos serdo, obrigatoriamente, feitas
~ até o 5° (quinto) dia Gtil do més subseqUente, diretamente ao Setor de Execugio
C Orgamentaria, contendo as seguintes pegas:

|. Oficio, conforme modelo a ser elaborado pela Secretaria de Administragio da
Prefeitura.

Il. Relagdo de todos os documentos de despesas constando: namero e data do
documento, espécie do documento, nome do credor, valor do mesmo e,
afinal, a soma total das despesas havidas;

[ll. Balancete da Despesa e da Receita;

IV. Guia de recolhimento do saldo n&o utilizado no més a conta corrente da
Prefeitura ou da Camara;

V. Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica de
datas, na mesma ordem da relagdo mencionada no item li;

VI. Os documentos mencionados no item V, quando de medidas reduzidas —
inferiores ao tamanho do papel oficio - serdo colocadas em folhas brancas,
tamanho oficio; em cada folha poderdo ser colados quantos documentos

_ forem possiveis, sem que fiquem sobrepostos uns aos autos;
VIl. Em cada documento, constara, obrigatoriamente,. o atestado do recebimento
~ do material ou do servigo prestado, a finalidade; da despesa, o destino do
material e outros esctaremmentos que se. ﬁzerem necessarios a perfeita
caracterizacdo da despesa : 3
VIIl. Extrato bancario do rx

IX. Ndo serdo aceitos:¢

recebimento do recurso 1

§ 2° - Todos os prazos para prestagéo d : adiantamentos ndo poderao
ultrapassar o titimo dta ) Mes aque se t

§ 3° - Cada adlantamento correspondera as despesm hav:das dentro do respectivo

més. N

Ruta Rui Barbosa, 26 - Centro - Caculé (BA) CEP: 46.300-000 - Telefxe: (77) 3455-1412 - e-mail: prefesturacaculel@henet.com.br - site: www.governodecacule.com.br




GOVERNO MUNICIPAL

§ 4° - Somente serdo aceitos documentos originais, nao se admitindo segundas vias,
xerocopias, fotocdpia ou outra espécie de reprodugao.

CAPITULO VIl
Das Disposigoes Finais

Art. 36 — Cabera ao Setor de Execugdo Orgamentaria, a tomada de contas dos
adiantamentos.

Art. 37 — Recebidas as prestagdes de contas, nos termos do art. 37, o Setor de
Execugcdo Orgamentaria verificara se as disposicdes da presente lei foram
integraimente cumpridas, em caso contrario fara as diligéncias que, se fizerem
mister, fixando prazos aos responsaveis para cumprimento.

Art. 38 - Se as contas forem consideradas em ordem, o Setor de Execugéo
Orgamentaria certificara o fato, em local apropriado, constante do documento
mencionado no item lI, do art. 37.

Art. 39 — Com o parecer do Setor de Execugdo Orgamentaria, o processo sera

encaminhado diretamente ao prefeito ou, conforme o caso, ao Presidente da

Camara, para aprovagio ou nao das contas retornando a Execuc¢édo Orgamentaria

para as seguintes providéncias:

I - No caso de aprovagéo das contas: )

a) — baixar a responsabilidade inscrita na conta “RESPONSAVEL POR

ADIANTAMENTOS” no Ativo Financeiro;

b) — convidar o responsavel! para tomar ciéncia, no proprio processo,

¢) — arquivar o processo de prestagdo de contas, apenso ao processo que autorizou

o adiantamento, para postenor encaminhamento a Inspetoria do Tribunal de Contas

dos Municipios.

Il — Quando da hipdtese de aprovagdo das contas condicionadas a determinadas
ﬁ exigéncias:

a) — providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas,

b) — adotar as medidas indicadas no item anterior, quando satisfeitas as

providéncias.

Il — Nao tendo sido aprovadas as oom:as dever-se-a oumprlr o despacho exarado

pelo Prefeito ou Presidente da Camara. ‘

Art. 40 — O Setor de EXecﬁg,ao drgaméntéria orgémzara um calendéario para
controlar as datas em que deverdo entrar as prestagoes de contas dos
adiantamentos concebidos. : LR

Art. 41 — No dia util imediato ac vencimento de:ptdzo para a prestagdo de contas,
sem que o responsavel as tenha apresentado o Setor de Execugso Orgamentaria
oficiara diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogave!
de 03 (trés) dias uteis para fazé-lo. w '

4
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e
Paragrafo Unico — Na cépia do oficio o responsével assinara o recebimento da via
original, colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 42 ~ Nao sendo cumprida a obrigagdo de prestagdo de contas, apés o
vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Setor de Execugao
Org:amentana remetera, no dia imediato, copla do oﬂcuo referido no paragrafo dnico
do art. 41, & Assessoria Juridica, com as informagdes necessdrias, para imediata
abertura de sindicancias nos termos da legislagéo vigente.

Art. 43 — Os casos omissos serdo disciplinados pela Administragdo dos Servigos
Financeiros, com deciséo final do gestor municipal.

Art. 44 - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 45 — Revogam-se as disposigdes em contrario.

~
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CACULE, Estado da Bahia, em 29 de
outubro de12007.
lano Santos Ribeiro
Prefeito
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