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Resolucao n® 28 de 28 de fevereiro de 1969
(Dispoe sobre g estrutura admijnistrativa da Camara Municipal de
Votorantim e da outras providencias)

A CAMARA MUNICIPAL DE VOTORANTIM APROVA E A MESA PROMULGA A SE=
GUINTE RESOLUGAO :

Artigo 12 - O sistega adminisf{rative da Camgra Municipal de Voto
. Tantim & constituldo de Quadro Unico, subordinado di

retamente a Presidencia, como se enuncia :

SECRETARIA D& CAMARA

Diretor de Secretaria

Oficial Legislativo

Escriturarios

Motorista

Serventes

Vigia Noturno

CONSULTORIA JURIDICA

a Consultor Juridico

HHEHO QO oM H

I

Artigo 29 - Competg ao Diregtor de Secretaria, subordinado direéta

u mente a Presidencia, o desempenho das seguintes atri
buicoes : , .

a) - Superintender todo o servigo da Secretariz da Camara

baixzndo por ordem expressa do Presidente, regulamen

tos internos, portarias, ordens, instrucoes, circulares, avisos,

tendentes a orientar, aperfeigoar, desenvolver e metodizar os
trabalhos; 8 .
b) - dgspachar peticoes dirigidas a Secretaria, dgsde gque

nao sejam de atribuicaoc da Mesa ou da Presidencia ,
bem como, autenticar .os papeis e certidoes expedidasj S
c) - preparar a Ordem do Dia, sob orientacgao da Presiden-
. cia, apresentando Os processos e demais papeis no i-
nicio das Sessoes;}
d) - autuar, dar gndamento, distribuir os processos e ge-
mais papeis as Comisgoes, ou outras unidades da Cama
ra, conforme despachos dz Presidenciaj

e) - ter sob sua guarda as declaracgoes de bens dos §enho-
res Vereadores, bem como os demais livros da Camaraj

£) - organizar ate setembro de cada ano a proposta do Or-
camento da Camaraj 3

£) - assinar os pedidos de requisicao de materialj;

h) - fazer, de ordem da Presidencia, os Editais de Concor
rencia Publica ou Administrativaj

i) - cumprir e fazer cumprir as portarias, ordens e ins -

. trugoes emanadas da Presidencia, sobre servigos de -
interesse administrativo ou publicoj :
J) - requisitar, na forma das leis e regulamentos vigen -
,tes, moveis, maquinas,‘utensilios e materialis diver-
sos, necessarios aos servigos da Gamaraj
- assinar ou visar as folhas de pagamento de despesas
da Camaraj '

1) - propor a Mesa as modificagaes que julgar necessarias
no Regulamento da Secretariaj
m) - manter a disciplina e a ordem internas na Secretaria

- aplicando aos funcionarios que incorrerem em falta ,
as sangoes previstas nas leis e regulamentos pertinentes ao fun-
cionalismo; = .

n) - julgar da justificacgao e abono das faltas dadas ao
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servigo pelos funcionérios, bem como conceder licencas e ferias;

o) - fixar o horario de trabalho da Secretaria, prorrogan
do, antecipando ou encerrando O expediente, de _acor-

do com as necessidadgs dos servigos, convocando 0S funcionario

para servigos junto as Comissoes Permanentes e Especiaisj

p) - praticar -todos os demais atos que julgue necegsarios
20 uso da plenitude de sua superioridade hierarquica

no cumprimentc integral do presente Regulamento;

a) - servir de ligagao gntre fyncionzrios e a lesaj

r) - proceder a expedigao de titulos de nomeagao, aposti-

X las e portarias relatiwvas ac pessoal, para serem sub

metjdas a assinatura da Presidencla; il

§ unico - Para exercer o cargo e executar as atribuigoes an?ue
se refere este artigo, sera exigido formagao em =

vel colegial ou superior.

0n -

Artigo 32 - Fica extinto o cargo de Assistente de Diretor do Qua
dro de Funcionarios da Camara Municipal de Votoran -
tim.

Artigo L1 - Fica criado um,cargo de Qficial Legislativo no Qua -
dro de Funcionarios da Camara Municipal de Votoran -

tim.

Artigo 52 - Compete ao Oficial Legislativo, z1ém das atribuicoes
gue lhe venham a ser delegadas pelo Diretor de Secrg|
taria, o desempenho das seguintes fungoes :

a) - Auxiliar o Diretor de Secretaria nos servigos a seu
cargos 5
b) - cooperar na fiscalizagao dos trzbalhos da Secretaria

sugerindo medidas e visando corrigir falhas eventuall
mente verificadas;

- . - i A -

c) - provigenciar o envico dg toda a correspondencia subme
tida a Secretaria da Camara; o

d) - providenciar a publicagac das leis, resolugoes, or =

dens de servigo, portarias e editais, baixados pela
Mesa, Presidencia ou pelo Diretor de Secretariaj, ,
e) - apresentar os processos € demais papeis, em transito
pela Camara, para o despacho do Diretor de Secreta -

riaj

1) - substituir o Diretor de Secretaria em seus impedimen
tos e afastamentos; =, . .

g) - numerar por ordem cronologica, os papeis, as mOgOES,

3 indicagoes, requerimentos e projetos, com numeragao
propria, renovada anualmente; ) >
- registrar, em livro proprio, os autografos das leis
e resolucgoes, depois de promulgadasj

i) - proceder a juntada aos respectivos processos das e~
mendas e substitutivos apresentadosj
J) - - ter sob sua guarda oOs originais de todas as proposi-

gOes que estiverem na ordem dos trabalhos, com 0s dol
cumcntos que lhe forem relativos;

k) - manter o fichario dos nomes, enderégos e outros da -
dos relativos aos Senhores Vereadores; ,
1) - organizar as fichas de todos os funcionarios, para -

A nelas serem registradas todos og impedimentos, licen
as, ferias e substituigoes, para organizagao mensal das folhas
e pagamento; . .

m) - redigir as Atas das Sessoes da Camaraj
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n) - responder pela Contabilidade, apresentando ao final
,de cada exercicio a situacao patrimonial, financei-
ra, orgamentaria,lgelos balancos proprios e demais pegas a eles
inerenges, aconselhando e sugerindo a aplicagao das_dotagoes or-
camentgrias, servindo de assessor quando da discussao da pega or
camentaria, se assim se exigir nas Comissoes Permanentes da Casa
e) - responder pela Tesouraria, confeccignando as guias
’ de pagamento, movimentagao de numerario e contas -
bangarias, balancetes mensais de despesa e receitaj; S
unico - Para exercer o cargo e executar as atribuicoes a
que se refere este artigo, sera exigido profissio -
nal devidamente habilitado e_registrado no Conselho Regional de
Contabilidade do Estado de Sao Paulo.

Artigo 62 - Ficam criados dois carggs de Escrjturario Arquivis-
ta no Quadro de Funcionarios da Camara Municipal de

Votorantim.

Artigo 79 - Compete aos Escriturarios Arquivistas, além de ou-

tros servigos que lhe forem determinados pelo Dire-
tor de Secretaria, o desempenho das segyintes fungoes : 3
a) - executar tarefas de escritorio que exijam capacida-

de para resumir, interpretar e aplicgr dispositivos
legais e regulamentares, redigir informacoes e oficios, bem como
decretos, portarias, editais e contratos simples, lavrar atos e
termos diversos, executar trabalhos de datilografia que exijam -
conhecimento pleno de maquina de escrever, ,executar tambem algu-
mas tarefas proprias da classe de Escriturario, distinguindo- se
desta pela frequencia de atividade de maior complexidade e res -
ponsabilidades

b) - responder pelos servigos de mimeografiaj 4

c) = Ieceber € protocolar todos 05 processos € papeis en
caminhados a Camara, asginando a respectiva cargaj

d) - protocolar a correspondencia expedida e recebida ',

bem como manter o registro e anotacoes de todo o mo
vimento de _processos e papeis em transito pela Secretaria e pe-
las Comissoes; "
e) - organizar e encarregar-se do arquivo da Camara, ze-

lando e responsabilizando-se pela bpa guarda de to-
dos os dogumentos da Secretaria e mantendo sitematicamente orga-
nizadas todas as informacGes e estatisticas uteis a Secretaria ;
f) - Treceber e manter em deposito o material adquirido ,

fiscalizar a sua qualidade, guarda-lo classificada-
mente, de modo a ser pedido o suprimento a tempo, conservando-o
em ordem e asselo, ,preservado de detegrioracgao promovendo semes-
tralpente o inventario de todos os moveis e utensilios pertencen
tes a Camara Municipal.
§ unico -~ Para exercer o,cargo e executary as atribui95e5~ a

A ,que se refere este artigo, sera exigido formagao em

nivel secundario.

\~
Artigo 82 - Fica criado um cargo de Motorista no Quadro de Fun-
* cionarios da Camara Municipal de Votorantim.

Artigo 99 - As atribuigoes do motorista serao reguladas por Por
‘ taria expedida pela Presidencia da Camara, dentro -

de 90 (noventa) dias apos a promulgacao da presente Resolugao .
§ unieco - Para exercer o,cargo e executar as atribuigoes a
que se refere este artigo, sera exigido profissio -
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nal devidamente habilitado.

Artigo 10 - Compete aos serventes, alem das atribuigaes que 1lhe
venham a ser delegadas pelo Diretor de Secretaria, O
desempenho das seguintes funcoes :

a) - zelar pela conservagao do pgédio e do mobiliario y
procedendo a sua limpeza diariaj
b) - promover a entrega da correspondencia destinada ao0s

2 Senhores Verzadores e d= outra gqualquer expedida pe-
la Camaraj

c) - responder pela boa ordem dos servigos na Sala do Ca-
fes
L p ~ N ~
§ unico - Para exercer o, cargo e executar as atribulcoes a

; , que se refere este artizo, sera exigido formagac em
nivel primario.

Artigo 11 - Compete ao Vigia-Noturno todas as atribuigaes que
lhe venham a ser delegadas pelo Diretor de Secreta -

ria.

§ tnico - Para exercgr o cargo e exegutar as atribuigoes a gye

2 se refere este artigo, sera exigido formagao em jni-
vel primario, alem de atestado de antecedentes.

Artigo 12 - Compete ao Consultor Quridico, subordinado diretamen
te a Presidencia da Camara, O desempenho das seguin-

tes atribuigoes : . .

a) - emitir parecer tecnico-juridico nos projetos de lei
ou de resolugao e requerimentos que lhe forem encami

nhados pela Presidencia no prazo de cinco dias, prgrrogavel em

face das peculariedades de cada caso e sempre a julzo da Presi -

denciaj .

b) - cooperar com Q autor na redacao de projetos de lel -

, Ouds resolugao, reguerimentos, mogoes € indicagoes,

sem prejuizo da indepgndencia na emissao de futuro parecer;

c) - assistir a Mesa da Camara_na redagao de memoriais ,
peticoes, manifestos, mogoes e oufros documentos de-

la emanados;

d) - comp.Trecer as reunioes das Comissoes Permanentes -
quando solicitadogj o
. e) - defender os interesses da Camara Munigipal, nas a-

ioes judigiais em que for autora ou re, desde que -
designado pela Presidencia.

§ tUnico - Para exercer o cargo e executar as atribuigoes a que
se refere este artigo sera exigido profissional devi
damente habilitado e registrado na Ordem dos Advogados do Brasil

drtigc 13 - Os fungionérios efetivos, lotados em cargos extintos
pgssarao a responder pela nova funcao, em carater e-

fetivo, atraves Portaria baixada pelo Presidente.

§ unico =~ 0 funcionario gque respondia pelo cargo de Assistente
de.Diretor, extinto por esta Resolugao, fica transfe

Tido pura o cargo de Diretor de Secretaria, com os vencimentos e

vantagens atribwidos ao mesmo, providenciando a Mesa o ato regu-

lamentar. %

Artigo 1l - Os funcionarios efetivos da Camara Municipal de Vot
rantim, terao respeitados seus direitos adquiridos ,
sem necessidade de qualquer outra providencia.
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Artigo 15 - Os cargos do funcionalismo pﬁblico civil da Camara -
Municipal de Votorantim, isolados e de provimento e-
fetivo, passam a ser 0Os seguintes

N2 de Cargos Denominagao Padrao
1 (um) Diretor de Segretaria P
1 (um) Consultor Juridico M
1 (um) Oficial Legislativo T
1 (um) Motoristg G
2 (dois) Escriturarios Arquivistas D
2 (dois) Serventes B
1 (um) Vigia-Noturno A
§ 1@ - 0 provimento e a vacancia dos cargos piblicos da Ca-

mara Municipzl de Votorantim, serao feitos por Porta
ria, assinada pelo Presidente ¢ publicada na Secretaria.
§ v - As Portarias poderao ser coletivas ou individuais
expedindo-se porem, a cada interessado, O competente
titulo declaratorio, igualmente assinado pelo Presidente e pelo
Diretor de Secretaria. -

Artigo 16 - A, admissdo parg os cargos do funcionalismo civil da
: Camara far-se-a sempre por concurso de provas ou de
titulos e provas.

Artigo 17 - Fica instituida a seguinte escala de padrSes de ven-
cimentos para o funcionalismo da Camara Municipal de
Votorantim :

Padrao Vencimentos Mensais
NT§
A T B BB R RN N R I B B A YT R R N B BN B B B B B A 2 S & & 2" s s 170 ’OO
B S 5 S 5 5 08 8BS RN 'SR EEEEEEEE o A R R R R R . 180 ,OO
D 'Y R EEE E N B B L L L B R P I BB B T R B B B BN N 230 ,OO
G CRE I T B R R L L B PRI R B N N R E B B B e " 0 00 00 ve 275 ’OO
I & 0 0 5 5 0 0 F O P ER TR TSRS TR R I I R R A o8 0080 300’00
M 'Y EEE EE BN I R R R R L B S € 9 9 9 P QTP TR AT NS eEa L O 500 ,OO
P B R B B BN B B B R R R I R B B B [(EEEE R E R E N N I NI BRI . e 50 ,Oo

Artigo 18 - Além dog vencimenfoa do padrao gorrespondente, os -
funcionarios de nivel universitario perceberao um a-
dicional de L40% (quarenta por cento).

Artigo 19 - Ao Vigia-Noturno sera concedido um adicional de 20 %
(vinte por cento) como compensagao pelo trabalho no-
turno e as horas a mais prestadas ao servigo.

Artigo 20 - Ficg mantida a gratificago denominada 132 salario ,
- pagavel em uma so vez, na primeira quinzena de dezem|
TO e NN

Artigo 21 - Fica mantido orsalarig famflia e o salario esposa
os quais corgespon@erao, para cada dependente, a 5 %
(cinco por cento) do salario minimo vigente na regiao.

Artigo 22 - Aos funcionarios fica assegurado a percepgao do adi-
cional de 1% (um por gento) sobre o padrao de venci-
mentos, correspondente a cada periodo de 365 (trezentos e sessen
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ta e cinco) dias de servigo ininterrupto, exclusivamente munici-
pal.

4 - \ ~ - - . . -
§ unico - Somente terzo direito aoc adicional os funcionarios -
que tiverem mais de 5 (cinco) anos ininterruptos de
Servigoe.

Artigo 23 - Aplicam-se z20s funcionarios da Camara Municipal, mno

gue couber, as disponibilidades do Decreto Lei Esta-
dual n2 13.030 de 27 de outubro de 1942 (Estatuto dos Funciona -
rios Publicos Municipais).

Artigo 2l} - Os casos omissog na prgsente Resolugio e nos Estatu-
tos dos Funcionarios Publicos Municlpais, serao re -
solvidos pela Mesa da Czmara Municipal.

Artigo 25 - As despesas decorrentes com a aprovagao da ,presente
Resolugao, correrao por conta de verbas proprias con
signadas no Orcamento.

Artigo 26 - Esta Resolugio entrara em vigor em 19 de fevereiro -

de 1969, revogada expressamente a Resolugao n® 27
de 6 de maio de 1968 e demais disposicoes em contrario.

Camara Municipal de Votorantim em 28 de fevereiro de 1969
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Presidente feopzine Marqued Dias’
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4 ﬁc tersa f Loecn > nf~/_ 7 s o]
Vice-Presidente ~ ~Lazaro Antunes de Oliveira
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19 Secretario Jose Moreira uza Filho
/ 7 ; /) / A
(E/ ) é(i‘&dw
29 Secretario Carlos Caldini

Publicado na Secretaria da Camara Muﬁicipal na data supra

e .
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Diretor de Secretaria Edson Veronese

CAMARA NMUNICIPAL Dt VOTORANTIM
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