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Resolucao N° 3/2007

"Altera dispositivos da Resolugio n.° 007, de 004 de
dezembro de 2.001 ¢ da outras providéncias.”

A Camara Municipal dc Itapeva, listado de Minas Gerais, por meio

dc seus vereadores APROVOU, e eu, José Eduardo do Couto. Presidente em Lxercicio,
com lulcro no art. 33, inc. IV da lLci Orgdnica Municipal ¢ art. 38, inc. [V da Resolugéo n,®

003, dc 12 d¢ maio de 2.003 - Regimento Interno da Camara Municipal de Itapeva,

PROMULGO a seguinte RESOLUCAO:

DENOMINACAO

MOTORISTA 1
MOTORISTA I
CONTADOR
CONTADOR

QT
01
01
01
01

CODIGO
CPE-07
CPE-08
CPE-09
CPE-10

Art. 1°. O Anexo I - Quadro de Cargos Eletivos - da Resolugdo n.®
007, de 04 de dezembro de 2.001, passa a vigorar com a scguintc inclusdo;

Art. 2° Tica excluido do Anexo II - Quadro de Cargos cm

Comissdio ¢ Vencimentos, do Anexo IV - Tabela de Vencimenios - Cargos de Provimento
em Comissdo e do Anexo V - Descrigéio das Classes - Cargos de Provimento cm Comisséo,
o cargo de Assistente Contabil, da Resolugéio n.® 007, de 04 de dezembro de 2.001, o qual
passard a classificar-sc como cargo de provimento efetivo, nos termos do artigo anterior.

o0s seguinles Niveis e valores:

Art. 3°. O Anexo III - Tabela de Vencimentos - passa a vigorar ¢om
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Art. 4°. O vencimento do cargo de Assessor Juridico, constante do

Anexo IV - Tabela de Vencimentos - Cargos de Provimento em Comissdo, da Resolugdo
n.° 007, dc 04 de dezembro de 2.001, passa a ser de R$ 1.353,99 (um mil trezentos ¢
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cingiicnta ¢ trés reais ¢ noventa ¢ nove centavos).

Art. 5°. O Anexo V - Descrigio das Classes - Cargos de
Provimento Efetivo, passa a vigorar com as seguintes inclusdes:

MOTORISTA
CODIGO CPEO7 CPLOS

| NIVEL [ I B
NIVEL DE VENCIMENTO | 7 8

Siamula:: Dirigir veiculos para transporte de passageiros ¢ de
transporte  de cargas, zelando pelo  perfeito  estado  de
conservagdo e limpeza do mesmo, conforto e seguranca dos
passageiros ¢ da carga lransportada.

|

' ATRIBUICOES: __

: 1. Verificar o bom funcionamento e as condigdes de
seguranga do veicule, antes da jornada diaria de
trabalho, seguindo instrugdes e normas estabelecidas.

2. wverificar o itincrdrio a ser seguido.

3. dirigir veiculo para transporte de passageiros ou de
cargas, ebservando o fluxo de transito e sinalizagio.
zelando pelo conforto e seguranga dos passageiros.

4. solicitar 05 servigos de manutengdio do  veiculo,
especificando os reparos a screm efctuados.

5. recolher a4 garagem da Camara Municipal o veiculo,
apés a jornada de trabalho.

6. cfetuar controle de combustivel, segundo formulario
da Camara Municipal

7. Realizar servigos de expediente fora do recinto da
Camara, por demanda de seu chefe imcdialo, tais
como, entrega de correspondéncias, postagens de
correspondéncias, pagamentos bancidrios e outros
pagamentos  diversos, encaminhar  ao0s  scus
destinatrios  expedientes  despachados, entrega e
retirada de mercadorias, bem como qualquer outro
servigo que necessite o deslocamento cxterno para a
sua consecugio.

8. Executar outras atividades similares por demanda de

| seu chefe imediato.

Requisito para ingresso no Nivel Inicial da Carreira

Escolaridade: Ensino Fundamental Completo

Qualificacho: Possuir Cartecira  Nacional de Habilitagdo

categoria “D”

Carga Horaria: 40 horas semanais

CONTADOR

CODIGO CPEOY | CPE 10
| NIVEL il 11
NIVEL DE VENCIMENTO {9 o

A



Camara Municipal de Itapeva

Estado de Minas Gerais
Rua Mavio lL.emes da Silva, 152 - Centro - 37635-000
PABX: (35)3434.1177 / Fax {35)3434.1582

site: www.camarailapeva.mg. gov.br - e-mail: camara@camaraitapeva.mg.gov.br

SUMULA: Elaborar, analisar e rever balancetes, balangos,
livros contabeis, fichas, mapas, plano de contas ¢ outros
servigos contabeis, bem como gerar outros demonstrativos e
informativos correlatos.

ATRIBUICOES:

I. Elaborar as propostas orgamentarias do Legisiativo

2. Acompanhar a exccuglo orgamentdriz, financeira e

patrimonial da Camara Municipal.

3. Elaborar, analisar ¢ rever relatorios contabeis, balancetes
mensais, balango anual, fichas, mapas, plano de contas
€ outros servigos contabeis.

4. Elaborar a prestagdio de contas anual para o Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais

5. Executar o efetivo controle conlabil do acerve
patrimonial da Cimara Municipal.

0. Apresentar justificativas/alegacdes aos apontamentos do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

7. Emitir parccer ¢ estudos téenicos de ordem contibil

& Assessorar os vercadores nas questdes de {iscalizacio dos
atos do Exccutive, no que se refere as matérias
financeiras e orgamentarias, prevista na lei 4.320/64 ¢ a
Lei de Responsabilidade Fiscal.

9. Executar todos os servigos de tesouraria e departamento
de pessoal, mantendo atualizados os dados cadastrais
de servidores e vereadores, bem como tlodas as
informagdes ¢ documentagles necessarias aos seus
prontuarios.

10. Executar outras atividades similarcs por demanda de
scu supertor hierdrquico.

. Requisitos para o ingresso no Nivel Inicial da Carreira:
Escolaridade: Formacio em Ciéncias Contabeis ¢
registro no orgio de classe.

Carga horaria: 40 horas semanais

Art. 6° Ficam incluidas nas atribuigdes dos cargos de Secretario da
(Camara ¢ d¢ Asscssor Juridico as seguinies atribui¢des:

1 - Secretario da Cdimara:

Atribui¢cs:

.l“] . Atuar como Agente de Controle Interno, exercendo todas atividades inerentes 4 fungfo.
Il - Assessor Juridico:

Atribui¢des:
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10 - Atuar como Agente dc Controle Interno. exercendo todas as atividades inerentes a
fungio.

Art. 7°, Lista resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio,
revogadas as disposi¢hes em contrario,

Sala das Sessdes, em (31 de Junho de 2007.

m“rdo do Couto
Presidente da Mesa
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