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FEDERACAO DAS CAMARAS MUNICIPAIS DO RIO GRANDE DO NORTE - FECAMRN

RESOLUCAO DO LEGISLATIVO N° 005/2013, DE 31 DE OUTUBRO DE 2013.

A Mesa Diretora da Cadmara Municipal de Parelhas-RN, no uso de suas atribuigdes, conferidas pelo Art. 35, inciso IV da

Lei Organica desta Municipio, submete ao Plenario desta Casa Legislativa a seguinte Proposigéo.

PRESIDENTA DA CAMARA MUNICIPAL DE PARELHAS/RN

FAGO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE PARELHAS/RN APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINTE RESOLUGAO:

Art. 1° - A presente Resolugdo cria o Cargo de assessor Juridico, Contador e ASG que serdo ocupantes de cargos efetivos

submetidos a concurso publico e posteriormente nomeados pela Mesa Diretora da Camara Municipal de Parelhas-RN.

Art. 2° - Fica criado o Cargo de Assessor Juridico no Poder Legislativo de Parelhas-RN, que terd como atribuigdo reger as

relagdes deste poder com os poderes constituidos no dmbito juridico em todo territdrio brasileiro.

1 - Prestar assessora juridica nas dreas comercial, civil, tributaria, trabalhista, etc., tanto nos aspectos preventivos quanto

na administragéo do contencioso, sugerindo medidas a tomar, visando resguardar os interesses e dar seguranga juridica

aos atos e decisdes da empresa.

11 - Administrar o contencioso do Poder Legislativo, em todas as instancias, acompanhando os processos administrativos e

judiciais, preparando recursos, impetrando mandados de seguranga ou tomando as providéncias necessarias para garantir

os direitos e interesses da empresa.

III - Analisar todos os tipos de contratos firmados pelo Poder Legislativo e avaliar os riscos envolvidos, visando garantir

uma situagdo de seguranca juridica em todas as negociagdes e contratos firmados com terceiros.

IV - Orientar todas as areas do Poder Legislativo em questdes relacionadas com a area juridica, visando garantir que as

decisdes e procedimentos adotados estejam dentro da lei.

V - Acompanhar a participagdo nos processos licitatérios, tomando todas as providéncias necessarias para resguardar os

interesses da empresa, inclusive fazendo impugnagdes quando necessario.

VI - Recomendar procedimentos internos, com os objetivos preventivos, visando manter as atividades do Poder Legislativo

dentro da legislagdo e evitar prejuizos.

VII - Analisar a situagdo de clientes potencialmente inadimplentes, fazendo as recomendagdes pertinentes as areas

envolvidas, visando evitar o aumento dos créditos de liquidagéo duvidosa.

VIII - Coordenar os escritérios de assessores juridicos externos, contratando advogados em outras localidades,

acompanhando processos e dando toda a orientagéo necessaria em cada caso.

IX - Assessorar nas negociagées para compra e venda de iméveis.

X - Redigir correspondéncias que envolvam aspectos juridicos relevantes.

XI - Preparar defesas administrativas de cunho fiscal, junto aos érgéos envolvidos.

Art. 3° - Fica criado o Cargos de Contador no Poder Legislativo de Parelhas - RN que tera as atribuiges abaixo:

1 - Executar fungées contabeis complexas.

1I - Executar os servigos de natureza econdmica, financeira e contabil, elaboragéo da proposta orgamentaria, efetuar

empenhos, registros contédbeis, balancetes, balangos;

III - Acompanhar a execugdo do orgamento, das dotagdes orgamentarias;

IV - Emitir pareceres técnicos sobre projetos que tramitam nas comissdes;

V - Técnicas Legislativas;

VI - Reunir informagdes para decisdes em matéria de contabilidade;

VII - Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade;

VIII - Escriturar ou orientar as escrituragdes de livros contébeis de escrituracéo cronoldgica ou sistematica;

IX - Fazer levantamentos e organizar balancetes patrimoniais e financeiros;

X - Fazer revisédo de balango;

XI - Efetuar pericias contabeis;

XII - Participar de trabalhos de tomadas de contas dos responsaveis por bens ou valores da Camara Municipal;

XIII - Assinar balangos e balancetes;

XIV - Preparar relatorios informativos sobre a situagéo financeira e patrimonial das repartigoes;

XV - Orientar do ponto de vista contabil, o levantamento dos bens patrimoniais do municipio;

XVI - Realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas diretoras de contabilidade da Camara Municipal;

XVII - Planejar modelos e férmulas para o uso dos servigos de contabilidade;

XVIII - Estudar, sob o aspecto contabil, a situa¢ao da divida publica municipal;

XIX - Elaborar os relatérios de gestéo fiscal e de execugdo orgamentarias e outros exigidos pelos orgédos federais e

estaduais;

XX - Zelar pela aplicagdo das normas contébeis, especialmente: Lei 4.320/64;

XXI - Lei de Responsabilidade Fiscal (LC 101/2000), determinacées do TCE/RN; elaborar projecdes e analises sobre a
idade de to e endividamento da Cadmara Municipal;

XXII - Prestar assessoria em procedimentos relativos a prestagoes de contas;

XXIII - Controlar retengdes, receitas e despesas;

XXIV - Registrar a movimentagao de recursos financeiros da administragao de pessoal e material;

XXV - Executar tarefas afins.

Art. 4° - Fica criado o Cargo de ASG - Auxiliar de Servigos Gerais, no Poder Legislativo de Parelhas - RN que tera como

atribuigdes:

1 - Executar trabalhos de limpeza e conservagao em geral nas dependéncias internas e externas da Unidade, bem como

servigos de entrega, recebi 0, confecgéo e atendi os, utilizando os materiais e instrumentos adequados e rotinas

previamente definidas.

1I - Efetuar a limpeza e conservagdo de utensilios, moveis, e equi em geral, para manté-los em condigoes de uso;

III - Executar atividades de copa;

IV - Auxiliar na remogao de moveis e equipamentos;

V - Separar os materiais reciclaveis para descarte (vidraria, papéis, residuos laboratoriais);

VI - Atender ao telefone, anotar e transmitir informagoes e recados, em como receber, separar e entregar

correspondéncias, papéis, jornais e outros materiais;

VII - Reabastecer os banheiros com papel higiénico, toalhas e sabonetes;

VIII - Controlar o estoque e sugerir compras de materiais pertinentes de sua area de atuagao;

IX - Executar outras atividades de apoio operacional ou correlata;

X - Desenvolver suas atividades utilizando normas e procedimentos de biosseguranca e/ou seguranga do trabalho;

XII - Zelar pela guarda, conservagdo, manutencéo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem

como do local de trabalho;

XIII - Executar o tratamento e descarte dos residuos de materiais provenientes do seu local de trabalho;

XIV - Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior;

Art. 5° - As remuneragoes dos cargos citados nos artigos acima serdo aquelas constantes do Anexo I da presente
resolugéo.

Art. 6° A jornada de trabalho dos ocupantes dos cargos criados nesta Resolugdo néo podera ser inferior a 30 (trinta) horas
semanais.

Art. 7° - A nomeagao dos cargos criados nesta resolucéo, s6 podera ser efetivada através de concurso publico e ficara a
critério da Mesa Diretora do Poder Legislativo e em consonancia com a disponibilidade orgamentaria e financeira da
Cémara Municipal.

Art. 8° - A apresentagdo de documentos e as demais formalidades exigidas para a investidura no cargo cumprirdo as
determinagées legais e as orientacdes fixadas pelo diretor de Pessoal do Poder Legislativo.

Art. 9° - As despesas decorrentes da execugdo desta Resolugdo correrdo por conta das dotagdes orgamentdrias préprias,
consignadas para os exercicios futuros, ficando a mesa diretora encarregada das providéncias necessdrias para a sua
plena execugao.

Art. 10° - Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo incluindo a mesma a Resolugdo n°. 001/2013 de 21 de
fevereiro de 2013, ficando revogadas todas as disposi¢des em contrario.

Cémara Municipal de Parelhas - RN, em 31 de outubro de 2013.

MARIA DA GUIA DANTAS ARAUJO
Presidenta
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