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LEI n© 1.663/2012
De 09 de abril de 2012

“Dispoe sobre a Estrutura
Administrativa da Prefeitura
Municipal de Sales Oliveira e da
outras providéncias”.

JOAO JEREMIAS GARCIA NETO, na
condicdo de Prefeito Municipal de Sales Oliveira, Estado de S&o
Paulo, no uso de suas atribuicbes legais, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei:

CAPITULO I
DO PLANEJAMENTO MUNICIPAL

ARTIGO 19. A administracdo publica direta do Municipio de
Sales Oliveira, bem como as agdes do Governo Municipal, em
obediéncia aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade e publicidade, se orientardo no sentido de
desenvolvimento do Municipio e de aprimoramento dos servigos
prestados a populagdo, mediante planejamento de suas
atividades.

§ 190, O planejamento das atividades da Administracao
Municipal sera feito atraveés da elaboragdo e manutencao
atualizada dos seguintes instrumentos:

I - Planos de Governo e de Desenvolvimento Municipal;
IT - Plano Plurianual;

III - Diretrizes Orcamentarias;
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IV - Orcamento Anual;
V - Planos e Programas Setoriais.

§ 29. A elaboragdo e a execucdao do planejamento das
atividades municipais deverdao guardar estreita consonancia
com os planos e programas do Governo do Estado e dos érgdos
da Administracao Federal.

ARTIGO 2°. Os Planos de Governo e de Desenvolvimento
Municipal resultarao do conhecimento objetivo da realidade de
Sales Oliveira, em termos de problemas, limitagdes,
possibilidades e potencialidades e compor-se-do de diretrizes
gerais de desenvolvimento, definindo objetivos, metas e
politicas globais e setoriais da Administragdao Municipal.

ARTIGO 39. A lei que instituir o Plano Plurianual estabelecera
objetivos e metas da Administragdo Municipal para as despesas
de capital e outras delas decorrentes e para as relativas aos
programas de duracdo continuada.

ARTIGO 4°. A Lei de Diretrizes Orcamentarias estabelecera
metas e prioridades da Administragdo Municipal, incluindo
programas de investimentos para o exercicio financeiro
subseqliente, orientara a elaboragdo da Lei Orgamentaria Anual
e dispora sobre alteragdes na legislacdo tributaria.

ARTIGO 59, A Lei Orgamentaria Anual compreendera:
I - o0 orgamento fiscal;

II - o orgamento das empresas e das entidades instituidas e

mantidas pelo Municipio;
, Q é .
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IIT - o orgamento da seguridade social abrangendo todas as
entidades e 6rgaos a ela vinculados, da Administracdo direta e
indireta, bem como os fundos instituidos pelo Poder Publico.

ARTIGO 6°. Os planos e programas setoriais definirdo as
estratégias de agdo do Governo Municipal no campo dos
servigos publicos, a partir das politicas, prioridades e metas
fixadas nos Planos de Governo e de Desenvolvimento Municipal.

ARTIGO 79. Os orgamentos previstos no ARTIGO 5° desta Lei
serao compatibilizados com o Plano Plurianual e as Diretrizes
Orcamentdrias, evidenciando os programas e politicas do
Governo Municipal.

ARTIGO 8°. A elaboracdo e a execugao dos planos e programas
do Governo Municipal terdo acompanhamento e avaliacdo
permanentes, de modo a garantir o seu éxito e assegurar a sua
continuidade.

ARTIGO 99, As atividades da Administracdao Municipal,
especialmente a execugdao dos planos e programas de agdes
governamentais, serdo objeto de permanente coordenag¢dao em
todos os niveis, mediante a atuagdo das diregbes e chefias e a
realizagao sistematica de reunides de trabatho.

ARTIGO 10. O planejamento municipal devera adotar como
principio basico a democracia e a transparéncia no acesso as
informagdes disponiveis.

ARTIGO 11. O Municipio buscara, por todos os meios ao seu
alcance, a cooperacao de associagdes representativas no
planejamento municipal.
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CAPITULO 11
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

ARTIGO 12. A atuacgdo do Municipio em areas assistidas pela
acao do Estado ou da Unido sera supletiva e, sempre que for o
caso, buscara mobilizar os recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis.

ARTIGO 13. A acdo do Governo Municipal sera norteada pelos
seguintes principios basicos:

I - valorizagdo dos cidadaos de Sales Oliveira, cujo
atendimento deve constituir meta prioritaria da Administragcao
Municipal;

II - aprimoramento permanente da prestacdo dos servigos
publicos de competéncia do Municipio;

III - entrosamento com o Estado e a Unidao para a obtengdo de
melhores resultados na prestacdo de servigos de competéncia
concorrente;

IV - empenho no aprimoramento da capacidade institucional da
Administracdo Municipal, principalmente através de medidas,
visando:

a)a simplificagdo e o aperfeicoamento de normas, estruturas
organizacionais, métodos e processos de trabalho;

b) a coordenagdo e a integracdo de esforgos das atividades de
administracdo centralizada;

c) o envolvimento funcional dos servidores publicos municipais;

™
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d) o aumento de racionalidade das decisdes sobre a alocagao de
recursos e a realizacdo de dispéndio da Administracdo
Municipal;

V - desenvolvimento social, econbmico e administrativo do
Municipio, com vistas ao fortalecimento de seu papel no
contexto da regido em que esta situado;

VI - disciplina criteriosa no uso do solo urbano e de todos os
recursos naturais, visando a sua ocupacdao e utilizagdo
equilibrada e harmonica e a obtengdo de melhor qualidade de
vida para os habitantes do Municipio;

VII - integragao da populagdo a vida politico-administrativa do
Municipio, através da participacdo de grupos comunitdrios no
processo de levantamento e debate dos problemas sociais.

CAPITULO III
DA ORGANIZACAO BASICA DA PREFEITURA

ARTIGO 14. Os 6rgdos da Prefeitura Municipal de Sales Oliveira,
diretamente subordinados ao Chefe do Executivo, serao
agrupados em:

I - Orgdos de assessoramento - com a responsabilidade de
assistir ao Prefeito e dirigentes de alto nivel hierdrquico no
planejamento, na organizacdgo e no acompanhamento e
controle dos servicos municipais;

II - Orgdos auxiliares - sdo aqueles que executam tarefas
administrativas e financeiras, com a finalidade de apoiar aos
demais na consecuc¢do de seus objetivos institucionais;

III - Orgdos de administracdo especifica - t&m a seu cargo a
execugdo dos servicos consideradqgs finalisticos da
Administragdo Municipal.
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ARTIGO 15. A Prefeitura Municipal de Sales Oliveira, para
execucdo de obras e servicos de responsabilidade do Municipio,
em observancia ao disposto no artigo anterior, é constituida
dos seguintes 6rgaos:

I - 6rgaos de assessoramento:-

II - Gabinete do Prefeito

1 Departamento Juridico

IT - 6rgaos auxiliares:-

3 Departamento de Planejamento e Finangas

4 Departamento de Administragdo

III - 6rgdos de administracdo especifica:-

8 Departamento de Urbanismo e Infraestrutura
9 Departamento de Agricultura e Meio Ambiente
10 Departamento de Esporte, Lazer e Turismo
11 Departamento de Educagao e Cultura

12 Departamento de Assisténcia Social

13 Departamento de Saude

IV - drgaos colegiados de assessoramento:-
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14 Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural

15 Conselho Municipal de Meio Ambiente
16 Conselho Municipal Turismo

17 Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social
do FUNDEB

18 Conselho Municipal de Alimentagdao Escolar

19 Conselho Municipal de Seguranca Alimentar e Nutricional -
COMSEA

20 Conselho Municipal de Assisténcia Social
21 Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente

22 Conselho Gestor do Fundo Municipal de Habitagdo de
Interesse Social — FHIS

23 Conselho Municipal de Saude
V - dérgdo de administracdo indireta:-

24 Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Sales
Oliveira ~ IPSMSO

autoridade integral, os 6rgaos de administragao direta (incisos I

§ 19, Serdo subordinados ao Prefeito Municipal, por linha de
a III).

§ 20. Serdo vinculados por linha de coordenagdo ao Prefeito

Municipal os Conselhos setoriais correspondentes as W
7

e

Lol



Prefeitura Municipal de Sales Oliveira — SP

Pra¢a Domingos Tavares Barradas, s/n — Centro — Sales Oliveira — SP -
E-mail: prefeituraso@netsite.com.br - Site : www.salesoliveira.sp.gov.br
CNPJ: 46.756.029/0001-07

respectivas areas de atuagdo (inciso 1V), bem como o Fundo
Especial do Conselho Municipal de Sadde, o Fundo de
Manutengdo de Desenvolvimento da Educagdo Basica e de
Valorizagdo dos Profissionais da Educacdo (FUNDEB), o Fundo
Municipal de Habitacdo de Interesse Social (FHIS) e o Fundo de
Solidariedade e Desenvolvimento Social e Cultural de Sales
Oliveira.

§ 3°. As competéncias, a composicdo e a forma de
funcionamento dos drgdos colegiados de assessoramento, a
qgue se refere o inciso IV, serdo estabelecidas em legislagdo
especifica. |

§ 49, As competéncias, a organizagdo e a forma de
funcionamento do IPSMSO sdo estabelecidas em legislagado
propria e se adequarao as reformas da presente lei e outras
que vierem a ser editadas.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

SECAO I
DO GABINETE DO PREFEITO

ARTIGO 16. O Gabinete do Prefeito tem por finalidade:

I - prestar assisténcia ao Chefe do Executivo em suas relagdes
politico-administrativas com 0s municipes, 6rgaos e entidades
pUblicas e privadas e associacOes de classe;

II - assistir pessoalmente ao Prefeito, bem como preparar e
expedir a sua correspondéncia;

III - preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;
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IV - organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade
originais de leis, decretos, portarias e outros atos normativos
pertinentes ao Executivo Municipal;

V - responsabilizar-se pela execugdao das atividades de
expediente e de apoio administrativo do Gabinete do Prefeito;

VI - executar atividades de assessoramento legislativo,
acompanhando a tramitacdo na Céamara de projetos de
interesse do Executivo, e manter contatos com liderangas
politicas e parlamentares do Municipio;

VII - desenvolver atividades de imprensa, cerimonial e relagdes
publicas, divulgando atividades internas e externas da
Prefeitura;

VIII - promover e supervisionar a execugao das atividades de
protecdo ao consumidor e de defesa civil a cargo do Municipio;

IX - promover e acompanhar a execugdo dos servigos de
ouvidoria municipal sob responsabilidade da Prefeitura;

X - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. O Gabinete do Prefeito ndo compreende
nenhuma unidade administrativa em sua estrutura interna.

SECAO 11
DO DEPARTAMENTO JURIDICO

ARTIGO 17. O Departamento Juridico tem por finalidade:

I - defender e representar, em juizo ou fora dele, os direitos e
interesses do Municipio;
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II - promover a cobranga judicial da Divida Ativa do Municipio
ou de quaisquer outras dividas que nao forem liquidadas nos
prazos legais;

III - redigir projetos de leis, justificativas de vetos, decretos,
regulamentos, contratos e outros documentos de natureza
juridica;

IV - assessorar o Prefeito nos atos executivos relativos a

desapropriagdo, alienacdo e aquisigdo de imbveis pela
Prefeitura e nos contratos em geral;

V - representar e assessorar o Municipio em todo e qualquer
litigio sobre questdes fundiarias;

VI - assistir juridicamente ao Prefeito nas atividades relativas
as licitagoes;

VII - instaurar e participar de inquéritos administrativos e dar-
Ihes orientagdo juridica conveniente;

VIII - manter atualizada a coletanea de leis municipais, bem
como a legislagcdo federal e do Estado de interesse do
Municipio;

IX - proporcionar o assessoramento juridico-legal aos érgaos
da Prefeitura;

X - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Departamento Juridico ndo compreende
nenhuma unidade administrativa em sua estrutura interna.

:
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SECAO III
DO DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

ARTIGO 18. O Departamento de Planejamento e Finangas tem
por finalidade:

I - prestar assessoramento ao Prefeito em matéria de
planejamento, coordenagao, controle e avaliacao das atividades
desenvolvidas pela Prefeitura;

II - elaborar, atualizar e promover a execucdo dos planos
municipais de desenvolvimento;

III - elaborar, em coordenacdo com o0s demais 6rgdos da
Prefeitura, as diretrizes orcamentarias, a proposta orgamentaria
anual e o Plano Plurianual de acordo com as politicas
estabelecidas pelo Governo Municipal;

IV - promover, acompanhar e executar as atividades de
controle interno a cargo da Prefeitura;

V - supervisionar a elaboragdao e acompanhar a execu¢do dos
contratos e convénios firmados pelo Municipio;

VI - promover, organizar e administrar os servigos de
informatica da Prefeitura;

VII - executar a politica fiscal-fazendaria do Municipio;

VIII - cadastrar, langar e arrecadar as receitas e rendas
municipais e exercer a fiscalizagdo tributaria;

IX - administrar a Divida Ativa do Municipio;

11
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X - processar a despesa € manter 0 registro e os controles

contdbeis da administracdo financeira, orcamentaria e
patrimonial do Municipio;

XI - preparar os balancetes, bem como o balanco geral e as
prestacfes de contas de recursos transferidos para o Municipio
por outras esferas de governo;

XII - fiscalizar e fazer a tomada de contas dos o6rgdos de
administragdo centralizada encarregados de movimentagdo de
dinheiros e valores;

XIII - receber, pagar, guardar e movimentar os dinheiros e
outros valores do Municipio;

XIV - responsabilizar — se pelas acdes da Prefeitura junto aos
clientes do Banco do Povo Paulista;

XV - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo (nico. O Departamento de Planejamento e Financas
ndo compreende nenhuma unidade administrativa em sua
estrutura interna.

SECAO IV
DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

ARTIGO 19. O Departamento de Administracdo tem por
finalidade:

I - executar atividades relativas ao recrutamento, a selegdo, a
avaliagdo do mérito, ao sistema de carreiras, aos planos de
lotagdo e as demais atividades de natureza técnica da
administracao de recursos humanos;

12
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Il - executar atividades relativas aos direitos e deveres, aos
registros funcionais e controle de freqiiéncia, a elaboragdo das
folhas de pagamento e aos demais assuntos relacionados aos
prontudrios dos servidores municipais;

II - executar atividades relativas ao treinamento dos
servidores municipais, bem como identificar necessidades de
capacitacdo do pessoal;

IV - executar atividades relativas ao bem estar dos servidores
municipais,;

V - promover servigos de inspe¢ao de saude dos servidores
municipais para fins de admissao, licenga, aposentadoria e
outros fins;

VI - promover e acompanhar a realizagdo de licitagdes para
compra de materiais, obras e servigos necessarios as atividades
da Prefeitura;

VII - executar atividades relativas a padronizacao, aquisicao,
guarda, distribuicdo e controle do material utilizado na
Prefeitura;

VIIT - executar atividades relativas a tombamento, registro,
inventario, protecdo e conservacdo dos moveis, imobveis e
semoventes;

IX - receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os
papéis e documentos de uso geral da Prefeitura;

X - conservar, interna e externamente, prédios, moveis,
instalagdes, maquinas de escritério e equipamentos leves da

Prefeitura;
13 % Zﬂ,
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XI - promover as atividades de limpeza, zeladoria, copa,
portaria, telefonia e reproducdo de papéis e documentos da
Prefeitura;

XII - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Departamento de Administracdo apresenta a
seguinte estrutura interna:

I - Divisdo de Recursos Humanos
II - Divisdo de Material, Patrimdnio e Servigos Auxiliares.

SECAO V
DO DEPARTAMENTO DE URBANISMO E INFRA-ESTRUTURA

ARTIGO 20. O Departamento de Urbanismo e Infra-Estrutura
tem por finalidade:

I - promover as atividades relativas a execugdo de estudos e
projetos urbanisticos e ao controle urbanistico do Municipio;

IT - manter atualizada a planta cadastral do Municipio;

III - proceder a fiscalizacdo das obras particulares no
Municipio;

IV - promover e acompanhar as atividades de edificagles,
construcao e manutengao de obras publicas;

V - promover e supervisionar os servigos de construcdo de
estradas vicinais, obras de aterro e terraplenagem;
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VI - executar as atividades de pavimentacdo, calcamento de
vias e logradouros e obras de saneamento basico a cargo do
Municipio;

VII - conservar, manter e administrar a frota de veiculos e
maquinas da Prefeitura, bem como responsabilizar-se por sua
guarda, distribuicdo e controle de utilizagdo de combustivel e
de lubrificantes;

VIII - estudar, projetar ou executar, diretamente o mediante
contrato com organizacbes especializadas, as obras relativas a
construgdo, ampliacdo ou remodelacdo do sistema publico de
abastecimento de agua potavel e de coleta e tratamento de
esgoto sanitario;

IX - executar os servigos de coleta de lixo e sua destinagdo
final, de capina, varricdo e limpeza das ruas e logradouros
publicos;

X - conservar e manter os parques e jardins do Municipio;
XI - supervisionar a administragdo dos cemitérios municipais;

XII - fiscalizar os servicos publicos concedidos ou permitidos
pelo Municipio;

XIII - regulamentar os servigos funerarios existentes no
Municipio;

XIV - executar os servigos de iluminagdo publica a cargo da
Prefeitura, em coordenagdao com os Orgdos competentes do
Estado;

XV - fiscalizar as posturas municipais no seu ambito ég;le

atuacdo; ‘
% o
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XVI - promover e supervisionar os trabalhos relativos a Guarda
Municipal;

XVII - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo (nico. O Departamento de Urbanismo e Infra-
Estrutura apresenta a seguinte estrutura interna:

I - Divisdo de Urbanismo e Obras Publicas
I1 - Divisdo de Agua e Esgoto
III - Divisdo de Servigos Publicos

SECAO VI
DO DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

ARTIGO 21. O Departamento de Agricultura e Meio Ambiente
tem por finalidade:

I - promover a realizagdo de estudos e a execugao de medidas
visando o desenvolvimento das atividades agropecuarias no
Municipio e sua integragdo a economia local e regional;

II - desenvolver programas de desenvolvimento rural, através
do acesso a terra, por instituicdao de cooperativas e associagoes,
e fomento a producdo agricola do Municipio;

III - articular-se com entidades publicas e privadas para
promogdo de convénios e implantacao de programas e projetos
has areas pesqueira e de agropecudria;
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IV - promover medidas de educagdo ambiental junto a
populagdo - urbana e rural -, visando o controle e manejo dos
recursos aquaticos;

V - desenvolver programas de assisténcia técnica e difundir a
tecnologia apropriada as atividades agropecuarias e pesqueiras
do Municipio;

VI - desenvolver estudos, programas e projetos com vistas ao
desenvolvimento agroindustrial do Municipio;

VII - executar programas de extensdo rural, em integragao
com outras entidades que atuam no setor agricola;

VIII - executar programas municipais de pesquisa e fomento a
producdo agricola e ao abastecimento, especialmente de
hortifrutigranjeiros e alimentos de primeira necessidade;

IX - atuar, dentro dos limites de competéncia municipal, como
elemento regularizador do abastecimento da populagao;

X - organizar e administrar 0s servigos municipais de
mercados, feiras livres e outras formas de distribuicdo de
alimentos de primeira necessidade;

XI - apoiar as iniciativas populares na area de abastecimento;

XII - selecionar 0os meios mais efetivos de escoamento e
comercializagdo da produgdo de alimentos e géneros de
primeira necessidade produzidos no Municipio;

XIII - promover a execugao das medidas de protegdao dos
recursos naturais e paisagisticos do Municipio;

XIV - verificar o cumprimento das normas de controle dos
diversos tipos de poluicdo ou contaminacao do meio ambiente;

17 %
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XV - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Departamento de Agricultura e Meio
Ambiente apresenta a seguinte estrutura interna:

I - Divisao de Agricultura e Abastecimento
IT - Divisdo de Meio Ambiente

SECAO VII
DO DEPARTAMENTO DE ESPORTE, LAZER E TURISMO

ARTIGO 22. O Departamento de Esporte, Lazer e Turismo tem
por finalidade:

I - promover e apoiar as praticas esportivas junto a
comunidade;

IT - formular e executar programas de esporte amador;

III - promover e desenvolver programas esportivos no
Municipio;

IV - organizar e executar eventos esportivos e recreativos de
carater popular;

V - promover, com regularidade, a execucdo de programas
recreativos e de lazer para a populacido;

e
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VI - administrar pragas de esportes e demais equipamentos
desportivos no Municipio;

VII - prestar assisténcia a formagdo de associacbes
comunitarias com fins esportivos e de recreacgio;

VIII - executar convénios celebrados entre a Prefeitura e
outras entidades, visando o fomento das atividades esportivas
e recreativas,;

IX - propor politicas e estratégias para o desenvolvimento das
atividades de turismo no Municipio;

X - promover a execucdao de programas de fomento as
atividades turisticas compativeis com a vocagdo da economia
local;

XI - organizar e executar planos, programas e eventos que
tenham por objetivo 0 fomento do turismo no Municipio;

XII - promover a divulgagdo dos eventos turisticos no
Municipio;
XIII - organizar e manter cadastro relativo aos

estabelecimentos turisticos do Municipio;
XIV - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Departamento de Esporte, Lazer e Turismo
ndo compreende nenhuma unidade administrativa em sua
estrutura interna.
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SECAO VIII
DO DEPARTAMENTO DE EDUCACAO E CULTURA

ARTIGO 23. O Departamento de Educa¢do e Cultura tem por
finalidade:

I - formular a politica de educagdo do Municipio, em
coordenagao com o Conselho Municipal de Educagao;

II - propor a implantacdo da politica educacional do Municipio,
levando em conta os objetivos de desenvolvimento econdmico,
politico e social;

II - promover a gestdo do ensino publico municipal,
assegurando o seu padrao de qualidade;

IV - elaborar planos, programas e projetos de educa¢do, em
articulacdo com os 6rgdos estaduais e federais da area;

V - garantir igualdade de condicbes para o acesso e
permanéncia do aluno na escola;

VI - garantir a inclusdo nos diversos niveis de ensino do
municipio aos portadores de necessidades especiais; €, no
contraturno a educacdo especial; e, para pessoas que
efetivamente ndo possam acompanhar as classes regulares o
atendimento educacional especializado;

VII - garantir a gratuidade do ensino puiblico em
estabelecimentos oficiais do Municipio;

VIII - garantir o ensino fundamental e obrigatério, inclusive
para 0s que ndo tiveram acesso na idade prépria;
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IX - instalar, manter e administrar os estabelecimentos
escolares a cargo do Municipio;

X - oferecer o servico de creches e educacdo infantil,
coordenando a sua administragdo e atendendo a criangas de 0
(zero) a 5 (cinco) anos de idade; ou firmando convénios com
escolas especializadas na prestagao desse servigo;

XI - desenvolver a orientagdo técnico-pedagdgica junto aos
estabelecimentos municipais de educacdo infantil e do ensino
fundamental;

XII - proporcionar a educagao de jovens e adultos, adequada
as condigOes do educando;

XIII -~ organizar os servicos de merenda escolar, transporte
escolar, material diddtico e outros destinados a assisténcia ao
educando;

XIV - promover o aperfeicoamento e a atualizagdao dos
professores, supervisores e demais especialistas em educacao;

XV - promover e supervisionar a execugao dos servigos
relativos ao Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento da
Educagdo Basica e de Valorizacao dos Profissionais da Educacao
(FUNDEB);

XVI - promover programas esportivos junto a clientela escolar;

XVII - promover programas de educagdo para o transito e de
prevengao ao uso de drogas;

XVIII - promover o desenvolvimento cultural do Municipio,
através do estimulo ao cultivo das ciéncias, das artes, das
letras e da sua historia;
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XIX - administrar as bibliotecas, 0os museus e 0s centros
culturais sob a responsabilidade do Municipio;

XX - proteger o patrimOnio cultural, artistico e histdrico do
Municipio;

XXI - incentivar e proteger o artista e o artesdo;
XXI - documentar as artes populares;

XXIII - promover, com regularidade, a execugao de programas
culturais de interesse para a populagao;

XXIV - manter intercambio com outros 6érgdos e entidades
relacionados ao campo da cultura;

XXV - incentivar a formacdo e o aperfeicoamento técnico do
pessoal e estimular os agentes culturais no debate de temas
relativos ao seu campo de atuacgao;

XXVI - desempenhar outras atividades afins, onde todos o0s
programas devem ter a participagdao; obrigatoria; do Conselho
Municipal de Educagao.

Paragrafo unico. O Departamento de Educagdo e Cultura
apresenta a seguinte estrutura interna:

I - Divisdo de Ensino e Apoio ao Educando

II - Divisao de Cultura
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SECAO IX
DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA SOCIAL

ARTIGO 24. O Departamento de Assisténcia Social tem por
finalidade:

I - desenvolver a consciéncia politica da populagdo visando o
fortalecimento das organizacdes comunitarias, como forma dos
direitos do cidadao;

II - executar as atividades relativas a prestacdao de servicos
sociais e ao desenvolvimento comunitario a cargo do Municipio;

III - executar programas municipais decorrentes de convénios
com Orgdos publicos e privados que implementam politicas
voltadas para a assisténcia e 0 bem estar social da populagéo;

IV - assistir técnica e materialmente as sociedades de bairros e
outras formas de associagdo que tenham como objetivo a
melhoria das condi¢oes de vida dos habitantes;

V - promover a execucdo das atividades relativas a habitacao
popular para comunidades de baixa renda a cargo do Municipio;

VI - estabelecer uma politica habitacional que permita melhorar
as condicdes de moradia da populagao;

VII - incentivar a existéncia de cooperativas habitacionais;

VIII - promover o exame da situagao socioeconémica dos
beneficidrios, bem como selecionar pessoas consideradas aptas
a integrar o programa habitacional;

IX - promover a urbanizacdo e a regularizagdo de areas de
baixa renda, passiveis de urbanizacao; ‘
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X - promover o reassentamento da populacdo desalojada,
devido a desapropriagdo da area habitacional, decorrente de
obra publica ou desocupag¢ao de area de risco;

XI - promover o acesso a lotes minimos dotados de infra-
estrutura basica e servidos por transportes coletivos;

XII - apoiar a organizagao dos trabalhadores em entidades de
carater sindical;

XIII - promover as atividades de levantamento e
cadastramento atualizado da forga de trabalho do Municipio;

XIV - realizar, em colaboracdo com entidades publicas e
privadas, programas de capacitagdo de mado-de-obra e sua
integracdao ao mercado de trabalho local;

XV - elaborar projetos e programas visando a valorizacdo da
acdo comunitaria, de modo a buscar alternativas de emprego e
aumento de renda do trabalhador;

XVI - receber necessitados que procurem a Prefeitura em
busca de ajuda individual tomando as medidas cabiveis, em
cada caso;

XVII - propiciar alternativas para a solugao dos atendimentos,
através de maior integracdo aos equipamentos comunitarios
existentes;

XVIII - receber e orientar a populacgdo migrante de baixa
renda, dando-lhe o apoio necessario;

XIX - prestar apoio ao portador de necessidade especial e ao
idoso;
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XX - promover o atendimento as necessidades da crianga e do
adolescente;

XXI - desempenhar outras atividades afins, onde todos os
programas devem ter a participacao; obrigatéria; do Conselho
Municipal de Assisténcia Social.

Paragrafo Unico. O Departamento de Assisténcia Social ndo
compreende nenhuma unidade administrativa em sua interna.

SECAO X
DO DEPARTAMENTOQ DE SAUDE

ARTIGO 25. O Departamento de Salde tem por finalidade:

I - proceder estudos, formular e fazer cumprir a politica de
salide do Municipio, em coordenagdo com o Conselho Municipal
de Saulde;

II - coordenar, orientar e acompanhar a elaboragdao e a
execucao do Plano Municipal de Salde;

IIT - planejar, organizar, controlar e avaliar as ag¢des e os
servigos publicos de salde, bem como gerir e executar os
servigos de salude do Municipio a cargo da Prefeitura;

IV - participar do planejamento, programagao e organizagao da
rede regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico de Saude
- SUS, no seu dmbito de atuagdo, em articulacdo com a direcao
estadual do Sistema e de acordo com normas federais na area
de salde;
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V - desenvolver e executar agles de vigilancia a saulde,
assegurando o cumprimento da legislacao sanitaria em vigor;

VI - desenvolver e acompanhar programas de vacinacao a
cargo da Prefeitura;

VII - promover e supervisionar a execugao de cursos de
capacitagdo para os profissionais da area de salde do
Municipio;

VIII - promover o exame de salde dos servidores municipais
para efeito de admissao, licen¢a, aposentadoria e outros fins;

IX - articular-se com o Departamento de Educagdao e Cultura
para a execugao de programas de educagdo em salude e
assisténcia a saude do escolar;

X - promover a elaboragdo do Plano de Trabalho Anual do
Departamento visando assessorar a elaboragao do orgamento e
demais pegas contabeis; apresentando uma avaliacao
detalhada dos resultados alcangados no ano anterior;

XI - administrar as unidades de saude, sob responsabilidade do
Municipio;

XII - assegurar assisténcia a saude mental e garantir a
reabilitacdo dos portadores de deficiéncias;

XIII - coordenar a execugdo de programas municipais de
saude, decorrentes de contratos e convénios com Orgdos
estaduais e federais que desenvolvam politicas voltadas para a
salide da populagdo;
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X1V - celebrar, no ambito do Municipio, contratos e convénios
com entidades prestadoras da rede privada de salde, bem
como controlar e avaliar sua execucao;

XV - normatizar complementarmente as acdes e os servigcos
publicos de salde, no seu ambito de atuacdo;

XVI - estabelecer o0s registros e demais instrumentos
necessarios a obtencdo de dados e informagbes para o
planejamento, controle e avaliagdo dos programas e agdes do
Departamento;

XVII - promover e supervisionar a administracdo dos servigos
relativos ao Fundo Municipal de Salde;

XVIII - desempenhar outras atividades afins, onde todos os
programas devem ter a participagdo; obrigatoria; do Conselho
Municipal de Saude.

Paragrafo unico. O Departamento de Salde apresenta a
seguinte estrutura interna:

I - Divisdo de Sadde Coletiva e Vigilancia Sanitaria;
II - Divisdo de Assisténcia a Salide
CAPITULO V

DOS PRINCIPIOS GERAIS DE DELEGACAO E
EXERCICIO DE AUTORIDADE

ARTIGO 26. O Prefeito e os Diretores de Departamento do
Municipio, salvo hipéteses expressamente contempladas em lei,
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deverdo permanecer livres de fungbes meramente executdrias
e da pratica de atos relativos a rotina administrativa ou que
indiquem uma simples aplicagdo de normas estabelecidas.

Paragrafo unico. O encaminhamento de processos e outros
expedientes as autoridades mencionadas neste artigo, ou a
avocagdao de qualquer caso por essas autoridades, apenas se
dara, quando:

I - o assunto se relacione com ato praticado pessoalmente
pelas citadas autoridades;

II - incida ao mesmo tempo no campo das relacGes da
Prefeitura com a Camara ou com outras esferas de Governo;

II1 - for para reexame de atos manifestamente ilegais ou
contrarios ao interesse publico;

IV - a decisdo importar em precedente que modifique pratica
vigente no Municipio.

ARTIGO 27. Ainda com o objetivo de reservar as autoridades
superiores as fungdes de planejamento, organizagao,
coordenagdo, controle e supervisao, e de acelerar a tramitagao
administrativa, serdao observados, no estabelecimento de
rotinas de trabalho e de exigéncias processuais, entre outros
principios racionalizadores, os seguintes:

I - todo assunto sera decidido no nivel hierarquico mais baixo
possivel; para isso:

a) as chefias imediatas que se situam na base da organizacao
devem receber a maior soma de poderes decisérios,
principalmente em relacdo a assuntos rotineiros;
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b) a autoridade competente para proferir a decisdo ou ordenar
a acao deve ser a que se encontre no ponto mais préximo
aquele em que a informagdao se complete ou em que todos os
meios e formalidades requeridos por uma operagao se
concluam;

II - a autoridade competente ndo podera escusar-se de decidir,
protelando por qualquer forma o seu funcionamento ou
encaminhando o caso a consideragdo superior ou de outra
autoridade;

III - os contatos entre os 6rgaos da Administragao Municipal,
para fins de instrugdo de processo, far-se-ao diretamente de
6rgdo para 6rgéo.

CAPITULO VI
DA IMPLANTACAO DA NOVA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

ARTIGO 28. A estrutura administrativa estabelecida nesta Lei
entrard em funcionamento gradativamente, a medida que os
orgaos que a compoem forem sendo implantados, segundo as
conveniéncias da Administracdo e as disponibilidades de
recursos.

Paragrafo unico. A implantacdo dos o6rgdos constantes da
presente Lei far-se-a através da efetivagdo das seguintes
medidas:

I - elaboragdo e aprovagdo do Regimento Interno da Prefeitura;
IT - provimento das respectivas direcdes e chefias;

III - dotagdo dos recursos humanos € materiais indispensaveis
ao seu funcionamento.

N
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ARTIGO 29. Quando for baixado 0 Regimento Interno da
Prefeitura previsto nesta Lei e providas as respectivas diregbes
e chefias, os Orgdos da atual estrutura administrativa, cujas
fungBes correspondem as dos oOrgaos implantados, ficarao
automaticamente extintos.

ARTIGO 30. Extinto o 6rgdo da atual estrutura administrativa,
de imediato extinguir-se-a o cargo em comissdo
correspondente a sua diregdo ou a sua chefia, bem como os
demais encargos sob essa forma de provimento.

CAPITULO VII
DO REGIMENTO INTERNO

ARTIGO 31. O Regimento Interno da Prefeitura sera baixado
por decreto do Prefeito Municipal no prazo de 180 (cento e
oitenta) dias, a contar da vigéncia desta Lei.

Paragrafo unico. O Regimento Interno explicitara:

I - as atribuicdes gerais dos diferentes 6rgdos e unidades
administrativas da Prefeitura;

II - as atribuicdes especificas e comuns dos servidores
investidos nas fungdes de direcdo e chefia;

III - as normas de trabalho que, por sua natureza, nao devem
constituir normas em separado;

IV - outras disposigOes julgadas necessarias.

ARTIGO 32. Através do Regimento Interno o Prefeito podera
delegar competéncia as diversas direcdes e chefias para
proferir despachos decisérios, podendo a qualquer momento,
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avocar a si, segundo seu Uunico critério, a competéncia
delegada.

Paragrafo Unico. Sao indelegaveis as competéncias decisérias
do Chefe do Executivo, nos casos previstos na Lei Orgénica do
Municipio de Sales Oliveira.

CAPITULO VIII
DOS CARGOS E FUNCOES DE DIRECAO E CHEFIA

ARTIGO 33. Ficam criados 0s cargos de provimento em
comissdo, ordenados por simbolos e niveis de vencimentos,
constantes do Anexo I desta Lei.

ARTIGO 34. O Prefeito Municipal ao prover os cargos de
provimento em comissdo devera fazé-lo de forma a assegurar
que pelo menos 30% (trinta por cento) de suas vagas sejam
ocupadas por servidores efetivos do quadro permanente da
Prefeitura.

ARTIGO 35. O servidor efetivo da Prefeitura ocupante de cargo
de provimento em comissdo optara pela percepgdo do
vencimento de somente um desses cargos.

Paragrafo (nico Regressando ao cargo efetivo, o servidor
voltard a perceber o vencimento base correspondente ao seu
cargo de origem.

ARTIGO 36. Os cargos em comissao estabelecidos nesta Lei
destinam-se exclusivamente as atribuicdes de diregdo, chefia e
assessoramento.

31




Prefeitura Municipal de Sales Oliveira — SP

Praga Domingos Tavares Barradas, s/n — Centro — Sales Oliveira — SP -
E-mail: prefeituraso@netsite.com.br - Site : www .salesolivejra.sp.gov.br
CNPJ: 46.756.029/0001-07

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 37. Os cargos em comissao diretamente relacionados
com a estrutura organizacional do Departamento de Educacgao e
Cultura tém seus quantitativos, simbolos e niveis de
vencimento no Anexo I da presente Lei.

Paragrafo Unico. Os demais cargos em comissdao do magistério
municipal que nao estejam relacionados no Anexo I desta Lei
terdo seus quantitativos, simbolos, niveis de vencimentos, bem
como suas gratificacdes fixados no Plano de Carreira e
Remuneragao do Magistério.

ARTIGO 38. O Setor de Recursos Humanos da Prefeitura
procedera, no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias,
contados da vigéncia desta Lei, as modificagbes que se fagam
necessarias no Quadro de Pessoal, em decorréncia da aplicagao
deste ato legal.

ARTIGO 39. Fica o Prefeito Municipal autorizado a proceder no
orcamento da Prefeitura aos ajustamentos que se fizerem
necessarios em decorréncia desta Lei, respeitados os elementos
de despesa e as fungdes de governo.

ARTIGO 40. Fica o Prefeito Municipal autorizado a proceder as
alteragdes orcamentarias necessarias para atender as despesas
decorrentes da implantacdo da presente Lei.

Paragrafo (nico. As despesas decorrentes com a execugao
desta Lei correrdo a conta de dotacdes proprias dos orgcamentos
vigentes, suplementadas se necessario, nos termos da
legislagao vigente.
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ARTIGO 41. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Prefeitura Municipal de Sales Oliveira, 09 de abril de 2012.

Joao ] syGarcia Neto
Pr o Munitipal

Registrado e publicado por afixacao
em local proprio, na data supra

¢

Lazaro Aiftop Alyés Pereira
Direfor dé Administragdo
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ANEXO 1

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO ORDENADOS POR
SIMBOLOS E NIVEIS DE VENCIMENTOS

Chefe de Gabinete CcCA1 01 2.949,03
Diretor do Departamento CCA1 01 2.949,03
Juridico
CC.2 02 1.850,40
Assessor Juridico
Diretor do Departamento de CC.1 01 2.949,03
Planejamento e Finangas
Assistente Financeiro cCc.4 01 809,63
Diretor do Departamento de
Administragio CC.1 01 2.949.03
Chefe da Divisdo de
Recursos Humanos CC.2 01 1.850,40
| Chefe da Divisdo de Material,
Patriménio e Servigos CC.2 01 1.850,40
Auxiliares

Diretor do Departamento de

Urbanismo e Infra-Estrutura CCA1 01 2.949,03
Chefe da Divisdo de
Urbanismo e Obras Publicas CcC.2 01 1.850,40
Chefe da Divisao de Agua e

Esgoto CC.2 01 1.850,40

Chefe da Divisao de Servigos CC.2 01 1.850,40
Publicos

Comandante da Guarda CC.3 01 1.156,47
Municipal
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Diretor do Departamento de

Agricultura e Meio Ambiente CC1 01 2.949,03
Chefe da Divisdo de
Agricultura e Abastecimento CC.2 01 1.850,40
Chefe da Divisdo de Meio
Ambiente CC.2 01 1.850,40 |
Diretor do Departamento de
Esporte, Lazer e Turismo CCA1 01 2.949,03
Diretor do Departamento de
Educac¢éo e Cuitura CC.1 01 2.949,03
Chefe da Divisdo de Ensino e
Apoio ao Educando CC.2 01 1.850,40
Chefe da Divisdo de Cultura CC.2 01 1.850,40
Assistente de Programas
Culturais CC.4 03 809,53
1 Diretor do Departamento de
Assisténcia Social CC.1 01 2.949.03
Diretor do Departamento de
Saude CC.1 01 2.949,03
Chefe da Divisdo de Saude
Coletiva CC.2 01 1.850,40
Chefe da Diviséo de
Assisténcia & Saude CC.2 01 1.850,40
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