RESOLUCAO N° 252, DE 19 DE SETEMBRO DE 1995

Altera dispositivos da Resolucdo 173, de 23 de abril
de 1.991.

O Presidente da Camara Municipal de Unai, Estado de Minas Gerais, no uso da
atribuicéo que lhe confere o art. 80, I, “d”, da Resolucdo 195, de 25 de novembro de 1992, faz saber
gue a Camara Municipal decreta e ele, em seu nome, promulga a seguinte Resolucdo:

Art. 1°. O inciso VII do Anexo VI da Resolucdo 173, de 23 de abril de 1991, passa a
vigorar com a seguinte Redacdo:

“ANEXO VI

ESPECIFICACOES DAS AREAS E ESPECIALIDADES

(..)
VII - AREA DE SERVICOS GERAIS
OBJETIVOS:

Prestar servicos de reprografia e artes graficas, de seguranca

e

policiamento, de transportes e comunicacdes, de manutengéo
e

conservacao do edificio-sede da Camara Municipal; vigilancia
e

guarda de bens moveis e imoveis; servicos de copa e

limpeza,

abertura e fechamento das dependéncias da Camara.

1. Atividades de Grau Basico
Cargo: Agente de Atividades da Secretaria
Especificacéo:

- servigos de limpeza e conservagéo;

- conducdo de veiculos automotores, observada a legislagdo
especifica, com experiéncia e habilitacdo, em

nivel

profissional (categoria c ou d);



- execucdo de servicos de entrega e coleta de correspondéncia
externa, bem como aquisicdo e transporte de pequenas
encomendas;

- conservacdo e guarda de veiculo, efetuando pequenos reparos
de emergéncia e mantendo-o em condicdes de uso imediato;

- manutencdo preventiva e corretiva em maquina de

escrever,

manual e eletronica, e de calcular eletronica, tais como
reparos,

substituicdo de pecas, lubrificacdo, limpeza e regulagem;

- servicos de copa, tais como fornecimento de agua, café
e

outras bebidas, observadas as regras pertinentes;

- vigilancia interna e externa do prédio da Céamara, com
controle de entrada de mercadorias, materiais, veiculos e
pessoas.

- orientacdo ao publico sobre localizacdo das unidades da
Cémara.

Qualificacdo exigida: Conclusdo da 4 2série do 1° Grau;
conhecimento pratico dos equipamentos a serem conservados
e operados.

2. Atividades de Grau Médio
Cargo: Oficial de Atividades da Secretaria
Especificacéo:

- operacdo de equipamento telefonico, PABX e de Telex,
recebendo e transmitindo chamadas e mensagens;
- instrucdo de processos e preparo de informacoes;

- realizacdo de trabalhos datilogréficos;

- instalacdo, manutencdo e suporte ao funcionamento  de
equipamentos eletrénicos.

Qualifacdo exigida: Concluséo de curso de 2° Grau;
conhecimento pratico dos equipamentos a serem operados;
habilitacdo em exame psicotécnico.

3. Atividades de Grau Superior
Cargo: Técnico de Atividades da Secretaria
Especificacéo:

3.1 - Especialidade: Engenheiro

- projecdo, calculo, especificacdo, orcamento de obras de
interesse da Camara, coordenando e fiscalizando sua
eXecucao;

- elaboracgéo de projetos e acompanhamento de atividades de



reparos, renovacao ou ampliacdo dos espacos arquitetdnicos
dos imoveis da Camara ou por ela alugados;

- elaboracéo de pareceres, laudos, relatorios e realizagdo de
vistoria;

- oferecimento de subsidios a Camara sobre matéria atinente

a

sua area de atuacgdo, quando solicitado;

- elaboracgéo de especificacdes de material para construgfes da
Camara;

- prestacdo de assessoramento técnico a Comissao de Licitacdo
e & Comissdo Permanente de Servicos Publicos Municipais.
Qualificacdo exigida: Graduagdo em curso de engenharia e
registro no Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura.

Art. 2°. Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicacgéo.
Art. 3°. Revogam-se as disposi¢es em contrario.

Unai (MG), 19 de setembro de 1.995.1

VEREADOR JOSE MARIA
Presidente

VEREADOR ENES DE MENEZES
1° Secretario




