PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIPE D'OESTE
ESTADO DE RONDONIA

PROJETO DE LEI ORDINARIA N © 1582/2024.

"Dispbe sobre a concessao de diarias aos Agentes
Politicos em exercicio de mandato e aos Servidores
Publicos do Municipio de Sao Felipe D'Oeste/RO e
outros, e da outras providéncias".

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO FELIPE D'OESTE/RO, no uso das
atribuicdes legais que lhe sdo conferidas por Lei; FAZ SABER que a CAMARA
MUNICIPAL DE SAO FELIPE D'OESTE/RO, aprovou, e Ele sanciona a seguinte;

LEI:

Art. 1 - Fica instituido o regime de concessao de didrias para o Agente Politico,
Servidores deste Municipio e Membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem
a conveniéncia de interesse publico, em objeto de servico ou em missao oficial deste
Poder, para qualquer parte do territorio nacional, fara jus a percepgao de diarias para
cobrir despesas de pousada, alimentagcéo e locomogao urbana.

§1° Aos prestadores de servicos serdo aplicados os mesmos parametros de
valores e as normas previstas nesta Lei, quando em deslocamento para fora do
municipio de Sao Felipe D’Oeste, a servico da Municipalidade, fard jus a diaria no
mesmo valor de Secretario Municipal.

Art. 2 - Para efeito desta lei, considera-se “diario” o beneficio concedido em
dinheiro para o custeio das despesas de alimentagdo e hospedagem do beneficiario
quando em viagem e ou deslocamento fora da sede de sua lotagdo, para o
cumprimento de servigos de interesse do Municipio.

Art. 3 - Ao servidor na funcao especifica de motorista, que estiver a disposicao
do Chefe do Poder Executivo, em viagens oficiais, conduzindo o Prefeito ou Vice-
Prefeito Municipal, fara jus a diaria constante nos Artigos 13 e 14.

Art. 4 - A diaria possui carater indenizat6rio e sera paga por dia de afastamento
do Municipio, ndo sendo permitida mais de uma diaria por dia de viagem.

Art. 5 - As diarias deverdo ser pagas antecipadamente, de uma sé vez,
excetuando-se as seguintes situacoes:

| - Em casos de emergéncia, em que poderao ser processadas no decorrer do

afastamento, ou quando do retorno, tudo devidamente comprovado;

Il - Quando o deslocamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias,
caso em que, as diarias poderdo ser pagas parceladamente, a critério da
Administracao;



§19 A abertura do processo de diaria sera solicitada pelo Secretario da referida
pasta e na auséncia do mesmo, pelo diretor da reparticao a que estiver subordinado o
servidor, ou a quem for delegada tal competéncia;

§20 As diarias a serem concedidas aos Secretarios Municipais e ou autoridades
de igual nivel hierarquico e de menor nivel hierarquico, serédo dirigidas ao Chefe do
Poder Executivo Municipal;

§3° Na auséncia do Prefeito Municipal, a servico de interesse publico, havendo
necessidade de concesséo de didrias a servidores, por motivos que as justifiquem,
deverao estas, serem solicitadas ao Chefe de Gabinete e ou Secretario Municipal de
Administracdo que, por conseguinte, autorizara as referidas diarias.

| - Somente apds a autorizacdo da concessao da diaria e ou despesas com
locomocao, a ser realizada pelo Secretario Municipal de Administracao, o interessado
podera empreender a viagem pretendida;

Il - Devera ser assegurado integralmente o quantitativo de diaria autorizada no
Inciso |, bem como o pagamento total de diarias e ou despesas autorizadas.

Art. 6 - Os pedidos de concessao de diarias, cujo deslocamento se inicie a partir
da sexta-feira, deverao ser expressamente justificados, configurando-se autorizacéo
do pagamento pelo ordenador de despesa e a aceitacao da justificativa.

Art. 7 - A concessdo e o0 pagamento de didrias poderdo ser realizados
antecipadamente, mediante o arbitramento do numero antecipado de dias, aprovado
pela autoridade competente, excetuando-se as situagdes previstas nos artigos 5e 6.

§ 1° - O ato de concesséao e arbitramento previsto no caput deste artigo devera
conter o nome do Agente Politico ou Servidor, o objeto de servico ou da misséao oficial
a ser realizada, a duragao provavel do afastamento e as importancias totais a serem
pagas como diarias para alimentacao e hospedagem.

§2° Havendo necessidade de prorrogacao do prazo de afastamento, o Servidor
ou Agente Politico tera direito as diarias correspondentes aos dias compreendidos
nesse periodo.

Art. 8 - Para os Servidores de outras esferas governamentais, conselhos
municipais sé serao fornecidos diarias, nas seguintes condicoes:

| - Quando lotados na sede do Municipio, se a servico e por interesse do
municipio, deslocarem-se para fora da sede Municipal.

Il - Quando servidor de outra esfera governamental, se a servigo e por interesse
do Municipio de Sao Felipe D’Oeste, solicitado pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal deslocarem-se para o0 nosso Municipio, fara jus a diaria no mesmo valor
de Secretario Municipal.

[Il - Quando membros de Conselhos Municipais instituidos por atos Normativos,
se deslocar a servigo e por interesse publico do municipio, deslocarem-se para
outro municipio.

Paragrafo Unico - Nos casos descritos nos itens | e Il, as diarias somente serdo
fornecidas mediante a declaracdo escrita e formal do beneficiario, de que néo esta
sendo beneficiado com didrias pelo seu 6rgao empregador.



Art. 9 - Para os beneficiarios da Esfera Municipal o processo administrativo para
concessao e pagamento de diaria, tera inicio com o memorando e ou requisi¢ao
expedido pelo chefe imediato, documento que comprove a solicitagdo, quando houver
e Portaria designativa de diaria da viagem, que deverd ser instruida e conter os critérios
minimos a seguir:

| - DA CONCESSAO DE DIARIA:

a) Identificacéo do servidor — nome, cargo, funcao e emprego;
b) Deslocamentos — data de saida;

) Meio de transporte utilizado;

d) Descricao sucinta e objetiva da viagem:;

e) Numero de diarias e calculo do montante; Roteiro de viagem,
h)  Nome e Assinatura do chefe imediato, quando houver.

II -bpA COMPROVAGCAO - PRESTACAO DE CONTAS DAS DIARIAS OU
DESPESAS COM LOCOMOGCAO CONCEDIDAS: Documentos comprobatorios da
efetiva realizacdo da viagem, tais como: bilhetes de passagens, recibos, notas fiscais,
convites, intimacoes, citagdes, cartas, oficios, telegramas, declaracoes, certificados,
diplomas; ou ainda podera ser comprovada por relatérios de viagem, devendo
obrigatoriamente conter em seu teor: Nome do Servidor, Lotacdo, Cargo/Funcéo,
Numero do Cadastro, data de inicio e chegada da Viagem, Meio de Transporte,
Numero de Diarias, Valor Unitario, Valor Total, Valor concedido para despesas de
Locomocao, Total Geral, Objetivo da Concesséo, Relatério de Viagem, Local e Data,
Assinatura do Servidor e do Chefe Imediato, quando houver e as atividades
desenvolvidas. Os relatérios de viagem para comprovagao deverdao conter ainda, o
carimbo de CNPJ, nome e endereco da entidade de destino, bem como o carimbo do
responsavel pelo setor do Orgao ou Entidade de destino, nome completo, numero da
portaria ou cadastro e assinatura do funcionario, tudo devidamente homologados pelo
chefe imediato, quando houver.

Art. 10 - A prestacao de contas prevista no artigo anterior deveré ser feita pelo
recebedor da diaria, ao setor de sua unidade administrativa e homologado pelo
secretario solicitante da diaria, no prazo de 15 (quinze) dias, ap6s a concluséao e
retorno de sua viagem, sob pena do desconto do valor dos seus vencimentos em folha
de pagamento.

Paragrafo Unico: Havendo prestacdo de contas de diaria ndo homologada pelo
Chefe do Poder Executivo fica vedado a concessao de nova diéria.

Art. 11 - O servidor que receber diaria e ndo se afastar da sede, por qualquer
motivo, fica obrigado a restitui-la integralmente, no prazo estabelecido no artigo
anterior, sujeito a punicao disciplinar se comprovada a conduta de ma fé.

Paragrafo Unico - Na hipétese de o servidor retornar & sede em prazo menor do
que o previsto para seu afastamento restituira as diarias recebidas em excesso, no
prazo previsto no "caput" deste artigo.

Art. 12 — Sera punido com pena de suspensao e na reincidéncia, com a
demisséo, o servidor que, indevidamente, receber diarias com o objetivo de remunerar
outros servicos ou encargos ficando, ainda, obrigado a reposicdo da importancia
correspondente.



Art. 13 - OS VALORES A SEREM PAGOS AOS AGENTES POLITICOS OU
SERVIDORES, COM PERNOITES, SAO OS SEGUINTES:

| - Prefeito e Vice-Prefeito - R$ 770,00 (setecentos e setenta reais);

Il - Secretarios Municipais, Procurador Geral, Assessor Juridico, Assistente
Juridico, Chefe de Gabinete R$ 400,00 (quatrocentos reais).

lll - Chefe da Junta Militar, Assessor Contabil, Contador, Controle Interno,
Presidente de CPL, Pregoeiro, Diretor de Departamento e Divisédo e Assessores
- R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais);

IV - Motorista a disposi¢cdo do Chefe do Poder Executivo, em viagens oficiais,
conduzindo o Prefeito ou Vice-Prefeito Municipal: R$ 350,00 (irezentos e
cinquenta reais);

V - Demais servidores e membros de Conselhos Municipais: R$ 280,00
(duzentos e oitenta reais);

VI - Para as viagens que forem empreendidas para capital federal, os valores
consignados no caput deste artigo, serdo majorados em 100% (cem por cento) e 0
servidor publico municipal independente do cargo, a titulo de assessoramento de chefe
ou superior hierarquico, fara jus ao recebimento da diaria no mesmo valor do
acompanhado que empreenderem viagens.

VII - Para as viagens internacionais que forem empreendidas para fora do Pais,
os valores consignados, serdo majorados em 100% (cem por cento), sobre o paragrafo
anterior, respectivamente.

VIII - Para os deslocamentos a servicos do Municipio, sem a utilizacdo de
veiculos oficiais, serdo concedidos no ato da viagem, além da diaria, o valor
correspondente ao custo de combustivel ou da passagem terrestre (rodoviaria) e ou
aérea, devendo ser empenhada o valor no elemento de despesa correspondente, e
prestar conta através da nota fiscal/cupom, bilhete original de passagem e ou “Check-
in” da passagem aérea.

Art. 14 - Os valores a serem pagos aos Agentes Politicos ou Servidores para
empreenderem viagens ou destino, SEM PERNOITES, e que exceder as 13h00min
(treze horas) a partir do deslocamento, com excec¢ao da diaria de campo, o beneficiario
fara jus ao valor estabelecido abaixo:

| - Servidores e membros de Conselhos Municipais: R$ 60,00 (sessenta reais),
por dia de deslocamento.

Il — Quando os servidores e membros de Conselhos Municipais se deslocarem
para fazerem cursos e ou treinamentos regionais fara jus a diaria no valor de R$
70,00 (setenta reais) independentemente de seu cargo/funcao.

lll - Motorista na missdo de conduzir paciente as cidades de Ji-Parana ou
Vilhena, independente do horario de deslocamento, fara jus a diaria de R$
100,00 (cento reais);

IV — Motorista de ambulancia na missao de conduzir paciente a cidade de Porto
Velho, no chamado sistema de “bate e volta”, sem hospedagem dos servidores,
fara jus a diaria de R$ 320,00 (trezentos e vinte reais);



V — Cabera ao Secretario responsavel pela ordem de deslocamento e/ou chefe
imediato a averiguacado e compatibilidade de pagamento da referida ajuda de custo,
mediante a apuracéao do registro de deslocamento do veiculo utilizado.

VI - As ajudas de custos poderédo ser pagas antecipada, desde que haja uma
programacao e ou em folha de pagamento no més seguinte as viagens em casos
imprevistos.

VIl — Para comprovar a participagdo no curso/treinamento/capacitacdo, este
devera apresentar documento comprobatorio de inscricdo e ou certificado de
participacao e comprovante de despesa com alimentacao.

Art. 15 — Para os servidores que se deslocarem a servigo da Municipalidade aos
municipios a seguir descriminados, SEM PERNOITE, estes terdo direito a percep¢ao
de meia diaria, independente do tempo de deslocamento e duragao da viagem:

§1° Ji-Parana, Ouro Preto D’Oeste, Jaru, Ariquemes, Vilhena e demais
municipios que estejam distantes a mais de 150 quildmetros da sede do Municipio.

Art. 16 — O servidor publico municipal, com excecao aos ocupantes dos cargos
de motoristas, que empreenderem viagens de acompanhamento, que tenham
conhecimentos técnicos, a titulo de assessoramento de chefe ou superior hierarquico,
tera direito ao recebimento da diaria no mesmo valor do acompanhado.

Paragrafo unico - O servidor publico municipal em missao de servico do
municipio, representando o Chefe do Poder Executivo Municipal, fara jus ao mesmo
valor do Prefeito Municipal.

Art. 17 - A concessdo de diaria e despesas com locomogao ficarao
condicionadas, sempre, a existéncia de disponibilidade orgcamentaria e financeira na
respectiva unidade administrativa.

Art. 18 - Revoga-se integralmente a Lei n°1.329/24, Lei n°1.330/24, Lei n°
1.293/23, Lei n°1.290/23 e Lei n° 1.292/23, bem como as disposi¢ées em contrario ou
conflitante.

Art. 19 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

Sao Felipe D"Oeste, RO, 11 de novembro de 2024.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FELIPE D'OESTE

Mensagem n° 1153/2024 Séo Felipe d’'Oeste, 11 de novembro de 2024.

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores,

Estamos encaminhando para apreciacdo e posterior deliberacdo desta
respeitosa Casa de Leis o0 Projeto de Lei n® 1.582/2024 com sumula: "Dispde
sobre a concessao de diarias aos Agentes Politicos em exercicio de
mandato e aos Servidores Publicos do Municipio de Sao Felipe
D"Oeste/RO e outros, e da outras providéncias". Este Projeto de Lei ira
disciplinar todas a despesas com diaria e ajuda de custo dos servidores
publicos municipal numa sé lei.

Atenciosamente, com votos de estima.

Sidney Borge de Oliviera
Prefeito Municipal
Séo Felipe D'Oeste-RO
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