PORTARIA N.° 15/2025

Fixa diretrizes para utilizacio dos carros oficiais
da Camara Municipal de Itaina e da outras providéncias.

CONSIDERANDO o numero de servidores e de agentes politicos que compdem o quadro da Camara
Municipal de Itatna;

CONSIDERANDO que o objetivo da Secretaria da Camara ¢ sempre atender da melhor forma possivel
aqueles que necessitarem da utilizacdo do veiculo oficial, em especial aos edis, ocupantes de cargos politicos
eletivos;

CONSIDERANDO a padronizagdo de critérios a serem adotados pela Secretaria da Camara Municipal de
Itatina para uso dos veiculos oficiais e visando o melhor atendimento dos interesses desta Casa Legislativa,

O Presidente Interino da Camara Municipal de Itaina, Estado de Minas Gerais, Sr. Gustavo Dornas
Barbosa no uso das atribui¢des que lhe conferem o artigo 71 da Lei Orgénica Municipal e o artigo 20 do
Regimento Interno desta Casa, RESOLVE:

Art. 1° O uso de veiculos oficiais automotores da Camara Municipal de Itatina obedece ao
disposto nesta portaria.

DA IDENTIFICACAO DA FROTA

_ Art. 2° Os veiculos oficiais sdo devidamente identificados pelo Brasdo do Municipio, pela
inscri¢ao “CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA”.

DO USO

Art. 3° Os veiculos oficias da Camara Municipal de Itauna sdo utilizados exclusivamente
para o desenvolvimento das atribuicdes da Casa Legislativa, para exercicio das atividades parlamentares e
para atendimento de necessidades dos servigos administrativos.

§ 1° Fica proibida a utilizacdo dos veiculos oficias da Camara Municipal de Itaina quando a
finalidade nao se enquadrar no caput deste artigo, especialmente nas seguintes hipoteses:

I — antes das 07:00 hs e ap6s as 17:30 hs, de segunda, de segunda a sexta-feira;

II — aos sédbados, domingos e feriados;

III — para transporte de familiar de qualquer servidor ou vereador;

IV — para transporte de bens particulares, pertencentes a servidor, a vereador ou a terceiros;
V — para transporte de pessoa estranha ao servigo publico;

VI — para excursao ou passeio;

VII — para transporte a casa de diversdo, estabelecimento comercial ou de ensino;



VIII — para a entrega de correspondéncia, exceto quando de natureza urgente;

§2° Nao se aplica o disposto no inciso I quando da realizagdo de reunides ordindrias,
extraordinarias, audiéncias publicas ou quaisquer outras solenidades oficiais, realizadas no recinto da
Céamara Municipal, que extrapole o horario mencionado.

§3° Em casos excepcionais ¢ mediante autorizacdo expressa da Presidéncia, podera ser
autorizada a inobservancia do contido nos incisos do paragrafo primeiro deste artigo, desde que
exclusivamente para o desenvolvimento das atribui¢des da Casa Legislativa, ou para exercicio das atividades
parlamentares e para atendimento de necessidades dos servigos administrativos.

Art. 5° Os veiculos oficiais serdo conduzidos preferencialmente por servidores que tenham

por atribui¢do especifica desempenhar essa fungao.

Paragrafo tnico: Em carater excepcional, quando o motorista ndo estiver disponivel, os
veiculos oficiais poderdo ser conduzidos pelos vereadores e servidores legislativos, desde que em atividades
e/ou ocasides pertinentes com as atribuicdes desta Casa Legislativa e para exercicio das atividades
parlamentares que representem a Camara enquanto o0rgdo colegiado, mediante comprovagdo de carteira

nacional de habilitagdo, autorizagdo especifica da Presidéncia e assinatura de Termo de Responsabilidade.
DA AUTORIZACAO PARA USO DE VEIiCULO

Art. 6° Os veiculos oficiais se destinam ao transporte de vereadores, no exercicio de
suas atribui¢des institucionais, e a outras atividades de interesse da Camara Municipal, observada a

legislacao de transito.

Pardgrafo unico: Os assessores de vercadores e demais servidores da Camara
havendo disponibilidade poderdo fazer uso dos veiculos oficiais para atender as demandas legislativas,

mediante autorizacdo expressa do Superior imediato.

Art. 7° A utilizacao de veiculos dentro do perimetro urbano do municipio de Itauna

podera ser solicitada verbalmente pelos vereadores, mediante disponibilidade de veiculo.

Art. 8° O vereador ou servidor que pleitear o uso do veiculo para viagens oficiais
para fora do municipio de Itatina ou na zona rural, devera fazé-lo, através de REQUERIMENTO, conforme
modelo disposto no Anexo 01 desta Portaria, protocolado no setor responsavel, com antecedéncia minima de
24 (vinte e quatro) horas, devendo o pedido ser fundamentado e acompanhado de justificativa e/ou de

documentagdo comprobatoria.



Paragrafo tnico: Excepcionalmente, deste que autorizado pela Presidéncia e ndo havendo solicitagdes
anteriores para uso do veiculo em dia e horario concomitante e também estando disponivel o servidor

ocupante do cargo de motorista da Casa, podera ser dispensado o prazo previsto no caput.

Art. 9° A liberagdo de veiculos para saidas fora do Municipio de Itatna obedecerdo

rigorosamente a ordem de protocolo dos requerimentos.

DAS RESPONSABILIDADES DOS CONDUTORES

Art. 10° Aos condutores incumbe:

I - inspecionar o veiculo antes da partida e durante o percurso; promover,
diariamente, a inspecdo dos veiculos, comunicando a Unidade Administrativa e Financeira qualquer
ocorréncia em relagdo a0s mesmos;

II - requisitar ou providenciar a manutencao preventiva do veiculo, compreendendo
especialmente:

a) lubrificacao;

b) lavagem e limpeza em geral;

c) reapertos;

d) cuidados com pneumaticos, baterias, acessorios e sobressalentes;

¢) reabastecimento, inclusive verificacao dos niveis de o6leo.

IIT - dirigir corretamente o veiculo obedecendo as disposi¢des do Codigo Nacional
de Transito e as normas e os regulamentos internos ¢ locais;

IV - efetuar reparagdes de emergéncia durante o percurso;

VI- prestar assisténcia necessaria em casos de acidentes;

VII - zelar pelo veiculo, inclusive cuidar das ferramentas, acessorios, sobressalentes,
documentagdo e impressos;

VIII - preencher o formulario de controle de trafego e outros relativos ao uso e
defeitos mecanicos do veiculo, solicitando, inclusive, da autoridade competente, a lavratura de boletins de
ocorréncia em caso de acidentes.

IX — observar e cumprir os horarios determinados no inciso I, do § 1° do art. 3° e do
art. 4°.

§ 1° A manutencdo a cargo do condutor limita-se ao uso das ferramentas e do

equipamento do proprio veiculo.



Art. 10 O responsével pela condug@o do veiculo oficial ndo podera ceder direcao a

terceiros, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal.
DA RESPONSABILIZACAO DOS USUARIOS
Art. 11 Ao usuério incumbe:

I — fiscalizar:

a) a exatidao do itinerario percorrido;

b) a corregdo de atitudes e habilidades do condutor;

¢) a fiel observancia as disposi¢des contidas no Codigo Nacional de Transito;

II - obedecer as normas que regulam o uso do veiculo oficial;

IIT - preencher e assinar relatérios de ocorréncias, impresso de controle de trafego e

outros impressos pertinentes.

§ 1° Entende-se por usudrio o servidor publico ou vereador que deva se utilizar de

veiculo oficial para deslocamento, nas hipoteses previstas no art. 3° desta Portaria.

§ 2° A responsabilidade do usuario, definida neste artigo, limita-se ao periodo em

que o carro ficar a sua disposigao.

§3° Por questdes de segurancga e transparéncia, recomenda-se sempre a utilizagdo do

cartdo de rastreamento dos veiculos pelos usuarios responsaveis pela solicitagdo do transporte;
DAS PENALIDADES

Art. 13 Os condutores e usuarios dos veiculos oficiais serdo penalizados pela
inobservancia do disposto nesta Portaria, de acordo com:

I — o disposto na Lei n® 2.584, 11 de dezembro de 1994, referente ao Regime
Disciplinar, sem prejuizo da legislacdo civil e penal aplicavel, para os servidores;

II — o disposto no Regimento Interno da Camara Municipal de Itatna, sem prejuizo
da legislacao civil e penal aplicavel, para os vereadores;

III — a legislacdo civil e penal aplicavel, para terceiros.



Art. 14 O condutor de veiculo oficial respondera pelos danos que causar, se tiver

agido com imprudéncia, negligéncia ou impericia, devidamente comprovado através de pericia ou inquérito.

Art. 15 As multas decorrentes de infragdo as normas de transito, apos apuragdo na
forma do art. 15, serfo quitadas pelo infrator responsavel, no prazo maximo de 30 dias, contados da data de
comunicacdo da mesma pela Unidade Administrativa e Financeira, através de débito na folha de pagamento

quando se tratar de servidor ou vereador.

§ 1° O usuario devera quitar a multa, se esta for aplicada em razdo de ordem ou

conduta praticada por ele, devidamente comprovada.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 Qualquer comunicagdo de pratica de infragdo ou irregularidade referente ao
mau uso dos veiculos oficiais, pelo condutor ou usudrio, serd devidamente apurada por comissao constituida

exclusivamente para o evento, em processo administrativo regular, assegurada a ampla defesa

Art. 17 O responsavel pela condugdo do veiculo oficial ndo podera ceder direcdo a

terceiros, sob pena de responsabilidade administrativa, civil € criminal.

Art. 19 Revogadas todas as Portarias anteriores sobre o mesmo assunto, esta Portaria

entra em vigor na data de sua publicagao.

Publique-se e registre-se em livro proprio.

Itatna, 06 de Maio de 2025

Gustavo Dornas Barbosa

Presidente Interino da Cimara Municipal de Itaina



ANEXO 01 DA PORTARIA N.° 15/2025
Requerimento para Solicitagdo de Uso de Veiculo Oficial fora do Municipio de Itatina

Solicitante: CPF:
Contato: Destino:

N° de passageiros:

Data desaida:  / / Horario da saida:

Local da saida:

Data de retorno: _ / / Horério do retorno:

Local de retorno:

Motivo da viagem: (apresentar a justificativa completa para a realizacdo da viagem)

Roteiro da viagem: (para viagens que percorra mais de um municipio) 7

E obrigatoéria a apresentacao deste formulario, devidamente preenchido ao setor responsavel, com no minimo
24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da data efetiva para o uso do veiculo para deslocamento fora do
perimetro urbano do municipio de Itatina/MG.

O uso dos veiculos oficiais da Camara de Municipal de Itaina/MG destina-se ao uso exclusivo de seus
agentes politicos (vereadores) e, mediante autorizagdo da Presidéncia, de seus assessores e demais
servidores, no estrito interesse da administragao.

E expressamente vedado:

-O uso de veiculos oficiais da institui¢do para fins particulares a qualquer pessoa ou entidade;

-O uso de veiculos oficiais em excursdes e passeios;

-0 transporte de familiares do servidor ou de pessoas estranhas ao servigo publico;

-O uso de veiculos oficiais aos sabados, domingos ¢ feriados, salvo para desempenho de encargos inerentes a
fun¢@o publica, devidamente justificada;

-O uso de veiculos oficiais para o transporte individual da residéncia a instituigao e vice-versa, ressalvadas as
hipdteses previstas nas normas mencionadas acima;

-O transporte para estabelecimentos comerciais ¢ congéneres, salvo quando o usuario se encontrar no
exercicio da fungdo publica.

Declaro estar ciente das normas mencionadas acima citadas, comprometendo-me a cumpri-las sob pena de
apuragao de responsabilidade.

Itaina/MG, / /

Assinatura do requerente



ANEXO 02 DA PORTARIA N.° 15/2025

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA CONDUCAO DE VEICULO OFICIAL DA
CAMARA MUNICIPAL DE ITAUNA

Eu, CPF: ,
registro na CNH n° , servidor ocupante do  cargo

declaro ter recebido o veiculo , de
placa , em perfeitas condi¢cdes de funcionamento, com documentos e

acessorios completos, na data de , no seguinte horario:

Declaro também estar ciente de que o veiculo estd, nesta data, sob a minha guarda e comprometo-
me, em caso de infra¢do as leis de transito, a assumir a responsabilidade pelas penalidades de multa
e pontuagdo, autorizando esta Casa Legislativa a indicar, com a devida comprovagao, o condutor do
veiculo as autoridades de transito, bem como a efetuar o desconto em folha do valor da multa

pecuniaria, uma vez esgotados os recursos admitidos pela legislagao de transito.

Para essa eventualidade, anexo copia simples da minha CNH

Data: /

Assinatura do servidor

Veiculo devolvido em: Horario:

Assinatura do setor responsavel




