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Portaria 017/2023

Itaporanga, 03 de julho de 2023.

DispGe sobre designagdo de Gestor de Contratos da Cdmara Municipal de Itaporanga SP.

Fabio Bruno Gurgel Benini, Presidente da Cdmara Municipal de Itaporanga, Estado de S3o Paulo, no uso
de suas atribuicdes legais que |he facultam o cargo,

CONSIDERANDO, que cabe a Administragdo Publica, nos termos do disposto nos artigos 58 - inciso lil e 67

da Lei n2 8.666/93, acompanhar e fiscalizar a execucdo dos contratos celebrados através de um
representante;

CONSIDERANDO que os 6rgdos plblicos devem manter fiscal formalmente designado durante toda a
vigéncia dos contratos celebrados pela entidade;

CONSIDERANDO que as atribuicdes de fiscal englobam como parte de sua competéncia recepcionar e
conferir os materiais recebidos com o pedido de compras e a nota fiscal;

Resolve:

Art.12 Designar os servidores Andrei Rafael Cardoso, lotado no cargo de Diretor Legislativo e Danilo do
Amaral Angarten, lotado no cargo de Auditor Interno, como Gestores e Fiscais de Contratos da Camara Municipal,
referente a obras.

Art. 22 Atribuigdes do cargo efetivo do Servidores:

| - Ancirei Rafael Cardoso - Diretor Legislativo: Receber, conferir e registrar todos os processos legislativos e
acompanhar os prazos de tramitagdo; Elaborar pauta, acompanhar a apreciacio das matérias constantes da pauta
e executar os trabalhos de apoio a realizagdo das sessdes ordindrias, extraordinarias e especiais; Dar
encaminhamento as matérias conforme determinagio do Presidente; Secretariar as comisses legislativas,
elaborar os documentos a serem por estas expedidos, bem como os relatérios a serem apresentados; Controlar o
prazo para conclusdo dos trabalhos das comissées temporarias e a representacdo do Legislativo perante drgios
externos; Elaborar a redacdo final, os autdgrafos de projetos, bem como encaminhar e conferir a publicagdo
destes; Elaborar ata resumida das sessdes ordinérias e extraordinarias, e na integra das sessdes solenes, na forma
regimental, e transcrever pronunciamentos quando solicitado; Elaborar ata resumida ou na integra quando
solicitado, das reunides das comissGes permanentes e temporarias e das audiéncias publicas; Elaborar resumo das
sessbes da Camara para publicagdo nos meios oficiais de comunicagio; Registrar no sistema informatizado da
Camara atas das sessBes ordinarias e solenes e das audiéncias publicas; Redigir e digitar oficios oriundos de
requerimentos e de pedidos de informagGes e controlar o prazo de envio de respostas a estes; Elaborar a pauta de
requerimentos e de pedidos de informacdes a serem apreciados nas sessdes; Elaborar documentos, dentncias em
geral, @ documentos relacionados as Comissdes Especiais; Registrar no sistema informatizado da Camara os
despachos dados aos requerimentos, pedidos de informagdes, votos de pesar e justificativas de auséncia; Fornecer
relatério dos requerimentos e dos pedidos de informacBes aos respectivos autores e prestar informacdes aos
servideres da Camara; Receber, conferir e protocolar expedientes internos e externos que deem entrada na
Cémara, dando-lhes o devido destino; Protocolar e expedir a correspondéncia oficial da Camara; Classificar
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documentos e arquiva-los; Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do Presidente da
Camara.

Il - Danilo do Amaral Angarten - Auditor Interno: Avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas
espelhadas no Plano Plurianual, na Lei Orgamentaria e no Or¢amento do exercicio; Assessorar a Administracdo nos
aspectos relacionados com os controles interno e externo e quanto a legalidade dos atos de gestdo, emitindo
relatérios e pareceres pontuais sobre os mesmos; Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo
institucional, centralizando, em nivel operacional, o relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado,
respondendo por: encaminhamento das prestagdes de contas anuais; atendimento aos técnicos do controle
externo; recebimento de diligéncias e coordenacdo das atividades para a elaboracio de respostas;
acompanhamento da tramitacdo dos processos e coordenacio da apresentacio de recursos; Promover o
cumprimento das normas legais e técnicas; Realizar o controle dos limites fiscais e constitucionais aplicados a
gestdo das finangas do Poder Legislativo; Promover auditorias internas periédicas levantando os desvios, falhas e
irregularidades e recomendando as medidas corretivas apliciveis: Revisar e orientar a adequacdo da estrutura
administrativa do Poder Legislativo com vistas & racionalizagdo do trabalho, objetivando o aumento da
produtividade e a redugdo de custos operacionais; Supervisionar as medidas adotadas para o retorno da despesa
total com pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos dos arts. 22 e 23 da LC 101/2000; Realizar o
controle dos limites e das condigbes para a inscrigio de despesas em restos a pagar; Examinar as fases de
execugdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagBes e contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade; Cientificar a autoridade responsével quando constatadas ilegalidades
ou irregularidades na Administragdo do Legislativo; Coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de
Controle Interno do Municipio, promover sua integragdo operacional e orientar a expedicio dos atos normativos
sobre procedimentos de controle; Interpretar e pronunciar-se em cardter normativo sobre a legislacdo
concernente a execucdo orgamentdria, financeira e patrimonial; Estabelecer procedimentos e controles destinados
a assegurar que as a¢Bes que motivem a geragdo de novas despesas com duracdo superior a dois anos ou 0s atos
que gerem despesas de carater continuado somente ocorram apds observadas as exigéncias contidas nos arts. 16
e 17 da Lei de Responsabilidade Fiscal; Exercer o acompanhamento sobre a divulgacdo dos instrumentos de
transparéncia da gestdo fiscal nos termos da Lei Complementar n® 101/2000, em especial quanto ao relatério de
Gestdo Fiscal e Despesas com Pessoal, aferindo a consisténcia das informag&es constantes de tais documentos;
Manter registros sobre a composicdo e atuagdo das comissdes de licitagdes, alertando sobre as extingdes de
mandato de seus integrantes; Manifestar-se quanto a regularidade e legalidade de processos licitatérios, sua
dispensa ou inexigibilidade e sobre o cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e instrumentos congéneres;
Propor a melhoria ou implantagdo de sistemas de processamento eletrénico de dados em todas as atividades da
administracdo, com o objetivo de aprimorar o controle, agilizar as rotinas e melhorar o nivel das informacdes;
Alertar formalmente a autoridade administrativa competente para gue instaure imediatamente, sob pena de
responsabilidade soliddria, as agdes destinadas a apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais, ilegitimos ou
antiecondmicos que resultem em prejuizo ao erdrio, praticados por agentes publicos ou quando nio forem
prestadas as contas, ou, ainda, quando ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores publicos; Dar ciéncia
ao Tribunal de Contas do Estado das irregularidades ou ilegalidades apuradas, para as quais a Administragio ndo
tomou as providéncias cabiveis visando a apuragio de responsabilidades e o ressarcimento de eventuais danos ou
prejuizos ao erario.

Art. 32 Atribuicdes da fungdo gratificada dos Servidores:

| - Coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizaciio técnica e administrativa, bem como dos atos
preparatorios a instrugdio processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos

para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio,
pagamanto, aplicacdo de sangBes, extingdo dos contratos, dentre outros; /‘F

-2/3-



CAMARA MUNICIPAL DE ITAPORANGA SP
EDIFICIO JOAO LUIZ BICHERI - PLENARIO PREFEITO JOSE GURGEL MENDES

Il - Acompanhamento dos aspectos administrativos da execucdo dos servicos nos contratos quanto as

obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de
inadimplemento;

Il - Atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercida pela equipe de fiscalizaco ou Unico servidor, desde que, no exercicio
dessas atribuicbes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo
comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do Contrato;

IV - Realizar visitas semanais ao canteiro de obras para verificar o andamento dos trabalhos, objetivando a
verificacdo do cumprimento das disposi¢des contratuais, técnicas e administrativas;

V - Receber e avaliar as medicdes da obra, conforme parecer técnico de engenharia e, em caso de
aprovagdo, encaminhar ao setor de Compras para os procedimentos preparatdrios de pagamento;

VI - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do contrato,
determinando o que for necessério a regularizacio das faltas ou defeitos observados;

Vil - Contatar previamente a contratada sobre eventuais irregularidades observadas;

VIIl - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de penalidade,
apos os contatos prévios com a contratada;

IX - Estabelecer prazo para corregdo de eventuais pendéncias na execucdo do contrato e informar a
autoricade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusio do contrato;

X - Elaborar e enviar os respectivos arquivos relativos & gestdo de contrato ao Tribunal de contas do
estado de S3o Paulo, quando for necessario.

Art. 42 De acordo com a responsabilidade do exercicio das atividades designadas, os servidores receberio
gratificacdo salarial sobre o saldrio base, conforme o artigo 125, inciso Ill, da Lei Complementar n2 188/2023, de
20% (vinte por cento).

Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio, revogando-se as disposigdes em contrario.

Publique-se, Comunique-se e Cumpra-se.

Registrada e publicada em data supra.
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