CAMARA MUNICIPAL DE BARRA MANSA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINTE:

RESOLUCAO N° 003/2024

Ementa: Regulamenta o Regime de Adiantamento, no Ambito da

Cémara Municipal de Barra Mansa.

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Estd Resolugdo regulamenta o valor do Adiantamento de
que trata o artigo 68 da Lei Federal n.° 4.320/64, no &mbito da Camara Municipal de Barra Mansa,
adequando-o a Lei Federal n.° 14.133 de 1° de abril de 2021, nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativo.

CAPITULO I1
DA CONCESSAO E DO VALOR

Art. 2° - O Regime de Adiantamento ¢ aplicavel aos casos de
despesas expressamente definidas nesta resolugdo e consiste na entrega de numerario a servidor
devidamente credenciado, sempre precedida de empenho na dotag@o propria para o fim de realizar
despesas, por sua natureza ou urgentes, que ndo possam subordinar-se ao processo normal de
aplicagéo.

Art. 3°- O valor do adiantamento de cada espécie de despesa seré de
até 5% (cinco por cento) do valor limite estabelecido pelo artigo 75, II da Lei Federal n.° 14.133
de 01/04/2021.

Pardgrafo Unico - Na aplicagdo do valor do adiantamento sera
sempre considerado os valores vigentes e atualizados na época de sua autorizag3o.

Art. 4° - A autorizagdo de que trata esta resolugfio dependera de
decisdo do Ordenador de Despesas e deverd ser precedida de justificativa do titular da Secretaria
ou Diretoria interessada ou da Autoridade Competente.

Art. 5° - As espécies de despesas cujo os pagamentos poderdo ser
efetuados sob o Regime de Adiantamento que trata esta Resolugdo sio:
I — Com material de consumo
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a)Extraordindrias ou urgentes, cuja realizagdo néio permita delongas;
b)Mitudas e de pronto pagamento.

IT - Com servigos de terceiros e encargos

a)Transportes;

b)Despesas judiciais; _
¢)Extraordindrias ou urgentes, cuja realizagiio niio permita delongas;
d)Miudas e de pronto pagamento.

Art. 6° - As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou
consumo remotos, correrdo pelos itens orgamentarios proprios e seguirdo o processamento normal
da despesa.

CAPITULO 111
DAS REQUISICOES

Art. 7°- As requisigdes de adiantamentos serfio efetuadas através de
oficios destinados ao Ordenador de Despesa ou a autoridade por ele delegada, (conforme Anexo

D).

Art. 8° - Dos oficios requisitérios de adiantamento constardo,
necessariamente, as seguintes informagdes:
I - Dispositivo legal em que se baseia; .

IT — ldentificagdo da espécie da despesa mencionando o item do
artigo 5°, desta Resolug@o, no qual ela se classifica;
III — Nome completo, cargo ou fungéo do servidor responsével pelo adiantamento.

Art. 9° - Nio se fara novo adiantamento:

I'—a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

IT — a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender notificagdo
para regularizar presta¢do de contas.

Art. 10 - Nio se fara adiantamento:

I — para despesas ja realizadas;

IT — a servidor declarado em alcance, assim entendido aquele que
tenha cometido apropria¢@o indevida, extravio, desvio ou falta verificada na prestagdo de contas,
de dinheiro ou valores confiados a sua guarda;

IIT - a servidor que ndo esteja em efetivo exercicio ;

IV — a servidor que esteja respondendo a Inquérito Administrativo;
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V' — a0 Ordenador de Despesas ou do pagamento do adiantamento.

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS

Art. 11 - O oficio requisitorio sera autuado e protocolado seguindo
diretamente ao Gabinete da Autoridade Competente para a devida autorizagdo.

Art. 12 - Os processos de adiantamentos terdio sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 13 - Autorizada, a despesa sera empenhada e paga com cheque
nominal, transferéncia bancéria ou via PIX, a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 14 - Cabe ao 6rgdo de Controle Interno verificar, antes de
registrar o empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta Resolugio.

Pardgrafo Unico - Constatando alguma irregularidade processual,
ndo se dard prosseguimento ao processo, devendo o mesmo ser devolvido para os reparos que se
fizerem necessarios.

Art. 15 - Efetuando o pagamento, o Orgio de Contabilidade
inscreverd o nome do responsavel, que ficara sujeito ao seu controle até a total prestagdo de contas.

CAPITULO V
DA APLICACAO

Art. 16 - O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado
durante o periodo de até 30 (trinta) dias, a contar da data da entrega do numerdrio ao responsavel.

Art. 17 - Seré permitido somente 01 (um) adiantamento por servidor
dentro do periodo de aplica¢@o, mesmo que a prestagdo de contas tenha sido efetuada antes de seu
término.

Art. 18 - O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesas de
classificagdo diferente daquela para qual foi autorizado.

Art. 19 - A cada pagamento realizado o responsivel exigird o
correspondente comprovante, sendo eles:
a)Nota fiscal;
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b)Nota fiscal simplificada;
¢)Cupom;
d)Recibo Idoneo.

Art. 20 - As comprovagdes de pagamento serfio sempre emitidas em
nome da Camara Municipal de Barra Mansa, devendo constar o seu CNPYJ.

Art. 21 - Os comprovantes de despesa nio poderfio conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido, em hipétese alguma, segundas vias, ou
outras vias, cdpias, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugéo.

Art. 22 - Cada pagamento serd convenientemente justificado,
esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do servi¢o e outras informacgdes
que possam melhor explicar a necessidade da operago.

Art. 23 - Em todos os comprovantes de despesa constaré o atestado
de recebimento do material ou da prestago de servigo.

Art. 24 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento
podera ultrapassar o valor correspondente a 2 (dois) vezes o saldrio minimo mensal vigente.

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 25 - O saldo do adiantamento ndo utilizado sera recolhido ao
Tesouro Municipal, mediante guia de arrecadagdo ou depésito bancario, onde constard o nome do
responsavel, o nimero do processo que o concedeu, cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 26 - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de
30 (trinta) dias, a contar da data de recebimento do adiantamento.

Art. 27 - No més de dezembro todos os saldos serfio recolhidos a
tesouraria até o vigésimo dia, mesmo que o periodo de aplicagio néo tenha expirado.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 28 - Os prazos para a prestagdo de contas de que trata essa

Resolugéo sdo:
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I—de até 30 (trinta) dias, prorrogaveis por igual periodo, com pedido
tempestivamente formulado ao Controle Interno ou Setor Financeiro;

IT — de 10 (dez) dias, se o concessionario houver sido demitido,
exonerado ou transferido;

IIT — de 10 (dez) dias, se ocorrer irregularidade conhecida na
aplicagdo do adiantamento sob responsabilidade do concessiondrio, sem prejuizo das demais
sangdes previstas nesta Resolugo, prazo este contado a partir do ato que registre a irregularidade
acima citada.

§1° - Sera aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
nominal do adiantamento acrescida de 01% (um por cento) de juros ao més sobre o valor do
montante (valor nominal + multa), sempre que ocorrer desrespeito aos prazos fixados para a
prestacdo de contas.

§2°- A multa serd aplicada a partir do dia imediato ao do término
dos prazos fixados até a data de entrada da respectiva prestagdo de contas junto ao Protocolo Geral.

§3°- O néo cumprimento dos prazos estabelecidos nos incisos II e
IIT deste artigo ensejara que o total a ser recolhido seja deduzida de remuneragio do
concessiondrio, por simples comunicagdo do Controle Interno ou Setor Financeiro ao Setor de
Recurso Humanos.

§4°- Nenhuma prestagio de contas podera ser registrada apos o dia
15 de dezembro de cada ano.

§5°- A cada adiantamento correspondera uma prestagéo de contas.

Art. 29 - A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada, no orgéo
de Controle Interno, dos seguintes documentos:

I - oficio em caminhado ao Controle Interno;

II - balancete de prestagéo de contas (conforme Anexo II e III);

IIT - relago de todos os documentos de despesa constando: data do
documento, espécie de documento e nimero, nome do interessado e valor da despesa, constando
no final da relagéo a soma da despesa realizada;

IV — comprovante de recolhimento do saldo n#o aplicado, se houver;

V — copias da Nota de Empenho e da Nota de anulagéo, se houver
saldo recolhido;

VI — documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronolédgica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no inciso III;

§1° - os documentos mencionados no inciso VI, de medidas
reduzidas, serdo colados em folhas brancas tamanho oficio; em cada folha poderfio ser colados

quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;
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§2° - em cada documento constar4, obrigatoriamente: atestado de
recebimento do material ou da prestagdo do servigo; assinado por um servidor que no seja o
tomador do adiantamento com visto do responsével pelo adiantamento; a finalidade da despesa; o
destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagio
da despesa.

§3° - As notas fiscais deverio especificar as despesas, com o
preenchimento da coluna prego unitério, ndo sendo aceitos documentos similares que “ndo valem
como recibo”.

Art. 30 - Nio serfo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com
data anterior ou posterior ao periodo da aplicagio do adiantamento ou que se refira a despesa ndo
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

Art. 31 - O Setor de Controle Interno devera impugnar as despesas
quando comprovada a existéncia de qualquer vicio ou irregularidades que constituam infra¢es as
normas legais vigentes.

Art. 32 - O valor das notas de despesas impugnados deverdo ser
recolhidos aos cofres municipais no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de recebimento do
processo de prestagdo e contas com a irregularidade citada, sem prejuizo da multa, se houver.

Art. 33 - As prestagdes de contas deverfio descriminar,
separadamente, a aplicagdo em Material de Consumo e em Servigo de Terceiros e Encargos.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 - Cabera ao Controle Interno a tomada de contas dos
adiantamentos.

Art. 35 - Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o artigo
29, o ¢6rgdo de Controle Interno verificard se as disposi¢des da presente Resolucdo foram
inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para que os
responsaveis possam cumpri-las.

Art. 36 - Se as contas foram consideradas em ordem e boas, o
Controlador Geral certificara o fato, no local apropriado do documento mencionado no inciso II,
do artigo 29, desta Resolugdo, e, realizard o exame final e parecer com aprovagdo ou ndo das

contas.
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Art. 37 - Com o parecer do Controlador Geral, serdo tomadas as
seguintes providéncias:

I - no caso de as contas terem sido aprovadas:

a)baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensagio;

b)convidar o responsdvel para tomar ciéncia, no proprio processo:

cJarquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficaré a disposi¢do do Tribunal de Contas.

II - na hipétese de a aprovagéio das contas ficar condicionada ao
cumprimento de determinadas exigéncias:

a)providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b)adotar as medidas indicadas no inciso anterior;

IIT - ndo tendo sido aprovadas as contas, seguird a orientagio
determinada pelo Controlador Geral, em seu despacho final.

Art. 38 - A qualquer momento o Controlador Geral podera requisitar
a assessoria juridica da Procuradoria Geral para parecer quanto aos procedimentos a serem
aplicados.

Art. 39 - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo,
surtindo seus efeitos a partir de 01° de janeiro de 2024 revogando as disposi¢des em contrario.
CAMARA MUNICIPAL DE BARRA MANSA, 02 DE FEVEREIRO DE 2024.

——
~ PAULO SANDRO SOARES - | e

PRESIDENTE
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