PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE IPAMERI
. ESTADO DE GOIAS

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 011, DE 08 DE OUTUBRO DE 2025.

Altera dispositivos na Lei Complementar n°
53/2025, de 12/02/2025, é da outras

providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE IPAMERI, ESTADO DE GOIAS, aprova e eu

sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° - Os arts. 5° e 7° da Lei Complementar n°® 053/2025 passam a vigorar

com a seguinte redagéo:

“Art. 5° - Os cargos de provimento efetivo, estdo organizados no quadro
abaixo, de acordo com a escolaridade exigida, sendo que o quantitativo de vagas se
encontra no Anexo I:

PARTE PERMANENTE

CARGO REQUISITOS CATEGORIA FUNCIONAL C/H
Ensino fundamental Auxiliar Administrativo |
Ensino fundamental Auxiliar Administrativo Il
Ensino fundamental Motorista
Agente Ensino fundamental Auxiliar de Servigcos Gerais 30 horas
Legislativo Ensino médio e CNH AD | Motorista Legislativo semanais
Ensino médio Agente Administrativo
Ensino médio Agef“e d_e Seguranca
Patrimonial
Assistente . . . - . 0 horas
! . Ensino Médio Assistente Administrativo 3 )
Legislativo semanais
Analista Ep5|'no Supgrlgr emN . 30 horas
. . Direito, Administrac&o ou Assistente Parlamentar .
Legislativo semanais

Contabilidade

Art. 7° - Para que seja autorizada a abertura de concurso publico, o
Assessor Especial de Gestéo devera solicitar a admissao de pessoal mediante indicacao

do cargo/categoria funcional a ser preenchido e justificar a necessidade.”

Art. 2° - O Anexo | da Lei Complementar 053/2025, passa a vigorar com a

seguinte redagéo:
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Anexo |
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

UANTIDADE
CARGO CATEGORIA FUNCIONAL QDE VAGAS VENCIMENTO
Auxiliar Administrativo | 01 RS 2.332,80
Auxiliar Administrativo Il 03 RS 2.895,89
Motorista 01 RS 3.061,34
Agente Legislativo Auxiliar de Servicos Gerais 05 RS 2.300,00
Motorista Legislativo 03 RS 3.061,34
Agente Administrativo 04 RS 2.332,80
Agente de Seguranca Patrimonial 04 RS 2.400,00
Assistente Legislativo | Assistente Administrativo 04 R$ 4.826,13
Analista Legislativo Assistente Parlamentar 02 R$ 8.589,00

Art. 3° - O item 3 do Anexo lll da Lei Complementar 053/2025 passa a ter a

seguinte redacdao:

3 - CARGO: AGENTE LEGISLATIVO

3.1. AUXILIAR ADMINISTRATIVO |

Funcdo: Executar servicos gerais envolvendo atividades de portaria,
vigilancia, conservagao e reparo, limpeza, copa e cozinha, jardinagem, deslocamento de

moveis e equipamentos. Executar servicos de recepcao de pessoas.

3.2. CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO II.

Funcéo: Executar funcdes de telefonistas e outros servicos afins para atender
as necessidades administrativas. Executar atividades de apoio aos servigcos
administrativos, parlamentares e legislativos, compreendendo a transmissdo de

mensagens e de correspondéncias.

3.3. CARGO: MOTORISTA
Funcao: Executar tarefas tipicas de motorista.

3.4. CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Funcéo: Executar servi¢os de varricdo de calgadas e retirada de lixo e entulho
das dependéncias da Camara acondicionando em sacos plasticos, acondicionando-0s
correntemente para a coleta de lixo; verificar a conservacao da parte fisica do prédio da

Camara e informar qualquer avaria ao superior; varrer, aspirar, lavar e encerar pisos;
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limpar paredes, janelas, portas, maquinas, méveis e equipamentos; executar servico de
limpeza em escadarias, areas, plenario da Camara e pétios: manter as instalacdes
sanitarias limpas; aspirar e limpar carpetes, lustres, lampadas, luminarias, fechaduras e
olear moveis; lavar utensilios de cozinha, preparar sucos, chas e café; auxiliar na
preparacdo de alimentos e sua armazenagem; executar 0os servicos de higienizacao,
coleta do lixo para entrega acondicionados em sacos plasticos e arrumacgéo da copa e
cozinha; auxiliar na distribuicdo dos alimentos, organizacédo da copa e no controle de
frios, gelados e congelados; limpar e lavar pratos, vasilhames, talheres, equipamentos e
acessorios de cozinha; limpar salas de refeicoes, areas de servicos e conserva-las em
boas condi¢des higiénicas; zelar para que o material e equipamentos de sua area de
trabalho estejam sempre em perfeitas condi¢coes de utilizagdo, no que diz respeito ao
funcionamento, higiene e seguranca; auxiliar na remocédo de moveis e equipamentos;
reabastecer banheiros com papel higiénico, toalha e sabonete; auxiliar no transporte de
pessoas e materiais que porventura vierem a Camara Municipal; servir bebidas e
refeicdes quando solicitado, auxiliar sempre que solicitado na organizagdo de moveis e
utensilios; efetuar pequenos reparos em moveis, utensilios, sempre que solicitado;
executar atividades de ajardinamento e embelezamento nas dependéncias da Camara
Municipal; auxilio em pequenos reparos elétricos e hidraulicos; executar outras tarefas

correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

3.5. CARGO: MOTORISTA LEGISLATIVO

Funcao: Dirigir automoveis, destinados ao transporte de passageiros e
cargas; zelar pela conservagdo de veiculos que Ihe forem confiados; registar controle
diario de dados referentes ao itinerario, quilometragem, 6rgaos em que foi efetuada a
visita parlamentar ou administrativa, bem como horario de chegada e saida entre outras
informacgdes pertinentes; manter o veiculo sob sua responsabilidade em perfeito estado
de conservacdo e condi¢cdes de funcionamento, bem como efetuar pequenos reparos
guando necessario; comunicar a ocorréncia de fatos e avarias relacionadas com o
veiculo de sua responsabilidade, sempre via oficio e registro fotografico dos fatos
informados executar outras tarefas correlatas; inspecionar o veiculo antes da saida,
verificando o estado dos pneus, 0s niveis de combustivel, agua e 6leo do cérter, testando
freios, parte elétrica, e outros mecanismos, para certificar-se de suas condicdes de
funcionamento e seguranca; dirigir o veiculo, obedecendo ao Cdédigo Nacional de

Transito, seguindo mapas, itinerarios ou programas estabelecidos, para conduzir
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usuarios e materiais aos locais solicitados ou determinados; agir com polidez e
delicadeza, dentro dos padrbes de urbanidade recomendaveis; zelar pela manutencéo
do veiculo, comunicando falhas e solicitando reparos ao setor competente, para
assegurar o seu perfeito funcionamento; providenciar, sempre que necessario, 0
abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes; efetuar reparos de emergéncia e
troca de pneus no veiculo, garantindo a sua utilizagdo em perfeitas condicdes; recolher
0 veiculo apos liberacdo, deixando-o, estacionado e fechado, corretamente; realizar
servi¢cos para fora do municipio tais como: viagens levando vereadores, servidores da
Camara Municipal; realizar servigcos para dentro do municipio tais como: entrega de
correspondéncias, oficios, convites e outros documentos do Poder Legislativo; executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente da Camara ou outro servidor por

ele designado.

3.6. CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

Funcéo: Recepcgado de pessoas e documentos; digitar textos e auxiliar em
servicos de digitacao, além de operar equipamentos e sistemas informaticos; transporte
de documento; manuseio de aparelhos de comunicacdo e fotocopiacdo; encargos
relativos a secretariado e escritorio; encargos relativos a aquisi¢do, armazenamento,
distribuicdo e controle de material destinado a Camara; encargos compativeis tipicos de
sua formacdao; auxiliar na execucédo de tarefas nas areas financeiras, orcamentaria, de
material, patrimoénio, recursos humanos e outras ligadas as atividades meio e fins do
orgdo; atender ao Publico, pessoalmente ou através do sistema telefénico, recebendo e
analisando suas reclamagdes e/ou solicitagOes relativas aos servicos prestados pela
Camara a Comunidade; receber, protocolar e distribuir correspondéncias nos diversos
setores da Camara; atendimento de telefone e distribuicdo das chamadas; anotacédo das
ligacOes telefonicas e recados; recebimento de correspondéncias, manutencéo do livro
de protocolo e cadastro dos visitantes; informacgdes gerais aos servidores e cidadaos;
auxiliar na implantacéo e observacgdes das normas, regulamentos, manuais e roteiros de

servigos; outras atividades compativeis com seu grau de instrucao.

3.7. CARGO: AGENTE DE SEGURANCA PATRIMONIAL
Funcéo: Executar ronda nas dependéncias do prédio da Camara, observando
a entrada, transito e saida de pessoas e bens, para evitar delitos patrimoniais, atos de

violéncia e outras infracdes a ordem e seguranca; verificar se portas e janelas, portées
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e outras vias de acesso estdo fechadas corretamente, examinando as instalacdes
hidraulicas e elétricas, para constatar possiveis irregularidades e adotar providéncias
para evitar incéndios e outros danos; controlar e orientar o acesso de pessoas ao prédio
e demais instalacdes publicas; prestar informacgdes a servidores e ao publico em geral,
pessoalmente ou por telefone; zelar pela conservacéo e guarda do material de trabalho
e de todo o patrimdnio publico; exercer seguranca e policiamento das dependéncias do
Prédio da Camara, percorrendo-0os sistematicamente e inspecionando suas
dependéncias, visando a protecdo, a manutencdo da ordem, evitando a destruicdo do
patrimdnio publico; inspecionar as dependéncias da organizac&o, supervisionando 0s
trabalhos de limpeza, remocéao ou incineracao de residuos, para assegurar o bem-estar
e a seguranga dos ocupantes; exercer seguranca institucional durante a realiza¢des de
sessdes no Plenario da Camara, para o bom andamento dos trabalhos legislativos
orientando os visitantes, servidores e se necessario disciplinar os estacionamentos,
exercer seguranca dos parlamentares em reunides, sessdes, viagens quando no
exercicio de suas funcdes, realizar relatérios de ocorréncias, exercer suas fungfes no
periodo matutino, vespertino ou noturno, conforme escala de trabalho, desenvolver
outras funcdes da mesma natureza, eventuais ou nao, ligadas a sua area de atuacao
utilizando-se da prerrogativa administrativa do Poder de Policia do Estado, afim de
reestabelecer a ordem e a seguranca visando o bom andamento dos trabalhos
legislativos a seguranca dos visitantes e servidores.

Art. 4° - A nomenclatura do cargo de provimento em comissao, constante do
Quadro de Cargos de Provimento em Comissdo da Lei Complementar n°® 053/2025,
passa de Assessor Especial da Escola do Legislativo e Procuradoria da Mulher para

Assessor Especial da Escola do Legislativo.
Art. 5° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

SALA DAS SESSOES, aos 08 dizsd &s e outubro de 2025.
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Vice-Presidente



