Prefeitura Municipal de Riachinho
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PREFEITURA MUNICIPAL
DE RIACHINHO LEI N© 839 DE 25 DE AGOSTO DE 2025.
ESTADO DE MINAS GERAIS
bR MUR/?’L 2003 Altera o anexo I, da Lei nimero 676, de 11 de novembro de 2019,
CONFORME LE! MUNICIPAL N° 2851 Al s o e e 76 0 T o et e a0

Riachinho — MG, para criar os cargos comissionados que especifica.

EM
ASS.
$ g
§ H g O PREFEITO MUNICIPAL DE RIACHINHO — MG, no uso das atribuigdes legais,
g § 5 especialmente as que lhe sdio conferidas pelo artigo 87, IV da Lei Orgénica do Municipio, faz saber
S" g ;s que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte lei:
% §> Art. 1° - Ficam criados no dmbito da Camara Municipal de Riachinho — MG os cargos

comissionados de Assessor da Mesa Diretora e de Diretor de Servigos Gerais e Manuteng&o.

§1° — Os cargos criados pela presente Lei sdo de provimento em comissdo, de livre
nomeagdo e exoneragdo pelo Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal.

§2° -Os cargos criados pela presente Lei possuem jornada de trabalho de 44 (quarenta e
quatro) horas semanais.

Art. 2° - Em razdo da criagdo dos cargos procedida pela presente Lei e pelas recomposigdes

€ majoragdes de vencimentos realizadas apos a promulgagio da Lei 676, de 11 de novembro de 2019

a anexo I da referida Lei passa a vigorar com a seguinte redagfo:

DAS Controlador 01 CC-1 R$ 2.915,42
DAS Diretor do processo legislativo 01 CC-1 R$ 2.915,42
DAS Diretor administraggo e finangas 01 CC-1 R$ 2.915,42
DAS Assessor da Mesa Diretora 01 CC-1 R$ 2.915,42
DAS Diretor de Servigos Gerais € Manutengdo| 01 CC-1 R$ 1.982,48

LEGENDA: DAS - Direg@o e assessoramento superior / CC Cargo Comissionado?
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Art. 3° - O anexo II, da Lei 676, de 11 de novembro de 2019, passa a vigorar acrescido do

seguinte texto:
4 - ATRIBUICOES DO ASSESSOR DA MESA DIRETORA:

I — Exercer precipuamente atribui¢do de orientagfo juridica e politica junto & Mesa Diretora, na

atividade fim do Poder Legislativo, que € legislar e fiscalizar;

II — Assessorar nas atividades do Gabinete; colhendo dados e informagdes para o desenvolvimento

das atividades politicas a cargo da Mesa Diretora;

III — Acompanhar todos os atos determinados pela Mesa Diretora, desenvolvendo estudos,
levantamentos e planejamentos que visem a implantagdo de servigos tendentes a racionalizar as

rotinas desenvolvidas pela Camara Municipal,

IV — Tomar parte nas relagdes de intercambio entre o Poder Legislativo e Executivo, em nome da

Mesa Diretora;

V — Assessorar no intercdmbio das diversas atividades administrativas desenvolvidas pela

Camara, em ambito interno, no proposito de fazer cumprir os designios da Mesa Diretora;

VI — Assessorar a Mesa Diretora nas atividades administrativas que lhe sdo atribuidas,

especialmente, na condugfo do processo legislativo e da politica administrativa interna;

VII - Assessorar a Mesa Diretora no controle de despesas e no acompanhamento da execugio

orcamentaria da Camara;
VIII — Preparar os expedientes destinados as reunides da Mesa Diretora;

IX — Manter permanentemente informado acerca dos assuntos e atividades afetos & Mesa

Diretora;

X — Receber documentos oficiais remetidos ao Presidente e 4 Mesa Diretora, bem como

solicitagdo de atendimentos, dando o devido encaminhamento;

XI — Acompanhar, se possivel, 8 Mesa Diretora em seus deslocamentos oficias, inclusive viagens,

assessorando-o no que for necessario;
XII - Prestar contas unicamente;

XIII - Assessorar a Mesa Diretora em outras tarefas que forem necessarias e que tenham ligagio

com a natureza deste cargo.
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REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Ensino médio completo.

5 - ATRIBUICOES DO DIRETOR DE SERVICOS GERAIS E MANUTENCAO:
Nome do Cargo/Categoria Funcional: DIRETOR

I — Planejar e supervisionar os servigos de limpeza, portaria, seguranc¢a, manutengdo predial e

conservagio do patrimdnio;

IT — Organizar escalas de trabalho e supervisionar auxiliar de servigos gerais, vigia e motorista;

III — Gerenciar frota e equipamentos, como veiculos, aparatos de som, equipamentos de escritdrio;
IV - Autorizar e acompanhar manutengdes, registrando reparos e conservagdo dos bens;

V — Produzir relatérios periédicos & Mesa Diretora sobre estado fisico, necessidades e execugdo

dos servigos;

VI — Coordenagdo administrativa, incluindo solicitagdes de materiais, controle de estoque e

pequenas aquisigdes;

VII - Zelar pelo cumprimento das normas de seguranga e condi¢des de trabalho;
VIII — Cumprir e fazer cumprir instrugdes da Presidéncia e Mesa Diretora;

IX - Exercer outras tarefas correlatas, conforme determinadas pelos superiores.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Ensino médio completo.

Art. 4° - As despesas decorrentes da execug¢do da presente Lei correrdio a conta do

orgamento vigente.
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