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“ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N° 034, DE 28 DE
JUNHO DE 2013, NA FORMA QUE ESPECIFICA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS” - PROJETO DE LEI
COMPLEMENTAR N° 01/2023, DO LEGISLATIVO
MUNICIPAL.

JOSE RICARDO RODRIGUES MATTAR, PREFEITO DO MUNICIPIO DE
IGARAPAVA, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribui¢des legais,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte

Lei:

Art. 1° - Fica criado no Quadro de Cargos de Provimento Efetivo (Estatutdrio) da
Camara Municipal de Igarapava-SP, o Cargo de Provimento Efetivo de Controlador Interno,
com 01 (uma) vaga, regido pelo regime estatutario, e o Cargo de Provimento Efetivo de Agente
de Contratagdo, com 01 (uma) vaga, regido pelo regime estatutdrio.

Art. 2° - Acrescenta no ANEXO II - QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO
EFETIVO (ESTATUTARIO) da Lei Complementar n° 34, de 28 de junho de 2013 em seu
GRUPO 3 - NIVEL SUPERIOR:

QTDE | DENOMINACAO C.H. GRUPO/REF. REQUISITOS
Superior Completo em
Administra¢do ou Direito
ou Ciéncias Contdbeis ou

01 Controlador Interno 30 31/A Economia e com
experiéncia comprovada
no Setor Publico de, no
minimo, 1 (um) ano.
Superior Completo em
Administra¢do ou Direito
ou Ciéncias Contdbeis ou

30 31/A Economia e com

experiéncia comprovada

no Setor Publico de, no
minimo, 1 (um) ano.

Agente de

ol Contratacao

Art. 3° - Acrescenta no ANEXO V - ATRIBUICOES DE CARGOS EFETIVOS da Lei
Complementar n° 34, de 28 de junho de 2013;
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CARGO: CONTROLADOR INTERNO

LOTACAO: SETOR DE CONTROLADORIA

NIVEL: GRUPO 3 - NIVEL SUPERIOR

REFERENCIA: 31/A

DESCRICAO SINTETICA DAS ATRIBUICOES: desenvolver atividades de auditoria
e controladoria interna, no ambito da Camara Municipal de Igarapava-SP, bem como de
elaboracdo das demonstragdes e remessa de documentos exigidos pela Lei de Responsabilidade
Fiscal;

DESCRICAO ANALITICA DAS ATRIBUICOES: avaliar o cumprimento das metas
fisicas e financeiras dos planos orcamentdrios, bem como a eficiéncia de seus resultados;
comprovar a legalidade da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial; exercer o controle das
operacoes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres do Poder Legislativo;
apoiar o Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo no exercicio de dia missdo institucional;
em conjunto com a autoridade da Administracdo Financeira da Camara Municipal, assinar o
Relatério de Gestdo Fiscal; atestar a regularidade da tomada de contas de ordenador de
despesas, recebedores, tesoureiros, pagadores ou assemelhados; examinar as fases de execucao
da despesa, verificando a regularidade de licitagdes e contratos, sob o aspecto da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade; informar a Mesa Diretora da Camara Municipal,
para providéncias necessdrias, a ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou
antieconOmicos que resultem ou ndo em danos ao erdrio; orientar, sugerir e solicitar
providéncias administrativas; realizar outras atividades de manutencdo e aperfeicoamento do
SCI - Sistema de Controle Interno, inclusive quando da edicao de leis, resolug¢des, regulamentos
e orientagdes; organizar e executar programacdo de auditorias contdbil, financeira,
or¢camentdria, operacional e patrimonial nas unidades administrativas sob seu controle,
enviando ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, os respectivos relatorios; realizar
auditoria nas contas dos responsdveis sob seu controle, emitindo relatério, certificado de
auditoria e parecer; e alertar formalmente a autoridade administrativa competente para que
instaure a tomada de contas especial sempre que tomar conhecimento de qualquer das
ocorréncias referidas que autorizem este procedimento, desempenhar as demais atividades
correlatadas que lhe forem determinadas ou delegadas, pertinentes ao regular exercicio do

cargo.
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CONDICOES DE TRABALHO:
CARGA HORARIA: 30 horas semanais.
REQUISITOS: Superior Completo em Administragdo ou Direito ou Ciéncias Contdbeis

ou Economia e com experiéncia comprovada no Setor Publico de, no minimo, 1 (um) ano.

SUPERIOR HIERARQUICO: Presidente da CAmara Municipal de Igarapava-SP.

CARGO: AGENTE DE CONTRATACAO E COMPRAS

LOTACAO: DIVISAO ADMINISTRATIVA

NIVEL: GRUPO 3 - NIVEL SUPERIOR

REFERENCIA:31/A

DESCRICAO SINTETICA DAS ATRIBUICOES: desempenhar atividades
administrativas para operacionalizacdo de compras e contratacdes pela Camara Municipal de
Igarapava-SP.

DESCRICAO ANALITICA DAS ATRIBUICOES: administrar as atividades de
compras, por meio de pesquisa, selecdo e cadastro de fornecedores e materiais, cotacdo de
precos, entre outras atividades, a fim de atender as diversas necessidades da Camara Municipal
de Igarapava-SP, de acordo com a legislacdo vigente; realizar as atividades referentes a
supervisao de patrimOnio e materiais, tais como: recebimento de materiais, controle de estoque,
elaboracgdo de relatdrios gerenciais, a fim de atender a demanda e as necessidades de compra e
servicos de acordo com a Lei; realizar as atividades referentes a procedimentos de licitagdes,
contratos e convénios, tais como: elaboracdo de contratos, convénio e editais de licitagao,
renovacao e rescisdo de contratos de aquisicdo de produtos e servigos, elaboragao de relatdrios
gerenciais, a fim de atender a demanda e as necessidades de compra e servigos, de acordo com
as leis de licitagOes e contratos vigentes; elaborar os contratos administrativos para aquisicao
de produtos e contratagdo de servicos necessarios as atividades da Camara Municipal; integrar
a Comissao Permanente de Licitacdo e a equipe de Pregdo, caso haja, prestar apoio técnico e
administrativo as Comissdes Especiais de Licitagdes; proceder a elaboracdo dos editais
licitatdrios; realizar o planejamento de compras para todos os setores da Camara Municipal,
inclusive com a respectiva pesquisa de preco, quando da realiza¢do de compra direta; instruir,
no que couber, os procedimentos administrativos em que se processem as execugdes

contratuais; alimentar operacionalizar e administrar sistemas eletronicos de gerenciamento de
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dados inerentes as duas atividades, tais como: Portal Nacional de Contratagdes Publicas, Portal
de Licita¢des Eletronicas, dente outros; Tomar decisdes acompanhar o tramite da licitagdo, dar
impulso aos procedimentos licitatérios e executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom andamento do certame, até a sua homologacdo; desempenhar as demais atividades
correlatas que lhe forem determinadas ou delegadas, pertinentes ao regular exercicio do cargo.

CONDICOES DE TRABALHO:

CARGA HORARIA: 30 horas semanais.

REQUISITOS: Superior Completo em Administragdo ou Direito ou Ciéncias Contédbeis
ou Economia e com experiéncia comprovada no Setor Publico de, no minimo, 1 (um) ano.

SUPERIOR HIERARQUICO DIRETO: Diretor Administrativo da CAmara Municipal
de Igarapava-SP.

SUPERIOR HIERARQUICO INDIRETO: Presidente da Céimara Municipal de
Igarapava-SP.

Art. 4° - Esta lei entrard em vigor na data de sua publicacio.

GOVERNO DO MUNICIPIO DE IGARAPAVA
Aos dezoito dias do més de julho de 2023

José Ricardo Rodrigues Mattar

Prefeito Municipal

REGISTRADA. Publicada e arquivada em livro préprio, na data supra.

Gilcélio de Souza Simoes

Chefe de Gabinete
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