Resolugao N° 001/2023.

Fixa wvalores e regulamenta a
concessao de diarias aos agentes
politicos e servidores publicos do
Poder Legislativo Municipal de
Jurema/PE, e da outras providéncias
correlatas.

O PRESIDENTE DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE JUREMA,
no uso de suas atribui¢des legais, na forma do Regimento Interno desta Casa,
bem como no art. 32, inciso IV, da Lei Organica, faz saber que o Plenario
aprovou & fica promulgado a presente RESOLUCAO:

Capitulo |
Das Disposi¢des Gerais

Art. 1° A concessdo de didrias aos agentes politicos e servidores
publicos do Poder Legislativo Municipal de Juremal/PE, reger-se-a pelos
dispositivos desta Resolugao.

Paragrafo tinico. Para fins de interpretacdc desta Resolucao, entende-
se por:

| — agentes politicos: Vereadores;

Il — servidores: Pessoas legalmente investidas em cargo publico de
provimento efetivo ou em comissdo, servidores estaveis, contratados
temporariamente ou sob qualquer outro vinculo com o servigo publico no
Legislativo Municipal.

Art. 2° Esta Resolugdo, acrescida de seus anexos, institui e regulamenta
no Poder Legislativo Municipal de Jurema/PE, a concessdo de diarias a
vereadores e servidores, nos seguintes casos:

| — para reunides com autoridades do Executivo, do Legislativo e do
Judiciario, Estadual ou Federal, bem como, entidades Privadas e do Terceiro
Setor para tratar de assuntos de interesse publico do Poder Legislativo e do
Municipio de Jurema/PE;

Il — para participar de encontros, seminarios, cursos ou congressos, que
venham a dar aprimoramento e melhor conhecimento, para o perfeito
desempenhec de seu mandato enquantc agente fiscalizador, e no caso dos
servidores, para aprimoramento profissional € melhor desempenho das
atribui¢bes do cargo/fungao conforme impdem as Cortes de Contas;




|

lIl — para comparecer ao Tribunal de Contas do Estado de Pe
e demais 6rgaos publicos que venham a fornecer subsidios aos integrantes
Poder Legislativo, em suas atribuicbes tipicas ou fungdes exercidas no Poder
Legislativo Municipal de Jurema/PE;

IV — quando em missdo oficial, representando o Poder Legislativo
Municipal ou o Municipio de Jurema/PE.

Capitulo Il
Da Concessao das Diarias

Art. 3° Os agentes politicos e servidores publicos do Poder Legislativo
Municipal que se deslocarem, a servico, da localidade onde tém exercicio para
outro Municipio ou para o Distrito Federal, fardo jus a percepgéo de diarias,
cujos valores sao fixados pelo Anexo | desta Resolugao.

§1° Os vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal, deverdo
apresentar junto ao Relatorio de Viagem, para fins de atestarem a sua
participagdo em eventos, palestras, seminarios ou visitas a autoridades:
certificado, diploma, atestado ou declaracao de visita ou participagéo, ou
matérias jornalisticas, fotos, crachas, publicagbes, demonstrando o interesse
publico da viagem, sempre pautados nas atribuicdes tipicas do Poder
Legislativo Municipal.

§2° Somente serdo pagas as inscricdes em eventos quando estes forem
de interesse do Poder Legislativo e do Municipio.

§3° Os vereadores ou servidores que nao apresentarem em 5 (cinco)
dias Uteis o Relatério de viagem, terdo o valor repassado pelo Poder Legislativo
na forma de diaria(s) descontada(s) integralmente no proximo subsidio ou
vencimento, caso se mantenham inertes.

§4° Serao também restituidas em sua totalidade, por meio de desconto
em folha de pagamento, no prazo estabelecido neste artigo, as diarias
recebidas pelo vereador ou servidor quando, por qualquer circunstancia, nao
ocorrer o deslocamento ou mesmo o evento, quando nesse ultimo caso, devera
ser restituido as respectivas taxas de inscrigbes pela organizadora.

§5° A nao restituigdo dos valores das diarias, nos termos dos §§ 3° e 4°

deste artigo, implicara em descontos nos subsidios ou vencimentos, do valor
das diarias recebidas em excesso.
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Art. 4° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento
servigo, destinando-se a indenizar o0 beneficiario de despesas extraordinar
com hospedagem, alimentagdo e locomogédo urbana.

§1° As diarias tém natureza indenizatéria, com a finalidade unicamente
de indenizar o beneficiario pelas despesas previstas no caput.

§2° As diarias s6 serao concedidas aos beneficiarios em pleno exercicio
das suas fungodes.

§3° O beneficiario ndo fara jus ao valor da diaria com pernoite nos
seguintes casos:

| - quando o afastamento n&o exigir pernoite fora do Municipio;

Il - no dia do retorno a sede de servico;

[ll - quando o Poder Legislativo Municipal custear, por meio diverso, as
despesas de hospedagem;

IV - quando fornecido alojamento ou outra forma de estadia, por parte do
Poder Legislativo Municipal.

§4° Nao fara jus a diarias o beneficiario cujo deslocamento da sede
constituir exigéncia permanente do cargo.

§5° A percepcdo de diarias n&o podera ser acumulada com ©
recebimento de outra verba de qualquer natureza que tenha por fato gerador o
deslocamento do beneficiario da sede do servico e as despesas dele
decorrentes.

§6° Excepcionalmente e a critério do Presidente do Poder Legislativo
Municipal, nos casos em que o beneficiario se afastar da sede do servigo
acompanhando de superior hierarquico, fara jus a diarias no mesmo valor
atribuido ao seu superior.

§7° A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de
disponibilidade orgcamentaria e financeira, bem como, na conveniéncia do
Presidente do poder Legislativo Municipal.

Art. 5° Aplica-se o disposto nesta Resolugdo ao servidor que
acompanhar outro servidor com deficiéncia, para o deslocamento a servigo.




§1° O valor da diaria do acompanhante sera igual ao valor da diaria do ...
servidor acompanhado.

§2° O servidor com deficiéncia podera indicar o seu acompanhante,
fornecendo as informacdes necessarias para os tramites administrativos no
caso de pessoa indicada sem vinculo com o Poder Legislativo Municipal.

§32No caso de o indicado ser servidor, a concessdo de diaria
dependera da anuéncia do Presidente do Poder Legislativo Municipal.

Capitulo I
Da Autorizagao e Pagamento

Art. 6° As diarias, serdo previamente autorizadas pelo Presidente do
Poder Legislativo Municipal.

§ 1° Apenas apés a homologagcdo do ordenador de despesas,
considerar-se-a concedida a diaria.

§ 2° A homologagdo do ordenador de despesas presume a boa-fé da
autoridade autorizativa, sendo deste a responsabilidade sobre a regularidade
da propositura, cabendo a ele tdo somente a observagdo da conveniéncia e
oportunidade sob o aspecto financeiro e orgamentario.

§ 32 Serdo de inteira responsabilidade do beneficiario, eventuais
alteracdes de percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando n&o
autorizados ou determinados pelo Presidente do Poder Legislativo Municipal.

Art. 7° As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma s0 vez, exceto
nas seguintes situacOes, a critério do Presidente do Poder Legislativo
Municipal:

| — em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no
decorrer do deslocamento, se o pagamento for efetuado durante o periodo ou
apos o0 seu retorno;

Il — quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze)
dias, caso em que poderdo ser pagas parceladamente.

Art. 8° As propostas de concessdo de diarias, quando o afastamento se
iniciar a partir da sexta-feira, bem como as que incluam sabados, domingos ¢
feriados, serdo justificadas, configurando, a autorizagdo do pagamento pelo
ordenador de despesas, a aceitacéo da justificativa. ,
| A
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Art. 9° Nos casos em que o afastamento se estender por tempo or
ao previsto, desde que autorizada sua prorroga¢do, o beneficiario fara jus,
ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 10. S30 elementos essenciais do ato de concessao:

| - o nome, o cargo, emprego ou fun¢gdo e a matricula do beneficiario;

Il - RG, CPF e Telefone do beneficiario;

lil — Dados bancarios que sera depositado as diarias para o beneficiario;

IV — Motivo, destino e periodo da viagem;

V — Transporte utilizado para viagem;

VI - o tipo e a quantidade das diarias, o valor unitario € a importancia
total a ser paga;

VIl - se necessitara de passagem aérea e inscri¢do para o evento;

VIl — autorizagdo de pagamento pelo ordenador de despesas.

§1° Para concessao das diarias, devera ser preenchido o formulario
conforme o previsto no Anexo Il desta Resolugéo.

§2° O autorizador e ordenador de despesas € o Presidente do Poder
Legislativo Municipal.

§3° O beneficiario é aquele gue vai fazer a requisigdo ao direito de
receber diarias.

§4° No caso de o ordenador de despesas ser o proprio beneficiario,
devera preencher em duplicidade o formulario, indicando-o como ordenador e
beneficiario simultaneamente.

Art. 11. O Presidente do Poder Legislativo Municipal podera conceder
diarias em quantidade menor do que as solicitadas.

Art. 12. Devera ser dada a devida publicidade a todas as diarias
concedidas.

Art. 13. S6 em casos excepcionalissimos, diante a discricionariedade do
Presidente do Poder Legislativo Municipal, autorizara a concessao de diaria
apds a realizag&o do evento, mediante a devida justificativa do beneficiario.




Capitulo IV
Do Valor das Diarias

Art. 14. O valor das diarias sera em conformidade com a tabela do
Anexo |, integrante desta resolucéo.

Art. 15. Os valores das diarias poderdo ser reajustados pelo indice
Nacional de Pre¢co ao Consumidor - INPC, do acumulado dos Ultimos 12
(dozes) meses, quando a Mesa Diretora entender necessario.

§1° O reajuste far-se-a por meio de Ato publicado pela Mesa Diretora do
Poder Legislativo Municipal de Jurema/PE.

§2° As diarias sO6 poderac ser reajustadas decorridos 12 (doze) meses
do ultimo reajuste.

§3° O reajuste de que trata o presente artigo, o qual sera realizado por
meio de Ato da Mesa Diretora, somente refere-se a ajustes para valores
maiores, caso seja necessario um reajuste para valores menores, uma nova
resolucdo necessitara ser editada.

§4° Caso o reajuste nado tenha sido realizado em determinado ano, fica a
Mesa Diretora autorizada a realiza-la de forma cumulativa nos moldes de
correcao do valor real por meio Ato proprio.

Capitulo V
Da Solicitagao das Diarias

Art. 16. Os vereadores e servidores deverdo encaminhar, com
antecedéncia de 5 (cinco) dias uteis, solicitacdo de diarias ao Presidente do
Poder Legislativo Municipal, em conformidade com o Anexo Il desta resolucao,
quando houver necessidade de pagamento de alguma taxa de inscricdo pelo
Poder Legislativo, para fins de realizacdo dos procedimentos administrativos
adequados.

Paragrafo unico. Em caso de deslocamento com necessidade de
Passagem Aérea, o prazo passa a ser (15) quinze dias uteis, nos demais casos
nao previstos no caput, a antecedéncia sera de 2 (dois) dias uteis.




Capitulo VI
Da Restituigao

Art. 17. Serao restituidas pelo beneficiario em 5 (cinco) dias uteis
contados da data do retorno ao Municipio de origem, as diarias recebidas em
eXCesso.

Art. 18. Serdo restituidas em 5 (cinco) dias uteis as diarias recebidas
pelo beneficiario quando, por qualquer circunstancia, nao tiver se deslocado e
participado do evento.

Capitulo VI
Do Pagamento da Diaria Simples e Diaria com Pernoite

Art. 19. O vereador ou servidor tera direito a perceber diaria simples
quando o deslocamento nao exigir o afastamento da sede por todo o dia.

Art. 20. O vereador ou servidor tera direito a perceber diaria com
pernoite quando o deslocamento exigir o afastamento da sede incluindo
durante a noite, de forma que terao de pousar na cidade de destino.

Paragrafo unico - Somente contara para fins de recebimento da diaria
com pernoite, a noite que 0 vereador ou servidor estiver afastado da sede para
participar do respectivo evento, nao fazendo jus a pernoite no dia de retorno a
sede.

Capitulo VI
Do Prazo para Pagamento das Diarias

Art. 21. A emissao da nota de empenho e do pagamento, deverdo ser
realizados previamente a saida do vereador ou servidor, SO em Casos
excepcionalissimos poderao ser realizados posteriormente.

§1° Os valores das diarias somente serao realizados por transferéncia
eletrénica ou depositados em conta corrente ou poupang¢a de titularidade do
vereador ou servidor, recebedor da diaria, em conta a ser informado pelo
solicitante.

§2° Os casos omissos e excepcionais deverao ser analisados e
autorizados pela Presidéncia do Poder Legislativo Municipal.




Capitulo IX
Da Prestacao de Contas e Responsabilidade

Art. 22. Os beneficiarios no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis
contados do retorno do deslocamento, devera apresentar a documentagao
comprobatéria de sua efetiva participagdo no respectivo evento, e, na
impossibilidade material, excepcionalmente apresentara declaragao propria do
beneficiario.

§1° Poderd a Controladoria Interna, por ato proprio, definir elementos
complementares para a composi¢ao do processo de prestagéo de contas.

§2° O beneficiario s6 podera receber uma nova diaria apds o
cumprimento do disposto no caput deste artigo.

§3° O vereador ou servidor que nao apresentar documentagéo
comprobatoéria de sua efetiva participagéo no evento, dentro do prazo previsto
no caput deste artigo, sofrera os descontos do valor das diérias recebidas nos
respectivos subsidios e/ou vencimentos.

Art. 23. Os atos praticados em desacordo com o disposto nesta
Resolugdo implicam responsabilidade solidaria do ordenador de despesas e do
beneficiario que houver recebido as diarias.

Art. 24. Compete ao Controle Interno avaliar a prestagdo de contas, €
em caso de desaprovagao da prestacdo de contas da diaria, determinara se
havera ou nao a restituicdo de valores, especificando-0s, ou se fara necessario
complementagdo de documentagéo.

Art. 25. O beneficiario que tiver a prestagéo de contas desaprovada,
ficara impedido de obter nova diaria até a devolugdo do valor ou sanar a
irregularidade encontrada.

Art. 26. Na hipotese de o vereador e/ou servidor retornar a sede do
Municipio em prazo inferior ao previsto para o seu afastamento, este devera
restituir os valores das diarias recebidas em excesso, sob pena de desconto de
seu subsidio ou vencimento.

Paragrafo anico. O Poder Legislativo Municipal ndo se responsabilizara
de forma civil ou criminal por qualquer ato incorrido durante o deslocamento do
vereador ou servidor, sendo de sua inteira responsabilidade.




Capitulo X
Das Despesas de Viagens ndo Cobertas por Diarias

Art. 27. Quando a necessidade de deslocamento pelo vereador ou
servidor for no perimetro urbano ou rural do Municipio de Jurema, ou ainda, em
outro Municipio circunvizinho com distancia inferior a 30 km da sede do Poder
Legislativo Municipal, que ndo se faga necessidade de pernoitar, nao sera
concedida diaria.

Art. 28. Caso o Poder lLegislativo Municipal tenha disponibilidade de
veiculo oficial, por decisdo do Presidente, podera ser disponibilizado esse
veiculo para os deslocamentos de Vereadores e Servidores, sem que iSso
incorra obrigatoriamente em pagamento de diarias.

Art. 29. Nao serdao custeadas pelo Poder Legislativo Municipal,
despesas:

| — de viagens relacionadas a participagdo em eventos de cunho poalitico,
partidario e eleitoral;

Il — viagens sem motivagao clara de interesse do Poder Legislativo e do
Municipio.

Capitulo Xl
Das Disposi¢des Finais

Art. 30. Comprovado que o vereador ou servidor recebeu diaria em
excesso, os valores excedidos serdo descontados integralmente.

Paragrafo Unico. Compete & Mesa Diretora editar normativas para
melhor entendimento e efetividade no controle das diarias, podendo também, ¢
Controle Interno emitir Instrugdes Normativas.

Art. 31. Para o pagamento de diarias, podera ser utilizado o tipo de
empenho ordinario, no qual o favorecido devera ser o agente politico ou
servidor.

Art. 32. Na hipétese do afastamento (evento) iniciar em um exercicio e
encerrar-se No exercicio posterior, devera ocorrer 0 comprometimento da
dotagdo orgamentaria e a apropriagdo da despesa proporcionalmente ao
afastamento efetivamente ocorrido em cada exercicio.




Art. 33. N&o seréo inscritos em “Restos a Pagar” empenhos relativo
concessdo de diarias, exceto na hipétese do afastamento ter ocorrido no
exercicio do empenho, ndo tendo sido efetivado o pagamento da forma
antecipada.

Art. 34. O momento para registro da liquidacdo das despesas com
diarias sera o da formalizagdo da autorizagéo para o afastamento.

Art. 35. A prorrogacdo de diarias caracteriza um novo fato contabil,
devendo ser registrado um novo documento.

Art. 36. As despesas decorrentes desta Resoclugdo correrdo por conta
das dotagOes orgamentarias préprias do Poder Legislativo Municipal,
consignadas na Lei Orgamentaria Anual, do exercicio financeiro vigente,
suplementadas se necessario.

Art. 37. Ficam integralmente revogadas as disposicdes em contrario,
especificamente a Lei Municipal n® 278 de 2009.

Art. 38. Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicacg3o.

Cémara Municipal de Jurema, em 20 de Junho de 2023.

Vo ‘
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Jos )-laroldo Bonfim de Morais
L Presidente

L fapremalyy




ANEXO |

VALORES PARA CONCESSAO DE DIARIAS

DESLOCAMENTO ATE 100KM DE ACIMA DE 100KM DE | DEMAIS ESTADOSDO | DEMAIS ESTADOS

JUREMA/PE JUREMA/PE NORDESTE DO BRASIL
TIPO DEDIARIA | DIARIA com DIARIA com DIARIA com DIARIA com
“ | SIMPLES | PERNOITE | SIMPLES | PERNOITE | SIMPLES | PERNOITE | SIMPLES | PERNOITE
ol | VEREADOR | 300,00 | 500,00 | 400,00 650,00 | 650,00 900,00 900,00 | 1.200,00
g
¥l [ SERVIDOR | 150,00 |250,00 | 250,00 400,00 | 400,00 600,00 600,00 | 800,00
[T%]
g
4]
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JOSEH ROLDO BONFIM DE MORAIS

PRESIDENTE




ANEXO Il

MODELO PARA REQUISIGAO DE DIARIAS

A- DADOS DO SOLICITANTE

Nome

Cargo Setor N¢ Funcional
RG CPF Telefone
Banco Agéncia Conta

B- INFORMACOES DA VIAGEM

Motivo da Viagem

Destino

Periodo

/[ a [/ ]

Transporte
Veiculo Oficial

I——IVeiculo Particular l—lﬁnibus |—]Aéreo !_l Qutro [_] - - -

C- INFORMAGOES DE DIARIA(S

/ PASSAGEM AEREA / INSCRICAO

Ne de Diarias

Simples Pernoite

Valor de cada Didria RS
Simples Pernoite

Total a Receber de Didrias RS

Passagem Aérea

[]

Valor da Passagem RS

Sim Nao

Inscricao do Evento Valor da Inscri¢do RS
Sim | l Nao I '

Favorecido CNPJ

Banco Agéncia Conta Corrente

D- SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO

Solicito autorizacdo para realizar viagem oficial a servico do Poder Legislativo Municipal de Jurema.

/ /

Data

Assinatura do Requerente

Assinatura Tesoureiro

E- DOTACAO ORCAMENTARIA

Projeto/Atividade

Natureza da Despesa

Fonte da Despesa

NR

Plano Interno

F- AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Autorizo ao Setor Financeiro realizar empenho e pagamento, conforme previsto em lei.

Assinatura do Presidente

G- INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

e  Evento: Anexar Oficio Convite / Folders / Programag&o / Certificado / Foto de Participacio;
e A Servico: Declaracdo / Foto.
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INSTRUGAO DE PREENCHIMENTO

NOME

INSTRUCAO

A - DADOS DO SOLICITANTE

01- Nome

Preencher com o nome completo do servidor requerente.

02- Cargo Preencher com o cargo ocupado pelo servidor requerente.
03- Setor Preencher com o nome do setor que o servidor trabalha.
04- N2 Funcional Preencher com n2 funcional do servidor.

05-RG Preencher com o n? da Carteira de Identidade.

06- CPF Preencher com o n2 do CPF.

07- Telefone Preencher com o telefone do servidor.

08- Banco Preencher com o n? do banco do servidor.

09- N2 Agéncia

Preencher com o n? do banco do servidor.

10- Conta Corrente

Preencher com o n? da conta corrente do servidor.

B- INFORMACOES DA VIAGEM

11- Motivo da Viagem

Preencher com o motivo da viagem.

12- Destino

Preencher com o local de destino (Cidade e Estado) da viagem.

13- Periodo

Preencher com a data de inicio e retorno da viagem.

14- Transporte

Preencher o tipo de transporte utilizado na viagem pelo servidor.

C- INFORMACOES DE DIARIA(S) / DADOS PARA INSCRICAO

15- N2 de Didrias

Preencher com a quantidade de didria(s) solicitada(s).

16- Valor de cada Didria RS

Preencher com o valor de cada didria.

17- Total a Receber de Diarias

Preencher com o valor total de didria(s) a receber.

18- Passagem Aérea

Preencher se SIM ou NAO, caso necessite de passagem aérea.

19- Valor da Passagem RS

Preencher o valor a ser pago pela passagem aérea, caso exista.

20- Inscrigdo do Evento

Preencher se SIM ou NAO, caso necessite inscricio para o evento.

21- Valor da Inscrigdo RS

Preencher o valor a ser pago pela inscrigdo, caso exista.

22- Favorecido

Preencher com o nome ou razao social da instituigao.

23- CNPJ Preencher com o CNPJ da instituicdo.
24- Banco Preencher com o nome do banco que a instituicdo tem conta.
25- Agéncia Preencher com o n? da agéncia bancaria da instituigdo.

26- Conta Corrente

Preencher com o n? da conta corrente da instituigao.

D- SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO

27- Data, Assinatura do
Requerente e do Tesoureiro

Preencher com a data da solicitacdo, assinatura do requerente e
assinatura do tesoureiro.

E- DOTACAO ORCAMENTARIA

28- Projeto / Atividade

Uso Restrito do Setor de Orgamento

29- Natureza da Despesa

Uso Restrito do Setor de Orcamento

30- Fonte do Recurso

Uso Restrito do Setor de Orgamento

31-NR

Uso Restrito do Setor de Orgamento

32- Plano Interno

Uso Restrito do Setor de Or¢gamento

F- AUTORIZACAO DO ORDENADOR DE DESPESAS

33- Data e Assinatura

Preencher com a data da autoriza¢cdo para realizar empenho e
pagamento, com a assinatura do Presidente da Camara.




