CAMARA MUNICIPAL DE MURIAE

ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 374 /2014

“Autoriza a Camara Municipal de Muriaé/MG a regulamentar a
modalidade pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns
e da outras providéncias.”

Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu Presidente, promulgo a seguinte Resolugao:

Art. 12. A Camara Municipal de Muriaé, para aquisicdo de bens e servicos comuns, podera
realizar licitacdo na modalidade de Pregdo, regida por esta Resolugao, conforme prevé a Lei
Federal n2. 10.520, de 17 de julho de 2002.

§ 12. Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos
padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagdes usuais no mercado.

§ 2°. A classificacdo dos bens e servicos comuns de que trata este artigo encontra-se disposta
no Anexo Unico que faz parte integrante desta Resolugdo.

Art. 29. Pregdo é a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo fornecimento de bens ou
servicos comuns, qualquer que seja o valor da contratacdo, é feita em sessGes publicas por

meio de propostas de pregos escritas e lances verbais.

§ 12. A sessdo publica do pregdo podera ser realizada diretamente pela Camara ou com a
participagdo de bolsas de mercadorias, conveniadas, provendo o apoio técnico e operacional
aos orgdos e entidades promotoras do pregao, sem qualquer énus para este Poder.

§ 22. Podera ser realizado o pregdo com utilizagao de recursos de tecnologia da informacao,
proprios ou por convénios ou contratos firmados com as instituicdes de que trata o artigo
anterior, observando-se no que couber as normas e principios estabelecidos pelo Decreto
Federal n2 3.697, de 21 de dezembro de 2000.

§ 39 A adocdo de outra modalidade licitatoria fica condicionada a autorizagao prévia do
Presidente da Camara Municipal.

Art. 32. A licitacdo na modalidade pregdo € juridicamente condicionada aos principios basicos
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, de probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatorio, do julgamento objetivo, aos
principios correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, maior
competitividade, justo preco, seletividade e comparagdo objetiva das propostas.

Art. 42. Todos quantos participem da licitagao na presente modalidade tem direito publico
subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste Regulamento, podendo

qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento quando realizado em sessdo public /

-
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ou por meio dos recursos de tecnologia da informagdo, desde que nao interfira no
procedimento, perturbando ou impedindo a realizacdo dos trabalhos.

Art. 5. Na fase preparatéria do pregdo, serdo realizados os pedidos de aquisicdo de bens e
servicos, por meio de processo administrativo, devendo este estar obrigatoriamente instruido
Com 0s seguintes elementos.

| - Descricdo clara, suficiente e precisa do objeto da licitagdo, com defini¢do das caracteristicas
técnicas, vedadas especificagcdes que, por excessivas, limitem ou frustrem a competicio;

Il - Valor estimado em planilhas, elaborado a partir da coleta, no minimo, de trés propostas de
precos ou de precos licitados ha no maximo um ano;

Il - Indicagdo da rubrica orgamentéria e do montante de recursos disponiveis e o cronograma
fisico - financeiro de desembolso, se for o caso:

IV - Justificativa da necessidade da aquisicdo do objeto ou servicos;

V - Estabelecimento dos critérios de aceitagdo das propostas, das exigéncias de habilitacdo e de
fixagdo dos prazos, as sangOes por inadimplemento imponiveis aos contratantes e demais
condicdes essenciais para o} fornecimento do objeto licitado.

Art. 62. O critério de julgamento serd o de menor preco, observados os parametros minimos de
desempenho e de qualidade, o prazo méaximo de fornecimento e as demais condigoes definidas

no edital e aviso especificos.

Art. 72. A autoridade competente, diretamente ou por delegacdo de competéncia, designara
dentre seus servidores, o pregoeiro responsavel pelos trabalhos do pregao e a sua equipe de

apoio.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio devera ser integrada por 05 (cinco) membros da CPL,
nomeados através de portaria.

Art. 82, Sao atribuigdes do Pregoeiro:
| - A condugdo da sessdo publica do pregéo;

Il - O recebimento das propostas de precos conforme edital ou aviso especifico e da

documentacdo de habilitacdo;

Il - A recepcdo, a abertura das propostas de precos, o seu exame e classificacdo, bem como a
conducdo dos procedimentos relativos a indicagdo de quais os licitantes que poderio oferecer

novos lances e definir propostas de menor preco;

IV - A abertura da documentacao do licitante vencedor;
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V - A documentagdo do processo licitatorio respectivo, com todos os atos essenciais do pregao,
inclusive os decorrentes de meios eletrénicos, com vistas a afericdo de sua regularidade pelos
agentes de controle;

VI - O processamento dos recursos interpostos e encaminhamento para decisdo da autoridade
competente;

VIl - O encaminhamento do processo devidamente instruido, apés a adjudicagdo do objeto da
licitagdo ao vencedor a autoridade superior, visando a homologagdo e a contratagio;

Paragrafo unico — Somente podera atuar como pregoeiro, o servidor que tenha realizado
capacitacao especifica para exercer a atribuicao.

Art. 92. A fase preparatodria do pregdo observard o seguinte;

| - A autoridade competente justificara a necessidade de contrataco e definira o objeto do
certame, as exigéncias de habilitacdo, os critérios de aceitagdo das propostas, as sangdes por
inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com fixacdo dos prazos de fornecimento:

Il - A definicdo do objeto devera ser clara, suficiente e precisa, vedadas as especificagdes que
por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicdo;

HI - Dos autos do procedimento constarao as justificativas das definicdes referidas no inciso |
deste artigo e os indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem
como o orcamento elaborado pelo 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, dos bens ou
servicos a serem licitados, explicando os critérios utilizados para avaliacao prévia do custo
orgado;

IV- a autoridade competente designara, dentre os servidores do 6rgio ou entidade promotora
da licitagdo, o pregoeiro e sua respectiva equipe de apoio, cuja atribuigdo inclui, dentre outras,
o recebimento das propostas e lances, a analise de sua aceitabilidade e sua classificacdo, bem
como a habilitagdo do licitante vencedor e adjudicagdo do objeto do certame a este, e o
recebimento, exame e instrugdo dos recursos porventura veiculados de suas decisdes tomadas
no curso do certame.

Art. 10. A fase externa do pregdo serd iniciada com a convocagdo dos interessados, através da
divulgacdo do edital, através do site www.camaramuriae.mg.gov.br e aviso especifico, em
prazo nao inferior a 8 (oito) dias Uteis, contados da publicagdo do aviso, para os interessados
prepararem suas propostas, observadas as seguintes regras:

a) Para bens e servigos de valores estimados até RS 160.000,00 (cento e sessenta mil reais):
1. Mural da Camara Municipal de Muriaé:

2. Jornal de grande circulacao local;

3. Meio eletronico, na internet;
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b) Para bens e servicos de valores estimados acima de RS 160.000,01 (cento e sessenta mil reais
e um centavo) até RS 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais):
1. Mural da Cdmara Municipal de Muriaé;

2. Jornal de grande circulacdo local;

3. Meio eletrbnico, na internet;

c) Para bens e servicos de valores estimados superiores a RS 650.000,01 (seiscentos e
cinquenta mil reais e um centavo):

1. Mural da Camara Municipal de Muriaé;

2. Jornal de grande circulagio local ou regional;

3. Meio eletrénico, na internet;

I - do edital e do aviso constardo definicdo precisa, suficiente e clara do objeto, bem como a
indicagao dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital e o
local onde serdo recebidas as propostas;

Il - do edital ou aviso especifico constardo a modalidade de licitacdao e a modalidade dos lances,
por quantidade ou por pregos, as exigéncias de habilitacdo, os critérios de aceitacio das
propostas, as sangbes por inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive a fixacdo dos
prazos para fornecimento do objeto, de que tratam os incisos do art. 52 do presente
regulamento, as normas que disciplinarem o procedimento e a minuta do contrato, quando for
0 caso;

Il - copias do edital e do respectivo aviso serdo colocadas 3 disposicdo de qualquer pessoa para
consulta e divulgadas no site da Camara;

IV - o edital fixara o prazo ndo inferior a oito dias uteis, contados da publicagio do aviso, para
os interessados prepararem suas propostas, fluindo o prazo a partir da divulgacao do aviso,
disponibilizado na forma do inciso Ill do presente artigo;

V- no dia, hora e local designados no edital, serd realizado sessio publica para o recebimento
das propostas, da documentacio de habilitagdo, instruida de declaracio escrita formal
elaborada pelos interessados ou do seu registro em ata, de reunirem os requisitos de
habilitagdo exigidos no edital, devendo o interessado ou seu representante legal, proceder ao
seu respectivo credenciamento, comprovando, se for o Caso, possuir os necessarios poderes
para formulacdo e para pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

VI - quando o pregdo for realizado por terceiros, nos termos dos §§ 1° e 29 do art. 22, cabera a
estes o cadastramento, envio de documentagdo de habilitacio dos licitantes vencedores,
representacdo dos interessados e demais exigéncias, sujeitando-os as penalidades definidas em
convenio ou contrato;

VII - aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais entregardo ao pregoeird m i
envelopes separados a proposta de preco e documentagdo de habilitagdo;

VIII - o pregoeiro procederd a abertura dos envelopes contendo as propostas de preg f
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classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham apresentado propostas
em valores sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente a de menor preco;

IX - quando nao forem verificados, no minimo, trés propostas escritas de preco nas condigdes
definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o
maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais quaisquer que sejam os
precos oferecidos nas propostas escritas;

X - em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentagdo de lances verbais pelos proponentes,
que deverao ser formulados de formas sucessivas, em valores distintos e decrescentes;

Xl - o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a
apresentar propostas verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os
demais, em ordem decrescente de valor;

XIl - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara a
exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutengio do ultimo preco apresentado
pelo licitante, para efeito de ordenacao das propostas;

Xl - caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao;

XIV - para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério “menor prego”,
observados os prazos maximos para fornecimento, as especificacdes técnicas e parametros
minimos de desempenho e qualidade definidos no edital;

XV - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o pregoeiro examinara
a aceitabilidade da primeira proposta classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo

motivadamente a respeito;

XVl - sendo aceitavel a proposta de menor preco, assim declarada vencedora, sera aberto o
envelope contendo a documentacdo de habilitatorias, com base nos dados cadastrais da
Administragao, assegurando ao ja cadastrado o direito de apresentar a documentagdo
atualizada e regularizada na propria sessao;

XVII - verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o certame e o pregoeiro encaminhara a proposta vencedora a
autoridade responsavel para homologacao e contratagdo;

XVIII - se a oferta n3o for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o
pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitacdo do proponente, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragao
de uma proposta que atenda ao edital, apurando o licitante vencedor, ou a critério do
pregoeiro e observadas as formalidades legais, anulara o pregao; 7

"4
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XIX - a manifestacao da intengdo de interpor recurso sera feita no final da sessdo, com registro
em ata da sintese das suas razdes, podendo os interessados juntar memoriais no prazo

concedido a apresentacdo de recursos;
XX - o recurso contra a decisdo do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo;

XXl - o acolhimento de recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XXII - a falta de manifestagdo motivada do licitante importard decadéncia do direito de recurso
e a adjudicagdo do objeto da licitagdo pelo pregoeiro ao vencedor;

XXIIl - decididos os recursos e constada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente homologara a adjudicacao para determinar a contratacgao;

XXIV - como condigdo para celebragdao do contrato, o licitante vencedor devera manter as
mesmas condi¢des de habilitacao;

XXV - quando o proponente vencedor nao apresentar situacio regular, no ato da assinatura do
contrato, sera convocado outro licitante, observada a ordem de classificagdo, para celebrar o
contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis, observado o
disposto nos incisos Xl e XIV deste artigo;

XXVI - se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato, injustificadamente, a sessao sera
retomada e os demais licitantes poderdo ser chamados, na ordem de classificacdo, para fazé-lo
nas mesmas condicdes de suas respectivas ofertas, sem prejuizo da aplicagao das sancoes
cabiveis e previstas no edital;

XXVII - o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, se outro ndo estiver fixado no
edital;

Art. 11. Até dois dias antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
poderd solicitar esclarecimentos, providencias ou impugnar o ato convocatorio do pregao;

§1°. Caberd ao pregoeiro decidir a impugnagdo apresentada no prazo de 24:00 (vinte e quatro)

horas.

§2°. Acolhida a impugnagdo do ato convocatério, serd designada nova data para realiza¢do do

certame.

§32. Em caso de alteracdo do texto do edital e de seus anexos que afete a documentacao a ser
apresentada ou formulagdo da proposta, sera restituido na integra o prazo de divulgacao antes

concedido.

Art. 12. Para habilitacio dos licitantes sera exigida, exclusivamente, a documentagao previsg
na legislagao geral para a Administragao, relativa a:
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| - habilitagdo juridica;

Il - qualificagdo técnica;

Il - qualificacdo econ6mica - financeira;

IV - regularidade fiscal; e

V - cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicao Federal e na Lei n®
9.854, de 27 de outubro de 1999.

Paragrafo tnico. A documentagdo exigida para atender ao disposto nos incisos |, Ill e IV deste
artigo podera ser substituida por certificado de registro cadastral que atenda aos requisitos
previstos na legislagdo geral.

Art. 13. O licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar, ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer
declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficara
impedido de licitar e contratar com a Administragdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo das multas
previstas no edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

Art. 14. E vedada a exigéncia de:

| - garantia de proposta,

Il - aquisicio do edital pelos licitantes, como condigdo para participacdo no certame; e

Il - pagamento de taxas e emolumentos, salvo referentes a fornecimento do edital, que nao
serdo superiores ao custo de sua grafica, e aos custos de utilizacdo de recursos de tecnologia na

informag3o, quando for o caso.

Art. 15. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as exigéncias
de habilitacio serdo atendidas mediante documentos equivalentes autenticados pelos
respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo tnico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Pais, com poderes
para receber citagao, intimagao e responder administrativa e judicialmente por seus atos,
juntando os instrumentos de mandato com os documentos de habilitagao.

Art. 16. Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, serao
observadas as seguintes normas;

| - devera ser comprovada a exigéncia de compromisso publico ou particular de constituigdo de
consérecio, com indicacio de empresa-lider, que devera atender as condigoes de lideranca
estipuladas no edital e sera representante das consorciadas perante o orgao licitante;

Il - cada empresa consorciada devera apresentar a documentacdo de habilitagdo exigida no ato

convocatorio;
Il - a capacidade técnica do consorcio sera apresentada pela soma da capacidade tecnica das

empresas consorciadas;
IV - para fins de qualificagdo economica — financeira, cada uma das
aos indices contabeis definidos no edital ou aviso especifico, nas mesmas condicdes estipulad

no cadastro de fornecedores do Municipio;

empresas devera atender
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V - as empresas consorciadas nao poderdao participar, na mesma licitagdo, de mais de um
consorcio ou isoladamente;

VI - as empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do consorcio
nas fases de licitagdo e durante vigéncia do contrato;

VIl - no consdrcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideran¢a cabera obrigatoriamente,
a empresa brasileira, observado no disposto no inciso | deste artigo.

Paragrafo unico. Antes da celebragdao do contrato, devera ser promovida a constituicdo e
registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso | do presente artigo.

Art. 17. A autoridade competente para determinar a contratacdo, podera revogar a licitagao
em face das razdes de interesse publico derivadas de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo ser anulada por
ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e

fundamentado.
§ 19 A anulacio do instrumento licitatério induz a consequente anulagcdo do contrato.

§ 2°. Os licitantes néo terdo direito a indenizagao em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que
tiver suportado no cumprimento do contrato.

Art. 18. Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos
orcamentarios para pagamento dos encargos dele decorrentes no exercicio financeiro em

curso.

Art. 19. A Camara publicara no site da Casa o extrato dos contratos celebrados, até o quinto dia
atil subsequente ao de sua assinatura, com indicagdo da modalidade de licitagdo e de seu

numero de referéncia.

Art. 20. Os atos essenciais do pregdo, inclusive dos decorrentes de meios eletronicos, serao
documentados e receberdo a forma de processo, em ordem sequencial, compreendendo, sem

prejuizo de outros, o seguinte:

| - justificativa de contratacao;
Il - termo contendo descrigdo detalhada do objeto, orgamento estimativo de custos e

cronograma fisico financeiro de desembolso, se for o caso;

Il - garantia de reserva orgamentaria, com indicagdo da respectiva rubrica;

IV - autorizagdo de abertura de licitagao;

V - designacdo do pregoeiro e equipe de apoio;

VI - parecer juridico, quando necessario;

VIl - edital e respectivos anexos, quando for necessario;

VIII - Minuta do termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;
IX - ata de sessio de pregdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes
credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificagdo, d

andlise da documentacio exigida para habilitagdo e dos recursos interpost
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X - comprovantes da publicagdo do aviso do edital, do resultado da licitacdo, do extrato do
contrato e dos demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 21. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

ANEXO UNICO
CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

| — BENS COMUNS

1. Bens consumo

1.1. Agua mineral comum

1.2. Combustivel e Lubrificante

1.3. Gas

1.4. Género Alimenticio

1.5. Material Expediente

1.6. Material Hospitalar, Médico e de Laboratério
1.7. Medicamentos, Drogas e Insumos Farmacéuticos
1.8. Material de Limpeza e Conservagao

1.9. Oxigénio

2. Bens Permanentes

2.1. Mobiliario

2.2. Equipamentos em geral, exceto bens de informatica
2.3. Utensilios de uso geral, exceto bens de informatica

2.4. Veiculo automotivo em geral
2.5. Microcomputador de mesa portatil (“notebook”), monitor de video e impressora

Il — SERVICOS COMUNS

1. Servigos de Apoio Administrativo

2. Servicos de Apoio a Atividade de Informatica
2.1. Digitagao
2.1. Manutengdo

3. Servicos de Assinaturas
3.1. Jornal

3.2. Periodico

3.3. Revista

3.4. Televisao Via Satélite
3.5. Televisao a cabo

4. Servicos de Assisténcia
4.1. Hospitalar
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4.2.
4.3.

5.5
5.1
5.2
9.3
5.4.
s
5.8
5:7.
5.8.
5.9.

6.5
ik,
8.5
9.5
10.
11.
12;
13.
14.
15.
16.
17,
18.
19,
20.
25
22.
a3,
24.

28,

Medica
Odontoldgica

ervigos de Atividades Auxiliares
Ascensorista

Auxiliar de Escritorio

Copeiro

Gargom

Jardineiro

Mensageiro

Motorista

Secretaria

Telefonista

ervigos de Confeccdo de Uniformes
ervicos de Copeiragem

ervigos de Eventos

ervigos de Filmagem

Servigos de Fotografia

Servigos Graficos

Servicos de Hotelaria

Servigos de Jardinagem

Servicos de Lavanderia

Servigos de Limpeza e Conservagao
Servicos de Locacao de Bens Imoveis
Servigos de Manutengdo de Bens Imoveis
Servicos de Manutengao de Bens Moveis
Servigos de Remogdo de Bens Moveis
Servigos de Microfilmagem

Servico de Reprografia

Servigo de Seguro Saude

Servigos de Degravagao

Servigos de Tradugdo

Servicos de Telecomunicacoes

. CAMARA MUNICIPAL DE MURIAE

ESTADO DE MINAS GERAIS
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ESTADO DE MINAS GERAIS

26. Servicos de Telecomunicagao de Imagem
27. Servicos de Telecomunicagdes de Voz

28. Servicos de Telefonia Fixa

29. Servicos de Telefonia Movel

30. Servico de Transporte

31. Servigos de Vale Refeigao

32. Servicos de Vigilancia e Seguranga Ostensiva

33. Servicos de Fornecimento de Energia Eletrica

JOEL MORAIS/D ASEVEDO JUNIOR
Presidente da Cagharad Municipal de Muriaé — MG.
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