CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

RESOLUCAO N° 286/2024
De 24 de abril de 2024

Inclui dispositivo na Resolugdo n°
249/2004, de 8 de junho de 2004,
criando o cargo comissionado de
Assessor Juridico na estrutura € no
quadro de pessoal da Camara Municipal
de Pedralva.

Fago saber que a Camara Municipal de Pedralva aprovou e eu, Presidente, nos
termos do inciso IV do art. 33, e inciso XVI do art. 35 da Lei Organica do Municipio, promulgo
a seguinte Resolugio:

Art. 1° — Fica adicionado inciso III ao art. 1° da Resolugd@o n°® 249/04, criando uma
nova unidade na estrutura administrativa da Camara Municipal:

“IIl - Assessoria Juridica”

Art. 2° — Fica modificado o caput do art. 5° da Resolugéio n° 249/04 ¢ a ele
adicionado inciso I1I, da seguinte forma:

“Art. 5° - O quadro de pessoal da Camara Municipal sera composto pelos
seguintes caros efetivos e comissionados, distribuidos da seguinte forma:

()

“III - Assessoria Juridica:

y

a) Assessor Juridico uma (01) vaga.’

Art. 3° - Fica modificado o caput art. 10 da Resolugdo n® 249/04, passando a
constar com a seguinte redagio:

“Art. 10 — A jornada de trabalho dos cargos efetivos da Cdmara serd de 30 horas |
semanais e a do cargo comissionado de Assessor Juridico serd de dedica¢do Exclusiva,
com comparecimento presencial semanal na sede da Cdmara Municipal, durante o
hordrio de realiza¢do das sessdes ordindrias, extraordindria, itinerantes e de comissoes,
audiéncias publicas e quando requisitado pela Mesa Diretora, Vereadores ou Servidores
da Casa”.

/)

Art. 4° - Fica adicionado ao Anexo I da Resolug@o n® 249/04 - relag@o dos cargos
efetivos da Camara Municipal - a nova unidade e o novo cargo, conforme Anexo I a presente
resolucdo.

<

]

Art. 5° — Fica adicionado ao Anexo II da Resolugéo n° 249, de 8 de junho de 2004
— Atribuigdes dos Cargos - as atribuigdes, requisitos e especificagdes para o cargo de Assessor
Juridico.

Art. 6° - A nomeagdo para o cargo de Assessor Juridico sera feita pelo Presidente
da Camara, apos apresentado o nome do profissional que se pretende contratar, bem como seu
curriculo, para ser aprovado em Plenario, por dois tercos (2/3) dos membros da Camara
Municipal.
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA
ESTADO DE MINAS GERAIS

Paragrafo tnico. No caso de ndo cumprimento das atribuigdes do cargo,
conforme estipulado nesta Resolugdo, qualquer vereador podera requerer ao Presidente da
Camara a exoneracgdo/rescisio do contrato do Assessor Juridico, devidamente justificada,
devendo a solicitagdo ser levada ao plenario e o contrato serd rescindido se a solicitagdo for
aprovada por 2/3 (dois tergos) dos vereadores.

Art. 7° - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Camara Municipal de Pedralva, 24.de abril de 2024.

Secretaria

PUBLICADO POR AFIXAGAO NO QUADRO DE AVISOS DA
CAMARA MUNICIPAL NOS TERMOS DA LEI ORGANICA EM
SEU ARTIGO 88 E NO DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO
MUNICIPIO DE PEDRALVA NOS TERMOS DA LEI Ne
1839/2021.

Cémara municipal de Pedralva, 24 de abril de 2024.

VAGOThOUNV
Maria Geralda Castro dtzouza
Secretdria Executi
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA
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Anexo I
Relacéio dos Cargos da Camara Municipal

Cargos Efetivos ¢ Comissionados:

SITUACAO ATUAL SITUACAO NOVA
Quant Denominagdo Denominagdo
ASSESSORIA JURIDICA
01 - 01 Assessor Juridico
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CAMARA MUNICIPAL DE PEDRALVA
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Anexo I1

Atribuicdes do Cargo

FICHA DE DESCRICAO DE CARGOS

Cargo: ASSESSOR JU RIiDICO Provimento: COMISSIONADO

SUMARIA:

DETALHADA:

Atender, no ambito administrativo aos processos e¢ consultas que lhe forem
submetidos pela Presidéncia da Camara, Mesa Diretora, demais Vereadores e
Servidores; emitir pareceres e interpretagdes de textos legais; elaborar textos de lei
de competéncia do Poder Legislativo; atuar e assessorar juridicamente nos processos
politicos, administrativos, legislativos e judiciais afetos a Cimara Municipal; manter-
se atualizado com a legislagdo municipal, estadual e federal.

Representar o Poder Legislativo em Juizo ou perante as repartigdes publicas, nas agdes em
que este for autor, réu ou interessado, acompanhando o andamento do processo e prestando
a assisténcia juridica necessaria e adequada;

Organizar o Departamento Juridico da Camara Municipal de Vereadores;

Compilar e organizar informagdes relativas a legislagdo, doutrina e jurisprudéncia de
interesse da Camara; <

Emitir pareceres sobre a legalidade e constitucionalidade de projetos, proposigdes € demais
matérias submetidas a seu exame, e orientar o Presidente e a Mesa Diretora sobre eventuais
medidas a serem tomadas;

Realizar e instruir sindicancias e processos administrativos;

Orientar e prestar assisténcia legislativa e juridica aos vereadores, na analise dos projetos,
resolugdes e demais proposigdes;

Orientar e prestar assisténcia juridica a secretaria e a contabilidade da Camara.
Elaborar e redigir proposigdes, pedidos de informagdes, emendas, substitutivos;
Assessorar as comissdes e arquivar a legislagdo em geral;

Proceder ao exame de licitagdes de acordo com as disposigdes da Lei 14.133/21 e alteragdes
e acompanhar todos os atos relativos a licitagdes e contratos;

Elaboragdo e interpretar contratos, convénios € outros instrumentos legais;

Realizar estudos especificos sobre temas e problemas de interesse da Camara;

Prestar informagdes e esclarecimentos sobre legislagdio e normas no &mbito da
Administragdo Publica;

Acompanhar os processos de realizagdo de concurso publico;

Elaborar contratos e supervisionar todas as matérias ligadas ao 6rgdo da Camara Municipal;

Zelar pelo cumprimento da Lei Orgénica e do Regimento Interno e demais servigos afins;
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Acompanhar ¢ assessor as Sessdes Plenarias e Audiéncias Publicas, emitindo pareceres,
quando solicitado;

Executa outras tarefas correlatas, determinadas pelo Presidente da Camara.

REQUISITOS:

Escolaridade: Curso superior completo (Bacharel em Direito, com inscrigdo na Ordem
dos Advogados do Brasil).

Atuagio como assessor de pelo menos dois anos na Administragdo Piblica Direta ou
Indireta ou no Poder Legislativo, seja por meio de prestagdo de servigos ou vinculo
empregaticio.

Poés-Graduagdo na drea de Direito Publico (Administrativo, Constitucional,
Tributario ou em area correlata a administragéo publica).

EXPERIENCIA:

Desejavel:

Capacidade analitica e de articulag@o de conceitos e argumentos;

Ter uma postura reflexiva;

Possuir grande habilidade de interpretagdo, planejamento e elaboragdo de estratégias em
fendmenos juridicos;

Saber solucionar problemas e evitar conflitos;

Ter habilidade para trabalhar em equipe.
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