MUNICIPIO DE DIVINOPOLIS — MINAS GERAIS

PREFEITURA DE

DECRETO N2 17.111/26

Dispbes sobre o Plano de Contratacdes Anual -
PCA, no ambito da Administracdo Publica Direta do
Municipio de Divinépolis, a fim de regulamentar o
inciso VIl do art. 12 da Lei Federal n? 14.133/21.

O Prefeito Municipal de Divindpolis, no uso das atribui¢cdes que lhe confere o art. 62,
VI, da Lei Organica Municipal, e considerando a necessidade de regulamentacdo de dispositivo da Lei
Federal 14.133/21,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Para fins deste Decreto, considera-se:

| - Autoridade Competente: agente publico com poder de decisdo indicado formal-
mente como responsavel por autorizar as licitacdes, os contratos ou a ordenacao de despesas realizados
no ambito do Municipio;

Il - Requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de con-
tratacdo de bens, servicos e obras, e requeré-la de acordo com a necessidade de sua Secretaria;

Il - drea técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsdvel por analisar o documento de formalizacdo de demanda, o estudo técni-
co preliminar, o termo de referéncia e promover a agregacdo de valor e a compilacdo de necessidades de
mesma natureza;

IV - documento de formalizacdo de demanda (solicitacdo de compra interna): docu-
mento que fundamenta o Plano de Contratacdes Anual, em que a drea requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratacao;

V - Plano de Contratag¢des Anual - PCA: documento que consolida as demandas que as
Secretarias planejam contratar no exercicio corrente ou subsequente ao de sua elaboracao;

VI - setor de contrata¢Oes: Geréncias de Compras e Licitacdes da Secretaria Municipal
de Planejamento, Gestdo, Ciéncia e Tecnologia, unidade responsavel pelo planejamento, coordenacdo e
acompanhamento das a¢des destinadas as contratagdes, no ambito do Municipio.

§ 12 Os papéis de requisitante e de drea técnica poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢Ges, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso Ill do caput.

§ 22 A definicdo dos requisitantes e das dreas técnicas ndo ensejara, obrigatoriamen-
te, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais das Secretarias.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

Art. 22 A elaboracgdo do Plano de ContratagGes Anual tem como objetivos:
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| - racionalizar as contratacdes das unidades administrativas de sua competéncia, por
meio da promocgdo de contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala,
padronizacdo de produtos e servicos e reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logisti-
ca sustentavel e outros instrumentos de governanga existentes;

Il - subsidiar a elaboragdo das leis orcamentarias;
IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo poten-
cial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORACAO

Art. 32 Até o dia 31 de agosto de cada exercicio financeiro, cada drea requisitante das
secretarias municipais elaborara o seu Plano de Contratacdo Anual, o qual conterd todas as contratacdes
gue pretenda realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratacdes diretas, nas hipdteses previs-
tas nos artigos 74 e 75 da Lei Federal n2 14.133/21.

Pardgrafo Unico. O periodo de que trata o caput compreenderd a elaboracao, a conso-
lidagdo e aprovacao do Plano de Contrata¢do Anual da respetiva secretaria.

Art. 42 Até 31 de outubro de cada exercicio, por intermédio do Setor de Contratagdes,
devera ser concluido o Plano de Contrata¢des Anual do Municipio, o qual conterd todas as contratacdes
gue se pretenda realizar no exercicio subsequente, incluidas as aquisicées, servicos e obras, inclusive
mediante contratacdo direta, nas hipoteses dos artigos 74 e 75 da Lei Federal n2 14.133/21.

Paragrafo Unico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragao, a conso-
lidagdo e a aprovacdo do Plano de Contrata¢do Anual pelo Setor de Contratacgdes.

Art. 52 A elaboragdo do Plano de Contrata¢des Anual deverd estar alinhada as pecas
orcamentdrias municipais.

Art. 62 Ficam dispensadas de registros no Plano de Contratacdo Anual:

| — as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei Federal
n2 12.527/11, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

Il — as hipdteses previstas nos incs. VI, VIl e VIIl do art. 75 da Lei Federal n2 14.133/21;

Il — as pequenas compras e prestacdo de servicos de pronto pagamento de que trata
0 § 22 do art. 95 da Lei Federal n2 14.133/21;

IV — as prorrogagdes contratuais;

V — contratos cuja vigéncia ndo precisara ser prorrogada no exercicio financeiro subse-
quente.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de classificacdo parcial das informagdes de que trata o
inciso | deste artigo, as partes ndo classificadas como sigilosas serdo cadastradas no PCA, quando couber.

Art. 72 Para elaboracdo do Plano de Contratacdo Anual, a drea requisitante e area téc-
nica, se houver, devera preencher o documento de formalizacdo de demanda disponibilizado pela Secre-
taria Municipal de Planejamento, Gestdo, Ciéncia e Tecnologia - SEPLAG, com as seguintes informacdes:
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| - justificativa da necessidade da contratagao;
Il - descrigdo sucinta do objeto;

Il - guantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consu-
mo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagao;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacao, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdao em baixo, médio ou alto, de acor-
do com a metodologia estabelecida pelo érgdo ou pela entidade contratante;

VII - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execucdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contrata-
¢Oes serdo realizadas;

VIl - nome da drea requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

§ 12 Os itens a serem cadastrados no PCA, poderdo seguir a padronizacdao constante
nos Catalogos de Materiais e de Servicos do CATMAT/CATSERYV, ou o que vier a eventualmente substitui-
los.

§ 22 As demandas devem ser quantificadas estatisticamente, considerando o histdrico
de consumo dos anos anteriores.

§ 32 Nos casos em que o PCA previr aumento ou diminui¢do relevante no quantitativo
do objeto em relacdo a contratacdo correspondente no exercicio anterior, o agente publico deverd
acrescentar a motivagao desse fato na justificativa a que se refere o inciso | do caput deste artigo.

§ 42 O grau de prioridade da demanda é a classificacdo do nivel de importancia da con-
tratacdo para a Secretaria, definido da seguinte forma:

a) alto: quando a impossibilidade de contratacdo provoca interrupg¢do dos servigos do
Municipio;

b) médio: quando a impossibilidade de contratacdo provoca atraso dos servicos do
Municipio;

¢) baixo: quando a impossibilidade de contratacdo ndo provoca interrup¢do ou atraso

na prestacdo dos servicos ou quando a continuidade do processo é possivel mediante o emprego de uma
solucdo de contorno.

Art. 82 Se necessario, o documento de formalizacdo de demanda podera ser remetido
pelo requisitante a drea técnica para fins de andlise, complementacao das informacgdes, compilacdo de
demandas e padronizacao.

Art. 92 Asinformacdes de que trata o art. 72 serdo formalizadas pelos setores requisi-
tantes de cada Secretaria, até 31 de agosto do ano de elaboragdo do Plano de Contratagao Anual, a partir
do qual o setor de contratacées consolidard as demandas recebidas e adotard as medidas necessarias
para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com ob-
jetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratacdo e a economia de escala;

Il - adequar e consolidar o Plano de Contrata¢do Anual, observado o disposto no art.
49; e
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Il - elaborar o calendario de contratagao, por grau de prioridade da demanda, consi-
deradas a data estimada para o inicio do processo de contratagao e a disponibilidade orcamentaria e fi-
nanceira.

§ 12 O prazo para tramitagdo do processo de contratagdo ao setor de contratagdes
constard do calenddrio de que trata o inciso Il do caput.

§ 22 O processo de contratacdo de que trata o § 12 serd acompanhado de estudo téc-
nico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto bdasico, considerado o tempo necessario
para realizar o procedimento ante a disponibilidade da for¢a de trabalho na instrucdo do processo.

§ 32 O setor de contratagdes concluira a consolidacdo do Plano de Contratacao Anual
anual até 30 de novembro do ano de sua elaboragdo, encaminhando-o a autoridade competente, para
aprovacao.

CAPITULO IV
DA APROVACAO E PUBLICACAO

Art. 10 Até a primeira quinzena de dezembro do ano de elaboragdo do Plano de Con-
tratacdo Anual, a autoridade competente da Secretaria Municipal de Planejamento, Gestao, Ciéncia e
Tecnologia aprovara as contratacdes nele previstas.

Paragrafo Unico. A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de Contra-
tacdo Anual ou devolvé-lo ao setor de contratagcles, se necessario, para realizar adequagdes junto as
areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

Art. 11 Depois de aprovado, o Plano de Contratacdo Anual sera disponibilizado no Por-
tal Nacional de ContratagGes Publicas, até 30 de janeiro do ano subsequente ao da elaboracdo, bem
como no sitio eletrénico oficial do Municipio de Divinépolis, na aba Transparéncia.

CAPITULO V
DA REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 12 Durante o ano de sua elaboracdo, o Plano de Contratacdo Anual podera ser re-
visado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, mediante aprovacao
pela autoridade competente, nas seguintes hipoteses:

| - para a sua adequacdo a proposta orcamentdria do drgao ou da entidade encami-
nhada ao Poder Legislativo; e

Il - até o trimestre posterior a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequacao
do Plano de Contratagdo Anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Art. 13 Durante o ano de sua execuc¢ao, o Plano de Contratagao Anual podera ser alte-
rado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente, com a disponibilizagdo do instru-
mento atualizado na forma do art. 12.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO

Art. 14 O setor de contratagdes verificard se as demandas encaminhadas constam do
Plano de Contrata¢cdao Anual anteriormente a sua execucao.

- Centro Administrativo Municipal - Av. Parana n2 2.601 - Bairro Sdo José — Divindpolis, Minas Gerais — CEP 35.501-170 -

Assinado digitalmente por Leandro Luiz Mendes, Thiago Nunes Lemos, Matheus Da Silva Tavares e mais 1. Verifique a autenticidade ¢
verificador.betha.cloud e insira o cédigo 6Y9-P)Z-6KJ-Q98.



MUNICIPIO DE DIVINOPOLIS — MINAS GERAIS

PREFEITURA DE

Paragrafo Unico. As demandas que nao constarem do Plano de Contratagao Anual en-
sejardo a sua revisao, caso justificadas, observado o art. 12.

Art. 15 As demandas constantes do Plano de Contratacdo Anual serdo formalizadas
em processo de contratacao e encaminhadas ao setor de contratag¢des, observado o § 22 do art. 92, com
a antecedéncia minima de 60 dias, necessarios ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso
V do art. 72, acompanhadas de instrugao processual, observado o disposto no § 12 do art. 99.

Art. 16 A partir de setembro do ano de execucdo do Plano de Contratacdo Anual, o Se-
tor de Contratacdo elaborara, de acordo com as orientacdes da Secretaria Municipal de Planejamento,
Gestdo, Ciéncia e Tecnologia, relatdérios de riscos, referentes a provavel ndo efetivacdo da contratacado
de itens constantes do Plano de Contrata¢do Anual até o término daquele exercicio.

§ 12 O relatdrio de que trata o caput serd encaminhado a autoridade competente da
Secretaria responsavel, para adogdo das medidas de correcdo pertinentes.

§ 22 Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratacao Anual, as contratacgdes pla-
nejadas e nao realizadas serdo justificadas, pela autoridade competente da Secretaria demandante,
guanto aos motivos de sua ndo consecucao, e, se permanecerem necessarias, serao incorporadas ao pla-
no de contratac¢des referente ao ano subsequente.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 A Secretaria Municipal de Planejamento, Gestao, Ciéncia e Tecnologia podera
editar normas ou orientagdes complementares, para fins de execugdo do disposto neste Decreto, bem
como, motivadamente, dispensar a aplicacdo do aqui disposto, ao que for incompativel com a sua forma
de atuacdo, observados os principios gerais de licitacdo e a legislacdo pertinente.

Paragrafo Unico: A Administracdo Municipal podera adotar solugao de tecnologia da
informagdo e comunicagdo para apoiar a execugdo dos procedimentos de que trata esse Decreto.

Art. 18 A alta administracdo dos 6rgdos da Administracdo Publica Municipal Direta de-
verd garantir apoio técnico e capacitacdo aos responsaveis pela elaboracdo do Plano de Contratacdes
Anual.

Art. 19 As contratacdes constantes no PCA estdo condicionadas a disponibilidade or-
¢amentaria e financeira da Secretaria requisitante.

Art. 20 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Divindpolis, 02 de janeiro de 2026.
Gleidson Gontijo de Azevedo
Prefeito Municipal

Matheus da Silva Tavares
Secretario Municipal de Governo

Thiago Nunes Lemos
Secretario Municipal de Planejamento, Gestao, Ciéncia e Tecnologia

Leandro Luiz Mendes
Procurador-geral do Municipio
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