PREFEITURA MUNICIPAL DE

TAPORA)

LEI N2 2,523, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2022.

DispSe sobre o adiantamento para despesas mildas de pronto pagamento, didrias e despesas de viagem no
ambito do Poder Legislativo Municipal, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAPORANGA, Estado de Sio Paulo, no exercicio de suas
atribuicdes legais, faz saber que a Cdmara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a

presente Lei:

CAPITULO |
DAS DESPESAS MIUDAS DE PRONTO PAGAMENTO

Art. 12 Entende-se por adiantamento para despesas mildas de pronto pagamento a entrega de numerdrio a
servidor publico efetivo, sempre precedida de empenho na dotagdo prépria, para o fim de realizar despesas
que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, nos termos da legislacdo federal (Lei Federal
ne 4.320/64 Art. 68).

Art. 22 Incluem-se nesta espécie as despesas extraordinarias, urgentes e inadiaveis, de pequeno valor e aquelas
que devam ser realizadas fora do dominio do Municipio, relativas a servicos e material de consumo, exceto
equipamento de cunho permanente.

Art. 32 O adiantamento sera autorizado pelo Presidente da Camara por meio de formuldrio preenchido pelo
servidor (Anexo ), acompanhado de, no minimo, 03 (trés) cotacBes de preco.

Art. 42 A prestagdo de contas do adiantamento se dara até 30 (trinta) dias contados do recebimento do
recurso, em relatério detalhado das despesas efetuadas (Anexo 1) e devolugdo do saldo remanescente, se
houver,

§ 12 A despesa serd comprovada mediante originais das notas e cupons fiscais.

§ 29 Os gastos devem primar pela modicidade em obediéncia aos principios constitucionais de
economicidade e moralidade.

§ 32 Nao deverdo ser aceitos documentos alterados, rasurados, emendados ou com outros artificios que
venham a prejudicar sua clareza,

§ 42 O auditor interno deverd emitir parecer sobre a regularidade ou ndo da prestacdo de contas.

CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 52 Os Vereadores e servidores do Poder Legislativo Municipal de Itaporanga que se deslocarem da sedd do

municipio a servico ou para participar de quaisquer eventos de interesse do Pader Legislativo, podérdo
requerer o pagamento de didrias noc valores fixados no Anexe Il desta Lei,

§ 12 Compreendem-se como eventos, treinamentos e cursos de interesse do Legislativo Municipal:
| - cursos de atualizacdo;
Il - cursos de aperfeicoamento;

Il - treinamento em servico;
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IV - semindrios, congressos, simposios e correlatos;

V - encontros, reunies, palestras.
§ 292 Os eventos, treinamentos e cursos de interesse do Legislativo Municipal s3o assim definidos:

| - cursos de atualizag3o: os destinados a reciclagem de conhecimentos ou ao desenvolvimento de
habilidades em areas relacionadas com as de atuagao do servidor;

Il - cursos de aperfeigoamento: os que visam a ampliagdo do conhecimento ou ao aprimoramento de
habilidades em areas relacionadas com as de atuag¢do do servidor;

Il - treinamento em servigo: 0s que promovem a capacitacdo do servidor no proprio local de trabalho;

IV - seminarios, congressos, simposios e correlatos: relacionados com as dreas de atuacdo do servidor,
bem como as atividades dos agentes politicos, de estrito interesse do Legislative Municipal, que
possuam carater informativo, cientifico, técnico ou de atualizacdo e que visem o enriquecimento do
trabalho;

V - encontros, reunides, palestras: relacionados com as dreas de atuagdo do servidor, bem como as
atividades dos agentes politicos de estrito interesse do Legislativo Municipal e do Municipio, vedado,
neste Ultimo caso, para fins partidarios e de interesse particular.

§ 32 Os eventaos de capacitagao serao de duas ordens:
| - eventos internos;
Il - eventos externos.

§ 42 Consideram-se eventos internos aqueles cuja organizagdo seja de responsabilidade da Camara
Municipal, por meio do Setor de Recursos Humanos e ministrados por servidores do préprio quadro ou por
terceiros contratados, exclusivamente para servidores e agentes politicos do Legislativo Municipal e
fechados ao publico.

§ 52 Consideram-se eventos externos aqueles promovidos por terceiros com inscricdes abertas ao publico.
Art. 62 As diarias se destinam ao pagamento das despesas com alimentagdo e hospedagem, ndo estando
inclusos os gastos com transporte, gue serdo ressarcidos conforme o disposto no Capitulo Il desta Lei.

§ 12 O valor de cada didria tem a seguinte destinagdo: 50% para pernoite e 50% para custeio das despesas
com refeigdes.

§ 22 Quando o deslocamento n&o exigir o pernoite fora do municipio de ltaporanga, a didria correspondera
a 50% (cinquenta por cento) do valor fixado no Anexa Ill, desta Lei, relativo ao custeio das despesas com
alimentacio.

§ 3% Somente serdo devidos os valores parciais da diaria, destinada ao custeio das despesas com
alimentacdo, quando em deslocamentos fora da sede do municipio, assim dividida:

| - por periodo superior a 04 (quatro) horas e até 08 (oito) horas, 30% (trinta por cento) do vald
diaria;

Il - por periodo superior a 08 (oito) horas, 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria;

Il - por periodo de deslocamento inferior a 04 (quatro) horas n3o sera devido pagamento de diarias.

Art. 72 Compete aos servidores e agentes politicos interessados em participar dos eventos, requerer a sua
participacdo por meio do preenchimento de formulério préprio, conforme o Anexo IV desta lei, protocolado
com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis da data de inicio do evento, que devera ser deferido ou
pelo Presidente, em até 01 (um) dia dtil antes do inicio do evento.,

Paragrafo unico. Nao havendo manifestacdo pelo Presidente dentro do prazo previsto no coput deste
artigo, a solicita¢do serd arquivada.

/
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Art. 82 O total das didrias concedidas no periodo de um més, ndo podera ultrapassar o valor equivalente aos
subsidios mensais dos vereadores e, quanto aos servidores, a sua remuneragdo.

Art. 92 Na prestacdo de contas das didrias deverdo ser juntadas a solicitacdo da didria devidamente autorizada
(Anexo VI), o relatério de participacdo em curso/evento (Anexo V), prestacio de contas de didrias (Anexo VII) e
documento que comprove sua participacio.

Paragrafo Unico. O servidor ou agente politico devera apresentar a prestacio de contas das diarias no prazo
de 05 (cinco) dias corridos apés o encerramento do evento.

Art. 10. As didrias serdo reajustadas em janeiro de cada ano, utilizando-se o “indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA” acumulado nos Ultimos 12 (doze) meses.

CAPITULO Il
DO ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE VIAGEM

Art. 11. O adiantamento para as despesas de viagem contemplara os gastos com a quilometragem, se utilizado
veiculo proprio, pedagio, taxi ou aplicativos de transporte, estacionamento, combustivel, passagens aéreas,
servicos de fotocopia de documentos, entre outros, necessarios ao bom desempenho dos servicos a serem
executados no destino.

Art. 12, Quando o servidor ou agente politico realizar viagem com veiculo proprio deverd solicitar o reembolso
da guilometragem no préprio formulario de solicitacio de viagem (Anexo VIII) com base no valor do quilémetro
rodado e de acordo com as distincias mais utilizadas, constantes do Anexo Ill,

Paragrafo Unico. A Cdmara ndo se responsabilizara por sinistros, nem reembolsard quaisquer outras
despesas decarrentes de viagem que n3o as elencadas no artigo 11 desta lei.

Art. 13. O adiantamento deverd ser solicitado e protocolado com antecedéncia de 02 (dois) dias Uteis a viagem,
cabendo ao Presidente analisar as justificativas e despachar em 01 (um) dia Gtil anterior 3 viagem.

Paragrafo Unico. Ndo havendo manifestacio pelo Presidente dentro do prazo previsto no caput deste
artigo, a solicitacdo serd arquivada.

Art. 14, O preenchimento do Formulério para Solicitagdo de Curso/Evento/Reunido (Anexo IV) devera conter
justificativa fundamentada, de forma clara e n3o generica, demonstrando o real interesse publico como

principio motivador da missdo oficial, sendo expressamente vedadas viagens de cunho politico, partidario_o
de interesse pessoal.

§12 Para o cumprimento das disposicdes contidas no caput deste artigo, deverdao ser juntados documentos
que comprovem o agendamento do evento, ficando vedada a realizacdo da viagem sem prévia
confirmacao.

§2° Recebido recurso para reembolso da quilometragem, fica vedado novo pagamento a mesmo titulo pk
utilizagdo de outros meios de transporte como téxi ou aplicativos, dentro da distancia abrangida no pedidy

§32 O meio de transporte utilizado para os deslocamentos oficiais devera ser o menos oneroso e o mais
adequado a depender da distancia a ser percorrida, ficando esta aferi¢io a cargo do setor de contabilidade,
Art. 15. O adiantamento para agentes politicos deverd ser processado em nome de servidores efetivos.

Paragrafo Unico. No pode ser responsavel por adiantamento:

I - servidor que ndo tenha prestade contas de adiantamento recebido anteriormente no prazo
estabelecido ou pela ndo aprovacio das referidas contas;

Il - servidor que seja responsavel por dois adiantamentos;

Fone/Fax: (15) 3565-1397 - E-mail: prefeituraitaporanga@itaporanga.sp.gov.br Rua Bom Jesus, 738 - Centro - CEP: 18.480-000

Itaporanga/SP www.itaporanga.sp.gov.br CNPJ: 46.634.408/0001-16




PREFEITURA MUNICIPAL DE

TAPORAN

1l - pessoa sem vinculo empregaticio com o servigo publico;

IV - servidor respondendo a inquérito administrativo;

V - servidor em licenca, férias ou qualquer outro afastamento.
Art. 16. A prestac3o de contas do adiantamento devera ser entregue ao setor de contabilidade em até 05
(cinco) dias corridos apods o final da viagem.

§1° Conta-se como data da prestacdo de contas a apresentagdo do recibo do deposito do saldo
remanescente, quando houver, juntamente com as despesas e relatorios exigidos nesta lei.

§22 Nao havendo devolugdo de saldo remanescente, a data da prestagdo de contas serd aquela disposta no
relatorio de participagdo (Anexo V), que deverd ser a mesma do protocolo, desde que juntados todos os

documentos comprobatarios.
§32 Na hipdtese de a documentagdo juntada estar incompleta ou com algum documento inabil, serd
considerada a data do protocolo quando da juntada completa dos documentos comprobatérios,
respeitando-se o prazo de até 05 (cinco) dias corridos apds o final da viagem.
Art. 17. O processo de prestacao de contas, quando finalizado, devera conter:
| - solicitagdo do adiantamento com a autarizagdo do Presidente (Anexos IV e VIII);
Il - prestacdo de contas (Anexo IX);
Il - comprovante de participacdo no evento;
IV - relatdrio de prestacédo de contas (Anexo V);
V - comprovantes fiscais das despesas;
VI - parecer do controle interno.

§ 12 Se a prestacdo de contas for julgada pelo controle interno como “regular com ressalvas” ou “irregular”,
o servidor ou agente politico terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis para apresentar pedido de revisio ou
reconsideragdo, contados a partir da sua notificacio.

§ 2° Na hipétese de devolugdo do valor adiantado, parcial ou total, devera ser efetuado por meio de
desconto em folha de pagamento no més subsequente ao despacho do Presidente.

§ 32 Fica proibido o parcelamento do valor a ser descontado em folha de pagamento, salvo se o valor
exceder a remuneragao liquida do més de desconto, sendo esta diferenca descontada no més su bseque

§ 42 O parecer do controle interno tem o conddo de orientar o Presidente quanto a regularidade
despesa, ficando a critério da presidéncia acatar ou ndo sua recomendacio.

§ 52 A ndo manifestacdo do Presidente no prazo de 05 (cinco) dias corridos, sobre a recomendacio do
controle interno, importard na sua aceitacéo tacita.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. As despesas decorrentes da aplicacdo desta lei correrdo por conta de dotacdes proprias do orcamento
vigente.

Art. 19. Ficam revogadas a Lei n® 2.194, de 04 de junho de 2013, e a Lei n® 2.389, de 27 de fevereiro de 2019.
Art. 20. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacio.

Prefeitura Municipal de Itaporanga, data supra. J.\/
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(idade A

Anexo |

EXMO. SR. PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE [TAPORANGA-SP

() Indefiro em virtude de:

( ) Defiro.

Itaporanga, / / .

PRESIDENTE DA CAMARA

Requeiro autorizagio para a aquisi¢gdo do(s) objeto(s) abaixo identificado(s) através do “adiantamento
para despesas miudas de pronto pagamento”:

Objeto:

Local a ser utilizado:

Nestes termos,

P. Deferimento.

Itaporanga, __ de de

(carimbo do servidor)
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RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

ENTIDADE

GESTOR
DEPARTAMENTO
RESPONSAVEL
ASSUNTO

REFERENCIA
Banco: Agéncia: c/c: Cheque n®:
Beneficiario do Adiantamento
CPF: RG:

Valor adiantado Data do adiantamento | Doc. Autorizador
RS _J
Justificativa:

Data do pagamento:

Prazo de prestagdo de contas:
Obrigatoriamente acompanha este relatorio, os comprovantes originais, sem rasuras, emendas e
com todos os dados variaveis devidamente preenchidos.

Total das despesas RS

Saldo a devolver RS

Valor do adiantamento RS

Data do depdsito no banco
Ne DOC DATA FORNECEDOR DESPESA VALOR

(R$)

01
02

Total

ltaporanga, ___de de

Servidor
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€

Anexo Il

Diarias para viagens a localidades acima de 50 km e abaixo de ou iguais a 200 km

CARGOS VALOR INTEGRAL DA DIARIA (RS)
Presidente da Camara 556,80
Vereadores 531,51
Demais servidores 379,65

Diarias para viagens a localidades acima de 200 km e abaixo de ou iguais a 350 km

CARGOS VALOR INTEGRAL DA DIARIA (RS)
Presidente da Camara 649,59
Vereadores 615,86
Demais servidores 472,41

Didrias para viagens a localidades acima de 350 km

CARGOS VALOR INTEGRAL DA DIARIA (RS)
Presidente da Camara 733,98
Vereadores 700,24
Demais servidores 523,06

Valor para ressarcimento do Km rodado.

RS 1,77 (um real e setenta e sete centavos)

Distédncia aproximada das localizadas mais utilizadas nos deslocamentas.

Fonte: http://br.distanciacidades.net/

Origem Destino Km

Itaporanga Aguas de Linddia 410

(SP) Araraquara 280
Avare 110
Bardo de Antonina 14
Barra Bonita 187
Barueri 337
Bauru 224
Bernardino de Campos | 106
Bofete 189
Botucatu 175
Brasilia - DF 1057
Campinas 352
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Campos do Jorddo 529
Capdo Bonito 152
Carlopolis - PR 94
Cerqueira César 124
Coronel Macedo 22
Curitiba - PR 343
Fartura 70
Itabera 56
Itai 60
Itapeva 91
Itararé 57
Marilia 258
Maringa - PR 356
Qurinhos 166
Paranapanema 118
Piraju 100
Porto Feliz 268
Pratania 145
Registro 409
Ribeirdo Claro — PR 128
Riversul 17
Salto 308
Santa Cruz do Rio 144
Pardo

Santos 482
Sdo Manoel 158
Sdo Paulo 372
Sao Sebastido 545
Sarutaia 85
Serra Negra 425
Soracaba 255
Taguai 58
Taquarituba 38
Ubatuba 581
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Anexo IV

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE CURSO/EVENTO/REUNIAO

Nome:

Cargo/Fungdo:

Setor:

IDENTIFICACAO DO CURSO/EVENTO/REUNIAC

Nome do Curso/Evento/Reunida:
Data = harario de realizacdo:
Carga horéria:
Local de realizacdo:
Nome da instituicao:
Anexo: Folder ( 1 convite ( ), e-mail ( ), Outros ( )

JUSTIFICATIVA

DESCRICAO SUCINTA DO CURSO/EVENTO
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Anexo V

RELATORIO DE PARTICIPACAQ EM CURSO/EVENTO

PARTICIPANTE

Nome:

Cargo/Fungdo:

Setor:

CURSO/EVENTO

Nome do Curso/Evento/Reunido:
;ta e horario de realizacdo:
Carga horaria:
Local de realizacdo:
Nome da instituicdo:

INFORMAGCOES SOBRE O CONTEUDO DO CURSO/EVENTO

Breve Relatdrio:
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Anexo VI

Solicitaco de Didrias para Despesas de Viagem

I ~ Diariane = l
SOLICITANTE
Acompanhantes
DESTINO |
- patadeSaida Hora Saida
Datade Retorno Prevista ' Hora Chegada
MOTIVODA VIAGEM
E B Distanciaentre ltaporanga (5P) e o destino daviagem : | | | Km
DIARIAS T |valorunitarie |TOTAL
Presidente -
Vereadores' L L LD -
DemaisServidores -
SUB-TOTAL
QUILOMETROS el Ce i ent s alos AR s TTOTAE
Uso VeiculoPréprio |IdaeVolta = i
SUB-TOTAL
DEMAIS DESPESAS e - |valor Unitério - |TOTAL
Uso Veiculo Oficial [Despesas Diversas e = m
~ SUB-TOTAL
[foraLpapiARIA T il
Itaporanga, _ de de
Nome do Solicitante
| . DESPACHO DA PRESIDENCIA: |
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Anexo VIl

Prestacdo de Contasde Didria

[ DiEaae ]

SOLICMTANTE = iee ]

DESTINO

il DatadeSalda

il HoraSaida
_ Datade Retorno Prevista

Hora Chegada

MOTIVODAVIAGEM

___ Anotacdo do Hodometro .
i Km | Chegads | | e

Prestagao de Contas
[BiEmAS = e | [ suaTertaL 1 |

E Viagem com Veiculo Oficial

QUILOMETROS gaie il T lQuant.  |ValorUnitdrio i TQTAL
UsoVeiculoPropric  [ldaeVolta =~ | T T
- SUBTOTAL . :

DEMAIS DESPESAS  © i &
UsoVeiculo Oficial |Despesas Diversas - Doc. Anexos L T
Valor do Adiantamento -
Estacionamento

|Valor Unitdrio

_ |TomaL

Pedédgios

| - "SUB-TOTAL =

|rorAicasto. T ] |

|valor Adiantado ae =il

| | Valorde Adiantamento nao utilizado -adevolver = S|

ltaporanga, _ de de

Morrme de Solicicn mte

| Outros Documentos Anexados:
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Anexo VIII

Solicitagdo de Adiantamento para Despesas de Viagem

|  Adiantamenton? |
SOLICITANTE |
DESTING..— 2 I
. DatadeSaida -  HoraSaida
| Datade Retorno Prevista :Hdréche‘g'ada i
MOTIVO DA VIAGEM
I - - Distanciaentre ltaporanga(SP)e o destinodaviegem - | | e |
DIARIAS e Y e
Presidente e d f
Vereadores = 1l 1
DemaisServidores 4 =
SUB-TOTAL i
QUILOMETROS : ' |Quant.  |ValorUnitdrio  [TOTAL
Uso VeiculoPréprio ~ |ldaeVolta = - i
'“'"”’SUB*TOTAL e I
IDEMAIS DESPESAS : L : |valorUnitarie = |TOTAL
UsoVeiculoOficial © |DespesasbDiversas = B 7
i SUBIomAL. 5
OTALDADIARIA - = ] |
Itaporanga, _ de de
Nome do Solicitante
| ServidorResponsadvel pelo Adiantamento e Repasse do Numerario: |
[ DESPACHODAPRESIDENCIA: |
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Anexa IX

Prestagdo de Cantasde Adiantamento

[ Adiantamentone ]

SOLICITANTE =~

: ‘Datade Saida . Hora Saida
Datade Retorno Prevista = i 'HoraChegada

DESTING

MOTIVO DA VIAGEM

e e ~ Anotagio do Hodémetro i :
| Viagem com VeiculoOficial | sajda | i km 1 chegada | i ke

Prestacdo de Contas
EEERs e ey e )

QUILOMETROS
Uso Veiculo Préprio

_{Quant.  |ValorUnitéric  [To1AL

l'l-d-a.e'vﬁ,ltif ST

o SUB-TOTAL -

DEMAIS DESPESAS
Uso Veiculo Oficial

Valor Unitario S OTAE

Despesas Diversas-Doc. Anexos

| . SUB-TOTAL

[foratGasto ] i

| Valor Adiantado = | Eiii]

[ Valorde Adiantamento nao utilizado - a devolver 2| S|

Autorizo o desconto dos valores ndo utilizados em folha de pagamento.

ltaporanga, _ de de

Nome do Solicitante

| Outros Documentas Anexados:
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