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MENSAGEM JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE RESOLUCAO N°____ /2025.

CAMARA MUNICIPAL DE TORITAMA, __ DE MARCO DE 2024.

A EXCELENTISSIMA SRA. VEREADORA,

A0S EXCELENTISSIMOS SRS. VEREADORES.

A Mesa Diretora deste Poder Legislativo Municipal de Toritama, submete a0 exame
de Vossas Exceléncias, o Projeto de Resolugdo em anexo, o qual “Fixa valores e
regulamenta a concessdo de didrias aos agentes politicos, servidores publicos e
colaboradores eventuais da Cimara Municipal de Toritama/PE, bem como dd
outras providéncias correlatas”.

O presente Projeto de Resolugio é imperioso e faz-se necessario em virtude do fato
de que a atual legislagio que regulamenta a concessdo de didrias, esta essencialmente obsoleta
e com valores defasados, em desacordo com a nova realidade do Municipio e da Edilidade.
Nessa perspectiva, a atualizagdio da norma ¢ imprescindivel, justamente por nido mais
acompanhar as imposicoes legais e dos 6rgios fiscalizadores.

Assim, visando dar um passo importante na busca de uma gestdo mais eficiente e
transparente, trazendo importantes beneficios para o controle de gastos e investimentos na
capacitagdo de pessoal, a partir de normas claras e com valores adequados, € que se apresenta
a presente proposta legislativa.

Destaca-se que esta norma foi elaborada tomando por base os normativos Federais,
fundamentando-se a partir das orientagdes da Controladoria Geral da Unido — CGU e
também nos manuais do Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal — SIAFIL. Assim, mostra-se perfeitamente adequada, atendendo aos principios
constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, conforme
preceituam os ditames constitucionais e legais.

Outrossim, os valores fixados a titulo de didrias, estdo adequados a necessidade de
deslocamento, sendo suficientes para cobrir as despesas referentes a transporte, estadia e
alimentagio, estabelecendo também condicbes diferenciadas para a diaria com pernoite,
didria sem pernoite e didrias de meio turno. Assinalando-se por fim, de que a diaria tem
natureza indenizatéria, tendo por finalidade evitar que o agente politico e o servidor publico
tenham custeios pessoais de qualquer natureza, em virtude do exercicio do cargo ou fungao

para a qual sdo designados.
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Diante disso, sabedores da sensibilidade dos que fazem essa Egrégia Casa Legislativa,

para com questéo de tal relevancia, aguardamos a aprovagao deste Projeto de Resolugio pela
unanimidade dos edss.

—

MAVIAEL XAVIER LEITE
VICE-PRESIDENTE

2 Al
EDINAELSON EDUARDO DA SILVA
2° SECRETARIO
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PROJETO DE RESOLUCAO N° /2025.

FIXA VALORES E REGULAMENTA A CONCESSAO DE
DIARIAS AOS AGENTES POLITICOS E SERVIDORES PUBLICOS
DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE TORITAMA/PE,
BEM COMO DA OUTRAS PROVIDENCIAS CORRELATAS.

A MESA DIRETORA DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE TORITAMA, estado
de Pernambuco, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais conferidas pela Lei Organica
Municipal, especialmente o previsto no art. 26, incisos I e II, bem como nas disposi¢des do
Regimento Interno, conforme o art. 2°, §{4°, arts. 6° e 16, cumprindo-se ainda os tramites
legislativos, submete 2 apreciagio do Douto Plenario o seguinte PROJETO DE RESOLUCAO:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica regulamentada, no ambito da Camara Municipal de Toritama, estado de
Pernambuco, a concessdo de didrias aos agentes politicos e servidores publicos, nos termos
desta Resolugao.

Paragrafo unico. Para fins de interpretagio desta Resolugio, entende-se por:
I — agentes politicos: vereadores;

II — servidores: pessoas legalmente investidas em cargo publico de provimento
efetivo ou em comissio, servidores estaveis, contratados temporariamente ou sob qualquer
outro vinculo com o servigo publico no Legislativo Municipal.

Art. 2° A concessao de diarias aos Vereadores e Servidores, serdo concedidas nas
seguintes hipbteses:

I — para reunides com autoridades do Executivo, do Legislativo e do Judiciario,
Estadual ou Federal, bem como, entidades Privadas e do Terceiro Setor para tratar de
assuntos de interesse publico do Poder Legislativo e do Municipio de Toritama/PE;

II — para participar de encontros, seminarios, cursos ou congressos que venham a
dar aprimoramento e melhor conhecimento, para o perfeito desempenho do mandato dos

agentes politicos € no caso dos servidores, para aprimoramento profissional e melhor
desempenho das atribui¢des do cargo/fungio;
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III — para comparecer ao Tribunal de Contas do estado de Pernambuco e demais
6rgos publicos que venham a fornecer subsidios a0s integrantes do Poder Legislativo, em
suas atribuicdes tipicas e fungdes exercidas pelo Poder Legislativo Municipal de
Toritama/PE;

IV — quando em missio oficial, representando o Poder Legislativo Municipal ou o
Municipio de Toritama/PE.

CAPIiTULO I1
DA CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 3° Os agentes politicos e servidores publicos da Camara Municipal que se
deslocarem a servico da localidade onde tém exercicio para outro Municipio, fardo jus a
percepgio de didrias, cujos valores sio fixados pelo Anexo I desta Resolugio.

§1° O processo de concessdo de diaria seguira o Fluxograma I desta Resolugio.

§2° A concessio e o pagamento das diarias pressupdem obrigatoriamente:

I - compatibilidade dos motivos do deslocamento e que fique obrigatoriamente
caracterizada a finalidade publica;

II - que haja correlagio entre 0 motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo
efetivo ou as atividades desempenhadas no exercicio da fungio comissionada ou do cargo
em comissiao ou mandato eletivo;

III - autorizagio da concessdo de diarias pela Presidéncia, devendo a respectiva
proposta observar o modelo constante no Anexo IL

Art. 4° Os vereadores e servidores da Camara Municipal, deverdo apresentar junto
20 Relatorio de Viagem, para fins de atestarem a sua participagdo em eventos, palestras,
seminarios ou visitas a autoridades: certificado, diploma, atestado ou declaragao de visita ou
participa¢do, ou matérias jornalisticas, fotos, crachas, publicacdes, demonstrando o interesse
publico da viagem, sempre pautados nas atribuicdes tipicas do Poder Legislativo Municipal.

§1° Os vereadores ou servidores que ndo apresentarem em 5 (cinco) dias Gteis os
Relat6rio de viagem, terdo o valor repassado pelo Poder Legislativo na forma de diaria(s)
descontada(s) integralmente no proximo subsidio ou vencimento, caso se mantenham
nertes.

§2° Serdo também restituidas em sua totalidade, por meio de desconto em folha de
pagamento, no prazo estabelecido neste artigo, as didrias recebidas pelo vereador ou servidor
quando, por qualquer circunstancia, ndo ocorrer o deslocamento ou mesmo o evento,
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quando nesse Gltimo caso, devera ser restituido as respectivas taxas de inscrigdes pela
organizadora.

§3° A nio restituigio dos valores das didrias, nos termos dos §§ 1° e 2° deste artigo,
implicara em descontos nos subsidios ou vencimentos, do valor das didrias recebidas em
€XCesso.

Art. 5° As diarias serio concedidas por dia de afastamento da sede do servigo,
destinando-se a indenizar o beneficidrio de despesas extraordinarias com hospedagem,
alimentacio e locomocio urbana.

§1° As didrias s6 serio concedidas aos beneficidrios em pleno exercicio das suas
funcgdes.

§2° O beneficiario ndo fara jus ao valor da didria com pernoite nos seguintes casos:
I - quando o afastamento ndo exigir pernoite fora do Municipio;
II - no dia do retorno a sede de servigo;

III - quando fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem por 6tgio ou
entidade de destino;

IV- o retardamento da viagem for motivado pela empresa transportadora, a qual
ficara responsavel pelo fornecimento de hospedagem, alimentagio e transporte, nos termos
da legislagdo pertinente, ressalvados os acontecimentos decorrentes de caso fortuito e forga
maior nio ressarcido pela empresa transportadora;

V- cujo deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo.

§3° A percepcio de diarias ndo podera ser acumulada com o recebimento de outra
verba de qualquer natureza que tenha por fato gerador o deslocamento do beneficidrio da
sede do servigo e as despesas dele decorrentes.

Art. 6° A concessdo de didria fica condicionada a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira, bem como da conveniéncia do Presidente da Camara Municipal.

Art. 7° Aplica-se o disposto nesta Resolugdo ao servidor que acompanhar outro
servidor com deficiéncia, para o deslocamento a servigo.

Paragrafo unico. O valor da diaria do acompanhante sera igual ao valor da diria do
servidor acompanhado.

Art. 8° As viagens internacionais serio expressamente autorizadas pelo Presidente da
Mesa Diretora cujos procedimentos deverdo obedecer ao previsto neste Manual, sendo seus

valores os constantes na tabela do Anexo I desta Resolugio.
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CariTULO III
DA AUTORIZACAO E PAGAMENTO

Art. 9° As diarias, serio previamente autorizadas pelo Presidente da Camara
Municipal.

§ 1° Apenas apés a homologagio do ordenador de despesas, considerar-se-d
concedida a diaria.

§ 2° A homologagio do ordenador de despesas presume a boa-fé da autoridade
autorizativa, sendo deste a responsabilidade sobre a regularidade da propositura, cabendo a
ele tio somente a observagdo da conveniéncia e oportunidade sob o aspecto financeiro €
orcamentario.

§ 3°Serdo de inteira responsabilidade do beneficidrio, eventuais alteragbes de
percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizados ou determinados
pelo Presidente do Poder Legislativo Municipal.

Art. 10. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nas seguintes
situacdes, a critério do Presidente do Poder Legislativo Municipal:

I — em casos de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer do
deslocamento, se o pagamento for efetuado durante o periodo ou apds o seu retorno;

II — quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, caso
em que poderdo ser pagas parceladamente.

Art. 11. As propostas de concessdo de diarias, quando o afastamento se iniciar a partir
da sexta-feira, bem como as que incluam sabados, domingos e feriados, serdo justificadas,
configurando a autorizagio do pagamento pelo ordenador de despesas, a aceitagio da
justificativa.

Art. 12, Nos casos em que o afastamento se estender por tempo superior a0 previsto,
desde que autorizada sua prorrogagio, o beneficidrio farda jus, ainda, as diarias
correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 13. Os atos relativos a concessdo e prestagdo de contas de diarias comporao um
Ginico processo e deve ser instruido, no minimo, com os seguintes documentos:

I - formulrio de requisi¢ao de didria assinado pelo interessado, encaminhado ao
Presidente, para protocolo e autorizagdo;

II - justificativa do interesse publico em conformidade com a finalidade do
setor/departamento, elaborada pelo interessado;

III - ato Autorizativo do Ordenador de Despesa;
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IV - ato de concessdo de diarias, contendo, nome do Vereador ou servidor, cargo,
emprego ou fungio, descri¢io sintética do servico a ser executado, a duragio provavel do
afastamento e o valor a ser pago;

V - empenho da despesa;
VI - nota de liquidagdo da despesa;
VII - comprovante do pagamento das diarias (ordem de bancaria, cheque, etc.) ;

VIII - relatério de viagem com a indicagéo circunstanciada dos trabalhos executados,
com assinaturas do vereador ou servidor;

IX - bilhete de passagem de saida e retorno e/ou recibo de taxi, ou outro documento
que comprove o deslocamento do beneficiado;

X - comprovante da restituigio de didrias a Camara Municipal, no caso do
deslocamento no se concretizar ou ocorrer parcialmente;

X1 - relatorio de andlise da prestagdo de contas das diarias emitido pela Controladoria
Geral do Legslativo;

§1° Para concessdo das diarias, devera ser preenchido o formulario conforme o
previsto no Anexo II desta Resolugdo.

§2° No caso de o ordenador de despesas ser o proprio beneficiario, devera preencher
em duplicidade o formulério, indicando-o como ordenador e beneficiario simultaneamente.

Art. 14. O Presidente da Camara Municipal podera conceder diarias em quantidade
menor do que as solicitadas.

Art. 15. Devera ser dada a devida publicidade a todas as diarias concedidas.

Art. 16. S6 em casos excepcionalissimos, diante a discricionariedade do Presidente
Camara Municipal, este autorizara a concessio de diaria ap6s a realizagio do evento,
mediante a devida justificativa do beneficiario.

CAPITULO IV

DO VALOR DAS DIARIAS

Art. 17. O valor das didrias sera em conformidade com a tabela do Anexo I,
integrante desta resolugdo.
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Art. 18. Os valores das dirias poderio ser reajustados pelo Indice Nacional de Preco
ao Consumidor - INPC, do acumulado dos dltimos 12 (dozes) meses, quando a Mesa
Diretora entender por necessario.

§1° O reajuste far-se-a por meio de Portaria assinada e publicada pela Mesa Diretora
do Poder Legislativo Municipal de Toritama/PE.

§2° As diarias s6 poderdo ser reajustadas decorridos 12 (doze) meses do wltimo
reajuste.

§3° O reajuste de que trata o presente artigo, o qual sera realizado por meio de
Portaria da Mesa Diretora, somente refere-se a ajustes para valores maiores, caso seja
necessario um reajuste para valores menores, uma nova resolugio necessitara ser editada.

§4° Caso o reajuste ndo tenha sido realizado em determinado ano, fica a Mesa
Diretora autorizada a realiza-la de forma cumulativa nos moldes de correcio do valor real.

CAPITULO V
DA SOLICITACAO DAS DIARIAS

Art. 19. Os vereadores e servidores deverio encaminhar, com antecedéncia de 5
(cinco) dias tteis, solicitagao de diarias ao Presidente da Camara Municipal, em conformidade
com o Anexo II desta Resolugdo, da mesma forma, quando houver necessidade de
pagamento de alguma taxa de inscrigdo pelo Poder Legislativo, para fins de realizacio dos
procedimentos administrativos adequados.

Paréagrafo unico. Em caso de deslocamento com necessidade de passagem aérea, o
prazo passa a ser (15) quinze dias uteis.

CAPITULO VI
DA RESTITUICAO

Art. 20. Serdo restituidas pelo beneficiario em até 5 (cinco) dias uteis contados da
data do retorno ao Municipio de origem, as diarias recebidas em excesso.

Art. 21. Serdo restituidas em até 5 (cinco) dias uteis as didrias recebidas pelo
beneficiario quando, por qualquer circunstancia, nio tiver se deslocado e participado do

evento.
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CAPITULO VII
DO PAGAMENTO DA DIARIA SIMPLES E DIARIA COM PERNOITE

Art. 22. O vereador ou servidor tera direito a perceber didria simples, quando o
deslocamento nio exigir o afastamento da sede durante todo o transcurso do dia.

Art. 23. O vereador ou servidor tera direito a perceber didria com pernoite, quando
o deslocamento exigir o afastamento da sede incluindo o periodo noturno, de forma que
terdo de repousar na cidade de destino.

Paragrafo unico. Somente contara para fins de recebimento da didria com pernoite,
a noite que o vereador ou servidor estiver afastado da sede para participar do respectivo
evento, ndo fazendo jus a pernoite no dia de retorno a sede.

CAPITULO VIII
DO PRAZO PARA PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 21. A emissdo da nota de empenho e do pagamento, deverdo ser realizados
previamente a saida do vereador ou servidor, s6 em casos excepcionalissimos poderio ser
realizados posteriormente.

§1° Os valores das diarias somente serdo realizados por transferéncia eletronica ou
depositados em conta corrente ou poupanga de titularidade do vereador ou servidor,
recebedor da diaria, em conta a ser informado pelo solicitante.

§2° Os casos omissos e excepcionais deverdo ser analisados e autorizados pela
Presidéncia do Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO IX
DA PRESTACAO DE CONTAS E RESPONSABILIDADE

Art. 22. Os beneficiarios no prazo maximo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do
retorno do deslocamento, deverdo apresentar a documentagio comprobatéria de sua efetiva
participagdo no respectivo evento, preenchendo o formulario constante do Anexo I1I desta
Resolugio, a qual devera também ser acompanhada das seguintes documentagdes:

I - ata de reunifio com entidades publicas, em que conste o nome do beneficiario
como presente;

IT - certificado de participagdo em eventos, semindrios, treinamentos, palestras,
capacitagido ou assemelhados;
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III - declaragio emitida por unidade administrativa ou lista de presenca em eventos,
seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste o nome do beneficiario como
presente;

IV - copia de protocolo de entrega de documentos aos 6rgios publicos, Gabinetes
de Parlamentares, Ministros de Estado e autoridades da administracio direta e indireta onde
conste e fique caraterizada a reinvindicagdo de interesse publico;

V - declaragdo emitida pelo Gabinete do Parlamentar, com descricio dos assuntos
tratados, conforme solicitado no pedido, constando a data, o horirio, com o nome do
beneficiario e assinatura do responsavel;

VI - em deslocamento em veiculo préprio ou particular a Camara Municipal ndo se
responsabilizard por qualquer dano que porventura possa ocorrer durante a viagem, sendo
exigido, as seguintes documentagdes:

a) copia da CNH em validade;

b) copia da documentagio do veiculo (licenciamento anual);
¢) nota fiscal ou recibo de abastecimento;

d) nota fiscal ou recibo padronizado de prestagdo de servigos.

§1° Podera a Controladoria Interna, por ato préprio, definir elementos
complementares para a composigdo do processo de prestagio de contas.

§2° O beneficiario s6 podera receber uma nova didria ap6és o cumprimento do
disposto no caput deste artigo.

§3° O vereador ou servidor que ndo apresentar documentagio comprobatdria de sua
efetiva participagdo no evento, dentro do prazo previsto no put deste artigo, sofrera os
descontos do valor das diarias recebidas nos respectivos subsidios e/ou vencimentos.

Art. 23. Os atos praticados em desacordo com o disposto nesta Resolugio, implicam
responsabilidade solidaria do ordenador de despesas e do beneficidrio que houver recebido
as diarias.

Art. 24. Compete ao Controle Interno avaliar a prestacio de contas, e em caso de

desaprovagdo da prestagdo de contas da didria, determinara se havera ou nio a restituicio de
valores, especificando-os, ou se fara necessario complementacgio de documentagio.

Paragrafo unico. O procedimento para concessio de didrias, conforme previsto
nesta Resolucdo, sera iniciada com a abertura do processo administrativo, devidamente
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autuado, protocolado e numerado, constando o ato autorizativo da autoridade competente
no inicio do processo.

Art. 25. O beneficiario que tiver a prestagdo de contas desaprovada, ficara impedido
de obter nova diaria até a devolugdo do valor ou sanar a irregularidade encontrada.

Art. 26. Na hipotese de o vereador e/ou servidor retornar a sede do Municipio em
prazo inferior a0 previsto para o seu afastamento, este devera restituir os valores das diarias
recebidas em excesso, sob pena de desconto de seu subsidio ou vencimento.

Paragrafo tinico. O Poder Legislativo Municipal nio se responsabilizar de forma
civil ou criminal por qualquer ato incorrido durante o deslocamento do vereador ou servidor,
sendo de sua inteira responsabilidade.

Art. 27. Na aquisi¢do de passagens aéreas a Comissdo Permanente de Licitagdo
devera observar as normas da Lei Federal n°. 14.133/2021 e suas alteragdes, objetivando
especificamente:

I - acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado;

I - aquisi¢do das passagens pelo menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes da aplicagdo de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com
a programacio da viagem; e

IIT - adogdo das providéncias necessirias 20 atendimento das condigdes
preestabelecidas para aplicacio das tarifas promocionais ou reduzidas.

§ 1° A autorizagido da emissdo do bilhete devera ser realizada considerando o horario
e o periodo da participagdo do agente politico ou do servidor no evento, o tempo de traslado
e a otimizagio do trabalho, visando garantir condigdo laborativa produtiva,
preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

I — a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragio
evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas € conexdes; e

IT — havendo mais de uma opgéo para horarios aproximados, a prioridade sera do
Voo cuja tarifa seja menor, independentemente da companhia aérea.

§ 2° Qualquer alteragio de percurso, data, ou horario de deslocamentos deverio ser

autorizados ou determinados pela Presidéncia, ou por autoridade por ela designada.
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CAPITULO X
DAS DESPESAS DE VIAGENS NAO COBERTAS POR DIARIAS

Art. 28. Quando a necessidade de deslocamento pelo vereador ou servidor for no
perimetro urbano ou rural do Municipio de Toritama, ou ainda, em outro Municipio
circunvizinho com distancia inferior a 30 km da sede do Poder Legislativo Municipal que
ndo se faga necessidade de pernoitar, nio sera concedida diaria.

Art. 29. Caso o Poder Legislativo Municipal tenha disponibilidade de veiculo oficial,

por decisdo do Presidente, podera ser disponibilizado esse veiculo para os deslocamentos de
vereadores e servidores, sem que isso incorra obrigatoriamente em pagamento de didrias.

Art. 30. Ndo serdo custeadas pelo Poder Legislativo Municipal, despesas:

I — de viagens relacionadas a participacio em eventos de cunho politico, partidario e
eleitoral;

IT — viagens sem motivagdo clara de interesse do Poder Legislativo e do Municipio.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. Comprovado que o vereador ou servidor recebeu didrias em excesso, 0s
valores excedidos serdo descontados integralmente.

Paragrafo Unico. Compete 2 Mesa Diretora editar atos normativos para melhor
entendimento e efetividade no controle das didrias, podendo também, o Controle Interno
emitir Instrucoes Normativas.

Art. 32. Para o pagamento de didrias, poderd ser utilizado o tipo de empenho
ordinario, no qual o favorecido devera ser o agente politico ou servidor.

Art. 33. Na hip6tese do afastamento (evento) iniciar em um exercicio e encerrar-se
no exercicio posterior, devera ocorrer o comprometimento da dotacdo orcamentaria € a
apropriagdo da despesa proporcionalmente ao afastamento efetivamente ocorrido em cada
€exercicio.

Art. 34. Nio serdo inscritos em “Restos a Pagar” empenhos relativos 2 concessdo de
didrias, exceto na hipétese de o afastamento ter ocorrido no exercicio do empenho, nio
tendo sido efetivado o pagamento da forma antecipada.

Art. 35. O momento para registro da liquidacio das despesas com didrias sera o da
formalizagdo da autorizagdo para o afastamento.
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Art. 36. A prorrogagdo de didrias caracteriza um novo fato contébil, devendo ser
registrado um novo documento.

Art. 37. A criagdo das despesas de que trata esta Resolucio, fica condicionada a
estimativa de impacto orgamentirio e financeiro previsto no art. 16, da Lei de
Responsabilidade Fiscal n® 101/2000, sobretudo, a luz do §1° do art. 29-A da Constituicio
Federal.

Art. 38. As despesas decorrentes desta Resolugio correriio por conta das dotacdes
orgamentarias proprias deste Poder Legislativo Municipal, existentes na Lei Orcamentéria
vigente, as quais poderdo ser suplementadas se necessario for, em conformidade com o que
dispoe a Lei Federal n® 4.320/64.

Art. 39. Esta Resolugio entrara em vigor na data de sua publicagio.

Camara Municipal de Toritama, de margo de 2025.

b6
OSE SIMPLICI MA L XAVIER LEITE
PRESIDENTE VICE-PRESIDENTE
%K T
EDINAELSON EDUARDO DA SILVA
1° SECRETARIO 2° SECRETARIO

RUA: ERNESTO HERCULINO CORDEIRO, N¢ 199 — TORITAMA — PE — CEP 55.125-000
E-MAIL: camara@toritama.pe.leg.br

www.toritama.pe.leg.br

CNPJ: 08.862.815/0001-91




PODER LEGISLATIVO

Cdmara Municipal de Vereadores de Toritama-PE
Casa Legislativa Jodo Manoel da Silva

O FUTURO ESTA AQuUI

f

SAPL

Interlegis

ANEXO I

VALORES PARA CONCESSAO DE DIARIAS

DESLOCAMENTO ATE 100 KM NO ESTADO DE PERNAMBUCO ACIMA DE 100 KM NO ESTADO DE
PERNAMBUCO
TIPO DE DIARIA DIARIA SIMPLES COM PERNOITE DIARIA SIMPLES COM PERNOITE
g VEREADOR R$ 300,00 R$ 540,00 R$ 480,00 R$ 864,00
3
b
5 ERVI R$ 225,00 R$ 405,00 R$ 345,00 R$ 621,00
m
NOS DEMAIS ESTADOS DO NOS DEMAIS ESTADOS DO BRASIL
NORDESTE :
DIARIA COM PERNOITE DIARIA COM PERNOITE
SIMPLES SIMPLES
R$ 540,00 R$ 972,00 R$ 750,00 R$ 1.200,00
R$ 403,00 R$ 725,00 R$ 550,00 R$ 880,00

e

OSE SIMPLICI ¢
PRESIDENTE

DERIVALDO JOSE DA SILVA

1° SECRETARIO

Camara Municipal de Toritama,

—d O

v SR

MAVIAE

L XAVIER LEfE

VICE-PRESIDENTE

e

EDINAELSON EDUARDO DA SILVA
2° SECRETARIO

de marco de 2025.
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ANEXO I1

PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE TORITAMA - PE

FORMULARIO DE REQUISICAO DE DIARIA

INOME DO PROPONENTE:

CPF: CARGO /FUNGAO:
INOME DO BANCO: COD. BANCO IN°. AGENCIA: IN°. CONTA:
CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:
PERIODO DE DURACAO: CIO - PRIMEIRO DIA: IFINAL - ULTIMO DIA:
DESLOCAMENTO: IDA: VOLTA:
MEIO DE TRANSPORTE:
OTERRESTRE QAEREO QMARITIMO

(ORGAO/ENTIDADE /CIDADE:
OBJETIVO DA VIAGEM:

BASE DE CALCULO PARA CQNCESSAO DE DIARIAS

TIPOS DE DIARIAS - QUANT. k VALOR VALOR APROVADO
LAté 100km no estado de Pernambuco.
O Acima de 100km no estado de Pernambuco.
JDemais estados do Nordeste.
ONos demais estados do Brasil.
TOTAL R$

= ¢
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Assinatura:

Toritama / S
AUTORIZACAO DE PAGAMENTO DE DIARIAS
Autorizo a concessio da(s) didria(s) a0 Vereador ou Servidor para se deslocar 20 local de destino,
conforme determina a Resolugio n® XXX /2025.
Toritama / /

PRESIDENTE

Camara Municipal de Toritama, de marco de 2025.
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ANEXO III

PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE TORITAMA - PE

RELATORIO DE VIAGEM
DADOS DO FAVORECIDO E DA
VIAGEM

IFAVORECIDO:

ICARGO/FUNCAO: LOCAL DE DESTINO:

IMOTIVO DA VIAGEM (OU EVENTO DE QUE PARTICIPOU)

OBJETIVOS PRETENDIDOS

IASSUNTOS TRATADOS E RESULTADOS ALCANCADOS

DATA: HORA: ATIVIDADE:

RUA: ERNESTO HERCULINO CORDEIRO, N2 199 — TORITAMA — PE — CEP 55.125-000
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(OBSERVACOES:

Assinatura:

Toritama / 7y

Camara Municipal de Toritama, de margo de 2025.
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FLUXOGRAMA I
PROCESSO DE CONCESSAO DE DIARIA

* Preencher o Formulirio de Requisi¢io de Diaria - Anexo [
(PROPONENTE)

* Protocolo (PROPONENTE)

* Verificar a disponibilidade orcamentaria e a prestacio de contas do
Vereador ou Servidor (CONTABILIDADE)

* Emissdo de empenho e coleta de assinaturas (CONTABILIDADE)

* Liquida¢do e pagamento (CONTABILIDADE)

* Autorizacio da Proposta da Concessio de Diaria (PRESIDENTE) }
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FLUXOGRAMA Il

PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIA

* Apresentacdo da prestacio de contas proponente - Anexo I
(PROPONENTE)

INTERNO)

* Verificar a necessidade de Restitui¢io ou Desconto em Folha

* Analise documental da prestagio de contas (CONTROLE }
(CONTROLE INTERNO) ]

* Autorizagio da Restituicio ou Desconto em Folha (PRESIDENTE@

* Emissdo ou estorno de empenho e coleta de assinaturas
(CONTABILIDADE)

* Liquidagio e pagamento, em caso de Restituicio
(CONTABILIDADE)
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