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PREFEITURA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS

ESTADO DO ESPIRITO BANTO
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O Prefeito Municipal de Domingos Martins, Estado
do Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber
que a Cimara Municipal aprovou e ele, sanciona a seguinte Lei:

. CAPITIULO I
DA ESTRUTURA DO QUADRO DE .PESSOAL

Art. 192 - Os cargos e fungoes da Camara Municipal
de Domingos Martins s8o criados com estreita obediéncia a organiza
cao estdbelecida por esta Lei.

Art. 29 - Funcionario, para efeito desta Lei, é a
pessca legalmente investida em cargo piublico, de provimento efeti
vo ou em comissao.

Paragrafo Onico - B de natureza estatutaria o re
gime juridico do funcionirio, face & administracdo da Camara Muni
cipal.

Art. 32 - O sistema de organizacdo dos cargos da
Ciamara Municipal de Domingos Martins baseia-se nos conceitos de

cargo e classe.

Art. 49 - Para os efeitos desta Lei:

I - cargo & um conjunto de deveres, atribui
¢bes e responsabilidades cometidos a uma pessoa, criado por lei ,
com denominagio propria, em nimero certo e com vencimento proprio;

II - classe @ o agrupamento de cargos da mesma
natureza e do mesmc grau de responsabilidade.

Art. 59 - Os cargos previstos no ANEXO I desta
Lei passam a integrar e constituir o Quadro de Pessoal da Camara.

§ 19 - Os cargos de provimento efetive sao os
constantes da letra "A", do ANEXO L.
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§ 22 - Os cargos de provimento em comissdo sio os
que constam na letra "B", do mesmo ANEXO I.

CAPITULO II

DO PROVIMENTO

Art. 62 - O cargo piablico, quanto 3 forma de pro
vimento, observada a discipliha ctonstante no artigo 26, inciso 1II
da Lei Organica dos Municipios, poderi ser:

I - efetivo, quando comporta habilitacao
através de concurso pilblico para o respectivo preenchimento;

II - em comissdo, gquando expressamente decla
rado por lei, sendo de livre provimento e exoneracdo pela Camara
Municipal, nesta dltima hipotese com fundamento no principio da de
missibilidade "ad natum".

Art. 792 - Compete ao Presidente da Camara oficia
lizar o provimento de cargos piilblicos, através de ato préprio e
respeitadas as prescri¢oes legais.

Pariagrafo Unico - 0 ato de provimento devera ne
cessariamente, conter as seguintes indicag¢des, sob pena de nulida
de do ato e responsabilidade de gquem ordenar a respectiva posse:

I - a denominac¢do do cargo vago e demais ele
mentos de identificacdo, o motivo da vacdncia e o nome do  ex-ocu
pante, se ocorrer hipotese em que possam ser atendidos estes 1ulti
mos elementos;

II - o carater de investidura, isto &, se efe

tive ou em comissao;

III - o fundamento legal, bem como a indicacédo

do vencimento correspondendo ao cargo.

Art. 892 - O provimento dos cargos efetivos far-
se-34 sempre por nomeag¢do, precedida de concurso piblico.
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<ulmipgmmi@n - No provimento dos cargos efetivos serdo
rigorosamente observados os requisitos minimos para provimento, es
tabelecidos por classe na forma do ANEXQO III, sob pena de se ter o
ato de admissdo como nulo de pleno direito.

Art. 102 - Os cargos em comissiao serdao providos
mediante indicacdo do Presidente da Camara, dentre pessoas que sa
tisfagem os requisitos legais para a investidura no servi¢o publi
co, e quando for o caso, sejam portadoras de habilitacdc legal pa
ra o exercicio do cargo.

CAPITULO III

DOS VENCIMENTOS

Art. 119 - 0s vencimentos dos cargos de provimen
to efetivo sdac os estabelecidos na Tabela de Vencimentos constante
da letra "A", do ANEXO II.

Art. 12¢ - 0Os vencimentos do cargo de provimento
em comissio sio os estabelecidos na Tabela de Vencimentes, através
de simbolos, como consta no ANEXO II, letra "B".

Paragrafo Onico - O funciondrio que for nomeado
para o exercIcio do cargo em comissdo podera optar:

‘ I - pelo vencimento do cargo efetivo, com assegu
ragdo do direito ao acréscimo previsto pelo art. 169, § 19, da Lei
Estadual ne 3200/78, no caso o Estatuto adotado pela Municipalida
de local.

CaPITULO 1V
DISPOSICOES FINAIS
[

os Piblicos Civis do gﬁtaQO e as leis modificaddras de suas normas,
Adieve) ‘
segundo faculta o artigo 96, § 89, da Lei Orgdnica dos Municipios,

Art. 130 - Fica adotado o Estatuto dos Funciondri

enquanto este Municipio ndo instituir regime juridico préprio para
seus servidores.
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Art. 149 - Para efeito do preenchimento dos car
gos efetivos, dependentemente de concurso piblico, fica ao livre
arbitrio da Camara Municipal fazé-lo por etapas, observado o nime
ro de vagas, i medida em gque for considerado prioritario dispor-se
do funcionario em atividade.

Art. 159 - As despesas decorrentes da execugao
desta Lei correrdc por conta das dotagOes orcamentarias proprias ,
ficando o Poder Executivo Municipal autorizado a suplementa-las

r

se isso se fizer necessario.

Art. 162 - Esta Lei entra em vigor na data de
sua publicacao.

Art. 179 - Revogam-se as disposicSes em contra
rio.

Cumpra-se, Registre-se e Publique-se.

Domingos Martins, 24 de setembro de 1987.

Moacir da Elva &argas

- Prefeito Municipal -

Registrada Publicada em 24/09/87 - Livro n?e 09,
fls. n%s 07 verso, 08, 08 verso, 09, 09 verso ,
010, 010 verso, 0ll, 0l1l verso e 0l2.
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ANEXO I

QUADRO DE PESSOAL

A - Cargos de Provimento Efetivo:

Titule do cargo

Namero de cargos

CAargos vagos

Técnico Legislativo| 01 01

Continuc ol 01
Motorista 01 0l
B - Cargos de Provimento em Comissdo:

Simbolo Titulo do cargo Quantidade

cC -1 Diretor de Secretaria 01

cc - 2 Motorista de Gabinete 01

cC -3 ~ 01

Assistente Legislativo
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ANEXO I

TABELA DE VENCIMENTOS

A - Vencimentos dos cargos de Provimento Efetivo:

Cargo Vencimentos C2$
Técnico Legislativo 3.216,00
Motorista 2.010,00
‘Continues 804,00

B - Vencimentos dos Cargos de Provimento em Comigsio:

Simbolo Vencimentos C2$%
CC - 1 Diretor de Secretaria 4.020,00
CC - 2 Motorista de Gabinete 2.680,00

CC ~ 3 Assistente Legislativo 2.010,00
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ANEXQO III

DEFINICXO DE CLASSES

DEMONSTRATIVO DE "REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

DE CARGOS EFETIVOS"

CLASSE: Técnico legiglativeo

1.

Descrigdo sintética: Compreende as funcdes que se destinam a
executar trabalhos administrativos rotineiros, ou que apresen
tam alguma complexidade, com certa margem de autonomia, assim
como servigos relacionados com a aplicacdo e formulacio de
leis, decretos legislativos, resolugbes, regulamentos, normas
em geral e com assuntos especificos da unidade administrativa.

Atribuicdes tipicas: Redigir oficios, cartas, despachos e ou
tros expedientes, de acordo com normas pré-estabelecidas. Estu
dar e informar processos de pequena ou média complexidade, den
tro de uma orientacdo superior. Conferir, anotar e informar ex
pediente gue exija algum discernimento e capacidade critica e
analitica.

Supervisionar a tramitacdo de papéis, e fiscalizar o cumprimen
to das normas em geral relacionadas com o bom e regular funcipo
namento da Camara Municipal. Orientar o recebimento, a classi
ficacaa, © registro, a guarda e a conservag¢do de processos, l1i
vros e demais documentos, mediante normas pré-estabelecidas.Ve
rificar as necessidades de material de uso do drgao, e cuidar
para que o mesmo esteja sempre disponivel. Ler, selecionar e
coordenar o registro e arquivamento de documentos e publica
¢oes de interesse da CAmara Municipal. Manter o controle das
matérias aprovadas pela Edilidade e dar-lhes o encaminhamento
devido. Coordenar as convocactes dos Vereadores, em funcgdoc das
sessbes programadas pela Camara. Outras tarefas generalizadas
e imprescindiveis ao reqular funcionamento do 6rgac.

Requisitos minimos para preenchimento: Bons conhecimentos ted
ricos e praticos de Portugués e de Redagdo Oficial. Bons conhe
cimentos sobre técnica e processos legislativos. Suficiéncia em
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datilografia. Bons conhecimentos de legislagdo e organizagdo mu
nicipal. Nogdes sobre relacdes Humanas. Versatilidade e habili
dade em matéria de trabalho de equipe. Nogdes sobre técnica de
arquivo. Nogdes gerais sobre Organizacdo e Métodos.

CLASSE: Continuo

1.

Descrigtes sintética: Transportar documentos e materiais, tanto
interna como externamente. Levar, entregar ou receber correspon
déncia no interesse da Edilidade. Receber e transmitir recados.
Prestar informacGes, pessocalmente ou por telefone. Ligar venti
ladores, luzes e demais aparelhos domésticos e desliga-los no
final do expediente, Hastear as Bandeiras Nacional, Esta
dual e/ou Municipal, ou baixa-las nos locais e ocasides determi
nados. Fazer e servir café, servir agua, lavar copos e xicaras,
bem como outras atividades tipicas do servico de cantina. Fazer
pequenas faxinas nas dependéncias do 6rgdo, inclusive espanando
mbveis. Atender Vereadores, autoridades da Prefeitura e visitan
tes, com presteza e urbanidade.

Requisitos minimos para preenchimento: NocOes de Portugués e
Aritmética. Conhecimento sobre a localizacdo dos drgdos  publi
cos em geral, instalados no Municipio. Simples nogdo de etique
ta, a nivel de bom atendimento no contexto de Relag¢des Humanas.

CLASSE: Motorista

1.

Descrigiao sintética: Compreende as fungdes que se destinam a
dirigir veiculos e conserva-los em perfeitas condigdes de apa

réncia e funcionamento.

Atribuicbes tipicas: Dirigir automdéveis e demais veiculos, para
tanto exigindo-se comprovante legal de habilitacgdo. Verificar
diariamente, as condigoes do veiculo antes de sua utilizacgao :
pneus, Agua do radiador, bateria, nivel e pressdo do 6leo, ampe
rimetro, sinaleira, freios, embreagem, direcao, fardis, tangue
de gasolina e outros setores vitais do carro. Fazer pequenos re
paros de emergéncia. Anotar e comunicar ao superior imediato
quaisquer defeitos que dependam de reparc ou conserto em ofici
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nas. Registrar a quilometragem do veiculo no come¢o e no final
do servico didrio, anotando as horas de saida e chegada. Reco
lher os passageiros credenciados pela Camara, no local e hord
rios determinados, a juizo do Presidente da Cimara. Manter a
boa aparéncia do veiculo, ap6s o servico, deixando-o em local
apropriado, com portas e janelas devidamente trancadas,confian
do as respectivas chaves i responsabilidade de quem representa

o 6rgao. Executar outras tarefas afins, de acordo com disposi
gdo superiores.

Requisitos minimos para preenchimento: Possuir no minimo a 4@
Bérie do 19 grau, bem como Carteira Nacional de Habilitacdo.



