Municipio de Capanema - PR

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° Ol
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e Mumcm' T ciﬁmm Disp6e sobre a estrutura administrativa da
mm‘ m“ Procuradoria-Geral do Municipio e da outras
ERAL 32/2023 . pa ’
D:goIgg%'oozg Horario: 15:39 providéncias.
Legislativo

PREFEITO DO :-_a_umci O DE CAPANEMA,
e Mummpal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:
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CAPITULO |
DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° Esta Lei estabelece a estrutura administrativa da Procuradoria-Geral do
Municipio de Capanema, cria o cargo de Procurador-Geral, define as atribuicdes dos
servidores que a integram e dispde sobre o regime de trabalho.

Art. 2° A Procuradoria-Geral do Municipio € um 6rgdo de assessoramento dentro da
estrutura administrativa do Poder Executivo, cujas competéncias sao definidas por esta Lel.

_ CAPITULOII
DAS COMPETENCIAS DA PROCURADORIA-GERAL

Art. 3° Para os fins desta Lei, consideram-se atividades tipicas da Procuradoria-Geral
do Municipio:

| - atuar nos processos judiciais e administrativos em que o Municipio for parte, Autor
ou Réu, inclusive junto ao Tribunal de Contas do Estado.

Il - sugerir adocao de medidas relativas a leis, decretos, e regulamentos em matérias
fiscal e tributarias, visando racionalizar as praticas e os critérios utilizados;

Il - emitir parecer nos requerimentos administrativos interpostos por servidores
plblicos municipais;

IV - prestar assessoramento em matéria de constitucionalidade e legalidade dos atos
que possam ou devam ser praticados pela administragéo publica Municipal;

V - prestar. assessoria iuridica ao Prefeito. mediante a elaboracdoe de projetos de lei,
decretos e portarias do Chefe do Poder Executivo;,

VI - acompanhar a tramitacao de projetos de lei no @mbito do Poder Legislativo;

VIl - acompanhar a tramitacdo dos Requerimentos, Mocoes, e indicagdes do Poder
Legislativo no ambito do poder executivo;

VIII - prestar aos 6rgdos da administracao municipal assisténcia juridica em atos que,
pela natureza exijam orientagdo propria;

IX - examinar a legalidade dos atos licitatérios, contratos, acordos, ajustes, convénios
e demais atos que interessem a administragdo publica municipal;

X - exercer as fungdes de assessoria técnica- juridica do Poder Executivo;

XI - emitir parecer em consultas formuladas pelo Prefeito Municipal, por Secretario
Municipal ou autoridade equivalente;

XIl - exercer o controle da tramitacdo de Precatorios Judiciais e Requisicoes de
Pequeno Valor - RPV's, na conformidade com o estabelecido constitucionalmente;
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V - manter atualizados os servigos de estatisticas e movimento de processos, bem
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COIMO de Tegistio de decisbes adiministrativas € judiciais retacionadas coin as atividades da
Procuradoria-Geral;

AV - emilir parecer normativo, quando necessario € requerido por orgdos da
administragao direta e indireta;

XVI - responder qualquer tipo de Notificagdo emitida pelo Ministério Publico Estadual
e Federal, como também pela Policia Federal e Estadual, bem como os demais 6rgios
municipais, estaduais e federais;

XVIl - integrar o sistema de administracdo tributaria do Municipio, promovendo a
cobranga da divida ativa municipal, com autonomia e exclusividade, a fim de garantir a efetiva
arrecadacéo de todos os tributos da competéncia constitucional do ente federado:

XVIII - superintender a Divida Ativa municipal;

XIX - prestar assisténcia juridica aos 6rgaos fazendarios municipais;

XX - prestar informagdes e emitir pareceres em processos de natureza fiscal ou
tributaria;

XXI - exercer representacao judicial e extrajudicial da Administracdo Direta e Indireta
do Municipio;

XXII - propor a Agéo Direta de Inconstitucionalidade na forma da Constituicdo do
Estado da Parana;

XXIII - integrar grupo técnico de transicédo de governo;

) CAPITULO Il )
COMPOSICAO DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 4° A Procuradoria-Geral do Municipio sera composta da sequinte forma:
| - Procurador-Geral do Municipio nomeado pelo Prefeito Municipal;

Il - Procuradores Juridicos, servidores de carreira investidos no cargo por meio de
concurso publico;

Il - Assessor Juridico, cargo comissionado.

SECAQ|

DAS ATRIBUIGOES DOS INTEGRANTES DA PROCURADORIA-GERAL

Subsecéao |
Procurador-Geral do Municipio

Art. 5° Sdo airibuicdes do PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO - Grupo
Ocupacional 01, érgdo de assessoramento — Cédigo PG:
| - chefiar a Procuradoria Juridico do Municipio, superintender e coordenar suas
atividades juridicas e administrativas e orientar-lhe a atuacdo, especialmente em relagéo aos
demais integrantes do 6rgao:
a) realizar a diviséo e distribuicdo dos trabalhos;
b) homologar os pareceres juridicos elaborados pelos demais profissionais;
c) decidir sobre a necessidade de realizacdo de horas extras, bem como sobre a
possibilidade de realizacao de teletrabalho;
d) organizar os periodos de férias, a fim de evitar a descontinuidade das
atividades;
e) designar os integrantes da Procuraderia-Gera! para realizacdo de atividades
em outros setores da administracao direta do municipio;
f) receber, dar ciéncia e aprovar o relatorio mensal de atividades; @
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Il - propor ao Prefeito declaragéo de nulidade de atos administrativos da dmlnlstragao
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IV - receber citagdes, intimagdes e notificagdes, iniciais ou ndo, nas acdes propostas
conira a Prefeitura Municipai, por determinagdo expressa no aio de nomeagao;

V - apresentar ao Prefeito, proposta de arguicdo de inconstitucionalidade de leis e
decretos, elaborando a competente representacao;

VI - executar pessoalmente qualquer das atividades tipicas da Procuradoria-Geral do
Municipio, descritas no art. 3°, podendo, contudo, delega-las a qualquer dos outros integrantes
da Procuradoria-Geral.

Subsecgao I
Procurador Juridico

Art. 6° O art. 54 da Lei 1.476/2013 passa a vigorar com a seguinte redag&o:

Art. 54. Sdo atribuicbes do PROCURADOR JURIDICO - do
Grupo Ocupacional 13 - Orgéo de Assisténcia Imediata - Codigo PJ,
da Lei 1280/2010:

| - estudar e examinar documentos juridicos e de outra natureza,
analisando seu contetido, com base nos cddigos, leis, jurisprudéncias
e outros documentos, para emitir pareceres fundamentados na
legislacéo vigente:

Il - apurar ou completar informagées levantadas, acompanhando
0 processo em todas as suas fases e representando a parte que é
mandataria em juizo para obter os elementos necessarios a defesa ou
acusaggo;

Il - representar o Poder Executivo em juizo ou fora dele
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interesses da Administragdo Municipal;

IV - prestar assisténcia as unidades administrativas em assuntos
de natureza juridica, elaborando e/ou emitindo pareceres nos
processos administrativos, como licitagdo, dispensa e inexigibilidade,
contratos, distratos, convénios, consorcios, questbes trabalhistas
ligadas a administragéo publica de recursos humanos, efc., visando
assegurar o cumprimento de leis e regulamentos;

V - redigir documentos juridicos, pronunciamentos, minutas e
informacbes sobre questbes de natureza administrativa, fiscal, civil,
comercial, trabalhista, penal e outras, aplicando a legislagdo em
questéo para utilizé-los na defesa da Administracdo Municipal:

VI - orientar quanto ao aspecto juridico, 0s processos
administrativos e sindicdncias instauradas pela Administragcdo
Municipal;

VIl - examinar texto de projetos de leis que serdo encaminhados
a Cémara Municipal bem como as emendas propostas pelo Poder
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cumprimento dos preceitos legais vigentes;

VIl - executar as tarefas correlatas a administragdo publica de
acordo com a distribuicdo realizada pelo Procurador-Geral do
Municipio.

§17...
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Avenida Governador Pedre Viriato Parigot de Souza, 1080 — Centro — 85760-000
Fone:(46)3552-1321



Municipio de Capanema - PR

g
-

Subsegao iii
Assessor Juridico

Art. 7° S3o atribuicdes do ASSESSOR JURIDICO — Grupo Ocupacional 01, 6rgdo de
assessoramento — Codigo PJ:

| - assessorar o Prefeito Municipal nos processos politicos-decisoérios, subsidiando-o
com estudos e analises juridicas e politicas que priorizem a prote¢do pessoal do gestor e o
alcance dos interesses de governo;

Il - assistir o Prefeito Municipal no controle interno da legalidade dos atos da
administracdo publica municipal;

Il - sugerir ao Prefeito Municipal medidas de carater juridico-politico de interesse
publico;

IV - apresentar ao Prefeito Municipal as informagdes a serem prestadas ao Poder
Jdudiciario auando impuanado ato ou omigsao do Prefeiio;

V - redigir textos de leis, decretos, convénios, contratos e regulamentos de interesse
do Prefeito Municipal;

VI - redigir oficios, decisdes e demais documentos oficiais de competéncia do Prefeito
Municipal;

VII - pronunciar-se, formalmente, sobre toda matéria legal que Ihe for submetida pelo
Frefeito viunicipai,

VIl - o exercicio de outras atribuicdes que Ihe forem cometidas pelo Prefeito Municipal

IX - pratica da representacdo, defesa judicial, administrativa e politica do prefeito e dos
secretarios municipais em face de atos de responsabilizacdo decorrente do exercicio do
mandato.

§ 1° A fungao de Assessor Juridico do Prefeito nao se confunde com a de Procurador
Juridico concursado nem com a de Procurador-Geral, devendo o comissionado se abster da
pratica de atividades corriqueiras e préprias da procuradoria, sendo que o ambito de ag¢ado do
assessor comissionado esta vinculado estritamente a pessoa do gestor e protegéo do Prefeito
Municipal.

§ 2° Excepcionalmente, em caso de falta, auséncia ou afastamento do procurador
juridico concursado, sera possivel a designagdo do assessor juridico-politico por decreto
devidamente justificado, com prazo determinado, para a pratica de atividades proprias da
procuradoria;

§ 2° C Assessor Juridico € competente ainda para a representacac e pratica de atos
de defesa juridica e politica pessoal do prefeito em razdo de processos que possam implicar
responsabilizagdo do gestor, em decorréncia de atos praticados no exercicio do mandato,
podendo atuar exemplificativamente em: agbes civis publicas, agbes populares, mandados de
segurancga, agdes de improbidade administrativa, crimes de responsabilidade, prestacéo de
contas, tomadas de contas, representacdes, comissdes processantes e todo e gualquer
procedimento de fiscalizagao e controle.

§ 4° O cargo de assessor juridico € incompativel com o recebimento de horas extras e
concessdo de gratificacdo de regime de dedicacdo integral e exclusiva, devendo o assessor
permanecer integralmente a disposicdo do prefeito, mantendo telefone, email, mensageiro
instantaneo e telefone mdve! sempre ativos (inclusive finais de semanas e feriados), podendo
desempenhar suas fungdes externamente a sede municipal ou pelo regime de teletrabalho,
mediante autorizagéo do Procurador-Geral do Municipio.
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do cargo e nos termos desta lei, eximindo-se o ente publico de tal responsabilidade apenas

em caso cumuiado de comprovado erro grosseiro € ma-fé cabai por parie do nomeado.

SESSAO II )
DAS PRERROGATIVAS E OBRIGACOES

Art. 8° Os integrantes da Procuradoria-Geral do Municipio, no exercicio de suas
funcdes, gozam de independéncia e das prerrogativas inerentes a atividade advocaticia,
inclusive imunidade funcional quanto as opinides de natureza técnico-cientifica emitidas em
parecer, peticdo ou qualquer arrazoado produzido em processo administrativo ou judicial.

Art. 9° Os integrantes da Procuradoria-Geral do Municipio ndo estdo sujeitos ao

conirale sistranico de mrnari-:a em virtude da natureza da runr-nn que exercem, sandn aue o
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controle de jornada se dara atraves de relatério mensal de atlwdades, conforme ortentagao
do Procurador-Geral.

Paragrafo unico. O relatério mensal de atividades sera entregue ao Procurador-Geral
do Municipio no primeiro dia util do més subsequente ao de referéncia.

Art. 10. Sdo prerrogativas do Procurador-Geral, dos Procuradores Juridicos e do
Assessor Juridico do Municipio:

| - requisitar auxilio e colaboracdo das autoridades publicas para exercicio de suas
atribuicdes;

Il - requisitar das autoridades competentes certidées, informacdes e diligéncias
necessarias ao desempenho de suas fungoes;

Il - requisitar copias, documentos e informagbes das unidades administrativas do
Municipio, mediante recibo, a fim de instruir processos administrativos ou judiciais, bem como
diligéncias de oficio visando esclarecimento de situacdes que possam conter potencial lesivo
ao Erario Municipal;

V - utilizar-se dos meios de comunicacdo do Municipio. quandoc ¢ interesse do servico
0 exigir;

V - atuar em todos os processos em que o Municipio for parte, com exclusividade,
inclusive junto ao Tribunal de Contas do Estado e cobranca e execucéo de divida ativa.

VI - requisitar ao Departamento de Contratagdes a aquisi¢do de livros, periédicos,
obras e suprimentos em geral para o exercicio e bom desempenho das funcdes.

Art. 11. Sao deveres do Procurador-Geral, dos Procuradores Juridicos e do Assessor
Juridico do Municipio:

| - cumprir suas responsabilidades funcionais na reparticdo, 6rgédo ou entidade da
Administracéo, foro ou em qualquer tribunal dentro da carga estabelecida nesta lei;

Il - desempenhar com zelo, dedicacéo, assiduidade, eficiéncia e presteza as funcées
sob sua responsabilidade e as que |he forem atribuidas pelo Procurador-Geral,

Il - cumprir ordens superiores, desde que ndo manifestamente abusivas ou ilegais;

IV - respeitar as partes, tratando-as com urbanidade, bem como atendendo ao publico
com presteza e correcéo;

V - zelar pela regularidade dos feitos e observar sigilo funcional quanto ao contetdo
dos procedimentos em que atuar:

VI - agir com discrigdo nas atribuicdes de seu cargo, guardando sigilo sobre assuntos
internos;

VIl - observar as normas legais e regulamentares, zelando pela legalidade das
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IX - representar ao Procurador-Geral sobre irregularidades que afetem o desempenho
de suas airiobuigcbes funcionais;

X - levar ao conhecimento do Procurador-Geral as irregularidades de que tiver ciéncia,
em razao de suas responsabilidades funcionais;

X| - manter conduta compativel com a moralidade administrativa,;

XIl - apresentar ao Procurador-Geral, relatério de suas atividades, contendo dados
estatisticos ou quantitativos, sugerindo providéncias para melhoria dos servicos no ambito da
Frocuradoria-Geral.

CAPITULOIV |
DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Art. 12. Aplicam-se aos Advogados as garantias e prerrogativas constantes do
Estatuto da Advocacia da Ordem dos Advogados do Brasil e demais legislagées em vigor.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13. Fica criado e incluido na Lei Municipal n® 1.280/10 o cargo denominado
“Procurador-Geral do Municipio”, de livre nomeagéo pelo Prefeito Municipal, com status de
Agente Politico dentro do Grupo Ocupacional 01, conforme especificacdes e vencimento
descritos no Anexo | desta Lei.

Art. 14. Fica extinto 01 (um) cargo de Procurador Juridico do Grupo Ocupacional 13,
cuja tabela da Lei 1.280/10 passara a vigorar na forma descrita no Anexo | desta Lei.

Art. 15. As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta de
dotacgdes orgamentarias proprias.

Art. 16. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo:
§ 1°. Alterando:

| - o art. 54 da Lei Municipal 1.476/13.
Il - os anexos |, |l e Il da Lei Municipal 1.280/10.

§ 2° Revogando os artigos 13 e 15 da Lei Municipal 1.438/13 e demais disposicoes
contrarias.

Gabmete do Prefeito do Municipio de Capanema, Estado do Parana, Cidade da
olégica Estrada Parque Caminho do Colono, aos 10 dias do més de fevereiro

Américo Bell¢ \
Prefeito Municipal
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