Camara Municipal de Olinda

Patrimbnio Natural e Cultural da Humanidade

RESOLUCAO N° 1339/2023

Regulamenta o §3° do art. 8° da Lei Federal
n° 14.133, de 19 de abril de 2021, para dispor
sobre regras e diretrizes para a atuagdo do
agente de contratacdo, da equipe de apoio,
da comissdo de contratacdo, dos agentes
publicos e dos gestores e fiscais de
contratcs, no dmbito do Poder Legisiativo
Municipal de Olinda/PE.

A Mesa Diretora do Poder Legislativo Municipal de Olinda, Estado de Pernambuco, faz
saber que a Camara aprovou e promulga a seguinte Resolugao:

Art. 12 - Esta Resolugao regulamenta o §3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 19
de abril de 2021, para dispor sobre regras e diretrizes para a atuagdo do agente de
contratacao, da equipe de apoio, da comissdo de contratagcdo, dos agentes publicos
e dos gestores e fiscais de contratos, no ambito do Poder Legislativo Municipal de
Olinda, Estado de Pernambuco.

CAPITULO I
DA DESIGNACAO

Agente de contratacio e Pregoeiro

Art. 22 - O agente de contratacdo sera designado pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, conforme disposto no art. 8° da Lei
n® 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de
contratacdo podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do disposto nos arts. 4° e 8°
desta Resolucio, conforme estabelece o §2° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato proprio, mai
~ agente de contratacdo, e devera dispor sobre a forma de coordenagao entre el
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§3° Em licitacdo na modalidade pregdo, o agente res 3
] : onsavel pel
condugéo do certame sera designado Pregoeiro. ’ P P

Equipe de apoio

Art. 32 - A equipe de apoio serd designada pela autoridade competente do
6rgaéo para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissido de contratacado na
licitagdo, observados os requisitos do art. 8° da Lei n® 14.133, de 2021.

Comissao de contratagio ou de licitagdo

Art. 42 - A comissao de contratagdo ou de licitagdo sera designada pela
autoridade competente do 6rgao, conforme os requisitos estabelecidos no art. 8° da
Lei n® 14.133, de 2021, dentre um conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracdo, em carater permanente ou especial, com a fungcdo de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos auxiliares.

Paragrafo unico. A comissdo de que trata o caput sera formada por, no
minimo, trés membros, e sera presidida por um deles.

Art. 52 - Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a comissao sera
composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos pertencentes aos quadros
permanentes da Administragdo, admitida a contratacdo de profissionais para
assessoramento técnico da comissao.

Art. 62 - Nas contratagdées que envolvam bens ou servigos especiais cujo
objeto ndo seja rotineiramente coniratado pela administragao, podera ser contratado,
por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para
assessorar os agentes publicos responsavel pela condugao da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista
no caput assumira responsabilidade civii objetiva pela veracidade e pela precisao
das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e
ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissao de

contratagao.

§ 2° A contratagao de terceiros ndo eximira de responsabilidade os Kiembyos
da comissao de contratagdo, nos limites das informacées recebidas do ‘erceiro

contratado.
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Gestores e fiscais de contratos

Art. 72 - Os gestores e fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo
representantes do Poder Legislativo Municipal designado pela autoridade
competente conforme requisitos estabelecidos no art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021,

para acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, nos termos dos arts. 19 a 21
da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 1° Para o exercicio da fungéo, os gestores e fiscais deverdo ser
cientificados, expressamente, da indicagdo e respectivas atribuicbes antes da
formalizag&o do ato de designacao.

§ 2° Na indicacéo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com
as atribuicdes do cargo, a complexidade da fiscalizagdo, o quantitativo de contratos
por agente publico e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Requisitos para a designagao

Art. 82 - Os agentes publicos designados para as fungbes de agente de
contratagao, pregoeiro, membros da comisséo de contratagdo deverao preencher os
seguintes requisitos:

I - ser servidor efetivo dos quadros permanentes do Poder Legislativo
Municipal;

Il - ter atribuicbes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir formacgao
compativel ou qualificacao atestada por certificacao profissional;

Il - ndo ser conjuges ou companheiros de licitantes ou contratados habituais
do Poder Legislativo Municipal, nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica,

financeira, trabalhista e civil.
§ 1° Para fins do disposto no inciso lil, consideram-se contratadogh%uais

as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagdo com o 6ygao
ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratag@ei)
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§2° A vedacao de. que trata o inciso lil incide sobre o agente publico que
atue em processo de contratacao cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em
que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 92 - Os agentes publicos designados para a funcdo de membro da equipe
de apoio dever&o preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da Poder
Legislativo Municipal;

It — Atender ao contido nos incisos I} e Il do art. 8° desta Resolucao.

Art. 10. Os agentes publicos designados para as fungdes de gestores e
fiscais de contratos deverao preencher um dos seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da Poder
Legislativo Municipal;

Il - ser ocupante dos cargos em fungbes de confianca ou cargos
comissionados, cujas atribuicdes tenham afinidade com o objeto contratado.

Paragrafo unico. Nas contratacées que envolvam bens ou servigos especiais
cujo objeto nao seja rotineiramente contratado pela administragdo, podera ser
contratado profissional terceirizado, nos termos do art. 6° desta Resolucéo.

Art. 11. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de
apoio, de integrante de comissao de contratacao, de gestor ou de fiscal de contratos
nao podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagGes técnicas que possam impedir
o cumprimento diligente das atribui¢ées, o agente pUblico devera comunicar o fato
ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipdtese prevista no §1° a autoridade competente podera
providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro
servidor com a qualificagdo requerida, observado o disposto no jéws‘ﬁ\desta

resolugao.
Vedacido L

Art. 12. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuacso
simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da
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Ségregacao de fungées, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacao de erros e
de ocorréncia de fraudes ha respectiva contratacao.

CAPITULO Il
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Segdo |
Agente de Contratacio e Agentes Publicos

Atuacdo
Art. 14. Cabera ao agente de contratagao, em especial:

I - tomar decisées em prol da boa condugao da licitagéo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando aos setores solicitantes o saneamento da fase
preparatoria, caso necessario:

It - acompanhar os tramites da licitagao e promover diligéncias, se for o caso;

il - conduzir e coordenar a sessio publica da licitagdo, promovendo as
seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdées e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, alem de poder requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboracéo desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabeletidos no
edital, em relacao a proposta mais bem classificada; \ \

c) verificar e julgar as condictes de habilitacao; ~

d) sanear erros ou falhas que nac alterem a substancia das propostas;

e) encaminhar a comissao de contratacao, quando for o caso:

1. 0s documentos de habilitacdo, caso se verifique a possibilidade de\_
saneamento de erros ou de falhas que néo alterem a substancia dos documentos e
a sua validade juridica, conforme o disposto no §1° do art. 64 da Lei n°® 14.133, de

2021; e
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f) negociar, quando for o caso, condicées mais vantajosas com o primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame:
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio: e

§1° O agente de contratacdo serg auxiliado, na fase externa, por equipe de
apoio, de que trata o art, 3° desta Resolugao, e respondera individualmente pelos
atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacio da equipe.

§ 2° A atuacao na fase preparatoria devera ser feita por agente publico que
nao participara da fase externa, em obediéncia ao principio da segregacao da
funcéo.

§ 3° Em nenhuma hipotese os agentes publicos da fase interna, bem como o
agente de contratagdo, poderao elaborar 0s estudos preliminares, projetos e
anteprojetos, termos de referéncia, que deverao ser elaborados pelo setor
solicitante.

Art. 15. Cabera aos agentes publicos, em especial:
I - elaborar o procedimento da contratacao direta;
Il - elaborar a fase inferna da contratagado quando se tratar de licitagao.

Art. 16. O agente de contratagéo e os agentes publicos poderao solicitar
manifestacdo da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo, bem como do
érgéo de controle interno, a fim de subsidiar suas decisfes.

Paragrafo Gnico. Previamente a tomada de decisao, o agente de contratacao
€ 0s agentes publicos devem avaliar as manifestagées de que tratam o ca
corrigir, se for o caso, eventuais disfuncées que possam comprometer a efici
medida que sera adotada.

Segdo li
Equipe de apoio

Atuacao
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Art. 17. Cabera 3 equipe de apoio auxiliar o agente de contratacao ou o
pregoeiro na sessao publica da licitagao.

§ 1°A eq.uipe de apoio poders solicitar manifestacéo técnica do orgao de
assessoramento juridico ou de outros setores do érgéo licitante, bem como do 6rgao
de controle interno, para o desempenho das funcées.

§ 2° Cabera & @quipe de apoio avaliar as manifestacées de que tratam o §1°,
conforme o disposto no paragrafo Gnico do art. 15 desta Resolugao.

Secao lll
Comissio de contratagio ou de licitagdo

Funcionamento
Art. 18. Cabera a comissao de contratagc&o ou de licitacéo, entre outras:

I - substituir o agente de contratacao, observado o art. 13 desta Resolucao,
quando a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que
atendidos os requisitos estabelecidos no art. 8° desta Resolugao;

li - conduzir a licitagao na modalidade didlogo competitivo, observado, no que
couber, o disposto no art. 13 desta Resolugso;

lll - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos de
habilitacao e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacéo e classificacdo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos
auxiliares, previstos o art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os requisitos
definidos em regulamento.

Paragrafo uUnico. Os membros da comissdo de contratagdo quando
substituirem o agente de contratagao, na forma do inciso | do caput, responderao
solidariamente por todos os atos praticados pela comiss3o, ressalvado o mei

m\ at

que expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada e
lavrada na reunido em que houver sido tomada a decis3o.

o~
Art. 19. A comissédo de contratagao podera solicitar manifestacéo técnica d}\)
\orgéo de assessoramento juridico ou de outros setores do orgdo licitante, bem como
do 6rgéo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisao.
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Paragrafo (nico. Cabera a comissio de contratagdo avaliar as

manifestagées de que tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo Gnico do art.
15 desta Resolugso.

Segido IV
Gestores e fiscais de contratos

Atividades de gestao e fiscalizagio de contratos

Art. 20. As atividades de gestao e fiscalizagao do contrato serao realizadas
de acordo com as seguintes disposicses:

I - gestado de contrato: é a3 coordenacao das atividades relacionadas aos atos
preparatdrios a instrucao processual, recebimento da documentacao pertinente para
formalizacao dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao,
alteragéo, reequilibrio, Pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extincdo dos
contratos, dentre outros:

I - fiscalizacdo de contrato: ¢ o acompanhamento do contrato com o objetivo
de avaliar a execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a
quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacéo ou execucao do objeto estao
compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento
conforme o resultado pretendido pela Administracao, além do acompanhamento dos
aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como quanto ao controle do contrato administrativo e as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo unico. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucio
contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica,
devendo ser exercidas por agentes publicos, equipe multidisciplinar de fiscalizagcao
ou unico agente publico, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique
assegurada a distingdo dessas atividades €, em razao do volume de trabalho, nao
comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas ao cumprimrit do

comtrato.
Gester do contrato ~
<

Art. 21. Cabera ao gestor do contrato €, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
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| - receber os registros realizadcs peios fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas 3 execucao do contrato e as

medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade Superior aquelas que
ultrapassarem a sug competéncia;

atenda a finalidade da Administracéo:

IV - coordenar os atos preparatorios a instrugao processual para formalizacio
dos procedimentos de que dispde o inciso | do art. 19 desta Resolucao;

V - receber dos fiscais a documentagdo referente ao inadimplemento do
objeto do contrato a fim de tomar providéncias para a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sancées, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lej n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Fiscal do contrato

Art. 22. Cabera ao fiscal do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, ao substituto, em especial:

i - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informagdes pertinentes as suas competéncias enquanto fiscal:

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas 3 execucao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados; ‘

I - emitir notificagdes para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do con ira
determinando prazo para a correcao; \)

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagédo que demandar
cisao ou adogéo de medidas que ultrapassem suas competéncias enquanto fiscal,
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vinte) dias, o término do contrato sob sua responsabilidade, solicitando tempestiva
renovacao ou prorrogacao contratual, ficando sob sua integral responsabilidade
eventuais interrupgées  dos Servicos contratados decorrentes de falha nessa
comunicacéo;

VIII - realizar o recebimento provisério e definitivo do objeto do contrato
referido no art. 22 desta Resolugio, mediante termo de aceite ou atesto no
documento fiscal, que Comprove o cumprimento das exigéncias previstas em
contrato;

IX - elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do §3° do
art. 174 da Lei n° 14.133, de 2021, com as informacgdes obtidas durante a €Xecucao
do contrato.

Recebimento provisério e definitivo

Art. 23. O recebimento provisorio e definitivo ficara a cargo do fiscal do
contrato ou comissao designada pela autoridade competente.

Paragrafo Gnico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos
recebimentos provisorio e definitivo serdo definidos no contrato ou no Termo de
Referéncia quando nao for celebrado contrato.

—
Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrat(X\

Art. 24. Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar&\
(scais de contrato de que ftrata esta Resolucdo, deverao ser observadas as

“seguintes regras:
T

)
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exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do
contrato, nos limites das informacées recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos orgios de assessoramento juridico e de controje interno

Art. 25, Gestores e fiscais do contrato serdo auxiliados pelos orgaos de
assessoramento juridico e de controle interno da Administragio, que deverao dirimir
duvidas e subsidia-los com informacdes relevantes para prevenir riscos na execucao
do contrato.

Paragrafo unico. Cabera ao gestor e ao fiscal do contrato avaliar as
manifestacdes de que tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo Unico do art.
15 desta Resolugao.

Decisoes sobre a execucdo dos contratos

Art. 26. As decis6es sobre todas as solicitagdes e reclamacoes relacionadas
a execugdo dos contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execug&o do contrato,
deverdo ser efetuadas em até 5 (cinco) dias uteis contados da instrugéo do
requerimento, podendo ser prorrogadas pelo mesmo periodo, quando necessario,
mediante justificativa.

Paragrafo Unico. As decisées de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal
do contrato, gestor ou autoridade superior, nos limites de suas competéncias e
atribui¢ées, nos termos desta Resolugéo.

CAPITULO WV
o DISPOSICOES FINAIS
@ ‘ Orientagbes Gerais
N | @/'

Art. 27. Outras normas internas complementares relativas aos procedimentos
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Vigéncia

Art. 28. Esta Resolug&o entra em vigor na data de sua publicacao.

2° Vice-]
RICARDG JOSE DE SOUSA LIMA
1° Secretério

. 3. o
NY SCHEKTER MARQUES MAGALIAES

2° Seoretario
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