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Estado de Mato Grosso
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE GUARANTA DO NORTE

Rua das Itatibas, 72 - Centro C.N.P.]. n® 24.672.909/0001-54

PROJETO DE LEI LEGISLATIVO N" 030/2018
DE 31 DE JULHO DE 2018.

125 2018 DISPOE SOBRE ALTERACAO DA LEI N °
2 0 ()201‘8 1622/2017 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
Soer

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARANTA DO
NORTE, ESTADO DE MATO GROSSO. NO USO
DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS. APROVOU E
EFEITO  MUNICIPAL  AQUIESCENDO.
SANCIONARA A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Altera o artigo 2° da Lei n ©® 1622/2017. e cria o cargo comissionado de Chefe
de Servigos de Sistema. ficando este incluido na relagdo de cargos comissionados da Camara
Municipal de Guaranta do Norte.

Art. 2° Altera as atribui¢des do cargo de Secretario Geral ¢ os requisitos para
recrutamento. constantes no anexo Il da Lein ° 1622/2017.

Art. 3° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta do Or¢amento Anual de
2018. alocados na Camara Municipal de Guaranta do Norte/MT. suplementadas se necessario nos

termos da legislagdo orcamentaria pertinente.

Art. 4° Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo. revogando todas as
disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Guarantd do Norte — MT. em 31 de julho de 2018.

rique Batista'da Silva - PDT falte de Moura - PDT
Presidente b Vice Presidente

Silvio Dutra da Silva Nonato Bernardo Duarte - PDT
1° Secretario 2° Secretario
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Estado de Mato Grosso
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE GUARANTA DO NORTE

Rua das Itatbas, 72 - Centro C.N,P.J. n" 24.672.909/0001-54

ANEXO 1
TABELA DE CARGOS COMISSIONADOS

('arg6 de Comissao Pré-requisito Simbolo/Nivel Remuneracﬁoﬂ Quantidade

01

Chefe de Servigos de Sistema | Nivel Médio cC3 3.500.00
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Estado de Mato Grosso
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE GUARANTA DO NORTE

Rua das Itatbas, 72 - Centro C.N.P,J. n? 24.672.909/0001-54

ANEXO 11

ATRIBUICOES DOS CARGOS DE COMISSAO
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Estado de Mato Grosso
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE GUARANTA DO NORTE

Rua das Itaubas, 72 - Centro C.N.P.J. n* 24.672.909/0001-54

CARGO: SECRETARIO GERAL
QUADRO: PROVIMENTO COMISSIONADO
GRUPO OPERACIONAL: ASSESSORAMENTO

béscricﬁo Sintética das Atribui¢oes |

I-xercer a orientacdo. coordenagio e supervisdo dos diversos setores ¢ orgdos da administragdo da
Camara Municipal: Referendar os atos. resolugdes ¢ decretos legislativos assinados pelo
Presidente da Camara: Expedir instrugdes para a execugdo de leis. decretos. portarias ¢
regulamentos: Apresentar ao Presidente da Camara relatorio anual dos servigos prestados ¢
realizados na Secretaria: Praticar os atos pertinentes as atribuigdes que lhe forem outorgados pelo
Presidente da Camara; Propor ao Presidente da Camara o orgamento anual do Legislativo a ser
encaminhado ao Prefeito Municipal. Delegar suas proprias atribui¢des. por ato expresso a seus
subordinados.

ﬁeséricﬁo Analitica das Atribuicdes

| — executar todo o controle e remessa de documentos que tramitam pela Casa:

Il — cobrar da Diretoria de Administragdo. o zelo. a limpeza e seguranga do prédio da Camara
Municipal:

Il — promover os processos de compras e de contratagoes necessarias ao desempenho das
atividades da Camara Municipal:

IV — encarregar-se da instrugdo dos processos administrativos formalizados na (Camara Municipal:
V - controlar e promover a execugdo do orgamento anual do Poder Legislativo:

VI - responsabilizar pela elaboragdo e pagamento da folha de salario dos servidores da Camara
Municipal:

VII — promover o controle ¢ o pagamento do subsidio dos vereadores nos termos da legislacao
propria:

VIII - realizar os pagamentos de fornecedores e prestadores de servigos do Poder Legislativo.
depois de verificar a regularidade do respectivo processo de despesa:

IX — supervisionar a elaboragdo da proposta orgamentdria do Poder Legislativo:
X — aprovar a escala de férias dos funcionarios. com visto do Presidente da Camara Municipal:

X1 — supervisionar a elaboragdo da pauta. dos assuntos a serem submetidos a apreciagao do
Plendrio nas Sessdes Ordindrias e Extraordinarias:

X1l - providenciar a convocagio dos municipes ¢ do Corpo Legislativo para as Sessoes
[-xtraordinarias ou Solenes:

X1l — receber os anteprojetos de Leis. Decretos ou Resolugdes de autorias do Executivo ou de
membros do Legislativo. encaminhando-os as Comissdes Permanentes. quando for o caso:
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Estado de Mato Grosso
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE GUARANTA DO NORTE

Rua das Itatbas, 72 - Centro C.N.P.J. n? 24.672.909/0001-54

VIV _ Escriturar sintética e analiticamente a contabilizagdo orgamentaria. financeira ¢ patrimonial
da Camara. de acordo com a Legislagdo em vigor:

XV - classificar os documentos e preparar os elementos necessarios aos registros dos controles
contabeis nos diversos livros. arquivos e sistemas apropriados:

XVI — supervisionar. junto a Contadoria da Cdmara Municipal a organizagdo. na ¢poca propria.
dos balancos com os respectivos quadros demonstrativos ¢ elementos  elucidativos
correspondentes encaminhando-os para inclusao no balango geral do Municipio. ou do Tribunal de
Contas do Estado como dispositivo legal assim determina:

XVII — supervisionar. junto a Contadoria da Camara Municipal a e¢laboragdo mensal dos
balancetes da receita e despesa da Camara e envio ao Tribunal de Contas no prazo estipulado:

XVIII - supervisionar, acompanhar e controlar todas as fun¢des das Diretorias de Administragdo ¢
[egislativa:

X[X - executar outras tarefas correlatas das que lhe forem determinadas pelo superior hierarquico.
XX - Prestar assessoramento junto aos membros da Mesa Diretora, em suas atividades internas ¢
externas:

XXI - Realizar articulagdo politica do Poder Legislativo junto aos Poderes Executivos Municipal.
I'stadual e Federal, junto aos demais Poderes Legislativos Municipais. Estadual ¢ Congresso
Nacional. assim como. com seus agentes publicos ¢ politicos:

XXII — Realizar articulagdo politica do Poder Legislativo junto as liderangas sindicais. classistas.
sociais. e demais entidades sem fins lucrativos:

XXIII - Realizar audiéncias publicas. para discutir temas importantes de politicas publicas. ou de
areas de interesse social.

XXIV — Representar o Poder Legislativo, quando o for designado por seus superiores. assim
como. representar os membros eletivos do Poder Legislativo Municipal. quando o for designado.

éondic(’)es de Trabalho

- Requisitos para Recrutamento ; 1

‘ For:r;la de Recrutamento

a) Carga Horaria: 40 horas semanais:

b) Especial: viagens para fora da sede. frequéncia a cursos: o exercicio do cargo exigira
atendimento ao publico no balcdo do prédio da Casa e em eventos realizados pelo Poder
[.egislativo Municipal.

a) Escolaridade: Ensino Médio:
b) Idade Minima: 21 anos.

L.ivre Nomeagao.

B . —

Competéncias Pessoais |
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Estado de Mato Grosso
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE GUARANTA DO NORTE

Rua das ltatbas, 72 - Centro C.N.P.]. n? 24.672.909/0001-54

a) Demonstrar iniciativa:

b) Trabalhar em equipe:

¢) Relacionar-se com flexibilidade:

d) Demonstrar capacidade de organizagao:

' Recursos de Trabalho

a) Computador:

b) Maquina de calcular:
¢) Legislagdo e manuais:
d) Material de escritorio;
e) Internet:

) Fax:

g) Scanner:

h) Telefone:

CARGO: CHEFE DE SERVICOS DE SISTEMA
QUADRO: PROVIMENTO COMISSIONADO
GRUPO OPERACIONAL: CHEFIA

Descri¢ao Sintética das Atribuicdes |
Realiza segundo legislagdo especifica o controle. manutengdo e a inser¢do das informagdes no
APLIC ¢ SIGESP. bem como nos demais sistemas que vierem a ser criados.

Descri¢io Analitica das Atribui¢des faiy

[ - organizar ¢ langar os dados nos sistemas:

I - acompanhamento e corre¢do de langamento dos demais setores:

[11 - acesso direto com o Tribunal de Contas via sistema PUG:

[V - disponibilizagao dos recursos humanos e técnicos:

V - acompanhamento e cumprimento dos prazos:

VI - participar integralmente das fases de implantagio dos sistemas:

VII - zelar pelo fiel cumprimento da implantagdo e manutengdo dos sistemas:
VIII - realizar os controles necessarios para o funcionamento dos sistemas:

[X - registrar todos os fatos contabeis e administrativos da unidade gestora nos sistemas. de forma
tempestiva ¢ de acordo com os fluxos e etapas por eles exigidos, garantindo a tempestividade ¢ a
fidedignidade das informagdes:

X - apresentar contribui¢des para a melhoria dos Sistemas.

' éondicﬁes de Trabalho ———— i

a) Carga Horaria: 40 horas semanais:
b) Especial: viagens para fora da sede:
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: ReqrufiAs"i;o's para Recrutamento
" a) Escolaridade: Nivel Médio.
b) Idade Minima: 22 anos.

| Fbrma de Recrutamento

Livre Nomeacao.

' Competéncias Pessoais
a) Demonstrar iniciativa:
b) Trabalhar em equipe:
¢) Relacionar-se com flexibilidade:
d) Demonstrar capacidade de organizagao:

} Recursos de Trabalho

a) Computador:

b) Maquina de calcular:
¢) Legislagdo e manuais:
d) Material de escritorio:
e) Internet:

) Fax:

g) Scanner:.

h) Telefone:
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Estado de Mato Grosso
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE GUARANTA DO NORTE

Rua das Itaiibas, 72 - Centro C.N.P.J. n* 24.672.909/0001-54

MENSAGEM JUSTIFICATIVA
AO PROJETO DE LEI DO LEGISLATIVO N°. 030/2018.

Senhor Presidente.
Senhores Vereadores:

O presente Projeto de Lei do Legislativo em aprego. de autoria dos membros da
Mesa Diretora. os ilustres vereadores, Celso Henrique Batista da Silva (PDT). Valter do Sindicato
(PDT). Silvinho Dutra (PDT) e Nonato Bernardo Duarte (PDT) “DISPOE SOBRE ALTERACAO
DA LEIN © 1622/2017 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS™,

A proposta ora apresentada atende as diretrizes de aperfeicoamento da estrutura
administrativa do Legislativo Municipal e contribuira para uma gestdo puablica de alto
desempenho.

E importante ressaltar que desde que esta Mesa Diretora assumiu 0s trabalhos
desta Casa. em 1° de janeiro de 2017, vém se dedicando diuturnamente para transformar a
qualidade dos servigos prestados. pautando sempre no amplo dialogo com os servidores e
colabores desta Casa.

Salienta que. ja fora realizado o calculo estimativo de despesa com pessoal até o
término do corrente exercicio financeiro. pela Contadoria da Camara. na qual esta em
conformidade com o artigo 22° da Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF. ndo ultrapassando
assim. o limite maximo de 70%. assim como. ja possui parecer juridico favoravel emitido pela
Assessoria Juridica desta Casa.

Deste modo. pedimos a compreenséo dos nobres colegas ¢ o voto favoravel pela

aprovag¢io da matéria.

Plenario das deliberagdes da Camara Municipal de Guarantd do Norte/MT. 31 de julho de 2018

R
er Neves de Moura

i ilva
Presidente Vice Presidente
Silvio Dutra da Silva Nonato Bernardo Duarte
1° Secretario 2° Secretario
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Egtado de Mato Grosso )
CAMARA MUNICIPAL DE GUARANTA DO NORTE

CNPJ n° 24.672.909/0001-54

MEMORANDO N° 052/2018 - DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Data: 03/08/2018.

De: Departamento de Contabilidade

Para: Secretaria Geral.

Ref.: Limite Despesa Pessoal — Criacio de Cargo.

Senhor Secretario Geral, venho através deste mui respeitosamente. lhe informar que a
DTP - Despesa Total com Pessoal. somada a criagdo do cargo citado no memorando N. 373/2018 da

Secretarial Geral, ndo infringiré os limite maximo estabelecidos pela LRF, conforme tabela anexa.

Sendo o que consta para 0 momento.

Guaranta do Norte — MT. 03 de Agosto de 2018.

Atenciosamente,
Thiago Abfeida da Silva
Contador %
s smitan s oV
17uago Almeida da Siloa &
C.R.C/MT Ne 016189/0-6 . Q% ‘ ;

C.PF. 005.697.621-62

[Imo. Senhor Secretario
NABSON NATAN LOURENCO PIRES
Secretario Geral
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