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LEI N2 39, DE 28 DE DEZEMBRO DE 1.990

Estabelece a Estrutura Organizacional
da Prefeitura Municipal de Itau de Mi

nas e da outras providencias.

A Camara Municipal de Ital de Minas(MG) aprovou e eu,
Alberto Kirchner de Andrade, Prefeito Municipal, em seu nome, san

ciono a seguinte lei:

TIEULO T
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Axk. 19 —uA organizacéo administrativa da Prefeitura

Municipal de Itau de Minas € a seguinte:

I - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
. Gabinete do Prefeito
. Procuradoria Juridica
Secretaria de Desenvolvimento Economico e

Planejamento

II - ORGAOS DE SUPORTE ADMINISTRATIVO
Secretaria de Administracao
- Setor de Pessoal
- Setor de Suprimentos

- Setor de Comunicacao e Zeladoria

. Secretaria de Financgas
- Setor de Tributacao
- Setor de Contabilidade

- Setor de Tesouraria

ITd = ORGAOS DE ATIVIDADES FINALISTICAS
. Secretaria de Obras Publicas
- Setor de Obras
- Setor de Aguas e Saneamento Urbano
- Setor de Estradas Municipais
- Setor de Transporte

. Secretaria de Servicos Urbanos
- Setor de Limpeza Publica, parques e Jar-
dins

- Setor de Abastecimento e Vigilancia
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. Subsetor de Matadouro
. Subsetor de Vigilancia
- Setor de Administragdo de Cemitérios
. Secretaria de Educagdao, Esporte e Cultu
ra
- Setor de Esporte
- Setor de Cultura
. Secretaria de Saude e Promogao Social
- Setor de Promogdo Social
TITULO II
- DA COMPETENCIA
CAPITULO I
Do Gabinete do Prefeito

Art. 2° - Ao Gabinete do Prefeito compete:

T - prestar assisténcia ao Chefe do Executi
vo em suas relagdes politico-administrativas com os munici
pes, Orcdos e entidades publicas e privadas e associagodes de
classe;

11 - preparar e expedir a correspondéncia do
Frefeito;

IET ~= ‘pDreparar, registrar, publicar e expedir
os atos do Prefeito;

IV~ - realizar as atividades de relagdes pdbli
ces da Prefeitura;

V) - estudar e redigir proi=tos de leis, = 5)

tivas de vetos, decretes, regulamentos, contrz-=cs5 o c

a
tros dgcumentos de natureza juridica bem como

c
Tzrar e manter sob sua responsabilidade cs oricin
-zlretes, portarias e outros atos normati-cos pertirnsntcs 2o

xecutivoe:/Municipal.




PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAU DE MINAS

MINAS. GERAIS

CAPITULO II
DA PROCURADORIA JURIDICA

Art. 3° - A Procuradoria Juridica compete:
ik - pronunciar-se sobre toda a matéria gue
lhe for submetida pelo Prefeito e demais o6rgaos da adminis

tragao municipal;

13 - promover a cobranga judicial da divida a
tiva do Municipio ou de gquaisguer outras dividas que nao fo

rem liguidadas nos prazos legais;

IT1°  —.defender, . em: juizo-ou fora deie,.osdirei

tos e interesses do municipio;

IV - assessorar o Prefeito nas conversagoes

ou assuntos que tenham implicagbes juridicas;

\Y —-estudar-e redigir projetos de-leis, = Jjus
tificativas de vetos, decretos, regulamentos, contratcs e ou
tros documentos de natureza juridica, bem como assessorar ou

tras unidades organizacionais na sua elaboracio;

VI — assessorar o Prefeito nos atos executi
vos relativos a desapropriacao, alienagdo e aguisigido de imd

veis pela Prefeitura e nos contratos em geral;

VI1 - participar de inquéritos acministrativos

e dar-lhes orientajzao juridica conveniente;

VIII - manter atualizada a coletinza de leis mu
nicipais, bem como a legislacdo fzderal e estadual de inte

resse 4o municipio;

X1 - proporcionar assessoramento juridico aos

.

¢rgacs ca Prefeitura;

X - executar atividades correlztas.
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CAPITULO IIXI
DA SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E PLANEJAMENTO

Art. 4o - A Secretaria de Desenvolvimento Econd

mico e Planejamento compete:

1 - prestar assessoramento ao Prefeito em
matéria de planejamento, organizagao, coordenagao, controle

e avaliagao de atividades desenvolvidas pela Prefeitura;

II - elaborar, atualizar, promover e acompa
nhar a execugado dos planos municipais de desenvolvimento,
bem como-de elaborar projetos, estudos e pesquisas necessa

rias ao desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo Go
verno Municipal, cabendo-lhe, especialmente:

a) os estudos e pesquisas preliminares sobre Os
problemas ligados ao desenvolvimento econdmico, social e ter

ritorial do Municipio;

b) a fixagao das diretrizes gerais cue nortea

rdo a execucao do plano de desenvolvimento do Municipio;

c) o controle da execugao fisica e financeira
do plano de desenvolvimento, mediante o acomparhamento da €
xecucdo dos planos e prooramas parcials, preparancéo Cs res
pectivos relatdrios para apresentagdao ao Prefeito e, quando

for o caso, a entidades financiadoras;

d) a assisténcia técnica aos demais drcios da
Prefeitura, especialmente guando da elaboragio dcs e
orgcamentos a serem considerados no planejamento intecrado cdo

Municipio;

III - estudar e analisar o funcionzrento e or

o

o]

S

ganizag3io dos servigos da Prefeitura, promovenco a execug

de medidas para seu aprimoramento.
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de fo
mento a agropecudria, indistria, comércio e todas as ativida

Iv ~— promover a realizagido de progr
des produtivas do Municipio;

\Y - incentivar e orientar a formagao de asso
ciagdes, cooperativas e outras modalidades de organlzaqaovol

tadas para as atividades econdmicas;

VI ~ bromover a articulagdo com diferentes or
gaos, tanto no &mbito governamental como na iniciativa priva
da, visando ao aproveitamento de incentivos e recursos para

a economia do Municipio;
VII - Executar atividades correlatas.

CAPITULO 1V
DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Art. 52 - A Secretaria de Administracdo é o or
gao encarregado da €éxecucao das atividades-meio da Prefeitu
Ta concernentes a pessoal, compras e almoxarifado, expedien

e, coman 1cacoh,, arg UJVO e zeladoria.

SECAO I

Do Setor de Pessoal

Art. 6° - Ao Setor de Pessoal compete:
I -~ realizar o recrutamento e a selegdo de
candicdatecs a car gos € fungdas da Prefeitura, Preoarando os

editais e regulamentos de concurscs;

I T preparar os atos necessirios a ceavoca
Ga80 dos czndidates irstrites; Prcrovendo, =z época prépria,

a realizacido de provas, a avaliac3o e classificagio;

II1 - executar, em colzboragio com 6rgéos esp=
cializsdcs na drea co adninistrac o raniciral,  pregrarzs
treinea: =Roeaparioyecs s hto:
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- zelar pela observancia da legisla
altera

Iv
pessoal, propondo ao Prefeito, gquando for o caso, as

¢oes que se fizerem necessarias;
- manter registros e assentamentos sobre a
em

A"
vida funcional e financeira dos servidores municipais,
deve

fichas ou livros proéprios;
a

- instruir os processos relativos

VI
res ou direitos dos servidores, em coordenagdo, quando for o

com a Procuradoria Juridica;
necessarios

caso,
- providenciar os expedientes

: VII
a admissado e demissao do pessoal, bem como os referentes &

sua movimentagao interna;
VI1I - controlar a frequéncia dos servidores mu

nicipais, preparando, na época prépria, a folha de pacarento;
a

- fazer os calculos e preparar as relagoes
a folha

IX
de descontos obrigatdrios e autorizados, relativos

para fins de recolhimento;

pacamento,

de
- elaborar a escala de férias

X
da Prefeitura, em colaboragao com os chefes dos
tu

z2dministracao;
- orientar os servidores municipais em

reque
£i
as

X1
Jo que disser respeito a sua vida funcional e financeira;

- examinar e emitir pareceres sobre

XII
rimentcs ou petigdes relacionadas com a vida funcicnal e
b.scas e pesguisas nocs

ance2ira do rcguerente, mediante

c2ntarentos e registros;
executar atividades correlatas.

XA
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SECAO II

Do Setor de Suprimentos

Art. 72 - Ao Setor de Suprimentos compete:

I - promover a realizagao de licitagbes para

obras e servigos necessarios as atividades da Prefeitura;

I - executar atividades relativas a padroni
zagao, aguisicido, guarda, distribuigao e controle de material

utilizado na Prefeitura;

III - organizar e manter atualizado o cadastro
de fornecedores e o registro de pregos dos materiais de con

sumo corrente;

v - especificar, padronizar e codificar os
materiais utilizados pelos Orgcdos municipais, solicitando,

guando for o caso, a colaboragdo de segdo de obras;

Y - elaborar, em conjunto com os derais or
gdos da adrinistragao, a previsao de consumo anual cdos mate
riais de uso constante para os servigos e obras do Munici
pio;

VI - sugerir para as aquisig¢gdoes de mzior vul

to, a constituigdo de comissdes para preparar e julgar as 1li

citacess:

VI1 - controlar o atendimento das compras e
provid:wciar junto aos fornecedores o cumprimento dos prazos
e conli,dzs . stipulados nos cdocumentos de formalizag3o da
A iy

VII1 - receber, guardar, conservar e distribuir
cs mztorizis adgquirideos para cs servigos e obras da Frefeitu
Ta;

w
U

IX = Jcoaferir, por ocasiao do recebiz:-nto,

/

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAU DE MINAS
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especificagdes, pregos, quantidades e gualidade dos materi
ais, confrontando-os com as condigdes fixadas nos documentos
de compra, liberando-os, quando for o caso, para fins de pa

gamento;

X - manter o controle geral de estogue dos

materiais, mediante o registro das entradas e saidas;

[
X1 - orientar a execugdo de inventdrios perid

dicos dos materiais estocados no Almoxarifado;

XI1 - preparar, em colaboragido com a Contado
ria, apés devidamente autorizados, os processos referentes &

alienacio de materiais inserviveis para os servigos da Pre

feitura;

XII1 - executar atividades correlatas.

SECAO III
Do Setor de Comunicagdo e Zeladoria
_ Art. 8¢ - Ao Setor de Comunicacgdo e Zeladoria

compete: '

1 - formalizar e expedir os atos oficiais da
eédministracgao, tais como leis, decretos, regulamentcs, porta

rias e cemais atos administrativos do Municipio;

JERE - providenciar a encadernagao, colecioni
mento cu arquivamento de jornais, revistas ou publicagdes
oficiais de interesse da Prefeitura, bem como dos originais
ézs leis, decretos, regulamantos, portarias e demais atos do

N EENE D
SABETEOR D

2]
]

.

(13

IIT - executar atividades relativas ao tomba
FEReQy Seiistro,inventario, protécapie conservagao cos hk:sos

réveis ¢ semoventes;

v —Prestsl a0 Brefeito © acs debais  CSrcos
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da administragao informagdes sobre tudo gue diz res

legislagdo municipal, estadual e federal e demais atos do

a
E

\Y, = Ppreparar e expedir circulares de interes

xXecutivo;

se geral da Prefeitura;

Vi - centralizar a execug@o dos servigos meca
nogrdficos e de reproducao de documentos de interesse da Pre

feitura;

VII - receber e protocolar documentos gue e

a
vam transitar na Prefeitura, observando as normas estipula

das;

VIII - manter organizado o sistema de fichas ou
livrods, necessdrios & pronta consulta de gualquer documento

em tramitacdo pelos diversos orgaos da municipalidade;

IX - acompanhar a tramitagd@ao de processos e
documentos na Prefeitura mantendo, para tanto, um sistemza

de comunicagdes com os diferentes drgidos;

X - atender com presteza e urbanidade as so

licitagdes dos municipes, sobre o andamento de processos e

aocumantos de seu interesse;

XI - efetuar o controle de emissdo e expedicgéo

Ge correspondéncia, utilizando rodelos apropriados;

XII - manter atualizado o arguivo de documsn
tos e processos que lhe forem ccnfiadcs pelos diversos or
G3cs de acdministragdo municipal;

XIII - atender a retirada de processos e docu
rentes do arquivo, mediante reguisigdo dos orgd8os interess

c¢os, controlando a sua saida, permanéncia e devolugao;

ALV . = DrORGY, 'oivida a Procuradoria Juridica.s=
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incineracdoc de documentos e papéis gue perderam sua validade

legal;

XV - executar os servigos de limpeza € conser
vacdo das dreas internas e externas do prédio onde funciona
a Prefeitura, bem como dos méveis e instalagdes, promovendo

a guarda do material utilizado;

XVI - providenciar a abertura e o fechamento
do prédio onde funciona a Prefeitura, hasteando, quando for

o caso, o Pavilhao Nacional;

XVII - verificar, periodicamente, as instala
coes elétricas e hidrdulicas do prédio-sede da Prefeitura,

providgenciando os reparos gue se fizerem necessarios;

XVIII - realizar os servicos de copa da. Prefei

tura;
XIX - executar atividades correlatas.

CAPITULO V
DA SECRETARIA DE FINANCAS

Art. 9° - A Secretaria de Finangas compete exe
cutar as atividades-meio da Prefeitura, relativas aos assun
tos financeiros e fiscais e de langamento, arrecacdagao e con
trole dos tributos e receitas municipais, fiscalizagao dos
contribuintes scihre as normas municipais, processamento da
despesa, contabilizagdo orgamentdria, financeira e patrimoni
al, elaboracdo do orcgcmento e controle de sua execugdo e re

cebimz=nto, guaréa e movimentagao de valores do Municipio.

SECAO I

Do Setor de Tributagao
Art. 10 - Ao Sctor de Tributagdo compete:

1 —*oreanizar e marter atualizados os ..cagoas
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tros fiscais dos contribuintes sujeitos ao pagamenté dos tri
butos imobilidrios,do imposto sobre servigos e das taxas de
licenga;

T-T - efetuar os cdlculos e preparar os langa
mentos de impostos, taxas e contribuigdes de melhoria, bem
como de outras rendas, promovendo a entrega e O controle dos

avisos ou guias de arrecadagao;

II1 - promover a atualizagdo dos cadastros fis
cais de contribuintes mediante o registro das alteragdes exi
gidas pela legislagao do Municipio;

v - complementar os dados de atualizagao do
cadastro imobilidrio em coordenag&o permanente com O setor

de obras da Prefeitura e com O Cartdrio local;

\Y - receber e examinar processos de reclama
coes primarias referentes a langamentos de tributos munici
pais, bem como pronunciar-se sobre a situacado fiscal dos con

tribuintes;

VI - fornecer, no prazo legal, certidodes négg
tivas ou atestados referente a assuntos de tributagdo, quan

do solicitados pelos contribuintes;

VI1 - efetuar a baixa e o controle dos pagamen
tos dos tributos municipais em fichas, disquetes ou livros

préprios, & vista com os comprovantes respectivos;

VIII - organizar e inscrever, na época prorria,
a divida ativa do Municipio, mantendo atualizados o©s regis
+ros individuais dos contribuintes devedores da Fazenda XMuni

cipal, para fins de cobranga:

IX - atualizar, periodicamente, os valor

-2is dos imdéveis cadastradcs na Prefeitura;

X - fiscalizar ¢ cumprimento das leis e rcoil:
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lamentos municipais referentes aos estabelecimentos merci
ais, industriais e de prestadores de servigos, bem como aos

negociantes ambulantes;

XI - notificar preliminarmente, e se for o ca
so, autuar os infratores das obrigagdes tributarias e das
normas municipais, respeitada a competéncia expressa de ou

tros o6rgaos da Administragao Municipal;
XI1 - promover a apreensdo de mercadorias e oOb

jetos quando previstas em leis e regulamentos, lavrando o

respectivo termo ou auto de apreensao;

XIII - instruir e informar processo sobre autua
cdes e demais assuntos da competéncia da fiscalizagcdao fazen
daria;

XIV - executar atividades correlatas.

SEGCAO II
Do Setor de Contabilidade

Art. 11 - Ao Setor de Contabilidade compete:’

I - executar, sintética e analiticamante,

9]

"

ccntabilizagd&o orgamentdria, financeira e patrimonial do I

nicipio, de acordo com a legislagao vigente;

- AL - preparar, na época proépria, o balancete
dz receita e despesa, bem como o balango geral e anexcs ex
cijos por lei a as prestagbes de contas as entidades ou  ¢r

cécs federais, estaduais e municipais;

I1I - providenciar a prestagdo e a tomada de
contas dos agentes responsaveis pelos dinheiros publicos do

¥:aicipio, guando assim for cecnveniente;

1V - efetuar o controle &cs restos a DESST

senicrntes de ecxercicios antcriores;
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\Y - manter um cadastro atualizado de todos
os bens méveis, imdéveis, veiculos e egquipamentos da Prefei

tura;

VI - promover o registro e controle dos fatos

ligados & administragdo dos bens patrimoniais do Municipio;

VII - controlar as aquisigdes, alienagdes ou
concessdoes de imdveis, instruindo os respectivos processos,

guando autorizados por guem de direito;

VIII - coordenar a elaboragao anual do orgamen
to-programa e a proposta orgamentaria com base nos elementos

fornecidos pelos diversos setores da administragéo municipal;

3 IX - acompanhar a execugdo do orgamento em to

das as suas fases, mediante o empenho prévio das despesas e

controle dos saldos das dotacdes orgamentdrias;

X - promover a anulagao de empenhos, guando
assim for conveniente, comunicando o fato ao 6rgdo interessa
do;

XI - promover a liguidagdo da despesa, bem co
mo a corferéncia de todos os elementos constantes dos proces

scs resrectivos;

XII - realizar o controle dos créditos especi
ais e dz transferéncia de verbas mediante o accmpanhamento

das leis e decretos;

X111 - promover a conferéncia das contas de es
tabelecimenteos de crédito mediante o confronto cdos extratces

de contzs correntes;

XIV - preparar os balancetes, bem como o balan

co geral e as prestagdes de contas de recursos transferidcs

e,

pazra o ~tnicipio por outras esieras de ‘goveErno;

PR )
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XV - instruir e informar processos sobr
mentos, saldos de verbas e demais assuntos pertinentes ao se
tor;

XVl - executar atividades correlatas.
SECAO III

Do Setor de Tesouraria
Art. 12 - Ao Setor de Tesouraria compete:

if - receber, guardar, movimentar e controlar
valores e titulos do Municipio ou a ele entregues, para fins

de consignagao, caugao ou fianga;

I - efetuar o pagamento dos compromissos da
Prefeitura, de acordo com a programagao financeira, tendo em
vista disponibilidades de recursos, de pagamento de instru

¢cdes recebidas pelo Prefeito Municipal;

111 - fornecer suprimento de dinheiro a outroes
érgdos da administragdo municipal quando solicitado e autori

zado pelo Prefeito;

v - manter rigorosamente em dia o controle
Gos saldes das contas mantidas em estabelecimentcs de crédi
to e movimentadas pela Prefeitura;

V - efetuar a arrecacagdo cas rendas p&

o
ct
—
[
=

|O

niais e industriais do municipio;

riz

U\

VI - efetuar o controle da arrecacagé&o ci
mediante classificag&o e andlise da receita, proveniente décs

tributos e rendas do Municipio;

VIT = = preaover- centatcos com e&stabelecinzntcs

)

d= credites para. trataride asspntos de interesse-da Prefeit:

r 5 bem como roviciaciar asreauirsicio-de taldo ée Chemis

rooessaries 8 novircatecao dascconcas;
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VIII - fiscalizar e fazer a tomada de cont&sdos
6rgaos de administragao centralizada encarregados da movimen

tagao de dinheiros e outros valores;
IX - executar atividades correlatas.

CAPITULO VI
DA SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

Art. 13 - A Secretaria de Obras Publicas €& o or
cdo responsavel pela construgao e conservagao das obras pu
blicas do Municipio, das vias e logradouros publicos, das es
tradas e caminhos municipais; administragdo e operagéao do
sistema de abastecimento d'dgua e da rede de esgotos. Reali
za ainda a administragao da frota da Prefeitura e promove sua
manutengao.

SECAO I
Do Setor de Obras

Art. 14 - Ao Setor de Obras compete:

I - executar atividades concernentes a cons
trugao e conservagao de obras piblicas municipais e instala

¢des para a prestagao de servigos a comunidade;

1B - executar atividades concernentes a elabo
ragao de projetos de obras publicas municipais e aos respec

tivos orcamentos;

IIT = promover. a atuvalizacio éo' plano -de . urba

rizagdo municipal;

IV = ‘eunprir-e fazer comprir o.plano - de: urba
nizagdo municipal, especialmente no que se refere & abertura
<1 construgd3o de vias e loagradouros piblicos, elzabcorando os
respectivos estudos e projetos, executando-cs diretamesnte ou

contratardo com terceiros;
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Y - fiscalizar o cumprimento das normas mu
nicipais pertinentes a obras, fazendo as autuagdes e interdi

¢bes necessarias;

VI - estudar, examinar e despachar processos
ou documentos relativos a licenciamento para execugao de o)
bras particulares, inclusive loteamentos e parcelamentos de

terrenos;

VII - controlar os custos das obras executadas
pela municipalidade, a fim de fornecer elementos de compara
cao de pregos e, se for o caso, servirem de base para ressar

cimento aos cofres municipais;

VIII - preparar a especificagdo dos materiais a
serem utilizados nas diversas obras do Municipio, encaminhan
do-a a Segao de Compras e Almoxarifado para as providéncias

de aguisigao;

IX - executar a demoligdo de edificios e de

guaisguer construgdoes determinadas pela Prefeitura;

X - orientar e dirigir a fabricaczo de tubos,
guias, lajotas e outros materiais necessdrios aos servigos
preparatorios a execugdao das diversas obras, ou para venda

acs municipes, a pregco dée custo;

XI - efetuar trabalhos de pavimentas2o em ge
ral, modificagdo de tragado de passeios laterais e cbras s€

rzlhantes relativas a vias e logradouros puitlicos;

XI11 - executar todos os trabalhos tczegrdficos
indispsnsiveis a execugio de obras e serviges de encenharia

e arquitetura do Municigio, transportando-os para zlantas e

XI1I ~"manter sempre atualizada a planta cadas
+-al da cidade, rpara efvito de disciplinamento ca ENMTZEET 0

Ebanas;

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAU DE MINAS
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XIV - manter arquiveo--de projetos aprovad

XV - executar consertos e reparos em prédios
pertencentes ao Municipio, ou ao Estado ou Unido, guando es
tes o solicitarem e a Prefeitura possua condigdes de prestar

esta colaboragao;

XVl - colaborar na elaboragdao de normas refe
rentes a edificagao, loteamento, zoneamento e demais ativida

des de obras;

XVII - sugerir as providéncias cabiveis por par
te da Prefeitura, no caso de constatagdo de irregularidades

rnas okras inspecionadas;

XVII1 - expedir e entregar o "habite-se" das no
vas tdificagbes, apds as necessarias vistorias, encaminhan
c¢o as informagdes pertinentes a Secretaria de Financas para

as anotacdes no Cadastro;

XIX - produzir relatdrios sobre o andamento

cas obras;

XX - inspecionar, periodicamente, as obras em

andamento, de execugdo direta ou contratada com terceiros;

XXI - manter um cronograma de obras desenvelvi

(]

psla Prefeitura, para efeito de acompanharento e fiscali

s
zagado do seu andamento;
XXI1 - executar outras atividades correlatzs.

SECAO II

Do Setor de fguas e Saneamento Urbano

Art: 15 = Lo Setor de Kguas e Se-eamente Urk==

0
Q

o
mpe-e a execugao das atividades relativas a operagao, ranu
—2nceD e administracdo €os servicos ge-abastecimenco de ‘cc:a

SoiaE s pilg- e aa rode iGe Jesgotos, carendo—lhe especialn=iton




i PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAI

 DE MINAS

— —

5 § - manter o registro atualizado de

consumidores e usuarios, bem como o mapa discriminat
redes de distribuigao;

5B - planejar, em coordenagdao com os Setores
de Obras e de Estradas Municipais, o sistema de abastecimen
to de dgua e a rede de esgotos sanitdrios do Municipio, exe
cutando diretamente, ou mediante contratos com empresas ou
entidades especializadas, as obras gque se fizerem necessi
rias, especialmente as de construgdao, reforma ou ampliacao
das redes respectivas, procedendo a elaboragdo de projetos,

especificagdes e orcgamentos;

TII = zelar ‘pela conservacao dos —mananciais e
xistentes no Municipio, evitando o desmatamento e"gueimadas"
nas suas proximidades, bem como impedindo a poluigdo dos cur

sos d'agua;

IV - supervisionar e controlar a manutencao
de estagOes de bombeamento e tratamento de &guas e esgotos,
fiscalizando a qualidade da agua fornecida a populagao, pro

cedendo ao seu adequado tratamento;

\Y - arrecadar as taxas ou tarifas de 4dgua e
esgoto, em coordenagao com os Orgidos da Secretaria de Finan

cas;

VI - controlar o consumo de agua da populagéo,
coordenando as manobras de bombeamsnto e distribuicao, conci
liando as exigéncias técnicas do eguipamento as necessidades

da populagéo;

VII - pronunciar-se sobre projetos de iniciati
va particular, relacionados com abastecimento d'édcua e de
esgotos, prestando a orientagdo necessdria e aprovando, se
fcr o caso, os projetos de instalagdes residenciais, indus

triais e comerciais;

VIII - manter constante fiscalizagdo c¢o sistema
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de abastecimento de agua e do sistema de esgotos sa
tomando as medidas cabiveis para a manutengao ou aumento da
eficiéncia operacional;

IX - atender as reclamagdes dos consumidores,
prestando as informagdes devidas e tomando as providéncias
necessarias;

X - executar outras atividades correlatas.

SECAO III

Do Setor de Estradas Municipais

Art. 16 - Ao Setor de Estradas Municipais compe
ces

1 - Organizar e manter atualizado o mapa ca
dastral das estradas de rodagem do Municipio, com o registro
de todos os dados sobre cada uma delas, tais como extenséo,
largura, tipo de pavimentagao, condigdes de uso, obras de
arte, localidades servidas, etc., necessarios a identifica

cdo de cada rodovia;

T - manter em perfeito estado de conservagéo
as estradas de rodagem do Municipio e fiscalizar a sua utili
zacao, providenciando, quando for o caso, a captura e TrerQ
cao de animais encontrados soltos no seu leito, fazendo-os

recolher ao depdsito da Prefeitura;

IIT - elaborar o plano rodovidrio municipal,
em har—onia com os plancs rodovidrios nacional e estadual,
cyecu--ndo-o mediante a realizagdo ou fiscalizagdo G toics

&

=
cs servicos técnicos e administrativos a ele concernentes;

1V - produzir relatdérios peridédicos dos servi
cos ézzznvolvidoes pslo Setor;

Y - marn‘ecr pormanente intsgragado ccm ©s )
rais ¢rcaos da. Prefeitura, prestando as infozmagoes icue
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fizerem necessarias;
VI - executar atribuig¢des correlatas.

SECAO IV

Do Setor de Transportes
Art. 17 - Ao Setor de Transportes compete:

1 - proceder a distribuigao de veiculos para

©cs clversos setores da Prefeitura, fiscalizando seu uso;

< 1951 - controlar a saida e chegada de veiculos,

verificando a gquilometragem percorrida;

I1I - fazer o controle dos motoristas e organi

zar a escala de trabalho;

IV - organizar e controlar a utilizagédo dcs

caminhdoes e ambuléncia;

\Y - proceder a distribuigd@o e controle da u

tilizacdo de combustiveis e lubrificantes;

VI - promover a manutengdo preventiva e efeti

Ya-daos veilcules:

VII - werificar e controlar a validade das car

teiras dos motoristas e documentagdo dos veiculos;

ViII - cuidar do emplacamento e seguro dos ve

[+

c:.-s, acomparhando a tramitagdo na ocorréncia de sinistro e

ter=ndo as prcvidéncias nocessarias;

IX - providenciar consertos e peguenos reva
Yo=hes: velcules asPrefesituras

X —superyvisionar e controlar o funclonasis
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X1 - promover o controle, guarda e conserva
¢do das ferramentas, maguinas e aparelhos utilizados na ofi
cina mecanica;

XII - controlar os servigos mecanicos realiza
dos por terceiros nos veiculos da Prefeitura, mantendo regis

tro dos reparos e servigos efetuados;

XIII - inspecionar veiculos da Prefeitura, veri

ficando o estado de conservacdao e de manutencao;

XIV - promover a limpeza e conservagdo dos vei

culos:
XV - executar outras atividades correlatas.

CAPITULO VII
DA SECRETARIZA DE SERVICOS URBANOS

Art. 18 - A Secretaria de Servigos Urbanos é o
0rgaos respons&vel pela manutencgdo dos servigcos de limpeza e
iluminagao publica; conservagao de parques, jardins e arbocri
zagdo da cidade; organizagdo e funcionamento do trénsito;

controle do abastecimento e funcionamento dos mercados, fei

ras livres e vendas ambulantes, vigiléncia dos prédics e 1lo
gradouros publicos, execugdo de servigos de matadouro e acdmi
nistragao de cemitérios.
SECAO 1
Do Setor de Limpeza PGblica, Parques e Jardins

Art. 19 - Ao Setor de Limpeza Puiblica, Parqguces
e Sardins, compete:

1 - exercer todas as atividades ligadas

nctengao da limpeza da cidade, mediarnte a capinagio, var
ra, lavagem e irricagao das ruas e pragas e demais logr

resspablicos:

n

PREFEITURA MUNICIFAL DE ITAU DE MINAS
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! - supervisionar a execugao dos servigos de
coleta de lixo, elaborando e estabelecendo os ~ itinérarios,
com vista 2@ utilizagao maxima dos veiculos e a adeguada uti
lizagao de pessoal, fixando as escalas das equipes ou turmas
de limpeza;

II1 - fiscalizar os servigos de limpeza publi

ca e coleta de lixos, evitando possiveis danos a populagao;

v - promover a colaboragd@o dos residentes no
Municipio, na limpeza e conservagao das valas e escoadouros
de aguas pluviais, mediante campanhas educacionais;

\Y = executar oS servicos de limpeza e conser
vagdao de valetas, valas e bueiros de aguas pluviais, ou fis

calizar a sua execucao nos casos de contrato;

VI - zelar pela adequada conservagao dos mate

riais e veiculos utilizados na limpeza publica;

VI1 - supervisionar e executar a arborizagéo
dos pargues, jardins ou pragas publicas, mediante a escolha
das espécies em funcd@o da beleza, do clima local, da seguran

¢ca para os pedestres e do aspecto paisagistico clobal;

Vi1l - zelar pela conservacao dos rarques, pra
cas e jardins do Municipio, levando a efeito a podagerm perid
dica das &rvores e de grama e a troca de lémpadas ésfeituo

sas ou guebradas;

IX - inspecionar as eguipes que lhe est&o su
bordinadas, prestando-lhes a oricntagdo que se fizer n=cessd
rias

X - fiscalizar a utilizagdo e a conservagao
dcs materiais utilizados na conservagao dos parcaes e S8r
dins;

a1 ~ manter cadastio dos logragdcisros rinliccs
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gue necessitam servigos periddicos de limpeza e conserva

XI1 - manter estreita coordenagao, por intermé
dio da chefia da Segado de Servigos Urbanos, com o objetivo
Ge dar ou receber a colaboragao que se fizer necessaria, nos
~asos de abertura de vias ou logradouros publicos que neces

sitarem arborizagao ou embelezamento;

XIII - administrar o Horto Florestal da cidade,
mantendo em viveiro as espécies vegetais necessarias ao flo

restamento e reflorestamento na drea do Municipio;

XIV - fiscalizar a utilizagadode produtos quimi
cos de ccmbate as pragas, por Pprocessos gue ndao sejam noci

vos a populagédo;
XV - executar atribuicgbes correlatas.

SECAO II

Do Setor de Tréansito
Art. 20 - Ao Setor de Trénsito compete:

I - executar, coordenar e controlar a politi

ca de trinsito no Municipio, com vistas ao seu constante @

(1]

Team oy i
T IMOESRIAaE0s;

Q
i

5
4

LY - fiscalizar os servigos locais de transpor

+es coletivos e taxis;

TTT - = realizar-pesgui

()]
v
(0]

e estudos das condi
~3es > t-ifeqo e tr&nsito no Municipio, propondo as medidas

~

o
sggscisrEiparassua wmelhoria e funcionalid

m

1V - determinar o itinerdrio e os pontos de
SRRt s transportss col:tives, L2m comO CS de estaciorna

-zntc - taxis e dem=2is veiculos;

\ LsiEdiensis cinaldisar seos  limites 6as

N
0
o
o
n
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de siléncio;

VI - disciplinar os servigos de carga e des
carga, fiscalizando os hordrios estabelecidos e fixando a to
nelagem maxima permitida a veiculos gque circulem nas vias e
estradas publicas;

VII - administrar o funcionamento da estagao

rodoviaria, especialmente gquanto:

a) a supervisdo e controle das chegadas

e saidas dos veiculos;

b) a fixacdo dos hordrios de operagao
dos veiculos, conciliando os interes
ses da coletividade com os das ernpre

sas transportadoras;

c) a execucdo do controle financeiro do
movimento de transportes coletivos,
prestando contas ao 6rgdo de Finangas

da Prefeitura;
d) a fiscalizagdo periddica das condi
coes de higiene e limpeza das cepen

déncias da estagdo rodoviédria;

e) a manutengdo da ordem e da disciplina

nas dependéncias da estagdo  rodovid
ria;
VIII - executar outras atividades correlatzs.
SECAO 1II

Do Setor de Abastecimento e Vigilincia

Art. 21 - Ao Setor de Abastecimento e Vizilin
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i - supervisionar e controlar o funciomnamen
to dos mercados e feiras do Municipio;

11 - fiscalizar, mediante inspegOes frequen

tes e peridédicas, a higiene e asseio dos mercados e feiras;

III - examinar o estado sanitdrio das mercado
rias e produtos colocados a venda nos mercados e feiras, pro
movendo a sua inutilizacgao ou interdigdo ao consumo, quando

estiverem deterioradas ou atentarem contra a higiene;

IV - controlar a entrada e saida de  mercado
rias, inspecionando periodicamente a sua pesagem € solicitan
do a presenga da autoridade competente, guanGo nado estiverem

com a documentagao em ordem;

g ~

\Y - permitir e controlar a utirlizacio . de - €O
modos e dreas livres dos mercados e feiras, fiscalizando a
observancia das obrigcacdes assumidas pelos permissionédrios

das dependéncias e areas;

VI - promover a arrecadagao das rencas prove
nientes da permissao de instalagoes, dependéncias ou ar
recolhendo & Tesouraria o produto da arrecadacao, ncs gpario

dos estabelecidos de comum acordo com O Oérgdo arrecadador;

VII - supervisionar o funcionarento c¢o matadou
o3

VIII - coordenar as acdes de vicildnciz nos pré
dics e loaradourcs publicos do municipio, zelando pzla ordem
e aiszguada t+tilizagio das in=talagdes;

X - executar atividades correlztas.

Sul:segao 1

cubsetor de Matadouro

e
)
.

ATE. 22 = moSubsetor de Yatace i tenees



MINAS

{;x PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAC DE

MINAS GERAIS

1 - controlar toda movimentagdo ocorrida no

matadouro, mediante o registro em livros ou fichas;

11 - promover adeqguadas condigdes de limpeza,
desinfecgdo e higiene das dependéncias do matadouro, tomando

as providéncias que se fizerem necessdrias;
III - realizar os procedimentos necessdrios ao
abate de animais encaminhados ao matadouro e a preparagao

destes para a distribuigao nos locais determinados:

IV - efetuar a distribuigdo dos animais abati

dos de acordo com a programacao estabelecida;

Y/ - promover a verificagdo das condigbes sa
nitdrias relacionadas ao abate de animais no municipio, em
cclaboragao com a Secretaria de Saude e Promogao Social.

VI - executar atividades correlatas.

Subsegao II

Subsetor de Vigilancia
Art. 23 - Ao Subsetor de Vigilancia conmpete:

I - executar os servigos de guarda de pré

dios e logradouros publicos do Municipio;

1T = organizar as turmas e/ turnos de wigilén

N

boo
«

()

AP:

evando em conta o pessocal disponivel e os locais indi
as

os pecl

(D]
"
.l

diversas unidades orcanizacionais da Prefeitura;

[en]

III - zelar pela bea conservagZo dos prédios e

couros publicos do Municipio;

)
)

T

ol

TV, <. controlar a eatrada e salda ‘de materisis

in

squinama2ntos dos locais de trabkalho;

)
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SECAO IV
Do Setor de Administragdao de Cemitérios

Art. 24 - Ao Setor de Administragdo de Cemité

rios compete:

1§ - controlar toda a movimentagao ocorrida

no cemitério, mediante o registro em livros ou fichas;

I1 - manter o registro de sepulturas e gua
dras, providenciando a abertura de covas, segundo a média de
sepultamentos didrios;

II1 - controlar o movimento de certiddes de
obito, guias e recibos de pagamento de taxas, para efeito de

fiscalizagdo das exumacdes e inumagdes;

IV - zelar pelas condigdes de limpeza, desin
fecgcdo e higiene das dependéncias do cemitério, tomando as

rovidéncias que se fizerem necessarias;
P

\Y - manter o ambiente de ordem, respeito e
tranguilidade que deve caracterizar o funcionamento do cemi

tério;

VI - providenciar a numeragao das scpulturas,

de acordo com seu alinhamento e quadras;

VIT: =ifixaro-horario:-de trabalho e a escala

de servicos dos scus subordinados;

VIIl - efetuar a cscrituragao e recolhimento a
T=souraria da Prefeitura, do preduto da arrecafacdo por @ ser
vigos efctuados no cemitério, cncaminhando-o, juntamente ccm

os respectivos comprovantes;

IX - executar atividades correlatas.
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CAPITULO VIIIX
DA SECRETARIA DE EDUCAGCAO, ESPORTE E CULTURA

Art. 25 - A Secretaria de Educagado, Esporte e

Cultura compete:

 { - elaborar os planos municipais de educa
cdo de longa e curta duragdo, em consonancia com as normas e
critériocs do planejamento nacional da educagdo e dos planos

estaduais;

1EIE - promover a realizagdo de convénios com O
Estado no sentido de definir uma politica de agao na presta
¢do do ensino de 12 grau, tornando mais eficaz a aplicagéo

dos recursos publicos destinados a educagao;

1I1 - realizar, anualmente, o levantamento ca
pcpulagao em icdade escolar, procedendo sua chamada para a rza
tricuilias

1V = fiscalizar permanentemente as escolas mu
nicipais, verificando a obediéncia aos dispositivos legais e
regulamentares sobre matéria, no que concerne a deficiéncias

de organizacao, funcionamento e instalagdes;

\Y - controlar a assiduidade dos prcfessores
= diretores de unidades de ensino, mediante a verificagdo ca

freguéncia;

VI =“execlitar e controlar. as atividades . rela
tivas a merenca escolar de acordo com as normas fixadas c2
lcs O6rcics competentes;

Vi1 - promover campanhas junto & comunidade no
sentido de2 incentivar a frequéncia dos alunos a escola e a
certicit=cio céa familia e demais Anstituicoes no-processo €

VIII - criar meios adequados para a Zaiicagczo
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de professores na zona rural ou, ainda, para dar-lhes as ne

cessarias condigdes de trabalho;

IX - propor a localizagao das escolas munici
pais através de adeguado planejamento, evitando a dispersao

de recursos;

X - realizar servigos de assisténcia educa
cional destinados a garantir o cumprimento da obrigatorieda-

de escolar;

XI - desenvolver programas de orientagao peda
gogica, objetivando aperfeigoar o professorado municipal den
tro das diversas especialidades, buscando aprimorar a guali

dade do ensino;

XII - promover a orientagdo educacional em co

operagao com os professores, a familia e a comunidade;

XIII - desenvolver programas no campo do ensino
supletivo em cursos de alfabetizagao e .de treinamento profis

sional, de acordo com as necessidades locais de mdo-de-cbra;

o]
®
rt
0
()l
]
wn

XIV - combater a evasdo, a repeténci
a

2 -~
eSS Gl

P
.

as causas de baixo rendimento dos alunos, atr
a

e
verfeicoamento do ensino e de assisténcia ao aluno

XV - adotar um calenddrio escolar para as di
ferentes unidades que ccapdem a rede escolar do Municipio,

levando em conta fatores de ordem climdtica e econdmica;

XVI - executar programas gque objetivem elevar
o nivel Ge preparag3o dcs professores e de sua romuneracio
intecrarn’>-0s com os procramas de desenvolvimento de recur

sos humanos de responsabilidade do Estado e da Uniéo;

o XVII - desenvolver programas especi e

peracao. ara-0sS professecries municipals. sem a forragio  pres
a

r.. legislagio cspecifica a fim de gue posszanm el
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gradualmente a gqualificagao exigida;

XVIII - organizar, em articulagdo com o Departa
mento de Administragao da Prefeitura, concursos para a admis

sao de professores e especialistas em educagao;

XIX - promover a coordenagdo das atividades de

assisténcia ao escolar e outras extra—-escolares;

XX - incentivar a formagdo de instituigdes es
colares, bem como o desenvolvimento das atividades culturais

nos estabelecimentos de ensino;

XXI - promover a cooperagao entre a familia, a

comunidade e a escola;

XXI1 - promover e controlar a distribuigdao de
material didatico aos estabelecimentos de ensino do  Munici

pio;

XXIII - estudar os meios necessdrios para conces

sdao de bolsas de estudos & alunos reconhecidamente pobres;

XXIV - providenciar, junto ao 6rgdo de CObreas,
os reparos gue se fizerem necessdarios aos prédios escolares,
mantendo-os em perfeito estado de conservagao e funcionzamen-

to:

XXV - manter o ensino municipal atualizado com

as modernas tecnicas pedagdcicas, remetendo professores aos

maiores centros de educagdo para frequentar cursos especi
ais;
XXVI - executar atividades correlatas.
SECAO 1

Do Sctor de Cultura

-~

Art. 26 - .ipafotor-de €Cultura ccipete:
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I - promover o desenvolvimento cultural do
Municipio através do estimulo ao cultivo das ciéncias, das
artes e das letras:

I3 - proteger o patrimdnio cultural, histdri
co e artistico e natural do Municipio;

II1 - promover e incentivar a realizagado de a
tividades e estudos de interesse local, de natureza cientifi
ca ou socio-econdmica;

IV - incentivar e proteger o artista e o arte

\Y

documentar as artes populares;

2 VI - organizar, manter e supervisionar o Mu
seu Municipal;

VII - organizar, manter, supervisionar e coor
denar o funcionamento da Biblioteca Municipal;

VIII - executar planos e programas de fomento
ao turismo;
1X = exercer outras atividades correlatas.
SEGCAO II

Do Setor de Esportes

Art. 27 - Ao Setor de Esportes compete:

3 - Proporcionar meios de recreag3o sadia e
Jopstriotiva a comonidads;

0
)
o}
®
o
)
0
2

11 - orcanizar e executar programas desport
£

cagio para escolares, inclusive de educaciao

111 - fcmentar as atividacdss de recrs
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desporto mediante a execugao de programas recreativos, de Jjo

gos esportivos e certames de interesse da populacgao;

IV - apoiar as entidades desportivas e agre
miagbes estudantis em funcdo das disponibilidades de recur

sos da Prefeitura;

\Y T manter e controlar os parques infantisdo

Municipio, ligados as escolas municipais;
VI ~— eéxecutar atividades correlatas.

CAPITULO IX
" DA SECRETARIA DE SAUDE E PROMOGCAO SOCIAL
Art. 28 - A Secretaria de Sadde e Promogao  So

cial compete:

it - promover o levantamento dos problemas de
saide da populacdo do Municipio, afim de identificar as cau

Sas e combater as doencas com eficacia;

11 - manter estreita coordenagdo com os - Or
géos e ontidades de saude cstadual e federal, visando ao a
tendimento dos servicos ge assisténcia médico-social e ae
defesa sanitdria co Municipio;

III - administrar as unidades de saude existen

tes no Municipio, promov-ndo atendimento de pessoas Goentes

e das gue necessitarem de socorros imediatos;

IV - EXecutar programas de assisténcia médi
Co-odontcldégica a ::colares;
v - Providenciar o encaminhamento de pessoas

édoentes a outros c-ntros de sadde fera do Municipio, guanido

Os recursos medicecs locais forem insuficientes;

V1 S LSt s e puliacio Toral Tl

nnas preventivas do ducaguo saniLariag;
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VII - promover vacinagao em massa da populagao
local em campanhas especificas ou em casos de surtos epidémi

COS;

VIII - dirigir e fiscalizar a aplicagao de e

cursos provenientes de convénio destinados a saude publica;
IX - executar atividades correlatas.

SECAO I

Do Setor de Promogao Social
Art. 29 - Ao Setor de Promogao Social compete:

I - receber necessitados que procuram a Pre
feitura em busca de ajuda individual, estudar-lhes o caso,

e dar-lhes a orientagdo ou solugdao cabivel;

IET; - promover o levantamento da forga de tra
balho do Municipio, incrementando e orientando o seu aprovei
tamento nos servigos e obras municipais, bem como em outras
instituigdes pudblicas e particulares;

IIT1 - conceder auxilios financeiros em casos
de pobreza extrema ou outros de emergéncia, quando assim for

a=cididamente comprovado;

Iv - levantar problemas licados &s condigdes
habitacionais, a fim de desenvolver, quando nec2ssdrio, pro
(o]

ramas de habitagdo popular;
Y - promcver a realizagdo e cursos de prera
ragdao ou especializagdo c¢2= m3o-de-obra necessdria as ativida
S

econdmicas o Municipio;

VI —8a

1O

zssisténcia ao mencr abandonadso, ¢
s

£
licitando a cclaboragdo céos Orgdcs e enticades estaduais e
P ¢

f:derais gue cuicdam especificamente do prczlema;

7
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VII - estimular a adogao de medidas que possam

ampliar o mercado de trabalho local;

VIII - pronunciar-se sobre as solicitacoes de
entidades assistenciais do Municipio, relativas a subvencoes

ou auxilios, controlando sua aplicacao quando concedidos;

IX - estimular e orientar a formacao de dife-
rentes modalidades de organizac¢ao comunitaria para atuar no /

campo de promog¢ao social;
X - exercer atividades correlatas.

Art. 30 - Esta Lei entrara em vigor na data de

sua publicacao, revogadas as disposic¢oes em contrario.

Prefeitura Municipal de Itat de Minas (MG), em /
28 de Dezembro de 1990.

Transcrito as fls.

do livio n.o de Lesis
Municipais,




Camara Municipal de Itau de Minas

ESTADO DE MINAS GERAIS

PARECER DA COMISSAO DE FINANCAS, JUSTICA E LEGISLACAO

EM 24 DE DEZEMBRO DE 1990

RELATOR: ANTONIO NELSON CORREA

Projeto de Lei n2 22/90 de autoria do Sr. Prefeito Municipal
que Estabelece a Estrutura Organizacional da Prefeitura Muni

cipal de Itau de Minas e da outras providéncias.

™ Do Ponto de vista legal, ndo vemos nenhum obice
a aprovacado do presente projeto de lei, por se enquadrar den
tro das normas legais pertinentes & matéria.
Assim somos pela aprovacao do referido projeto/
de Lei.
E o nosso parecer.
S.M.J.

Sala das Comissbes, 24 de Dezembro de 1.990

] tves - Presidente
B )

 *@7i;éZ2¢

77 i ——
Antonio Nelson Corréa - Relator

7 //
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. W,
Amilton Xavier de Matos - Membro




