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DECRETO N°181DE 05 DE
NOVEMBRO DE 2025

05/11/2025 - Diribas - Edicao: 1149

Diretoria de Contabilidade

“Estabelece normas para o encerramento da execu¢@o
orcamentaria, financeira e patrimonial, bem como para a
elaborac¢do das prestacées de contas do Municipio de Ribas do
Rio Pardo/MS, referente ao exercicio financeiro de 2025, e da
outras providéncias”

O PREFEITO DE RIBAS DO RIO PARDO, MS, no uso de suas
atribuicdes legais conferidas pela Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 4.320, de 17 de
marco de 1964, e suas alteracdes, bem como a necessidade de
adequacao as normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestao fiscal, conforme determinado pela
Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, e suas
alteracoes;

CONSIDERANDO que o encerramento do exercicio financeiro e
0 consequente levantamento das Demonstracdes Contabeis
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constituem providéncias que devem ser prévia e
adequadamente planejadas;

CONSIDERANDO que os procedimentos pertinentes a tais
providéncias devem ser cumpridos de forma uniforme e
rigorosamente dentro dos prazos estabelecidos;

CONSIDERANDO a imprescindibilidade de disciplinar os
procedimentos administrativos relacionados a compras e
licitacdes, execucao orcamentaria, tesouraria e patrimoénio para
a elaboracao das Prestacdes de Contas de Gestao; e

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar os
procedimentos e estabelecer um cronograma de atividades e
acoes para o encerramento do exercicio financeiro de 2025,
visando atender a legislacao vigente e preparar adequadamente
o inicio do exercicio financeiro de 2026.

DECRETA:

CAPITULO |
DO ENCERRAMENTO DA EXECUGAO ORCAMENTARIA

Art. 1°. Os 6rgaos da Administracdo Publica Direta e Indireta
observarao as disposicdes de natureza orcamentaria,
financeira, contabil e patrimonial estabelecidas neste Decreto,
para fins de encerramento do exercicio financeiro de 2025.

Paragrafo unico. As normas estipuladas neste decreto deverao
ser observadas em conformidade com o principio da anualidade
orcamentaria, previsto no art. 2° da Lei Federal n® 4.320, de 17
de marco de 1964, e o regime de competéncia conforme
determinado pelo art. 50, inciso Il, da Lei Complementar Federal
n° 101, de 04 de maio de 2000, para garantir uma execugao
orcamentaria, financeira e contabil adequada ao periodo fiscal.



Art. 2°. Em observancia ao regime de competéncia da despesa,
serao empenhadas e contabilizadas, no exercicio financeiro,
apenas as parcelas de contratos, convénios e demais ajustes
cujo fato gerador tenha ocorrido até 31 de dezembro do
exercicio correspondente.

Paragrafo unico. As parcelas de despesas cujo fato gerador
ocorrer no exercicio subsequente deverao ser empenhadas
exclusivamente no respectivo exercicio, apos a publicacao da
Lei Orcamentaria Anual.

Art. 3°. As Unidades Orcamentarias do Poder Executivo
deverao encaminhar suas solicitacées de empenhos a
Secretaria Municipal de financas e Planejamento
impreterivelmente até o dia 12 de Dezembro de 2025.

Art. 4°. A emissao de empenhos, a partir da publicacao deste
Decreto, ficara condicionada a efetiva disponibilidade de
recursos financeiros.

Art. 5°. O prazo maximo para a emissao de Notas de Empenho,
referente as dotacdes orcamentarias do exercicio corrente, sera
até o dia 18 de Dezembro de 2025.

Art. 6°. Todas as Unidades Gestoras, do Poder Executivo
Municipal, liquidarao suas despesas, em conformidade com as
normas fixadas neste artigo:

Paragrafo unico. Os responsaveis técnicos, de cada Unidade
Gestora, deverao encaminhar a relacao dos saldos de
empenhos que nao serao objeto de liquidacao, previamente
autorizado pelo ordenador de despesa e/ou entidade
correspondente, assim como, o prévio cancelamento das
respectivas reservas e saldos de empenhos emitidos no
sistema contabil.

| - a liquidacao de todas as despesas, o que compreende todas
as notas fiscais, serao recebidas pela secretaria de Financas
até 18 de dezembro de 2025, exceto de natureza de Pessoal e
Encargos Sociais bem como despesas de carater essencial e
natureza continua, e despesas que atendam aos arts. 194 e 212
da Constituicao Federal Brasileira;

Il - a liquidagao da folha de pagamento dos servidores, as
despesas das contribui¢cdes previdenciarias, encargos sociais,



referente ao més de dezembro de 2025, devera ocorrer até o
dia 30 de Dezembro de 2.025.

Art. 7°. Serao anuladas as Notas de Empenho cujas despesas
nao tenham sido executadas até o 19 de dezembro de 2025.

Art. 8°. O prazo para execucao das despesas e para a
prestacao de contas dos pagamentos decorrentes de
Suprimento de Fundos concedidos a servidores encerrar-se-a
em 12 de Dezembro de 2025.

Art. 9°. Os responsaveis por Suprimento de Fundos, nos termos
do art. 68 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, e
da Lei Municipal n°® 1260/2022, deverao efetuar o recolhimento
dos saldos nao aplicados, bem como apresentar a respectiva
prestacao de contas ao até o dia 12 de Dezembro de 2025.

CAPITULO I
DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS

Art. 10. O Livro de Inventario constitui documento obrigatério na
prestacao de contas do Municipio, devendo os bens de carater
permanente conter registros analiticos com a indicagcao dos
elementos necessarios a sua perfeita identificacao, bem como
dos agentes responsaveis pela guarda e administragcao, em
conformidade com o § 2° do art. 9° da Resolucao TCE/MS n©
88, de 3 de outubro de 2018.

Art. 11. O Poder Executivo Municipal através de ato proprio,
nomeara Comissao de Avaliacao e Levantamento Patrimonial de
Bens Modveis e Imoveis, devendo os trabalhos ser concluidos
até 15 de Janeiro de 2026.

Paragrafo unico. A Comissao de Avaliagcao e Levantamento
Patrimonial observara rigorosamente a legislacao vigente,
incluindo as disposi¢coes do Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico (MCASP) e as Instrucdes de Procedimentos
Contéabeis editadas pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN).

CAPITULO IlI

DOS RESTOS A PAGAR



Art. 12. As despesas legalmente empenhadas e devidamente
liquidadas, que nao forem pagas até o encerramento do
exercicio financeiro de 2025, serdo inscritas em Restos a Pagar,
observado o limite da disponibilidade financeira de cada 6rgao,
nos termos da Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000,
e da Lei Federal n®10.028, de 19 de outubro de 2000.

Paragrafo unico. Consideram-se liquidadas as despesas com
bens entregues ou servigcos prestados, nos termos do art. 63 da
Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco de 1964.

Art. 13. As despesas descritas no art. 12 serao inscritas em
Restos a Pagar, classificadas da seguinte forma:

| - Restos a Pagar Processados: despesas empenhadas, cujos
bens ou servicos tenham sido efetivamente recebidos e aceitos
pelo érgao contratante, nos termos do art. 63 da Lei Federal n®
4.320, de 17 de marco de 1964;

Il - Restos a Pagar Nao Processados: despesas empenhadas
relativas a bens ou servigos ainda nao entregues ou prestados,
condicionadas a comprovacao do direito adquirido pelo credor.

Paragrafo unico. Os saldos de empenho de despesas nhao
executadas deverao ser anulados antes do encerramento do
exercicio financeiro.

Art. 14. Poderao ser inscritas em Restos a Pagar Nao
Processados, desde que haja disponibilidade de caixa para sua
cobertura e comprovado o direito do credor, as despesas
relativas a:

| - compromissos assumidos por meio de contratos, convénios,
acordos, ajustes ou instrumentos congéneres;

Il - servicos publicos continuados;
lll — obras e servigos de engenharia em andamento.

Art. 15. E vedada a reinscricao de despesas em Restos a Pagar,
assegurado ao credor o direito ao recebimento mediante
emissao de Nota de Empenho, no exercicio em que a divida for
reconhecida, a conta do elemento “Despesas de Exercicios
Anteriores”, nos termos do art. 37 da Lei Federal n® 4.320, de 17
de marco de 1964.



Paragrafo unico. O reconhecimento da despesa de exercicios
anteriores devera ser formalizado por meio de processo
administrativo interno, devidamente instruido e justificado pela
unidade gestora competente.

Art. 16. Fica o Setor de Contabilidade autorizado a proceder, até
o dia 30 de dezembro de 2025, ao cancelamento dos
empenhos inscritos em Restos a Pagar Nao Processados,
relativos a exercicios anteriores, que nao disponham de
disponibilidade de caixa.

Paragrafo unico. O cancelamento de que trata este artigo
devera ser formalizado por meio de processo administrativo
interno, devidamente instruido e justificado pela unidade
gestora responsavel.

CAPITULO IV
DO CANCELAMENTO DAS DiVIDAS PASSIVAS

Art. 17. Fica o Setor de Contabilidade, no exercicio de sua
autoridade e competéncia técnica, autorizado a realizar o
cancelamento de Dividas Passivas que impactem
negativamente o resultado patrimonial do exercicio financeiro
de 2025, utilizando como contrapartida a conta patrimonial
“Ajustes de Exercicios Anteriores” do Patriménio Liquido no
Balanco Patrimonial, devidamente instruido com documentacao
comprobatoéria e acompanhado de suas respectivas Notas
Explicativas, nos termos da legislagcao vigente.

CAPITULO V
DOS PRECATORIOS JUDICIAIS

Art. 18. O Setor Juridico devera apresentar ao Setor de
Contabilidade, ao final do exercicio financeiro de 2025, a
relacao nominal dos precatorios judiciais devidos pelo
Municipio, para fins de registro e contabilizagcao na Prestacao
de Contas, em conformidade com o Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico (MCASP).

CAPITULO VI

DA DiVIDA ATIVA



Art. 19. O setor responsavel pelo controle da Divida Ativa
devera adotar, de imediato, as medidas administrativas e
judiciais cabiveis em relagcao aos créditos a receber registrados
nas demonstragcdes contabeis do Municipio.

Art. 20. O setor responsavel devera realizar, até o
encerramento do exercicio financeiro de 2025, levantamento
detalhado da Divida Ativa tributaria e nao tributaria do
Municipio, com vistas a adocao dos ajustes e regularizacdes
necessarios para a correta escrituracao dos valores e sua
inclusao na Prestacao de Contas de Governo.

Art. 21. Para fins de registro contabil, o ato legal que
determinou o langamento do Imposto Predial e Territorial
Urbano - IPTU, referente ao exercicio de 2025, devera ser
entregue ao Setor de Contabilidade até 30 de dezembro de
2025, em conformidade com o Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico (MCASP), Parte Il - Procedimentos
Contabeis Patrimoniais.

CAPITULO VII
CREDITOS A RECEBER “REALIZAVEL"

Art. 22. Fica o Setor de Contabilidade autorizado a proceder a
ajustes, baixas e inscricdes nos créditos a receber classificados
como “Realizavel”, devendo registrar as justificativas em Notas
Explicativas anexadas a Prestacao de Contas do exercicio.

CAPITULO VI

DO RECESSO DE FINAL DE ANO

Art. 23. Fica estabelecido ponto facultativo, no ambito dos
Orgéos do Poder Executivo Municipal, no periodo de 22 de
dezembro de 2025 a 02 de janeiro de 2026, mantidos em
funcionamento os servicos essenciais que, por sua natureza,
nao podem ser interrompidos.

Paragrafo unico.Os titulares dos 6rgaos e entidades deverao
instituir escala minima de funcionamento para assegurar a
continuidade dos servicos essenciais durante o periodo de
ponto facultativo.



CAPITULO IX
DAS LICITACOES

Art. 24. A abertura de processos licitatorios previstos no
or¢camento vigente, com recursos provenientes de tributos e
transferéncias constitucionais, ficara encerrada em 19 de
Dezembro de 2025, ressalvados os processos indispensaveis
ao cumprimento dos limites constitucionais e aqueles
vinculados a transferéncias de recursos oriundos de convénios,
contratos de repasse ou instrumentos congéneres.

Paragrafo unico. Os documentos de formalizacdo de demanda
para aquisicao de bens ou contratacao de servicos poderao ser
efetuados até o dia 12 de dezembro de 2025, ressalvados os
casos considerados urgentes, com autorizagao expressa do
Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 25. Os documentos necessarios a avaliacao da
regularidade e legalidade das fases processuais das
contratagcdes publicas deverao ser devidamente organizados,
digitalizados e remetidos eletronicamente, em conformidade
com os critérios estabelecidos pela Resolucao TCE/MS n° 88,
de 3 de outubro de 2018, e suas alteracoes.

§ 1°. Compete as unidades responsaveis pela instrucao dos
processos e ao fiscal do contrato assegurar a integridade,
autenticidade e completude dos documentos encaminhados,
atestando a execucao do objeto contratado.

§ 2°. O envio eletrénico devera ocorrer nos prazos fixados pelo
Tribunal de Contas, sob pena de responsabilizacao da
autoridade competente.

§ 3°. O Setor de Contabilidade e o Controle Interno deverao
acompanhar o cumprimento das disposicoes deste artigo,
adotando as medidas de registro e de comunicagao
necessarias.

CAPITULO X



DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. O prazo previsto nos arts. 5° e 6° deste Decreto nao se
aplica as seguintes hipoéteses:

| - Despesas decorrentes de situagdes devidamente
comprovadas de calamidade publica;

Il - Despesas com pessoal e encargos sociais;
lll - parcelas de amortizacao e juros da divida publica;

IV - Débitos langcados em conta corrente bancaria relativos a
despesas regulamentares;

V - Compromissos assumidos em decorréncia de convénios,
termos de ajuste ou transferéncias voluntarias realizadas com
outros entes da Federacao;

VI - Despesas relacionadas as areas de saude, educacao e
FUNDEB, destinadas ao cumprimento dos indices
constitucionais, bem como aquelas vinculadas a servicos
essenciais que, por sua natureza, nao possam ser
interrompidos.

VIl - Despesas orcamentarias decorrentes do deslocamento
(Didrias) destinadas a servidores da area da Saude e
Conselheiros Tutelares;

Art. 27. Os casos excepcionais a este dispositivo serao
analisados e avaliados pelo titular do Poder Executivo
Municipal.

Art. 28. Os responsaveis técnicos da Administracao Publica
Municipal, bem como, no que couber, as empresas contratadas
para apoio técnico-contabil, deverao manter atualizadas, em
meio eletrénico, todas as informacdes e dados necessarios a
prestacao de contas e ao envio tempestivo das informacdes
exigidas pelos 6rgaos de controle externo, em conformidade
com a legislacao vigente.

Art. 29. O Portal da Transparéncia do Municipio, em
observancia ao art. 48 da Lei Complementar n°® 101, de 4 de
maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), combinado com
0 §1°do art. 8° da Lei n®12.527, de 18 de novembro de 2011



(Lei de Acesso a Informacao), devera disponibilizar, em meio
eletrébnico de acesso publico e em tempo real, informacdes
detalhadas sobre a execucao orcamentaria, financeira,
patrimonial e operacional da Administragao Municipal,
incluindo:

I - o Plano Plurianual (PPA), a Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) e a Lei Orcamentaria Anual (LOA);

Il - os Relatorios de Gestao Fiscal (RGF) e os Relatorios
Resumidos da Execucdo Orcamentaria (RREO);

lll - as prestagdes de contas anuais do Municipio e os
respectivos pareceres prévios emitidos pelo Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso do Sul (TCE/MS);

IV - as audiéncias publicas realizadas no ambito do PPA, da
LDO e da LOA;

V - os procedimentos licitatorios, inclusive editais, resultados e
contratos celebrados;

VI - dados gerais para acompanhamento de programas, agoes,
projetos e obras de 6rgaos e entidades municipais;

VIl - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de
recursos financeiros;

VIl - informagdes sobre competéncias, estrutura
organizacional, enderecos, telefones de contato e horarios de
atendimento das unidades administrativas;

IX — as atas e os respectivos pareceres emitidos pelos
conselhos municipais no ambito da fiscalizagao das contas de
gestao;

X —respostas as perguntas mais frequentes apresentadas pela
sociedade;

Xl - demais informacdes de interesse coletivo necessarias a
transparéncia da gestao e ao fortalecimento do controle social.

Art. 30. Aplicam-se a este Decreto, em sua integralidade, as
disposicoes da Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000
(Lei de Responsabilidade Fiscal), bem como as demais normas
legais e regulamentares que regem a Administragcao Publica.



Art. 31. Compete a Controladoria-Geral do Municipio zelar pelo
cumprimento integral das disposi¢coes deste Decreto, adotando
as medidas de controle necessarias e promovendo a
responsabilizacao dos dirigentes e servidores que atuarem em
desacordo com suas normas.

Art. 32. O descumprimento das disposicoes deste Decreto
sujeitara os responsaveis as sanc¢des previstas na legislagcao
vigente.

Art. 33. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Ribas do Rio Pardo/MS, 05 de Novembro de 2025.

Roberson Luiz Moureira

Prefeito Municipal
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