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ESTADO DO AMAZONAS
MUNICIPIO DE TEFE

GABINETE DO PREFEITO
LEI DELEGADA N° 004, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2025

REESTRUTURA A COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO E CONTRATOS
DO MUNICIPIO DE TEFE, DE ACORDO COM OS PARAMETROS
ESTABELECIDOS PELA NOVA LEI DE LICITACOES, LEI N° 14.133/2021, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS. "

O PREFEITO MUNICIPAL DE TEFE, ESTADO DO AMAZONAS, no uso
da delegacdo que lhe foi outorgada pela Camara Municipal de Tefé, por
intermédio do Decreto Legislativo n® 003/2025 de 13 de Janeiro de 2025, baixa a
seguinte

LEI DELEGADA

Art. 1°. Esta Lei reestrutura a Comissdo Permanente de Licita¢do ¢ Contratos do
Municipio de Tefé, de acordo com os pardmetros previstos na Lei de Licitagdes,
Lein® 14.133/2021.

CAPITULO I
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO E CONTRATOS

Art. 2°, Fica criada a Comissdo Permanente de Licitacdo e Contratos do
Municipio de Tefé (CPL), vinculada a Secretaria Municipal de Gestdo, a quem
compete processar administrar o fluxo de processos, receber, examinar e julgar os
procedimentos relativos a licitagdo e contratagdo publica segundo as definigdes
vigentes da Lei n° 14.133/21 e demais normas federais e municipais competentes,
e também as seguintes atribui¢des:

I - Promogdo do uniforme entendimento das leis e decretos aplicaveis a
Administracdo Municipal Direta e Indireta, pertinentes as licitagcdes e contratos,
através da proposicao de minutas de atos normativos;

II - Assessoramento relativo ao processo de elaboragdo de projetos de decretos e
de atos normativos pertinentes as licitagdes e contratos;

III - Analisar e sugerir a criagdo de defini¢do de regras e fluxos sobre licitagdes e
contratos ao Executivo Municipal, para que seja de observancia obrigatoria pelos
demais 6rgaos e entidades do Poder Executivo;

IV - Processar e administrar a organizagdo das licitagdes em todas as suas
modalidades, cujos objetos sejam demandados por todos ou a maioria dos 6rgaos
ou entidades que compde a estrutura organizacional do municipio;

V - Administrar o plano de compras anual, o catalogo de itens, o gerenciamento
das atas de registro de prego e os contratos; €

VI - Coordenar, no que couber, o exercicio dos Agentes de Contratagdo do
Municipio.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, mediante justificativa da autoridade
competente requisitante, a Comissdo Permanente de Licitagdo podera adotar os
procedimentos previstos no caput para Fundos Especiais, Autarquias, Fundagdes
Publicas, Empresas Publicas, Sociedade de Economia Mista. Servigos Sociais
Autéonomos e demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo
Municipio.

CAPITULO IT

DAS COMPETENCIAS DA COMISSAO

Art. 3°. Compete a Comissdo Permanente de Licitagdo e Contratos:

I - Receber, analisar e confirmar os documentos de formalizagdes de demandas;

II - Promover e realizar as aplicagdes previstas no Art. 2° da Lei n° 14.133 de
2021, através das modalidades licitatorias.
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III - Promover e realizar as aplicacdes previstas no Art. 72 da Lei n° 14.133 de
2021, relativo as contratagdes diretas, compreendido os casos de inexigibilidade e
dispensa de licitagao;

IV - Gerenciar as atas de registro de preco e as adesdes de licitagdo;

V - Editar, acompanhar e controlar os contratos oriundos dos procedimentos reto
mencionados;

VI - Dar publicidade aos atos oficiais e aos editais convocatorios;
VII - Gerenciar as atas de registro de prego e as adesdes de licitagao;

VIII - Editar, acompanhar e controlar os contratos oriundos dos procedimentos
retro mencionados;

IX - Dar publicidade aos atos oficiais e aos editais convocatorios;

X - organizar ¢ enviar os dados para alimentagdo do sistema interno de compras e
externo de transparéncia.

Paragrafo unico. Em se tratando de concurso, leildo e didlogo competitivo, sera
criada comissdo especial temporaria exclusivamente para atender a finalidade
especifica do certame.

CAPITULO III
DA ESTRUTURA INTERNA E COMPOSICAO DAS FUNCOES

Art. 4°. A Comissdo Permanente de Licitagdo e Contratos sera composta por
agentes publicos da Administragdo Publica Municipal Direta, consistindo nos
seguintes departamentos e fungdes:

I- Presidéncia, composta por 01 (um) Presidente de Comisséo;

II- Vice-presidéncia, composta por 01 (um) Vice-Presidente de Comisséo;

III- Secretaria Administrativa, composta por 01 (um) Secretario (a) Geral;

I'V- Departamento de Contratagoes, composto pelos Agentes de Contratagao;
V- Equipe de Apoio, composta pelos Auxiliares Administrativos e de Licitacdo;
VI- Assessoria Juridica, composta por 01 (um) assessor (a) juridico;

VII- Assessoria Técnica, composta por 01 (um) assessor (a) técnico.

§ 1°. O (a) Prefeito (a) Municipal nomeara todos os membros da Comissao.

§ 2°. Os Agentes de Contratagdo e Auxiliares Administrativos e de Licita¢do serdo
nomeados de acordo com a necessidade contemporanea da municipalidade, néo
ultrapassando o limite de 05 integrantes em cada fungao.

§ 3° Na nomeagdo dos Agentes de Contratagdo e Auxiliares Administrativos ¢ de
Licitacdo dever-se-4 observar o minimo de 03 servidores efetivos do quadro de
pessoal da Prefeitura Municipal de Tefé para compor o colegiado.

§ 4°. Os membros da comissdo de contratagdo responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar
posi¢do individual fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a decisdo.

§ 5° A comissdo de contratagdo poderd solicitar manifestacdo técnica da
assessoria juridica ou de outros setores do orgdo ou da entidade, a fim de
subsidiar sua decisdo.

CAPITULO 1V
DAS ATRIBUICOES DAS FUNCOES
Art 5°. Sdo atribui¢des do Presidente da Comissdo de Licitacao e Contratos:

I- Liderar, administrar ¢ coordenar os trabalhos da Comissdo Permanente de
Licitagdo ¢ Contratos;

II- Responder externamente em nome da Comissdo Permanente de Licitagdo e
Contratos;

III- Participar da elaboragdo e executar o Plano Anual de Contratagdes Publicas:
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IV- Definir e executar o planejamento e as metas da Comissdo Permanente de
Licitagdo e Contratos;

V- Elaborar e manter o Catalogo de Itens de Bens, Materiais e Servigos;

VI- Emitir instru¢des as secretarias, setores e departamentos da administracao,
dentro do tema de licitagdes e contratos;

VII- Assinar os instrumentos convocatdrios de Concorréncias, Pregdes, Dispensa
de Licitacdo e dos Procedimentos Auxiliares, bem como os avisos a serem
publicados;

VIII- Assinar as resolugdes decorrentes das decisdes do colegiado;

IX- Assinar as portarias decorrentes da pratica de atos administrativos inerentes
ao funcionamento do colegiado;

X- Assinar as convocagdes para as reunioes;

XI- Orientar, coordenar e controlar as atividades fins e administrativas do
colegiado;

XII- Julgar os recursos administrativos interpostos perante a decisdo do agente de
contratagdo, quando néo o for,

XIII- Admitir os documentos de formaliza¢des de demanda e confirmar a estrita
legalidade da documentagao recebida;

XIV- Autuar os processos ¢ indicar a modalidade de licitagdo pertinente ao objeto
e ao valor;

XV- Ratificar os resultados dos procedimentos licitatorios através do Resultado
de Julgamento;

XVI- Auxiliar, quando solicitado, na elaborag¢do dos atos da fase interna que néo
sdo suas atribuigdes;

XVII- Elaborar os editais convocatorios;

XVIII- Receber, examinar e decidir as impugnagdes ¢ os pedidos de
esclarecimentos ao edital € aos anexos;

XIX- Propor a autoridade competente a revogacdo ou a anulacdo da licitagdo ou
ainda fazé-la de oficio;

XX- Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo
para apuragdo de responsabilidade;

XXI- Executar outras atividades dentro da sua area de atuagdo e decidir casos
inerentes ao setor, observando as leis, as jurisprudéncias, os costumes c as
doutrinas.

Paragrafo tnico. O Presidente da Comissdo de Licitagdo podera agir na
qualidade de agente de contratacdo cabendo-lhe preferencialmente a instrugdo dos
procedimentos de inexigibilidade e dispensa de licitagdo, podendo ainda presidir
as concorréncias publicas de obras e servigos de engenharia.

Art. 6°. S3o atribui¢des do Vice-Presidente da Comissao:

I- Cooperar conjuntamente com o Presidente de Comissdo nas atividades do
colegiado;

II- Assessorar diretamente o Presidente de Comiss@o no oficio da presidéncia;

III- Substituir o Presidente de Comissao na sua auséncia, quando designado ou
nos seus impedimentos;

IV- Observar a estrita execug¢do dos atos praticados pelos componentes da
comissao;

V- Prestar informagdes e ajudar na instrugdo aos demais setores, quando
solicitado;

VI- Acompanhar e cobrar o envio dos dados para alimentagdo do portal nacional
de compras publicas, sistema de compras interno e portai da transparéncia.

Paragrafo unico. O Vice-Presidente da Comissdo de Licitagdo poderd agir na
qualidade de agente de contratacdo quando convocado para esse fim.
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Art. 7°. Sdo atribuigdes do Secretario (a) Geral:

I- Auxiliar administrativamente os agentes de contratacdes em suas reunides de
deliberagdo, assim como os pregoeiros das respectivas reunioes;

II- Coordenar o controle e organiza¢do de toda a documentacdo expedida e
recebida pela comissao;

III- Coordenar o atendimento das unidades gestoras requisitantes, assim como
das licitantes;

IV- Coordenar as auditorias administrativas dos processos licitatorios;
V- Responsabilizar-se por toda publicacao oficial da comissao de licitagao:

VI- Planejar e executar todas as atividades de carater administrativo, tais como
controle dos processos, autuagdes, modalidades e contratos;

VII- Auxiliar, com sua equipe, o Assessor Especial no que couber, especialmente
no tocante a alimentag@o dos portais e sistemas de publicidade e transparéncia;

VIII- Executar outras atividades dentro da sua area de atribuigao.
Art. 8°. Sdo atribui¢des do Agente de Contratacdo:

I- Iniciar e conduzir a sessdo publica da licitagdo, especialmente na modalidade
pregao;

II- Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

III- Receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

I'V- Receber e examinar a declaracdo dos licitantes dando ciéncia da regularidade
quanto as condi¢des de habilitacdo:

V- Verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos estabelecidos
no edital;

VI- Coordenar a sessdo publica e o envio de lances e propostas;
VII- Verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;
VIII- Conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas:

IX- Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substincia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar
licitantes em razdo de vicios insanaveis;

X- Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a
decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

XI - Proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;
XII - Indicar a proposta ou o lance de menor prego ¢ a sua aceitabilidade;
XIII- Indicar o vencedor do certame;

XIV- No caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de
preco e dos documentos de habilitagdo, proceder a abertura dos envelopes das
propostas de prego, ao seu exame ¢ a classificagdo dos proponentes;

XV- Negociar diretamente com o proponente para que seja obtido pre¢o melhor,
VI. Elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da licitagao;

XVI- Elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sesso de licitagdo;

XVII- Instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para
contratagdo direta, quando escalado a esse fim;

XVIII- Encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apés a sua
conclusdo, as autoridades competentes para a homologacgao e contratagdo.

§1°. Sdo requisitos para exercer a funcdo de agente de contratagdo:

a. Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administragdo publica e ndo o sendo, possuir formagdo em ensino
superior;
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b. Ter atribuigdes, experiéncia ou conhecimento relacionadas a licitagdes e
contratagdes publicas ou possuir formacdo compativel ou qualificacdo atestada
por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo
Poder Publico;

c. Possuir certificagdo de formagao de pregoeiro, para a execugdo de licitagdo na
modalidade pregéo;

d. Nao ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau.

§2°. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de
integrante de comissdo de contratagdo, de gestor ou de fiscal de contratos nédo
podera ser recusado pelo agente publico, salvo as hipdteses legais e
jurisprudenciais.

Art. 9°. Sdo atribui¢des do Auxiliar Administrativo e de Licitagdo:

I- Atuar como equipe de apoio e auxiliar os agentes de contratacdo nas sessdes
publicas de licitagdo;

II- Cadastrar os processos administrativos e de licitagdo nos sistemas de uso
interno, sob a supervisao do Secretario (a) Geral,

III- Cooperar na montagem, numeragao e analise dos processos de licitagio;
I'V- Editar oficios, memorandos e convites, quando solicitado;

V- Auxiliar a Secretaria Geral, Assessoria Juridica, Especial e a Presidéncia nas
atividades administrativas;

Art. 10°. Sao atribui¢des do Assessor Juridico:

I- Assessorar em carater juridico e orientativo o estrito cumprimento das normas
a Comissao Permanente de licitacdo e Contratos;

II- Coordenar a elaboragdo, exame e aprovacdo das minutas de instrumentos
convocatorios;

III- Emitir parecer juridico conclusivo antes da adjudicacdo do vencedor e
homologagdo do resultado, analisando todos os atos processuais decorrentes da
sessdo publica;

IV- Coordenar a prestagdo de assessoria, emissdo de pareceres ¢ de laudos
juridicos, quando necessario;

V- Executar outras atividades dentro da sua area de atribuicao.

Paragrafo unico. Somente poderd ser nomeado(a) como Assessor(a) Juridico
advogado(a) regularmente inscrito(a) na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB.

Art. 11°. S3o atribuigdes do(a) Assessor(a) Técnico:

I- Promover a producdo e envio dos dados necessarios ao cumprimento do
atendimento aos principios da publicidade e transparéncia, desde a verificacdo
dos avisos de

Licitacdo nos Didrios Oficiais até a inser¢do dos documentos referentes ao
procedimento licitatdorio e/ou a contratacdo direta no Portal Nacional de
Contrata¢des Publicas (PNCP), no Portal de Transparéncia e demais exigidos pela
legislacdo e pelos orgdos de controle externo;

II- Executar, quando solicitado pela presidéncia, as recomendagdes solicitadas
pela Controladoria Geral do Municipio;

III- Cooperar com os setores no tangente a pesquisa de prego para defini¢do do
valor de referéncia especifico ao objeto solicitado;

IV- Administrar a gestdo dos contratos, na qualidade de gestor de contrato, com
auxilio dos ficais de contrato:

V- Administrar as atas de registro de preco, inclusive aqueles contratos que se
originarem de adesdo a licita¢do;

VI- Executar outras atividades dentro da sua area de atribuigao.

CAPITULO V
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DAS DISPOSICOES GERALIS E FINAIS

Art. 12°. E vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuagdo
simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultag@o de erros e de ocorréncia de fraudes na contratag@o.

Art. 13°. A autoridade competente podera designar mais de um agente de
contratagdo, devendo a presidéncia da comissdo dispor sobre a forma de
coordenagdo e de distribui¢ao dos trabalhos entre eles.

Art. 14°. Sera responsabilizado individualmente o membro da comissdo que
faltar com suas obrigagdes precipuamente estabelecidas neste decreto ou
decorrentes da lei e que por sua desidia tenha causado prejuizo ao erario ou
pessoalmente a outrem.

Art. 15°. A Comissdo Permanente de Licitagdo e Contratos editara,
disponibilizara e mantera modelos da documentagédo relativa a cada procedimento
a ser executado por outros setores em que se relacione com o processo de
licitagdo ¢ a fiscalizag¢do dos contratos.

Art. 16°. Ficam criados os seguintes cargos, todos de provimento em comissao na
estrutura da Comissdo Permanente de Licitagdo e Contratos:

I- Presidente;

II- Vice-Presidente;

III- Secretario Geral,

IV- Assessor Técnico;

V- 05 cargos de Agentes de Contratagao;

VI- 05 cargos de Auxiliar de Administragdo e Licitacao;
VII- Assessora Juridico.

Art. 17°. A remuneracdo mensal dos membros da Comissdo de Licitagdo sera a
seguinte:

I- Presidente: R$ 6.000,00 (seis mil reais);

II- Vice-Presidente: R$ 4.000,00 (quatro mil reais);

ITI- Secretario Geral: R$ 3.000,00 (trés mil reais);

I'V- Agente de Contratagdo: R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais);

V- Assessor Juridico: R$ 4.000,00 (quatro mil reais);

VI- Assessor Técnico: R$ 3.000,00 (trés mil reais)

VII- Auxiliar Administrativo ¢ de Licitagdo: R$ 2.000,00 (dois mil reais).

Art. 18°. Fica criada a Gratificagdo de Atividade Sensivel - GAS para todos os
membros da Comissdo Permanente de Licitagdo e Contratos, variando de 50%
(cinquenta por cento) a 70%( setenta por cento) sobre o vencimento, a ser
concedida pelo Prefeito Municipal.

§1°. A Gratificagdo de Atividade Sensivel - GAS deixara de ser paga quando o
beneficiario ndo mais fizer parte da Comissdo Permanente de Licitacdo e
Contratos.

§2°. Durante a permanéncia na Comissao de Licita¢do o servidor somente fard jus
a Gratificagdo de Atividade Sensivel - GAS ndo lhe sendo devida nenhuma outra
gratificacdo, salvo a gratificagdo por tempo de servico.

§3°. Em nenhuma hipétese a Gratificagdo de Atividade Sensivel — GAS sera
estendida a outros funcionarios da Prefeitura Municipal de Tefé, sendo devida
exclusivamente aos membros da Comissdo Permanente de Licitagdo e Contratos.

Art. 19°. O trabalho da Comissdo Permanente de Licitacdo ¢ Contratos ¢é tido
como essencial e fundamental a toda operagdo do processo de compras e cerne
das contratagcdes publicas no ambito do Municipio de Tefé, devendo seus
membros estarem a inteira disposicdo as convocacdes da presidéncia e da alta
administragdo, ndo se limitando ao expediente comum.
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Art. 20°. As despesas decorrentes da operacionalizag¢do do colegiado de que trata
esta Lei correrdo por conta das dotagdes consignadas no orcamento da Secretaria
Municipal de Gestdo, Orgdo responsavel pelo suporte administrativo e
operacional.

Art. 21°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TEFE/AM, em 25 de fevereiro
de 2025

NICSON MARREIRA LIMA
Prefeito do Municipio de Tefé

Publicado por:
EMANUEL FONSECA DO NASCIMENTO
Cédigo Identificador: AX96QXEMM

Matéria publicada no Didrio Oficial dos Municipios do Estado do Amazonas no dia
26/02/2025 - N° 3807. A verificagdo de autenticidade da matéria pode ser feita
informando o cédigo identificador no site: https://diariomunicipalaam.org.br
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