ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

" LEI N% 493 de 29 de abnil de 1,992 "

Dispoe sobre alteracao na Estrutura Administra
tiva do Munic{pio de Ribas do Rio Pardo-MS, e
da outras providéncias....

DR, JOSE MIGUEL SANCHES VIGILATO, Prefeite Municipal
de Ribas do Rio Pardo - Estado de Mato Grosso do Sul, FAZ SABER
que a Camara Municipal, DECRETA e ELE sanciona a seguinte Lei

ARTIGO 12 ~ Fica desmembrada a Secretaria de Administragdo e Fi
nangcas da atual Estrutura em Secretaria Municipal de
Administragao e Secretaria Municipal de Finangas.

ARTIGO 28 -« Fica igualmente criada a Secretaria de Agricultura e
Melo Ambiente dentro da Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal.

ARTIGO 3% - Compete a Secretaria Municipal de Administragao:

I

II -

III-

Iv -

v

Planejar, executar, coordenar, controlar e ava
liar as atividades referentes a Secretaria, ten
do em vista suas atividades e os objetivos e ne
cessidades da Administragao;

Organizar e manter atualizado o arquivoe de 1in
formagdes necessirias ao cumprimento das finali
dades da Secretaria e ao atendimento as solici
tacoes da Assessoria para assuntos de Cabinete;
Exercer as atividades de recrutamento, selegao,
treinamente e avaliagio de pessoal, bem como a
implementagdo de procedimento referentes ac en
quadramento, progressao, promo¢ac e ascensao '
funcional;

Executar as gtividades inerentes ao controle de
pessoal; ‘ “ﬁig

Identi!igqrwab necessidades, planejar e imple

~ o -
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808 humanosj

VI - Executar as atividades de racionalizagdo admi
nistrativa promovendo estudos, andlises e re
formulagdo de Lay out fisicos e de rotinas °'
administrativas;

VII - Executar as atividades relativas ao tombamen

to, registro, 1nventérios, protegao e conaer

vagao dos bens moveis, imoveis e semoventes !
do Municipio;

Estabelecer oa requisitos basicos e os proce

dimentos referentes a correspondéncia e arqui

vamento de documentosa;

IX < Conservar interna e externamente os prédios
do Municipio, moveis e instalagdes;

X - Promover as medidas administrativas necessari
as a utilizacao e conservagao dos vefculos do
Munic{pios

XI - Executar as atividades de preservagao de aci
dentes e medicina no trabalho;

XII - Executar as atividades de padronizagao, guar
da e distribuigao e controle de todo material
utilizado pelo Municipio.

VIII

ARTIGO 42 - A Secretaria Municipal de Administragao compreende
os seguintes Departamentos, Divisoes e Setores:

Departamento de Administrag8o e Servigos:
. Divisao de Protocolo e Expediente

. Divisdo de Almoxarifado e Patrimdnio
» Divisao de Servigos Gerais
. Divis3o de Administragao do Terminal Rodoviario.

Departamento de Recursos Humanos:
. Divisdo de Administragao do Peasoal

. Divis3o de Selegao, Treinamento e Cursos

ARTIGO 58 - Compete a Secretaria Municipal de Finangas, Adminis

tragdo da area de finangas do Munic{pio e:
I - Planejar, executar, coordenar, supervisionar,
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III

IV

Vi

Vil

VIII

IX

X1

X1l

XIII

controlar e avaliar as atividades referentes
a Secretaria tendo em vista suas atribuigdes
e os objetivos do Munici{pio;

Organizar e manter atualizado o arquive de
informagdes necessirias ac perfeito cumpri
mento das finalidades da Secretaria e ao a
tendimento as solicitagdes da Assessoria pa
ra Assuntos de Gabinete;

Elaborar o orgamento anual e plurianual, Lei
de Diretrizes Orgamentérias do Munic{pio ’
Juntamente com a Assessoria de Planejamento
e Informatica;

Controlar a execugao orgamentaria dos demais
érgaos do Municipioj

Executar as atividades referentes ao lanca
mento, arrecadagac e fiscalizagao dos tribu
tos e rendas Municipais;

Receber, guardar e movimentar o dinheiro e
outros valores do Municipio;

Processar as deapesas, manter o registro e
o8 controles contabeis da Administragdo Fi
nanceira e Patrimonial do Munic{pio;
Preparar os balancetes e o Balango Geral do
Munic{pio, bem como as prestagdoes de contas
de recursos recebidos atraves de convenios;
Fiscalizar e fazer tomada de contas dos or
gaos da Administragfo centralizada encarrega
da da movimentacao dos valoresg;

Adotar medidas que minimizem o surgimento da
Di{vida Ativa, promovendo sua inscri¢do na '
forma regulamentar;

Executar a aquisigao de todo o material a
ser utilizado na Administracfo;

Promover a realizagao de LicitagGes para '
obras, servigos e compras necessarios as ati
vidades da Administragao;

Preparar e elaborar o cadastro de fornecedor
praestador de servigos do Municipio,
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ARTIGO 62 - A Secretaria Municipal de Finangas, compreende ©S se
guintes Departamentos, Divisdes e Setores:

Departamento de Administragfo Financeira:

. Divisao de Tesouraria e Bancos

Departamento de Tributagdo e Fiscalizag3o:

. Divisao de Langamento

-~ Setor de I.P.T.U., e Taxas

~ Setor de 1.5.S.

~ Setor de Rendas Diversas

. Divigao de I.T,B,I. e I.V.V.C.
. Divisdo de Cadastro Econdmico

. Divisfio de Fiscalizagao

Departamento de Escrituragﬁo e Contabilidade;
. Divisao de Empenho e

. Divigao de Contabilidade

Departamento de Licitag8o e Compras:
. Divisdo de Licitagdo e Cadastro

. Divisao de Compras

ARTIGO 72 - Compete a Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente,
a Administragdc das atividades inerentes ao setor a
gricola, do Meio Ambiente e do Turismo, e:

I - Planejar, executar, coordenar e avaliar as a
tividades referentes a Secretaria de Agricul
tura e Melo Ambiente, tendo em vista suas a
tribuigdes, objetivos e necessidades da Admi
nistragdo;

II = Organizar e manter atualizado o arquivo de
informagdes necessarias ao cumprimento das
finalidades da Secretaria e ao atendimento '
as determinagtes do Gabinete do Prefeito;

III - Promover o levantamento, cadastramento dos
imoveis e propriedades rurais em atividadesj

Iv - Organizar, orientar e conduzir o plano Muni
cipal de Reforma Agraria em compatibilidade
com a polftica nacional de Reforma Agraria e
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o interesse do Estado e do Municipio;

v ~ Adotar medidas de incentivo a orientagao do
pequeno Produtor Rural;

VI - Adotar medidas de incentivo e organizagdo do
pequeno Produtor, quanto aoc seu crescimento
econdmico e social;

VII - Organizar e manter atendimento de assisten
cla técnica e prestagio de servigos mecaniza
dos ao pequeno agricultor, que seja por mel
os proprios ou através de convenios com or
gdos Estadual e Federal especiallzados;

VIII - Incentivar a produgao de produtos hortifruti
granjeiros no Munic{pio;

IX - Levantar, cadastrar e organizar areas perten
centes ao Munic{pio aproveitdveis ao desen
volvimento de atividades, pratica e implanta
¢Bo de hortas comunitarias voltada ao inte
rease da populagac de baixa renda;

X = Incentivar o Turiamo como fator de desenvol
vimento ;

X1 = Adotar medidas capaz de compatibilizar o de
senvolvimento econdmico e a qualidade de vi
da com a preservagao do Meio Ambiente;

XII - Orientar o produtor rural na pratica conser
vacionista que assegure a potencialidade do
s0lo;

XIII - Organizar e manter atualizado as informagoes
referentes aos rios, lagos e dreas importan
tes a conservagdo do Meio Ambiente no Munic{
plo}

XIV - Organizar, levantar, cadastrar as areas onde
8a possa incrementar o turismo no Hunic{pio;

XV - Elaborar em convénio com o demais orgaos da
AdministraggZo Municipal, um plano de traba
lho com vistas a incrementar o Turismo no Mu
nicipio.

ARTIGO B8 - A Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente, compre
ende o5 seguintes Departamentos e Divisoeg
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Departamento de Fomento Agrogecuério:

. Divisdo de Feiras e Mercados

+ Divisao de Matadouros

. Divisao de Cadastro Rural

. Divisdo de Fomento Agropecuarie

Departamento de Meio Ambiente:
» Divisao de Fiscalizagao do Meio Ambiente

. Divisdo de Fomento ao Meio Ambiente

Departamento de Turismo:
. Divisao de Fomento ao Turismo
. Divisao de Cadastro as atividades de Turismo.

Ficam alterados o Anéxo I tabela I - Grupo Ocupacio
nal 1 - Diregdo e Assessoramento Superior DAS e ta
bela III - Grupo Ocupacional 3 - Diregdo e Assesso
ramento Intermediario DAI, passando a vigorar os in
tegrantes desta Lel.

Fica o Executivo Municipal autorizado a efetuar al
teragOes no Orgamento programa vigente , visando °
equacionar as alteragoes previstas na presente Lei.

Fica ainda o Chefe do Executivo Municipal, autoriza
do a efetuar suplementa¢do nas dotagdes orgamenta
rias necessarias ao perfeito funcionamento da nova
Estruture Administrativa.

Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagao
revogando as disposi¢oes em contrérlo, em especlal
os artigos 17% e 182 da Lei 478/91.

Gabinete do Prefeito Municipal, aos 29
ve) dias do mes de abril de 1,992

te e no

DR, JOSE MI
PR

VIGILATO
TO MUNICIPAL
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