Prefeitura Municipal de Caconde

Esté&ncia Climética - Estado de S&o0 Paulo
Rua Duque de Caxias, n.° 236 - Fone PBX (0196) 62.11.1

LEI n¢ 1.498/88
De: 22.02.88

GABINETE DO PREFEITO

Dispbe sobre a reorganizagdo admlnlstratl

va da Prefeitura Mun1c1pal da Estancia -

Climdtica de Caconde, e da outras prov1den
cias,

Prof, José Reinaldo Carneiro, Prefeito Municipal da Estancia Cli-
matica de Caconde, Estado de 53c Paulo, no uso de suas atribuigdes legais,
faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a se-
guinte:

L E I:

capiTULO 1
DA ACAC ADMINISTRATIVA

Art, 12 - As atividades de administragdo municipal obedecerdo em
cardter permanente, aos seguintes principios fundamentais:

I- Planejamento;
II- Coordenagao;
III- Descentralizagdo.

Art,., 28~ O planejamento, como atividade constante da administra
¢80, compreenderd A& preparagdo dos planos de trabalho a serem desenvol-
vidos pelos érglos da Prefeitura, definindo, com precisdo, atividades e
tarefas a realizar determinando o tempo necessario a sua execugdo, dis~
criminando os recursos de pessoal e material necessdrios e avaliando os
seus resultados e custos.

Art. 32- O planejamento compreende a elaborag¢ido dos seguintes '
instrumentos bidsicos:

"I~ Plano Diretor de Desenvolvimento Integrado:

II- Orgamento Plurianual de Investimentos:
I1I- Programagdo financeira de Desembolso;
IV= Orgamento-Programa Anual.

Art. 42~ Toda agdc administrativa municipal e, especialmente,

a execugdo dos planos e programas de governo serao cbjetos de perma-
nente coordenagio entre os drgdocs de cada nivel hierirquico.

Paragrafo Unico:- Os assuntos a serem decidides pela autorida-
de competente, se envolverem aspectos filiados a mais de uma 4rea de
atividade, deverdo estar devidamente coordenados, de modoc a sempre '
conterem solugdes integradas,

Art. 52 A descentralizagdo seri realizada no sentido de liberar
os dirigentes das rotinas e execugdes e das tarefas de mera formaliza-
¢d3o de atos administrativos, para se concetrarem nas atividades de pla
nejamento, supervisdo, contrdle e coordenagio.

Art, 62 A delegagdo de competéncia serd utilizada como instru-
mento bdsico de descentralizacdo administrativa, com o objetivo de
assegurar maior rapidez e objetividade as decisdes, situando-as na '
proximidade dos fatos, pessoas ou problemas a entender.
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Art, 72- E facultado ao Prefeito Municipal e, em geral aos dirji
gentes de érglos delegar competéncia para a pritica de atos administra-
tivos, conforme se dispuser em regulamento e ressalvada a competéncia '
privativa de cada um.

Pardgrafo Unico:- O ato de delegagdc de competéncia indicard com
precisdo a autoridade delegante, a autoridade delegada e as atribuigodes
objeto da delegagdo.

Art. 82~ A administrag3o municipal serd submetida a permanente
controle e avaliagdc de resultados, através de irs trumentos formais, °
consubstanciados nos preceitos legais e regulamentares, e instrumentos
de acompanhamento de avaliagdo de atuagao dos seis diversos érgdos e

agentes,

Art, 92« O contreole das atividades da administrag¢do municipal'
deverd exercer-se em todos os niveis e 8rgiocs, compreendendo, particu-
lamente:

I - o controle, pela chefia competente, da execugdc dos progra-
mas e da observancia das normas que disciplinam as atividades especifi
cas do Orgdo controlado;

11 - o controle da utilizagdo, guarda e aplicagdo dos dinheiros
bens e valores piblicos, pelos drglos prdprios do sistema de contabi=-
lidade e fiscalizagdo.

Art, 10%~ Os servigos municipais deverao ser permanentemente '
atualizados, visando 3 modernizagdo e racionalizagdo dos métodos de
trabalho, com o objetivo de os tornar mais econdmicog sem sacrificio
do atendimento ao piblico.

Art, 11 - A administrag¢do municipal, para a execug¢aoc de seus '
programas, poderd utilizar, além dos recursos orgamentdrios, agqueles
colocados a disposigd3o por entidades publicas e privadas, nacionais éu
estrangeiras, para a solu¢8o de problemas comuns e melhor aprovéitamen

to de recursos financeiros e técnicos, nos termos estabelecidos
em lei.
Art, 12- A administragdo municipal devera promover a integra -

¢3o0 da comunidade na vida politico-administrativa do Municipio,através
de 6rgidos coletivos, compostos de servidores municipais, representantes
de outras esferas de governo e de municipios de destacada atuagio ou

conhecimento dos problemas locais,
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Art., 13- A administragdo municipal orientard todas as suas

atividades no sentido de:

I~ aumentar a produtividade dos servidores, procurandc evi

tar o crescimento de seu quadro de pesscal, através de critericsa’

sele¢3c de pessoals

II- possibilitar o estabelecimento de niveis adequados

de

remunerag3o e ascensado as fungdes superiores, através de treinamen

to e aperfeigoamento dos servidores em atividade,

Art, l4- A administrag¢do municipal, estabelecerd os crité-

rios de prioridades para a elaboragdc e execugdo dos seus programas,

tendo em vista o interesse coletivo ou a prdpria natureza dos progra

mas a serem executados,

capiTuLo II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art, 15- A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal

compde-se dos seguintes Srglos:

I - drgdo de assessoramento:

a) Gabinete do Prefeito:

b) Assessoria Juridica:

¢) Assessoria de Planejamento

II- Orgdos de Execugio

a)
b}
c)
a}
e)
£)

Departamento
Departamento
Departamento
Departamento
Departamento
Departamento

de
de
de
de
de
de

Administragao;

¥inangas:;

Cbras e Servigos Municipais;
Educagdc e Culturas

Esportes e Turismot:
Assisténcia & Sadde,

I1I~ Orgdos de Desconcentragao Administrativa

a) Administragdo do Distrito de Barrania,

CcAPITULO III
DA COMPETENCIA DOS GRGAOS

SEGXO I

D0S SRGEOS DE ASSESSORAMENTO
SUBSEGCRC I

DO GABINETE DO PREFEITO

segue

fl1s,04-
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Art., 16—~ Ao Gabinete do Prefeito compete:
I - Assistir o Prefeito em sua representagdo politica

e social e em assuntos legislativos e administrativos:;

I - Auxiliar no cumprimento dos principios fundamen-
tais das atividades da administragio municipals

III - Divulgar os atos e fatos da administragdo munici
pal, inclusive leis, decretos e portarias;:

IV - Executar outras atividades dé assistencia direta

e imediata do Prefeito e gerais que lhe forem atribuidas.

SUBSEGRO II
DA ASSESSORIA JURIDICA

Art, 17 - A Assessoria Juridica compete:
I - Prestar assisténcia juridica em geral ao Prefei

to Municipal e as Unidades Administrativas:

II - Pronunciar-se sobre toda matéria legal que 1lhe
for submetida;

III - Efetuar a cobran¢a Judicial da divida ativa do
Municipio ., além de outras atividades correlatas e gerais que lhe fo-
rem atribuidas,

SUBSECKC 1III
DA ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO

Art, 18- A Assessoria de Planejamento compete desenvolver as

atividades relativas as:

I- Planejamento do desenvolvimento fisico, economi
co e social do Municipio:
II- Elaboragdo do Orgamento-Programa e Plano Pluria
nual de Investimentos:
III- Programagdo e supervisao da execugdo dos planos,
programas e projetos da administragdo Municipals
IV- Outras atividades gerais e correlatas gque lhe '

forem atribuidas.

segue fls.05-
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SEGEO 1II

DOS ORGAOS DE EXECUCXO

SUBSECAO I
DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCXO

Art. 19- Ao Departamento de Administrag3c compete propiciar as
unidades administrativas da Prefeitura Municipal condigdes e funciona
mento, através do desenvolvimento das atividades relativas a:

1 -~ Administragao de Pessoal;
II -~ Administrag3doc do Material e Patrimonio:
III - Protocolo e arquivamento de papéis e documentos;
IV - Expediente e zeladoria da Prefeitura, além de ou-
tras atividades correlatas gue lhe forem atribuidas,

SUBSECAOQ It
DO DEPARTAMENTO DE FINANCAS
Art, 20- Ao Departamento de Finangas compete:

I - Controlar, a utiliizagdo, guarda e aplicagdo dos
dinheiros, bens e valores pGblicos, pelos drgics prdprios do sistema
de contabilidade e fiscalizagdo:;

II - Desenvolver as atividades relativas aos assuntos
contdbeis, financeiros e fiscais, atxavés da escrituragdo e do con-'
trole contdbil, da prestacgdo e tomada de contas;

IIT - Efetuar a montagem final do Orgamento-Programa,
" do controle da execugéo orgamentéria:

VI - Supervieionar o cadastramento mobilidrio e imobi
lidrio, o langamento, arrecadagdo e fiscalizag¢8c dos tributos e demais
rendas municipais, além de outras atividades gerais e correlatas que
the forem atribuidas.

SUBSEGCAC IIIX
DO DEPARTAMENTO DE OBRAE E SERVICOS URBANOS

Art, 2l1- Ac Departamento de Obras e Servigog Urbanos compete
desenvolver as atividades relativas a:

I ~ Construgdo e conservagdo de ruas, avenidas, es-
tradas e caminhos municipais, logradouros piblicos e préprics muni-
cipais:

II - Administragdo e manutengdo da frota municipals
III - Autorizagdo e fiscalizagdo de construgdo de

obras particulares.

segue fls., 06-
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IV - Administrag@o do Matadouro e do Mercado Municipal;
V - Administragdo dos cemitérios e da Estagdo Rodovidria;
VI - Limpeza Pdblica e coleta de lixo domiciliar
VII- Arborizag¢do, ajardinamento e manutengdo das areas ver
des de ruas:
VIII- Supervisdo e fiscalizag3o dos servigos piblicos conce
didos, permitidos e autorizados:
IX- Manutengdc e conservagadao dos equipamentos de retrans-
missd3o de sinal de televis3o;
X=- Outras atividades correlatas e gerais que lhe forem
atribuidas,

Art, 22— O Departamento de Obras e Servigos Urbanos compde-se
das seguintes unidades administrativas:
I- Segdo de Estradas Municipais:

II- Segdo de Obras e Servigos Urbanos.

SUBSECAO IV
DO DEPARTAMENTO DE EDUCACKO E CULTURA

Art, 23- Ao Departamento de Educagdo e Cultura compete desen-
volver as atividades educacionais e culturais, através:
I- Do Ensino Pré-Escolar do Municipio s
II- Do desenvolvimento de eventos educativos e culturais;
III- Da distribuigdo de alimentagdo e material escolar:?
IV~ Do desenvolvimento de outras atividades correlatas e
gerais que lhe forem atribuidas.

SUBSEGRO V
DO DEPARTAMENTC DE ESPCORTES E TURISMO

Art, 24~ Ao Departamento de Esgportes e Turismo compete desen-
volver as atividades esportivas e turisticas,através:
I- Do levantamento e divulgacdo do potencial turistico do
Municipio;
II- Da promoglo de eventos turisticos;
III- Da promo¢do, programa¢do e da execugao de eventos !
esportivos no Municpio:
IV- Da promog3c do desenvolvimento do Esporte no Municipios
V- Do desenvolvimento de outras atividades correlatas e '
gerais gue lhe forem atribuidas.

segue fls. 07~
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SUBSECRO VI
DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA A sadDE

Art. 25~ Ro Departamento de Assisténcia & Salilde compete desen-
volver as atividades relativas & Salde e a Assisté@ncia Social,através

de:
I- Assisténcia Médica e ambulatorial

1I- Assisténcia Odontoldgica;

IITI- Atendimento de pessoas carentes;

IV- Realizagdo de convénios e acordos com entidades pibli
cas ou privadas de Assistencia Social ou Assistencia Médico-Hospitalar,
além de outras atividades correlatas e gerais que lhe forem atribuidas.

SECAO III

DO GRGAO DE DESCONCENTRACKO ADMINISTRATIVA
SUBSEGCXC UNICA

DA ADMINISTRAGCXO DO DISTRITC DE BARRANIA .

Art. 26- A Administrag3oc do Distrito de Barrania compete execu
tar as atribuigdes recebidas da Prefeitura do municipio e coordenar '
os servigos executados pelas diferentes unidades administrativas da
Prefeitura na 4rea de sua competéncia.

CAPITULC IV
DAS DISPOSIGOES GERAILS

Art, 27- O prefeito municipal regulamentara a presente Lei,apro
vando por decreto, quadro de atividades e atribuigdes dos dirigentes
das unidades administrativas da Prefeitura Municipal.

Art, 28- A medida que forem instaladas as unidades administra-
tivas previstas nesta Lei, serdo extintos, automaticamente, os atuais
brgidos, ficando o Prefeito Municipal autorizado a promover as transfe-
réncias de pessoas, dotagdes orgamentdrias, atribuigdes e instalagdes
que se fizerem necessarias.

Art, 29- Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdc,
tendo seus efeitos a partir de 01.02,88, revogadas as disposigdes em
contrdrio,

Registre~-se, publique-se e de-se ciéncia aos interessados.
Prefeitura Municipal da Est@nica Climdtica de Caconde, em 22 de feve-

reiro de 1,988,
-
A

Prof. José Reinaldo Carneiro
Prefeitc Municipal



