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LEI N°1.883, DE 19 DE AGOSTO DE 2025

Institui e disciplina a concessio, o controle e
a realizacio de suprimentos de fundos,
institui o regime de adiantamento para
despesas de pronto pagamento, e di outras
providéncias.

Willian Martins Maia, Prefeito do Municipio de Carneirinho, Estado de
Minas Gerais, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal, por seus
representantes, aprovou e ele sanciona a seguinte Lei.

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta lei estabelece critérios para a concessiio, 0 controle e a realizagio
de suprimentos de fundos, institui o regime de adiantamento para despesas de pronto
pagamento a Vereadores e Servidores e regulamenta o Regime de Adiantamento na Camara
Municipal de Carneirinho-MG.

CAPITULO 1T
Se¢io I
ADIANTAMENTO PARA VIAGEM

Art. 2° O Adiantamento sera concedido aos Vereadores e Servidores do Poder
Legislativo tendo como objetivo o aporte financeiro necessario a cobertura de despesas que,
por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal, sempre
precedida de empenho na dotag@o propria e com finalidade expressa de realizagdo de despesas
de pronto pagamento de pequena monta.

§ 1° Os valores do adiantamento de numerario para viagem, suportam as
seguintes despesas:

I — Passagens aéreas e terrestres e Taxas de embarque;
IT — combustivel e Pedagios.

§ 2° Outras despesas ndo previstas neste artigo, mas que se fagam necessarias e
forem devidamente justificadas poderdo ser suportadas na forma de adiantamento e,
excepcionalmente, na forma de reembolso, sendo esta dltima hipotese autorizada nas
condigdes devidamente justificadas e comprovadas.

Art. 3° Entende-se por atividades de competéncia do Poder Legislativo de
Carneirinho, os que visem:

I — Realizagdo de cursos, semindrios, congressos e palestras visando a capacitagio de
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vereadores e servidores do Poder Legislativo;

IT — Visita e/ou reunides em orgdos publicos Federais, Estaduais ¢ Municipais, do Poder
Executivo ou Legislativo, para esclarecimento e desembarago de pendéncias administrativas
de convénios e afins, de interesse da populagdo de Carneirinho;

IIl — quando em missdo oficial, representando o Poder Legislativo Municipal, a¢des que
reflitam no interesse publico.

Art. 4° Na impossibilidade de uso de veiculo pertencente ao patrimdnio
publico, por conta de defeitos ou insuficiéncia quantitativa, podera o Poder Legislativo fazer a
locagdo de veiculos, condicionada a disponibilidade de dotagdo orgamentaria propria, sendo
vedada a autorizacio de viagens em veiculo particular.,

Secdo 11
DA SOLICITACAO E DA PRESTACAO DE CONTAS DO ADIANTAMENTO PARA
VIAGEM

Art. 5° A solicita¢do de adiantamento para viagem nos casos do art. 2°, § 1°,
desta lei, devera ser formalizada em formulario proprio, conforme Anexo I — solicitacio de
adiantamento e Anexo Il — Autorizagdo e Concessdo e Recibo, parte integrante desta lei.

Art. 6° Sera devida a prestagdo de contas dos valores recebidos nos termos
do art. 2° e § 1° desta lei, em até 05 (cinco) dias tteis contados da data de regresso.

§ 1° Para fins de comprovagédo das despesas previstas no artigo 2°, §§ 1° e
2°, no caso de recebimento de adiantamento para viagem, sera necessario apresentar:

I — nota Fiscal, no nome da Camara Municipal de Carneirinho, endereco, CNPJ
26.042.572/0001-27, espécie e quantidade da mercadoria, razoavel a realidade;

IT — cupom Fiscal, no nome da Camara Municipal de Carneirinho, CNPJ 26.042.572/0001-
27, espécie e quantidade da mercadoria, razoavel a realidade;

1T — recibos de servigos prestados, constando o nome, enderego, CNPJ ou CPF do emitente
e, nome a Camara Municipal de Carneirinho, CNPJ 26.042.572/0001-27, espécie e
discriminagdo das despesas perfeitamente legiveis;

IV — Quando for utilizado meio de transporte comercial, terrestre ou aéreo, deve ser anexado
o comprovante de embarque;

V — Outros documentos e informagdes que fagam prova da despesa, caso ndo se enquadre
nos incisos anteriores;

VI - Relatorio de Gastos com Adiantamento para Viagem integrante dessa Lei — Anexo III;
VII — comprovante de deposito ou transferéncia bancaria, do saldo ndo aplicado, se houver.

§ 2° Nos casos de necessidade de devolugdo de valores excedentes do
adiantamento para viagem, se o servidor ou vereador nao o fizer no prazo retro estabelecido, a
respectiva quantia devera ser descontada de folha de pagamento, sem prejuizo de outras
sangoes legais.
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§ 3° Nos casos de reembolso, a Camara Municipal o fard dentro de 05
cinco) dias Uteis apos a prestacdo de contas e aprovacdo da despesa.
P p G p ¢ p

§ 4° A cada adiantamento efetuado nos termos deste artigo, correspondera
uma prestagio de contas, constituida de comprovantes de despesas revestidas dos requisitos

exigidos em lei e, nos casos especificos, acompanhada do recibo bancario de recolhimento de
saldo.

§ 5° Nao serdio aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior
ou posterior ao periodo da utilizagdo do adiantamento ou que se refiram a despesa ndo
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

§ 6° Nao se fara adiantamento a agente piblico em alcance, ou seja, que ndo
tenha efetuado sua prestagéo de contas em conformidade com a presente lei.

Art. 7° Em caso de deslocamento para a participagdo em curso de
capacitagdo, ndo gratuito, fica autorizado o Poder Legislativo a fazer o pagamento do curso,
desde que o curso tenha correlagdo com as atividades desenvolvidas pelos vereadores e

servidores, para promogdo de acgdes voltadas ao fortalecimento das atividades do Poder
Legislativo.

CAPITULO 111
DO REGIME DE ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE PEQUENA MONTA
SECAO I
DAS SOLICITACOES DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art. 8° O Regime de Adiantamento para despesas de pequena monta
consiste na entrega de numerario a vereador ou servidor da Camara Municipal, mediante
prévio empenho na dotagdo orgamentaria propria, para o fim de realizar despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal, conforme previstos no
art. 68 da Lei 4.320/64 e art. 95 § 2° da Lei 14.133/2021.

Art. 9° O limite maximo do regime de adiantamento previsto nesta lei, sera
o mesmo definido pelo § 2° do art. 95 da Lei n.° 14.133/2021, atualizado anualmente
conforme decreto federal que o regulamenta.

Art. 10 Sera concedido adiantamento de numerario a vereador ou
servidores, conforme prévia autorizagdo da chefia imediata, mediante a existéncia de dotagdo
or¢amentaria e disponibilidade financeira.

Art. 11 A solicitagdo de regime de adiantamento devera ser formalizada em
formulario proprio, conforme ANEXO I — solicitagdo de Adiantamento.

Art. 12 O regime de adiantamento para pagamento de despesas de pequena
monta sera aplicavel as seguintes espécies de despesas, observado o limite de valor definido
no artigo anterior:
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1 — Material de consumo;
I1 - Servigos de terceiros;
111 — despesas com transporte, hospedagem e alimentacdo de servidores e vereadores quando
em viagem temporaria no interesse da Administra¢do, exceto quando concedida diarias de
viagem;
IV —Transporte em geral;
V — Custas judiciais, despesas de cartorio e oficiais de justica;
VI - Despesas com representagio eventual;
VII — despesas extraordindrias e urgentes que ndo possam aguardar o processamento normal;
VIII — despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante do Municipio;
IX — Refei¢des com autoridades e visitantes, dentro ou fora do Municipio;
X — Pequenas compras e prestagdo de servigos de pronto pagamento;
XI — outras despesas correlatas, quando necessario;
XII — natureza excepcional, devidamente justificada expressamente autorizada
pelo Presidente da Camara.

Art. 13° Consideram-se pequenas compras e prestagdo de servigos de pronto
pagamento, para os efeitos desta lei, as que se realizarem com:

I — Pequenos carretos, transportes urbanos de carater emergencial, materiais e servigos de
limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos consertos, telefone fixo ou
movel e aquisigdo avulsa de livros, jornais, revistas e outras publicagdes;

Il - Encadernagdes avulsas, artigos de escritorio, de desenho, impressos, materiais de
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

IIT - artigos farmacéuticos e laboratoriais, em quantidade restrita, para uso e consumo
emergencial;

IV — Para atender despesas eventuais, inclusive em viagens e com servigos especiais, que
exijam pronto pagamento;

V - Outra qualquer, de necessidade imediata e consumo emergencial, cuja demora possa vir a
acarretar prejuizos a Camara e/ou ao interesse publico, sempre devidamente justificada.

VI- Aquelas de carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais;

Art. 14 O requerimento de regime de adiantamento para despesas de
pequena monta, conforme anexo 1V, assinada pelo vereador ou servidor publico solicitante,
sera encaminhada ao Presidente para autorizagao.

§ 1° Autorizada, a despesa sera empenhada na dotagdo or¢amentaria propria
e paga em favor do responsavel indicado no processo.

§ 2° Cabe ao servigo de contabilidade verificar, antes de registrar o
empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta lei, constatado algum defeito processual, o
processo ndo prosseguira, devendo ser devolvido ao responsavel para providenciar a devida
corregao.

§ 3° Registrado o empenho, o servigo de contabilidade enviara o processo a
tesouraria, que efetuara o pagamento do numerario ao vereador ou servidor responsavel pelo
adiantamento.

Av. Ambraulino Leandro Barbosa, 284, Centro — Carneirinho — MG — CEP: 38290-000
Site: www.carneirinho.mg.gov.br - Fone / Fax: (34)3454-0200 / 3454-0218




< PREFEITURA MUNICIPAL DE CARNEIRINHO

CNPJ 26.042.515/0001-48
ADM: 2025 [ 2028

§ 4° Os processos de regime de adiantamento para despesas de pequena
monta terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Sec¢do 11
DA PRESTACAO DE CONTAS DO REGIME DE ADIANTAMENTO PARA
DESPESAS DE PEQUENA MONTA

Art. 15 A prestagdo de contas dos valores recebidos no regime de
adiantamento para despesas de pequena monta nao podera exceder a 30 (TRINTA) DIAS,
contados da data de recebimento, prorrogavel uma tnica vez por igual periodo, mediante
devida justificativa, ficando o servidor ou vereador responsavel pelo adiantamento sujeito a
devolugdo dos valores excedentes, bem como devera ser ressarcido, quando as despesas
excederem aos valores recebidos, desde que ndo superado o valor maximo definido nesta Lei.

§ 1° Para fins de comprovagdo da finalidade do adiantamento os
comprovantes das despesas realizadas devem constituir:

I — Nota Fiscal, da qual conste o nimero do documento, data da emissdo, nome da Camara
Municipal de Carneirinho, enderego, CNPJ 26.042.572/0001-27 espécie e quantidade da
mercadoria, razoavel a realidade;

I — Cupom Fiscal, da qual conste o numero do documento, data da emissdo,
nome da Camara Municipal de Carneirinho, enderego, CNPJ 26.042.572/0001-27 espécie e
quantidade da mercadoria. razoavel A realidade;

[T — recibos de servigos prestados, constando o nome, endere¢co, CNPJ ou CPF do emitente,
nome do destinatario e discriminagdo das despesas perfeitamente legiveis;

IV - Relatorio de Gastos com Despesas de Regime de Adiantamento para
despesas de pequena monta - anexo I1I desta Lei;

V — Comprovante de deposito ou transferéncia bancaria, do saldo ndo aplicado, se houver;
VI— Outros documentos que se fizer necessario para a prestagéio de contas.

§ 2° Nos casos de necessidade de devolugdo de valores excedentes do
regime de adiantamento o vereador ou servidor ndo o fizer no prazo retro estabelecido, a
respectiva quantia devera ser descontada de folha de pagamento, sem prejuizo de outras
sangdes legais.

§ 3° A cada adiantamento efetuado nos termos deste artigo, correspendera
uma prestagdo de contas, constituida de comprovantes de despesas quitadas e revestidas dos
requisitos exigidos em lei e, nos casos especificos, acompanhada do recibo bancério de
recolhimento de saldo.

§ 4° Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior
ou posterior ao periodo da utilizagdo do adiantamento ou que se refiram a despesa ndo
classificavel na espécie de adiantamento concedido.

§ 5° Os documentos da prestagdo de contas de medidas reduzidas, serdo
colocados em folhas brancas, de tamanho A4, devendo ser colocados em uma folha quantos
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documentos forem possiveis, sem que fiquem sobrepostos uns aos outros.

§ 6° Nao sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas do regime de
adiantamento para despesas de pequena monta, apés o vencimento do prazo final
estabelecido, no inciso anterior, o Controle Interno encaminhara a prestagdo de contas do
adiantamento a Procuradoria da Camara, para abertura de sindicancia nos termos da legislagdo
vigente.

§ 7° A tesouraria da Camara controlara as datas em que deverdo entrar as
prestagdes de adiantamentos concedidos.

§ 8° No caso de regime de adiantamento para as despesas ndo especificadas
nesta lei, deve-se justificar no requerimento as razdes da sua necessidade.

§ 9° Nao se fara adiantamento a agente publico ou servidor em alcance, ou
seja, que ndo tenha efetuado sua prestagdo de contas em conformidade com a presente lei.

§ 10 Todos os adiantamentos concedidos serdo aplicados durante o
exercicio financeiro a que se refere.

Art. 16 As despesas oriundas da execugdo desta Lei correrdo por conta de
dotagdo existente no orgamento, podendo ser suplementada se necessario.

Art. 17 Compete, exclusivamente ao Presidente da Camara, apos analise
prévia dos oOrgdos competentes, a aprovagido das prestacdes de contas dos vereadores e
servidores.

Paragrafo Unico - Responderd pela regularizagio de adiantamentos
pendentes, o vereador ou o servidor que deixar de cumprir o disposto nesta lei, sob pena de
inqueérito administrativo, nos termos da legislagdo em vigor.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 Recebidas as prestagdes de contas, o Controle Interno verificara se
as disposicdes da presente lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias
necessarias, fixando prazo razoavel para que os responsaveis possam atendé-las.

§ 1° O prazo para cumprimento das exigéncias a que se refere este artigo
ndo podera ser superior a 10 (dez) dias.

§ 2° A andlise das contas pelo Controle Interno, salvo impossibilidade
devidamente justificada, ndo podera exceder o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do

recebimento dos documentos referente a prestagdo de contas.

Art. 19 Quando as contas ndo forem aprovadas pelo Controle Interno, o
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autos deverdo ser remetidos a Procuradoria Juridica da Camara para avaliagdo quanto a
eventual aplicagdo de sangdes, conforme cada caso.

Art. 20 Em sendo as contas consideradas de acordo com a presente lei, o
Controle Interno emitira parecer.

Art. 21 Com o parecer do Controle Interno o processo sera restituido a
Tesouraria para as seguintes providéncias:

I — As contas aprovadas:

a) arquivar o processo do adiantamento e presta¢do de contas em local seguro
onde ficara a disposigdo do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais ou qualquer outro
interessado.

IT - As contas Aprovadas condicionadas a determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas; e
b) adotar as medidas indicadas no inciso I deste artigo.

III — As contas rejeitadas, devera ser seguida a orientagdo determinada pelo Controle Interno
em seu parecer.

Art. 22 No dia 1til imediato ao vencimento do prazo para prestagdo de
contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, a Controle Interno comunicara
diretamente o responsavel, concedendo-lhe prazo ndo superior a 5 (cinco) dias uteis para fazé-
la.

Art. 23 Nao sendo cumprida a obrigacdo da prestagdo de contas, apos o
vencimento final estabelecido no artigo anterior, a Controle Interno remetera, no dia imediato,
copia do comunicado a Procuradoria Juridica da Camara, para abertura de sindicéncia nos
termos da legislagdo vigente.

§ 1° Sobre o valor do débito atualizado, referente ao suprimento de fundos,
apos decorrido o prazo de prestagdo de contas, incidira corre¢do monetaria, multa moratoria e
juros de mora, calculada na forma do Codigo Tributario Municipal.

§ 2° O débito atualizado podera ser descontado na folha de pagamento do
suprido, observado o direito ao contraditorio e a ampla defesa; ou cobrando na forma do
Cadigo Tributario Municipal.

§ 3° Caso ocorrer exoneragdo, demissdo ou afastamento de servidor,
ocupante de cargo em comissdo ou ainda agente politico, com adiantamento pendente, o valor
total concedido ou o débito atualizado sera abatido do valor dos créditos que aquele tenha
direito.

Art. 24 Os procedimentos necessarios para a aplicabilidade desta lei
poderdo ser regulamentados, por portaria, pelo presidente da Camara.

Art. 25 O saldo de adiantamento ndo utilizado sera recolhido diretamente a
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Tesouraria da Camara Municipal, mediante guia de arrecadacdo, ou mediante deposito ou
transferéncia bancaria, em conta determinada pela propria Tesouraria.

Art. 26 O prazo para o recolhimento do saldo ndo utilizado sera de até 10
(dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagdo, observando-se o prazo

estabelecido no art. 13 desta Lei.

Art. 27 No més de dezembro todos os saldos de adiantamentos serdo
recolhidos até o ultimo dia 1til, mesmo que o periodo de aplicagdo nio tenha expirado.

Art. 28 Os casos omissos serdo resolvidos pelo presidente da Camara
Municipal.

Art. 29 As despesas decorrentes da presente Lei correrdo a conta das
dotagdes do or¢amento vigente, suplementas se necessarias.

Art. 30 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagio.

Prefeitura My(icipal de Carneirinho, 19 de agosto de 2025

Registrada no livro proprio, publicada por afixa¢do no local de costume nesta Prefeitura e

arquivada na data supra.
Nei&l:m Souza

Assessora de Gabinete |
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ANEXO I - SOLICITACAO DO ADIANTAMENTE
[ PROPOSTA DE VIAGEM OU OUTRA ESPECIE DE DESPESA

NOME )

CARGO OU FUNCAO

DOTACAO ORCAMENTARIA

DISPOSITIVO LEGAL

AUTORIZATIVO

VALOR DO ADIANTAMENTO R$

Servico a executar e periodo

LOCALIDADE
DATA DA SAIDA: DATA DA
CHEGADA |

( ) Solicito a Vossa Exceléncia o veiculo da Camara Municipal de Carneirinho -
MG, para
realizacdo da viagem acima descrita

( ) Solicito a Vossa Exceléncia o servidor da Camara Municipal de Carneirinho -MG,
para

realizacdo da viagem acima descrita.

Carneirinho -MG, ..... de ......... de......

NOME E ASSINATURA DO SOLICITANTE
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ANXEO II
AUTORIZACAO E CONCESSAO

Autorizo a viagem e concedo o adiantamento de viagem, Deferido como requer na
proposta de viagem em / /

(nome presidente)
Presidente da Camara

RECIBO
Recebi a importancia de RS........ ,00 referente ao adiantamento para pagamento de

despesas durante a viagem.
Carneirinho-MG, / /

nome do vereador ou servidor
CPF:

Av. Ambraulino Leandro Barbosa, 284, Centro — Carneirinho — MG — CEP: 38290-000
Site: www.carneirinho.mg.gov.br - Fone / Fax: (34)3454-0200 / 3454-0218



PREFEITURA MUNICIPAL DE CARNEIRINHO

CNPJ 26.042.515/0001-48
ADM: 2025 / 2028

ANEXO I1I

RELATORIO DE VIAGEM, SERVIGCOS PRESTADOS, DESPESAS PAGAS COM
ADIANTAMENTO PARA VIAGEM

SOLICITANTE:

Periodo: ........ a .. de .o, de ..........

Saida: ...... (A SR de Carneirinho/MG destino a cidade de
CHEGADA: ...... - | em Carneirinho/MG.
DESCRICAO:

Durante a Viagem foram realizadas as despesas abaixo relacionadas, conforme
comprovantes anexos:

DATA Doc. N° | Espécie EMPRESA/FORNECEDOR VALOR
TOTAL

ADIANTAMENTO

DEPOSITO

RESTITUICAO DE VALORES

Por ser expressao da verdade, assino o presente relatorio.

Carneirinho-MG, .......... de oo A0

APROVADO

(nome solicitante
Cargo do solicitante Assinatura
Presidente da Camara
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ANEXO IV
l REQUERIMENTO PARA PAGAMENTO DE REGIME DE ADIANTAMENTO |
SOLICITANTE:
Periodo: = |........ - (s |- —— s (- NN
SAIDA: | ... ! S | RETORNO
Destino de Carneirinho/MG destino a cidade de
DESCRIGAO DA
NECESSIDADE
DO
ADIANTAMENTO

Durante a Viagem foram realizadas as despesas abaixo relacionadas, conforme
comprovantes anexos:

DATA | Doc.N° | Espécie | EMPRESA/FORNECEDOR VALOR
TOTAL

ADIANTAMENTO

DEPOSITO _

RESTITUICAO DE VALORES

Por ser expressao da verdade, assino o presente relatério.

Carneirinho-MG, .......... de .............. L« R
APROVADO
(nome solicitante Assinatura
Cargo do solicitante Presidente da Camara

Av. Ambraulino Leandro Barbosa, 284, Centro — Carneirinho — MG — CEP: 38290-000
Site: www.carneirinho.mag.gov.br - Fone / Fax: (34)3454-0200 / 3454-0218
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