ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COMODORO

Lei n° 1.761/2018
De: 08.05.2018

“Institui o adicional de produtividade fiscal pelo
desempenho da atividade de fiscalizagdo e incremento da
arrecadacdo aos servidores que exergam O cargo de
fiscalizac&o e tributagdo no municipio, fixa as atribuicoes
dos cargos publicos de natureza fiscal no municipio de
Comodoro e da funcdo de Coordenador de Tributos e
Fiscalizagdo, disciplina procedimentos administrativos da
Procuradoria Juridica do Municipio de Comodoro na
cobranca administrativa da divida ativa, em especial o
protesto de certidoes da divida ativa e seu

encaminhamento a institui¢cées de protecado ao crédito”

JEFERSON FERREIRA GOMES, Prefeito Municipal de
Comodoro, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicoes legais, faz
saber, que a Camara Municipal de Comodoro aprovou € eu sanciono €
promulgo a seguinte Lei,

CAPITULO I
DO ADICIONAL DE PRODUTIVIDADE FISCAL

Art. 1°. Por forca da presente lei, fica instituido no
Municipio de Comodoro/MT, o Adicional de Produtividade Fiscal, que se
dara mediante aumento no desempenho das atividades de fiscalizagao e
tributacdo municipal com o consequente aumento da arrecadagéo, visando a
melhoria e eficiéncia dos procedimentos de arrecadacéo e fiscalizacdo dos
tributos municipais, sendo atribuida aos ocupantes de cargos de:

I- Fiscal de Tributos;

II- Fiscal de Vigilancia Sanitaria;

III- Servidores publicos municipais efetivos, nao ocupantes de cargos
em comissdo, que desempenhem suas atividades no Departamento de
Fiscalizacdo e Tributagéao.

Art. 2°. O adicional de produtividade fiscal sera atribuido
em funcdo do efetivo desempenho dos servidores mencionados no art. 1°,
consideradas as suas atividades de fiscalizacdo € tributacdao, bem como
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administrativas voltadas a arrecadagdo, gerenciamento € atualizacdo de
informacdes dos cadastros fiscais, langamento, cobranca e arrecadacao de
tributos, recuperagéo de valor adicionado, e controle financeiro das receitas
e das despesas, vistorias, cadastramento € fiscalizacao.

Paragrafo tnico. As designacoes das acdes e a fixagdo de tarefas do
roteiro de atividades serdo elaboradas, em relagéo aos fiscais de tributos e
servidores lotados no Departamento de Tributacao € Fiscalizacao, pela
Coordenadoria de Tributacdo e Fiscalizagdo Municipal, e em relacdo aos
Fiscais de Vigilancia Sanitaria, pela Diretoria do Departamento de Vigilancia
Sanitaria, conforme as diretrizes da legislacéo municipal.

Art. 3°. Para apuragdo do valor do adicional de
produtividade fiscal, serao atribuidos, mensalmente, aos servidores descritos
no art. 1°, pontos estabelecidos do anexo I desta lei.

Paragrafo tnico. Os limites minimo e maximo mensal de pontos para
percepgédo do adicional de produtividade serdo, respectivamente, de 300 e
600 pontos, e a pontuagéo excedente do limite maximo mensal, em hipotese
alguma sera utilizada no calculo do més subsequente.

Art. 4°. A apuracdo do adicional de produtividade fiscal
dar-se-a4 de maneira individual a cada fiscal, obedecendo as seguintes
condigoes:

I- A gratificagdo de produtividade do pessoal integrante do grupo de
apoio ao fisco e tributacdo sera em funcdo dos procedimentos efetivos
realizados, individualmente, por cada agente fiscal e aferida obedecendo a
tabela de procedimentos e pontuagao para O grupo de apoio, na forma do
anexo I desta Lei;

II- Na hipotese de uma mesma acéo fiscal e /ou tributaria ser realizada
por mais de Ol (um) servidor, a pontuagdo que for atribuida a acéao sera
dividida entre os servidores que dela participaram, devidamente certificada
pela respectiva coordenadoria e /ou diretoria fiscal de lotacao;

III- Para cada acéo fiscal e/ou tributaria seréo devidamente aferidos
os valores de pontos correspondentes a atividade desempenhada, conforme
Anexo I desta lei;

IV- O adicional de produtividade sera equivalente a conversdo de
pontos em UFM, sendo que, cada ponto corresponderda a 1 (uma) UFM,
respeitando-se os limites disciplinados no paragrafo unico do art. 3°,
correspondente aos pontos produzidos pelos servidores;

V- Fica expressamente vedado o pagamento de hora extraordinaria aos
servidores da fiscalizacdo municipal, elencados no art. 1°.
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Art. 5°. O adicional de produtividade sera pago no meés
subsequente ao laborado, por meio do computo dos pontos da tabela
constante do anexo I, desde que comprovadas as agdes previstas na tabela
de atribuicdo de pontos individual por atividade realizada.

Paragrafo tunico. As unidades administrativas em que estiverem
vinculados os servidores descritos no art. 1° desta Lei, por meio de suas
respectivas coordenagdes e diretorias, deverao emitir balangos trimestrais a
respeito do aumento da arrecadagdo do municipio em virtude do incentivo do
adicional de produtividade, a fim de garantir a validacdo e manutengdo do
adicional, mediante a aprovacgdo do Poder Executivo.

Art. 6°. Os pontos referentes as agdes previstas no anexo I
serdo descritos em boletim individual, mediante sistema de controle de agoes
fiscais, aferidos e elaborados durante o més em curso pelas respectivas
unidades administrativas, com a validacdo da Coordenadoria de Tributagao
e Fiscalizacdo Municipal, em relagdo aos servidores integrantes do
departamento, e da Diretoria do Departamento de Vigilancia Sanitaria, nas
atividades realizadas pelos Fiscais de Vigilancia Sanitaria.

Paragrafo tinico. Apods a verificacdo da autenticidade das informagoes
do boletim individual, o coordenador/diretor dos respectivos servidores,
transcrevera os dados em mapa de apuragéo de produtividade, submetendo
a aprovagao do secretario municipal de finangas, que remetera a secretaria
municipal de administra¢do, ao controle interno e ao departamento de
recursos humanos para a inclusdo do adicional de produtividade fiscal em
folha de pagamento, a ser disciplinado em decreto regulamentador.

Art. 7°. Serao conservados em pastas individuais, junto ao
Departamento de Pessoal, os boletins individuais do adicional de
produtividade, e igualmente mantidos em sistema de informacéo, ao término
do qual deverdo ser recolhidos ao arquivo da Prefeitura Municipal, e se forem
destruidos, nos moldes da legislacdo disciplinadora, deverdo o ser mediante
lavratura de termo préprio.

Art. 8°. Os servidores municipais descritos no art. 1°, que
no exercicio da atividade individual, ndo atingir o piso minimo de 300
(trezentos) pontos por més, por 03 (trés) vezes no mesmo ano, sem a devida
justificativa, devera ser advertido por falta de produtividade, apds apuragao
dos motivos, por meio _de procedimento instaurado no ambito da respectiva
unidade adminjstrativa.
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Art. 9°. Os servidores mencionados no art. 1° desta lei, a
qualquer titulo, quando colocados a disposi¢ao ou lotados em outros o6rgaos
da administracdo publica municipal, estadual ou federal, fundacgoes,
autarquias, junto aos Poderes Legislativos ou Judiciarios, nao fardo jus ao
adicional de produtividade.

Art. 10. O adicional de produtividade serd apurado com o
efetivo desempenho da atividade dos servidores relacionados no art. 1°,
contudo, ndo sera incorporado aos proventos para fins de penséo,
aposentadoria, férias ou 13° salario.

Art. 11. Em nenhuma hipotese o valor da gratificagao de
produtividade fiscal podera exceder o valor limite maximo descrito no
paragrafo unico do art. 3°.

CAPITULO Il i
DAS ATRIBUICOES DA FUNCAO DE COORDENADOR DE

TRIBUTACAO E FISCALIZACAO

Art. 12. Sao atribuicées da fungdo de Coordenador de
Tributacdo e Fiscalizagédo, criado pela Lei Municipal n.® 1.703 /2017, de
11.05.2017:

I- Atuar em atividades de planejamento, elaboragao, coordenacao,
acompanhamento, assessoramento, pesquisa e execugéo de procedimentos €
programas relativos a area de fiscalizacdo de tributos, assegurando a
prestacédo dos servigos descritos, também aos sabados, domingos e feriados,
com escala de servicos, garantida o descanso semanal remunerado, além das
horas semanais regulares.

II- Determinar e supervisionar a execugao dos servicos de auditoria
fiscal tributaria, objetivando o cumprimento da legislagdo tributaria
competente;

III- Determinar e supervisionar a execugao de outros procedimentos
ou atividades inerentes a auditoria fiscal, objetivando verificar o
cumprimento das obrigagoes tributarias pelo sujeito passivo, praticando
todos os atos definidos na legislagdo especifica, inclusive os relativos a
apreensdo de mercadorias, livros, documentos e assemelhados, e aplicagao
de penalidades administrativas;

IV- determinar e supervisionar o exame da contabilidade das empresas
contribui em geral, observada a legislagao pertinente;
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V- Constituir os correspondentes créditos tributarios apurados em
auditoria fiscal ou por outros meios de apuracéo definidos na legislagao via
lancamento e notificagdo fiscal;

VI- elaborar, acompanhar e executar cronogramas de auditoria fiscal,
de lancamento e de arrecadagao de tributos;

VII- Efetuar calculos e sistemas explicativos de calculos de tributos,
assistir e orientar as unidades de execugdo no cumprimento da legislagao
tributaria;

VIII- Supervisionar e orientar as atividades desenvolvidas no
Departamento de Tributagdo e Fiscalizagdo Municipal, inclusive as
atividades voltadas a orientacdo do sujeito passivo, efetuadas por intermédio
de midia eletrénica, telefone e outras formas de atendimento;

IX- Orientar o cidaddo no tocante a aplicagdo da legislagdo tributaria,
inclusive por intermédio de atos normativos e solugdes de consultas;

X- Desenvolver técnicas de aperfeicoamento da sistematica de
auditoria fiscal e de atividades de fiscalizagdo no ambito do Departamento de
Tributacdo e Fiscalizagao Municipal,;

XI- Promover medidas a fim de conscientizar a populagdo acerca da
legalidade, importancia e beneficios da tributagéo;

XII- Desenvolver estudos, objetivando a anéalise, o acompanhamento, o
controle e a avaliacdo da evolucdo da receita tributaria, e participar da
execucdo de programas de arrecadacéo, abrangendo:

a) A elaboracdo das previsbes e metas de receitas tributarias e de
riscos fiscais, observando as normas técnicas e legais, considerando os
efeitos das alteracdes na legislacdo, inclusive do impacto relacionado a
eventual concessdo ou ampliacdo de incentivo ou beneficio de natureza
tributaria da qual decorra rentncia de receita e respectivas medidas de
compensacio, da variagdo do indice de precos, do crescimento econdémico,
ou de qualquer outro fator relevante;

b) A especificacdo e execucdo, quando cabivel, das medidas de
combate 4 evasdo e a sonegacio, da quantidade e valores inscritos em divida
ativa, bem como da evolucdo do montante dos créditos tributarios passiveis
de cobranca administrativa ou judicial;

c) Coordenacdo e execugdo de programas de acompanhamento do
desempenho das receitas tributarias sejam préprias ou por transferéncia;

XIII- Emitir pareceres técnicos em processos administrativo-
tributarios, interpretando e aplicando a legislagao tributaria;

XIV- Em carater geral, realizar treinamento na area de atuagao
tributaria, quando solicitado;

XV- Atuar, na quahdade de instrutor de treinamentos e outros eventos
de igual natureza m e participagao prévia em processo de qualificacao
perior;
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XVI- Operar equipamentos, sistemas de informaética e outros, quando
autorizado e necessario ao exercicio das demais atividades;

XVII- Dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando
necessario ao exercicio das demais atividades;

XVIII- Manter organizados, limpos e conservados os materiais,
maquinas, equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua
responsabilidade;

XIX- Fiscalizar e fazer valer o cumprimento da legislacdo tributaria e
fiscal;

XX- Notificar e aplicar penalidade prevista em Leis e regulamentos
municipais quando apuradas irregularidades em atos de fiscalizagdo de
competéncia tributaria e fiscal, impondo o cumprimento da legislacao;

XXI- Localizar evasdes ou clandestinidades de receitas municipais ou
de outras formas e sonegacéo fiscal de tributos municipais;

XXII- Determinar e supervisionar a execugdo de inspegoes de livros,
documentos, registros e imoéveis para os devidos enquadramentos dos
contribuintes diante do que prevé o Codigo Tributario Municipal,

XXIII- Promover a realizacdo e recebimento de declaragdes fiscais;

XXIV- Relatar as atividades de fiscalizagao realizadas;

XXV- Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da arrecadagéo
das transferéncias intragovernamentais no ambiente do Municipio;

XXVI- Receber reclamacdes ou impugnacdes de lancamentos de
tributos de tributos municipais, processando-as na forma do Caodigo
Tributario Municipal e demais legislagédo pertinente;

XXVII- Apurar fraudes e irregularidades contra a fazenda municipal;

XXVIII- Fornecer subsidios para processamento das desapropriagoes;

XXIX- Fornecer dados para efeito do lan¢gamento da Contribui¢do de
Melhoria;

XXX- Cooperar com os demais 6rgdos da Administragdo na aplicagdo
do Cédigo de Posturas, Codigo de Obras e Edificagdes, Lei de Parcelamento
de Solo e dos servicos publicos concedidos, permitidos, autorizados ou
arrecadados, articuladamente com as atividades de fiscalizagdo municipal.

XXI- Localizar evasdes ou clandestinidades de receitas municipais ou
de outras formas e sonegacéo fiscal de tributos municipais;

XXII- Determinar e supervisionar a execugdo de inspegdes de livros,
documentos, registros e imoveis para os devidos enquadramentos dos
contribuintes diante do que prevé o Coédigo Tributario Municipal;

XXIII- Promover a realizacdo e recebimento de declaragdes fiscais;

XXIV- Relatar as atividades de fiscalizagao realizadas;

XXV- Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da arrecadagao
vernamentais no ambiente do Municipio;
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XXVI- Receber reclamacdes ou impugnagdes de lancamentos de
tributos de tributos municipais, processando-as na forma do Coddigo
Tributario Municipal e demais legislagao pertinente;

XXVII- Apurar fraudes e irregularidades contra a fazenda municipal;

XXVIII- Fornecer subsidios para processamento das desapropriagoes;

XXIX- Fornecer dados para efeito do langamento da Contribui¢do de
Melhoria;

XXX- Cooperar com os demais 6rgéos da Administracdo na aplicacéao
do Codigo de Posturas, Codigo de Obras e Edificagdes, Lei de Parcelamento
de Solo e dos servicos publicos concedidos, permitidos, autorizados ou
arrecadados, articuladamente com as atividades de fiscaliza¢do municipal.

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES DO CARGO DE FISCAL DE TRIBUTO

Art. 13. Sao atribuicdes dos Fiscais de Tributos:

I- Efetuar a fiscalizacéo e regularidade cadastral de imoéveis;

II- Efetuar a fiscalizacdo das taxas de licenca em geral;

III- Proceder ao cadastramento de contribuintes do Imposto Sobre
Servicos Qualquer Natureza — ISSQN, Imposto Predial e Territorial Urbano —
IPTU, Imposto Sobre Transmissdo de bens e de Direitos a eles Relativos —
ITBL; Imposto Territorial Rural - ITR e demais impostos afetos ao ente
publico municipal,

IV- Realizar, junto a estabelecimento pertencente a contribuinte do
Municipio, verificacbes de natureza tributaria, objetivando revisar,
complementar ou promover corre¢des em langcamentos efetuados;

V- Lavrar notificacdes, intimacdes e autuagdes contra infratores,
aplicando-lhes as legislagées municipais;

VI- Entregar notificagdes diversas aos contribuintes, visando o
recolhimento de tributos municipais;

VII- Realizar diligéncia junto aos contribuintes do Municipio, orgao da
Administracdo Publica Municipal, cartérios, bancos, instituicoes financeiras
e todos os que, embora néo sejam contribuintes de tributos municipais, com
aqueles mantenham relagdo direta ou indireta;

VIII- Participar de 6rgdos Colegiados ou singulares de contenciosos
administrativos tributarios;

IX- Proceder ao exame, busca e apreensdo de produtos, mercadorias,
materiais e de livros e documentos fiscais, contabeis e de efeitos comerciais;

X- Desempenhar outras atribuicoes relativas a fiscalizagdo municipal,
bem como seus respectivos lancamentos, respaldados também nos coédigos
de obras, de meio ambiente, de posturas, de parcelamento de solos e do
plano diretor participativo;
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XI- Fiscalizar o cumprimento da Legisla¢ao Tributaria;

XII- Planejar acgao fiscal,;

XIII- Fiscalizar estabelecimentos publicos e privados;

XIV- Fiscalizar cartérios;

XV- Fiscalizar os eventos realizados no municipio;

XVI- Fiscalizar mercadorias, bens e servigos;

XVII- Desenquadrar regimes especiais;

XVIII- Examinar demonstrativos obrigatorios dos contribuintes;

XIX- Examinar contabilidade das empresas;

XX- Conciliar documentos Fiscais;

XXI- Revisar declaracdes espontaneas dos contribuintes;

XXII- Circularizar documentos;

XXIII- Aplicar as penalidades expostas nos Codigos vigentes;

XXIV- Acompanhar inventarios, recuperacao judicial, faléncias e
concordatas quando requisitado pelo Poder Judiciario;

XXV- Intimar contribuintes;

XXVI- Solicitar informacdes de agéncias bancarias inerentes a
apuracéo do Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza — ISSQN;

XXVII- Requisitar forca policial;

XXVIII- Constituir, sob supervisdo da Coordenadoria de Tributagao e
Fiscalizacéo, o crédito tributario, com a identificacdo do sujeito passivo da
tributacdo, identificando bens, mercadorias e servicos, a ocorréncia do fator
gerador, determinando a base de calculo, identificando a aliquota aplicavel,
verificando as irregularidades; lavrando notificacées e auto de infracao,
emitindo notificacdes de lancamento de débitos, ratificando lancamentos €
replicando a defesa do contribuinte;

XXIX- Efetuar o controle de bens, mercadorias € Servigos,
apreendendo mercadorias € bens, efetuando conferéncia de manifestos,
vistorias e buscas;

XXX- Organizar o sistema de informacdes cadastrais, analisando
pedidos de inscrigoes no cadastro fiscal, enquadrando os contribuintes na
atividade econémica, administrando e operando o sistema de informacoes
tributarias, verificando a integridade das informagoes cadastrais,
bloqueando o contribuinte em situagao irregular, pesquisando os valores de
bens e servicos e de locagédo de imoveis;

XXXI- Diligenciar em reparticées publicas e privadas, coletando
informacdes de contribuintes, localizando bens de empresas € pessoas
devedoras, levantando o estoque de mercadorias e bens;

XXXII- Apreender livros;

XXXIII- Realizar operacdes especiais (blitz);

XXXIV- Subsidiar a justica nos processos tributarios € no arrolamento
dos bens e direitos para garantia do crédito tributario;

XXXV- Orientar contribuinte no plantéo fiscal;
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XXXVI- Responder consultas do contribuinte;

XXXVII- Autorizar confeccdo de documentos fiscais;

XXXVIII- Autorizar uso de livros fiscais;

XXXIX- Calcular débitos fiscais;

XL- Autorizar utilizacdo de crédito extemporéaneo;

XLI- Eliminar pendéncia de regularidade fiscal;

XLII- Recepcionar arquivos magnéticos de contribuintes;

XLIII- Dar parecer em pedido de certidées de regularidade fiscal;

XLIV- Fiscalizar as taxas decorrentes das atividades do Poder de
Policia do Municipio;

XLV- Dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando
necessario ao exercicio das demais atividades, desde que portador de CNH
com categoria compativel com o veiculo conduzido;

XLVI- Executar as atribuicdes inerentes ao cargo, mediante ordem de
fiscalizacdo, que sera expedida pelo setor competente de tributagéo e
fiscalizacdo, nos casos em que couber;

XLVII- Elaboracdo de parecer fiscal em consulta;

XLVIII- Elaboracio de relatérios fiscais.

XLIX- Proceder a verificacio e orientagdo do cumprimento da
regulamentacido urbanistica concernente a edificagoes particulares;

L- Orientar, inspecionar e exercer a fiscalizagcao de construgoes
irregulares e clandestinas, fazendo comunicacdes, notificagdes e embargos;

LI- vistoriar e conferir iméveis (edificados ou néo), prestar informagées
para expedi¢do de alvarda de construgao, de autorizacdo de desdobro, de
unificacdo, de anexagéo de terrenos, de transferéncias de alvaras, de habite-
se e de certiddes de andamento de obras e acompanhar e vistoriar obras com
alvaras expedidos, conferindo com os projetos e memoriais descritivos
aprovados pelo 6rgao proprio;

LII- Verificar o licenciamento de obras de construg¢ao ou reconstrucao,
embargando as que néo estiverem providas de competente autorizagdo ou
que estejam em desacordo com o autorizado;

LIII- Intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas
aos violadores da legislacdo urbanistica;

LIV- Efetuar a fiscalizacdo de terrenos baldios, verificando a
necessidade de limpeza, capinacédo, construcao de muro e calcadas, bem
como fiscalizar o deposito de lixo em local néo permitido;

LV- Efetuar a fiscalizacdo em construgdes, verificando o cumprimento
das normas gerais estabelecidas pelo Codigo de Obras do Municipio;

LVI- Acompanhar os arquitetos e engenheiros da prefeitura nas
inspecdes e vistorias realizadas no municipio;

LVII- Efetuar levantamento de terrenos e loteamentos para execugao
5mo efetuar levantamentos dos servigos executados;

Rua Espirito Santo, n.° 199 - E - Centro - Fone/Fax: (65) 3283-2405/2528 - CEP 78310-000
E-mail: gabinete@comodoro.mt.gov.br - Comodoro - MT.
Site: www.comodoro.mt.gov.br




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COMODORO

LVIII- Fiscalizar os servigos executados por empreiteiras e pelo
municipio;

LIX- Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execucgao das
tarefas tipicas do cargo;

LX- Executar outras tarefas correlatas.

CAPITULO IV )
DAS ATRIBUICOES DO CARGO DE FISCAL SANITARIO

Art. 14. Sao atribuicdes dos Fiscais Sanitarios:

I- Identificar os problemas de saude comuns ocasionados por
medicamentos, cosmeéticos, saneantes ¢ domissanitarios, radiagoes,
alimentos, zoonoses, condi¢cdes do ambiente de trabalho e profissdes ligadas
a saude, relacionando-os com as condicoes de vida da Populagao;

II- Identificar as opinides, necessidades e problemas da populagao
relacionada ao uso indevido de produtos € servigos de interesse da vigilancia
sanitaria, ao exercicio ilegal de profissoes relacionadas com a saude, ao
controle sanitario dos alimentos e das principais Zoonoses;

III- Realizar e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos €
profissionais de interesse da vigilancia sanitaria;

IV- Classificar os estabelecimentos e produtos segundo o critério de
risco epidemiolégico;

V- Promover a participagdo de grupos da populagdo (associagdo de
bairros, entidades representantes € outros) no planejamento, controle €
avaliacdo das atividades de vigilancia sanitaria;

VI- Participar de programacao de atividades de inspecdo sanitaria para
estabelecimentos, produtos e servigos de interesse da vigilancia sanitaria,
segundo as prioridades definidas;

VII- Participar na programacao das atividades de colheita de amostras
de produtos de interesse da vigilancia sanitaria (alimentos, agua,
medicamentos, cosméticos, saneastes, domissanitarios e correlatos);

VIII- Realizar levantamento de produtos alimentares disponiveis e de
maior consumo, bem como o comportamento das doencas veiculadas por
alimentos, condicdes sanitarias dos estabelecimentos e o perfil da
contaminacgéao dos alimentos;

IX- Realizar e/ou acompanhar inspegoes de rotinas (programadas) e
emergenciais (surtos, reclamagoes, registros e outros) em estabelecimentos
alimentares e outros de interesse da vigilancia Sanitaria;

X- Auxiliar na inspeed® industrial e sanitaria de produtos de origem
animal; ’
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XI- Realizar colheita de amostras de produtos de interesse da
vigilancia sanitaria, com fins de analise fiscal, surto e controle de rotina;

XII- Participar da criagdo de mecanismos de notificacdo de casos €/ou
surtos de doencas veiculadas por alimento € ZOONoses;

XIII- Participar da investigagéo epidemioldgica de doengas veiculadas
por alimentos € zoonoses;

XIV- Aplicar, quando necessarias medidas previstas em legislacao
sanitaria vigente (intimagdes, infragoes € apreensoes);

XV- Orientar responsaveis e manipuladores de estabelecimentos
quando da emissdo dos autos/termos;

XVI- Validar a licenca sanitaria de estabelecimentos de menor risco
epidemiolégico, mediante aprovacao das condicées sanitarias encontradas
por ocasido da inspegao;

XVII- Participar da avaliagdo dos resultados das atividades
desenvolvidas e do seu redirecionamento;

XVIII- Participar na promogéo de atividades de informacdes de debates
com a populagédo, profissionais e entidades representantes de classe sobre
temas da vigilancia sanitaria;

XIX- Executar atividades internas administrativas relacionadas com
execucado de cadastro/arquivos e atendimento ao publico;

XXI- Emitir relatérios técnicos e/ou pareceres relativos a sua area de
atuacao;

XXII- Efetuar vistoria e fiscalizacdo em estabelecimentos publicos,
comerciais e industriais verificando as condi¢des gerais de higiene, limpeza
de equipamentos, refrigeragao, suprimento de agua, instalagoes sanitarias,
armazenagem, estado e graus de deterioracédo de produtos pereciveis e
condicoes de asseio;

XXIII- Inspecionar imoéveis antes de serem habitados, verificando
condicdes fisicas e sanitarias do local para assegurar as medidas profilaticas
e de seguranga necessarias, com o fim de obter alvaras;

XXXIV- Vistoriar estabelecimentos de satude, saldo de beleza e outros,
verificando as condicdes gerais, de higiene, data de vencimento de
medicamentos e registro psicotropicos;

XXXV- Coletar para andlise fisico-quimica medicamentos ¢ outros
produtos relacionados a saude;

XXXVI- Entregar quando solicitadas notificagoes € correspondéncias
diversas; -
XXXVII- Exec outras tarefas correlatas.

APITULO V
DOS PROCEDIMENTOS DA PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIiPIO DE COMODORO NA COBRANCA ADMINISTRATIVA
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DA DiVIDA ATIVA - PROTESTO DE CDA E SUA INCLUSAO EM
INSTITUICOES DE PROTECAO AO CREDITO

Art. 15. A Procuradoria Geral do Municipio de Comodoro
podera estabelecer procedimentos administrativos de cobranca extrajudicial
de créditos tributarios ou néo tributarios do Municipio, independentemente
do valor do crédito, desde que ja inscrito em Divida Ativa, com expedi¢ao da
CDA, observadas as determinagdes da Lei Municipal n. 1.530/2.014.

Art. 16. Fica facultada & Procuradoria do Municipio levar
a protesto a Certiddo de Divida Ativa (CDA), expedida e enviada pela
Secretaria de Financas/Departamento de Tributagdo e Fiscalizacéao,
independentemente da cobranca judicial e do valor do crédito, cujos efeitos
do protesto alcangardo, também, os responsaveis tributarios apontados no
artigo 135 do Cédigo Tributario Nacional, desde que seus nomes constem da
Certidao de Divida Ativa.

§ 1°. Nao havendo o devedor quitado o débito na fase administrativa
de cobranca, a cargo do Departamento de Tributagéao e Fiscalizacédo, sera
emitida a Certiddao de Divida Ativa (CDA) pelo respectivo 6rgao em favor do
Municipio de Comodoro, ficando a Procuradoria do Municipio autorizada a
levar a protesto a Certiddo de Divida Ativa (CDA) antes do ajuizamento da
acdo de execucdo fiscal, ou mesmo de maneira concomitante com aquela,
com a inclusdo de honorarios advocaticios como encargos de cobranca da
divida ativa, pelo percentual de 0,5% (cinco por cento) sobre o valor
protestado, observado as demais normatizagdes da Lei Municipal n.
1.677/2.016, cujo pagamento ocorrera, obrigatoriamente, de maneira
conjunta com o crédito tributério ou néo tributario.

§ 2°. O protesto é autorizado inclusive quanto a Certidao de Divida
Ativa (CDA) em execucgdo, ainda ndo protestada, caso em que se podera
requerer a suspensido da execugao para a efetivagéo do protesto.

§ 3°. Uma vez quitado integralmente ou parcelado o débito pelo
devedor, inclusive dos honorarios advocaticios e dos emolumentos
cartorarios, a Procuradoria do Municipio requerera a baixa do protesto, bem
como a extincdo ou a suspensdo da acédo de execugdo ajuizada.

§ 4°. Na hipétese de descumprimento do parcelamento, a Procuradoria
do Municipio fica autorizada a levar a protesto a integralidade do valor
remanescente devido ao Municipio de Comodoro, bem como os honorarios
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Art. 17. Com o objetivo de incentivar os meios
administrativos de cobranca extrajudicial de créditos devidos ao Municipio
de Comodoro, a Procuradoria do Municipio fica autorizada a adotar as
medidas necessarias ao registro de devedores inscritos em Divida Ativa em
entidades que prestem servicos de protecao ao crédito e/ou promovam
cadastros de devedores inadimplentes.

Art. 18. A Fazenda Publica Municipal, por meio de sua
Procuradoria, podera firmar com os respectivos Tabelionatos de Protesto de
Titulos e as Instituicées de Protegdo ao Crédito, convénio dispondo sobre as
condicoes para a realizacdo dos protestos dos titulos e inclusdo nas
instituicées acima citadas, observado o disposto na legislagédo, consoante ja
tratado na Lei Municipal n. 1.530/2014.

Art. 19. Fica revogado o paragrafo primeiro, do art. 1°, da
Lei Municipal n. 1.677/2017.

Art. 20. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as disposi¢ées em contrario, e sera regulamentada pelo Chefe
do Executivo, que definira os procedimentos internos para o inicio e
viabilizacdo de sua execugao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Comodoro, Estado de
Mato Grosso, aos 08 dias do més de maio de 2018.
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ANEXO I

TABELA DE ATRIBUICAO DE PONTOS INDIVIDUAL POR
ATIVIDADE REALIZADA

FISCALIZACAO E ARRECADACAO

01- ATIVIDADE N°. DE QUOTAS 01 NOTIFICACAO (POR CONTRIBUINTE):

Item Descricao Pontos
1 Para recolhimento de tributos Municipais em atraso 05
2 Para Regularizacdo e revisao de licencas diversas 05
3 Referente ao descumprimento da Legislacéo Municipal 10
4 Notificacdo de natureza juridica 05
5 Para Cumprimento de Legislacoes vigentes 03
6 Para recolhimento de tributos do atual exercicio 05
7 Para regularizagdo de vendedores ambulantes em expediente normal 10
8 Para construcdo ou adequagdo referente a calgadas em ruas 05

pavimentadas
9 Notificacoes de ITR do exercicio 15
10 | Notificacoes de ITR em Atraso 20

02- DILIGENCIAS:
Item Descricao Pontos
1 Para verificacdo em estabelecimento grafico de possivel confecgdo de 15

documentos fiscais falsos
Para Verificacdo de vicio, falsificagdo ou adulteracdo de documentos

2 fiscais que impliquem na ocultagéo do fato essencial, quanto a 10
operacdo descrita

3 Para verificacdo de uso ou existéncia de documentos fiscais com 15
numero e série em duplicidade

4 Para verificacdo de documento fiscal que consigne importancia diversa 20
do valor da prestacédo de servico

5 Para verificacéo de falta de recolhimento de tributo apurado por meios 10

que impliquem em erros, fraudes dolo ou simulagéao

Diligéncias programadas para verificacao de emisséao de documentos
6 fiscais, com a lavratura de Autos de Constatacao de Infragao por 10
descumprimento da Legislacdo Municipal

Diligéncia externa realizada para fins de instrucdo de processo
administrativo tributario, revisdo de estimativa de ISS, analise e
7 decisdo em requerimentos que versem sobre de Isencéo de tributos, 20
notificacdo de estabelecimentos sem alvarda, baixa de alvara e
interdicdo de estabelecimento

Diligencia externa que resulte em apreensao de documentos ou
8 comprovantes de atos e operagoes, que constituam ou possam Vir a 10
constituir fato gerador de obrigacgao tributaria
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9 Para constatacdo de contribuinte em atividade sem a inscri¢do no 5
Cadastro Municipal de Contribuinte

10 Para verificacdo do uso integral de maquinas registradoras, bem como 15
da respectiva emissado de documentos € escrituracao nos livros fiscais

11 Para verificacdo da veracidade das informacées através das guias sem 5
movimento

12 Para verificacdo de contribuinte omisso na apresentacdo de 5
demonstrativos regulamentar

13 Diligéncia para apreensdo, apreensao cautelar, inutilizagdo e 10
incineracdo de produtos

14 Diligéncia para de interdicao e cassacao de licenga de estabelecimento 15
comercial

15 Outras diligéncias e verificagoes referentes a obrigacéo principal e nao 5
especificadas acima

16 | Por verificacdo de dentuncia e apuracao de irregularidades 10

17 | Apreensédo de produtos e mercadorias 20

03- PLANTOES:
Item Descricao Pontos

1 Plantéo fiscal nos finais de semana e feriado 75
Fiscalizagdo noturna em estabelecimento comercial e eventos,

2 . s . ; 50
devidamente requisitada por autoridade superior

3 Atuacéo sobre vendedor ambulante durante plantéo fiscal 10

04- AUDITORIA:
Item Descricao Pontos
Auditoria fiscal através do termo de inicio e final dos trabalhos de
fiscalizacdo (auditoria programada), por dia ou até o limite de 300

A0 ; . 60
cotas, desde que requisitada por autoridade superior, podendo ser
prorrogada por igual limite, desde que comprovado a necessidade

05- ENTREGA DE DOCUMENTO:

Item Descricao Pontos

1 Entrega de aviso de cobranga de divida ativa de ISSQN e taxas de 01
poder de policia

2 Entrega de correspondéncias Diversas autorizadas 01

3 Entrega de certiddo solicitada pelo contribuinte, desde que seja 01
tributada a emisséo

4 Emissao de Nota Fiscal Avulsa com incidéncia de ISSQN 02

5 Taxa de limpeza de terreno 02

6 Taxa de Arruamento 02

7 Taxa de cargas de terra 01

8 Taxa de uso do ginasio _— 01

9 Emissao)guia de contfibuicao de melhoria 01
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06- LANCAMENTOS, LEVANTAMENTO E COLETA DE DADOS:

Item Descricao Pontos
1 Para fins de acompanhamento fiscal 10
9 Para trabalhos relativos ao acompanhamento e recuperagéo de valores 15

que integram o indice de participacao do Municipio no ICMS
3 Lancamentos de Notas Fiscais e ou documentos de ISSQN ou de 10
apuracdo do Indice de participagdo dos Municipios
4 Elaboracao de Relatérios Fiscais 20
5 Parcelamento de divida ativa 05
6 ITBI por transmisséo com base no valor venal cadastrado 05
O ITBI por transmissao, com base no valor venal determinado por
7 B . . 07
métodos de engenharia de avaliacéao
8 ITR cadastramento de area rural 50
9 ITR vistoria “in loco” 50
10 | ITR por declaragdes 20

07- PARECERES:

Item Descricao Pontos
1 Parecer em processo fiscal 10
2 Auxilio na elaboracido de agéo ou defesa administrativa ou judicial 05
3 Elaboracido de resposta ou parecer fiscal em consultas, impugnagoes 05
ou recursos de contribuinte
4 Analise, diligéncias e parecer fiscal em requerimentos de imunidade, 05
isencdo, néo incidéncia; entrevista social com contribuintes

08- LAVRATURAS DE TERMOS DE:

Item Descricao Pontos
Embargos, apreenséo, interdigéo, inicio de acéo fiscal, recebimentos de
1 documentos fiscais, entrega de documentos fiscais e retengao de 20
mercadorias
2 Se realizada ap6s as 18 horas, nos feriados e finais de semana 20

09- AUTO DE INFRACAO:

Item Descricao Pontos
1 Auto de Infracdo de qualquer natureza 05

10- CADASTRO E REVISAO DO CADASTRO IMOBILIARIO FISCAL-CIF:

Item e Descricdo Pontos
1 _tCadastro , e revisao do cadastro imobiliario fiscal — CIF 05
--VISTORIAS:

Item Descricao Pontos
1 Prévia 05
2 De fiscalizacdo para localizagdo e funcionamento 05
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3 De Fiscalizacao para Renovagao de licenca para funcionamento 05
4 De alvara para construcéo 05
5 De Obra solicitada por autoridades superiores 10

12- EMISSOES DE DOCUMENTOS FISCAIS:

Item Descricao Pontos
Emissao de documentos fiscais autorizados por convénios entre a
1 - . 10
Unido, Estados e os Municipios
o Elaboracdo de processo administrativo com revisdo do ISSQN nao 150
tributado (POR PROCESSO)

13- DA FISCALIZACAO DE OBRAS E POSTURA:

Item Descricao Pontos

1 Vistoria mensal 05

Auto de infracéo 05
3 Embargos 10
4 Informacdes de irregularidades 05
5 Intimacéo preliminar 10
6 Interdicdo de estabelecimento 25
7 Levantamento em painéis, placas de propaganda 05
8 Verificacdo de reclamacao 10
9 Vistoria final para concessédo de habite-se 15
10 Parecer Fiscal 10
11 Relatério Fiscal 10
12 | Termo de Apreenséo 20
13 | Auto de Embargo 10
14 | Auto de Demoli¢édo 10
15 | Auto de Intimacéo e/ou Notificagéo. 10
16 | Auto de Infracéo 10
17 | Auto de Multa 10
18 Servicos de Plantdo Fiscal (por dia) 25

14- AUTO DE HABITE-SE AREA DO IMOVEL EM M3:

21 |I-de 1lm?a70m? 3
22 |II-de71m?4a 150m? 5
23 | IlI-de 151m? a 300m? 7
24 | IV-de 301m? a 500m? 10
25 | V-de 501m? a 800m? 15
26 |VI-801m?a 1200m? 20
27 | VII-1201m? & 2000m? 25
28 | VIII - acima de 2001m? 30
29 | Risralizagao Noturna 40
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FISCAL DE VIGILANCIA SANITARIA

Atividades Pontos
Parecer Fiscal 15
Relatorio Fiscal 20
Termo de Inspec¢éo Sanitaria S
Termo de Apreensao 20
Cadastro de Estabelecimento/Recadastramento 15
Auto de Coleta de Amostra para Analise (Agua e Alimentos) 25
Auto de Intimacao 30
Auto de Infragéo 35
Auto de Multa 75
Auto de Imposicao de Penalidade 80
Vistoria — 10
Notificagao / 10
Embargos e interdigoes — ) / 75
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