Prefeitura Municipal de Pato Branco

ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 962/90

(Revogada pela Lei n° 1.690, de 15.12.1997)

DATA: 21 de agosto de 1990.
SUMULA: Dispbe sobre a organizacdo da Prefeitura Municipal de Pato
Branco e d& outras providéncias.

A Camara Municipal de Pato Branco, Estado do Parana, decretou e eu
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

TITULO |
DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 1° - A Prefeitura Municipal adotara o planejamento como instrumento
de acgdo para o desenvolvimento fisico territorial, econdmico, social e cultural da
comunidade, bem como a aplicagdo dos recursos humanos, materiais e financeiros do
Governo Municipal.

Art. 2° - O planejamento das atividades da administragdo municipal,
obedecera as diretrizes estabelecidas nesse titulo, tracado através da elaboracdo e
manutencdo dos seguintes instrumentos:

| - plano diretor;

Il - programa anual de trabalho;

[l - lei de diretrizes orcamentarias;

IV - orgamento anual;

V - plano plurianual.

Art. 3° - A elaboracdo e execucdo do planejamento das atividades
municipais, guardara inteira consonancia com os planos e programas do Governo do
Estado e dos 6rgdos da administragdo Federal.

Art. 4° - A acdo Municipal sera assistida pela atuacdo do Estado e da
unido, buscando sempre que necessario a mobilizacdo de recursos materiais, humanos e
financeiros disponiveis.

Art. 5° - A administracdo municipal além dos controles formais
concernentes a obediéncia a preceitos legais e regulamentares, devera dispor de
instrumentos de acompanhamento e avaliacdo de seus diversos 6rgaos.

Art. 6° - A Prefeitura buscara elevar a produtividade operacional
guantitativa de seus 6rgaos através de rigorosa selecdo de candidatos ao ingresso no
seu quadro de pessoal do treinamento e aperfeicoamento dos servidores, do
estabelecimento de niveis de remuneragcdo compativeis com a qualificacdo dos recursos
humanos e as disponibilidades financeiras, e do estabelecimento e observancia de
critérios de promocao.
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Art. 7° - A Prefeitura recorrera sempre que admissivel e aconselhavel a
execucao de obras e servicos mediante contrato, concessao, permissao ou convénio com
pessoas, entidades publicas ou particulares, de forma a evitar novos encargos
permanentes e ampliagdo desnecesséria de seu quadro de servidores.

Art. 8° - A administracdo Municipal deverd proceder a integracdo da
comunidade na vida politico-administrativa do Municipio, através de 6rgdos colegiados,
compostos de servidores municipais, representantes de Associacdes de Moradores e de
Sindicatos, que tenham destacada Atuacdo no Municipio, profunda sensibilidade e
conhecimento dos problemas locais.

Art. 9° - Na elaboracdo e execucdo de seus programas a Prefeitura
estabelecera o critério de propriedade, segundo a essenciabilidade das obras ou servigo
e o atendimento do interesse coletivo.

TITULO Il
DA ESTRUTURA BASICA

Art. 10 - A estrutura basica da Prefeitura Municipal de Pato Branco,
compBdem-se dos seguintes 6rgaos:

| - 6rgdo de assisténcia imediata: Gabinete do Prefeito.

Il - 6rgdo de assessoramento: Assessoria de Planejamento, Assessoria
Juridica, Assessoria de Imprensa.

[l - o6rgdos de atividades-meio: Departamento de administracao,
Departamento de Finangas.

IV - Orgdos de atividades-fins: Departamento de Saude e Bem Estar
Social, Departamento de Agricultura e Meio Ambiente, Departamento de Obras e viagéao,
Departamento de Servicos Urbanos, Departamento de educacdo, Departamento de
IndUstria e Comércio.

Paragrafo Unico. Os 6rgdos mencionados subordinam-se ao Prefeito por

linha de autoridade integral.

TITULO 111
DA COMPETENCIA E COMPOSICAO DOS ORGAOS DA PREFEITURA

CAPITULO |

SECAO UNICA
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 11 - Ao Gabinete do Prefeito compete:
| - coordenacdo da Prefeitura com 0s municipes, entidades, sindicatos e
associacoes de classe;
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Il - atendimento e encaminhamento de pessoas que procuram a Prefeitura
para solugéo de consultas ou reivindicagoes;

Il - assessoramento ao Prefeito em suas relagBes publicas, funcbes
sociais e de cerimonial;

IV - acompanhamento junto as reparticdes municipais do cumprimento das
providéncias determinadas pelo Prefeito;

V - coordenacao das audiéncias do Prefeito com entidades publicas e
privadas;

VI - preparagéo do expediente a ser assinado pelo Prefeito;

VII - providenciamento da expedicdo de oficios, circulares, instrucdes e
recomendacdes do Prefeito e de interesse da administracdo municipal;

VIl - promocdo de didlogos com os Vereadores, recebendo e
encaminhando solucdo de assuntos de interesse da municipalidade;

IX - encaminhamento da publicagédo de atos oficiais emanados do Prefeito;

X - controle do uso de veiculos que estao a servico do gabinete;

XI - manter a correspondéncia do Prefeito;

XII - desempenhar outras tarefas que forem determinadas pelo Prefeito

~_ CcAPiTULOII
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

SECAO |
DA ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO

Art. 12 - Compete a Assessoria de Planejamento a Organizacdo e o
planejamento municipal, mediante a orientagdo normativa, metodolégica e sistemética
dos demais 6rgaos da administragdo e principalmente:

| - elaboracdo e a coordenacdo na execucdo de projetos e planos de
governo municipal;

Il - coordenacgéo e elaboracdo da proposta anual de investimentos bem
como da programacdo anual de despesas, adequando os recursos aos objetivos das
metas governamentais do Plano de Desenvolvimento Integrado;

[l - promocdo de estudos e pesquisas soOcio-econdmicas ligadas a sua
area de atuacao e de carater multi-disciplinador ou de propriedade;

IV - pesquisa de dados e informag8es técnicas, sua consolidagdo, andlise
e divulgacgéo sistematica entre os diversos 6rgdos municipais, estaduais e federais;

V - promogdo de acgdes modernizadoras da estrutura organizacional
municipal;

VI - acompanhamento metodol6gico, com sistema de controle e avaliagéo
de processos, bem como o estabelecimento do fluxo de informacdes entre os diversos
orgaos objetivando facilitar os processos decisorios e coordenagdo das atividades
governamentais;

VIl - desempenho de outras atividades determinadas pelo Prefeito.

SEGAOIl
DA ASSESSORIA JURIDICA
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Art. 13 - Compete a Assessoria Juridica assessorar o Prefeito,
Secretarias, Departamentos e demais ORGAOS da Prefeitura nos assuntos de natureza
juridica e especialmente:

| - opinar sobre projetos de lei a serem encaminhados ao Legislativo
Municipal,

Il - redigir projeto de lei, justificativas de veto, decretos regulamentos,
contratos e outros documentos de natureza juridica;

[ll - promover a cobranca pelas vias juridicas ou extra-judiciais da divida
ativa;

IV - defender em juizo ou fora dele os direitos e interesses do Municipio;

V - prestar direta ou indiretamente, assisténcia juridica ao Municipio, em
todos os atos que pela sua natureza exigem essa providéncia,

VI - participar de inquéritos administrativos e dar-lhes orientagdo juridica
conveniente;

VII - manter atualizada a coletanea de leis e decretos municipais, bem
como da legislagé@o estadual e federal de interesse do Municipio;

VIII - desempenhar outras atribuicbes correlatas que forem determinadas
pelo Prefeito.

SECAO IlI
DA ASSESSORIA DE IMPRENSA

Art. 14 - Cabe a Assessoria de Imprensa assessorar o Prefeito nas
atividades de informagbes ao publico acerca da atuacdo e das realizacdes da
administracdo municipal e especialmente:

| - conceder e realizar pesquisas de opinido publica a respeito dos servigos
e da imagem da Prefeitura;

Il - assessorar o Prefeito em seus relacionamentos com a imprensa;

lll - manter arquivo de noticias e comentarios divulgados na imprensam,
de interesse da Prefeitura;

IV - coordenar as entrevistas a serem concedidas a imprensa pelo Prefeito
e demais autoridades municipais;

V - redigir, por determinacdo do Prefeito, notas, artigos e comentérios
diversos sobre atividades da Prefeitura para divulgacéo pelos meios de comunicacéo ao
seu alcance;

VI - providenciar junto aos 6rgéos de imprensa, a cobertura jornalistica de
todas as atividades e atos de carater publico da Prefeitura;

VII - exercer outras atividades correlatas que forem determinadas pelo
Prefeito.

CAPITULO II
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

SECAO |
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO MUNICIPAL
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Art. 15 - O Departamento Municipal de Administracéo é 6rgao que tem por
finalidade exercer as atividades relacionadas a prestacdo de servicos-meio, necessarios
ao funcionamento regular das unidades competentes da estrutura basica da Prefeitura,
visando a concentracdo de esforgos técnicos, a padronizacdo de equipamentos e
materiais, combatendo desperdicios reduzidos o0s custos operacionais.

§ 1° - Os servigcos-meio compreendem:

a) administracdo de materiais, compreendendo a aquisi¢do, recebimento,
guarda, controle e distribuicéo;

b) administracdo patrimonial, compreendendo o inventario fisico, registro,
conservacao, repasse a avaliacao;

c) transporte oficial de autoridades e objetos, bem como a aquisicéo,
guarda, manutengdo e alienagéo de veiculos;

d) zeladoria relativa as atividades de recepgédo, limpeza e conservagao,
vigilancia e administracéo dos proprios municipais e de servigos de copa;

e) documentagdo, compreendendo  atividades de  biblioteca
técnico-administrativa, arquivo, micro-filmagem de documentos e plantas detalhadas e
reproducdo de atos oficiais.

§ 2° - Os servigcos-meio prestados pela area de administracdo da Prefeitura
serdo debitados aos 6rgaos usuéarios mediante assentamentos contabeis, promovido pela
area fazendéria.

§ 3° - Na proposta orgcamentéria, consignar-se-a a area de administragéo,
as dotacOes destinadas a atender as despesas com servicos-meio de toda a
administracdo municipal, conforme j& definido no paragrafo anterior.

§ 4° - A area de administracdo alimentard a area fazendaria com dados e
informacgdes para analise de custos para fins orcamentérios.

§ 5° - A comunicac¢do administrativa entre os diversos 6rgdos do Governo
Municipal, far-se-4 mediante a utilizacdo do sistema centralizado de protocolo, visando a
rapidez e eficiéncia aos municipes.

SECAO I
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE FINANCAS

Art. 16 - O Departamento Municipal de Finangas € o 6rgédo responséavel e
encarregado de executar a politica econdmica e financeira do Municipio e das atividades
referentes a lancamentos, fiscalizacdo e arrecadacdo dos tributos e rendas municipais
sendo de sua competéncia assegurar todas as dimensdes de controle interno da
administracdo dos recursos a ela destinados, estabelecendo para tanto, grau de
uniformizacéo e padronizacdo da administracao financeira, permitindo andlise e avaliacdo
comprovadas do desempenho organizacional, por meio dos sistemas de planejamento,
promovendo:

a) elaboracdo do cronograma financeiro de desembolso para programa,
projetos e atividades do governo;
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b) dotacao de medidas asseguradas do equilibrio orcamentério;

¢) auditoria de forma e contetdo dos atos e fatos financeiros;

d) tomadas de conta dos responsaveis por adiantamento;

e) administracdo de processos decisério governamental com dados
relativos a custos e desempenhos financeiros;

f) inspecéo do processo de langcamento de tributos;

g) movimentacao das contas bancérias da Prefeitura;

h) elaboracéo do calendario de pagamentos;

i) fixacdo e alterag&o dos limites fiscais;

j) o conhecimento diario do movimento econdmico e financeiro;

[) execugdo de balanco dos valores da Tesouraria efetuando a tomada de
contas no ultimo dia de cada exercicio financeiro e executar outras atribuicbes correlatas
gue lhe forem determinadas pelo Prefeito.

o CAPITULO Il ’
DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO ESPECIFICA

SECAO |
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE SAUDE E BEM ESTAR SOCIAL
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Art. 17. O Departamento de Assuntos Comunitarios € o0 06rgao
encarregado de promover o0s servigos de assisténcia social & populacdo do Municipio; de
promover o atendimento de necessitados que se dirijam & Prefeitura em busca de ajuda;
de promover o levantamento de recursos da comunidade que possam ser utilizados no
socorro e assisténcia a necessitados; de fiscalizar a aplicacdo de auxilios e subvencées
consignadas no Orcamento Municipal para entidades de assisténcia social. (Redacéo
dada pela Lein® 1.231, de 5.7.1993)
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§ 1° - Integra o Departamento de Assuntos Comunitarios a Divisdo de
Assisténcia Social. (Paragrafo incluido pela Lei n° 1.231, de 5.7.1993)

§ 2° - Ao Diretor do Departamento de Assuntos Comunitarios compete:
(Paragrafo incluido pela Lei n°® 1.231, de 5.7.1993)

| - elaborar programas anuais de assisténcia e promover sua execucao;

Il - cooperar com instituicdes privadas que se destinem a realizagdo de
quaisquer atividades concernentes ao problema de assisténcia social;

Il - promover a execucdo de programas de assisténcia a menores
desamparados;

IV - estudar e propor critérios a serem adotados para a concessao de
auxilios e subvencgdes a entidades de assisténcia social;

V - opinar sobre os pedidos de auxilios e subvengBes a entidades de
assisténcia social e fiscalizar sua aplicacao;

VI - executar outras tarefas correlatas que lhe forem cometidas pelo Chefe
do Executivo.

§ 3° - Ao Chefe da Divisao de Assisténcia Social compete: (Paragrafo
incluido pela Lein® 1.231, de 5.7.1993)

| - promover o levantamento de recursos da comunidade que possam ser
utilizados no socorro e assisténcia a necessitados;

Il - promover o encaminhamento a asilos, albergues e outros servigos
assisténcias de pessoas que necessitem dessa providéncia;

Il - fornecer passagens a pessoas nhecessitadas de se deslocarem dentro
ou fora do Municipio, exclusivamente para tratamento de salde devidamente
comprovado;

IV - promover o fornecimento, dentro das possibilidades dos recursos
orcamentarios da Prefeitura Municipal, de elementos e abrigos a pessoas necessitadas;

V - fiscalizar a aplicacéo de recursos provenientes de convénios;

VI - desenvolver programas de assisténcia ao menor abandonado e as
pessoas carentes de recursos financeiros;

VIl - promover a realizacdo de convénios de assisténcia social com
entidades congéneres, federais e estaduais;

VIII - promover servi¢os de assisténcia funeraria a pessoas necessitadas;

IX - executar atividades correlatas que Ihe forem cometidas pelo Diretor do
Departamento de Assuntos Comunitarios.

SECAO I
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

Art. 18 - O Departamento Municipal de Agricultura e Meio Ambiente tem
as seguintes atribuicdes:

| - assisténcia técnica aos servicos ligados ao desenvolvimento e
aprimoramento da agropecuaria;

Il - promocgéo e articulagdo de medidas de abastecimento e criagdo de
facilidades concernentes a insumos basicos;
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[l - ampliag&o e fiscalizag&o de dispositivos normativos de defesa vegetal

e animal;

IV - promocdo e desenvolvimento da qualidade de vida do homem no
campo;

V - conservacao do uso e ocupacdo do solo de forma integrada em micro
bacias hidrograficas;

VI - promocéo, incentivo e subsidio para conservacdo e recoloco de
estradas municipais;

VII - incentivo ao cooperativismo;

VIII - desenvolvimento e divulgacdo das potencialidades do municipio a
nivel regional, estadual e federal, visando a atracdo de investimentos no campo
agro-industrial e pecuario;

IX - realizacdo de feiras e exposi¢cdes agropecuérias, industrial e
comercial;

X - apoio e orientacdo ao consumidor;

XI - implantagcéo de projetos que visem a expansdo da oferta de méo de
obra no campo;

XII - fomento a atividade artesanal e a comercializacdo de produtos
hortigranjeiros;

Xlll - elaboracdo e implantagdo do Plano de Desenvolvimento Rural
estabelecendo dos objetivos e metas a curto, médio e longo prazo desdobrado em planos
operacionais anuais, com integracdo de recursos, meios e programas;

XIV - adocédo de convénios com oOrgdos do Estado, da Unido e de outros
Municipios, para aplicagdo do Plano de Desenvolvimento Rural;

XV - recenseamento periddico dos trabalhadores rurais volantes
residentes na circunscricdo do Municipio;

XVI - exploragéo de recursos renovaveis e ndo renovaveis;

XVII - promover a comercializagdo de hortifrutigranjeiros entre produtores
rurais e consumidores do meio urbano através de feiras livres e do mercado municipal;

XVIII - revestimento, manutencdo e conservacgéo de estradas vicinais com
paralelepipedos irregulares ou assemelhados e as secundérias com cascalhamento;

XIX - protecdo em convénio com 0s proprietarios ou possuidores
confrontantes,de rios, riachos, corregos e estradas,com matas similares;

XX - estabelecimento de politica de meio ambiente, respeitadas as
competéncias da unido e do Estado, objetivando manté-lo saudavel e ecologicamente
equilibrado;

XXI - criagdo de pequenas florestas municipais e ampliacdo de éareas
verdes no perimetro urbano;

XXII - protecédo a fauna e a flora proibido a extincdo de espécies ou que
submetam os animais a crueldade;

XXIII - fiscalizacdo das concessoes de direitos de pesquisa e exploragéo
de recursos hidricos e minerais;

XXIV - elaboracgédo de politica de controle de enchentes;

XXV - combate permanente a insetos nocivos;

XXVI - limpeza de rios, riachos e nascentes, bem como repovoamento de
peixes;

XXVII - promogcdo de medidas judiciais e administrativas de
responsabilidade aos causadores de poluicdo degradacdo ambiental ou que
desrespeitarem qualquer norma disposta neste artigo e na Lei Organica;



Prefeitura Municipal de Pato Branco

ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

SECAO I
DEPARTAMENTO DE OBRAS E URBANISMO

Art. 19 - Cabe ao Departamento de Obras e Urbanismo as seguintes
atividades:

| - Elaboracgéo de projetos de obras publicas;

Il - construcdo e conservacgdo de obras publicas, assim como dos proprios
da municipalidade;

Il - licenciamento, fiscalizacdo, estudo, exame e despacho de documentos
para execucao de obras particulares;

IV - urbaniza¢do municipal,

V - cumprimento das normas municipais pertinentes a obra;

VI - controle de custos das obras publicas;

VII - fornecimento de alvaré para demolicdo de construgdes;

VIII - execucéo dos trabalhos topograficos;

IX - realizacéo de obras em galerias de 4guas pluviais;

X - construcdo meios-fios, guias e sarjetas;

Xl - atualizacdo da planta cadastral do municipio, dos registros de
empreitadas, de logradouros pavimentados, abertos e projetados, tabelas de pregos
unitarios de materiais e méo de obra;

XIl - vistoria das obras que julgar necessérias a seguranca e salubridade
publica;

XIll - promocgao da remuneracao de novos prédios;

XIV - comunicagdo as autoridades competentes de qualquer deficiéncias
ou irregularidades;

XV - execucdo de consertos e reparos dos préprios municipais;

XVI - fornecimento de coépias de projetos de planta padrdo e obras
municipais;

XVII - execugdo, levantamento, plani-altimétrico necessérios aos estudos e
projetos de vias publicas;

XVIII - manutencao e atualizacdo do Codigo de Obras do Municipio;

XIX - manutencédo de arquivos de projetos aprovados;

XX - execugdo de providéncias cabiveis por parte da Prefeitura, no caso
de irregularidade nas obras;

XXI - autorizagdo "Habite-se" das novas edificacdes;

XXIl - manutencdo em arquivos de todos os estudos projetos, célculos e
orcamentos das obras executadas, em andamento e em planejamento;

XXIII - construcdo e conservacdo de estradas e caminhos municipais,
integrantes do sistema viario do Municipio;

XXIV - elaboracéo e execucédo do Plano Rodoviario Municipal;

XXV - participagdo em estudos e projetos ligados a estradas municipais e
suas obras de arte;

XXVI - manutencdo. conservacdo e guarda de todos os equipamentos
rodoviarios da municipalidade.
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SECAO IV
DEPARTAMENTO DE SERVICOS URBANOS

Art. 20 - Ao Departamento de Servicos Urbanos cabe:

| - limpeza publica;

Il - manutencdo de logradouros publicos, inclusive no que diz respeito a
sua valorizacao;

[l - realizag&o e supervisdo quando contratados, dos servigos de coleta e
destino do lixo;

IV - administracéo direta ou indiretamente dos servigos publicos, tais como
cemitérios, mercados e outros:

V - manuteng&o dos servigos publicos municipais de abastecimento;

VI - fiscalizagdo dos servicos publicos concedidos, permitidos e
autorizados;

VII - implantag&o e modificagéo das atividades inerentes a circulagéo viaria
e o transporte urbano;

VIII - controle do estacionamento em vias publicas;

IX - emissdo de parecer quando da autorizagdo para o funcionamento de
estabelecimentos publicos e privados;

X - administragdo e manutencao do sistema viario;

Xl - administracdo do sistema de transporte coletivo publico e privado,
elaborando planilha de custos para o transporte urbano;

Xl - execucao dos servigos de iluminacao publica;

XIII - manutencgéo das pracas e parques;

X1V - fiscalizag&o de feiras livres, mercados, matadouros e congéneres.

SECAO V N
DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO

Art. 21 - O Departamento Municipal de EDUCACAO é o o6rgéo
encarregado pelas atividades relativas a educacdo e cultura no municipio, competindo
observar os preceitos da Constituicdo Federal, Estadual e da Lei Organica Municipal,
possuindo entre outras, as seguintes atribuicoes:

| - instalagdo e manutengéo dos estabelecimentos de ensino;

Il - planejamento, organizag&o, administragéo, orientacdo, em consonancia
com os sistemas Estaduais e Federais de educacéo;

Il - adocdo de medidas que visem a expansdo, consolidacdo e
aperfeicoamento educacional do municipio;

IV - atualizagdo permanente da a¢do educativa, adequando-a a realidade
local e regional;

V - elaboragdo do nivel educacional, visando a melhoria qualitativa e
gquantitativa dos processos educativos;

VI - controle, fiscalizagao e funcionamento dos prédios e estabelecimentos
de ensino a nivel municipal;

VII - promocéo da perfeita articulacdo dos Governos Estadual e Federal
em matéria de legislacao politico-educativa;
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VIl - desenvolvimento e promog¢éao educativo-cultural do municipio, através
do estimulo ao cultivo das ciéncias e das artes protegendo o patrimdnio cultural, historico
e artistico do municipio;

IX - promocéo e incentivo a realiza¢do de programas culturais, recreativos
e desportivos de interesse a populacdo escolar, em conjunto com a fundacao Municipal
de Esportes, visando a integracao social e o desenvolvimento psico-motor da crianca e
adolescente;

X - administragdo dos proprios recursos municipais destinados a
educacdo;

XI - organizacdo, administracdo, manutencdo e supervisdo da Biblioteca
Pdblica Municipal;

Xl - execucéo de outras atividades correlatas e determinadas pelo Prefeito
Municipal.

SECAO VI
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE INDUSTRIA E COMERCIO

Art. 22 - O Departamento Municipal de Industria e Comércio e responsavel
pela promogéo e divulgacdo das potencialidades do municipio, a nivel regional, estadual
e federal, competindo desenvolver as seguintes atividades:

| - atragdo de investimento no campo industrial e agro-industrial;

Il - apoio a iniciativa comercial,

Il - realizacdo de feiras e exposic¢des;

IV - implantagcdo de programas e projetos que visem a expanséo da oferta
de mao-de-obra;

V - estimulo a criacdo de micro, pequenos, médios e grandes
empreendimentos comerciais e industriais;

VI - desenvolvimento da atividade artesanal;

VIl - incentivo a comercializagcdo e industrializacdo de produtos do
municipio;

VIII - proposicdo de diretrizes e metas da politica de desenvolvimento
econbmico do municipio;

IX - exploragcdo de produtos hidro-minerais existentes na circulagdo do
municipio, bem como apoio a iniciativa da exploracdo dos mesmos;

X - promocao de politica de incentivo e divulgacdo de recursos turisticos,
bem como de eventos ligados a indUstria e comércio;

XI - apoio e orientacdo ao consumidor;

XIl - atracdo de investimentos e de pessoas interessadas no campo
industrial e comercial tanto no &mbito municipal como a nivel estadual e federal;

XIII - convites, com fornecimento de atrativos na instalacdo de novas
inddstrias.

SECAO VII
DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO
(Incluida pela Lei n°® 1.231, de 5.7.1993)
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Art. 22-A - O Departamento de Material e Patrimbénio é o 0Orgédo
encarregado de administrar o material e o patrimonio da Prefeitura Municipal, promover
0s processos de aquisicdo e locacdo de bens, servicos e obras; manter e atualizar o
registro e controle dos bens proprios do Municipio. (Artigo incluido pela Lei n°® 1.231, de

5.7.1993)

8§ 1° - Integra o Departamento de Material e Patrimbénio a Divisédo de
Material, a Divisao de Almoxarifado e a Divisdo de Patrimonio. (Paragrafo incluido pela
Lei n®1.231, de 5.7.1993)

§ 2° - Ao Diretor do Departamento de Material e Patriménio compete:
(Paragrafo e incisos incluidos pela Lei n°® 1.231, de 5.7.1993)

| - supervisionar as atividades relativas a administracdo de material
compreendendo a aquisi¢cao, recebimento, guarda, controle e distribui¢éo;

Il - supervisionar as atividades relativas a administracdo patrimonial,
compreendendo o inventario fisico, registro, conservacao, repasse e avalia¢ao;

[l - supervisionar os processos de aquisi¢do e locacdo de bens, servigos e
obras e para alienacao de bens moveis e imoéveis;

IV - coordenar as atividades de recebimento, guarda e distribuicdo de
material;

V - supervisionar as atividades de registro e controle dos bens mdveis e
iméveis e semoventes da Prefeitura;

VI - coordenar a elaboracdo de editais licitatorios;

VII - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Chefe
do Executivo.

§ 3° - Ao Chefe da Divisdo de Material compete: (Paragrafo e incisos
incluidos pela Lei n® 1.231, de 5.7.1993)

| - instruir os processos pertinentes as licitagbes e propor a dispensa da
mesma, quando for o caso;

Il - proceder a elaboracdo e manutencdo atualizada do cadastro de
fornecedores local e micro regional,

[l - preparar catalogos de especificagfes, padronizagdes, codificacdes dos
materiais utilizados nos érgaos da Prefeitura;

IV - controlar, junto aos fornecedores, os prazos e condi¢des estipulados
dos prazos de fornecimento das compras, tomando as medidas necessérias para o0 seu
cumprimento;

V - conferir, em conjunto com o almoxarifado, por ocasido do recebimento,
as especificacdes, quantidades, precos e prazos de pagamento dos materiais;

VI - sugerir, quando da aquisicdo de materiais em maior wvulto, a
constituicdo de processo licitatério;

VII - solicitar informacdes e pareceres dos 6rgdos técnicos, no caso de
aquisicdo de materiais e equipamentos especializados;
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VIII - manter estreito entrosamento com a Divisdo Contébil e Financeira do
Departamento de Financas, tendo em vista, que as compras sao fato gerador da
execucao de despesas;

IX - estudar o mercado fornecedor, identificando e avaliando novas fontes
de supléncia;

X - estabelecer sistema de comunicacdo ou ordens exclusivamente
escritas na conducao de todo o processo de compra;

XI - estabelecer normas claras e precisas para aquisicdo, recebimento e
entrega dos bens adquiridos, assim como as requisi¢cdes dos 6rgaos interessados;

XIl - estabelecer padronizacdo dos materiais e géneros de uso comum ou
de aquisicdo frequente, em coordenacdo com os demais setores da administracdo
municipal;

Xl - elaborar, em conjunto com os demais setores da administracéo
municipal, a previsdo de consumo dos bens de uso comum ou de aquisicdo mais
freqUente;

XIV - executar outras tarefas que Ihe forem cometidas pelo Diretor do
Departamento de Material e Patriménio.

8 4° - Ao Chefe da Divisdo de Almoxarifado compete: (Paragrafo e incisos
incluidos pela Lei n® 1.231, de 5.7.1993)

| - manter o almoxarifado tecnicamente organizado de modo a atender as
atividades de recebimento, guarda e distribuicdo de material;

Il - receber as faturas, duplicatas ou notas de entrega e conferi-las com o
material recebido, encaminhando-os posteriormente a Contabilidade, devidamente
acompanhada dos comprovantes de recepcao e aceitacdo do material,

[l - controlar o atendimento das requisi¢cdes e providenciar o cumprimento,
pelos fornecedores, dos prazos de entrega estipulados nos documentos de compra;

IV - receber, guardar, conservar e distribuir os materiais de expediente;

V - manter o controle de estoques dos materiais, mediante registro de
entradas e saidas;

VI - anotar o excesso de consumo de material nos 6rgaos da Prefeitura,
verificando sua procedéncia;

VIl - orientar os 6rgaos da Prefeitura quanto a maneira de formular
requisicoes de materiais;

VIl - elaborar mensalmente relatério das entradas e saidas de material;

IX - comunicar prontamente ao chefe imediato os desvios de material
eventualmente verificado;

X - elaborar anualmente o inventario geral do almoxarifado;

XI - informar da necessidade de novo suprimento de materiais, quando o
estoque estiver no ponto méaximo de realimentacao;

XIl - sob o ponto de vista de seguranca, manter o almoxarifado limpo,
arejado, com boa iluminacgéo e dotado de prevencgéao de incéndio;

XIII - ndo entregar nenhum material sem a respectiva requisicao;

XIV - executar outras tarefas correlatas que lhe forem cometidas pelo
Diretor do Departamento de Material e Patrimonio.

§ 5° - Ao Chefe da Divisdo de Patriménio compete: (Paragrafo e incisos
incluidos pela Lei n® 1.231, de 5.7.1993)
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| - promover o tombamento de todos os bens patrimoniais da Prefeitura;

Il - organizar e manter rigorosamente atualizado o cadastro
fisico-financeiro dos bens patrimoniais;

[ll - providenciar a carga aos 6rgaos da Prefeitura do material permanente
distribuido aos mesmos, bem como a conferéncia da carga respectiva durante o més de
dezembro de cada ano e toda vez que se verificar mudanca nas chefias dos 6rgaos
responsaveis pelo material permanente;

IV - receber, conferir, registrar e encaminhar & Contabilidade as faturas
referentes a aquisicdo de material permanente;

V - registrar nas fichas cadastrais as transferéncias de bens patrimoniais
méveis, mediante informacao prestada pelos 6rgdos que as promovem;

VI - registrar em fichas préprias as obras, reparos e reformas dos bens
patrimoniais da Prefeitura, bem como dar baixa dos bens que estejam imprestaveis ou
obsoletos para o servico publico municipal;

VII - promover o recolhimento do material permanente inservivel ou em
desuso e providenciar, depois de autorizada a efetivacdo da medida conveniente em
cada caso a sua redistribuicdo ou recuperacao, comunicando a Contabilidade para efeito
de baixa a inservibilidade de bens patrimoniais;

VIII - promover a caracterizagdo de identificacdo dos bens patrimoniais da
Prefeitura;

IX - executar as providéncias para apuracdo dos desvios e faltas de bens
eventualmente verificadas;

X - elaborar plano de conservacdo e manutencdo preventiva dos bens
moéveis utilizados pela Prefeitura;

Xl - executar outras tarefas correlatas que lhe forem cometidas pelo
Diretor do Departamento de Material e Patrimdnio.

o CAPITULO IV
DOS ORGAOS DE DESCENTRALIZAGAO ADMINISTRATIVA

SECAO |
DOS DISTRITOS

Art. 24 - Nos Distritos havera um conselho distrital composto por trés
conselheiros, eleitos pelas entidades representativas da respectiva populacdo, e um
administrador distrital, nomeado em comissao pelo Prefeito Municipal.

Art. 25 - A instalac@o de distrito novo dar-se-a a posse do administrador
distrital e dos conselheiros distritais perante o Prefeito Municipal.

Paragrafo unico. O Prefeito Municipal comunicara o Secretario do Interior
e Justica do Estado ou a quem lhe fizer a vez, e a fundacéo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica - IBGE, para os devidos fins, a instalacdo do distrito.

Art. 26 - A eleicdo dos Conselheiros Distritais e de seus respectivos
suplentes ocorrera 45 (quarenta e cinco) dias apds a posse do Prefeito, cabendo a
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Prefeitura Municipal adotar as providéncias necessarias a sua realizacdo, observando o
disposto nesta Lei.

§ 1° - A mudanca de residéncia para fora do Distrito, implicara na perda do
mandato de Conselheiro Distrital.

§ 2° - O mandato dos Conselheiros Distritais terminara junto com o do
Prefeito Municipal.

§ 3° - Quando se tratar de Distrito novo, a eleicdo dos Conselheiros
Distritais sera realizada 90 (noventa) dias apds a expedicao da Lei de criagcdo, cabendo a
Prefeitura Municipal regulamenta-la.

SECAO I
DOS CONSELHEIROS DISTRITAIS

Art. 27 - Os Conselheiros Distritais, quando de sua posse, proferirdo o
seguinte juramento:

"PROMETO CUMPRIR DIGNAMENTE O MANDATO A MIM CONFIADO
OBSERVANDO AS LEIS E TRABALHANDO PELO ENGRANDECIMENTO DO
DISTRITO QUE REPRESENTO".

Art. 28 - A funcdo de Conselheiro Distrital constitui servico publico
relevante e sera exercida gratuitamente.

Art. 29 - O Conselho Distrital reunir-se-a, ordinariamente, pelo menos uma
vez por més, nos dias estabelecidos em seu Regimento Interno, e extraordinariamente,
por convocagdo do Prefeito Municipal ou do Administrador Distrital, tomando suas
deliberac¢des por maior de votos.

§ 1° - As reunides do Conselho Distrital serdo presididas pelo
Administrador Distrital, que nao teréa direito a voto.

§ 2° - Servira de Secretario um dos Conselheiros, eleitos pelos seus pares.

§ 3° - Os servigos administrativos do Conselho Distrital serdo promovidos
pela administracdo Distrital.

8§ 4° - Nas reunides do Conselho Distrital, qualquer cidaddo, desde que
residente no Distrito, podera usar da palavra na forma que dispuser o Regimento Interno
do Conselho.

Art. 30 - Nos casos de licenca ou de vaga de membro do Conselho
Distrital, sera convocado o respectivo suplente.

Art. 31 - Compete ao Conselho Distrital:
| - elaborar o seu Regimento Interno;
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Il - elaborar, com a colaboracdo do Administrador e da populagédo, a
proposta or¢camentaria do Distrito e encaminha-la ao Prefeito, nos prazos fixados por
este;

Il - opinar, obrigatoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, sobre a proposta
de Plano Plurianual no que concerne ao distrito, antes de seu envio pelo Prefeito a
Camara Municipal;

IV - fiscalizar as reparticbes municipais do Distrito e a qualidade dos
servicos prestados pela administracéo Distrital;

V - representar ao Prefeito ou a Camara Municipal sobre qualquer assunto
de interesse do Distrito;

VI - dar parecer sobre reclamacbes, representacfes e recursos de
habitantes do Distrito, encaminhando-o ao poder competente;

VII - colaborar com a administracdo Distrital na prestagdo dos servigos
publicos;

VIII - prestar as informacdes que lhe forem solicitadas pelo Prefeito ou pela
Camara Municipal.

SECAO IlI
DO ADMINISTRADOR DISTRITAL

Art. 32 - O Administrador Distrital tera a Remuneragdo que for fixada na
legislacdo Municipal.

Paragrafo unico. Criado o Distrito, fica o Prefeito Municipal autorizado a
criar o respectivo cargo de Administrador Distrital.

Art. 33 - Compete ao Administrador Distrital:

| - executar e fazer executar, na parte que Ihe couber, as leis e demais
atos emanados dos poderes competentes;

Il - coordenar e supervisionar 0s servigos publicos distritais de acordo com
o que for estabelecido nas leis e regulamentos;

Il - propor ao Prefeito Municipal a admisséo e a dispensa dos servidores
lotados na administrag&o Distrital;

IV - promover a manutencdo dos bens publicos municipais localizados no
Distrito;

V - prestar contas das importancias recebidas para fazer face as despesas
da administracdo Distrital, observadas as normas legais;

VI - prestar as informacdes que lhe forem solicitadas pelo Prefeito
Municipal ou pela Camara Municipal;

VII - solicitar ao Prefeito providéncias necessarias a boa administracéo do
municipio;

VIII - presidir as reunides do Conselho Distrital,

IX - inspecionar os caminhos, estradas e pontes localizados no Distrito,
comunicando o Prefeito e sugerindo as providéncias que se fizerem necessarias para o
seu melhoramento;

X - arrecadar os tributos e rendas municipais, dentro dos limites e de sua
jurisdicédo, segundo a orientacdo do Departamento Municipal de Financgas;
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XI - executar outras atividades correlatas que Ihe forem cometidas pelo
Prefeito Municipal e pela legislagao pertinente.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34 - Ficam criados os 6rgdos componentes e complementares da
organizacdo da Prefeitura mencionadas nesta Lei, os quais serdo instalados de acordo
com as necessidades e conveniéncias administrativas.

Art. 35 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a complementar, mediante
decreto, a organizagdo administrativa da Prefeitura, criando os 6rgéos de nivel inferior ao
Departamento Municipal, observando os principios gerais estabelecidos na presente Lei e
existéncia de recursos para atender as despesas necessarias.

Art. 36 - O Prefeito Municipal, no prazo de 60 (sessenta) dias, aprovara
mediante decreto, 0 Regimento Interno da Prefeitura, estabelecendo o desdobramento
operacional da estrutura basica constante do art. 10, a competéncia das unidades
administrativas e as atribuigcbes dos seus dirigentes.

Art. 37 - As fundagbes, Funesp - fundacdo de Ensino Superior de Pato
Branco, FESPATO - fundagdo de Esportes de Pato Branco e a fundacdo Cultural,
manterdo sua subordinagdo em linha direta com o Prefeito, e o cargo de Diretor
Presidente, sera em comissao a ser previsto quando da criagdo do quadro de pessoal.

Art. 38 - Na medida que forem instalados os 6rgdos que compdem a
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal prevista nesta Lei, serdo extintos
automaticamente, os antigos 6rgéos, ficando o Prefeito Municipal autorizado a promover
as necessarias transferéncias de pessoal, dotagdo orcamentéria e instalagdes.

Art. 39 - No regulamento da Prefeitura, de que trata o artigo 36, o Prefeito
Municipal poderd delegar competéncia as diversas chefias para proferir despachos
decisérios, podendo a qualguer tempo avocar a si a competéncia delegada.

Paragrafo unico. A delegacdo de competéncia mencionada neste artigo
far-se-a de conformidade com o disposto no artigo 48 da Lei Organica Municipal.

Art. 40 - As reparticbes municipais devem funcionar perfeitamente
articuladas, em regime de mutua colaboracao.

Paragrafo Unico. A subordinacéo hierarquica define-se no anunciado das
competéncia de cada 6rgdo administrativo e no Organograma Geral da Prefeitura que
acompanha a presente Lei.

Art. 41 - A Prefeitura dar4 atencdo especial no treinamento de seus
servidores, fazendo-o na medida das disponibilidades do municipio e da necessidade de
aperfeicoamento do seu quadro de pessoal.
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Art. 42 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacéo, revogada a
Lei n® 141/73 e demais disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Pato Branco, aos 21 dias do més de
agosto de 1990.

PREFEITO EM EXERCICIO
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