"
ESTADO DO AMAPA
PREFEITURA MUNICIFAL DE PORTO GRANDE
PRCCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
LE N°201/2005 - PMPG
1 DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE
ANTAMENTO DE RECURSO PUBLICO, A
COLOCADO A  DISPOSICAO DAS
UNIDADES . ADMINISTRATIVAS DA
PRUFEITURA  MUNICIPAL DE PORTO
GNP E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.
O PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO GRANDE:
Faco saber que o CAmiica Municipal de Porto Grande APROVOU e
- eu SANCIONO a seguinte Lei:
\\/
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Fica mstituicdo no ambito do Municipio de Porto Grande o
regime de Adiantamento Financeiro, a scr colocado o disposicao das Unidades Administrativas
que compdem a Estrutura Organizaciona! da Pre!:itura Municipal, a fim deslhes dar condigdes de
realizar despesa mitda, de pequeno valor ¢ pronto pagamento, de forma a conferir celeridade face
os procedimento da Administragdo para aquisicao. através de empenho.

Art.2° - As Unidades “dministrativas da Prefeitura Municipal somente
poderdo contrair, com 0s recursos oriundos do Suprimento de Fundos, despesa mitda, cujo valor
ndo ultrapasse R$ 150,00 (cento e cingiicita reais . nu fe pagamento. e, nas seguintes espécies:

[ — Com materia! de corsumo:

II - Com ‘%Gl‘\’i'\.'. ; de terceiro:

e

[1 — Com trans; orte en

IV — Que tenha ¢ ser reatizado fora da sede do Municipio.

Paragrafo Unico. Considera-se despesa mitda de pequeno valor e de
pronto pagamento, aquelas que se realizo com:

[ — Selos postaic telegramas. radiogramas, material e servigo de limpeza
e higiene, lavagem de roupa, café (lanche), peoucros carretos. (ransportes urbanos, pequenos

consertos, telefone. dgua, luz, gas ¢ aquisi ;3o av
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ESTADO DO AMAPA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

II — Artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para
uso ou consumo préximo ou imediato;

11 —'Otllt"r'a;q‘ualquer despesa de pequenoxy;tiII(vﬁ;ﬂé de necessidade imediata.

N A

cAPfTUEOTT  ~
DO VALOR-DO ADIANTAMENTO

Art 3 -0. valor de cada Suprlmento de Fundo néo podera ser SUpCI"IOI‘ a
houver aumento do salario minimo, das tarifas publicas decorrentes do progesso mﬂamonarno e
realinhamento nos valores de obras, compras e servigos fixados pelo governo Federal

I
Paragrafo Unico. Em casos excepcionais e de ﬁqlevante interesse
publico, dev1damen%e Justlﬁcado o Prefeito Municipal podera liberar até 03 (tres)’ Vezes 0 valor
definido neste artloo

~ CAPITULO HI \ ‘[_“
) | “ ‘ 3 ,,,,77,”"ﬂm..__‘_‘_DAfR,E.QUISICZ&O e L R — \ :; "‘ ‘

| 1 /
|l \ | ‘Iw»

II

el
Art 4° - As requisigdes de adiantamento serdo feltaé Ipeloslﬁtulares das
Unidades Administrativas interessadas através de oficio dirigido ao Prefelt‘oB ccrnstando as

seguintes mfonmagoes /A
. / |
['— O valor do adiantamento; /o

IT — A espécie de despesas a ser realizada;

III — 0_nome completo, cargo ou funqao do/ serv1d0r‘ fesponsavel pelo
adiantamento, niimerg do CPF e'de sua carteira de identidade; <

IV-a dotaqéo orgamentdria por onde correré a despesa;

V — o prazo de aplicagdo da despesa.

§ 1° - A concessdo do adiantamento serd feita em nome do titular da
unidade administrativa ou de servidor ocupante de cargo efetivo, que ndo esteja respondendo a
procedimento administrativo disciplinar ou judicial por crime praticado contra a Administragao,
em qualquer de suas espécies ou modalidades, especialmente desvio, gestdo temeraria ou mé

aplicacdo de recursos publicos.

§ 2° - Néo se concederé adiantamento a servidor:
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ESTADO DO AMAPA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

[ — contratado por tempo determinado através de contrato administrativo;

II —'que se encontre inadimplente ou que ndo-tenha prestado contas no
prazo legal de adiantamento que Ihe fora concedido anteriormente;

[l - ao ‘VqL‘ial Jja tenha sido concedido Qutro,*hdiantamento;

IV-— que tenha-respondido ou-~esteja respondendo a procedimento
administrativo disciplinar. \

CAPITULO IV NI L
DO PERIODO DE APLICACAO

: Art. 5° - A aplicagdo dos recursos oriundos de aé{iiant‘aiﬂém(‘) devera ser
realizada no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data de recebimento do cheque para retirada

do respectivo valor ou da entrega do valor em espécie ao responsavel mediante recibo.

. Paragrafo inico. Quando o adiantamento for para uma (nica despesa, o
periodo de aplicag@o serd aquele estabelecido no oficio requisitorio. )
Art. 6° - Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do. periodo de

aplicagdo, sob pena de imediato ressarcimento e responsabilidade do servidor suptido., 7
/ \ L !

CAPITULO V
DA TRAMITACAO DO PROCESSO

| It |

| ¥ . 5 i 4 | " . )

- Art. 7= A solicitagdo de adiantamento, com as devidas justificativas e
fundamentagdo'de sua necessidade, sera-autuada e protocolizada/junto ao Protocolo Geral da
Prefeitura, recebendo formatagdo' de processo regular e respectiva numera¢io, e encaminhado
diretamente ao Prefeito Municipal que sobre o pedido decidira. -

Art. 8" - O processo de solicitagio de adiantamento tera sempre
tramitacdo preferencial e urgente sobre os demais, podendo vir a ser responsabilizado o servidor
que der causa a seu retardamento.

Art. 9° - Autorizada a concessdo de adiantamento pelo Prefeito
Municipal, o processo serd imediatamente encaminhado a Secretaria Municipal de Finangas,
Administragdo e Planejamento, que emitird portaria, empenho e cheque nominal em favor do
servidor nele indicado.

P
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ESTADO DO AMAPA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 10 — A Secretaria Municipal de Finangas, Administragdo e
Planejamento enviara referido processo a Auditoria e/ou Procuradoria do Municipio, para
verificagdo do cumprimento ‘e atendlmento das disposi¢des desta Lel -6 somente apds 0 mesmo
sera enviado a pagamento. /)

~ ""t\ :
g -

Art. 11 = Efetuado 0 pagamento,.o- processo sera encaminhado ao setor

de contabilidade geral da Prefeitura para anotagao no leno de Reglstro de Suprimento de Fundos.

CAPITULO VI A
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO ; ‘ ‘

,”‘ A
My, ‘

Art. 12 — Os recursos oriundos de adiantam?nto -naoy; Roderao ser
aplicados em despesa com aquisicdo de material permanente ou diferente| da s‘,qa‘ ﬁnalldade sob
pena de responsabilizacio do servidor suprido. \ I \‘{ LTy

) | \ \,‘ i ,5’ 75
| Art. 13 - A cada pagamento efetuado o rcsponsavel ex1g1ra a respectlva
nota fiscal comprovando a despesa ! \

Paragrafo Unico. No-caso de-contrata¢do de serv1gos 06m ﬁéssoa fisica,
devera ser emltlda a nota fiscal pelo setor competente da Prefeitura Mun1c1pa],‘com‘o respectivo
recolhimento da parcela correspondente ao ISS. [ i 1

Art. 14 - Os comprovantes de pagamento serdo emmdos em nome da
Prefeitura Municipal de Porto Grande, com especificagdo da Unidade Admmlstratlva mteressada
|
Art. 15 - Os comprovantes de despesa ndo poderﬁo cohterﬂr‘asuras
emendas, borrdes ¢ valores ilegiveis, ndo sendo admitido 2" (segundas) vias, ou. butras copias
reprograficas ou qualquer outra espec1e de reprodugao quendo o proprlo documento orlgmal

; Art. 16 = Cada paoamento sera Justlﬁcado esclarecendo -sgjasrazdes das
despesas, 0 destino da- mercadorla ou do serv1g:0 - -

Art; 17. - Em todos os comprovaﬁteS” de despesa constard
obrigatoriamente o atestado de-recebimento de material ou-da prestagdo do servigo por parte de
seu beneficiério.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 18 - No prazo improrrogavel de até 10 (dez) dias contados da data

do término do periodo de aplicagdo dos recursos, o responsavel pelo adiantamento prestard contas
de sua aplicagdo.

///
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ESTADO DO AMAPA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Paragrafo Unico. A cada adiantamento corresponderd um procedimento
de prestagdo de contas. '

Art. 19 A prestagdo de contas serd efetuada_]unto ao setor financeiro da

Prefeitura e/ou érgéo conoenere medlante a apresentacdo obrlgator‘la dos seguintes documentos:

\ [

I — oficio denencamihh’amentb’é apresentaicéﬁo da prestagdo de contas;

II — relagdo com complovante do valor recebido ' e de todos os
documentos de realiza¢do das despesas, contendo espécie, nimero-e data do documento ‘nome do
fornecedor e/oul prestador do servigo e valor da despesa; ; N

1 i
N A AN

III — copia da portaria e da nota de empenho do Valor recebldo
Art 20 — recebida a prestagdo de contas, 0 setp competente a
encaminhara a Procuradoria Geral para exame do atendimento das ex1gencias ]egal’sﬂ com emlssao

de parecer'sobre sua regularldade ou nio. i (77
Paragrafo Unico. Em caso de parecer pela nao regularldade a
Procuradoria Geral goncedera 0 prazo improrrogavel de até 10 (dez) dias para que o responsavel
possa sanear as, falhas apo tadas. , | - “
\ | g i
\ B J \ '\
y Art 21 — Cumpridas as formalidades legais por par e da Lrocuradorla
Geral, esta emitird parecer conclusivo e enviara o processo ao Prefeito Mumclpal para<apr0vac;ao
H
Art. 22 — Aprovada a prestagdio de contas, 0 processo sera encammhado
ao setor de contabilidade geral da Prefeitura para os devidos registros, anotagdes pertmqhtes e
contabilizagdo, dando-se conhecnnento ao responsavel pelo suprlmento de ;ua aprovac;ao\
Ky I \
o sl Art 23 — Nao sendo aprovada a plestag;ao de contas, ou Indo prestadas no
prazo leoal estabelec1d0 nesta*Lel 0 processo serd encaminhado’ a Secretarla Mumc1pal de
Administragdopara provndencnas relativas a abertura de procedimento administrativodisciplinar,

sendo o responsavel pela prestag:ao 1med1atameme afastado de suas fungoes
Art. 24 — Concluido o procedimento admiqistrativo disciplinar de que

trata o artigo anterior pela responsabilizagdo do servidor, o processo serd encaminhado a
Procuradoria Geral do Municipio para as providéncias judiciais cabiveis.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

y 4
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ESTADO DO AMAPA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO GRANDE
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 25 — A realizacdo de despesa decorrente de adiantamento sera de
responsabilidade do titular da unidade administrativa interessada, solldarlamente com o servidor
responsavel pela aplicagio dos Iecursos.

| | { >
Art. 26 ‘r Os- adiantamentos concedldo's com recursos oriundos do
FUNDEF, SUS e resultante de convénios de qualquer natuneza, ficam sujeitos aos preceitos da

presente Lei, no que couber.

Art. 27 — Esta Lei entra em vigor na data de sua p‘ublicagébo. | A

; V“,'/‘Ji : l
Art. 28 — Revogam-se as disposi¢des em contrério.

| | ‘[:
|

N S|l | “H e
‘ K
iy A Gabinete do Prefeito Municipal de Porto Grande, em 19 de ]anelro
de 200S. /) Dl /
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JOSETVI:AI{IA 51554 DE OLIVEIRA [ AT
Prefeito Municipal de Porto Grande AW
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