PORTARIA N.° 765, DE 13 DE AGOSTO DE 1998.

Dispbe sobre a aquisicdo, padronizagdo, guarda e
distribuicdo de material de consumo no ambito da
Camara Municipal de Unai e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE UNAI, Estado de Minas
Gerais, no uso da atribuicdo que lhe confere o art. 80, IV, "v", da Resolucgdo n.° 195, de 25.11.1992,

RESOLVE:

Art. 1° A distribuicdo de material de consumo para as diversas unidades da Camara,
nos termos da Resolucdo n.° 187, de 29.5.1992, atendido o disposto na Resolugdo n.° 254, de
25/10/1995, compete a Divisdo de Material e Patrim6nio do Departamento de Financas.

Art. 2° O processo de aquisicdo, padronizacdo, guarda e distribuicdo de material de
consumo € de exclusiva responsabilidade do servidor ocupante da funcdo gratificada de Gerente de
Material e Patrimonio.

Art. 3° A distribuicdo de material de consumo far-se-4, para cada unidade
administrativa, mensalmente, segundo cotas definidas pela Divisdo de Material e Patriménio.

Paragrafo Unico. Para os efeitos deste artigo, a Divisdo de Material e Patriménio, na
fixacdo das cotas de cada unidade administrativa, levara em consideracdo, além de outros
elementos, 0s seguintes:

| - 0 volume de atividade desenvolvido pela unidade administrativa e, no conjunto,
pela Camara Municipal;

Il - os periodos de funcionamento da Camara Municipal;

I11 - a média de consumo dos Gltimos doze meses; e

IV - a durabilidade do material distribuido.

Art. 4° Os materiais de informética, especialmente: CD Room, disquetes, papel de
impressora, cartuchos ou toner de tintas, terdo suas cotas mensais fixadas de acordo com o volume

de atividade de cada setor e sua reposicao far-se-a, exclusivamente, apos expirado o periodo mensal
de cada cota.



Art. 5° E vedado utilizar material de consumo da Camara Municipal de Unai em
atividades particulares de servidores ou de terceiros.

Paragrafo unico. Verificando-se a utilizacdo de material de consumo para atividades
particulares, a Divisdo de Material e Patrimbnio podera, a seu juizo, reduzir a cota da unidade
administrativa onde ocorrer tal procedimento, sem prejuizo de outras san¢Ges de natureza
administrativa.

Art. 6° Compete a Divisdo de Material e Patriménio monitorar 0s gastos com
material de consumo na Camara Municipal, inclusive promovendo levantamentos estatisticos sobre
a evolucdo ou involucgéo das despesas desta natureza.

Art. 7° Os casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos pelo Secretario Geral da
Cémara Municipal.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 9° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Dado no Palécio José Vieira Machado, aos treze dias do més de agosto de 1998.

VEREADOR JOSE BATISTA
Presidente



