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LEIN.® 1. 229/03
DE 02 DE ABRIL DE 2003

“DispGe sobre viagem a servicos, concessiio de didrias e d4
outras providéncias”.

A Cémara Municipal de Pedralva, Estado de Minas Gerais, por seus representantes
decreta e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte lei:

Art. 1° O servidor da administracio publica que se deslocar de sua sede,
eventualmente € por motivo de servigo, participagio em cursos ou eventos de capacitacio

profissional, faz jus a pereepgao de diaria de viagem para fazer face a despesas com
alimentagfio e pousada.

Paragrafo Unico. Para efeitos desta Lei, sede ¢ a localidade onde o servidor tem
exercicio.

Art. 2° Os orgdos e entidades devem realizar a programacdo mensal das diarias a
serem concedidas.

Parigrafo Unico. Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia
observado o disposto no artigo 11, § 2°.

Art. 3° A concessdo de diaria fica condi

cionada 3 existéncia de cota orcamentaria ¢
financeira disponiveis de cada orgdo ou entidade

Art. 4°

Os valores das diarias de viagem s30 0s constantes na tabela do Anexo I
desta Lei.

§ 1° - O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente, por

Decreto, os valores das diarias de viagens constantes da tabela do Anexo I desta Lei,

§ 2° - No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de fungio

publica, o calculo da diaria ters como base o cargo ou a funcdo cujo desempenho das
atividades motivou a viagem.

§ 3° - O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de fungdo publica, € no

exercicio de cargo em comissdo, podera optar por aquele sobre qual sera calculada sua
diaria de viagem
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Art. 5° S80 competentes para autorizar a concessio de diaria € 0 uso do meio de
ransporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito e o Secretirio Municipal.

Paragrafo Unico. A solicitacdo devera ser feita por meio de utilizagio do
formulério, conforme Anexo II desta Lei.

Art. 6° A didria € devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se com termo inicial e final para contagem dos dias,
respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede.

Art. 7 Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze)
horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovacdo de pagamento de
pousada, por meio de documento legal, sera devida diaria integral.

Art. 8° Quando o afastamento se der por periodo igual ou superior a 6 (seis) horas
¢ inferior a 12 (doze) horas, serdo devidos 50% (cingiienta por cento) da diaria integral.

Art. 9° Ao servidor que dispuser de alimentagio ou de pousada oficial gratuita,
sera devida a parcela correspondente a 50% (cinqiienta por cento) da diaria integral.

Art. 10 A diana ndo ¢ devida:

I —no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remogdo ou transferéncia,
tiver que mudar de sede;

I — quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis) horas;

Il — quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja
domiciliado;

IV — quando o servidor dispuser de alimentagio e pousada oficiais gratuitas ou
incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

V —no caso de utilizagdo do contrato a que se refere o artigo 15 desta Lei, quando
esse contemplar pousada e alimentacio.

Art. 11 O servidor que por convocagio expressa, afastar-se de sua sede
acompanhando, na condigao de assessor, o Prefeito, Vice- Prefeito e ao Secretario

Municipal, fara jus ao tratamento equivalente ao cargo de Secretario, no que se refere as
despesas de viagem.

Pardgrafo Unico. Quando dois ou mais servidores, que recebam didrias com
valores diferenciados, viajarem juntos para participarem de uma mesma atividade técnica,
sera concedida a todos digria equivalente a do servidor que estiver enquadrado na faixa

superior, desde que autorizado pelo dirigente maximo do orgdo ou entidade, admitida a
delegagdo de competéncia.

Art. 12 As digrias, até o limite de 10 (dez), serdo pagas antecipadamente.
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§ 1° - Nos casos de emergéncia, as didrias poderfio ser pagas apds o inicio da
viagem do servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente maximo do érgio ou
entidade, admitida a delegago de competéncia.

§ 2° - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado sera expressamente

justificada e autorizada pelo dirigente maximo do 6rgfio ou entidade, admitida a delegacio
de competéncia.

Art. 13 Ao servidor poderd ser concedido adiantamento de numerario para
aquisi¢io de passagens, caso nio seja utilizado para viagem, veiculo oficial oy passe, ou
quando ndo forem fornecidas por forca do contrato a que se refere o artigo 16 desta Lei.

Parigrafo Unico. O servidor que vigjar

por via aérea devera fazer uso,
preferencialmente, da classe econdmica.

Art. 14 Nao serio autorizadas viagens em veiculo particul

ar, excetuando-se
aquelas realizadas em veiculos locados ou cedidos aos Orgiios, fundacoes

€ autarquias.

§ 1° Excepcionalmente, ouvido previamente o Secretario Municipal, o dirigente do
orgéo da administragdo direta podera permitir o uso do veiculo do

proprio servidor para
sua locomogdo de uma para outra localidade, no interesse do Servigo.
Art. 15 E vedado aos orglos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com

terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com os valores
€ normas desta Lei.

Art. 16 Poderic ser celebrados contratos

para a prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens.

§ 1° - O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:

I —hospedagem, incluindo alimentago;
Il - aquisicdo de passagens, com ou sem traslado,

§ 2° - A contratagio do estabelecimento agenciador obedecers a legislagdo sobre
licitagbes da Administragio Publica.

§ 3° - O drgdo ou entidade fara op¢ao pela solugdo mais econdmica e vidvel, seja o
pagamento de diéria, seja a utilizaciio de contrato com agenciador, limitados os gastos com
alimentacdo e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo I desta Lei.

§ 4° - Nao sera permitido o reembolso de despesa extra com bebidas alcodlicas,

cigarros, telefonemas particulares e outras que nac se enquadrarem no objetivo e propésito
da viagem.

Art. 17 Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, o

servidor € obrigado a apresentar relatério de viagem no prazo de 3

3 (trés) dias uteis
subseqiientes ao retorno a sede, devendo para isso utilizar o formulario conforme Anexo TII

desta Lei, e restituir os valores das diarias recebidas em excesso.



PEQRALVA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PE

CEP 37.520-000 - ESTADO DE MINAS GERTEORA

§ 1° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de digrias solicitadas,

OCOITera O ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante

Justificativa fundamentada e autorizagdo do dirigente maximo do 0rgdo ou entidade,
admitida a delegagio de competéncia.

§ 2° - Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua remunera

¢do, sem
fazer jus a diaria de viagem, apresentara somente relatério técnico.

§ 3° - A autoridade concedente exigird os comprovantes de passagem por avido,

Onibus ou trem, e, no caso de veiculo oficial, a Autorizagio para saida de veiculo.

4° - A autoridade concedente exicira os com rovantes fiscais de hospedagens e
QT p pedag

alimentagdio, quando for autorizada a viagem em veiculo particular, ou documento que

comprove que o servidor esteve presente no local de destino.

§ 5° - O descumprimento do disposto no “c
desconto integral imediato em folha, dos valore:
outras sangoes legais.

aput” deste artigo sujeitara o servidor ao
s de diaria recebidos, sem prejuizo de

§ 6° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é
respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

§ 7° - Cabe ao Secretario Municipal examinar a prestacdo de contas, seus
documentos rejeitando os que ndo observarem as disposigies determinadas nesta Lei.

Art. 18 Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da sede,
eventualmente, por motivo de servico ou no desempenho de suas fungdes, fardo jus tanto &
percepedo de diarias para custeio de despesas de alimentagiio e pousada, de acordo com as
normas estabelecidas nesta Lei e com os valores fixados aos servidores municipais, Anexo
I, quanto ao meio de transporte a ser utilizado na viagem,

Parigrafo Unico. As digrias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na
viagem dos membros de Conselho deverdo ser autorizadas pelo dirigente maximo do orgio

ou entidade que arcar com os custos do deslocamento, admitida a delegacio de
competéncia.

Art. 19 Aos empregados terceirizados aplica-se o disposto nesta Lei, a partir da
data de sua publicacgo.

Art. 20 Constitui infracio disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber didria indevidamente.

Art. 21 E vedado o pagamento de didria cumulativamente co

m outra retribui¢do
de carater indenizatorio de despesa com alimentagdo e pousada.

Art. 22 Situacbes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberacio da
Secretaria de Administragio.

Art. 23 Esta Lei entra em vigor na data de

sua publicagio, com seus efeitos
financeiros a partir de 0] de janeiro de 2003,
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Art. 24 Revogam-

se as disposigdes em contrano, especiaimente a Lei n° 543, de
03 de Novembro de 1977,

Pedralva, 02 de Abril de 2003

Lty £

Marco Antonio R de Abreu
CIPAL
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ANEXO 1
NOME DA INSTITUICAQ TABELA DE VALORES EXERCICIO:
! VIAGENS NACIONAIS
DATA: ]

| Destino Secretarios Municipais | Demais Servidores
| (R$) (RY)

Capitais 130,00 100,00

Demais Municipios 70,00 60,00
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ANEXO 11

NOME DA INSTITUICAO SOLICITACAQ EXERCICIO:

DE

L. DIARIAS/PASSAGEM DATA:

Nome do Servidor

Matricula

Unidade Administrativa de Exercicio

CPF

Nome do Banco Cod. Banco N° Agéncia

N° da Conta

Classificaggo Orcamentaria

| Viagens Previstas
|

Periodode ... - P fo : S ! S, !

Meio de Transporte

Localidade(s)

Objetivo da Viagem

o

Despesas Valor solicitado

Valor Aprovado

Diania

Combustiveis e Lubrificantes

Reparos de Veiculos

Transporte Urbano

Passagem

Total

Declaro que nio resido na(s) localidade (s) destino

L Data

Assinatura do Servidor

JTprova(;’éo da Autoridade Solicitante

| Data Carimbo e Assinatura

Aprovagdo da Autoridade Concedente

|

| Data Carimbo ¢ Assinatura

I
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ANEXO III
NOME DA INSTITUICAO | RELATORIO EXERCICIO:
' DE
VIAGENS DATA:
() Antecipadas ; () Vencidas —|

' Nome do Servidor: Matricula

Unidade Administrativa de Exercicio CPF

Nome do Banco t Céd. Banco | N° Agéncia N° da Conta

| i
Classificagio Orcamentaria
PRESTACAQ DE CONTAS
Dia Més Procedéncia Destino Saida | Chegada Transporte
Utilizado

No caso de utilizagio de veiculo oficial informar a placa
| Atividades Realizadas B
l
|

Justificativa

' Declaro que n#o resido na(s) localidade (s) destino
| Data Assinatura do Servidor
' Aprovagdo da Autoridade solicitante

Data: Carimbo e Assinatura
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Despesas . Valor | Valor
Realizadas | Recebido | Aprovado

Valor a
restituir

Valor a
ressarcir

Guia
Langamento

Diéria ;

Combustiveis ¢ | l
Lubrificantes |
]

Guia
Deposito

Reparos de |
Veiculos

Transporte
Urbano

Passagem

Total

A4)1’()\!&(;210 da Autoridade Concedente

L Data:

Carimbo e Assinatura




