PREFEITURA MUNICIPAL DE MAURITI

Gabinete do Prefeito

Rua José Quintino, n° 196 - Centro

CEP: 63.210-000 - Mauriti - Ceara

Fone (88) 3552-1300
www.mauriti.ce.gov.br

CNPJ: 07.655.269/0001-55 - CGF: 06.920.280-0

LEI MUNICIPAL N2 1267/2014

CRIA NOVA ESTRUTURA PARA A SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E
MODIFICA SUA NOMENCLATURA PARA SECRETARIA MUNICIPAL DA
FAZENDA - SEFAZ E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O PREFEITO MUNICIPAL DE MAURITI, ESTADO DO CEARA, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, ETC.

FAZ SABER que a CAMARA MUNICIPAL aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 12 - A Secretaria Municipal de Finangas passara a vigorar como Secretaria Municipal da Fazenda —
SEFAZ, com a seguinte Estrutura:

- ESTADC DO CEARA
POOER LERISLATIVD
| — SECRETARIA DE FINANCAS; CAMARA Mmumfﬂf-’, ;:DE\—M?QHT?
Il — TESOURARIA Coordenadons e Profocaio
Il - CONTABILIDADE ebudo hoje grpritocniado sob 1* L5 D ro
IV - COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO e W ///&ﬁ o BV s OO
V — SETOR DE TRIBUTOS ’ Meurid (cé)éj_ i S w0
VI - SETOR DE CONTROLE DE COMBUSTIVEL T =
VIl - SETOR DE COMPRAS e I
VIII - DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
IX - SETOR DE PRESTACAO DE CONTAS
X - PATRIMONIO
XI - ALMOXARIFADO CENTRAL
X1l - ORCAMENTO PARTICIPATIVO
Art. 22 - A SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA — SEFAZ, possui como atribuicdes aquelas definidas no
Art. 16 da Lei Municipal N2 1.115/2012. Podendo ainda o Prefeito atribuir-lhes por decreto outras
w atribuigdes.

Art. 32 - Os ocupantes dos cargos comissionados tém como nomenclatura, remuneracgdo, simbologia e
fungdo aqueles definidos no Anexo Unico da Presente Lei, com excecdo aos lotados no Departamento de
Orgamento Participativo, os quais sdo regidos pela Lei Municipal N2 1.009/2011.

Art. 42 - As diretrizes administrativas a serem adotadas pela SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA —
SEFAZ, encontram-se delineadas na Lei Municipal N2 1.115/2012.

Art. 52 - Todos os ocupantes dos cargos comissionados tem carga horaria de trabalho equivalente a 40
horas semanais.

Art. 62 - Os cargos de MEMBRO DA COMISSAO DE LICITACAO e SUPLENTE DE MEMBRO DA COMISSAO DE
LICITACAO deverdo obedecer as exigéncias da Lei 8666/93.
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Art. 72 - As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por conta da Lei Orcamentéria Anual em vigor,
as quais serao suplementadas em caso de insuficiéncia.

Art. 82 - Esta lei entra em vigor na data de sua publica¢gdo, revogadas as disposi¢des em contrério,
especificamente as Leis 1161/2013 e 1194/2013

Prefeitura Municipal de Mauriti, 16 de maio de 2.014

Francisco Evanildo Sim3g da Silva
refeitd Municipal
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ANEXO UNICO

SECRETARIA DA FAZENDA MUNICIPAL

Gabinete do Prefeito

Rua José Quintino, n® 196 - Centro

CEP: 63.210-000 - Mauriti - Ceara

Fone (88) 3552-1300
www.mauriti.ce.gov.br

CNPJ: 07.655.269/0001-55 - CGF: 06.920.280-0

SECRETARIA/SETOR

DENOMINAGAO DO CARGO

FUNCAO

SIMBOLO |Remuneragdo |QTD| VALORES

SECRETARIA

SECRETARIO(A) DA FAZENDA

Direcdo Geral da Secretaria

S-1 R3 1

4.500,00 e

4.500,00

Secretario(a) Adjunto(a)

Direcdo adjunta da Secretaria, bem como a
substituicdo do Secretario quando da sua
auséncia.

RS

1.000,00 1.000,00

RS

TESOURARIA

TESOUREIRO(A)

Coordenar e assessorar a concretizagdo das
orientagdes financeiras definidas superiormente,
efetuar os recebimentos, de acordo com as Guias
de Recebimento (Guias de Receita) e dar deles o
respectivo documento de quitagdo, efetuar o
pagamento das despesas devidamente
autorizadas, proceder a guarda, conferéncia e
controlo sistematico do numerério e valores de
Caixa e Bancos, controlar o movimento das contas
bancarias, através do sistema informatico
instalado na Tesouraria, com o objetivo de poder
elaborar o Resumo Didrio de Caixa, assinar os
cheques e ordens de transferéncia bancéria e
recolher as restantes assinaturas, efetuar os
depdsitos, transferéncias e levantamentos, tendo
em atencao a rentabiliza¢do dos valores, executar
outras fungdes que Ihe sejam superiormente
cometidas ou impostas por lei ou regulamento em

RS

3.000,00 1 &

3.000,00

Governo Municipal
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matéria financeira.
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Assistente Técnico-Administrativo
|

Assisténcia técnica as unidades do 6rgdo e
geréncia de negdcios

DAS-1

RS

750,00 4 | RS 3.000,00

CONTABILIDADE

Assessor Especial

Fungdes de Assessoramentos Especiais
direcionada a orientagdes legais especificas
para atendimento de exigéncias do Tribunal
de Contas dos Municipios.

DG-1

RS

2.000,00 1 | RS 2.000,00

Assistente Técnico-Administrativo
[

Assisténcia técnica as unidades do 6rgdo e
geréncia de negdcios

DAS-1

RS

750,00 3 | RS 2.250,00

Assistente Técnico-Administrativo
1l

Assisténcia de atividades de apoio

DAS-3

RS

480,00 1 RS 480,00

LICITACAO

PREGOEIRO(A)

Coordenar a condugdo dos pregdes e julgamento
do vencedor da licitagdo e a realizagdo do
credenciamento dos interessados, o recebimento
dos envelopes das propostas de precos e da
documentacdo de habilitacdo, a abertura dos
envelopes das propostas de precos, o seu exame e
a classificagdo dos proponentes, a conducio dos
procedimentos relativos aos lances e a escolha da
proposta ou do lance de menor preco, a
adjudicagdo para o autor da proposta de menor
preco, a elaboracgdo de ata, a condugdo dos
trabalhos da equipe de apoio, o recebimento, o
exame e a decisdo sobre recursos, e, ainda, o
encaminhamento do processo devidamente

DG-1

RS

2.000,00 1 | RS 2.000,00
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instruido, apds a adjudicagdo, a autoridade
superior, visando a homologagdo e a contratacdo,
tudo na modalidade pregéo.

Compete ao Presidente Comissdo de Licitacdo
coordenar e representar oficialmente a Comiss3o,
prestando as informacgGes que se fizerem
necessarias, aprovar a programacdo das licitaces
e as pautas das reunibes, controlar participacdo
dos membros da Comiss&o e convocar,
alternadamente, quando necessario, os suplentes,
convocar equipes técnicas setoriais, dependendo
da natureza da licitagdo, da qualidade, da
complexidade ou especializa¢do do bem, obra ou
servico em licitagdo, para participagdo do
procedimento licitatdrio que a motivou; quando RS
necessarias, resolver sobre DG-1 2.000.00 1 | RS 2.000,00
esclarecimentos/impugnagdes apresentados por B
interessados quanto ao termos do edital,
submetendo, caso necessario, sua deliberac3o a
autoridade superior, e modifica-lo quando
procedente a impugnagdo, convocar e presidir as
reunides, abrir e encerrar as sessdes, coordenar os
trabalhos, promovendo os meios necessdrios para
o funcionamento da Comissdo e o exato
cumprimento das Leis, Decretos, Regulamentos e
Instrugdes relativos aos procedimentos
licitatorios, promover diligéncias, determinadas a
esclarecer ou complementar a instrucdo dos

PRESIDENTE DA COMISSAO DE
LICITACAO
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processos licitatorios, encaminhar a autoridade
superior os recursos devidamente instruidos para
decisao, propor a autoridade superior o processo
para homologacdo e a adjudicacdo do objeto
vencedor da licitacdo, apresentar a autoridade
superior relatdrio anual dos trabalhos realizados
pela Comissdo. O Presidente serd substituido em
suas auséncias por um dos membros efetivos,
devendo a informacdo da substituicio ficar anexa
aos autos do processo licitatoério.
Compete ao Membro da Comissdo de Licitacdo
receber, registrar e controlar a movimentagdo de
processos submetidos a Comissdo, secretariar os
trabalhos da Comissdo e lavrar atas das reunides,
_<_m_<_wxzo DA COMISSAO DE uqmmﬁﬁ informacao Q.m carater ncc__.nOzpcmzn_o G- 1 RS 3 | RS 4.500,00
LICITACAO autorizado pelo Presidente da Comissdo 1.500,00
Permanente de Licitagdo do Municipio, manter
arquivo atualizado de todas as Atas, documentos
e papéis da Comissdo Permanente de Licitagdo do
Municipio.
Aos membros suplentes da Comissdo Permanente
de Licitagdo do Municipio compete substituir os RS
membros efetivos em todas as suas atribuicdes, FG-2 3 RS  3.000,00
. ~ . N 1.000,00
mediante convocagdo do Presidente da Comissdo
Permanente de Licitacdo.
Fungdes de Assessoramentos Especiais
TRIBUTOS Assessor Especial direcionada a orientac¢des legais especificas DG-1 waoo 00 1 | RS 2.000,00
para atendimento de exigéncias do Tribunal R
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Assessor Técnico da Divida Ativa

Assessoria e Coordenagdo de lancamentos,
apuragdes, Inscri¢des na divida ativa e inscrigdo
nos servigos de protecdo ao crédito.

RS 800,00 1 | RS 800,00

Assessor Técnico em Arrecadacdo
Tributaria

Assessoria e Coordenagdo de Arrecadacao,
Langamentos e emissdo de taxas e tributos

RS 750,00 1 |RS 750,00

Diretor Geral de Tributos

Coordenar e supervisionar as a¢des fiscais e
tributarias da Fazenda Publica

RS 900,00 1 | RS 900,00

Assessor Técnico de Fiscalizagdo

Coordenar as ag0es de Fiscalizacdo, Fiscal e
Tributaria

RS 800,00 1 |RS 800,00

Coordenador Controle de Coordena e acompanha todo e qualquer DG-1 RS
Combustivel servigo relacionado a aquisicdo e distribuicdo 2.000,00
de combustivel aos veiculos pertencentes a 1 | RS 2.000,00
SETOR DE municipalidade, realizando, inclusive o
CONTROLE DE controle interno das referidas acdes
COMBUSTIVEL §O€s.
Assistente Técnico-Administrativo >mmm,m$.3&m ﬁmn:mnm. as unidades do 6rgdo e DAS-2 RS 1 | Re 550,00
| geréncia de negécios 550,00
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Assessor Especial Func¢des de Assessoramentos Especiais DG-1 RS
direcionada a orientac¢des legais especificas 2.000,00
; ¥ P m. ’ . 1 RS  2.000,00
" para atendimento de exigéncias do Tribunal
SETOR O de Contas dos Municipios.
COMPRAS
Assistente Técnico-Administrativo >mmm>m$.:gm ﬁmnz_mm as unidades do 6rgdo e DAS-2 RS 4 | RS 220000
I geréncia de negdcios 550,00
Coordenador do Programa Coordenagdo Direta do Programa Cidades Digitais DAS-1 RS 1 | RS 75000
DEPARTAMENTO | Cidades Digitais em parceria com o Governo do Estado. 750,00 !
DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO Assistente Técn . - Assisténcia técnica as unidades do érgdo em RS
ecnologia N . . .
Ssistente fecnico em fecnolog todas as a¢des relacionadas a Tecnologia da DAS-2 4 | RS 2.200,00
da Informacdo N 550,00
Informacao.
Assessor Especial Fungdes de Assessoramentos Especiais RS
direcionada a orientacdes legais especificas DG-1 2.000,00
a ; a0 tag . A m. P . 1 RS  2.000,00
para atendimento de exigéncias do Tribunal
SETOR DE de Contas dos Municipios.
PRESTACAO DE . . o A
CONTAS Assistente Técnico-Administrativo >mm_m.ﬁsn_m wB assuntos de natureza DAS-1 RS 1 RS 750,00
" administrativa 750,00
Assistente Tecnico-Administrativo Assisténcia de atividades de apoio DAS-3 RS 3 RS 960,00
] 480,00
; Govemo Municipol g o Iavcfo }V\mnvh
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Coordenar, planejar e supervisionar as atividades
. d i
CHEFE DA SECCAO DE de Q.VE_uzam Coordenar o qmnm_o_Bmz:S de RS
A requisi¢cOes de compras e a execugdo do processo DAS-1 1 | RS 750,00
o PATRIMONIO 5 . . 750,00
PATRIMONIO de cotagdo e concretizagdo da compra de servicos,
produtos e matérias-primas.
Assistente Teenica-Administrativo Assisténcia de atividades de apoio DAS-3 RS 3 RS  1.440,00
mn 480,00
Coordenacdo e geréncia do almoxarifado
geral de todas as secretarias reunidas no
HE A SECCAO DE entorno da Secretaria da Fazenda,
CHEFE DA SEC ) . ) DAS-1 RS 1 | RS 750,00
ALMOXARIFADO gerenciando ainda todas as entradas e saidas 750,00
ALMOXARIFADO .. . s
de materiais e realizando a coordenag3o do
CENTRAL A
controle interno.
Assistente Técnico-Administrativo >mmm>mﬁm.:ﬂm .Hmna\nw as unidades do 6rgdo e DAS-2 RS 5 RS 550,00
| geréncia de negdcios 550,00
Fungbes de Assessoramentos Especiais
direcionada a orientagdes legais especificas RS
Assessor Especial . . . DG-1 1 R 2.000,00
F para atendimento de exigéncias do Tribunal 2.000,00 ?
ORCAMENTO de Contas dos Municipios.
PARTICIPATIVO
Assistente Técnico-Administrativo >mm_>m$.3na ﬁmns_mm. as unidades do 6rgdo e DAS-2 RS 3 | RS 1.100,00
| geréncia de negdcios 550,00
\O }v\m
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