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“Dispde sobre a organizagdo, reestruturagio e atribuicbes dos Cargos
Publicos em Comissao e Cargos Publicos Efetivos do Quadro de Pessoal
da Prefeitura Municipal de Salmourdo, Estado de Sao Paulo”,

Sonia Cristina Jacon Gabau, Prefeita Municipal de Salmourao Estado de
Sao Paulo, usando das atribuigdes que Ihe sdo conferidas por lei,

Art. 1° Fica criado o Plano de Cargos Publicos e Atribuigdes, dos Cargos Publicos em Comisséo e
Efetivos do Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de Salmourdo, Estado de Sao Paulo, que
passam a obedecer a reestruturacdo estabelecida nesta Lei Complementar e nos anexos que a
integram, fazendo parte da mesma, e serda regido pelo Regime Juridico dos
Servidores/Empregados Publicos da Prefeitura de Salmouro, aprovado nesta Lei e suas
alteracdes posteriores.

Art. 2° O presente Plano de Cargos Publicos cria, reestrutura cargos publicos de provimento em
comissao e efetivo, determina atribuigdes, carga horaria, nimero de vagas, referéncia, requisitos
minimos de escolaridade aos Cargos Publicos em Comisséo e Efetivo da Prefeitura Municipal de
Salmourao-SP.

Art. 3° Os Cargos Publicos que compSem o Quadro de Cargos Publicos em Comissao e Efetivos
estdo organizados de acordo com as atribuicbes e competéncias constantes no Anexo | da
presente Lei Complementar.

Art. 4° Os Cargos Publicos em Comissao e Efetivos do Poder Executivo Municipal, carga horaria,
referéncias e requisitos minimos de nomeacdo sdo aqueles reestruturados conforme
estabelecidos pelo Anexo lll, IV e V.

Paragrafo Unico. Os requisitos minimos de nomeagao, constantes no Anexo IV, serdo aplicados a
partir das novas contratagdes, preservando o direito adquirido dos servidores efetivos que ja estio
no exercicio de suas fungées.

Art. 5° Ficam criados os seguintes cargos plbicos, Diretor de Licitagbes, Diretor de Compras,
Diretor de Recursos Humanos, Diretor de Planejamento e Controle, Diretor de Administragao,
Diretor de Cultura e Meio Ambiente, Diretor de Esportes e Turismo, Diretor de Operagées
Urbanas, Diretor de Divisdo de Frota, Diretor Divisdo de Servigos, Diretor de Salde e Diretor de
Educagao, Diretor de Servicos de Creche, Diretor de Servigos Técnicos da Salde, Diretor de
Servicos Administrativos da Salde, Médico Clinico Geral, Médico Cardiologista, Médico
Ortopedista, Médico Psiquiatra.

Art. 6° Extingue-se os seguintes cargos na vacancia, Secretdrio Municipal de Agricultura,
Secretario Municipal de Educag@o, Secretaric Municipal de Salde, Secretario Municipal de
Esportes e Almoxarife.

Art. 7° Extingue-se os seguintes cargos, Costureira, Continuo, Cozinheiro, Diretor de
Planejamento e Administracio, Técnico Agricola, Escriturario Il, Fiscal, Lancador |, Marceneiro,
Responsavel Almoxarifado, Bragais |, Operador de Piscinas, Operador de Maquinas lll, Serventes
I, Coordenador de Salde, Meédicos, Coordenador de Creche, Supervisor de Merenda Escolar.
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Art. 8° Ficam alteradas as nomenclaturas dos seguintes Cargos Plblicos:

)
k)
1}

Os cargos Lixeiro | e Lixeiros passa a denominar-se Lixeiro;

Os cargos Bracais, Jardineiro e Varredor passam a denominar-se Servigos Gerais;

O cargo Serventes |, passa denominar-se Servente;

O cargo de Escriturario |, passa denominar-se Auxiliar de Contabilidade;

O cargo de Escriturario lll, passa a denominar-se Auxiliar Administrativo;

O cargo de Atendente |, Il e lll passa denominar-se Atendente;

Os cargos Motoristas, e Motorista |, passa denominar-se Motorista;

O cargo Agente de Salde, passa denominar-se Agende Sanitario;

O cargo Responsavel pelo Pessoal, passa denominar-se Encarregado Departamento
Pessoal;

O cargo Responsavel pelo Patriménio, passa denominar-se Encarregado de Patriménio;
O cargo de Fiscal |, passa a denominar-se Fiscal Tributario e de Postura;

O cargo de Langador ll, passa a denominar-se Langador;

m} O cargo de Mecéanico |, passa a denominar-se Mecanico;

n)
o)

O cargo de Merendeiras |, passa a denominar-se Merendeira;
O cargo de Pedreiros, passa a denominar-se Pedreiro;

Art. 9° Ficam ampliadas vagas dos seguintes cargos:

01 vaga de Nutricionista;

01 vaga de Farmacéutico;

01 vaga de Psicologo;

01 vaga de Assistente Social;

01 vaga de Lancador;

03 vagas de Motorista;

01 vaga de Auxiliar Administrativo:

Art. 10. Ficam extintas vagas dos seguintes cargos:

a)
b)
c)

03 vagas de fisioterapeuta;
01 vaga de Auxiliar Administrativo Departamento de Promogao Social;
06 vagas de Escriturario |II;

Art. 11 Ficam criadas 10 (Dez) fungdes gratificadas de livre nomeagdo, que seréo ocupadas,
exclusivamente, por servidores efetivos/empregado publico integrantes do quadro permanente do
municipio.

§1° As fungbes gratificadas e citadas no caput deste artigo sdo as seguintes:

a) Presidente da Comiss&o de Licitagdo, 01 (uma) funcio gratificada;
b) Membro da Comissao de Licitagdo, 02 (duas) fungdes gratificadas;
¢) PregoeirofAgente de Contratagdo 01 (uma) fungao gratificada;

d) Membro da Equipe de Apoio, 02 (duas) fungbes gratificadas;

e) Membro da Comissao de Sindicincia, 03 (trés) fungbes gratificadas:

)

Controle Interno, 01 (uma) funcgdo gratificada;
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§2° As fungbes de gratificadas serdo de livre nomeagao, que serio ocupadas, exclusivamente, por
servidores efetivos/empregados publicos integrantes do quadro permanente do Municipio.

§3° O valor da remuneracao da Gratificagdo fica fixado, conforme Anexo V e VI, da presente Lei
Complementar.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se no que dispuser ao
contrario as seguintes leis: Lei n® 279 de 05 de dezembro de 1969, Decreto n® 10 de 05 de janeiro
de 1970, Lei n® 407, de 19 de junho de 1975, Lei n® 514 de 15 de margo de 1985, Lei n° 640 de 22
de fevereiro de 1995, Lei n® 643 de 11 de abril de 1995, Lei n® 664 de 18 de maio de 1995, Lei n®
787 de 07 maic de 2003, Lei Complementar n® 05 de 16 de margo de 2004, Lei Complementar n®
07 de 13 de setembro de 2005, Lei Complementar n° 09 de 17 de fevereiro de 2008, Lei
Complementar n® 11 de 03 de abril de 2009, parcialmente a Lei Complementar n® 14 de 28 de
junho de 2013 no que couber.

Paragrafo Unico. Ficam extintos os demais Cargos Publicos do Poder Executivo Municipal criados
por Legislagdes anteriores a esta.

Art. 14 - Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publicacdo, tendo seus efeitos
aplicados a partir do dia 01 de margo de 2023.

Prefeitura Municipal ﬁ%&lalmourﬁﬂ, 04 de abril de 2.023.
.'r __-'i

|| o .-J

I

(/ Prefeita Muﬂjcipal f'
[

b

Registrada e Publicada por afixagao, na sede Ea Prefeitura Municipal de Salmourao, nos
termos do artigo 79 da Lei Organica Municipal.

Secretario da Administragdo

Aprovada pelo Autégrafo Legislativo n® 07, de 04 de abril de 2.023.
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ANEXO |

DESCRICAQO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS PUBLICOS EFETIVOS E COMISSIONADOS
E FUNCOS GRATIFICADAS.

Cargo Publico / Funcio Atribuic6es
Gratificada
Advogado Ct::-mpete_ ao Advogado representar o Municipio

em qualquer instancia judicial, atuando nos
efeitos em que a mesma seja autora ou ré,
assistente, oponente, ou simplesmente
interessada; participar de inquéritos
administrativos e dar orientagdo na realizagéo
dos mesmos; efetuar cobranga judicial da Divida
Ativa; emitir, por escrito, os pareceres que lhe
forem  solicitados, fazendo os estudos
necessarios, nos campos da indagagdo, nos
campos da pesquisa da doutrina, da legislagio e
da jurisprudéncia, de forma a apresentar um
pronunciamento devidamente fundamentado e
juridico; responder a consultas sobre a
interpretacdo de textos legislativos que
interessarem ao Servigo Puablico Municipal;
estudar assuntos de direito, de ordem geral ou
especifica, de modo a habilitar o Municipio a
solucionar problemas administrativos; estudar e
redigir minuta, termos de compromisso e
responsabilidade, contratos de concesséao,
locagdo, comodato, loteamentos, convénios, atos
que fizerem necessarios a legislagdo municipal;
estudar e redigir minuta, desapropriagdes, actes
de pagamento, hipotecas, compras e vendas,
permutas, doagdes, transferéncias de dominio e
outros titulos, bem como, elaborar anteprojetos
de lei e decretos, justificativas de veto, |
regulamentos; proceder ac exame dos |
documentos necessarios a formalizagdo dos
titulos supracitados, proceder a pesquisas
tendentes a instruir processos administrativos
que versem sobre assuntos juridicos; executar
tarefas afins e de interesse da municipalidade e
. os indicados pelo Chefe do Poder Executivo ou
' seu Diretor imediato, receber citagbes,
intimacgdes e notificagbes nas agdes em que o
municipio seja parte; acompanhar os processos
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| interesse juridico do Municipio.

Agente de Sanitario

de interesse da administragao direta ou indireta;
apreciar previamente, os processos de licitagéo,
as minutas de contratos, convénios, acordos e
demais atos relativos a cbrigagbes assumidas
pelos orgdos da administragdo direta e indireta;
emitir pareceres em matérias de natureza
trabalhista, sindicais e previdenciarias de

Compete ao Agente Sanitario fiscalizar e
inspecionar estabelecimentos comerciais,
industriais, residenciais e publicos, para aplicar
adverténcia e multas dentro das nomas da
legislaga@o vigente, apreender produtos, quando
necessario, visando preservar a saude da
comunidade, inspecionar estabelecimentos
comerciais, industriais, feiras, mercados eic.,
verificando as condigdes sanitarias, para garantir
a qualidade do produto; colher amostras de
alimentos e embalagens, interditando-os e
encaminhando-os para analise em Laboratérios
Especializados; lavrar auto de infragdo, expedir
intimagdo e aplicar penalidade de adverténcia,
quando necessario, visando preservar a saude
da comunidade, encaminhar as amostras de
fontes naturais como pogos, minas, bicas etc.,
para analise dos pedidos relacionados com
servigos individuais de abastecimento de agua;
receber solicitagcdo de alvard e caderneta de
controle sanitario para os estabelecimentos
comerciais e/ou industriais, fazendo os registros
e protocolos para a expedigdo do respectivo
documento; programar e efetuar visitas em
estabelecimentos, seguindo plano preparado e
de acordo com a rotina do servico e as
peculiaridades de cada caso, realizar pesquisa
de campo, elaborar boletins de producdo e
relatorios de visita domiciliar, baseando-se nas
atividades executadas, para permitir
levantamentos estatisticos e comprovagdo dos
trabalhos,

Sempre que se fazer necessario, inspecionar até
mesmo no periodo noturno os estabelecimentos,
quanto & relacao a lei antifumo. (LEI ANTIFUMO |
N® 12.546/2011), aléem de outras inspecgtes e[
fiscalizacdes necessaria, executar outras tarefas
afins, quando solicitadas.
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'Almoxarife

Compete ao Almoxarife organizar e manter o
almoxarifado organizado e dentro das normas de
armazenamento e recebimento de materiais,
executar recebimento, estocagem, distribuigao,
registro e inventario de materiais e mercadorias
adquiridas e confeccionadas na Prefeitura;
verificar a posicdo do esfoque;, examinar
periodicamente o volume de mercadorias;
solicitar o ressuprimento do estoque; controlar o
recebimento do material comprado ou fabricado:
confrontar as notas de pedidos e as
especificagbes com o material entregue; orientar
o armazenamento de material e produtos,
identificando-os e acomodando-os de forma
adequada; Inspecionar ¢ estado do material, sob
sua guarda; manter o estogque em condigdes de
atender as unidades; acondicionar
adequadamente o material recebido: enviar e
atender requisi¢gdes de material e documentagao
respectiva; fazer previsao e controle de estogue,
elaborar pedidos de materiais mantendo os
estoques reguladores do material necessario
para operar os servigos municipais; fazer o
arrolamento dos materiais estocados ou em
movimento; encaminhar ao laboratéric de
analise o material recebido para exame quando
houver dulvidas quanto a sua qualidade;
confrontar notas fiscais e notas de empenho;
executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

Assessor de Gabinete

Assessorar o Prefeito Municipal no cumprimento
das decisdes administrativas referentes aos
requerimentos protocolizados no protocolo geral
da Prefeitura Municipal, Assessorar o Prefeito
Municipal quanto as questdes legislativas,
emitindo pareceres técnicos, bem como, nas
relagbes parlamentares;
Assessorar o Prefeito Municipal no cumprimento
das decisdes legislativas, Assessorar 0s
trabalhos no ambito legislativo, examinando ou
revendo a redagdo de minutas de Leis Ordinarias
e  Complementares, emitindo  parecer; |
Promover o entrosamento dos érgdos técnicos |
da administragdo para fins de execugido de
planos e programas de trabalho; Assessorar
tecnicamente os departamentos;  Elaborar

6
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relatérios, projetos e planos de trabalho que lhe
forem encaminhados pelo Prefeito Municipal;
Assessorar o Prefeito para contatos com os
demais poderes e autoridades municipais,
estaduais e federais; Executar outros servigos
técnicos que forem determinados pelo Prefeito.

Assessor Juridico

Compete ao Assessor Juridico atender, no
ambito judicial representar o Municipio em
qualguer instancia judicial, atuando nos efeitos
em que a mesma seja autora ou ré, assistente,
oponente, ou simplesmente interessada, e no
ambito administrative , aos processos e
consultas que lhe forem submetidos pelo Prefeito
e Diretores; emitir pareceres técnicos e
interpretagdes de textos legais; confeccionar
minutas; manter a legislagdo local atualizada;
atender a consultas no ambito administrativo
sobre questdes juridicas, submetidas a exame
pelo Prefeito e Diretores emitindo parecer,
quando for o caso; revisar, atualizar e consolidar
toda a legislagao municipal; observar as normas
federais e estaduais que possam ter implicagoes
na legislagéo local, a medida que forem sendo
expedidas, e providenciar na adaptagao desta;
prestar Consultoria para estudos e revisdo,
minutas de termos de compromisso e de
responsabilidade, contratos de concessao,
locacdo, comodato, Iloteamento, convénio,
licitagbes e outros atos que se fizerem
necessarios a sua legalizagdo; assessorar os
empregados publicos para redigir ou minutar
desapropriagbes, dagdes em pagamento,
hipotecas, compras e vendas, permutas,
doagdes, implantacdo de impostos municipais,
transferéncias de dominio e outros titulos, bem
como elaborar os respectivos anteprojetos de
leis, decretos e outras normas municipais;
proceder ao exame dos documentos necessarios
a formalizagdo dos titulos supramencionados;
assessorar as pesquisas pendentes a instruir
processos administratives, que versem sobre
assuntos ligados a assuntos juridicos; participar
de reunides coletivas da Diretoria, assessorar e
ou presidir, sempre que possivel, aos inquéritos
administrativos; exercer outras atividades
compativeis com a funcéo, de conformidade com

iﬂw =
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a disposigao legal ou regulamentar, ou para as
quais sejam expressamente designados; relatar
parecer coletivo, em questées juridicas de
magna importancia, quando para tal tiver sido
sorteado; representar a Municipalidade, quando
investido do necessaric mandato; assessorar
mensalmente, no exame dos atos sob aspecto
juridico, os atos praticados nas diretorias, bem
como a situagdo de pessoal, seus direitos,
deveres e pagamento de vantagens; e executar
outras tarefas correlatas.

Assessor Parlamentar

Assessorar o Prefeito e o chefe de gabinete na
execucao de atividades de demandas enviadas
ao Legislativo; Reunir legislagao, projetos e
propostas de interesse do Poder Executivo para
apreciagdo da Camara, assessorando-o nas
questdes que se fizerem necessarias; Preparar
matérias relativas a pronunciamentos; Auxiliar na
execucao de atividades administrativas do
gabinete; Efetuar o atendimento de municipes e
autoridades; Redigir, a pedido do Prefeito, as
respostas a serem feitos a requerimentos de
vereadores; Informar o Prefeito sobre prazos de
requerimentos e providéncias dos projetos em
tramitagao na Camara; Cumprir  as
determinagbes da respectiva chefia de gabinete
e do Prefeito, Representar o prefeito no
atendimento a comunidade, quando solicitado; |
Cumprir as normas legais, regulamentares e de |
controle interno; Desempenhar outras atividades |
de assessoramento internas e externas da
atividade parlamentar.

Assistente Social

| especificos de  pessoas, visando seu
| desenvolvimento e integragdo na comunidade;

Compete a Assistente Social, elaborar e executar
programas de assisténcia e apoio a grupos

efetuar levantamento de dados para identificar
problemas sociais de grupos especificos de
pessoas, como menores, idosos, migrantes,
estudantes da rede escolar municipal e
empregados/servidores municipais;, organizar a
participagdo dos individuos em  grupo,
desenvolvendo  suas potencialidades e
promovendo atividades educativas, recreativas e
culturais, para assegurar o progresso coletivo e a
melhoria do comportamento individual, programa

—
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a acao basica de uma comunidade nos campos
social, médico e outros, através da analise dos
recursos e das caréncias socioecondmicas dos
individuos e da comunidade, de forma a orienta-
los e promover seu desenvolvimento; planejar,
executar e analisar pesquisas socioecondmicas,
educacionais e outras, utilizando técnicas
especificas para identificar necessidades e
subsidiar programas educacionais, habitacionais,
de salde e formacdo de méao-de-obra; efetuar |
tiagem nas solicitagbes de ambulancia,
remédios, géneros alimenticios, recursos
| financeiros e outros, prestando atendimento na
medida do possivel acompanhar casos
especiais como problemas de salde,
relacionamento familiar, drogas, alcoolismo e
outros, sugerindo o encaminhamento aos érgaos
competentes de assisténcia para possibilitar
atendimento dos mesmos; organizar atividades
ocupacionais de  menores, idosos e
desamparados; orientar o comportamento de
grupos especificos de pessoas, em face de
problemas de babitagdo, salde, higiene,
educacdo, planejamento familiar e outros;
promover, por meio de técnicas préprias e por
meio de entrevistas, palestras, visitas em
domicilios e outros meios, a prevengdo ou a
solugdo de problemas sociais identificados entre
outros grupos especificos de pessoas; organizar
e manter atualizadas as referéncias sobre as
caracteristicas socioeconOmicas dos
empregados/servidores municipais, bem como
dos pacientes assistidos nas unidades de
Assisténcia Social, participar da elaboragao,
execugdo e avaliagdo dos programas de
orientacao educacional e pedagégica na Rede
Escolar Municipal; aconselhar e orientar a
populagdo nos postos de salde, escolas e
creches municipais; atender aos
empregados/servidores da Prefeitura Municipal
que se encontrar em situacao-problema; atuar
junto a empregados/servidores  municipais
aposentados; realizar visitas de supervisdo nas
creches, elaborando proposta de trabalho,
relatorios de avaliagéo e discutindo alternativas e
encaminhamentos de questdes gerais junto 3
coordenacao de creches; programar atividades

9



©o > PREFEITURA MUNICIPAL DE SALMOURAO

Estado de Sio Paulo

Praga da Bandeira, 600 — CEP:- 17.720-000 — Tel:- (018)3557-1192

CNPJ 46.477.618/0001-48

de integracdo e treinamento para gerentes, |
médicos, diretores de escola e servidores em
geral das diversas areas da Prefeitura Municipal;
executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

Atendente

Compete ao Atendente realizar atendimento ao
publico em geral, identificando e averiguando
suas pretensoes para prestar-lhe informagoes
e/ou encaminha-lo as pessoas ou unidades
administrativas  solicitadas com presteza e
cordialidade; atender o municipe ou visitante,
identificando-o e averiguando suas pretensées,
para prestar-lhe informagdes e providenciar o
seu devido encaminhamento: registrar as visitas
e os telefonemas atendidos, anotando dados
pessoais e comerciais do municipe e visitante,
para possibilitar o controle dos atendimentos
diarios e encaminha-los a quem de direito no
orgdo municipal; receber a correspondéncia
enderecada a Administragdo Municipal, bem
como aos Empregados Publicos, registrando em
livro/sistema proprio para possibilitar sua correta
distribuicdo e controle de entrega: outras
atribuigbes afins e correlatas ao exercicio do
Cargo Publico que Ihe forem solicitadas.

 Auxiliar Administrativo do
Departamento de Promogao
Social

Auxiliar nos assuntos pertinentes as atividades a
que estiverem ligados; Preparar os atos do
Diretor; Assistir o Diretor na Implantacio de
Programas sociais e de Trabalhos na
Assisténcia; Responder pelo expediente de
competéncia do Diretor, no impedimento legal
deste.

Encaminhar ao Diretor todo o expediente
realizado; Dar suporte técnico aos ; Disseminar
as diretrizes do Diretor, quando solicitado as
demais unidades; Elaborar relatérios periodicos
das atividades desenvolvidas; Outras fungdes
que lhe forem designadas a quem estiver
assistindo.

" Auxiliar Administrativo

| preparar expedientes administrativos que se

Compete ao Auxiliar Administrativo, desenvolver |
atividades na area administrativa dando suporte
as atividades da |Instituicao; desenvolver e

fizerem necessarios nas diversas unidades, sob

—
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orientagao; controlar a entrada e saida de
materiais, ferramentas e equipamentos no
canteiro de obras, bem como o registro de
frequéncia dos empregados, sob orientagéo;
inteirar-se dos trabalhos desenvolvidos em cada
setor, visando orientar e facilitar a obtencao de
dados, documentos ou outras solicitagdes dos
superiores, participar de estudos e projetos a
serem elaborados e desenvolvidos por técnicos;
atuar como responsavel pela fiscalizagéo e
manutencdo da ordem nos ambientes; operar
equipamentos  diversos, tais como: projetor
multimidia; aparelhos diversos; maquinas
fotocopiadoras/duplicadoras, scanners e outros.;
produzir, reproduzir e processar, fotografias,
slides, microfilmes, jornais, revistas ou livros,
negativos e celulose, localizar, organizar,
classificar e manter atualizado o acervo de

multimidia, zelar pela higiene, limpeza,
conservagdo e boa utilizacdo dos equipamentos
e instrumentos utilizados sob sua

responsabilidade, solicitando junto a chefia os
servicos de manutencgao; atuar em consultérios
dentarios, consultérios medicos, preparando os
pacientes para atendimento; realizar e atender
chamadas telefénicas, anotar e enviar recados;
manter, organizado, classificar e atualizar
arquivos, ficharios, livros, publicagées e outros
documentos, para possibilitar controle e novas
consultas, realizar a informacao e digitagdo nos
sistemas de gestdo municipal e de governos
caso houver; realizar servicos auxiliares no
processo de aquisicao e processamento técnico:
executar servigos auxiliares de preparacio para
restauro e conservagido do material bibliogréfico
e nao bibliografico; atender ao plblico em geral,
averiguando suas necessidades para orienta-los
efou encaminha-los as pessoas efou setores
competentes; receber, entregar, levar e buscar |
documentos, materiais de pequeno porte, livros e
outros, atraves de malote e protocolo,
providenciando os registros necessarios de
empréstimos e devolugGes e afixar materiais de
divulgacdo em editais, quando necessario;
participar de programa de treinamento, quando
convocado; executar tarefas pertinentes a area
de atuacdo, utilizando-se de equipamentos e
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programas de informatica; executar outras
tarefas compativeis com as exigéncias para o
exercicio da fungdo; auxiliar nas tarefas de
prestagdes de contas; outras atribuicdes afins e
correlatas ao exercicio do cargo que lhe forem
solicitadas pelo superior imediato.

Auxiliar de contabilidade

Compete ao Auxiliar de Contabilidade realizar
servicos de impressdo de livros contabeis,
classificacdo e avaliacdo de documentos e
despesas, elaboragcdo de demonstrativos,
relatorios, tabelas etc; auxiliar na escrituragéo via
processamento de dados de livros contabeis,
como Diario, Registro de Inventarios, Razao,
Conta Corrente, Caixa e outros, anotando
corretamente os dados contidos nos documentos
originais, para cumprir as exigéncias legais e
administrativas; auxiliar na preparacdo das
pastas de Documentos mensais, auxiliando na
elaboragdo de demonstrativos, planilhas e
anexos; auxiliar na classificagdo e avaliagao de
despesas, analisando a natureza das mesmas,
para apropriar custos de bens e servigos e para
registrar dados contabeis; auxiliar nos trabalhos
de analise, e conciliagdo de contas conferindo o
saldo, para assegurar a corregdo das operacdes
contabeis; elaborar quadros demonstrativos,
relatorios e tabelas, compilando dados contabeis
e efetuando calculos segundo a orientagdo da
chefiafcontador e com base em informacgdes de

arquivos, ficharios e outros; auxiliar o Contador |

nas tarefas e atribuicbes do mesmo e sobre sua
orientagao executa-las, outras atribuigbes afins e
correlatas ao exercicio do cargo publico que lhe
forem solicitadas.

Auxiliar de enfermagem

Compete ao Auxiliar de Enfermagem executar
pequenos servicos de enfermagem, sob a
supervisdo do Enfermeiro, auxiliando no
atendimento aos pacientes; prestar cuidados de
conforto material, moral e de higiene pessoal aos
pacientes, fazer curativos, aplicar injeges,
ministrar medicamentos e imunizantes, nas
condi¢cbes prescritas; observar e registrar os
sintomas  apresentados pelos  pacientes,
comunicando as alteragdes do quadro clinico ao
enfermeiro ou ao responsavel pela Unidade:
fazer controle de sinais vitais, pesar e mensurar

12
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‘ o paciente; preparar o paciente coletar materiais
para exames de laboratorio; realizar pré e pos
J consultas; preparar os pacientes para consultas

| médicas ou de enfermagem; fazer
| instrumentagdo em intervengdes cirlrgicas e
exames complementares; auxiliar na

manutencdo dos padrées de assisténcia de
enfermagem; zelar pelo uso adequado, higiene,
esterilizagdo, guarda e conservagao dos
materiais, instrumentos, aparelhos e
equipamentos de trabalho; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Auxiliar de Mecanica

Compete ao Auxiliar de Mecanico realizar as
atividades em colaboragdo com o Mecanico,
realizar a manutengdo de veiculos, maquinas,
motores e equipamentos industriais. Realizar
transporte de equipamentos e ferramentas
necessarios aoc trabalho. Realizar a limpeza,
conservacdo e guarda das pegas e de
ferramentas e equipamentos utilizados. Auxiliar o
mecdnico nas tarefas de montagem e
desmontagem de maquinas e motores em geral.
Executar outras tarefas de mesma natureza e
nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

Auxiliar de Dentista

Compete ao Auxiliar de Dentista recepcionar as
pessoas em consultorio dentario, identificando-
as, averiguando suas necessidades e o historico
clinico para encaminha-las ao cirurgiao-dentista.
Controlar a agenda de consultas, verificando
horarios disponiveis e registrando as marcacgoes
feitas, para manté-la organizada. Auxiliar o
cirurgiao-dentista, colocando os instrumentos a
sua disposigéo, para efetuar extragado, obturagao
e tratamentos em geral. Proceder diariamente a
limpeza e a assepsia do campo de atividade
odontoldgica, limpando e esterilizando os
instrumentos, para assegurar a higiene e a
assepsia cirtrgica. Orientar na aplicacac de flGor
para a prevengdo de carie, bem como
demonstrar as tecnicas de escovacao para
criangas e  adultos, colaborando no
desenvolvimento de programas educativos.

Convocar e acompanhar os escolares da sala de |
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aula até o consultorio dentario, controlando, por
intermédio de fichario, cs exames e tratamentos.
Executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato

Bibliotecario Compete ao Bibliotecario executar servigos de
catalogagdo e classificagdo de acervo
bibliografico, utilizando regras e sistemas
especificos, para armazenar e recuperar livros,
colocando-os a disposicdo dos usuarios;
Organizar ficharios, catalogos e indices para
possibilitar o armazenamento, a localizacao
| rapida e eficiente de livros, de acordo com os
assuntos, Planejar e executar a aquisicao de
material bibliografico, consultando cataloges de
editoras, efetuando levantamentos bibliograficos,
selecionando a compra ou doagéo de livros para
atualizar o acervo da biblioteca; Atender o
publico que procura a biblioteca, indicando-lhe as
fontes de informacao, para facilitar as consultas
e pesquisas; Organizar o servigo de intercambio,
estabelecendo contatos ou correspondéncias
com associagoes, federagles, orgaos, outras
bibliotecas, centros de pesquisa e de
documentacdo, para possibilitar a troca de
informagéo; Orientar tecnicamente e
supervisionar os trabalhos desenvolvidos pelos
servidores lotados na unidade referente a
encadernagdo ou restauracdo de livros ou
documentos, para assegurar a conservacao do
material bibliografico; Efetuar rigoroso controle
sobre os empréstimos de livros e
estabelecimentos de periodos de entrega e
devolugdo; Divulgar o acerve organizando
exposicoes e eventos culturais e distribuindo
catalogos ou convites para visitas a biblioteca, a
fim de despertar no publico, maior interesse pela
leitura. Outras atribuigbes afins e correlatas ao
exercicio do cargo que |he forem solicitadas.

Chefe de Gabinete Compete ao Chefe de Gabinete, exercer a
direcdo-geral; orientar, coordenar e fiscalizar os
trabalhos do Gabinete; promover Afividades de
coordenagao politico-administrativas da
Prefeitura com os municipes, pessoalmente, ou
por meic de Entidades que os representem;

. 14

= — ; 5;
e Y -



PREFEITURA MUNICIPAL DE SALMOURAO

Estado de Sido Paulo

Praga da Bandeira. 600 — CEP:- 17.720-000 — Tel:- (018) 3557-1192

CNPJ 46.477.618/0001-48

Conselheiro Tutelar

coordenar as relacdes do Executivo com o
Legislativo, providenciando os contatos com os
vereadores, recebendo suas solicitagbes e
sugestdes, encaminhando-as efou tomando as
devidas providéncias e, se for o caso,
respondendo-as;, acompanhar a tramitagdo, na
Camara Municipal, dos projetos de lei de
interesse do Executivo e manter controle que
permita prestar informagées precisas ao Prefeito;
promover o atendimento das pessoas que
procuram o Prefeito, encaminhando-as para
solucionar os respectivos assuntos, ou marcanda
audiéncias; organizar as audiéncias do Prefeito,
selecionando o©s  assuntos; representar
oficialmente o Prefeito, sempre que para isso for
credenciado; proferir despachos interlocutérios
em processos cuja decisdo caiba ao Prefeito e
despacho decisorios em processos de sua
competéncia, despachar pessoalmente com o
Prefeito todo o expediente dos servicos que
dirige, bem como participar de reunibes
coletivas, gquando convocadas; prorrogar, ou
antecipar, pelo tempo que julgar necessario, o
expediente do gabinete; despachar
pessoalmente com o Prefeito todo o expediente
dos servigos que dirige, bem como participar de
reunides coletivas, quando convocadas; chefiar e
coordenar as atividades de intercambio com os
governos federal e estadual, quanto a Convénios
e reunides junto aos mesmos; chefiar o controle
de agenda do Prefeito municipal junto aos
subordinados pela tarefa; executar outras tarefas
afins e correlatas determinadas pelo superior
imediato. |

atribuicbes a ele conferidas pela Lei Federal n® |
8.069/90 (Estatuto da Crianga e do Adolescente), |
e suas posteriores alteragdes; participar da |
formulagdo da politica municipal dos direitos da ‘
crianga e do adolescente, fixando prioridades
para consecugac das acdes, a captagido e |
aplicagao de recursos; opinar na formulagdo das |
politicas sociais basicas de interesse da crianga
e do adolescente; deliberar sobre a conveniéncia
e oportunidade de implementagio de programas
e servigos; atender denlncias feitas pelas
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criangas, adolescentes, familias, comunidades e
cidadaos; exercer as fungbes de escutar,
orientar, aconselhar, encaminhar e acompanhar
os casos quando solicitados pela policia,
promotoria ou Juizo, quanto ao encaminhamento
ou acompanhamento de menor; aplicar as
medidas protetivas pertinentes a cada caso a
criangas, adolescentes e suas respectivas
familias; fazer requisicdes de servigos publicos
necessarios a efetivacdo do atendimento
adequado de cada caso; auxiliar e contribuir para
o planejamento e a formulagdo de politicas
publicas e planos municipais de atendimento a
crianca, ac adolescente e as suas familias;

acompanhar a elaboragdo do orgamento publico |

municipal, visando a assegurar a previsdo dos
recursos necessarios a implementacao efou
adequacao de programas e servicos destinados
a atender as principais demandas existentes;
fiscalizar entidades governamentais e nao-
governamentais; comunicar ac  Ministério
Publico, Poder Judiciario, Defensoria Plblica e
autoridade policial os casos que exijam a
intervengdo desses 6rgaos.

Contador

Compete ao Contador, supervisionar, coordenar
€ executar servigos inerentes a contabilidade
geral do Orgéao; escriturar analiticamente os atos
ou fatos administrativos, efetuando os
correspondentes langamentos contabeis, para
possibilitar o controle contabil e orgamentario;
promover a prestacao, acertos e analise e
conferéncia conciliagdo de contas em geral,
conferindo saldos, localizando e retificando
possiveis erros, para assegurar a corregdo das
operagdes contabeis; examinar empenhos de
despesa, verificando a classificacdo e a
existéncia de recursos nas  dotagdes
orcamentarias, para o0 pagamento dos
COMPromissos assumidos; elaborar
demonstrativos contabeis mensais, trimestrais,
semestrais e anuais, relativos a execugéo
orgamentaria e financeira, em consonancia com
leis, regulamentos e normas vigentes, para
apresentar resultados da situagdo patrimonial,
econdmica e financeira;, preparar e analisar
dados para entrega eletronica quanto aos dados
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Coveiro

Contas do Estado, e outros sistemas da Uniao,
ex. SIOPS, SIOPE e STN, conferir e enviar
Prestagées de Contas de Convénios, e outros
junto aos Governos do Estado e Federal, e
outros drgdos de gestdo ou entidades, conferir e
analisar Prestagcdes de Contas ou Termo de
Fomento ou Termo de Colaboragdo com as
Entidades do Terceiro Setor, enviar o outras
atribuicGes afins e correlatas ao exercicio do
Cargo Publico que Ihe forem solicitadas.

Compete ao Coveiro, preparar a sepultura,
escavando a terra e escorando as paredes da
abertura ou retirando a lapide e limpando o
interior das covas ou tumulos ja existentes para
permitir o sepultamento; Colocar o caixao na
sepultura, manipulando as cordas de
sustentacao, para facilitar seu posicionamento na
mesma; Efetuar o fechamento da sepultura,
recobrindo-a com terra e cal ou fixando uma laje,
para assegurar a inviolabilidade do tumulo;
Executar tarefas de capinagao, varrigao,
remocdo de lixo, limpeza e desinfecgdo do
velorio, colaborando para a manutencdo da
ordem e limpeza do cemitério; Zelar pelo uso
adequado e conservagao dos materiais e
ferramentas de trabalho, limpando-os e
guardando-os em lugar apropriado, para manté-
los em condigdes de uso. Outras atribuicdes
afins e correlatas ao exercicio do cargo que lhe
forem salicitadas.

Dentista

Compete ao Dentista, executar e coordenar
trabalhos relativos a diagnosticos e tratamento
de afeccbes da boca, dentes e regido
maxilofacial, utilizando processos clinicos e
instrumentos adequados, para prevenir, manter
ou recuperar a salde bocal, realizar visitas
domiciliares e em escolas plblicas, realizar
consultas, atuar na orientacdo preventiva e
profilatica e outros servigos correlatos, bem
como executar outras atividades que, por sua
natureza, estejam inseridas no &ambito das
atribuicbes do cargo publico e da area de
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atuacgdo, examinar os dentes e a cavidade bucal,
utiizando aparelhos ou por via direta, para
verificar a presenca de caries e outras afecgdes;
Identificar as afeccgfes quanto a profundidade,
utilizando instrumentos especiais e radioldgicos,
para estabelecer diagndsticos e o plano de
tratamento; aplicar anestesia troncular, gengival
ou topica, utilizando medicamentos anestésicos,
para promover conforto e facilitar a execugao do
tratamento; extrair raizes e dentes, utilizando
férceps, alavancas e outros instrumentos, para
prevenir infecgbes; restaurar caries, utilizando
instrumentos, aparelhos e substancias
especificas, para restabelecer a forma e a fungao
do dente; executar a limpeza profildtica dos
dentes e gengivas, extraindo tartaro, para evitar
a instalacao de focos de infeccao; realizar
consultas; prescrever ou administrar |
medicamentos, determinando a via de aplicagao,
para prevenir hemorragias ou tratar infecgdes da
boca e dentes; proceder a pericias odonto
administrativas, examinando a cavidade bucal e
os dentes, a fim de fornecer atestados e laudos
previstos em normas e regulamentos; coordenar,
supervisionar ou executar a coleta de dados
sobre o estado clinico dos pacientes, langando-
os em fichas individuais, para acompanhar a
evolugdo do tratamento; realizar visitas
domiciliares e as escolas publicas; orientar e
zelar pela preservagao e guarda de aparelhos,
instrumental ou equipamento utilizados em sua
especialidade, observando sua correta utilizagéo
de EPIl-s e normas de higiene e de seguranca;
elaborar, coordenar e executar programas
educativos e de atendimento odontolégico e
preventivo voltados para a comunidade de baixa
renda e para os estudantes da rede municipal de
ensino, ou ainda para programas de assisténcia
social, elaborar pareceres, informes técnicos e
relatérios, realizando pesquisas, entrevistas,
fazendo observagdes e sugerindo medidas para
a implantagdo, o desenvolvimento e o
aperfeicoamento de atividades em sua area de
atuacao; participar de atividades administrativas,
de controle e de apoio referentes a sua area de
atuagao, participar das atividades de treinamento
e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
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Diretor de Administracao

realizando-as em servigo ou ministrando aulas e
palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento  qualitativo dos recursos
humanos em sua area de atuacio; participar de
grupos de trabalho efou reunides com unidades
da Prefeitura e outras entidades publicas e
particulares, realizando estudos, emitindo
pareceres ou fazendo exposicdes sobre
situagbes efou  problemas identificados,
opinando, oferecendo sugestGes, revisando e
discutindo trabalhos técnico-cientificos, para fins
de formulagdo de diretrizes, planos e programas

| de trabalho afetos aoc Municipio; adotar medidas

de aplicagdo universal de biosseguranga; outras
atribuicdes afins e correlatas ao exercicio do
cargo publico que lhe forem solicitadas pelo
superior imediato.

Compete ao Diretor de Administracao, realizar as
atribuicbes de carater politico vinculadas a
Diretoria e assessoria ao Prefeito Municipal, bem
como dirigir e coordenar as atividades
administrativas relacionadas com os sistemas de
pessoal, assentamentos dos atos e fatos
relacionados com a vida funcional dos
empregados publicos; coordenar a administracao
de bens patrimoniais; coordenar a
correspondéncia; coordenar a elaboracdo de
atos; coordenar a preparagio de processos para
despacho final; coordenar a elaboragido de
projetos de leis, registro e publicagcdo de leis,
decretos, portarias, editais e demais atos
administrativos; coordenar e dar suporte aos
trabalhos da Comissdo de Sindicéncias e
Processos  Administrativos: coordenar as
atividades de vigilancia do Pago Administrativo
Municipal; celebrar contratos para a manutencéo
de programas de segurangca no trabalho,
medicina do ftrabalho e sadde ocupacional;
prestar apoio e assessoria ao Gabinete do
Prefeito e as demais Diretorias da Administragéo;
coordenar os servicos de fornecimento de copias
de documentagdo e textos para todas as
Diretorias e orgaos da administracdo; coordenar
0s servigos administrativos relacionados com o
cemitério municipal; coordenar os servicos de
protocolo; coordenar e responsabilizar-se pelo
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arquivo passivo dos documentos da
administracdo publica municipal, executar outras
atribuicdes correlatas ao cargo publico, de igual
nivel de complexidade e responsabilidade.

Diretor de Agricultura

Compete ao Diretor de Agricultura, elaborar,
desenvolver e supervisionar projetos referentes a
processos produtivos agropastoris e
agroindustriais, no sentido de possibilitar maior
rendimento e qualidade da produgao, garantir a
reproducado dos recursos naturais e a melhoria
da qualidade de vida das populages rurais;
sugerir métodos e técnicas de cultivo de acordo
com os tipos de solo e clima, efetuando estudos,
experiéncias e analisando os resultados obtidos,
para melhorar a germinagdc de sementes, o
crescimento de plantas e o rendimento das
colheitas; estudar os efeitos da rotatividade,
drenagem, irrigagdc e adubagem, realizando
experiéncias e analisando seus resultados nas
fases da semeadura, cultivo e colheita, para
determinar as técnicas de tratamento do solo;
elaborar e desenvolver métodos de combate as
ervas daninhas, enfermidades da lavoura e
praga de insetos, baseando-se em experiéncias
e pesquisas, para preservar a vida das plantas;
orientar agricultores e outros ftrabalhadores
agricolas sobre sistemas e técnicas de
exploragdo agricola, formas de organizagao,
condigbes de comercializagdo, para aumentar a
produgdo e garantir seu comércio; coordenar
atividades de formacgéo de viveiros de mudas,
controle de plantic e replantio, substituindo
arvores, quando necessario, para promover o
desenvolvimento da arborizagdo das vias
publicas e manutengdo de parques, jardins e
areas verdes; coordenar atividades agricolas
quanto ac desenvolvimento dos agricultores,
para comercializacdo de seus produtos da
agricultura familiar na merenda escolar do
municipio e também de outros municipios, e
outros programas de governo; coordenar e dar
suporte técnico para a execug¢ao de programas
para assentados e outras comunidades agricola,
fomentando © desenvolvimentc municipal de
geracdo de cargo e renda; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior
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imediato,

Diretor de Compras

Compete ao Diretor de Compras dirigir todos os
atos inerentes as compras de materiais,
equipamentos e servicos do Municipio; efetuar
cotagbes de prego, seguindo diretrizes
estabelecidas pela prefeitura municipal e de
conformidade com a Lei de Licitagbes e suas
atualizagées; receber requisicies de compras;
executar processo de cotacido e concretizar as
compras de produtos, equipamentos e Servigos;
acompanhar o fluxo das entregas; efetuar
compras que nao estejam sujeitas a processos
licitatorios primando pelos Principios
Fundamentais da Administragdo Publica, em
especial da economicidade; assessorar os
titulares das diversas Diretorias que compéem a
Administracdo, na tomada de decisdes sobre a
aquisicdo de bens e servigos; executar outras
tarefas afins; organizar o espago fisico e
recursos materiais sob sua responsabilidade, |
com a finalidade de assegurar a ordem e a vida
util satisfatéria dos equipamentos, liderar os
subordinados da diretoria atribuindo as fungées
para o bom desenvolvimento dos trabalhos da
diretoria; executar outras tarefas correlatas e
afins as atividades acima descritas designada
pelo superior imediato

Diretor de Cultura e Meio
Ambiente

Compete ao Diretor de Cultura e Meio ambiente,
supervisionar a equipe responsavel pela
promocao de eventos culturais, civicos e outras
atividades artisticas no ambito do Municipio e
Regido caso necessarias; assessorar as
atividades desenvolvidas no departamento,
tendentes a divulgagdo da cultura e a arte:
supervisionar a execugdo dos projetos culturais;
planejar e incentivar as modalidades culturais
desenvolvendo a cultura no municipio em
parceria com outras diretorias, zelar pela
conservagao do posto de trabalho, organizando o
espago fisico e recursos materiais sob sua
responsabilidade, com a finalidade de assegurar
a ordem e a vida util satisfatoria dos
equipamentos, executar outras tarefas afins e
correlatas determinadas pelo superior imediato.
Bem como no Meio Ambiente planejar,
coordenar, desenvolver e executar as politicas
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‘municipais de Meio Ambiente e Recursos

Hidricos, de Saneamentoc Ambiental e de
Preservacac e Conservacao da biodiversidade e
das florestas; diagnosticar, monitorar,
acompanhar, controlar e divulgar a qualidade e
do meio ambiente e promocgac do gerenciamento
adequado dos recursos ambientais; e coordenar
o sistema de prevencgdo e controle de poluicdo
ambiental; incentivar a execugdo de pesquisas e
capacitagcao tecnologica para a resolugao dos
problemas ambientais locais e disponibilizar as
informacbes sobre estas guestdes; preservar a
diversidade e a integridade do patrimdnio
genetico do Municipio podendo fiscalizar as
atividades efou empreendimentos considerados
efetiva ou potencialmente causadores de
degradacac ambiental, de forma direta ou
indireta, todos ao meio ambiente ecologicamente
equilibrado e saudavel, bem como a justica
social no wuso sustentavel dos recursos
ambientais, através da promogdo do
desenvolvimento sustentavel dos recursos
ambientais, através da promogao  do
desenvolvimento sustentavel, de forma integrada
com outros orgaos de governo e da sociedade
civil, cuidar adequadamente dos parques
municipais; fortalecer a educacidoc ambiental da
populagdo, nas escolas e atravées da
comunicag@o social; atuar junto aos diversos
orgéaos nacionais e internacionais, voltados para
a preservacao e recuperacdo do meio ambiente;
elaborar o Plano Municipal de Recursos Hidricos,
em harmonia com a Setor de indlstria e
Comercio, a Secretaria de Agricultura e a
Secretaria do Planejamento e Desenvolvimento.

Diretor de Departamento
Municipal de Promocgao
Social

Compete ao Diretor de Assisténcia Social, dirigir
e coordenar o planejamento das agdes de
governo na area de Assisténcia Social; elaborar
o Plano Municipal de Assisténcia Social;
Planejamento, execugdo  fisico-financeira,
monitoramento e avaliacdo dos servigos socio
assistenciais ao SUAS; gestdo da Rede Sdcio
assistencial do Municipio; Gestao do Processo
de convenio das entidades privadas sem-fins
lucrativos de Assisténcia Social; Constituicdo de
Equipe de referéncia e demais profissionais da
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politica de Assisténcia Social.; dirigir e coordenar
a implementacdo dos programas de atencao
social & familia e enfrentamento a pobreza, por
meio da realizagdo direta efou indiretamente no
atendimento socio-familiar as familias
empobrecidas e em situagao de risco pessoal e
social, a coordenagdo e implementagdo dos
programas de atencdo social a crianga, ao
adolescente, ao jovem, € ao idoso, por meio da
articulacado com as demais politicas sociais, a
universalizacdo do atendimento, seja direta e/ou
indiretamente, incluindo as acdes da assisténcia
social no campo de formacédo profissional e
trabalho, visando a protegac ao adolescente e ao
jovem no mercado de trabalhc e erradicagdo do
trabalho infantil, a execugdo de programas de
protecido especial e das medidas socio-
educativas restritivas de liberdade (em meio
aberto) municipalizadas e, em parceria com a
esfera estadual, as medidas privativas de
liberdade; o acompanhamento, elaboragdo e
execugdo de politicas de combate as drogas; a
coordenacao e implementacido dos programas
de atencao social a pessoa com deficiéncia por
meio de realizagéo direta efou indiretamente do
atendimento, viabilizando novas formas de
convivio socio-familiar, a coordenagdo e
implementagéc dos programas de atengéo social
a pessoa idosa e da terceira idade por meio de
realizagdo direta efou indiretamente do
atendimento, viabilizando novas formas de
convivio socio familiar, a atuagao executiva
(técnico-operacional) de apoio a gestdo social
aos conselhos de co-gestdo das politicas sob
sua competéncia e participacdo nos demais
conselhos de politicas setoriais; coordenar a
gestdo dos Fundos afetos a Secretaria; outras
atribuictes afins e correlatas ao exercicio do
cargo que lhe forem solicitadas pelo superior
imediato.

Diretor de Divis3o de Frota

Compete ao Diretor de Divisdo de Frota
supervisionar servigos de mecanica de veiculos
leves e pesados; supervisionar o trabalho dos
mecanicos e os servicos realizados; dirigir a
retirada das peg¢as do almoxarifado para
reposicao nos veiculos e maquinas, encarregar-
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se pelas atividades realizadas na borracharia;
atribuir metodologias de controle dos materiais
do almoxarifado e pegas da oficina mecanica;
encarregar-se pelas atividades realizadas na
borracharia; controlar os materiais da borracharia
e produtos do Lavador de veiculos; controlar os
gastos de pneus e dleos lubrificantes; dirigir e
encarregar-se do controle de oficinas mecénicas
externas contratadas, administrar a parte
administrativa geral da manutengao da frota de
veiculos, controle de gastos de combustivel e
frota em geral, registrar entradas e saidas de
todos os veiculos da oficina; registrar todos os
servicos que foram realizados em cada veiculo,
bem como as pecas e materiais utilizados por
veiculo para apuragdo e necessidade de troca
dos veiculos; elaborar requisigées e documentos:
controlar os arquivos de manutengao da frota de
veiculos; encaminhar as requisicdes de pecgas;
manter  permanentemente  organizado os
arquivos de quaisquer documentos, separando-
0s em pastas, por assuntos, visando facilitar e
agilizar consultas; zelar pela conservagéo dos
equipamentos e instalagbes fisicas; solicitar,
quando necessario, servicos de manutengéo
(bombeiro, eletricista, telefone e outros),
verificando sempre as condicdes da estrutura
fisica do local de trabalho, para o bom
funcionamento e organizagdo da instituicio;
dirigir e organizar a manutengéo e limpeza do

| seu local de trabalho; executar outras atribuigdes

correlatas ao cargo publico, de igual nivel de
complexidade e responsabilidade.

Diretor de Divisio de
Servigos

Compete ao Diretor de Divisdo de Servigos,
supervisionar a execugdo dos servicos de
limpeza interna e externa do Municipio; organizar
€ acompanhar os servigos de atendimento ao
publico; controlar, dividir e organizar a execucgao
das tarefas de seus subordinados na
conservacao e limpeza em geral, fazer escalas e
planejar o cronograma das atividades; programar
os itinerarios de limpeza, para que ocorra com
periodicidade; supervisionar a execugido da
limpeza nos diversos seguimentos, prédios
publicos, coleta de lixo, coleta seletiva, coleta de
materiais de construcdo e inserviveis, coleta de
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folhas e galhos, varricdo de ruas, limpezas de
pragas, parques e jardins, supervisionar €
organizar servigos de construcbes e reparos em
espagos e prédios publicos e executar outras
tarefas correlatas e afins as atividades acima
descritas designada pelo superior imediato.

Diretor de Educacgao

Compete ao Diretor de Educagio planejar,
gerenciar, coordenar e programar a Politica
Municipal de Educagao dentro das definigdes do
Plano Municipal de Educacdo e politicas de
governos estadual e federal, realizar as
atribuicGes de carater politico, vinculadas a
Diretoria, bem como coordenar a execugao da
politica educacional no Municipio, das atividades
educacionais  exercidas pelo  Municipio,
especialmente as relacionadas com ©
desenvolvimento da educagao infanti e do
ensino fundamental; coordenar a manutencao de
bibliotecas e medidas relacionadas com o
desenvolvimento e  aperfeicopamento  das
mesmas, inclusive oferecendo  sistemas
eletrbnicos e via Internet para pesquisas;
coordenar a promogac do desenvolvimento

social do Municipio em seus aspectos |

educacionais; coordenar, planejar, executar e
controlar todas as atividades relativas ao ensino
fundamental, infanti, medio e superior do
Municipio; executar programas e projetos
especiais de assisténcia ao educando e de pre-
escolarizarao; coordenar e manter os servigos de
merenda escolar, coordenar a promogaoc da
alfabetizagdo de alunos diminuindo o
analfabetismo em todas suas faixa etaria;
programar e desenvolver as diferentes
modalidades de promogbes educacionais,
visando melhorar o desempenho de suas
atribuicGes; dirigir e coordenar a administragao
dos prédios escolares da rede municipal;
coordenar o programa de transporte escolar que
atenda aos alunos; coordenar as agdes da
Educacdao de Jovens e Adultos e ensino
especial, executar programas e projetos diversos
voltados a educacdo no Municipio; dirigir a
execucdo de projetos que visem ©
aperfeicoamento dos membros do magistério,
coordenadores e diretores, oferecende-lhes
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oportunidades de estudos e aprendizado para
melhora na qualidade do ensino; coordenar o
cumprimento das nomas estabelecidas na Lei
de Diretrizes e Bases da Educagdo e executar
outras tarefas de interesse do orgdo; organizar o
espago fisico e recursos materiais sob sua
responsabilidade, com a finalidade de assegurar
a ordem e a vida util satisfatoria dos
equipamentos, liderar os subordinados da
diretoria atribuindo as fungées para o bom
desenvolvimento dos trabalhos da diretoria;
executar outras tarefas afins e correlatas ao
cargo publico.

Diretor de Esportes e
Turismo

Compete ao Diretor de Esportes e Lazer dirigir e
assessorar o titular da Secretaria nos projetos de
esporte e lazer, planejar, gerenciar, cocrdenar e
programar a Politica Municipal de Esportes e
Lazer, de acordo com as diretrizes e orientactes
estrategicas definidas pelo Governo Municipal,
promovendo a Cultura Esportva e o
desenvolvimento a praticas esportivas e de lazer
da populagdo na cidade, através da exceléncia
na oferta de atividades fisicas, proporcionando a
todos os municipes possibilidades de praticas
esportivas e lazer para um perfeito convivio em
sociedade; organizar o espago fisico e recursos
materiais sob sua responsabilidade, com a
finalidade de assegurar a ordem e a vida util
satisfatoria dos equipamentos, liderar os
subordinados da diretoria atribuindo as fungbes
para o bom desenvolvimento dos trabalhos da
diretoria, implantar, dirigir e assessorar na
implantagdo de projetos de esporte e lazer por
faixa etaria, atacando o sedentarismo, para
criangas, jovens, adultos e idosos; acompanhar e
dirigir a execucdo fisica e financeira de
convénios junto aos governos Federal e
Estadual;, executar outras tarefas afins e
correlatas determinadas pelo superior imediato.

Diretor de Licitagao

Compete ao Diretor de Licitagbes supervisionar o
processo de escolha e organizacdo da compra
dos materiais necessarios a Administracao
Municipal, supervisionar a execugdo dos
orcamentos de pregos para fins de parametros
nas licitagdes; assessorar, de forma regular, os
empregados responsaveis pelo registro de todos
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os atos que integram a rotina de compras de
materiais e contratacdo de servigos; cooperar,
quando necessario, com a equipe de licitagées,
promovendo a integracdo das atividades,
primando pelos Principios Fundamentais da
Administragdo  Pulblica, em especial da
economicidade, dirigir os atos que integram os
processos licitatorios, nas diversas modalidades
de licitagdo para aquisicao de bens e contratagéo
de servigos, supervisionando todas as etapas;
supervisionar a correta organizagdo e
arquivamento dos processos correspondentes as
licitagbes; assessorar a comissdo de licitagdes,
com o objetivo do efetivo cumprimento da
legislagao pertinente; coordenar os servigos de |
manutengdo dos registros cadastrais dos
fornecedores, bem como a emissdo dos
respectivos certificados; coordenar a
manutencao, de forma regular, dos registros e
relatérios  instituidos pela  Administragéo;
assessorar os fitulares das diversas Diretorias
que compdem a Administragao, na tomada de
decisdes sobre a aquisicdo de bens e servigos,
bem como na escolha da modalidade de
licitagdo; executar outras tarefas afins; organizar
o espaco fisico e recursos materiais sob sua
responsabilidade, com a finalidade de assegurar
a ordem e a vida util satisfatoria dos
equipamentos, liderar os subordinados da
diretoria atribuindo as fungbes para o bom
desenvolvimento dos trabalhos da diretoria;
executar outras tarefas correlatas e afins as
atividades acima descritas designada pelo
superior imediato.

Diretor de Operacoes
Urbanas

Compete ao Diretor de Operagdes Urbanas
coordenar as atividades do almoxarifado,
designar servigos e circulagao de frota, atender
com servicos as diversas reparticbes publicas,
vias, logradouros, pragas e vias rurais. Executar
o controle de entrada, saida e estoque de
mercadorias, =zelando e administrando as
mercadorias evitando o desperdicio e recebendo
as mercadorias dentro das regras de qualidade e
aferindo a compatibilidade com a licitagido
realizada do item, responsabilizando-se pela
administracao do_setor; solucionar pendéncias; |
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| pedidos quanto aos produtos que foram licitados

controlar estoque minimo dos produtos, dentro |
da margem de seguranga principalmente para

ou nao pelo setor de compras, controlar o
recebimento; executar outras tarefas correlatas e
afins determinadas.

Diretor de Planejamento e
Controle

Compete ao Diretor de Planejamento e Controle,
dirigir, planejar & coordenar os programas
governamentais, acompanhando sua execugao
estabelecendo medidas necessarias para
garantir sua execucao; promover a administragio
da atividade de planejamento governamental,
mediante a orientagdo normativa e metodologica
emanadas do Gabinete do Prefeito na
concepgao e desenvolvimento das respectivas
programacbes setoriais; proceder ac controle,
acompanhamento e avaliacdo da execugado dos
planos, programas e projetos do Poder
Executivo, adequando-os a execugao das metas
€ programas municipais propostos

Diretor de Recursos
Humanos

' de funcionérios apos os procedimentos legais,

Compete ao Diretor de Recursos Humanos,
dirigir e coordenar o planejamento do Setor
Pessoal; Planejamento, execucio das normas da
estatutarias; gestdo do Setor Pessoal do
Municipio; Gestao do Processo de contratagdo

implantacao e acompanhamento do Programa de
Medicina e Sadde do trabalho; coordenar as
atividades dos funcionarios do Setor Pessoal,
para que desempenhem suas obrigagoes
mantendo a todos os registros funcionais e
demais anotagdes dos funcionarios devidamente
atualizados; coordenar o fechamento de folha de
pagamento, calculos trabalhistas, admissdo e
demissao de pessoal, controle de beneficios,
processos administrativos e ou sindicancia
contra empregados  publicos  municipais;
coordenar o cumprimento das obrigagtes
mensais, Pagamento do INSS, recolhimento do
FGTS, entrega do e-social, AUDESP e outras
informagdes aos oOrgdos de governo, de
fiscalizacdo e Ministério Publico ou Juizo,
quanto a informagdes da folha de pagamento
municipal, apurar valores sobre recolhimento do
IR sobre rescisao, férias, folha de pagamento e
adiantamento; coordenar o cumprimento das |
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obrigagbes anuais — 13° Salario, INSS 13°
Salario, entrega do Informe de Rendimento
referente ao ano base anterior aos empregados
publicos, entrega da RAIS ano base anterior,
entrega da DIRF ano base anterior; presidir
Inguéritos e processos administrativos
disciplinares; acompanhar a individualizagdo do
parcelamento do FGTS; supervisionar os atos
relativos a vida funcional dos empregados
publicos; supervisionar o0s  servigos de
elaboracao de folha de pagamento e demais
rotinas do setor; dirigir a emissao de pareceres
sobre os servigos que |he sdo inerentes;
assessorar o chefe do executivo Municipal na
area do funcionalismo publico municipal,
alertando sobre as determinagdes do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo; fazer o
acompanhamento do Sistema de Controle de
Ponto, para que seja devidamente anotadas as
informagbes de todo o funcionalismo; executar
outras tarefas correlatas e afins as atividades
acima descritas designada pelo superior
imediato.

Diretor de Saude

Compete ao Diretor de Sadde, planegjar,
gerenciar, coordenar e programar a Politica
Municipal de salde, coordenar e acompanhar a
politica de promogédc da salde preventiva e
curativa no Municipio, implantar atividades e |
programas que visem evitar doencas e 0|
sedentarismo; analisar e implantar parcerias e
adesdo a consodrcios para desenvolver, em
conjunto, as acoes e servicos de saude que lhes
correspondam, desenvolvendo suas atribuigbes
através das geréncias, nucleos e setores que
lhes s&@o subordinadas; monitorar e analisar
convenios de gestao e projetos com os governos
do estado e federal, quanto a execugao fisica e
financeira dos mesmos; acompanhar os termos
de parcerias com entidades de Terceiro Setor
para evolugao do atendimento e acesso a satide
dos municipes, otimizar os gastos publicos com
as parcerias, organizar o espago fisico e
recursos materiais sob sua responsabilidade,
com a finalidade de assegurar a ordem e a vida
util satisfatoria dos equipamentos, liderar os
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para o bom desenvolvimento dos trabalhos da |
diretoria; executar outras tarefas afins e
correlatas ao cargo publico.

Diretor de Servigos
Administrativos de Saude

Compete ao Diretor de Servicos Administrativos
de Saude desenvolver atividades designadas
pelo Diretor de Salde, bem como a laboragdo de
planilhas, digitagdo de documentos; organizagao
de documentos para prestagdo de contas;
digitalizacdo de arquivos; analise de relatdrios.
Auxiliar o diretor nas organizagdes dos servicos
administrativos de salde.

Diretor de Servigos de
Creche

Compete ao Diretor de Servigos de Creche
desenvolver atividades designadas pelo Diretor
de Educagao, organizar os trabalhos dos
subordinados dos servicos ministrados na
creche; Organizar fluxo trabalho de professores e
monitores; autorizar a requisicdo de material
permanente e de consumo; indicar servidor para
receber as verbas de material de consumo e
despesas de pronto pagamento, e controlar sua

Diretor de Servigos Técnicos
de Saude

aplicagao. o

Compete ao Diretor de Servigos Técnicos de
Salde desenvolver atividades designadas pelo
Diretor de Salde nas operagdes técnicas e
administrativas da Unidade. -

Eletricista

Compete ao Eletricista montar e fazer a
manutengéo de instalagdes elétricas e de
aparelhos e equipamentos elétricos para
assegurar as condigdes de funcionamento
regular e permanente da aparelhagem elétrica
das instalacGes, aparelhos e equipamentos da
municipalidade; executar trabalhos rotineiros de
eletricista, colocando e fixando os quadros de
distribuicdo, caixa de fusiveis ou disjuntores,
utlizando ferramentas manuais, comuns e
especificas, para estruturar a parte geral da
instalacao elétrica; efetuar a ligagdo de fios a
fonte fornecedora de energia, utlizando
ferramentas manuais, comuns e especificas,
para estruturar a parte geral da instalagao
eléetrica; efetuar a ligagdo de fios a fonte
fornecedora de energia, utilizando alicates,
chaves, conectores e materiais isolantes,
testando posteriormente a ligagdo, para
completar o servico de instalagdo; promover a
instalacao, reparo ou substituicdo de tomadas, |
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| torneiras elétricas, utilizando chaves, alicates e

fios, lampadas, painéis,  interruptores,
disjuntores, alarmes, campainhas, chuveiros,

outras  ferramentas, para atender as
necessidades de consumo de energia; realizar a
manutencado e instalacao de ornamentos de ruas,
festas, desfiles e outras solenidades
programadas pela organizagdo, montando as
luminarias, aparelhos de som e colocagdo de
faixas, para obter os efeitos desejados; executar
a manutengao preventiva e corretiva de
maquinas e equipamentos elétricos, da
iluminagdo publica, reparando pegas e partes
danificadas, para assegurar o seu perfeito
funcionamento;  supervisionar as tarefas
executadas por seus auxiliares, acompanhando
as etapas de instalagdo, manutencdo e
reparacgao eletrica, para assegurar a observancia
das especificagbes de qualidade e seguranga;
promover a instalacéo, reparo e substituigdo de
tomadas, fios, lAmpadas, painéis e interruptores,
utilizando chaves, alicates e outras ferramentas,
para atender as necessidades de consumo de
energia elétrica; executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

Encarregado de
Departamento Pessoal

Compete a Encarregado do Departamento
Pessoal, controlar o pessoal da Prefeitura
Municipal, incluindo documentacéo, treinamento
e outros; organizar as escalas de trabalho, férias
e folgas dos funcionarios, orientando-se pelas
regulamentagdes vigentes; encaminhar pedidos
de saidas antecipadas, licengas e afastamentos;
treinar o pessoal por quem responde, orientando-
se e fazendo demonstragdes das operagdes e
tarefas a serem executadas para obter o
rendimento desejado na execugac dos trabalhos;
observar e cumprir as normas de higiene e
seguranga do trabalho; executar as tarefas e
envio quanto aos sistemas AUDESP, e-Social e
outros sistemas de governo relacionados a folha
de pagamento; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Encarregado de Patriménio

Compete ao Encarregado de Patriménio realizar
0 cadastramento dos bens no sistema
patrimonial, realizar a baixa, transferéncia, no
sistema de bens inserviveis; atualizar a
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Enfermeiro

movimentagcdo de bens no sistema patrimonial;
supervisionar e controlar bens patrimoniais;
efetuar a atualizacdo, depreciacao e outras
movimentacdes dos bens patrimoniais, apurar os
valores para consolidagdgc no balango
patrimonial, digitar, cadastrar a aquisigdo de
bens patrimoniais, para incorporagdo ou baixa
nos sistemas informatizados do municipio,
assinar os termos de responsabilidade como
responsavel pelo patriménio municipal, guardar,
zelar o patrimbénic municipal, e outros
patriménios sobre responsabilidade e guarda do
Municipio; executar outras tarefas correlatas e
afins determinadas pelo superior imediato.

Compete ao Enfermeiro executar servicos de
enfermagem, empregando processos de rotina
efou especificos, para possibilitar a protecao e a
recuperagéo da saude individual ou coletiva;
executar diversas tarefas de enfermagem como:
administragcao de sangue e plasma, controle de
pressac arterial, aplicacdo de respiradores
artificiais e outros tratamentos, pondo em pratica

seus conhecimentos técnicos, para proporcionar |

o bem-estar fisico, mental e social aos pacientes;

|
|

i

prestar primeiros socorros no local de trabalho, |
em caso de acidentes ou doenga, fazendo |

curativos ou imobilizacées especiais,
administrando medicamentos, para posterior
atendimento médico; supervisionar a equipe de
enfermagem, treinando, coordenando e
orientando sobre o usc de equipamentos,
medicamentos e materiais mais adequados de
acordo com a prescricdo do Médico, para
assegurar o tratamento ao paciente; manter os
equipamentos e aparelhos em condigfes de uso
imediato, verificando  periodicamente  seu
funcionamento e providenciando sua substituicao
ou conserto, para assegurar o desempenho
adequado dos trabalhos de enfermagem;
supervisionar e manter salas, consultorios e
demais dependéncias em condigies de uso,
assegurando sempre a sua higienizagdo e
limpeza dentro dos padroes de seguranca
exigidos; promover a integragao da equipe como
unidade de servigo, organizando reunides para
resolver os  problemas que  surgem,
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apresentando solugdes atraves de dialogo com
os funcionarios e avaliando os trabalhos e as
diretrizes; desenvolver o programa de salde da
mulher, orientagbes sobre planejamento familiar,
as gestantes, sobre os cuidados na gravidez, a
importéancia do pré-natal etc.; efetuar trabalho
com criangas para prevengao da desnutrico,
auxiliando no desenvolvimento de programa de
suplementagdo alimentar, executar programas
de prevengdo de doengas em adultos,
identificagdo e controle de doengas como
diabetes e hiperiensio; desenvolver o programa
com adolescentes, ftrabalho de integracao
familiar, educacao sexual, prevencao de drogas
etc.; executar a supervisao das atividades
desenvolvidas no PAS, controle  de
equipamentos e materiais de consumo; fazer
cumprir © plangjamentc e os projetos
desenvolvidos no Inicio do ano; participar de
reunices de carater administrativo técnico de
enfermagem, visando o aperfeicoamento dos
servigos prestados; efetuar e registrar todos os

' atendimentos em sistemas de informagdo ou

ESUS ou outros sistemas implantados e em
vigor pelo SUS ou Ministério da Saude, quanto
aos ftratamentos executados e ocorréncias
verificadas em relacao ao paciente, anotando em
prontuarios, ficha de ambulatério, relatério de
enfermagem da unidade, para documentar a
evolugdo da doenga e possibilitar o controle de
saude; fazer estudos e previsdo de pessoas e
materiais necessarios as atividades, elaborando

escalas de servicos e atribuicées diarias, |

especificando e controlando materiais
permanentes e de consumo para assegurar o
desempenho adequado dos trabalhos de
enfermagem; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Engenheiro Civil

Compete ao Engenheiro Civil elaborar, executar
e dirigir projetos de engenharia civil, estudando
caracteristicas e preparando planos, planilhas,
orcamentos, metodos de trabalho e demais
dados requeridos, para possibilitar e orientar a
construg@o, a manutengao e o reparo das obras
e assegurar os padrdes técnicos;, executar
tarefas destinadas a supervisao, ao
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planejamento urbano, a coordenagdo, aos

‘I estudos, a elaboragdo e a execugdo de projetos
| referentes a construgéo, a fiscalizag@o de obras

do Municipio, a peritagens e a arbitramentos;
elaborar projeto de construgéo, preparar plantas,

| planilhas e especificagbes da obra, indicar tipos
e gualidades de materiais, equipamentos e mao
|de obra necessarios e efetuar calculo

aproximado dos custos, para submeter a
apreciagao; supervisionar e fiscalizar obras,
servicos de terraplanagem, projetos de locacao,
projetos de obras viarias, observando o
cumprimentc das especificagbes técnicas
exigidas, para assegurar os padrbes de
qualidade e seguranca; proceder a uma
avaliacao geral das condigbes requeridas para a
obra, estudando o projeto e examinando as
caracteristicas do terreno disponivel, para
determinar o local mais apropriado para a
construgao; calcular os esforgos e deformacgoes
previstas na obra projetada ou que afetem a
mesma, consultando tabelas e efetuando
comparagbes, para apurar a natureza e
especificagdo dos materiais que devem ser
utilizados na construgdo; elaborar relatorios,
registrando os trabalhos executados, as vistorias
realizadas, laudos de medicdes e as alteragdes
ocorridas em relacdo aos projetos aprovados;
elaborar, executar e dirigir projetos
arquiteténicos, viarios, de edificios, interiores,
monumentos e outras obras, estudando
caracteristicas e preparando programas e
métodos de trabalho, para permitir a sua
construgdo, montagem e manutencao; planejar
as plantas e especificacbes de projetos,
aplicando principios arquitetdnicos, funcionais e
estéticos, para integra-los dentro do espaco
fisico; prestar assisténcia técnica as obras em
construgao, mantendo contato com empreiteiros,
fornecedores e projetistas, para assegurar a
coordenacao de todos os aspectos do projeto e a
observéncia as normas e especificacbes
contratuais, efetuar vistorias, pericias, avaliagao
de imdbveis, arbitramento, para emitir laudos e
pareceres técnicos; preparar as previsbes
detalhadas das necessidades da construgao,
determinando e calculando materiais, mao de

/
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obra e respectivos custos, tempo de duracao e
outros elementos, para estabelecer recursos
necessaros a realizagao dos projetos; executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Escriturario

Compete ao Escrituraric as tarefas que se
destinam a executar atribuigbes simples e de
media complexidade nas diversas unidades
administrativas, como digitar documentos
diversos, memorandos, relatérios e demais
documentos da unidade, atendendo as
exigéncias de padroes estéticos, baseando-se
nas minutas fornecidas para atender as rotinas
administrativas, receber e expedir documentos
diversos, registrando dados relativos a data e ao
destinatario em sistemas/livros apropriados, para
manter o controle de sua tramitacao; atender e
efetuar chamadas telefénicas, anotando ou
enviando recados e dados de rotina, para obter
ou fornecer informacdes, receber e transmitir e-
mail; organizar e manter atualizado arquivo de
documentos da unidade, classificando-os por
assunto, codigo ou ordem alfanumérica, para
facilitar sua localizagdo quando necessario;
Participar do controle de requisicdo do material
de escritorio, digitando em sistema propric,
providenciando os impressosfformularios de
solicitagdo e acompanhando o recebimento, para
manter o nivel de material necessario a unidade
de trabalho; executar tarefas simples, operando
computadores/notebooks, calculadoras,
reprodugdes graficas, scanners e outras, efetuar
registros e calculos e obter copias de
documentos; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

' Farmacéutico

Compete ac Farmacéutico planejar, coordenar,
executar, supervisionar e avaliar atividade e
agbes de farmacia no ambito da assisténcia; e
participar de processos educativos, de formagao
e de agbes coletivas e de vigilancia em sadde.
planejar, organizar, coordenar, supervisionar,
executar e avaliar os servicos da assisténcia
farmacéutica do trabalho aos municipes;
participar no planejamento, execugao e avaliagdo
dos programas de  fornecimento de
medicamentos do Municipio, organizar os
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processos de auto custo e administrativos para
distribuicdo de medicamentos a populagdo do
Municipio; gerenciar o sistema de estoque
farmacéutico, mantendo atualizado e com
estoque regular de medicamentos, auxiliar na
compra de medicamentos, coordenar e adequar
os pedidos de medicamentos juntc aos governos
de programas especificos; conhecer a Politica
Nacional de Medicamentos, a Politica Nacional
de Assisténcia Farmacéutica e os Principios e
Diretrizes do SUS; conhecer a legislacdo
farmacéutica vigente, bem como as normas e
legislagoes proprias da SMS para a assisténcia
farmacéutica; conhecer a Relagdo Municipal de
Medicamentos e os critérios utilizados para a sua
selecdo e estabelecimento dos pontos de
atencao para acesso aos medicamentos;
conhecer, divulgar e orientar todas as instancias
sob sua responsabilidade quanto a organizagéo
e funcionamento: prescrever e orientar os
municipes quanto ao uso de medicamentos de
acordo com as receitas ministrada pelos médicos
municipais; manter-se didlogo constante com o
corpo medico do Municipio, quanto ao cadastro e
remedios disponivel na farmacia municipal,
evitando compra imediata de medicamentos;
executar outras tarefas correlatas e afins as
atividades acima descritas designada pelo
superior imediato.

'Fiscal Tributario e de
Posturas

Compete ao Fiscal Tributario e de Postura,
realizar servicos administrativos na é&rea
tributaria, instruinde contribuintes, verificando
registros de pagamentos, fazendo plantdes
fiscais, lavrando autos de infragdo; exercer
fiscalizagao geral na area de industria e comércio
e no pertinente & aplicagdo e cumprimento das
disposi¢des legais compreendidas, com respeito
a aplicagdo de leis e posturas municipais; instruir
o contribuinte sobre o cumprimento da legislagao
tributaria; verificar os registros de pagamentos
dos tributos nos documentos em poder dos
contribuintes e investigar a evasao ou fraude no
pagamento de impostos; fazer plantées fiscais e
relatorios sobre as fiscalizagdes efetuadas; lavrar
autos de infragdo e apreensdo, bem como
termos de exame de escrita, fianga,
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responsabilidade, intimagcdo e documentos
correlatos; sugerir campanhas de
esclarecimentos ao puoblico nas épocas de
cobrangca de {tributos municipais; verificar a
regularidade do licenciamento de atividades
comerciais, industriais e de prestagées de
servigos; fiscalizar o cumprimento da Lei de
Posturas Municipais; verificar, nas areas sob sua
fiscalizagdo: alvaras de localizagdo, comércio
ambulante, fugas d'agua, fossas, aguas
estagnadas, obstrugdo de esgotos, redes de
luminagdo e sinalizagdo, calgamentos, vias e
jardins publicos, depositos de lixo, animais
mortos e logradouros publicos e criagdo de
animais vedada por lei; fiscalizar a colocacao de
andaimes, tapumes, bem como o carregamento
e descarregamento de material em via publica; |
providenciar a apreensao, quando designado, de |
objetos e animais negociados ou abandonados

| nos logradouros publicos; exercer a repressao as
construcbes clandestinas; registrar quaisquer

irregularidades verificadas; fazer comunicagées e
intimagoes,; lavrar autos de infragdo as normas
legais; apresentar relatorios das respectivas
atividades; realizar analise e fiscalizagdo de
evasdo de receitas, via sistema de gestido de
tributos, alimentando e parametrizando guando
necessario; lang¢ar, acompanhar e Organizar os
Creditos Advindos das receitas da Uniao,
Estados e Municipais. Estar apto a Langar,
organizar, gerir os recursos do ITR, bem como,
ser servidor responsavel junto a Receita Federal
para acompanhamento do Convénio a Ser
firmado. executar outras tarefas afins e

Fisioterapeuta

correlatas determinadas pelo superior imediato. |
Compete ao Fisioterapeuta tratar meningites,
encefalites, doengas reumaticas, paralisias,
sequelas de acidentes vascular-cerebrais e
outros, empregando  ginastica corretiva,
cinesioterapia, eletroterapia e demais técnicas
especiais de reeducagao muscular, para obter o
maximo de recuperacao funcional dos érgaos e
tecidos afetados; avaliar e reavaliar o estado de
salide de doentes e acidentados, realizando
testes musculares, funcionais, de amplitude

articular, de verificacdo de cinética e

@.
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movimentag¢do, de pesquisa de reflexos, provas
de esforgo, de sobrecarga e de atividades, para
identificar o nivel de capacidade funcional dos
orgaos afetados; planejar e executar tratamentos
de afecgdes reumaticas, osteoartroses, sequelas
de acidentes vascular-cerebrais, poliomielite,
meningite, encefalite, de  traumatismos
raquimedulares, de paralisias cerebrais, motoras,
neurdgenas e de nervos periféricos, miopatias e
outros, utilizando-se de meios fisicos especiais
como cinesioterapia e hidroterapia, para reduzir
ac minimo as consequéncias dessas doencas;
atender amputados, preparando o coto e fazendo
treinamento com protese, para possibilitar sua
movimentagac ativa e independente; ensinar
exercicios corretivos de coluna, defeitos dos pés,
afecgbes dos  aparelhos  respiratorio e
cardiovascular, orientando e treinando o paciente
em exercicios ginasticos especiais, para
promover corregies de desvios de postura e
estimular a expanséo respiratoria e a circulagéo
sanguinea; fazer relaxamento, exercicios e jogos
com pacientes portadores de problemas
psiquicos, treinando-os de forma sistematica,
para promover a descarga ou liberagao da |
agressividade e estimular a sociabilidade;
supervisionar e avaliar atividades do pessoal
auxiliar de fisioterapia, orientando-os na
execucao de tarefas, para possibilitar a execucao
correta de exercicios fisicos e a manipulagéo de
aparelhos mais simples; assessorar autoridades
superiores em assuntos de fisioterapia,
preparando informes, documentos e pareceres,
para avaliagdo da politica de salide; executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Fonoaudidlogo Compete ao Fonoaudidlogo, seguir as normas
técnicas prescritas pelo Conselho Federal de
Fonoaudiologia quanto ao atendimento dos
pacientes; identificar problemas ou deficiéncias
ligadas & comunicagdo oral, empregando
tecnicas proprias de avaliacao e fazendo
treinamento fonético, auditivo e de dicgéo, para
possibilitar o aperfeicoamento efou a reabilitagéo
da fala, avaliar as deficiéncias do paciente,
realizando exames fonéticos, de linguagem,
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audiometria, gravagao e outras técnicas proprias,
para estabelecer o plano de treinamento ou
terapéutico; orientar o paciente com problemas
de linguagem e audic¢ao, utilizando a logopedia e
audiologia em sessdes terapéuticas, visando sua
reabilitagdo;, orientar a equipe pedagogica,
preparande informes e documentos sobre
assuntos de fonoaudiologia, a fim de possibilitar-
Ihe subsidios; controlar e testar periodicamente a
capacidade auditiva dos empregados/servidores,
principalmente daqueles que trabalham em
locais onde ha elevado nivel de ruido; aplicar
testes audiometricos para pesquisar problemas
auditivos; determinar a localizacdo de lesao
auditiva e suas consequéncias na voz, fala e
linguagem do individuo; orientar os professores
sobre o comportamento werbal da crianga,
principalmente com relagdo a voz, atender e
orientar os pais sobre as deficiéncias efou
problemas de comunicagdo detectadas nas
criangas, emitindo  pareceres de sua
especialidade e estabelecendo tratamento
adequado, para possibilitar-lhes a reeducagao e
a reabilitacao; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

‘Guarda Noturno

Compete ao Guarda Noturno, observar as
condicbes de seguranca nas dependéncias de
érgaos publicos visualizando os ambientes
visando prevenir ou detectar furtos, situagdes de
perigo e outras ocorréncias, para as devidas
providencias. Controla a movimentagdo de
veiculos e pessoas pela Portaria recepcionando,
triando o assunto e encaminhando-as aos
destinatarios. Faz a ronda na area externa da
empresa para preservacao do seu patrimdnio
atentando para a movimentacdoc de pessoas
estranhas, danos &s instalagbes, condicdes
inseguras, portas abertas e outros aspectos que
possam ameagcar a integridade fisica da empresa
e seus funcionarics. Aborda os funcionarios na
saida do expediente para detectar eventuais
furtos revistando roupas, bolsas e valises
encaminhando ao superior a ocorréncia de
eventuais irregularidades. Liga e desliga |
equipamentos ou sistemas de iluminagdo no |
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abertura e o fechamento das instalagtes pelos
responsaveis, atentando pelas condigcdes de
seguranga. Acompanha o transito de pessoas ao ]
estoque de produtos acabados bem como a |
carga e descarga de mercadorias realizada por |
terceiros ou pessoal proprio visando a prevencao |
de furtos ou outras irregularidades. Executa
outras tarefas relacionadas com o cargo, a
criterio do superior.

| qualquer esquecimento bem como acompanha a

Langador

Inspetor de Alunos

Compete ao Inspetor de Alunos inspecionar
alunos em todas as dependéncias do
estabelecimento de ensino, garantindo a
disciplina e seguranga dos mesmos; orientar e
assistir os interesses e comportamento dos
alunos, fora da sala de aula, para o ajustamento
dos mesmos ao convivio e recreagdo escolar;
atender as solicitagdes dos professores,
responsabilizando-se pela disciplina da classe
quando da ausencia dos mesmos, para colaborar
no processo educativo; zelar pelas dependéncias
e instalagbes do estabelecimento e pelo material
utilizado, tragando normas de disciplina, higiene
e comportamento, para propiciar ambiente
adequado & formacao fisica, mental e intelectual
dos alunos; auxiliar nas tarefas de portaria,
controle de presenga, guarda e protegao dos
alunos, prestando primeiros socorros em caso de
acidentes; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Compete ao Langador, responder pelos
langamentos fributarios e documentais da
prefeitura; lancar, acompanhar e Organizar os
Créditos Advindos das receitas da Uniao,
Estados e Municipais. Estar apto a Lancar,
organizar, gerir os recursos do ITR, bem como,
ser servidor responsavel junto a Receita Federal
para acompanhamento do Convénic a Ser
firmado. acompanhar expedir os Alvaras
Municipais com observancia da legislagao
municipal, expedir Certidoes diversas de
competéncia da Prefeitura Municipal; proceder
aos langamentos diversos inerentes aos servigos
de langadoria; manter-se atualizado com a Lei
Organica do Municipio; manter-se atualizado

e
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com a Legislagao Tributaria Federal, Estadual e
Municipal; controlar o cadastro fiscal imobiliario
alimentando os sistemas, emitindo relatérios de
analise e langamentos dos tributos e taxas:
controlar os arquivos manuais e informatizados;
controlar a Divida Ativa; executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

Lavadeira

Compete a Lavadeira e lavagem de roupas,
separando-as de acordo com o tipo de material e
grau de sujeira. Pesando, regulando e operando
maquinas lavadoras. Efetua a revisdo de roupas
lavadas, verificando manchas e qualidade da
lavagem. Opera equipamentos de baixa
complexidade

% Lixeiro

Compete ao Lixeiro realizar servigos de coleta de
residucs, de limpeza e conservacdo de areas
plblicas coletam residuos domiciliares, residuos
sOlidos de servicos de salude e residuos
coletados nos servigos de limpeza e
conservagdo de areas publicas. Preservam vias
publicas, varrendo calgadas, sarjetas e
calgaddes, acondicionando o lixo para que seja
coletado e encaminhado para o Aterro Sanitéario,
Conservam as 4areas publicas lavando-as,
pintando guias, postes, viadutos, muretas e etc.
Zelar pela seguranga das pessoas sinalizando e
isolando areas de risco e de trabalho. Trabalham
com seguranga, utilizando equipamento de
protegac individual e promovendo a seguranca
individual e da equipe.

Meciénico

Compete ao Mecanico consertar automotores em
geral, inspecionando diretamente, ou por meio
de aparelhos ou banco de provas, para
determinar os defeitos e anormalidades de
funcionamento; efetuar desmontagem,
procedendo ajustes ou substituicdo de pegas do
motor, dos sistemas de freios, de ignigéo, de
direcdo, de alimentagdo de combustivel, de
transmissao e de suspensao, dos equipamentos
de injecdo eletrénica e outros equipamentos
utilizando ferramentas e instrumentos
apropriados, para recondicionar o veiculo e
assegurar o seu funcionamento; efetuando a
reparagao, manutengéo e conservacio, visando
assegurar as condigbes de funcionamento e
movimento dos veiculos e maquina rodoviarias,
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motores; recondicionar o equipamento elétrico
do veiculo ou maquina rodoviaria, o alinhamento
da direcao e a regulagem dos farois, enviando as
oficinas especializadas as partes mais
danificadas, para complementar a manutengao
do veiculo; orientar e acompanhar a limpeza e
lubrificagdo de pegas e equipamentos,
providenciando os acessdrios necessarios para a
execucao dos servigos; efetuar a montagem dos
demais componentes dos veiculos e maquinas
rodoviarias, guiando-se pelos desenhos ou
especificagbes pertinentes, para possibilitar sua |
utilizagao; testar os veiculos e maguinas uma
vez montados, para comprovar o resultado dos
servicos realizados; executar outras tarefas
correlatas e afins determinadas pelo superior
imediato.

Médico Cardiologista

Compete ao Médico Cardiologista realizar aos
atendimentos da especialidade, realizar exames
de ecocardiograma e emitir laudos, consultas
médicas, emitir diagnosticos, prescrever
tratamentos, realiza exames de ecocardiograma
e intervengdes de pequenas cirurgias. Aplicar
seus conhecimentos utilizando recursos da
medicina preventiva e terapéutica, para
promover, proteger e recuperar a salde dos
clientes e da comunidade. Atestar, no setor de
sua atividade profissional, estados marbidos e
outros, inclusive para justificacao de faltas ao
cargo. Conhecer ética e legislagao profissional.

Médico Clinico Geral

Compete ao Médico Clinico Geral realizar os
atendimentos da  especialidade, realizar
consultas e procedimentos na Unidade de Salde
e, quando necessario, no domicilio; atender a
todos os integrantes de cada familia,
independente de sexo e idade; executar as
acOes de assisténcia integral em todas as fases
do ciclo de vida (crianga, adolescente, mulher,
adultc e idoso); desenvolver com os demais
integrantes da equipe, agbes preventivas e de
promogao da qualidade de vida da populagéo;
realizar as atividades clinicas correspondentes
as areas prioritarias na intervengido na Atencao
Basica, definidas na Norma Operacional da
Assisténcia 4 Saude -NOAS participar em todas
as atividades para que for designado pela chefia

g:ﬂ..
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imediata; comunicar ao seu superior imediato
qualguer irregularidade; ser apoio de capacitagao
na sua area especifica, quando necessario e |
executar outras tarefas correlatas a sua area de |
competéncia. |

Médico Ortopedista

Compete ao Medico Ortopedista realizar os |
atendimento da especialidade; desempenhar
funcées da medicina preventiva e curativa;
realizar atendimentos, exames, diagnostico,
terapeutica, acompanhamento dos pacientes e
executar qualquer outra atividade que, por sua
natureza, esteja inserida no Aambito das
atribuigbes pertinentes ao cargo e area.
Participar, conforme a politica interna da
instituicdo, de projetos, cursos, eventos,
comissbes, convénios e programas de ensino,
pesquisa e extensao; Elaborar relatorios e laudos
tecnicos em sua area de especialidade;
Participar de programa de treinamento, quando
convocado. Assessorar, elaborar e participar de
campanhas educativas nos campos da salide
publica e da medicina preventiva; Participar,
articulado com equipe multiprofissional, de
programas e atividades de educacdo em salde
visando & melhoria de saude do individuo, da
familia e da populagao em geral, Efetuar exames
médicos, emitir diagnosticos, prescrever
medicamentos, solicitar, analisar, interpretar
diversos exames e realizar outras formas de
tratamento para diversos tipos de enfermidades,
aplicando recursos da medicina preventiva ou
terapéutica em ambulatorios, hospitais, unidades
sanitarias, escolas, setores esportivos, entre
outros; Manter registro dos pacientes
examinados, anotando a conclusao diagnostica,
o tratamento prescrito & a evolugdo da doenga;
Realizar atendimento individual, individual
programade e individual interdisciplinar a
pacientes; Efetuar a notificagdo compulséria de
doencas; Realizar reunibes com familiares ou
responsaveis de pacientes a fim de prestar
informagdes e orientagdes sobre a doenga e o
tratamento a ser realizado; Prestar informagoes
do processo salde-doenca aos individuos e a
seus familiares ou responsaveis; Participar de |
grupos terapéuticos através de reuniGes |
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realizadas com grupos de pacientes especificos
para prestar orientacées e tratamentos e
proporcionar a troca de experiéncias entre os
pacientes;

Médico Pediatra

Compete ao Medico Pediatra realizar os
atendimentos da  especialidade: realizar
consultas  medicas, emitir diagnosticos,
prescrever fratamentos e realizar intervengoes
cirdrgicas, gquando pertinente em pacientes de
até 14 anos de idade. Fazer diagnosticos,
prescrever e realizar tratamentos clinicos
cirtrgicos e de natureza profilatica;, Requisitar,
realizar interpretar exames de laboratdrios e
raios-x; atuar no controle de moléestias
transmissiveis, na realizagdo de inqueritos
epidemiologicos e em trabalhos de educacao
sanitaria; Estudar, orientar, implantar, coordenar
e executar projetos e programas especiais de
salude publica; Realizar atividades Ambulatoriais
de avaliagdo pre-operatoria mediante sua
aptidao tecnica;

Médico Psiquiatra

Compete ao Medico Psiquiatra realizar os
atendimento; desempenhar funcdes da medicina
preventiva e curativa; Realizar atendimentos,
gxames, diagnostico, terapéutica,

acompanhamento dos pacientes, Executar

| qualquer outra atividade que, por sua natureza,

esteja inserida no ambito das atribuicdes

| pertinentes ao cargo e area; Participar, conforme

a politica interna da instituicdo, de projetos,
cursos, eventos, comissdes, convénios e
programas de ensino, pesquisa e extensao,
Elaborar relatorios e laudos técnicos em sua
area de especialidade; Participar de programa de

elaborar e participar de campanhas educativas

multiprofissional, de programas e atividades de
educacdo em salde visando a melhoria de
salde do individuo, da familia e da populagao
em geral; Efetuar exames médicos, emitir
diagnésticos, prescrever medicamentos, solicitar,
analisar, interpretar diversos exames e realizar
outras formas de tratamento para diversos tipos

| de enfermidades, aplicando recursos da

treinamento, guando convocado; Assessorar, |

nos campos da saude publica e da medicina |
preventiva; Participar, articulado com equipe |
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medicina preventiva ou terapéutica em
ambulatorios, hospitais, unidades sanitarias,
escolas, setores esportivos, entre outros; Manter
registro dos pacientes examinados, anotando a
conclusao diagnéstica, o tratamento prescrito e a
evolugdo da doenca; Realizar atendimento
individual, individual programado e individual
interdisciplinar a pacientes; Efetuar a notificagao
compulsoria de doengas.

Merendeira

Compete a Merendeira, selecionar os
ingredientes necessarios ao preparo das
refeicoes, observando o cardapio, guantidades
estabelecidas e qualidade dos géneros
alimenticios, temperando e cozinhando os
alimentos, para obter o sabor adequado a cada
pratc e para atender ac programa alimentar da
unidade; Receber ou recolher lougas, talheres e
utensilios empregados no preparo das refeigoes,
providenciando sua lavagem e guarda, para
deixa-los em condicdes de uso; Distribuir as
refeicbes  preparadas, colocando-se em
recipientes apropriados, a fim de servir aos
alunos; Receber e armazenar os produtos,
observando a data de validade e a qualidade dos
géneros alimenticios, bem como a adequacao do
local reservado a estocagem, visando a perfeita
gualidade da merenda; Solicitar a reposicdo dos
géneros alimenticios, verificando pericdicamente
a posicao de estoques e prevendo futuras
necessidades para suprir a demanda; Zelar pela
limpeza e higienizagdo de cozinhas e copas,
para assegurar a conservacao e o bom aspecto
das mesmas; Fornecer dados e informacdes
sobre a alimentag&o consumida na unidade, para
a elaboracdo de relatorios; Outras atribuiches
afins e correlatas ao exercicio do cargo que lhe
forem solicitadas.

Monitor

Compete ao Monitor, acompanhar o processo de
adaptacéao dos alunos novos na escola e dos que
estdo nas series iniciais de um segmento,
sobretudo no inicio das aulas. - Analisar o grupo
em diferentes contextos: como ele se organiza,
0S espagos que ocupa, as brincadeiras e os
jogos gue privilegia no dia a dia.

Compete ao Motorista dirigir e conservar os
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veiculos automotores da frota, tais como os
automoveis, as ambulancias, as vans/peruas,
picapes, Onibus e Caminhdes, manipulando os
comandos de marcha e diregdo quando nao for
cambio automatico, conduzindo-os em trajeto
determinado, de acordo com as normas de
transito e as instrugdes recebidas, para efetuar o
transporte de empregados/servidores,
autoridades e outros, conduzir veiculos
automotores destinados ao transporte de
passageiros e cargas, recolher o veiculo a
garagem ou local destinado apés concluida a
jornada do dia, comunicando qualquer defeito
por ventura existente; manter os veiculos em
perfeitas condigdes de funcionamento; fazer
reparos de emergéncia; zelar pela conservacao
do veiculo que lhe for entregue mantendo
sempre limpo e conservado; encarregar-se do
transporte e entregas de correspondéncia ou de
cargas que Ilhe foi confiada; promover o |
abastecimento de combustiveis, conferir agua,

| 6lec de carter, oleo de freio; verificar o

funcionamento do sistema elétrico, lampadas,
fardis, sinaleiras, buzinas e indicadores de
direcao, providenciar a lubrificagdo gquando
indicada; verificar o grau de densidade e nivel da
agua da bateria quando for a base de agua, bem
como as calibragao dos pneus, executar tarefas
afins; estacionamentos; gestos de condutores;
gestos da autoridade de transito; sinais sonoros;
Codigo Brasileiro de Transito; distribuicdo de
cargas e manutencdo preventivas de veiculos;
procedimentos durante uma emergéncia;
conhecimentos basicos sobre motor a explosao e
diesel; exercer atividades de dirigir veiculos leves
no Municipio ou em viagens fora do Municipio ou
do Estado, transportando  passageiros,
funciondrios, autoridades para locais pré-
determinados; exercer atividades de dirigir
caminhdes e onibus no Municipio transportando
cargas e/ou alunos para locais pré-determinados;
dirigir automoveis, camionetas e similares, e
zelar pela conservacdo dos mesmos; dirigir
caminhdes, onibus e outros assemelhados;
executar outras tarefas afins e correlatas
determinadas pelo superior imediato.
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Nutricionista

Compete ao Nutricionista planejar e elaborar o
cardapic semanalmente baseando-se na
aceitacao dos alimentos pelos comensais, para
oferecer refeicbes balanceadas e evitar
desperdicios; supervisionar, controlar e fiscalizar
0 preparo, a distribuigdo e o armazenamento das
merendas nas escolas, a fim de contribuir para a
melhoria proteica; orientar e supervisionar o
preparo, a distribuicdo e o armazenamento das
refeicdes, para possibilitar um melhor rendimento
do servigo, controlar os referidos estoques por
sistema informatizado ou ficha de controle:
programar e desenvolver treinamento com os
empregados/servidores, realizando reunides e
observando o nivel de rendimento, de habilidade,
de higiene e de aceitagdo dos alimentos, para
racionalizar e melhorar o padriao técnico dos
servicos, elaborar relatério mensal, baseando-se
nas informacgdes recebidas para estimar o custo
medio da alimentagdo; zelar pela ordem e
manuten¢&o da qualidade e higiene dos géneros
alimenticios; orientar e supervisionar a sua
elaboragdo, para assegurar a confecgdo de
alimentos; executar outras tarefas afins e

Operador de Maquinas |

correlatas determinadas pelo superior imediato.

Compete ao Operador de Maquinas |, planejar o
trabalho, realizar manutengao basica de maquina
a operar; inspecionar diariamente os veiculos
verificando agua, oOlec e abastecimento;
comunicar o encarregado da frota municipal os
casos de defeitos de qualquer ordem; zelar pela
conservacdo e limpeza das maquinas,
acessorios e ferramentas, que utiliza na
execucao de suas tarefas; operar maquinas
montadas sobre rodas ou sobre esteiras e
providas de pa mecanica ou cagamba, para
escavar e mover terra, pedras, areia, cascalho e
materiais analogos; operar maguinas de abrir
canais de drenagem, abastecimento de &agua,
esgoto, galerias de aguas pluviais e outros;
operar equipamento de dragagem para
aprofundar e alargar leito de rio ou canal, ou
extrair areia e cascalho, operar maquinas
providas de martelo acionado mecanicamente ou
de queda livre, para cravar estacas de madeira,
de concreto ou de ago, em terreno seco ou
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submerso; operar maguinas para estender
camadas de asfalto ou de betume, acionando os
materiais utilizados na construgcdo de estradas;
acionando os dispositivos para posiciona-la
segundo as necessidades do trabalho;
movimentar a maguina, acionando seus pedais e
alavancas de comando, corte, elevagio e
abertura, assim como seus comandos de tracio
e os hidraulicos, para escavar, carregar, levantar,
descarregar material; executar servigos de
terraplanagem, tais como remogao, distribuicao e
nivelamento de superficies, cortes de barrancos,
acabamento = outros; providenciar o
abastecimento de combustivel, agua e
lubrificantes nas magquinas sob sua
responsabilidade; executar as tarefas relativas a
verter, em caminhdes e veiculos de carga
pesada, o0s materiais escavados, para o
transporte dos mesmos; executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

Operador de Maquinas |I

Compete ao Operador de Maquina |l, conduzir e
operar as maguinas pesadas tipo Niveladora,
manipulando seus comandos, para nivelar,
aplainar e compactar terra e materiais similares,
preparar concreto e colocar capeamenio de
asfalto e concreto nas estradas e outros,
auxiliando na execugao de obras pulblicas; zelar
pela conservagdo e limpeza das maquinas,
acessorios e ferramentas, que utliza na
execugdo de suas tarefas; operar maquinas
montadas sobre rodas ou sobre esteiras e
providas de plaina mecéanica para mover terra,
pedras, areia, cascalho e materiais analogos;
operar maquinas de abrir canais de drenagem,
abastecimento de Aagua, esgoto, galerias de
aguas pluviais; operar maquinas providas de
laminas para nivelar solos, no reparo e
construcao de estradas e outras obras; efetuar
servicos de manutengdo de  maguina,
abastecendo-a, lubrificando-a, verificando antes
de comecar as tarefas do dia, niveis de agua,
oleo de motores, hidraulicos, freios, engraxar as
maquinas e seus acessorios quanto necessario;
outras atribuicdes afins e correlatas ao exercicio
do cargo publico que Ihe forem solicitadas pelo
superior imediato.
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Pedreiro

Compete ao Pedreiro executar trabalhos de
alvenaria, assentando pedras ou tijolos de argila
ou concreto, em camadas superpostas e
rejuntando-os e fixando-os com argamassa, para
levantar muros, paredes, colocando pisos,
azulejos e outros materiais similares; verificar as
caracteristicas da obra, examinando plantas,
memorial descritivo e outras especificagbes da
construcao, para selecionar o material e
estabelecer as operagdes a executar; ajustar a
pedra ou tijolo a ser utilizado, adaptando a forma
e a medida ao lugar em que sera colocado,
utilizando martelo e talhadeira, para possibilitar o
assentamento do material em questao; misturar
areia, cimento e agua, dosando esses materiais
nas gquantidades convenientes, para obter a
argamassa a ser empregada no assentamento
de pedras e tijolos; assentar tijolos, ladrilhos,
pisos ou pedras, superpondo-os em fileiras ou
seguindo os desenhos, para levantar paredes,
vigas, pilares, degraus de escadas e outras
partes da construgdo; construir base de concreto
efou outro material, baseando-se nas |
especificagbes como alinhamento, nivelamento,
esquadrejamento, dentro das regras e normas da
construgao civil, para possibilitar a construgdo ou

' reforma de obras, a instalagdo de maquinas,

postes da rede eletrica e para outros fins;
executar servicos de acabamento em geral, tais
como colocagdo de telhas, revestimento de
pavimentos ou paredes com ladrilhos e azulejos,
instalacdo de rodapés, verificando o material e
as ferramentas necessarias para a execucéo dos
trabalhos; executar trabalhos de manutengéo
corretiva de predios, calcadas e estruturas
semelhantes, reparando paredes e pisos,
aparelhos sanitarios e outras pegas, chumbando
as bases danificadas, para reconstituir essas
estruturas; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

Psicologo

Compete ao Psicologo, seguir as normas
técnicas prescritas pelo Conselho Federal de
Psicologia quanto ao atendimento dos pacientes:
prestar assisténcia & saude mental, pacientes
SUS e empregados publicos municipais, bem

como atender e orientar a area educacional e
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organizacional de recursos humanos, elaborando
e aplicando técnicas psicolégicas para
possibilitar a orientacdo e o diagnéstico clinico,
quando na area da psicologia clinica; estudar e
avaliar individuos que apresentem disturbios
psiquicos ou problemas de comportamento
social, elaborando e aplicando técnicas
psicologicas apropriadas, para orientar-se no
diagnostico e tratamento; desenvolver trabalhos
psicoterapicos, a fim de contribuir para o
ajustamento do individuo a vida comunitaria;
articular-se com profissionais de servigco social,
para elaboragcao e execugao de programas de
assisténcia e apoio a grupocs especificos de
pessoas, atender aos pacientes da Rede
Municipal de Saude avaliando-se, empregando
tecnicas psicologicas adequadas, para contribuir
no processo de tratamento médico; reunir
informacdes a respeito de paciente, levando
dados psicopatologicos, para fornecer subsidios
para diagnastico e tratamento de enfermidades;
aplicar testes psicologicos e realizar entrevistas;
realizar trabalho de orientagido de adolescentes,
individualmente, ou em grupos, sobre aspectos
relacionados a fase da vida em que se
encontram; realizar trabalhos de orientacdo aos
pais através de dindmicas de grupo; realizar
anamnese com 0s pais responsaveis. Quando na
area da psicologia educacional: atuar no campo
educacional, estudando sistemas de motivagao
da aprendizagem de novos métodos de ensino, a
fim de contribuir para o estabelecimento de
curriculos escolares e técnicas de ensino
adequados; promover a reeducagdo nos casos
de desajustamento escolar ou familiar; prestar
orientagdo aos professores. Quando na area da
psicologia do trabalho: exercer atividades
relacionadas com o treinamento de pessoal da
Prefeitura, participando da elaboragdo, do
acompanhamento e da elaboragcao de
programas; participar do processo de selegdo de
pessoal, empregando métodos e técnicas da
psicologia aplicada ao trabalho; executar outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior
imediato.

Secretario

Compete ao Secretario assistr direta e
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imediatamente ao Prefeito, na sua representacao
civil e nas relagcdes com autoridades em geral;
elaborar oficios, decretos, portarias, projetos de
leis, resposta de requerimentos e outras
atividades correlatas; gerir publicagbes em
murais e imprensa oficial de atos administrativos;
promover contatos e relagbes com autoridades e
organizagbes dos diferentes niveis e esferas
governamentais, coordenar os servigcos de
assessoramento direto aoc Prefeito e Vice-
Prefeito; coordenar os servicos de apoio
administrativo ao Prefeito, ao Vice-Prefeito e as
demais Diretorias Municipais; cumprir outras
atividades compativeis com a natureza de suas
funcdes, que lhe forem atribuidas; coordenar e
dirigir a organizacao do espaco fisico e recursos
materiais sob sua responsabilidade, com a
finalidade de assegurar a ordem e a vida (util
satisfatéria dos equipamentos, liderar os
subordinados da diretoria atribuindo as fungbes
| para o bom desenvolvimento dos trabalhos da
| diretoria; executar outras tarefas afins e
'E correlatas ao cargo publico.

| Programar, supervisionar, controlar e
| desenvolver atividades administrativas em geral;
| orientar  tecnicamente e controlar  os
procedimentos administrativos utilizados no
| ' @mbito da Prefeitura Municipal relativamente aos
’ documentos, pesscal, material, arquivo e
patriménio; estabelecer diretrizes & normas de
procedimentos administrativos no &mbitc da
instituicdc e zelar pelo seu cumprimento;
administrar as atividades de redacao, registro,
expedicdo ou divulgacdo dos atos oficiais, exceto
aqueles atribuidos a outros 6rgaos; promover a
formulagcado e execucado de politicas e normas
relativas ao recrutamento, selegao, treinamento,
desenvolvimento, manutencdo e avaliagdo de
desempenho dos recursos humanos; promover a
execucao de atividades relativas aos registros e
controles funcionais, pagamento e
movimentacao de servidores e administragdo de
planos de classificagdo de cargos, salarios e

Secretario de Administragéo
5

|

T beneficios;
Secretario da Junta de Compete ao Secretario da Junta do Servigo
Servigo Militar Militar, orientar o publico sobre o alistamento,
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| convocacéo e atos correlatos ao Servigo Militar,

bem como realizar o alistamento militar,
utilizando editais e notas divulgadas, para obter o
documento de reservista previsto em Lei; realizar
o alistamento militar dos brasileiros residentes no
municipio e em municipios vizinhos (gue nao
possuem o0 servico da Junta Militar),
assegurando sua regularizagac junto a esse
orgao; orientar o publico na elaboragdo de
requerimentos, principalmente os de adiamento
de incorporacao, dispensa por convicgao
religiosa, arrimo de familia ou incapacidade,
pedido de segunda via e cerificado de
reservista, receber documentos pertinentes ao
servico da Junta Militar, protocolando, conferindo
e despachando, visando o andamento do
servigo; receber anualmente a apresentacdo dos
reservistas para a atualizacdo de sua situagao
perante o servico militar; organizar as cerimdnias
anuais de Juramento a Bandeira e de entrega de
certificados, em solenidade preestabelecida;
organizar e manter o fichario de alistados,
colocando-os por ordem alfabética, ano de
servico militar e outros dados, para obter
informacgdes quando necessarias; executar
outras tarefas correlatas e afins determinadas
pelo superior imediato.

Servente

Servente de Pedreiro

Compete ao Servente executar servicos de
limpeza e arrumagdc nas dependéncias da
Prefeitura Municipal e outros proprios municipais,
servicos que visem o bom funcionamento dos
prédios publicos; Verificar a existéncia de
material de limpeza e outros itens relacionados
com seu trabalho, comunicando ao superior
imediato a necessidade de reposicao, quando for
o caso, Manter arrumado o material sob sua
guarda; Realizar eventualmente, servigos
externos para atender as necessidades do setor;
Comunicar ao superior imediato qualquer
irregularidade de consertos e reparos nas
dependéncias, moveis e utensilios, que lhe cabe,
limpos e com boa aparéncia; Outras atribuigdes
afins e correlatas ao exercicio do cargo que lhe

forem solicitadas.

Compete ao Auxiliar de Pedreiro ajudar o servigo
de locacdo de pequenas obras, fazer alicerces e

=
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|

levantar paredes e muros de alvenaria, sob
orientagcao de um pedreiro; manejar instrumentos
de nivelamento, prumo e esquadrejamento; fazer
e refazer pisos de cimento; fazer orificios em
pedras, blocos de cimento ou outros materiais;
fazer servigos de preparacao de qualquer tipo de
massa a base de cola, cimento, concreto e
outros; ajudar no reboco de paredes; mexer e
colocar, de acordo com instrugao do pedreiro,
concreto em formas para producgéo de artefatos
de cimento, auxiliar no assentamento de marcos
e na colocagdo de azulejos e outros; carregar
tijolos, telhas, azulejos, manilhas, areia, pedras e
qualquer tipo de massa de cimento, utilizando
carrinho de mao ou outro; preparo de massas de
paredes para pintura, lixamento e limpeza de
superficies, armar andaimes; desempenhar os
servicos rotineiros determinados pelos pedreiros
em assuntos relativos a profissdo; zelar pela
limpeza, conservagdo e guarda dos
equipamentos utilizados e do local de trabalho;
executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo superior imediato.

[

Eewigns Gerais

Compete ao Servigos Gerais, executar tarefas
manuais de carater simples que exijam esforgos
fisicos, certos conhecimentos e habilidades
elementares; auxiliar na limpeza interna e
externa dos Prédios Publicos: abrir valas no solo
utilizando ferramentas manuais apropriadas;
quebrar pedras e pavimentos; limpar ralos e
bocas-de-lobo;  fransportar  materiais  de
construcdo, maveis, equipamentos e
ferramentas; auxiliar no plantio, adubagem e
poda de Aarvores, flores e grama para
conservagdo e ormamentagdo de pragas,
parques e jardins; capinar canteiros de pragas,
parques, jardins e demais logradouros publicos;
efetuar a limpeza manual com
vassouras/enxadas de guias e sarjetas, e outras
areas abertas, como ruas e pavimentos em
geral, auxiliar na execugdo de servicos de
calcetaria; preparar argamassa, concreto e
executar outras tarefas auxiliares em construgo;
movimentar terra em pequenas gquantidades;
limpar, lubrificar e guardar ferramentas; verificar
a existéncia de material de limpeza e outros itens |
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relacionados com seu trabalho, comunicando ao
superior imediato a necessidade de reposigao,
quando for o caso; manter organizado e
conservado material sob sua guarda assim
como suas ferramentas de trabalho; comunicar
ao superior imediato qualquer irregularidade de
consertos e reparos nas dependéncias, moveis e
utensilios, que lhe cabe, executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério de
seu superior.

Técnico de Enfermagem Compete ao Tecnico de Enfermagem assistir ao
Enfermeiro, no planejamento, programagao,
orientagdo e supervisao das atividades de
assisténcia de enfermagem; assistir na prestagéo
de cuidados diretos de enfermagem a pacientes
em estado grave; atuar na prevengao e controle
das doengas transmissiveis em geral em
programas de vigilancia epidemiolégica; atuar na
prevencao e no controle sistematico da infecgéo
hospitalar; atuar na prevencdo e controle
sistematico de danos fisicos que possam ser
causados a pacientes durante a assisténcia de
saude; executar atividades de assisténcia de
enfermagem, excetuadas as privativas do
enfermeiro e integrar a equipe de salde.

Técnico Desportivo Compete ao Monitor desportivo as tarefas que se
destinam a treinar educandos, transmitindo-lhes
0s principios e regras de cada modalidade
esportiva, criando estratégias e/ou introduzindo
aquelas ja  existentes, promovendo e
supervisionando a pratica da referida modalidade
para desenvolver a methorar seus
conhecimentos e habilidades; planejar as etapas
de treinamento, baseando-se nas observagées |
colhidas e npas competicbes programadas;
colaborar na organizagdo de material e
uniformes para a realizagdo de treinos ou jogos:
. zelar para o atendimento das necessidades dos
.l treinados quanto as questdes de salde,
alimentagdo e acomodacao; providenciar lanches
e meios de locomogdo para equipes de
treinados; treinar os educando, ensinando-lhes
as tecnicas do esporte em questéo e as taticas a
serem empregadas, orientando-lhes;
acompanhar a situagdo dos educando para
identificar falhas individuais ou coletivas,

/_Ql’ﬂn 54
- 2z



©. > PREFEITURA MUNICIPAL DE SALMOURAO
el i Estado de Sio Paulo
Praga da Bandeira, 600 — CEP:- 17.720-000 — Tel:- (018) 3557-1192
CNPJ 46.477.618/0001-48

orientando-os para um desempenho mais
eficiente ou na escolha da modalidade esportiva
mais adequada; participar de reunides com
equipes multiprofissionais ou comissdes técnicas
esportivas, debatendo assuntos pertinentes ao
esporte, contribuindo para o aprimoramento das
politicas esportivas; preparar relatorios sobre
treinamentos ou competicbes para envia-los aos
orgaos competentes; participar de atividades
esportivas de publicidade ou promocionais
desenvolvidas, visando a arrecadacao de fundos
para a realizacdo de eventos; desenvolver e
participar dos eventos esportivos destinados a
comunidade; executar outras tarefas, trabalhos,
servicos ou procedimentos, determinados pelo
superior imediato, compativeis com sua area de
‘atuagdo, competéncia e conhecimento.

Tesoureiro Compete ao Tesoureiro, controlar receitas e
efetuar pagamento de despesas do ente pdblico |
registrando a entrada e saida de valores, para
assegurar a regularidade das transacbes
financeiras e comerciais da organizagdo; manter
sob sua responsabilidade cofre forte, token e
senhas bancarias, numerario, taldes de cheques
e outros valores pertencentes a organizagao,
examinando os documentos que lhe sdo
apresentados, para atender aos interesses da |
Administragcao Municipal; receber, em dinheiro ou
Icheque, taxas, impostos, servicos de
| pavimentacao e outros prestados pela Prefeitura,
| efetuando a quitagdo dos mesmos; recolher aos
bancos, em conta corrente, em nome do orgéo
publico, todo o numerario recebido, mantendo
em caixa apenas o necessario ao atendimento
do expediente normal; verificar periodicamente o
numerario e os valores existentes nas contas
bancarias do érgao publico, supervisionando os
servicos de conciliagdo bancéria, depositos
efetuados, cheques emitidos e outros
langamentos, para assegurar a regularidade das
transacoes financeiras; executar calculos das
transacoes efetuadas, comparando-os com as
cifras anotadas em registro, para verificar e
conferir o saldo do caixa; preparar um
demonstrativc do movimento diarioc de caixa,
relacionando os pagamentos e recebimentos
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efetluados com os respectivos valores em
dinheiro ou em cheques, para apresentar
posicdo da situacdo financeira existente;
controlar as contas de maneira individual, com
conciliagdes principalmente quanto as contas de
convénio; realizar os repasses da Camara
Municipal até o dia 20 (vinte) de cada més,
alimentar via sistemas de controle municipal
todos os langamentos necessarios dentro das
normas contabeis, AUDESP, e de transparéncia
nas finangas publicas; outras atribuigbes afins e
correlatas ao exercicio do cargo publico que lhe
forem solicitadas pelo superior imediato.

Tratorista Compete ao Tratorista operar tratores e
reboques, montados sobre rodas, para
carregamento e descarregamento de materiais,
providos ou ndo de implementos diversos, como
laminas e maguinas varredoras ou
pavimentadoras, dirigindo-o0 e operando o
mecanismo de tragcdo ou impulsdo, para
movimentar cargas e executar operagbes de
limpeza ou similares, como rocada de terrenos,
' pracas e jardins, campos de futebol; zelar pela
| boa qualidade do servico, controlando o
andamento das operagdes, colocando em pratica
as medidas de seguranga recomendadas e
utilizando de todos os EPls conforme relatério
tecnico de seguranga do trabalho, para a
operacao e estacionamento da maquina; efetuar
a limpeza e lubrificacdo das maquinas e seus
implementos, seguindo as instrugbes de
manutengdo deo fabricante e Ilubrificando as
partes necessarias, utilizando graxa, para manté-
las em condigbes de uso; registrar as operagdes
realizadas, anotando em um diario ou em
impressos, os tipos e os periodos de trabalho,
para permitir o controle dos resultados: executar
outras tarefas correlatas determinadas pelo
superior imediato.

Veterinario Compete ao Veterinario planejar, organizar,
supervisionar e executar programas de defesa
sanitaria, protegao, aprimoramento e

desenvolvimento da pecuaria, suinocultura,
realizando estudos e pesquisas, aplicando
conhecimentos, dando consultas, fazendo
relatorios, exercendo fiscalizagdo e empregando
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meétodos, para assegurar a sanidade do rebanho,
a producao racional econdmica de alimentos e a
saude da comunidade,; planejar e desenvolver
campanhas e servicos de fomento e assisténcia
técnica relacionadas a pecuaria e suinocultura, e
a Saude Publica, valendo-se dos levantamentos
de necessidades e do aproveitamento de
recursos  orgamentarios  existentes, para
favorecer a sanidade e a produtividade do
rebanho; elaborar e executar projetos
agropecuarios e os referentes ao crédito rural,
prestando  assessoramento, assisténcia e
orientac@o e fazendo acompanhamento desses
projetos, para garantir a producao racional
| | lucrativa dos alimentos e o atendimento aocs
[ |di$p05itivc:-s legais quanto a aplicagdo dos
] recursos oferecidos: efetuar profilaxia,
diagnostico e tratamento de doengas dos
animais realizando exames clinicos e de
laboratério, para assegurar a sanidade individual
e coletiva desses animais; realizar exames
laboratoriais, colhendo material efou procedendo
a analise anatomopatologica, histopatolégica,
hematolégica, imunoldgica, para estabelecer o
diagnéstico e a terapéutica; promover o
melhoramento do gado, procedendo a
inseminagdo artificial orientando a selecdo das
especies mais convenientes e fixando os
caracteres mais vantajosos, para assegurar o
rendimento da exploragao pecuaria; desenvolver
e executar programas de nutricdo animal,
formulando e balanceando as ragbes, para
abaixar o indice de converso alimentar, prevenir
doengas, caréncias e aumentar a produtividade;
promover a inspegéo e a fiscalizagao sanitaria
nos locais de produgdo, manipulagéo,
armazenamento e comercializagdo dos produtos
de origem animal, bem como de sua qualidade,
determinando visita ao local, para fazer cumprir a
legislagao pertinente; outras atribuigbes afins e
correlatas ao exercicio do cargo publico que lhe
forem solicitadas pelo superior imediato.

Zelador de Cemitério Compete ao Zelador de Cemitério, executar
trabalhos de limpeza, manutengdo e
conservagao do Cemitério Municipal; varrer e
remover lixo e detritos; auxiliar em tarefas de
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construgdo,  preparar  argamassa, cavar
sepulturas e auxiliar em sepultamentos; fazer
pinturas em muros e timulos; aplicar inseticidas
e herbicidas; zelar pela boa apresentagdo do
Cemiterio Municipal; numerar os lotes; registrar
em livro proprio ou sistemas de informatica os
sepultamentos realizados com o respectivo lote e
data de sepultamento; coordenacao, controle e
organizacao dos sepultamentos e tamulos,
promover a limpeza e conservagdo da area
interna e externa do cemitério; promover a
impeza nos arredores e rua de acesso ao
mesmo, como, varricao, remocgao de entulhos e
lixo, rogadas e embelezamento; colaborar para a
manutencao da ordem e limpeza do cemitério
procurando sempre orientar as pessoas em
relagdo a prevengéo de Dengue e zelar pelo uso
adequado e conservagdao dos materiais e
ferramentas de trabalho, limpando-os e
guardando-os em lugar apropriado, para manté-
los em condigdes de uso; zelar pelas areas
externa e interna do cemitério; utilizar
equipamentos de seguranga que lhe for
fornecido; observar toda a documentacao exigida
por lei e normas internas para o sepultamento
em cemitério publico municipal, abstendo-se de
fazer enterros clandestinos efou sem as devidas
formalidades; observar se as taxas efou tarifas
plblicas devidas por ocasido dos sepultamentos
foram devidamente recolhidas; comunicar ao
setor competente dos sepultamentos ocorridos
para o controle e ordem dos registros relativo ao
cemitério municipal; executar outras tarefas
correlatas que lhe forem atribuidas pelo superior
imediato.

Comissao de Sindicancia

Compete ao Membro da Comissao de
Sindicancia apurar responsabilidade de servidor
por infragdo praticada no exercicio de suas
atribuicbes ou que tenha relagdo com as
atribuicdes do cargo publico em que se encontra
investido; exercer suas atividades com
independéncia e imparcialidade, assegurado o
sigilo necessario a elucidagdo dos fatos ou
exigido pelo interesse da Administragio,
realizando as reunides e as audiéncias da
Comissdo em carater reservado; verificar |
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Controle Interno

' Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta

_sempre o contraditério e a ampla defesa.

eventuais impedimentos ou suspei¢cao dos seus
membros; convocar servidores, com ciéncia do
titular da respectiva unidade, e terceiros para
promover tomada de depoimentos, acareagdes,
investigagdes, pericias e sindicancias, bem como
as providéncias que se fizerem necessarias
visando a coleta de provas, propondo a
requisicdo, quando necessario, de técnicos e
peritos, de modo a permitir uma completa
elucidagdo dos fatos e das irregularidades
administrativas, indiciar servidor, quando for o
caso, com a especificagdo dos fatos a ele
imputados e das respectivas provas, bem como
os dispositivas legais; autorizar vista dos autos e
copias do processo ao acusado ou patrono da
defesa; apurar responsabilidade de empresas
por infragao praticada nos contratos e licitagbes,
conforme clausulas contratuais, prevalecendo

Compete ao Controle interno exercer a plena
fiscalizacao contabil, financeira, orgamentaria,
operacional e patrimonial dos 6rgdos e das
entidades publicas da Administracao Publica
Executiva Municipal, quanto 2a legalidade,
legitimidade, economicidade, aplicacdo de
subvencbes e rentncia de receitas; Verifica a
exatidao e a regularidade das contas e a boa
execucao do orgamento, adotando medidas |
necessarias ao seu fiel cumprimento; Realizai-'
auditoria e exercer o controle interno e a|
conformidade dos atos financeiros e |
orcamentarios dos 6rgaos do Poder Executivo
com a legalidade orcamentaria do Municipio; No
exercicio do controle interno dos atos da
administragdo, determina as providéncias
exigidas para o exercicio do controle externo da

a cargo da Camara Municipal, com o auxilio do
Tribunal de Contas; Avalia o cumprimento das
metas previstas no plano plurianual, a execugao
dos programas de governo, acompanhando e
fiscalizando a execug@o orgamentaria; Avalia os
resultados, quanto a eficacia e a eficiéncia, da
gestdo orgamentaria, financeira, patrimonial e
fiscal, nos orgaos publicos da Administragdo
Municipal, bem como da aplicagdo das |
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subvengbes e dos recursos publicos, por
entidades de direito privado; Exerce o controle
das operacgdes de crédito e garantias, bem como
dos direitos e haveres do Municipio; Fiscaliza o
cumprimento do disposto na Lei Complementar
n® 101, de 04 de maio de 2000; Examina as
fases de execucdo da despesa, inclusive
verificando a regularidade das licitagdes e
contratos, sob o0s aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade,
inclusive solicitando pareceres de auditores
fiscais municipais, estaduais e federais quando
julgar necessarios; Orienta e supervisionar
tecnicamente as atividades de fiscalizacao
financeira e auditoria na Administragao
Municipal; Expede atos normativos concernentes
a fiscalizagdo financeira e a auditoria dos
recursos do Municipio; Procede ao exame prévio }'
nos processos originarios dos atos de gestio |
orcamentaria, financeira e patrimonial dos érgaos
da Administracao Publica Municipal e nos de
aplicagdo de recursos publicos municipais nas
entidades de direito privado;, Promove a
apuracao de dendncias formais, relativas a
irregularidades ou ilegalidades praticadas, em
relagéo aos atos financeiros e orgamentarios, em
qualquer orgdo da Administragdo Municipal;
PropSe ao Prefeito Municipal a aplicagdc das
sangdes cabiveis, conforme a legislagao vigente,
aos gestores inadimplentes, podendo, inclusive,
sugerir o bloqueio de transferéncias de recursos
do Tesouro Municipal e de contas bancarias;
Sistematiza informagdes com o fim de
estabelecer a relagdo custo/beneficio para
auxiliar o processo decisorio do Municipio;
Determina, quando necessario, a realizacdo de
inspecaoc ou auditoria sobre a gestdo dos
recursos  publicos municipais sob a
responsabilidade de 6rgaos e entidades publicas
e privadas; Verifica as prestagdes de contas dos
recursos publicos do Municipio; Regulamenta as
atividades de controle através de instrucdes
normativas, inclusive quanto as denuncias
encaminhadas pelos cidadaos, partidos politicos,
organizacdo, associagdo ou sindicato 2
Coordenadoria  sobre  irregularidades ou
| ilegalidades na Administragdo Municipal; Emite
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parecer sobre as contas prestadas ou tomadas
por orgdos e entidades relativos a recursos
publicos repassados pelo Municipio; opinar em
prestagfes ou tomada de contas, exigidas por
forca de legislagdo; Cria condigbes para o
exercicio do controle social sobre os programas
contemplados com recursos oriundos do
orcamento do Municipio; Verifica o cumprimento
de todos os indices exigidos pela LC 101/2000,
como, gastos com a educacgao, pessoal, salde e
outros e informara aos érgaos e departamentos
competentes pelo saneamento de eventuais
problemas verificados; Fomenta a realizagao de
treinamentos aos servidores de departamentos e
seccionais integrantes do Sistema de Controle
Interno; Apura atos ou fatos com suspeita de
ilegalidade ou de irregularidade; Propde a
Advocacia as medidas extrajudiciais e judiciais
cabiveis para sanar problemas de natureza
grave; Toma medidas que confiram
transparéncia integral aos atos da gestdo do
Executivo Municipal, inclusive dos orgaos da
Administragao Indireta; Cria comissdes para o
fiel cumprimento das suas  atribuigoes;
Implementa medidas de integracdo e controle
social da Administracao Municipal, Participa dos
Conselhos de Desenvolvimento econdmico, de
Saude, Educacio, e Assisténcia Social, na forma
prevista no regulamento de cada orgdo; Agdo
proativa, Executa outras atividades afins ao
cargo.

Pregoeiro/ Agente de

Contratagao

Compete ao Pregoeiro/Agente de Contratagao,
conduzir o©s procedimentos licitatérios na
modalidade de pregao, coordenar a equipe de
apoio, credenciar os interessados, mediante a
verificacdoc dos documentos que comprovam a
existéncia de poderes para formular propostas e
demais atos inerentes ao certame; receber
declaragbes dos licitantes; abrir envelopes e
analisar as propostas, verificar se os licitantes
atendem as especificagbes do Edital de
Licitagdo; selecionar e ordenar as propostas nao
desclassificadas; analisar os documentos de
habilitacdo do autor da oferta de melhor preco;
adjudicar o objeto ao licitante vencedor; elaborar
a ata da sessdo pablica, encaminhar o processo
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licitatorio instruido a autoridade competente
visando a homologagao do certame ou quando
nao houver manifestacdo de recursos pelos
licitantes adjudica-lo; deliberar sobre assuntos
diversos previsto no edital e que lhe compete;
propor a revogagao ou anulagdo do processo
licitatério & autoridade competente.

Equipe de Apoio Compete ao Membro da Equipe de Apoio,
auxiliar o Pregoeiro/Agente de Contratagio na
condugdo do procedimento licitatorio,
acompanhar todas as licitagbes de pregao
quando convidado, realizar as tarefas solicitadas
pelo Pregoeiro /Agente de Contratagédo durante a
Sessdo e nos procedimentos internos: realizar
outras tarefas correlatas ao cargo publico por
iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas por

e superior. B
Membro da Comissao de Compete ao Membro da Comissdo de Licitagdo
Licitagao examinar os pedidos de inscricdo (bem como os

de modificagdo e cancelamento) dos licitantes
interessados no registro cadastral mantido pelo |
0rgéo; instruir o processo licitatério, anexando os
documentos pertinentes; prestar informacodes
aos interessados; providenciar a publicacdo dos
atos em tempo habil; instaurar a fase de
habilitagdo, promovendo, na data previamente
marcada, a abertura dos envelopes, a rubrica e a
analise dos documentos; promover ou
determinar a realizagio de diligéncias e habilitar
ou inabilitar proponentes; analisar e se
manifestar acerca dos recursos interposto,
podendo rever, de oficio ou mediante
provocagdo suas decisbes, encaminhando o
recurso devidamente informado a autoridade
superior para decisdo; examinar, julgar e
classificar as propostas, sobre analise do
presidente da comissdo, findando suas
atividades com o encerramento da fase de
julgamento das propostas, esgotamento da fase
recursal, se existente, realizar outras tarefas
correlatas ao cargo publico por iniciativa propria
ou que Ihe forem atribuidas por superior.

Presidente da Comissdode |Compete ac Presidente da Comissao de
Licitagao Licitagdo, promover as medidas necessarias ao
procedimento e julgamento das licitagées,
zelando pela observincia dos Principios |
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Constitucionais atinentes a  Administragéo
Publica, das normas gerais da Legislagdo Federal
especifica, da ordem dos trabalhos e daqueles
que forem estipulados no ato convocatorio;
convocar as reunibes da comissdo, com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, indicando a matéria a ser apreciada;
presidir as Reunites da Comisséo, com direito ao
voto de qualidade; propor a Comissdo a
padronizagao de atos convocatorios, atas, termos
e declaragées concemnentes ao procedimento
licitatério; encaminhar o resultado final do
julgamento para homologagao efou adjudicagao
pela autoridade competente, apds a decurso de
todos os prazos recursais; assinar as atas
referentes aos trabalhos da Comisséo;
encaminhar a autoridade competente a recurso
interposto para analise, podendo esta valer-se de
consulta a Advocacia desta Prefeitura para que
emita seu parecer; fazer pareceres e
manifestagées quando solicitado a se manifestar
em assuntos atinentes a comissao de licitagdo;
atender a outras atribuigbes correlatas que |he
forem atribuidas pelo superior imediato.

Prefeitura Municipal de Salmourio, 04 de abril de 2.023.

Registrada e Publicada por afixagao, na sede da Prefeitura Municipal de Salmourio, nos
termos do artigo 79 da Lei Organica Municipal.
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Secretario da Administracao
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Aprovada pelo Autdgrafo Legislativo n® 07, de 04 de abril de 2.023.




PREFEITURA MUNICIPAL DE SALMOQURAO
Estado de Sio Paulo
Praca da Bandeira, 600 — CEP:- 17.720-000 — Tel:- (018) 3557-1192
CNPJ 46.477.6180001-48

ANEXO Il
QUADRO COMPARATIVO
SITUACAO ATUAL SITUACAO COM A NOVA LEI
Leis anteriores
N.de | Denominagio/Exting | Transferidos | N. de
Denominagéo vagas | ao / Vagas
Vagas | Situacdo Ampliados/
Atual Extintos
Advogado 01 Advogado 0 1
Agente Sanitario 0 0 - 02 02
Agente de Saude 02 [Altera nomenclatura| 02 0
para Agente Sanitario,
nos termos do artigo
- 8° h. _ :
Almoxarife 01 Almoxarife 0 01
Assessor de| 01 [Assessorde Gabinete | 0 01
Gabinete 'E 2 —
Assessor Juridico | 01 Assessor Juridico 0 01
Assessor 01 | Assessor Parlamentar 0 01
Parlamentar . _
Assistente Social 02 01 (uma) vaga 1 03
ampliada nos termos
do artigo 9°, d.
Atendente 02 | Atendente 08 10
Atendente | 01 Altera nomenclatura 01 ——
para Atendente, nos
termos do artigo 8°, f.
Atendente || T o4 Altera nomenclatura 04 0
para Atendente, nos
termos do artigo 8°, f,
Atendente || 03 |Altera nomenclatura 03 0
para Atendente, nos
, termos do artigo 8°, f,
Auxiliar 02 | Extingue-se 01 (uma) | 01 01
Administrativo vaga de  Auxiliar
Departamento  de Administrativo
Promogao Social Departamento de
Promocao Social, nos
termos do artigo 10, b.
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Auxiliar 02 Alterada a 06 08
Administrativo nomenclatura nos

termos do artigo 8°, e,

05 (cinco) vagas. 01

(uma) vaga ampliada

nos termos do artigo

_|9%%g .

Auxiliar de 01 Denominagao alterada 01 01
Contabilidade nos termos do artigo

8%, d. |

: | -

Auxiliar de 05 Auxiliar de 0 05
Enfermagem ' Enfermagem |
Auxiliar de o1 Auxiliar de Mecanica 0 01
Mecanica
Auxiliar Dentista 03 | Auxiliar Dentista 0 03
Bibliotecario 02 | Bibliotecario 0 02
Bragais 15 Altera  nomenclatura 15 0

para Servicos Gerais,

nos termos do artigo |

8° b. 4
Bragais | 02 | Extinguem-se  nos 02 0 |

termos do artigo 7°. |
Chefe de Gabinete 01 | Chefe de Gabinete 0 01
Conselheiro Tutelar 05 | Conselheiro Tutelar | 0 05
Contador 02 | Contador 0 02
Continuo 01 | Extinguem-se nos 0

termos do artigo 7°.
Coordenador/ 03 | Extinguem-se nos 0 0
Creche termos do artigo 7°. "
Coordenador/ 01 | Extinguem-se nos 0 ; 0
Saulde termos do artigo 7°.
Costureira 02 | Extinguem-se nos 0 0

termos do artigo 7°.
Coveiro - 01 | Coveiro 0 01
Cozinheiro 04 Exting'ﬁem-se nos 0 0

termos do artigo 7°.
Dentista 05 | Dentista 0 |05 |

u 65 @b



PREFEITURA MUNICIPAL DE SALMOURAO

Estado de Sio Paulo
Praca da Bandeira, 600 — CEP:- 17.720-000 — Tel:- (018} 3557-1192

; CNPI46.477.618/0001-48
Diretor de 01 | Diretor de Agricultura 0 01
Agricultura
Diretor de| 01 |Extinguem-se nos 0 0
Planejamento e termos do artigo 7°.
administracdo I - o
Diretor de 01 Diretor de 0 01
Departamento Departamento
Municipal de Municipal de
Promogéo Social Promogé&o Social E
Eletricista 01 Eletricista ' ! 0 01
Enfermeiro 08 Enfermeiro | 0 06
I = = | ]
Engenheiro Civii | 01 | Engenheiro Civil 0 01 |
Escriturario | "~ 01 | Altera nomenclatura 01 0
para Auxiliar de
Contabilidade nos |
termos do artigo 89, d. i
S !
Escriturario 1l 01 Extinguem-se nos 0 0
termos do artigo 7°.
Escriturario 0 | Alterada a 05 00
nomenclatura nos
termos do artigo 8%, e.
Escriturario Il 11 | Altera nomenclatura 06 0
para Aux.
Administrativo, nos
termos do artigo 8°, e;
Extinguem-se 06 (seis)
vagas de Escriturario
lll nos termos do artigo
10,6
Farmacéutico 01 01 (uma) va-ga 01 02
ampliada nos termos
do artigo 99, b.
Fiscal 01 | Extinguem-se nos 0 0
termos do artigo 7°.
Fiscal Tributario e Alterada a 01 01
de Postura nomenclatura nos
termos do artigo 8° k
Fiscal | 01 | Altera nomenclatura 0 0 |
para Fiscal Tributario e 1
de Postura, nos

e . >
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termos do artigo 8°, k. ' .’

Fisioterapeuta 06 Extinguem-se 03 (trés) 03 03
vagas de
Fisioterapeuta nos
termos do artigo 10, a.

'Fonoa udidlogo 01 Fonoaudiclogo 0 01
Guarda noturno 04 Guarda Noturno 0 04
Inspetor de alunos 06 | Inspetor de Alunos 0 06
Jardineiro 01 | Altera nomenclatura 01 0

para Servigcos Gerais,
nos termos do artigo

8° b,
‘Langador | 01 | Extinguem-se nos 0 i
termos do artigo 7°.
Lancador 0 |Alteradaa 02 02

nomenclatura nos
termos do artigo 8°, | e
01 (uma) vaga
ampliada nos termos
do artigo 9°, e.

Langador I 01 |Altera nomenclatura 01 0
para Lancador, nos | l
_____ termos do artigo 8°, I.

Lavadeira | 01 |Lavadeira 0 01

Lixeiro 0 |Alteradaa 06 06
nomenclatura nos
termos do artigo 8°, a.

Lixeiro | 01 | Altera nomenclatura 01 10
para Lixeiro, nos
termos do artigo 8°, a.

Lixeiros 05 | Altera nomenclatura 05 0
para Lixeiro, nos
termos do artigo 8°, a.

Marceneiro 01 Extinguem-se nos 0 0
termos do artigo 7°.

Mecéanico 01 Mecanico 01 02

Mecanico | 01 | Altera nomenclatura 01 0

para Mecanico, nos
termos do artigo 8°, m.
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Médicos | 07 [Extinguem-se nos 0 0

termos do artigo 7°.
Médico Pediatra 01 | Médico Pediatra 0 01
Merendeira 10 | Merendeira BE 03 13
Merendeiras | 03 Altera nomenclatura 03 0

para Merendeira, nos
termos do artigo 8°, n.

Monitor 06 | Monitor 0 06
Motorista 15 03 (trés) vagas 15 30
ampliadas nos termos
| P do artigo 9° f.
Motorista | 03 E Altera nomenclatura 03 0

para Motorista, nos
termos do artigo 8°, g.

Motoristas 09 |Altera nomenclatura 09 0
para Motorista, nos
termos do artigo 8°, g.

‘Nutricionista 01 | 01 (uma) vaga 01 02
; ampliada nos termos
'! do artigo 9°, a.
Operador/ piscinas 01 | Extinguem-se nos 0 0
termos do artigo 7°.
‘Operador maquinas 01 "Dperador maguinas | 0 01
I
Operador maquinas | 02 | Operador maquinas!il | 0O 02
Il
| Operador maquinas | 02 | Extinguem-se nos 0 0
1] termos do artigo 7°.
 Pedreiros 02 Pedreiro 0 02
Psicologo 02 |01 (uma)vaga 01 03
ampliada nos termos
do artigo 9°, b.
Responsavel - 01 | Extingue-se nos 0 0
Almoxarifado termos do artigo 7°
Responsavel B pelo 01 Altera nomenclatura | 0 01
Pessoal para Encarregado pelo |[
Departamento |
Pessoal, nos termos !
i do artigo 8°, i.
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Responsavel pelo 01 Altera nomenclatura 0 01
Patriménio para Encarregado pelo
Patriménio, nos termos
do artigo 8°, |.
Secretario 01 | Secretario 0 01
Secretario 01 | Secretario 0 01
Administracao Administragao
Secretario da Junta 01 Secretario da Junta do 0 01
do Servigo Militar Servigo Militar
Secretario Municipal | 01 Extingue-se na 0 01
Agricultura e Meio vacancia nos termos
Ambiente do artigo 6°.
‘Secretario Municipal | 01 | Extingue-se na 0 01
de FEducagao e vacancia nos termos
Cultura do artigo 6°.
Secretario Municipal 01 Extingue-sena 0 01
de Esporte e vacancia nos termos
Turismo do artigo 6°.
Secretario Municipal | 01 | Extingue-se na 0 01
Salde vacancia nos termos
do artigo 6°.
Servente/pedreiro 04 | Servente/pedreiro 0 04
Servente 01 Servente 08 09
Serventes | 20 | Altera nomenclatura 08 0
ara Servente, nos
K :
termos do artigo 8° ce
Extinguem-se 12
| (doze) de Serventes |
| nos termos do artigo
10°
— 1 -
Serventes || 01 Extinguem-se nos 0 0
termos do artigo 7°.
Servigos Gerais 20 Servigos Gerais 15+ 01 + 08 44
Supervisor de| 01 |Extinguem-se nos 0 0
Merenda Escolar termos do artigo 7°.
Técnico Agricola | 01 | Extinguem-se nos 0 0
termos do artigo 7°.
Técnico de 05 Técnico de 0 05
o 69
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Enfermagem Enfermagem

Técnico Desportivo 01 | Técnico Desportivo 0 01
‘Tesoureiro 01 Tesoureiro 0 | 01
Tratorista 04 Tratorista 0 04
Varredor 08 | Altera nomenclatura 08 o

para Servigos Gerais,
nos termos do artigo

8° b.
Veterinario o 01 Veterinario ' 0 01
Zelador ~ de| 02 |Zeladorde Cemitério 0 02
Cemitério )
Prefeito 01 Prefeito 01 01
Vice Prefeito 01 Vice Prefeito 01 01 |
Agente Comunitario 08 Agente Comunitario 0 08

Prefeitura Municipal de Salmourio, 04 de abril de 2.023.

/,=’§ﬂ A CRISTINA JAGON GABAU =
& Prefeita Mu? éipa}l/

Registrada e Publicada por afixagéo, na sede da Prefeitura Municipal de Salmourio, nos
termos do artigo 79 da Lei Organica Municipal.

Secretario da Administracao

Aprovada pelo Autografo Legislativo n® 07, de 04 de abril de 2.023.
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ANEXO Il

QUADRO DEMONSTRATIVO DE CARGOS CRIADOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SALMOURAO

Praga da Bandeira, 600 — CEP:- 17.720-000 — Tel:- (018) 3557-1192

Nomenclatura Quantidade Provimento
de vagas
Diretor de Licitagoes 01 Em comissao B
Diretor de Compras 01 Provimento efetivo,  funcao
comissionada:
Diretor de Recursos Humanos | 01 Em comissao:
Diretor de Planejamento e | 01 Provimento efetivo, funcao
Controle | comissionada:
Diretor de Administragao 01 | Em comissao;
Diretor de Cultura e Meio | 01 Em comissao:
Ambiente
‘Diretor de Esporte e Turismo | 01 Em comissao;
Diretor de Operagées Urbanas | 01 Em comissao B
Diretor de Divisao de Frota 01 Provimento efetivo, funcao
comissionada;
Diretor de Divisao de Servigos | 01 Provimento efetivo, funcao
comissionada;
Diretor de Educac@o 01 Em comissao;
Diretor de Servicos de Creche | 01 Provimento efetivo, fungao
comissionada;
Diretor de Salde 01 Em comissao;
Diretor ~ de Servigos | 01 Provimento efetivo, fungao
Administrativos de Salde comissionada;
Diretor de Servigos Técnicos | 01 Provimento efetivo, funcao
da Salde comissionada;
Médico Clinico Geral 01 Efetivo g
Médico Cardiclogista 01 - Efetivo

e
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Médico Ortopedista 01 | Efetivo

Médico Psiquiatra 01 Efetivo

Prefeitura Municipal de Salmourao, 04 de abril de 2.023.

Registrada e Publicada por afixagdo, na sede da Prefeitura Municipal de Salmourdo, nos
termos do artigo 79 da Lei Organica Municipal.

= EDIS GABAU =
— Secretario da Administragio

Aprovada pelo Autoégrafo Legisiativo n® 07, de 04 de abril de 2.023.
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ANEXO IV

PREFEITURA MUNICIPAL DE SALMOURAO
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RELACAO DE CARGOS PUBLICOS, QUANTITATIVOS, REFERENCIAS, JORNADA E

REQUISITOS.
QUAN | DESCRIGAO DE REFERENCIA | JORNADA | FORMADE | REQUISITOS
T CARGO PUBLICO SEMANAL | PROVIMENTO g;ﬂ;gg EUOBLICU
(HORAS) |
01 | Advogado H 20 Efetivo Ensino Superior e
Registro de Classe
02 | Agente Sanitario A 40 Efetivo Ensino Fundamental |
01 Almoxarife H 40 Efetivo Ensino Fundamental
01 | Assessor de Gabinete H 20 Comissdo | Ensino Médio
01 | Assessor Juridico H 20 Comissdo | Ensino Superior e
Registro de Classe
o1 Assessor Parlamentar H 20 Comissao Ensino Médio
03 | Assistente Social I 30 Efetivo Ensino Superior e
Registro de Classe
10 | Atendente B 40 | Efetivo Ensino Fundamental
01 Auxiliar  Administrativo 40 Efetivo Ensino Médio
| Departamento de
Promogaoc Social
08 | Auxiliar Administrativo B 40 Efetivo Ensino Médio
01 | Auxiliar de Contabilidade M 40 Efetivo Ensino Médio
05 | Auxiliar de Enfermagem E 40 ~ Efetivo Nivel Técnico e
Registro de Classe
01 | Auxiliar de Mecanica A 40 Efetivo Alfabetizado
03 Auxiliar Dentista A 40 Efetivo Ensino Médio
02 | Bibliotecario 3 40 Efetivo | Ensino Médio
01 Chefe de Gabinete H 40 Comissdo | Ensino Médio
05 | Conselheiro Tutelar A 40 Temporaric | Ensino Médio
02 | Contador 0 35 Efetivo | Ensino Superior e
Registro de Classe
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01 | Coveiro A 40 Efetivo Alfabetizado B
05 | Dentista F 20 Efetivo Ensino Superior e
Registro de Classe
01 Diretor de Agricultura H 40 Comissao Ensino Médio
01 Diretor de Departamento 40 Comissac | Ensino Médio
Municipal de Promogao
Social
01 | Diretor de Licitages J | 40 Comissdo | Ensino Médio
01 | Diretor de Compras J i 40 Efetivo/ Ensino Médio
Comissao
01 |Diretor de Recursos J 40 Comissdao | Ensino Médio
Humanos
01 | Diretor de Planejamento | 40 Comissao | Ensino Médio
e Controle
01 Diretor de Administragao 40 Comissao Ensino Médio
01 | Diretor de Cultura e Meio H 40 Comissao | Ensino Médio
| Ambiente
01 Diretor de Esportes e [ 40 Comissdo | Ensino Médio
Turismo '
01 | Diretor de Operagdes J 40 Comissdo | Alfabetizado 2
Urbanas
01 Diretor de Divisdo de | 40 Efetivo/ Alfabetizado
Frota Comisséo
01 | Diretor de Divisao de | 40 Efetivo/ Alfabetizado
Servigos Comissao
01 | Diretor de Educacéo J 40 Comissdo | Ensino Superior
01 | Diretor de Satde 40 Comissao | Ensino Superior
01 | Diretor de Servigos de H 40 Efetivo/ Ensino Médio
Creche Comissao
01 | Diretor de Servigos H 40 Efetivo/ Ensino Médio
Técnicos da Sadde Pamicsia
01 Diretor de Servigos H 40 Efetivo/ Ensino Médio
Administrativos da
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Saude Comissao
01 Eletricista - E 40 | Efetivo Ensino Fundamental
06 | Enfermeiro 0 40 Efetivo Ensino Superior e
Registro de Classe
01 | Engenheiro Civil H 40 Efetivo | Ensino Superior e
Registro de Classe
02 | Farmacéutico H 40 Efetivo Ensino Superior e
| Registro de Classe
01 | Fiscal Tributaric e de C | 40 Efetiva | Ensino Médio
Postura
03 | Fisioterapeuta " F 20 Efetivo Ensino Superior e
Registro de Classe
| 01 | Fonoauditlogo F 20 Efetivo Ensino Superior e
Registro de Classe
04 | Guarda Noturno A 40 Efetivo | Alfabetizado N
06 | Inspetor de Alunos A 40 Efetivo Ensino Fundamental
02 Langador H as Efetivo Ensino Medio
01 | Lavadeira A 40 Efetivo Alfabetizado
06 | Lixeiro A 40 Efetivo Alfabetizado
02 | Mecanico , F 40 | Efetivo Alfabetizado
01 Médico Clinico Geral | I 1 12 Efetivo Ensino Superior e
Registro de Classe
01 | Médico Cardiologista I 12 Efetvo | Ensino Superior e
Registro de Classe |
01 | Médico Ortopedista - l 12 Efetivo Ensino Superior e
| Registro de Classe
01 Medico Pediatra 12 ' Efetivo Ensino Superior e
| Registro de Classe
01 Médico Psiquiatra I 12 Efetivo | Ensino Superior e
Registro de Classe
| 13 | Merendeira A 40 Efetivo Alfabetizado
06 | Monitor ) A 40 Efetivo Ensino Fundamental
30 | Motorista B 40 Efetivo | Alfabetizado
02 | Nutricionista H 40 Efetivo | Ensino Superior e
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B Registro de Classe
01 Operador maquinas | C 40 Efetivo Alfabetizado
02 | Operador maquinas Il C 40 Efetivo Alfabetizado
02 | Pedreiro ) A 40 Efetivo Alfabetizado E
03 | Psicalogo H 30 Efetivo Ensino Superior e
| Registro de Classe
o1 | Encarregado pelo N 35 ~ Efetivo Ensino Médio
Departamento Pessoal
01 Encarregado pelo J 40 Efetivo Ensinc Médio
Patriménio
01 | Secretario o 35 ~ Efetivo | Nivel Superior |
01 | Secretario Administrago J 40 ~ Comissao/ | Ensino Médio
Politico
01 | Secretario da Junta do A 40 Efetiva Ensino Médio
Servigo Militar
01 | Secretario Municipal |  Subsidio 40 Agente Politico | Ensino Médio
Agricultura e  Meio
Ambiente
01 | Secretario Municipal de | Subsidio 40 | Agente Politico | Ensino Superior
Educacao e Cultura
01 | Secretario Municipal de | Subsidio 40 | Agente Politico | Ensino Médio
Esporte e Turismo
01 | Secretario Municipal de | Subsidio 40 Agente Palitico | Ensino Superior
Saude
04 | Servente/pedreiro A 40 Efetivo Alfabetizado
09 | Servente A 40 Efetivo Alfabetizado
44 | Servicos Gerais A 40 Efetivo Alfabetizado
05 | Técnico de Enfermagem | 40 Efetivo Ensino Técnico
Profissionalizante
01 | Teéenico Desportivo C 40 Efetivo Nivel Médio
01 | Tesoursiro 0 35 Efetivo Nivel Superior
04 | Tratorista B 40 Efetivo Alfabetizado
01 Veterinario H 40 Efetivo Ensine Superior e
Registro de Classe
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Zelador de Cemitério A 40 Efetivo Alfabetizado
Prefeito i Subslidio 40 Eletivo Alfabetizado, maior
de 21 anos
Vice-Prefeito Subsidio 40 Eletiva Alfabetizado, maior
de 21 anos
Agente Comunitario de | ECn°120/2022 40 Efetivo Ensino Médio
Saude 02 Sal. Minimos

Prefeitura Municipal de Salmourao, 04 de abril de 2.023.

ISTINA JACO
Prefeita V.ici
ll,l'I

Registrada e Publicada por afixagédo, na sede da Prefeitura Municipal de Salmourio, nos
termos do artigo 79 da Lei Organica Municipal.
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ecretario da Administragao
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Aprovada pelo Autégrafo Legislativo n® 07, de 04 de abril de 2.023.
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FUNCOES GRATIFICADAS, QUANTITATIVOS, REFERENCIAS E REQUISITOS

ANEXO V

QUANTI | DESCRIGAO DOS REFERENCIA | FORMA DE | REQUISITOS
DADE CARGOS PUBLICO PROVI- MINIMO DO
EM COMISSAO CARGO
MENTO
01 Pregoeiro/ Agente de 50% da Gratificada | Ensino Médio, |
Contratagao referéncia A Curso de
Qualificagao
02 Membro da Equipe de 30% da Gratificada | Ensino Medio.
Apoio referéncia A
01 Presidente da 50% da Gratificada | Ensino Superior
Comissao de Licitagdo referéncia A
02 Membro da Comissao 30% da Gratificada | Ensino Médio.
de Licitagdo referéncia A
01 Controle Interno 50% da Gratificada | Ensino Médio.
referéncia A
03 Membro da Comissdao|  25%da Gratificada | Ensino Médio
ll de Sindicancia referéncia A,
| por processo
: administrativo
1 Fa

;:Lnuurao, 04 de abril de 2.023.
= soR JACON GABAU =
L /

GABAU =
Prefeita Muni?éal
Registrada e Publicada por afixagdo, na sede da Prefeitura Municipal de Salmourao, nos

termos do artigo a Lei-Organica Municipal.
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Secretario da Administragcao

Aprovada pelo Autografo Legislativo n® 07, de 04 de abril de 2.023.
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ANEXO VI
REFERENCIAS
" Referéncia Valor
A R$ 1.450,00
B R$ 1.750,00 N
C R$ 1.900,00
D R$ 2.000,00
E R$ 2.200,00
F R$ 2.400,00
G R$ 2.600,00
H RS 2.800,00
r R$ 3.000,00
B J R$ 3.200,00
K R$ 3.400,00
o L R$ 3.600,00 |
M R$ 3.800,00
N R$ 4.000,00
B 0 I R$ 4.200,00

Prefeitura Municipal de Salmourao, 04 de abril de 2.023.

AL Y
TINA JACON GABAU =
Prefeita Munigipal K

.'.."'

Registrada e Publicada por afixacdo, na sede da Prefeitura Municipal de Salmourio, nos

termos do artigo 79 da Lei Organica Municipal.

= EDIS GABAU =
Secretario da Administracdo

Aprovada pelo Autégrafo Legislativo n® 07, de 04 de abril de 2.023.
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