PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
GABINETE DO PREFEITO

Of. n° 017/2024 Mococa, 08 de Janeiro de 2024

Excelentissimo Senhor Presidente, i
§

W36 foslollay

s e

Pelo presente, com nossos cordiais cumprimentos, e com
fundamento no artigo 39 da Lei Orgénica do Municipio, servimo-nos do presente para
encaminhar a Vossa Exceléncia, o Projeto de Lei Complementar que estabelece a
normatizag&o, no ambito municipal, para a atuagdo dos agentes de contratagio e a equipe
de apoio, necessarios a adequagdo da estrutura administrativa da Prefeitura de Mococa a
Lei Federal n® 14.133/2021, a nova Lei de Licitagbes.

Face a vigéncia da nova Lei de Licitagdes brasileira que, além
de consolidar as trés importantes leis: a Lei Geral de Licitagbes anterior (Lei n°
8.666/1993), a chamada Lei do Pregéo (Lei n° 10.520/2002) e da Lei do Regime
Diferenciado de Contratagées-RDC (Lei n° 12.462/2011), buscou inserir inovagdes
importantes, sob a plausivel alegagdo de que tais diplomas se encontravam defasados.

A nova Lei de Licitagdes cria um regime para as contratactés
publicas com diversas inovagdes, dentre elas a previsdo de diversos procedimentoés,
visando maior eficiéncia nas contratagées e na execugcao dos contratos com a
Administragédo Publica.

Assim, para que todas as exigéncias da Nova Lei sejam
observadas, faz-se mister a atuacdo de diferentes atores, cada qual com uma fungéo
especifica, a serem exercidos por servidores publicos municipais, sendo que a Lei prevé a
atuagdo, basicamente, nas seguintes fungdes: Agente de Contratagdo/Pregoeiro, Equipe
de Apoio do Agente de Contratagdo/Pregoeiro, Comissdo de Contratagédo, Gestor de
Contratos e Fiscal de Contratos.

Todas as fungbes devem ter suas atribuicdes devidamente
estabelecidas, sendo que cada uma delas desempenha papel importantissimo nos
processos de contratages publicas, devendo ser treinados e preparados, pois ha uma
necessidade cada vez maior de uma especializagéo dos referidos servidores para atuarem
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com mais eficiéncia em todas as fases da licitagdo, desde o planejamento das
contratagdes, passando pelo processo licitatorio propriamente dito e fase posterior de
fiscalizagdo dos contratos, evitando-se desperdicios ou ma prestagcdo de servigos
contratados que sempre pode ocasionar em prejuizo ao interesse publico.

Por isso, o presente Projeto de Lei Compldementar visa a
criagao das referidas fungdes de Agente de Contratagéo (ja previstas na Lei Complementar
n® 577/2022, cujas alteragdes pontuais sdo aqui requeridas), Pregoeiro, Membro da equipe
de Apoio do Agente de Contratagdo/ Pregoeiro, Comissio de Contratagdo, Gestor de
Contrato e Fiscal de Contrato, com a previsdo de gratificagio a ser paga aos servidores
efetivos do Municipio que desempenharem as fungdes de Agente de Contratagio,
Pregoeiro e Membros da equipe de Apoio do Agente de Contratagao/Pregoeiro,
considerando que as referidas fungdes exigem maior grau de especializagdo, bem como
atribuicdes muito especificas e diversas daquelas ordinariamente exigidas para os cargos
administrativos dos servidores municipais.

Respeitosamente, renovamos nossos protestos de mais
elevada estima e considerag&o.

Atenciosamente

Exmo. Sr.

GUILHERME DE SOUZA GOMES
Presidente da Camara Municipal
Mococa, SP
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° XXX DE 08 DE JANEIRO DE 2024

Regulamenta, no &ambito da Administragdo
Pablica Municipal direta, autirquica e
fundacional de Mococa, o disposto no §3° do
art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
para dispor sobre as regras e diretrizes para a
atuagao do Agente de Contratagdo, da Equipe
de Apoio, da Comissdo de Contratagcdo e dos
Gestores e Fiscais de Contratos, cria
gratificagées, altera a Lei Complementar n°
577, de 29 de dezembro de 2022 e d4i outras
providéncias.

EDUARDO RIBEIRO BARISON, Prefeito Municipal de
Mococa, Estado de Sao Paulo,

FACO SABER, que a Camara Municipal de Mococa, em
Sessao Ordinaria realizada no dia de de 2024,

aprovou Projeto de Lei Complementar n® ___ /2024, de
autoria do Sr. Prefeito Municipal de Mococa, Eduardo Ribeiro
Barison e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei
Complementar:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Secao |
Do objeto e ambito de aplicagdo ; vr'\k\'\

Art. 1°. Esta Lei Complementar regulamenta, no amhit
Administragéo Publica Municipal direta, autarquica e fundacional de Mococa, o dispost \no
§3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras\e
diretrizes para a atuagéo do Agente de Contratagio, da Equipe de Apoio, da Comiss&o de
Contratagcdo e dos Gestores e Fiscais de Contratos, cria gratificagdes, altera a Lei

Complementar n° 577, de 29 de dezembro de 2022 e da outras providéncias.
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Paragrafo Unico. Os 6rgdos e entidades da Administragdo
Publica Municipal direta, autdrquica e fundacional de Mococa, quando executarem
recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar as regras e
os procedimentos de que dispde esta Lei Complementar, além de observar as regras
especificas do érgao federal.

Secaolll
Das defini¢des

Art. 2°. Para os efeitos do disposto nesta Lei Complementar
considera-se:

| - Administragéo Publica: Administragéo direta ou indireta do
Municipio, inclusive as entidades com personalidade juridica de direito privado sob controle
do Poder Publico e as fundagdes por ele instituidas ou mantidas:

[l - Administragcdo: érgdo ou entidade por meio do qual a
Administracdo Publica atua;

Il - Atividades de gestao e fiscalizagdo de contrato: conjunto
de agbes que tém por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela
Administragédo em suas avengas administrativas, bem como prestar apoio a instrucao
processual pertinente ao Setor de Licitages e Compras ou 6rgdo congénere para a
formalizagdo dos procedimentos relativos & alteragdo, prorrogagédo, reequili

repactuagdo, pagamento, eventual aplicagdo de sangdes, extingdo dos contratos,
outras;
IV - Autoridade: agente publico dotado de poder de decisio:

V - Agente publico: individuo que, em virtude de eleigo,
nomeacgao, designacdo, contratagdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo,
exerce mandato, cargo, emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da
Administracdo Publica.

CAPITULO Il
DA DESIGNAGAO
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Segao l
Do Agente de Contratagdo

Art. 3° O Agente de Contratagdo e o respectivo substituto
serao designados pela autoridade competente, em carater permanente ou especial,
conforme o disposto no art. 8° da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2023.

§1°. Nas licitacdes que envolvam bens ou servigos especiais,
o Agente de Contratacdo podera ser substituido por Comisséo de Contratagdo formada
por, no minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do disposto no art. 5° e no art.
10 desta Lei Complementar, conforme estabelecido no §2° do art. 8° da Lei n°® 14.133, de
2021.

§2°. A autoridade competente podera designar, em ato
motivado, mais de um Agente de Contratagdo e devera dispor sobre a forma de

coordenacao e de distribuicdo dos trabalhos entre eles.

§3°. Nas licitagdes na modalidade pregdo, o agente

responsavel pela condugéo do certame sera designado Pregoeiro.

Secao ll
Da Equipe de Apoio

Art. 4°. A Equipe de Apoio e os seus respectivos substit J

serao designados pela autoridade maxima do érgdo ou da entidade para auxiliar o
de Contratagdo ou a Comissdo de Contratagdo na licitagdo, observados os requis
estabelecidos no art. 10 desta Lei Complementar.

. . . /
Paragrafo unico. A Equipe de Apoio podera ser composta por
terceiros contratados, observado o disposto no art. 13 desta Lei Complementar.

Secao lll
Da Comissao de Contratagdo

Art. 5°. Os membros da Comissdo de Contratacdo e os
respectivos substitutos serdo designados pela autoridade maxima do érgdo ou da
entidade, observados os requisitos estabelecidos no art. 10 desta Lei Complementar.
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§1°. A Comissdo de que trata o caput sera formada por
agentes publicos indicados pela Administragdo Municipal, em carater permanente ou
especial, com a fungdo de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as
licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§2°. A Comiss&o de que trata o caput sera formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, e sera presidida por um deles.

Art. 8°. Na modalidade de licitagido didlogo competitivo, a
Comisséo de Contratagdo serd composta por, no minimo, 3 (trés) membros que sejam
empregados publicos efetivos pertencentes aos quadros permanentes da Administragéo
Publica, admitida a contratagao de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 7°. Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos
especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela Administracdo Municipal,
podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional
especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugido da
licitagdo.

1°. A empresa ou o profissional especializado contratado na
p

Contratacio.

§2°. A contratagdo de terceiros nao eximira
responsabilidade os membros da Comissdo de Contratagdo, nos limites das mformag:es
recebidas do terceiro contratado.

Secao IV
Dos Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 8° Os Gestores e os Fiscais de Contratos e os
respectivos substitutos serao representantes da Administragdo Municipal designados pela
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autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, para exercer as fungdes estabelecidas nos
artigos 21 e 22, observados os requisitos estabelecidos no art. 10 desta Lei Complementar.

§1°. Para o exercicio da fungdo, o Gestor e os Fiscais de
Contratos deverao ser formalmente cientificados da indicagéo e das respectivas atribuicdes
antes da formalizagdo do ato de designagao.

§2°. Na designagao de que trata o caput, serdo considerados:
| - a compatibilidade com as atribuicdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagzo;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§3°. A eventual necessidade de desenvolvimento /de
competéncias de agentes publicos para fins de fiscalizagdo e de gestao contratual S

ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o cas

previamente a celebrag&o do contrato, conforme o disposto no inciso X do §1°do art. 18
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§4°. Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato
podera ser exercida por setor do 6rgao ou da entidade designado pela autoridade de que
trata o caput.

§5°. Na hipétese prevista no §4°, o titular do setor respondera
pelas decisdes e pelas agdes tomadas no seu ambito de atuacgao.

§6°. Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de
desligamento e de afastamento extemporaneo e definitivo do Gestor ou dos Fiscais do
Contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagdo, as
atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designacao, ressalvada
previsdo em contrério em norma interna do 6rg3o ou da entidade.
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Art. 9°. Os Fiscais de Contratos poderdo ser assistidos e
subsidiados por terceiros contratados pela Administragdo Municipal, observado o disposto
no art. 26 desta Lei Complementar.

Segdo V
Dos requisitos para a designacgéo

Art. 10. O agente publico designado para o cumprimento do
disposto nesta Lei Complementar devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, empregado publico efetivo dos
quadros permanentes da Administragcdo Municipal;

Il - ter atribuigbes relacionadas a licitagdes e contratos ou
possuir formagéo compativel ou qualificagdo atestada por certificacdo profissional emitida
por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico; e,

lll - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais da Administragdo Municipal, nem tenha com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§1°. Para fins do disposto no inciso Il do caput, conside
se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrent
contratagdo com o érgéo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratagdes.

§2°. A vedagao de que trata o inciso Il do caput incide sobre
0 agente publico que atue em processo de contratagéo cujo objeto seja do mesmo ramo dé
atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o
relacionamento.

§3°. Os Agentes de Contratagéo, os seus substitutos e o
Presidente da Comissdo de Contratacdo serdo designados dentre empregados publicos
efetivos dos quadros permanentes da Administragao Municipal.
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§4°. Em licitagdes na modalidade pregdo, o Agente de
Contratacao responsavel pela condug&o do certame sera designado Pregoeiro.

Art. 11. O encargo de Agente de Contratacdo, Pregoeiro, de
integrante de Equipe de Apoio, de integrante de Comisséo de Contratagio, de Gestor ou
de Fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§1°. Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que
possam impedir o cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico devera
comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§2°. Na hipétese prevista no §1°, a autoridade competente
podera providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas
atribui¢des, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor
com a qualificagéo requerida, observado o disposto no §3° do art. 8° desta Lei
Complementar.

Secgao VI
Do principio da segregacéo das fungdes

Art. 12. O principio da segregagdo das funcdes veda /?{
/
designagdo do mesmo agente publico para atuagdo simultdnea em fungdes rﬂ

{

suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e
ocorréncia de fraudes na contrataco. /

Paragrafo Unico. A aplicagdo do principio da segregacéo de
fungdes de que trata o caput:

| - sera avaliada na situag&o fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em raz3o:

a) da consolidagéo das linhas de defesa; e
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b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a
complexidade do objeto da contratagao.

Secao ll
Das vedacdes

Art. 13. O agente publico designado para atuar na area de
licitagdes e contratos e o terceiro que auxilie a condugdo da contratacgdo, na qualidade de
integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as vedacgdes
previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

_ CAPITULO III
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Secdo |
Da atuagédo do Agente de Contratagio

Art. 14. As atribuicbes do Agente de Contratagdo estao
previstas no Anexo Ill, quadro llI, item 9, da Lei Complementar n® 577, de 29 de dezembro
de 2022.

§1°. O Agente de Contratacdo sera auxiliado por Equipe :
Apoio e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido &
pela atuagédo da Equipe.

§2°. A atuagdo do Agente de Contratagdo na fase
preparatoria devera ater-se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo
regular da instrugdo processual.

§3° Na hipétese prevista no §2° o Agente de Contratagéo
estara desobrigado da elaboragéo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos,
de termos de referéncia, de pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de
editais.

§4°. Para fins do acompanhamento quanto a dar impulso ao
procedimento licitatério, inclusive por meio de demandas as &reas das unidades de
contratagdes, descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso
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necessario, o Setor de Licitagdes e Compras enviara ao Agente de Contratagéo o relatério
de riscos, quando houver necessidade, com atribuigdo ao agente de impulsionar os
processos constantes do plano de contratagdes anual com elevado risco de néo efetivagéo
da contratacao até o término do exercicio.

§5°. Observado o disposto no art. 10 desta Lei
Complementar, o Agente de Contratagdo podera delegar as seguintes atribuigdes, desde
que seja devidamente justificado e que ndo tratem da edi¢éo de atos de carater normativo,
da decis@o de recursos administrativos e/ou de matérias de competéncia exclusiva do
6rgéo ou autoridade, em observancia ao previsto no art. 13 da Lei n° 9.784, de 29 de
janeiro de 1999:

| - tomar decisGes em prol da boa condugéo da licitacdo:
Il = dar impulso ao procedimento, em ambas as suas fases,

inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes, descentralizadas

ou nao, para fins de saneamento da fase preparatoéria, caso necessario;

ainda, o grau de prioridade da contratago; e

§6°. O n&o atendimento das diligéncias do Agente de
Contratag&o por outros setores do érgao ou da entidade ensejara motivagéo formal, a ser
juntada aos autos do processo.

§7°. As diligéncias de que trata o §6°, observardo as normas
internas do 6rg&o ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

§8°. No caso de licitagdo presencial, além das atribuicdes
indicadas nesta Lei Complementar, caberd ao Agente de Contratagédo ou a Comissdo de
Contratac@o receber e promover a abertura dos envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitagdo, procedendo ao seu exame, conforme rito processual e

condigdes estabelecidos no edital, bem como providenciar e juntar aos autos, a gravagio
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em audio e video da sessao publica de apresentagao, nos termos do artigo 17, § 5° da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 15. Na realizagdo de suas atribuigbes, o Agente de
Contratacdo e o Pregoeiro poderdo solicitar auxilio técnico a Procuradoria-Geral do
Municipio e ao Setor da Unidade de Controle Interno, observados os limites das
respectivas atribuigdes previstos em Lei.

§1°. O auxilio de que trata o caput se dard por meio de
consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser
dirimida, e devera ser submetida a autoridade maxima do 6rgéo antes do encaminhamento
a Procuradoria-Geral do Municipio.

§2°. Na prestagéo de auxilio, o Setor da Unidade da Controle
Interno observara a superviséo técnica e as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo e se manifestara acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de
riscos e controles internos administrativos da gestéo de contratagdes.

§3°. Previamente a tomada de decisdo, o Agente
Contratacdo considerara eventuais manifestagdes apresentadas pelos o6rgdos|| d
assessoramento juridico e de controle interno, observado o disposto no caput e no §1
art. 50 da Lei n°® 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Secao ll
Da atuagdo da Equipe de Apoio

Art. 16. Cabera a Equipe de Apoio, designada, entre agentes
publicos, pela autoridade maxima do érgdo ou da entidade, ou a quem as normas de
organiza¢é@o administrativa indicarem, auxiliar o Agente de Contratagéo ou a Comissao de
Contratagcdo no exercicio de suas atribuigées.

§1°. Na realizagdo de suas atribuigdes, a Equipe de Apoio
podera solicitar auxilio técnico a Procuradoria-Geral do Municipio e ao Setor da Unidade
de Controle Interno, observados os limites das respectivas atribuices previstos em Lei.
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§2°. O auxilio de que trata o §1° se dara por meio de consulta
especifica, que conter4, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida, e
devera ser submetida a autoridade maxima do 6rgdo antes do encaminhamento a
Procuradoria-Geral do Municipio — PGM.

§3°. Podera ser constituida Equipe de Apoio Permanente no
ambito de cada o6rgao ou entidade.

Segao lll
Do funcionamento da Comissio de Contratagdo

Art. 17. Cabera a Comisséo de Contratagéo, formada por, no
minimo 3 (trés) membros, designados pela autoridade maxima do érg3o ou da entidade, ou
a quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, em carater especial, nos
termos desta Lei:

| - Substituir o Agente de Contratagao, observado o disposto
nessa Lei Complementar, quando a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servigos
especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no §1° do art. 3° e no art. 10
desta Lei Complementar;

Il - Conduzir a licitagdo na modalidade dialogo competitiyo
observado o disposto no art. 14 desta Lei Complementar; v/

lIl - Sanar erros ou falhas que n&o alterem a substancia dos
documentos de habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes eficicia para fins de habilitagdo e de
classificacao; e

IV - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

§1°. Quando substituirem o Agente de Contratacdo, na forma
prevista no inciso | do caput, os membros da Comissdo de Contratagdo responderio
solidariamente pelos atos praticados pela Comiss&o, exceto o membro que expressar
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posicado individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada

na reunido em que houver sido tomada a decisao.

§2°. No caso de licitagdo presencial, além das atribuicdes
indicadas nesta Lei Complementar, cabera ao Agente de Contratagdo ou a Comissio de
Contratag&o receber e promover a abertura dos envelopes das propostas de preco e dos
documentos de habilitagdo, procedendo ao seu exame, conforme rito processual e
condigdes estabelecidos no edital, bem como providenciar e juntar aos autos, a gravacéo
em audio e video da sesséo plblica de apresentag&o, nos termos do artigo 17, §5° da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 18. Na realizagdo de suas atribuicdes, a Comissdo
podera solicitar auxilio técnico a Procuradoria-Geral do Municipio e ao Setor da Unidade
de Controle Interno, observados os limites das respectivas atribuigdes previstos em Lei.

F

§1°. O auxilio de que trata o caput se dara por meio
consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a davida juridica a
dirimida, e devera ser submetida a autoridade maxima do érgéo antes do encaminhamentd
a Procuradoria-Geral do Municipio.

Secao IV
Das atividades de gestdo e fiscalizagido de contratos administrativos

Art. 19. Para fins do disposto nesta Lei Complementar,
considera-se:

| - Gestao de contrato: o servigo geral administrativo realizado
desde a formalizag&o até o término do contrato, por qualquer das hipéteses previstas em
lei e no contrato;

Il - Fiscalizagdo: € o acompanhamento do contrato com o
objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se
a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou execugdo do objeto estdo
compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme

o resultado pretendido pela Administragéo, podendo ser auxiliada por terceiros contratados
pela Administragdo Municipal.
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§1°. As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos
deverao ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes
publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por agente publico Gnico, assegurada a distingéo
das atividades.

§2°. A distingdo das atividades de que trata o §1° ndo podera
comprometer o desempenho das agdes relacionadas a gestéo do contrato.

§3°. As atribuigdes necessarias a gestdo dos contratos serdo
exercidas por uma ou mais unidades administrativas de acordo com a estrutura do érgéo
ou entidade contratante.

§4°. Deverao ser observados os procedimentos estabelecidos
no manual técnico operacional para a execugdo das atividades de gestao e de fiscalizagdo
dos contratos, editado pela Diretoria de Contratos, quando houver.

§5°. Subsidiariamente e enquanto ndo editado o manual
técnico operacional indicado no paragrafo anterior, poderdo ser observados os
procedimentos estabelecidos nos manuais técnicos operacionais para a execucao das
atividades de gestéo e de fiscalizagéo dos contratos, editados pelo Governo Federal.

Art. 20. Os Gestores e Fiscais de Contratos, ou os respectj
substitutos, seréo representantes da Administragéo designados pela autoridade maxim
6rgao ou da entidade, ou a quem as normas de organizacdo administrativa indicarem, para
acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato, nos termos desta Lei Complementar.

Paragrafo Unico. Os Fiscais de Contratos poderdo ser
assistidos e/ou subsidiados por terceiros contratados pela Administragdo Municipal.

SegaoV
Do Gestor de Contrato

Art. 21. Cabera ao Gestor do Contrato e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
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I — Acompanhar as contratagées a partir da lavratura do ajuste
até sua implantagéo, em se tratando de prestagdo de servicos ou da entrega de material,
no caso de fornecimento parcelado que culmine em instrumento contratual:

Il — Ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem
como de seu cronograma fisico-financeiro, bem como controlar a utilizacdo dos recursos
or¢amentarios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

Il - Fazer constar do processo administrativo correspondente
as informacgdes e os documentos necessarios a formalizagéo do contrato, inclusive quando
o0 seu instrumento for substituido:

IV — Executar as diligéncias e providenciar a tramitacao
necessaria que precedem a assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento,
termos de rescisdo contratual, termos de recebimento contratual e afins pela autoridade
competente para, ao final, promover a publicidade desses atos;

V — Expedir a ordem de inicio, no caso de prestac
servigos;

VI — Encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do
contratado, do edital e dos demais documentos pertinentes ao Fiscal do Contrato, para
subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizagao;

VII - Verificar, com base na legislaco vigente, a regularidade
da documentagdo necessaria a formalizagdo do contrato, bem como manté-la atualizada,
nos termos da lei e do contrato;

VIIl — Atuar conjuntamente com o Fiscal do Contrato,
verificando a existéncia de adequado acompanhamento a execucao do ajuste;

IX — Manter o controle de todos os prazos relacionados aos
contratos e informar a autoridade competente a necessidade de prorrogagao contratual ou
de realizag&o de nova contratagéo, conforme o caso;



PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
GABINETE DO PREFEITO

X — Manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacao
do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo habil, ao encaminhamento
necessario a sua substituicdo e/ou reforgo ou prorrogagdo do prazo de sua vigéncia,
quando for o caso;

Xl — Dar inicio aos procedimentos para a prorrogagdo dos
contratos com a antecedéncia necessaria, levando em conta as informagdes prestadas
pela unidade demandante do servigo e pelo Fiscal do Contrato, os precos de mercado e
demais elementos que auxiliem na identificagdo da proposta mais vantajosa para a
Administracgao;

XIl - Verificar se a documentagéo necessaria ao pagamento,
encaminhada pelo Fiscal do Contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e nas
normativas que disciplinam os procedimentos para a liquidagdo e pagamento:

Xlll - Verificada a existéncia de qualquer infragdo contratual,
constatada pelo Gestor ou unidade gestora, ou apontada pelo Fiscal, relatar os fatos
iniciar o procedimento de proposta de aplicagdo de penalidade, nos termos previsto
instrumento contratual, bem como informar, com a devida justificativa técnica,
autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a aplicagdo de sangbes administrativas

em face da inexecugao parcial ou total do contrato, observada a legislagao vigente;

XIV — Apurar situagdo de inadimplemento com relacdo as
obrigagcbes trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por qualquer meio,
independentemente de ac&o judicial, e adotar, garantido o contraditério e a ampla defesa,
as providéncias previstas em Lei e no contrato:

XV - Executar as atividades inerentes a completa gestéo do
contrato firmado, inclusive no que se refere a manutencéo das condi¢des de regularidade
fiscal, previdenciéria e trabalhista da contratada, bem como a inexisténcia de registros de
dividas no Cadastro Municipal de Tributos, instruindo processo documental vinculado ao
da contratagdo, onde deverdo ser encartadas as certidées comprobatorias da referida
regularidade, atualizando-as sempre que necessario:
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XVI - Emitir declaragdes, certidbes e atestados de
capacidade técnica em relagdo a execugéo dos servigos e aquisi¢cdes contratados, ouvido
o Fiscal do Contrato;

XVII - Repassar as informagdes sobre vigéncia e
necessidade de prorrogagdo do ajuste para a area responsavel pelo Plano de
Contratagbes Anual;

XVIII — Exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja
atribuida por forga de previsdo normativa; e

XIX - Adotar providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido
pela Comiss&o de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Secgdo VI
Do Fiscal de Contrato

Art. 22.  Cabera ao Fiscal do Contrato e, nos
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do Contrato,
com a realizagao das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato
e a formalizacdo de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do
empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il = Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados;

Il — Emitir notificagdes para a corre¢io de rotinas ou de
qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a
correcao;
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IV — Informar ao Gestor do Contrato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem a sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso:

V — Comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato
quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
estabelecidas;

VI — Recepcionar da contratada, devidamente protocolados,
os documentos necessarios ao pagamento, previstos no termo de contrato e demais
normativas que disciplinam os procedimentos para a liquidaco e pagamento, conferi-los e
encaminha-los a unidade responséavel pela gestdo de contratos:

VIl — Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a
qualidade dos servicos, das obras ou do material encontram-se de acordo com o
estabelecido no instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e

encaminha-la a unidade responsavel pela gestio de contratos:

VIl - Fiscalizar a execugéo do contrato para que sejam
cumpridas as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para
a administragcdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacbes exigidas para o
pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao Gestor
de Contrato para ratificacéo;

IX — Comunicar ao Gestor do Contrato, em tempo habil,.
termino do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogagao contratual;

X — Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a
prorrogacao, resciséo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao
contrato que fiscaliza;

Xl — Consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou
materiais sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se
detectar algo que possa sugerir a adog3o de tais providéncias;
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Xll - Auxiliar o Gestor do Contrato com as informacgdes
necessarias, na elaboragdo do documento comprobatério da avaliagdo realizada na

fiscalizagdo do cumprimento de obrigages assumidas pelo contratado; e

Xl — Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato,
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Segao VII
Do recebimento provisério e definitivo

Art. 23. O recebimento provisorio ficara a cargo dos Fiscais
de Contrato e o recebimento definitivo, do Gestor do Contrato ou da Comisséo designada
pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo
dos recebimentos provisorio e definitivo serdo definidos em edital, termo de referéncia,

estudo técnico preliminar, contrato ou outro instrumento apto para tanto.

Secdo VI
Dos terceiros contratados

Art. 24. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assi

e para subsidiar os Fiscais de Contrato nos termos do disposto nesta Lei Complem
sera observado o seguinte:

| - A empresa ou o profissional contratado assu
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precis&o das informacgées prestada

firmard termo de compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer atribuic
propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - A contratagdo de terceiros ndo eximird o Fiscal do
Contrato da responsabilidade, nos limites das informacdes recebidas do terceiro
contratado.

Secgao IX
Do apoio dos érgados de assessoramento juridico e de controle interno
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Art. 25. O Gestor do Contrato e os Fiscais serdo auxiliados
pelos drgaos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao érgéo ou a
entidade promotora da contratagdo, os quais deverdo dirimir dividas e subsidid-los com
informagdes para prevenir riscos na execugao do contrato, conforme o disposto nesta Lei
Complementar.

§1°. Na realizagdo de suas atribuicdes, a Comissdo e o
Agente de Contratagdo poderdo solicitar auxilio técnico a Procuradoria-Geral do Municipio
e ao Setor da Unidade de Controle Interno do Municipio, observados os limites das
respectivas atribuicdes previstos em Lei.

§2° O auxilio de que trata o paragrafo anterior se dara por
meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a davida
juridica a ser dirimida, e devera ser submetida & autoridade maxima do érgao antes do
encaminhamento a Procuradoria-Geral do Municipio.

Secdo X
Das decisdes sobre a execugédo dos contratos

Art. 26. As decisdes sobre as solicitagbes e as reclamacdes

relacionadas a execucdo dos contratos e os indeferimentos aos requerime

manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse p

)

. - -~ I \'
data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposicdo legal ou clausula

boa execugéo do contrato seréo efetuados no prazo de 30 (trinta) dias corridos, cont

contratual que estabeleca prazo especifico.

§1°. O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, desde que motivado.

§2°. As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo
Fiscal do Contrato, pelo Gestor do Contrato ou pela autoridade superior, nos limites de
suas competéncias.

CAPITULO IV
DA FUNGAO GRATIFICADA
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Art. 27. Fica criada a funcdo gratificada pelo desempenho
das atividades da Equipe de Apoio.

§1°. O valor percebido a titulo de fungdo gratificada ndo se
incorpora a remuneragédo do empregado publico, independente do periodo em que a tenha
recebido em razdo do exercicio da fungio.

§2°. A fungdo gratificada devida & Equipe de Apoio esta
prevista no Anexo | desta Lei.

§3° Os orgaos e entidades sujeitas ao regime desta Lei
Complementar deverdo expedir atos normativos para definir os limites maximos para a
concessao da fungéo gratificada criada pelo caput, observada a estrita necessidade e a
conveniéncia administrativa.

§4°. No caso das autarquias e fundagdes municipais, o valor
de referéncia para a concessao da fungéo gratificada criada pelo caput devera observar as

referéncias remuneratérias constantes das escalas de vencimentos proprias.

§5°. Fica vedada a designagdo do mesmo agente py
para atuacdo simultinea em fungdes mais suscetiveis a riscos, em observanc
principio da segregag&o de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagio de\
erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagio.

§6°. As fungbes de Agente de Contratago, Pregoeiro, Equipe
de Apoio e Presidente da Comissdo de Contratagdo deverdo ser desempenhadas

exclusivamente por empregados ocupantes de empregos de provimento efetivo.

§7°. Considerando a estrutura de pessoal das autarquias e
fundagGes municipais, no caso de ser necessario indicar um mesmo servidor para executar
as atividades especiais descritas no caput deste artigo, ser4 paga apenas a funcao
gratificada que corresponder ao maior valor.
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§8°. Para efeitos desta Lei Complementar, a expressdo
“Pregoeiro”, se equipara a de “Agente de Contratacgao”.

§9°. Fica alterada a classificagdo da Funcdo Gratificada do
item Il (Cargos de Fungdo de Confianga), do Anexo Il (Tabela de Remuneragio dos
Agentes Politicos, Comissdo de Assessoramento e Fungdes de Confianga), da Lei
Complementar n® 577, de 29 de dezembro de 2022, que passa a ter a seguinte redagédo:

| Agente de Contratac&o da Lei de Licitacdes | FGI ]

CAPITULOV
DISPOSIGOES FINAIS

Segao |
Das orientagdes gerais

Art. 28. Os o¢rgdaos e as entidades, no ambito de suas
competéncias, poderdo editar normas internas relativas a procedimentos operacionais a
serem observados, na area de licitagdes e contratos, pelo agente de Contratagdo, pela
Equipe de Apoio, pela Comissdo de Contratagio, pelos Gestores e pelos Fiscais de
Contratos, observado o disposto nesta Lei Complementar.

Art. 29. Fica autorizado ao Poder Executivo expedir nor
complementares para a execugéo desta Lei Complementar.

Art. 30. As eventuais despesas decorrentes da execugéo da
presente Lei Complementar correrdo por conta das dotagdes orcamentarias préprias do‘
Poder Executivo Municipal, consignadas na Lei Orgcamentaria Anual (LOA),
suplementadas, se necessario.

Art. 31. A Secretaria Municipal de Finangas promovera a
capacitagao dos Pregoeiros, Agentes de Contratagio e das Equipes de Apoio, bem como
de todos os agentes publicos essenciais & execucdo do processo de licitagdo e
contratagao dos érgdos da Administragdo Municipal.
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Art. 32. As disposi¢cdes desta Lei Complementar aplicam-se,
no que for cabivel, aos Gestores e Fiscais de atas de registro de prego, além das regras e
normas proprias relativas a matéria.

Art. 33. O valor da fungdo gratificada sera atualizado
monetariamente, de acordo com o indice oficial do Indice Nacional de Precos ao
Consumidor, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (INPC/IBGE), ou
outro que venha a substitui-lo, na mesma data do dissidio dos empregados publicos
municipais efetivos.

Art. 34. Fica alterada a quantidade de vagas do item llI
(Cargos de Fungéo de Confianga), do Anexo | (Quadro de Pessoal dos Agentes Politicos,
Comiss&o de Assessoramento e Fungdes de Confianga), da Lei Complementar n° 577, de
29 de dezembro de 2022, que passa a ter a seguinte redacio:

| Agente de Contratagdo da Lei de Licitagdes | 03 ]

Art.35. Ficam acrescentadas as atribuicdes no ntmero 09\

(Agente de Contratagbes da Lei de Licitagdes), do item Ill (Cargos de Funcao
Confianga), do Anexo Ill (Quadro de Descricdo das Atribuicdes dos Agentes Poli 'q S,
Comissdo de Assessoramento e Funcgdes de Confianga), da Lei Complementar n° 577,\
29 de dezembro de 2022, com a seguinte redagso:

2. Tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagao;

3. Dar impulso ao procedimento, em ambas as suas fases, inclusive por meio de
demandas as areas das unidades de contratacdes, descentralizadas ou nao, para fins
de saneamento da fase preparatéria, caso necessario:

4. Acompanhar os tramites da licitagéo e promover diligéncias, se for o caso, para que
o calendario de contratagéo seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da
contratacdo; e

5. Conduzir e coordenar a sess&o publica da licitagéo e promover as seguintes acdes:
a) determinar a abertura da sesséo publica e promover seu adiamento, suspensio ou
reativagao, quando necessario, conforme decisio da autoridade competente;

b) receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos ao

edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
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elaboragéo desses documentos, caso necessario;

c) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

d) verificar e julgar as condigdes de habilitagdo;

e) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e

f) encaminhar & Comissao de Contratagéo, quando for o caso:

(i) Os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de
erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade
juridica, conforme o disposto no §1° do art. 64 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021; e

(i) Os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021;

g) negociar, quando for o caso, o valor do menor prego ou maior oferta obtidos ou
condigbes mais vantajosas para a Administragdo com o primeiro colocado:

h) promover o desempate das propostas, quando o sistema eletrdnico de licitagio néo
o previr automaticamente;

) decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do prego; a

j) indicar o vencedor do certame;

k) recepcionar, analisar e se manifestar com relagéo aos recursos interpostos

seus atos, encaminhando-os a autoridade competente, caso ndo reforme a decisi
recorrida;

) elaborar ata da sessdo publica, que contera, sem prejuizo de outros elementos, o
registro:

(i) dos participantes do procedimento licitatério;

(ii) das propostas classificadas e desclassificadas;

(iii) das propostas e lances e da classificag&o final das propostas;

(iv) do exercicio do direito de preferéncia por parte de microempresas, empresas de
pequeno porte e cooperativas;

(v) da negociagao do prego;

(vi) da aceitabilidade do menor prego ou maior oferta;
(vii) da analise dos documentos de habilitagao;

(viii) do saneamento de irregularidade fiscal das microempresas, empresas de
pequeno porte e cooperativas, quando for o caso;




PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
GABINETE DO PREFEITO

(ix) dos recursos apresentados e respectiva deciso;

m) conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

n) encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e de
habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicagéo e para homologag&o ou para a revogagao ou anulacio do procedimento,
bem como para a declaragéo de licitagio deserta ou fracassada:

0) promover a divulgagdo do edital, apés autorizagdo da autoridade competente e
aprovacao pela Procuradoria Geral do Municipio, quando necessario, bem como
proceder a publicagdo de todos os atos necessarios junto ao Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP.

6. Processar e assegurar o regular processamento das contratacdes diretas por
dispensa e inexigibilidade de licitag&o.

Secao ll
Da vigéncia

Art. 36. Esta Lei Complementar entra em vigor no dia 1° de
janeiro de 2024, revogadas as disposigdes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MOCOCA, 08 DE JANEIRO DE 2024.

Prefeito Municipal
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ANEXO |
——_ Classificagdo da o .
Denominagido Funcio Gratificada Requisitos Quantidade

Equipe de Apoio Ocupar cargo publico de
do Agente de FG I provimento efetivo na 04

Contratacéo/ Administragao Direta do

Pregoeiro Municipio de Mococa

Wt




