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LEIN® 851 DE 14 DE MARQO DE 2013
ALTERA A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO - D
VALE DO PAl\Also INSTITUIDA PELA LEI

N°© 749/2010, ¢ da outras prov idéncias.

oeefeito do Municipio de Vale do Paralso,

Faco saber que a Camara Municipal aprovou ¢ €U canciono a seguinte Ler:

o A Lei Municipal n® 749/2010 passa a yigorar com a seguinte rec da¢ao:

o_ () Poder Execut1vo sera exercido pelo Prefeito Municipal. quxiliado pelos Qecretdrios

T

. "';{
=

jl.i.'-. i W

> Assessores Municlpais.

g i -

Avt, 29 A Administragao Pablica Municipal constitui-se de orgios e unidades integraqas na

arquica do Poder Executivo ¢ compde-se de:

asirgiura hiers
e imediata do Pre elelto.

. Orglios de as gsessoria dureta e
[ Secretarias Municipais.

1. Oredos Autonomos.

v, Orgdos Vinculados

do Prefeito Municipal aqueles que sdo

A3 S30 Orgaos - de assessoria direta ¢ imediata

Jiatamente subordinados hierarquicamente ¢ |

'ql.-"
lil‘\.ﬂ..,

enham por incumbéncia coordenar e exccutar

s atividades de carater administrativo com vistas ao desempenho das Atribuicdes ao cargo de

TR.T QUE Gt R B RS g, o 8 s
*\.HCEL.‘ 0 PUdLI v o utlvo.

Art.4°- As Secretarias Municipais siio 0rgaos de primeiro nivel hierarquico responsavers pelo
wxercicio do planejamento, direcio execugao, fiscalizacio, controle € orientacdo normatva das

suas areas especificas de atuagao.

2coes do Poder Execullvo no ambito de e

Tatureza:

Pardaeralo (Inico. As Secretarlas Municipals sdo.
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. Coordenativas,;
1. Instrumentais;
I11.  Executivas.

A) Coordenativas - S@o aquelas cujas fung¢des tem por incumbéncia coordenar as acdes dos

demais 6rgfios municipais e ditar as diretrizes da politica local.

B) Instrumentais - sdo aqueles cujas fungodes sc incumbem de prestar apoio téenico e

wdministrativo as demais secretarias e também desenvolver atividades do Municipio que

entende-se como aquelas vinculadas ao planejamento, finangas € administragao.

——

() Executivas - S@o aquelas cujo escopo ¢ o desenvolvimento programatico do Municipio

ivado as atividades fins entendidas como, saude, obras ¢ educacao.

Art, 3° - Orgdio autdnomo ¢ o integrante da Administragao Publica Municipal, com autonomia

Ve

administrativa e financeira, mas sem personalidade juridica propria.

Art. 6°- Orgdos vinculados sdio aqueles de subordinagdo administrativa direta do Municipio por

forca de lel especitica.

Art. 7°- A estrutura organizacional do Municipio de Vale do Paraiso ¢ constituida dos seguintes

0rgaos:

| — Orgdos de assessoria direta ¢ imediata do Prefeito:
a)  Gabinete do Prefeito.
b) Procuradoria Juridica.

¢) Departamento Municipal de Controle Interno.

[l — Secretarias Municipats:

1) Secretaria Municipal de Planejamento ¢ Administragao; -,

b)  Secretaria Municipal de Fazenda:;
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¢)  Secretaria Municipal de Educagao. Cultura. Esportes ¢ Turismo;
4)  Secretaria Municipal de Saude;
) Secretaria Municipal de Obras, Servicos Publicos, Agricultura e Melo Ambiente;

) Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social.

Art 89 - O Gabinete compde-se das seguintes unidades Administrativas:

| - Departamento Municipal de Gabinete

Compete ao Diretor de Departamento Municipal de Gabinete:

4)  Assistir ao Prefeito nas tungoes politico administrativas;

h)  Atender e fazer encaminhar os interessados aos orgdos competentes da Preteitura;

) Manter o Prefeito informado sobre o noticiario de interesse da Prefeitura e assessora-lo em
suas relagdes publicas;

d)  Divulgar os atos oficiais de competéncia do Prefeito;

¢) Assistir as atividades relativas ao desenvolvimento do servigo social do Municipio;

) Preparar o expediente a ser assinado pelo Prefeito;

—

) Coordenar o assessoramento ao Prefeito relacionado com o [Legislativo Municipal, orgaos ¢

{1

satidades Federais e Estaduais que atuam no Municipio, assoclagdes de classe ¢ com a
comunidade em geral:
1 Coordenar e supervisionar a execugdo da atividade de relacdes publicas, imprensa e controle

orcamentario nerente ao Gabinete do Pretetto:

. #

0 Encaminhar aos 6rgdos municipals competentes as solicitacdes de pareceres ou prestagdo de
Hormagoe

i) Emitir pareceres, informagdes ou des pachos em assuntos de sua competéncia ¢ outros que

he sejamn delegados pelo Prefeito:

) Providenciar a execucdo das atividades de apoio administrativo ao Prefeito no

desenvolvimento das atividades inerentes ao gabinete;

) Descimnpenhar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Pretelto.

1) Desempenhar as atividades descritas no § 1° do art. 9= desta lel
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7 - Diretoria de Convénios e Prestacio de Contas

Compete ao Diretor de Prestagdo de Contas ¢ Conveénlo:

1) Flaborar propostas de projetos para cada Secretaria para caplar verbas, tanto na estera
Fstadual quanto Federal;

by Localizar as fontes de recursos para o fim de claborar as propostas de conveénios do
Municiplo:

¢y Coordenar os trabalhos na busca de creditos que possam desempenhar um papel importante
o sucesso dos projetos a serem desenvolvidos no Municipio;

4y Acompanhar e coordenar todos os convénios, contrato de repasse e parcerias ¢m ¢xecueao
junto as secretarias do Municipio.

o) Analisar as prestacdes de contas do Municipio, efetuando a conteréncia dos documentos e
valores e opinando quanto a regularidade da despesa ¢ sua conformidade com as regras legals
pertinentes. para fins de aprovagiio ou impugnagiio por parte da autoridade competente:

) Providenciar, junto aos setores competentes, o cumprimento de diligéncias requeridas pela
cutoridade competente referente a prestagdes de contas dos responsdveis por bens patrimoniais e
Je almoxarifado. e opinar sobre a adequagdo e a suficiéncia dos documentos e esclarecimentos
apresentados;

o) Encaminhar todas as prestagdes de contas dos convénios celebrados com o Municipio pelos
demais entes da administragdo direta ou indireta.

h) Analisar e encaminhar ao setor competente para homologag¢do de prestagdo de contas o0s
convenios realizados pelo Municipio com outros entes da federagdo ou com entidades da
sociedade civil, associacdes e demais entes autorizados na forma da lel.

) xecutar outras atividades inerentes ao cargo.

3 - Servico de Imprensa, Turisino ¢ Relagoes Publicas

Compete ao Chefe de Servig¢os de Imprensa, Turismo ¢ Relagdes Publicas:

1) Planejar, organizar e executar as solenidades ¢ programas oficiais em que haja participagdo
do Municipio:

b)  Oreanizar ¢ promover as atividades de recepe¢io a vl Hawes oficials do Governo Municipal:
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¢ Promover as atividades de relagdes publicas entre o executivo municipal e outras entidades
vovernamentais ou ndo, que atuam no ambito do Municipio:

d) TFornecer e manter o registro atualizado das autoridades tederais, estaduals e municipais,
bem como dos cidaddaos que mantenham relacionamento com o Municipio;

¢) Bstabelecer politica de comunicagdo social, bem como executar programas, projetos e
atividades dela decorrentes:

[)  Redigir notas, reportagens. artigos ¢ comentarios sobre as atividades municipais:;

o) Lxecutar outras atividades merentes ao cargo.

4 - Assessoria do Prefeito

Compete aos Assessores do Prefeito:

1) Assessorar o prefeito em assuntos de natureza politica;

b) Proceder a coleta de informagdes de interesse do Municipio e encaminhar ao Prefeito;

¢)  Preparar os expedientes do Prefeito em solenidades publicas;

d) Manter o prefeito imtormado sobre os latos ocorridos no Municiplo:

¢) Levar ao conhecimento do prefeito reclamacgdes, sugestoes e pedidos da populacdo;

) Assessorar o Prefeito em matéria de sua competéneia; coordenar o assessoramento ao
Prefeito no relacionamento com o Legislativo Municipal e demais orgdos da Administracio
Direta. entidades, assoclagdes de classe ¢ com os municipes em geral;

) Transmitir aos Secretarios e as autoridades do mesmo nivel hierarquico as ordens do
h) Executar outras atividades inerentes ao cargo.

5 - Assessoria de Gabinete

Compete aos Assessores de Gabinete:

a)  Planejar, organizar, comandar, coordenar e controlar as atividades do Gabinete do Prefeito:
b)  Controlar a agenda do Prefeito;

¢) Llaborar e confeccionar oficios e outros documentos”@e competéneia do Gabinete do

Prefeito:
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1) Assessorar o diretor de gabinete:
v laborar relatorios sobre as atividades do Gabinete do Pretelto:

) Providenciar 0 expediente a ser ssinado ou despachado pelo Prefeito;

Cyecutar outras atividades inerentes ao cargo.

6 - Assessoria Kxecutiva

Compete a0s ASSESSOIEs Executivos:

1) Cumprir as ordens emanadas do Prefeito Municipal:

h)  Assessorar nas relagoes entre O Executivo e o Legislativo Municipal;

c)  Acompanhar a tramitacio de projetos de iniciativa do Executivo na Cdmara ¢ manter

indicador respectivo;
1) Receber e registrar as queixas e reclamagocs apresentadas contra 0S servicos da Prefertura:
sugerindo 0s corretivos que s¢ foerem necessario do ponto de vista de relacdes publicas;

Acompanhar as providéncias lomadas com relaciio as queixas € reclamacdes contra servigos

C)

4o Prefeitura, para efeito de comunicaciio as partes da solu¢ao dada:

A Executar outras atividades inerentes ao cargo.

3 1° Compete aos Diretores do Departamento do M uniciplo:

| Manter o ambiente de trabalho propicio & produtividade ¢ ao desenvolvimento da equipe

de subordinados;
1 Instruir os subordinados na execucdo dos servigos:
1 [stimular a criatividade, a iniclativa ¢ a integragio funcionais;
'V Realizar reunides periodicas com O3 subordinados, para efeito de coordenagao,
(rticulacdo e melthoria dos trabalhos:
Vv Tiscalizar a execuglio das taretas distribuidas aos subordinados, 0 €emprego do material d¢
consumo e o uso de material permanente. instalacdes e equipamentos,

V1. Controlar a frequéncia ¢ pontualidade dos subordinados;

Vil Flaborar relatorio de atividades:
Vi Propor programas de tremamento ¢ aperfeicogpierfo dos subordinados.
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2° Os Conselhos Comunitarios e os Orgdos Colegiados, subordinar-se-do diretamente ao

g

Prefeito Municipal.
Art. 9°- A Procuradoria Juridica compde-se da seguinte unidade administrativa:

Procuradoria Geral Municipal:
[, Procuradoria Juridica do Municipl1o;

[1l.  Unidade de Controle e Redacéo.
Art. 10 - Ao Procurador Geral Municipal compete:

2)  Prestar assessoramento juridico ao Prefeito Municipal. na forma da legisla¢do vigente:

b) Pixar a interpretacdo das Constituigdes Federal e Estadual, das leis, dos decretos, dos
ratados e dos demais atos normativos a ser untformemente seguida em sua area de atuagdo e
coordenacado:

c) Representar o Municipio de Vale do Paraiso, pessoalmente ou por um dos membros da
carreira juridica, em todos os processos judicials em que 0 mesmo for autor, reu, assistente ou
opoente. em todas as nstanclas:

4)  Receber as citagdes e intimacoes judiciais do Municipio;

ey Definir a lotacdo dos membros da carrerra juridica nas varias unidades do Municipio
observadas a oportunidade, conveniéncia a necessidade de servigo:

N Atender as consultas formuladas pelo Prefeito ou quaisquer outros setores pertencentes a
Administracao Municipal;

g)  Coordenar o exame das minutas de editais de licitagdo, contratos, convénios, acordos,

™

JCNCICS,

e

ajustes, rescisoes ou de mstrumentos con

1

U

hy o Aprovar, modificar ou reprovar os pareceres teenico-juridico emitudos por membros da
rocuradoria Juridica e encaminha-los a apreciacdo do Prelerto;

-

) Executar outras atividades inerentes ao cargo.
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Art. 11- Ao Procurador Juridico do Municipio compete, entre outras atribuigdes, assessorar O
Prefeito em assuntos de natureza juridica quando solicitada e, especialmente:

1) Plaborar estudos e preparar informacdes, por solicitagiao do Preteito:

b)  Assessorar o Prefeito no controle da legalidade administrativa;

o) Assessorar o Prefeito no controle da legalidade dos atos da Administragdo Municipal
mnediunte o exame de propostas, anteprojetos, projetos € minutas de atos normativos de iciativa
do Poder Executivo Municipal, minutas de edital de licitagfo. contratos, acordos, convenios ou
1ustes. bem como os atos pelos quais se va reconhecer a inexigibilidade ou decidir a dispensa de
LIc1tacdo;

1) Fornecer ou requerer subsidios para a defesa dos direitos e interesses do Municipio de Vale
do Paraiso e prestar as informacdes ao Poder Judiciario, quando solicitadas:

¢ Lixaminar ordens e sentencas judiciais e orientar as autoridades ou setores do Municipio
quanto ao seu exato cumprimento;

) Emitir pareceres téenico-juridicos em processos administrativos e opinar conclusivamente
sobre questdes decorrentes de aplicagdio das leis e normas relativas ao servigo publico Municipal:

o) Executar outras atividades inerentes ao cargo.

"

F

Purderato Unico — A Procuradoria Juridica serd composta de Procuradores Municipais, do
quadro efetivo de servidores do Municipio ¢ dentre eles sera nomeado o Procurador Juridico
Viunicipal, funcgdo de confianca ¢ de um corpo de servidores técnico-administrativos de apoio
que deverdo ser admitidos através de concurso publico. com exceglo do Procurador-Geral
Viunicipal que ¢ Cargo Comissionado de livre nomeagiio ¢ exoneragdo a critério do Prefeito

MViunicipal.

| — Unidade de Controle e Redacgio

Compete ao Chete de Unidade de Controle e Redagdo:

1) Organizar os arquivos pertencentes a Procuradoria Municipal;

b)) Manter indice de lets, projetos de leis. portarias, decretgspertencentes ao Municiplo, sempre

o=

: dlllll.I|

atualizados:
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Realizar a publicagdo de documentos claborados pela Procuradoria Municipal:

T
)
3 ._ﬁ._.-'-'

|

1) Flaborar memorandos e olicios expedidos pela Procuradoria Municipal;

12- O Departamento Municipal de Controle Interno ¢ composto pelas seguintes unidades

administrativas:

|~ Departamento Municipal de Controle [nterno;
O — Diretoria Municipal de Controle Interno;

3 - Unidade Orcamentaria, Financeira ¢ Patrimonial;

.

4 — Unidade de Recursos Publicos:

| — Ao Departamento Municipal de Controle Interno compete:

. Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugdo dos
programas de governo ¢ dos orgamentos respectivos:;

1. Comprovar a legalidade e avahar os resultados. quanto a eficdcia, eliciéncia ¢
cconomicidade da gestio or¢amentaria, financeira ¢ patrimonial nos orgdos e entidades
da administracdo municipal, bem como da aplicagdo de recursos publicos por entidades
de direito privado;

1. Exercer o controle das operagoes de crédito, avais ¢ > garantias, bem como dos direitos e

haveres do Municiplo;

r.--.n.-vh—
Tl
L ]

Apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional, exercendo, dentre

outras, as seguintes atividades:
317 - Compete ao Diretor do Departamento Municipal de Controle Interno:

W) Conferir e aprovar a programac¢do trimestral de auditorias contabeis. [inanceiras
orcamentdrias, operacionais e patrimoniats emitidas por seu Diretor Municipal de Controle
Interno.

5)  Enviar ao Tribunal os respectivos relatorios, na fory réoulamentar e no prazo estabelecido:

gt
e
F
P
o
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o) Conferir e aprovar as auditorias nas contas dos responsavels, emitindo relatorio, certificado
de auditoria e parecer que consigne qualquer irregularidade constatada, mdicando as medidas
para corrigir as faltas encontradas;
d)  Instaurar e acompanhar a tomada de contas, para apurar responsabilidade de pessoa fisica,
Srofo ou entidade que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte, ou
hossa resultar dano ao erario, devidamente quantificado. € nos casos em que d legislacdo
especifica ndo obrigue o responsdvel a modalidade de prestagdo de contas, ou, quando exigivel
csta, ndo a preste:
> Dar ciéncia. de imediato, ao Tribunal de Contas, sob pena de responsabilidade solidana, de
conhecimento de qualquer irregularidade, indicando as providéncias adotadas para corrigir a
rreoularidade encontrada, ressarcir o eventual dano causado ao erario ¢ evitar ocorréncias

cmelhantes.

) Executar outras atividades inerentes ao cargo.
o) Desempenhar as atividades descritas no § 1° do art. 8% desta lel.

v 5.

2°. Compete ao Diretor Municipal de Controle Interno:

1) Organizar e executar, a pedido do Diretor do Departamento Municipal de Controle Interno, a
srogramacdo trimestral de auditorias contdbeis. financeiras, orgamentarias, operacionais ¢
patrimonials nas unidades administrativas:

by Realizar auditorias nas contas dos responsavels sob seu controle;

¢) Executar tomada de contas, para apurar responsabilidade de pessoa fisica, orgdo ou entidade
que der causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte, ou possa resultar, dano ao
cravio. devidamente quantificado, e nos casos em que a legislagdo especilica ndo obngue ©
responsavel a modalidade de prestagd@o de contas, ou, quando exigivel esta, ndo a preste;

¢y Executar outras alividades inerentes ao cargo.

¢)

3 3% O Departamento Municipal de Controle Interno compde-se da seguinte unidade

qadmimistrativa:

-Unidade orcamentaria, financeira ¢ patrimonial;

= f
- .
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2 - Compete ao Chefe da Unidade Orcamentaria, Financeira e Patrimonial:

1) Coordenar a elaboragéio da propostd orcamentaria setorial;

L

5)  Pstimar a receita ¢ a despesa do setor;

) Definir e analisar a programagao orcamentaria executando-a de acordo com as

3

disponibilidades financeiras;
1) Coordenar, orientar e controlar as atividades relativas a administragdo do patrimonio do
setor;

¢) Promover a padronizag@o dos materiais a serem adquiridos pelo setor;

Evecutar outras atividades inerentes ao cargo.
|| — Unidade de recursos publicos:
3 - Compete ao Chefe da Unidade de Recursos Pablicos:

1) Realizar levantamentos € confeccionar relatorios dos recursos do setor;

b1 Controlar e verificar a regularidade das solicitagdes de mercadorias ¢ dos servigos dos

demais setores junto a administragao,

o) Assessorar o controlador emitindo pareceres prévios, consultando a legislagdo, conferindo a
reoularidade formal dos processos administrativos.

) Executar outras atividades inerentes ao cargo.

Wl

> 4°. U Departamento Municipal de Controle Interno abrangera a fiscalizagao do Poder

O

Fxecutivo, bem como a Administragio Direta, Indireta e Fundacional.

Art. 13- A Secretaria Municipal de Plancjamento ¢ Administragio compete:
\)  Exercer a coordenagdo geral dos orgios municipais. aos assuntos substantivos da politica
municipal de desenvolvimento, inclusive, para a obtenciio de recursos, viabilizagio e controle da
sxecucdo de planos, programas, projetos ¢ ativ idades publicas;

y)  Elaborar. acompanhar e controlar a execugdo da proposta orcamentaria no Mmunicipio:

5y Promover a atualizag@o do cadastro éenico ¢ 1mobl lmno winicipal;
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1) Assessorar o Prefeito no planejamento na organizaglio administrativa ¢ na coordenacdo do

cOVEerno municipal;

oy Realizar estudos e pesquisas para o nlanejamento das atividades ¢ do governo municipal:

laborar projetos urbanisticos ¢ edilicaces publicas municipais:

o) Planejar, coordenar € controlar as atividades relacionadas com o desenvolvimento urbano

seral:

e,

1) Promover a execugdo das \tividades de pessoal material e patrimoOnio transportes ¢ SCIVICOS

DCTX h“a
) Coordenar, supervisionar € executar 0s planos e projelos na area de pessoal;
i) Padronizar, adquirtr, guardar, bem como emanar as diretrizes de orienta¢@o normativa;
Controlar programas e fiscalizar as atividades de comunicagdo, arquivos. limpeza.
conservacio e transporte da prefertura;

Svecular outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito:
Al Ld- A Secretaria Municipal de Fazenda compete:

. Exercer a politica fiscal do municipio em consonincia com a do Estado e legislagido em

romover a execucdio das atividades relativas i receita. despesa, contabilidade e finangas.

L.  ['TO
¢ Proceder a execugdo Olgdmulmtm e exlra orcamentaria

“laborar balancos, balancetes ¢ demonstrativos da receita ¢ despesa:

a—
L
L]

. Promover a arrecadacdo de tributos ¢ rendas do municiplo:
© Piscalizar o cumprimento da legislag@o tributaria municipal;

L Lxercer outras atividades que for cometida pelo Prefeito Municipal.

vt 15- A Secretaria Municipal de Educagio. Cultura, Bsportes e e Turismo compete:

Jﬂi L] - L=

O Desenvolver as atividades relacionadas com o ensino | fundamental e com a educagdo intantil

no ambito do Municipio;

4y Promover a instalacdo e manutengio de estabelec imentos municipais de ensino;

o _ | » _ _ ) | ! ,--"""F . v v v : —
5} Coordenar, supervisionar € executar planos programas ¢projetos municipals de educacdo;
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d) Supervisionar e manter os programas de alimentagao escolar;

¢y Criar, instalar e manter a biblioteca publica municipal;

) Promover a difusdo cultural, elaborag¢do de programas recreativos e desportivos;
v) - Divulgar as potencialidades turisticas do municipio:

h)  bxecutar outras atvidades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal.
Art. 16- A Secretaria Municipal de Satde compete:

a)  Manter os servigos de saude de interesse do municipio;

o) bxecutar as atividades de saude basica € hospitalar do municipio;

¢) Desenvolver atividades de saude relacionadas com a execucdo de programas de educacio e
servigos de defesa sanitaria do municipio;

d) - Integrar os servigos de protegido e recuperagdo da saude local com os planos e programas de

saude do governo estadual ou federal:

¢) bxecutar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo Prefeito Municipal.

Art. 17- A Secretarta Municipal de Obras, Servigos Publicos, Agricultura e Meio Ambiente

compele:

a)  Promover a execugdo das atividades concernentes a construgdo e conservacio de obras
publicus municipais, assim como dos prédios proprios da Prefeitura:

o) Promover a construgdo e a conservagdo de estradas ¢ caminhos integrantes do sisterna viario
o municiplo;

A

¢) Promover a execugdo e manutengiio dos servigos publicos, tais como parques. pracas.
jardins. matadouros, feiras, assim como a efetuar a limpeza publica:

Ay Celebrar convenios com Orgdos publicos ¢ privados visando a execucdo das obras
prograimadas;

¢)  Proceder a fiscalizaglo de contratos que se relacionam com servigos a seu cargo;

Kesponsabilizar-se pela administracdo dos cemitérios:

2) - Promover o desenvolvimento agropecudrio do municipio;

/5
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S e

1) Incentivar a pesquisa € a experimentagdo visando a melhoria da produtividade agricola e

pecuaria;

) Desenvolver e incentivar projetos ¢ pesquisas de preservacdo ambiental e desenvolvimento
astentavel:

1) Desenvolver atividades relacionadas ao fomento Agropecuario;

) Lxecutar outras atividades que lhe for cometida pelo Prefeito Municipal.
Art. 18- A Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social compete:

. Promover atividades relacionadas a ocupagdo de mio-de-obra, principalmente no tocante a
colocacio, treinamento e orientagio ao rabalhador:

b) Promover as atividades relacionadas a assisténeia social, integrando as esferas de atuagao
pablica e privada;

o) Executar programas relacionados nolitica do bem-estar do menor de forma preventiva €
assistencial;

4y Elaborar planos e executar projetos de apolo a v elhice e a deficientes fisicos:

o) Relacionar-se com 0s 0rgaos estaduais e federais objetivando a captagdo de recursos pard

licacdo na execugdo de atividades de natureza municipal;

Y Executar outras atividades que lhe forem cometidas pelo Prefeito Municipal,

At 19- A Secretaria Municipal de Planejamento ¢ Administracdo compde- se das s¢ ouiIntes

anidades administrativas:

| - Dirctoria de Departamento Municipal de Trifego e Controle de Combustivel
Compete ao Diretor de Departamento Municipal de Tratego ¢ Controle de Combustivel:
Controlar o uso de veiculos, ferramentas ¢ equipamentos da secretaria Municipal de
Lducacdo;
5y Controlar o abastecimento dos veiculos oliciais deste municiplo:
¢} Epcaminhar as maquinas € equipamentos que necessitem ¢ ;-1 ¢ conserto para serem reparacdas

cin tempo habil;
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1

d) Organizar a distribuigcdo e recolhimento das  ferramentas ¢ dos equipamentos do
departamento, exigindo de cada servidor que as devolva ao fim do expediente;

¢)  Manter o livro de Registro de Controle de Combustivel atualizado;

) Elaborar o controle diario de Combustivel:

v ) Controlar as requisicdes de Combustivels;

h)  Desempenhar as atividades descritas no § 1° do art. 9° desta lel.

1) bxecutar outras atividades merentes ao cargo:

2 - Presidéencia da CPL.

Compete ao Presidente da CPL:

a)  Abrir, presidir e encerrar as sessoes desse coleglado:

b)) Rubricar os documentos de habilitagdo e os relativos as propostas:

c)  Resolver, quando forem da sua competéncia. os pedidos verbais ou escritos, apresentados
nas sessdes publicas;

4y Votar, em caso de empate;

2) Instruir os processos a cargo da Comissdo Permanente de Licitagdio, determinando a juntada
ou 0 desentranhamento de documentos pertinentes:

L Providenciar a publica¢do. na imprensa oficial ou em quadros de avisos. dos atos quando
essa medida, a cargo da Comissiio Permanente de Licitacdo. for exigida;

o) Assessorar a autoridade superior:;

h) Solicitar informagdes necessdrias a tramitag@o dos processos a cargo da CPL que preside, ¢
prestar informagdes sempre que solicitadas:

) Solicitar via auwtoridade competente. assessoria, laudos ¢ pareceres e a contratacdo de
leiloero olictal ou a nomeacdo do leiloeiro administrativo:

1) Executar outras atividades inerentes ao cargo:

3 - Secereturia da CPL

Compete ao Secretario da CPL:
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) Auxiliar o Presidente na direcfio das sessoes. publicas ou reservadas;

b Lavrar as atas das reunioes da Comissio Permanente de Licitagao;

o ) V otarls

1y Rubricar os documentos de habilita¢cao € 08 relativos as propostas:

) Preparar, conforme orientacio do Presidente, d correspondéncia a ser expedida e 0s avisos ¢

LLos para publicagao. submetendo uns ¢ outros a Presidencia;

0 Controlar 0s prazos ¢ certificar o seu ranscurso,

o) Atender as determinacdes do Presidente da CPL.

o

h)  Executar outras tividades inerentes ao cargo.

4 - Pregoetro Municipal
Compete a0 Pregoetiro Municipal:

1) A coordenagao dos trabalhos da equipe de apoio e a condugdo do procedimento licitatono:
hy O recebimento da declaracido dos licitantes do pleno atendimento aos requisitos de
Labilitaciio. bem como dos envelopes contendo as propostas € 05 documentos de habilitagdo:

¢} A abertura dos envelopes-proposti, nalise ¢ desclassificaglio das propostas (uc Nao

.5 do objeto ou as condigoes ¢ prazos de

wenderem as especificagoe execucio ou fornecimento

(ixadas no edital;
a selecdo dos liciantes que participardo da

47 A ordenagdio das propostas ndo desclassificadas €

fhse de lances:

2) A classificag@o das ofertas. conjugadas as propostas ¢ 05 lances;

A negociagldo do prego, visando a sua redugdo:

)
o) A verilicagdo € a decisio motivada a respeito da qceitabilidade do menor prego;
1) A analise dos documentos de habilitaciio do autor da oferta de melhor pregos

) A adjudicagdo do objeto ao licitante vencedor. se ndo tiver havido manifestacao de recorrer

——
-H-"-—-

bor parte de algum licitante;

i) A elaboragao da ata da sessdio publica:

<) A andalise dos recursos eventualmente ugnado ou

apresentados. reconsiderando o ato 1mp

o o cncaminhamento do processo instgfdgcom a sud manifestacio a decisdo da

rd

Hromovenc

qatoridade competente, / .,,
f,ﬁ"
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) Propor a autoridade competente d homologacio, anulagao ou revogacdo do procedimento

licitaloro;

) Executar outras atividades inerentes ao cargo.

5 - Diretoria de Estudos, Projetos ¢ Plancjamento Urbuano

Compete ao Diretor de Estudos, Projetos e Planejamento Urbano:

1) Coletar dados sobre 0 desenvolvimento fisico, econdmico € social do Municip1o:
b, Selecionar ¢ priorizar dados estatisticos para a realizagdo de projetos no ambilo no
NViuniciplo:

~) Levantar dados sobre a regularidade mobiliaria dos imoveis situados no Municipio:

yara se definir o valor venal dos imovels situados no

4y Efetwar o levantamento de dados 1

Viunicipio:
o) Realizar levantamento para O cadastramento dos lotes urbanos com Suds respectivas

Rl

hentfellorias:

Fxecutar outras atividades inerentes ao cargo.

[ 1
I ]

( - Diretoria Geral Administrativa Distrital

Compete a0 Diretor Geral de Administragdo Distrital:

1 Prestar assisténcia administrativa ao distrito;

5y Pazer cumprir as leis municipais;

Representar o governo municipal no distrito administrativo:
d)  Providenciar ¢ acompanhar 0S servicos dentro do Aambito do distrito;

o) Execular e acompanhar a limpeza publica ¢ s atividades concernentes a conservagio das

e [

vias publicas no distrito;

N Informar o prefeito os fatos ocorridos no distrito solicitando as medidas necessarias:
o1 Desenvolver outras atividades nerentes ad cargo.

7 - Diretoria de Recursos Humanos E»

Compete a0 Diretor de Recursos Humanos: 22 7
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Supervisionar atos de nomeacao, exonel

Claborar folhas

Controlar a conces

de pagamento;

brestar informagdes nos processos de sua algada;

Supervisionar o preenchimento de gulas € 1n

particulares de sud alcada;

Vianter atualizado o arquivo da legislagdo relativa a

Cyecular outras atividades inerentes ao cargo.

ompete ao Chete

Oreanizar ¢ manter atud

Lovecutar  as

¢ de Recursos Humanos.

da Unidade de Recursos Humanos:

tividades de  admissdo. lotago,

wposentadoria de servidores:

:.,_;!- }

9 - Unidac

.

h)  Analisar a propostd orcamentaria jui

e

\

]

Controlar a frequéncia dos servidores. anotando as

Fnviar folha de pontos ¢

- xecutar Oulr

ampete ao Chete da Unidade de Pl

E

2ealizar estudos e pesquisas pard O Dl

Acompanhar

Acompanhar

oreamentario;

)

s atividades inerentes a0 cargo.

¢ de Plancjamento ¢ Administragao.

4 arrecadacio da recela pot fonte de

1 execucdo da despesa cont 0 MOk

Evecutar outras atividades inerentes 4o cargo.

1 - Unidade de [Registro de Pregos

formacoes que ¢

acao ¢ movimentagao de servidores:

s30 de direitos e vantagens d servidores:

~dministracio de pessoal:

lizado o registro dos servidores lotados no Municiplio;

levam ser fornecidas a Orge

{

e

O

PrOMOGAD,  Iesclsao, transferéncia ¢

alteracdes verificadas:

los servidores do Municipio;

anejamento ¢ Administragao:

ancjamento das atividades do Municipio;

{tamente com 0 Secretario de Administragao.

'eCurso;

cante arrecadado para manter O €

uilibrio
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Compete ao Chefe da Unidade de Registro de Pregos:

1) Manter Registro de Pregos sempre atualizados:
b} Assessorar a autoridade superior;

o) Prestar informagoes sempre que solicitado;

4 Solicitar informacdes necessarias & tramitagdio dos processos a cargo do Departamento de

kegistro de Precos que preside, e prestar informagoes sempre que solicitadas;

xecutar outras atividades merentes ao cargo.

L1 - Unidade de Cadastro Técenico Imobiligrio

Compete ao Chefe da Unidade de Cadastro Técnico Imobiliario:

1) Lletuar ¢ manter atualizado o cadastro téenico imobiliario do Municipio e organizar 0 scu
Argurvamento;

b)  Flaborar a planta de valores juntamente com o Secretdrio de Administragdo do Municipio:

oy Realizar o levantamento para cadastramento dos contribuintes do Imposto Predial ¢
{erritorial Urbano e Imposto Territorial Urbano:

4y Manter atualizado boletins de informagdes cadastrais:

¢)  IEncaminhar as guias para recolhimento dos impostos municipails;

1y Pxecutar outras atividades inerentes ao cargo.

{2 — Unidade de Patrimonial

Compete ao chefe da unidade patrimonial:

1) Coordenar, orientar e controlar as atividades relativas a administragdo do patrimonio do
Municiplo;

b) Organizar o cadastramento dos fornecedores:

o) Realizar as atividades de classificaciio ¢ tombamento dos bens movels ¢ 1movels ¢ dos

semoventes do patrimonio do Municiplio;

o de bens patrimoniais;

I Ei

4y Promover as atividades de incorporagdo, locagiio ¢
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3 Coordenar, orientar € controlar as atividades relativas % administracio de materiais do

(3 - Unidade de Administragao, Compris, Servicos Gerais e 'Transporte.

Compete ao Chefe da Unidade de Administragio, Compras. Servicos Gerais ¢ lTransporte:

Manter o controle de materiais da unidade:

a)
b) Requisitar ao secretario de administragdo a realizacdo das aquisigoes necessarias do setor;

+y Coordenar 0$ Servigos a screm realizados na unidade acompanhando ¢ executando as
qtividades necessarias;

4y Executar outras atividades inerentes do carg0.

(4 - Unidade do Almoxarifado

Compete wo Chefe de Unidade do Almoxaritado:

1 Receber os materiais adquiridos pelo Municipio:

5)  Manter sob sua guarda os materiais recebidos dos fornecedores;

Atender us requisigoes de material das demais unidades administrativas:

1) Controlar a entrada e saida dos materiais;

C Controlar a distribuicfio dos materiais existentes atraves das requisi¢des apresentadas:

0 Executar outras atividades inerentes ao cargo.

15 - Unidade de Protocolo

-

Compete ao Chefe de Unidade de Protocolo:

1) Dar inicio aos processos Administrativos do Municipio, fazendo as devidas anotagoes; |

b) Controlar a ordem cronoloégica dos processos para evitar duplicidade;

~y  Controlar os materiais pertencentes ao sclor;
d)y  Manter lista atualizada dos processos adminispdivey” do Municipio que facilite ¢

localizagao;
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S cecular outras atividades inerentes ao cargo.

( — Unidade de Planejamento, Programagao ¢ Controle Orgamentario

Compete ao chefe de anidade de planejamento, Programagao ¢ controle or¢camentario:

1) Organizar ¢ acompanhar juntamente com © Secretario 0 planejamento orcamentario do

MViuniciplo:
5)  Analisar as propostd orcamentaria compatibilizando-a com as prioridades levantadas pelo

Municiplio;

Claborar o detalhamento da Programago {inancelra:

1) Planejar, acompanhar ¢ controlar a execugiio do or¢amento

.f"'i

do plano plurianual de

investimento;

Controlar a aplicag@o obrigatoria de recursos vinculados por lel

5 Realizar estudos no sentido de aperfeigoar as técnicas de planejamento e orcamento
tilizados pelo Municipio;

o) Bxecutar outras atividades inerentes ao Cargo.

T

7 - Unidade de Informacgoes ¢ ATrquivos Publicitarios

Compete ao Chefe de Unidadc de Informacdes e Arquivos Publicitarios:

L Garantir acesso as informagoes contidas nos documentos sob sua ouarda, observadas as

cestricdes regimentals, na fase intermediaria, e, de lorma plena, na fase permanente,

by Custodiar os documentos de valor temporario ¢ permancnic, acumulados pelos Orgdos da

prefeitura, no exerclie cio de suas funcoes, dando-lhes tralamento (écnico:

Sstender custodia aos documentos de origem privada, considerados de interesse publico

municipal, sempre que houver conveniéncia e oportunidade:

b

“stabelecer diretrizes € normas, articulando e orientando tecnicamente as unidades que

desenvolvem  atividades de protocolo ¢ arquivo corrente, Nno ambito do poder execulivo

Coordenar a recepcio e distribuiga o de correspond pcias da administragao direta.

S Manter o sistema de informagocs sobre sepyd unicipaits:

0 i
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o) Administrar o sistema de protocolo de processos:

(3

1) Promover a guarda dos documentos acumulados ¢ avaliados pela administr racdo municipal.
de valor intermediario e permanente;

1)  Manter a doca.unentagﬁo organizada, de acordo com o principio. de proveniéncia em
satislatorias condigoes de higiene;

1) Atender as consultas de orgdos de origem:

<) Preparar a documentagdo para o recolhimento e efetuar g destruicdo dos documentos

destinados a eliminacio

1) Blaborar Termos de Eliminacdo e Recolhimento da documentacao:

) Custodiar e processar tecnicamente os documentos de origem privada adquiridos pelo orgio:
1) Fromover a descrigdo do acervo, mediante elaboracdo de instrumentos de pesquisa. que
curantam pleno acesso as informacdes contidas nos documentos:

nstituir esquema de comunicacdio com as unidades setoriais. de modo a permitir que as

, —

O
nformagoes, no ambito do sistema, sejam propriedade comum:

p) Propor a aplicagdo de tecnologias que agilizem a recuperaciio da Informacdo nas diferentes
lases do ciclo vital dos documentos:

() Prestar assisténcia téenica aos servidores(as) municipais na area de arquivo;

) Proceder a recuperagdo e reforco de documentos deteriorados e danificado:

3 i(t‘*ibljﬁﬂﬁit-ﬂ' documentos de interesse local, existentes em outras instituiqi"}es.} dentro e fora do

NMuniciplo;

=y

Cropor aquisicdo ¢/ou permuta de pablicagdes, no ambito da historia. da administracdo. da

-~

Al UIVISLICE C CIM oulras Lllc 19 c!llﬂ‘j

4} LBfetuar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

L ZU- A seeretaria Munieipal de Fazenda compde-se das seguintes unidades administrativas:

[ - Dirctoria Geral de Contabilidade

Compete ao Diretor Geral de Contabilidade:

4)  Promover a execucdo das atividades de claborugdo de baldncetes, balancos e demonstrativos

verals da gestdo orcamentdria, financeira e pal umm
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by Dirteir ¢ coordenar a elaboracdo das prestagdes de contas da admumstra¢do municipal;

¢)  Realizar a contabilidade orcamentaria, financeira ¢ patrimonial do Municipio, observando o

vlano de contas e normas da contabilidade publica;

|
~L 3 )
4]

rovidenciar a escrituracdo das operacoes contabers. visando demonstrar a receia ¢ a

despesa;

¢)  Realizar levantamentos, balancetes. relatorios periodicos e analises da receita e despesa de

qcordo com a legislacdo em vigor:

) Elaborar no encerramento de cada excrcicio. balangos gerais do Municipio ¢ demais

demonstrativos da movimentacdo financeira, patrimonial ¢ orcamentaria na forma da legislacdo;

o) Executar demats tarefas inerentes ao cargo.

J - ivisau de Tesouraria

,'1.

Cumpete wo Chefe de Divisdo de Tesouraria:

1) bletuar o pagame sas realizade e eder repasses financelros a
) blctuar o pagamento das despesas realizadas inclusive proceder repasses financeiros aos

deimals 6rgdos do Municiplo;

b)) Providenciar o recebimento de créditos do Municipio devidamente autorizados;

¢) Proceder a efetivacdo do pagamento da despesa de acordo com a disponibilidade de
NUINerario;

Preparar boletins de movimentagdo financeira ¢ encaminhar a secao de contabilidade;

S I A
J-.'; L 1—1. l‘l ]
b f E_. N

a0 controle de bancos atestando o respectivo saldo diartamente:
1) bxecutar outras atividades inerentes ao cargo.

T

3 - Unidade de Contabiiidade

compete ao Chete da Unidade de Contabilidade:

a)  Acompanhar a execu¢do das auvidades de elaboracdo de balancetes, balancos e

deimnonsti

[“i ,'i

rallvos gerais da gestdo or¢amentaria, hinanceira ¢ patrimonial,;
xthar na elaboragido das prestagoes de contas da administragdo municipal;

¢} Auxtihliar na realizagdo da contabilidade orcamentaria, financeira

e-patrimontal do Municipio
S/
observando o plano de contas ¢ normas da contabilidade plblice
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1) Auxthar na escrituragdo das operagdes contabels, visundo demonstrar a receita e a despesa;

¢) Auxthiar na realizacdo de levantamentos, balancetes. relatorios periddicos e andlises da
recella e despesa de acordo com a legislagido em vigor:

) Auxthiar na elaboragdo do encerramento de cada exercicio, balancos gerais do Municipio e

demais demonstrativos da movimentag¢do financeira, patrimonial e orcamentaria na forma da

[culsiacao;

LSS
o) Lbxecutar demais tarefas inerentes ao cargo.
4 - Unidade de Lan¢amento, Receitas, Tributos ¢ Fiscalizacio

Compete ao Chete da Unidade de Lancamento, Receitas. Tributos e Fiscalizacdo:

a) o Promover os langamentos de tributos e outras rendas municipais e as respectivas
1'1:;"}1111a;';“1g?(3t‘8;

b) Promover a classificagdo da receita e encaminha-la a secdo de contabilidade:

¢) Orientar e acompanhar o cumprimento das obrigacdes fiscais:

d) o Requisttar auditorias para impedir a sonegagdo dos tributos, recomendando a aplicacio de
sangoes aos infratores de acordo com a legislacdo tributaria;

¢) Promover e organizar a manutenc¢do atualizada do cadastro de produtores, industriais.
comerclarios e prestadores de servico; -

) Providenciar a entrega aos contribuintes diretamente ou por qualquer outro meio legal,

|..._

avisos de langamento de tributos e manter controle de entrega;

v) Manter o controle das multas e outras san¢des aplicadas de acordo com a legislacio em

e TR

h o Preparar boletuns de movimentagdo hnancetra e encaminhar a seco de contabilidade:

) kletuar o controle de bancos atestando o respectivo saldo diariamente:

11 Adotar as medidas necessarias que visem promover a arrecadacio de modo eficiente ¢
elicaz;

<) bxecutar e manter o controle da arrecadagfio dos tributos e rendas municipais, mantendo
dtualizadas a situacdo dos contribuintes perante o [1sce

) Acompanhar a realizagdo dos calculos dos tributos municipais: /
‘!"'".—*'.f.
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%

) Adotar as medidas necessdrias que visem promover a arrecadacdo de modo eliciente ¢
"-;fiﬁifllz;

1) Adotar medidas que visem realizar a fiscalizacio no lancamento e arrecadacdo dos tributos e
demais recellas municipais;

o) Lxecular demais tarefas inerentes ao Cargo.

> - Unidade de Execu¢iio Orcamentiria e Extra Or¢amentaria

Compete ao Chele de Unidade de Execuciio Or¢amentdria ¢ Extra Orcamentaria:

a)  Lletuar a analise e registros das despesas  devidamente classificadas. autorizadas e

homologadas:

b) Registrar os créditos autorizados no orgamento, creditos adicionais e de natureza exira-
or¢amentaria;

¢)  Participar na elaboracdo de balancetes ¢ balanc¢os orcamentarios realizados pela se¢do de
-;‘{‘Jii{:;ibilidit{_]d';

d) - Relacionar os débitos a pagar quando do encerramento do exercicio [Inanceiro;

¢} Orientar ¢ controlar as atividades de CXCCUQdo orgamentdria e extra-orcamentaria da
contabilidade e da tesouraria do Municipio:

) kExecutar outras atividades inerentes ao Cargo.

Art. 21- A Secretaria Municipal de Educacdo. Cultura, Esportes e Turismo COMpoe-s¢ Gas

scguintes unidades administrativas:

L= Departamento Munieipal de Educaciio Infantil ¢ Eusino Fundamental -

Compete ao Diretor de Departamento Munici pal de Educugao Infantil e Ensino Fundamental-

() Planejar, supervisionar, controlar coordenar e promover a execuc¢do de programas da

~ducagdo Infantil e do Ensino Fundamental:
) Promover as iniciativas que favoregam o desenvolvimento d/g ewicacdo infantil e do Ensino

Fundamental do Municipio:
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o1 Promover intercambios entre alunos das escolas municipais, de outros Municipios e do
- stado:
d)  xecutar outras atividades inerentes ao cargo;

¢ Desempenhar as atividades descritas no § 19 do art. 8 desta ler.

2 - Departamento Municipal de Cultura, kssportes ¢ Turismo

ol |

Compete ao Diretor de Departamento Municipal de Cultura, Esportes ¢ Turismo:

;|

1) Plaborar calendéario Anual Esportivo do Municipio;

5)  Manter a Secretaria Municipal de Educacio do Municipio informada das atividades

/

desenvolvidas no Departamento Municipal de Cultura, Esportes ¢ Turismo, através de Relatorio

Viensal:

¢)  Oreanizar os eventos esportivos das Escolas Municipais;
4 Plrmar parcerias esportivas com outras entidades;

¢y bxecutar outras atividades inerentes ao cargo:

r -

5 Desempenhar as atividades descritas no § 19 do art. 8° desta lel.

3 - Diretoria de Transporte Escolar

Compete ao Diretor de Transporte Escolar:

1) Promover o cumprimento da legislag@io ¢ normas determinadas pela Secretaria Municipal de
ducagdo do Municiplo;

h)  Realizar a fiscalizacdo diaria dos veiculos (Onibus) contratados e veiculos do Municipio
responsaveis pelo transporte escolar dos alunos da Rede Municipal: |

o) Fiscalizar diartamente junto as escolas municipais o controle de chegada dos Onibus:

4y Acompanhar in loco, quanto ao atendimento do transporte escolar na zona rural do
Municipio, se necessario, ouvindo pais de alunos quanto a realizagdo do mesmo:

¢y Llaborar relatorio mensal para a Secretaria Municipal de Educacdo, com todas as atividades
realizadas no mes;

) Ficar responsavel pelo os 6nibus adquiridos pelo Municipio:

o) Para exercicio deste cargo. o servidor devera possuir CNH -~

- J_,.#‘* o~

*'.7%11-61111 Nacional de

4

Habtlitagdo no minimo com a categoria D e ter o curso do MOPL:

26



Bl e 8 i i
........

FEITURA DO MUNIC li’i{} DL VALE DO PARAISO/RO
U\H (63.786.990/0001-53
AVENIDA PA RAISO. n° 2601 — CENTRO - V. ALLE DO P ARAISO/RO — CEP; 76.923-000.
LEI DE CRIACAO 367 DE wuwum PUBLICADA NO DOE 2.473 DE 14/02/1992.
Gabinete do Preleito

% 5 =
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"-."

1 Acompanhar o abastecimento dos Onibus pertencentes ao Municipio ¢ que realiza 0O
Transporte Escolar:

v Na auséncia a falta justificada de ulg lorista dos Onibus do Municipio
'y Na auséneia ou na [falta justicada de oum moltoriste S : .L
-esponsaveis pelo Transporte I scolar. o servidor nomeado para exercer €sie cargo. poderd dirgir
5 Onibus ¢ cobrir a auséncia do Motorista responsdvel pelo veiculo, para nao prejudicar ©
ransporte dos alunos da Rede Publica Municipal:

Execular demais atividades merentes ao cargo.

L
==y T
— -

i - Dirctoria de E£scola Municipal

Compete ao Diretor de Escola Municipal:

1) Dirieir. presidir. superintender todas as Alividades e servicos escolares, responsabilizando-se
DO sCU funcionamento:

b) Representar o estabelecimento, responsabilizando-se por seu funcionamento, perante oS
OHredos e entidades pablicos e privados:

o) Convocar e presidir as atividades e reunides do corpo docente, discente ¢ técnico
administraiivo:

Ay Presidir o Stw'\-=-'ic;o relativo a secrelaria:

¢} Assinar os documentos € papels escolares isoladamente ou em conjunto com secretaria
quando necessano:

O Autorizar a abertura e o encerramento da matricula:

g

(]

0 Fixar calendario escolar, hordrio de aulas ¢ das verilicacdes de apréndizagm].. INICIO €
Srmino de cada ano letivo e os dias de atividades escolares:

h) Distribuir turmas, aulas ¢ atividades entre 08 prolessores;

) Aprovar programas, planos de curso ¢ adogdo de livros e material didatico, propostos pelos
hrolessores ou pelos érgﬁos Proprios:

i) Bstabelecer normas disciplinares e de funcionamento;

) Promover as comemoracdes de datas civicas, festivas ou socials ¢ cumprimento dos deveres
do estabelecimento; -

) Responder por quaisquer recursos destinados ao esigbeledimento, deles prestando contas

cntidade mantenedora;
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) Aprovar escala de férias do quadro de pessoal;

1) Exercer as demais fungdes decorrentes 1o seu contrato de trabalho. de disposigdes legals ¢
Cormas de ensino, bem como das que lhe forem atribuidas pela entidade mantenedora:

o) Divulear ¢ assegurar 0 exato cumprimento das normas constantes no regimento escolar;

) Decidir, em ultima nstincia escolar, os problemas e casos 0missos;

4)  Promover o intercamblo entre alunos. seus responsavels e professores:

) Executar outras atividades Inerentes ao cargo.

5 - Viece Diretoria de Escola Municipal

Compete ao vice-diretor de escola municipal:

1) Auxiliar a diregd@o e substitui-la cm seus impedinmentos ou auséncias eventuais ¢ legais:
Ly, Assessorar a dire¢do no planejamento, execucido e avaliagdo de todas as atividades
wdministrativas e pedagdgicas da escola:

Yl

o1 Desempenhar as tarefas designadas pela direciio e pela entidade mantenedora;

!
i | "':
vl i

Fxecutar outras atividades merentes ao cargo.
6 - Unidade de Cultura e Esportes

Compete ao Chefe da Unidade de Cultura e Lsportes:

) Plancjar, supervisionar, controlar, coordenar ¢ promover execucao de prograinas
desportivos. de recreagdo e lazer:
5y EBlaborar os planos municipais de cultura e desportos, bem como o calendario turistico do

F L]

Viuniciplo;
o) Promover o intercambio com entidades culturais, desportivas ¢ recreativas:
4} Promover as iniciativas que favoregam o movimento cultural e turistico do Municipio:

+) Realizar o levantamento. controle ¢ recuperagdo de bens historicos e artisticos do Municiplo;

O Executar outras atividades merentes ao ¢argo.

e

5

ey

7 _ Unidade de Ensino, Planejamento ¢ Supervisio ORISRV < o,

Compete ao Chete da Unidade de Ensino. Planejamel .c ipervisdao kscolar:
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1) Promover o cumprimento da legislacio e regulamentagio do ensino municipal no aspecto da
organizacgio didatica;

) Promover estudos objetivando a otimizagdo do processo educativo:

c)  Promover a expansio da melhoria da cducagdo no Municipio:

| S

d) Detectar as necessidades de remanejamento de pessoal docente nas diversas unidades

) Promover e acompanhar o desempenho dos diretores e supervisores a nivel de escola.
orientando. acompanhando, avaliando e controlando :is atividades técnico-pedagogica:
I} Realizar diagnosticos das necessidades escolares:

2)  bkxecutar outras atividades inerentes ao c: Q0.

3 - Unidade de Supervisiio de Ensino

compete ao Chefe de Unidade de Su pervisao de Ensino:

A

@) Reahzar reunioes periddicas com o Corpo docente para orientacdes téenico- -pedagogica;

L) Fornecer subsidios para a reformulacdo do curriculo de eNnsino:

of l'{{r;lliz:gﬁ* visitas em sala de aula observando 0 desenvolvimento das atividades do professor e
sugerir se necessdrio modificagdes para melhorar o desempenho;

1) Anali |

S Analisar todo e qualquer documento que diz respeito (1o ensino:

Executar outras atividades i Inerentes ao cargo.

v - Unidade de Educacao ¢ Coor denagio da Equipe Pedagdgica

compete ao Chefe da Unidade de Lducagio e Coordenagio da Equi pe Pedagdgica:

@) Promover junto com o Secretario de [ ducagdo a instalacio ¢ manut engao dos programas de

sducagdo da rede municipal de ensino:

D) Promover, coordenar, supervisionar e execulir os programas de alimentacdo escolar da rede

D
municipal de ensino:

<) Propor a instalagdo de novas unidades de ensino | deAtro/d Municipio:
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3y

) Buscar meros de implantar cursos de aperleicoamento para os profissionais da educacao do
Municipio:

¢y Desenvolver politicas de valorizagdo dos profissionais da educacdo, acompanhando o
cutnprimento da legislagao;

) Prestar assessoramento aos professores, diretores. supervisores ¢ demais profissionails da
educacao:

v bxecutar outras atividades inerentes ao cargo.

LU - Unindade de Programas ¢ Projetos Edueacioniis

Compete ao Chele de Unidade de Programas e Projetos Educacionais:

1) Responsavel pelo acompanhamento, cadastramento ¢ execucgdo de todos os Programas e

B
iJ

rojetos Bducacionais existentes no Municipio, oriundos do Governo Estadual e Feder:

vierem a ser firmados;

o) Responsavel pela Prestagdo de Contas de todos os Programas;

¢y »olicitar dos Diretores de Escolas da Rede Municipal, as prestagdes de contas do Programa
Jinherro Direto na Escola;

A Acompanhar a execucdo dos Programas ¢ Projetos Educacionais, nas Escolas e na Secretaria

\1L[111Ll]) } dk., LdLl.Ldkr::’lO

2y Outras atribuigdes que a Secretaria Municipal de Educacio, julgar necessaria;

i

L Indormar a Secretaria Municipal de Educacdo mensalmente através de Relatorio. sobre as
atividades i'*s ‘nvolvidas na Diretoria de Programas ¢ Projetos Educacionais:

o informar diariamente  se necessario a Secretaria Municipal de Educacgdo. quanto a
documentos recebidos € enviados;

1) Lxecutar demats atividades inerentes a0 cargo.

Art 22 - A Secretaria Munieipal de Saude ¢ composta pelas seguintes unidades administrativas:
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1) Desempenhar as atividades descritas no § 1° do art. 8° desta le;

2 - pelor i L P'ﬁil“]u.i ill dil { “l(i;}li{, I’\libl { il(.f 4‘3.;li(l€3

Conipete ao Diretor Municipal da Unidade Mista de Satde:

) Dingir ¢ coordenar a unidade mista de saude:
L) Promover ajustes necessarios para o bom funcionamento da unicade:
¢} Supervisionar o atendimento oferecido para a populagdo pelos profissionais do setor:

4 bxecutar outras atividades inerentes ao cargo.

5 - Diretoria Clinica de Administragio Hospitalar

Compete ao Diretor Clinico de Administraciio Hospitalar:

«)  Coordenar as atividades realizadas no ambiente > hospitalar:

o) Supervisionar o desempenho dos servicos burocraticos e administrativas de 1nstituigoes
hospitalares::

21 Controlar do quadro de funciondrios do hospital:

d)  Elaborar ajusgala diaria dos médicos plantonistas. {érias, ete.:

2 Cuidar da manutengdo dos equipamentos e dos cstoques de materiais, executar outras tarefas
correlatas.

) Lxecutar outras atividades inerentes ao Cargo.

+ - Duretoria Geral de Enfermagem do HPP e da Rede Basica de Satide

wompete ao Diretor Geral de Enfermagem do HPP e da Rede Bisica de Satde:

@) Participar da elaboragéo e avaliacio dos projetos e planos municipais de saude:

b) - Gerenciar o servigo de enfermagem integrante do Hospital de Pequeno Porte e da estrutura
basica da nstituigdo de satde publica:

<) Planejar. organizar e redistribuir os servicos de en Cl).dfftm bem como suas atividades
lcenieas e auxiliares, no Hospital de Pequeno Porte e da RedeBasica de Saude;

J'i.t'..‘

-
f-% ’
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d) Colaborar, auxiliar e participar no planejamento. execuedo e avaliagdo dos programas de
saude publica;

) Assessorar, motivar e auxiliar na elaboracdo de normas e rotinas do servigo de enfermagem:

1) Capacitar, desenvolver e oferecer oficinas cducativas, de educacdio continuada ¢

Lrelnamentos que possam aprimorar e desenvolver cvolucao profissional do quadro de pessoal
Ao servigo de enfermagem:;

) Zelar para o cumprimento dos principios éticos e morais da profissdo:

1) Prestar assessoria ao Secretario Municipal de Saude, na drea ¢ sua competéneia:

) bxecutar outras atividades inerentes a0 CArgo.

> - Liretoria de Controle da Malaria e Saneamento

Compete ao Diretor de Controle da Malariq e Saneamenlo:

a) Supervisionar o atendimento do centro e dos postos de saude da zona rural:

b) Promover o treinamento dos agentes de saude em exercicio na zona urbana e rural;

¢)  Ltetuar o levantamento das causas e propor medidas de combate 4 malaria:

d)  Efetuar o levantamento sobre as condigoes de saneamento do Municipio e propor medidas

de methorias:

¢) Avaliar e exigir melhorias no atendimento e no desenvolvimento dos servicos prestados no

Municipio;

e

) Informar o departamento competente para que  sejam  tomadas medidas quanto aos

noradores ¢ ue nllo estejam cumprindo a legislacio sanitaria:

) bxecutar outras atividades inerentes 1o Cargo.

O - Lirctoria Geral de Satde e Vigiliinein Sanitaria

Compete ao Diretor Geral de Sadde e Vigilancia Sanitaria;

1) Coordenar o processo de planejamento dos programas de satde no ambito do Municipio:

0)  Determinar o levantamento das dreqs o setores que negegstem de medidas para o combate

v
]

Gos problemas da satde: 7

a2
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¢)  Promover o saneamento basico do Municipio aruiculando-se com o orgao competente para a

execucdo deste servigo;

d)  Monitorar as atividades dos moradores ¢ dos comerciantes quando a pratica de atividades

que venham comprometer a qualidade da satde do Municipio;,

M,

¢) Executar outras atividades inerentes ao cargo.

- birctoria Administrativa de Processamento de Dados

Compete ao Diretor Administrativo de Processamento de Dados:

1) Zelar pela veracidade das informagdes obuidas e processadas dentro da unidade;

b)) Manter o banco de dados atualizado:

¢ Fornecer informacodes quando solicitado por autoridades superiores;

Ay Coordenar e supervistonar o trabalho desenvolvido pelos subordinados:

¢y Coordenar e manter atualizado o banco de dados do Programa Saude da Familia;

) Coordenar e manter atualizado o banco de dados do laboratério municipal:

o) Coordenar e manter atualizado o banco de dados do Hospital de Pequeno do Municipio;
by Encaminhar todos os dados e informacdes pertinentes ao Ministério da Saade:

|

1) Executar outras atividades herentes ao cargo.

3 - biretorin Geral de Epidemiologia, Huanseniase ¢ Saneamento

Compete ao Diretor Geral de Epidemiologia, Hanseniase ¢ Sancamento:

1) Coordenar as equipes das unidades:

b Imptementar politcas de combate a endemias no ambito do Municipio;

¢} Coordenar o desenvolvimento de Cmnpanhas de combate a hanseniase:

dy Coordenar e controlar a equipe responsavel pela politica de sancamento no ambito
Mt uptj*"ik

¢) bxecutar outras auvidades merentes ao cargo.

Y - Divisio da Unidade Mista de Saade oy

npete ao Chefe de Divisdo de Unidade Mista de Saude:

o

55
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1) Acompanhar e requisitar ao Secretario de Saude os materiais e equipamentos necessarios
para o funcionamento da unidade;

by Controlar a entrada e saida dos veiculos ¢ ambulancias que estdo a disposicdo da Unidade:

¢ Controlar a escala de plantdo dos servidores que presta servigo na unidade;

¢y Executar outras atividades nerentes ao cargo.

LU - Divisdo da Tesouraria do Fundo Municipal de Sadde

Compete ao Chefe de Divisao de Tesouraria do Fundo Municipal de Saude:

1) Efetuar o pagamento das despesas realizadas pela Secretaria;

H) Providenciar o recebimento de créditos da Secretaria devidamente autorizados;

¢y Proceder a efetivagdo do pagamento da despesa de acordo com a disponibilidade de
AUIMELArto;

dy  Preparar boletins de movimentacdo financeira ¢ encaminhar a se¢do de contabilidade:

2) Lfetuar o controle de bancos atestando o respectivo saldo diariamente:

1 Executar outras atividades inerentes ao cargo.

- Unidade de Epidemiologia

Compete ao Chete da Unidade de Epidemiologia:

1) Promover estudos e levantamento de dados sobre as principais doengas que afetam o
Municiplio:

0y bxecutar campanhas de combate as doengas;

¢ Promover a orientagdo da populacdo na prevengdo das doencas comuns da regldo;

&) Propor junto ao departamento superior medidas de combate as doencas que afetam a
populacdo:

¢)  bkxecutar outras atividades inerentes ao cargo.

12 - Unidade de Controle da Dengue

Compete ao Chete de Unidade de Controle da Dengue:
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4 Promover a conscientizaciio da populacdo quanto aos riscos que a doenca pode causar no

W

Vunicipio:

) Promover campanha de combate a0 mosquito transmissor da doenca:

¢)  Lfetuar o levantamento de dados para propor junto ao departamento superior medidas de
combalte a proliferagiio da doenca:

d) Notificar as pessoas que se encontram em desacordo com a legislacio quanto as medidas

preventivas de combate a doenca:

i
b S

2} bxecutar outras atividades inerentes ao cargo.

13— Servico de Almoxarifado

Compete ao Chefe de Servico do Almoxarifado

) Receber os materiais adquiridos pelo Municipio:

0) Manter sob sua guarda os materiais recebjdos dos fornecedores:

<) Alender as requisi¢oes de material das demaits unidades administrativas:

d) Controlar a entrada e saida dos materiais:

) Controlar a distribuicao dos materiais existentes através das requisicoes apresentadas:

Lxecutar outras atividades inerentes 40 Cargo.

4 - Servico de Laboratério Viunicipal

Compete ao Chefe de Servico do Laboratério Municipal:;

1) Coordenar e supervisionar as atividades do Laboratorio Municipal:

| Ml 5

o) Contrtbuir para o bom desempenho de toda dren administrativa, zelando pelo bom

endimento ao publico:

¢)  Coordenar a solicitacdo de 111:1[@11&15 controle dos mesmos:

F
r
L
L N
RN

Auxtliar nos setores de colela de analise:

LXecutar outras atividades inerentes 4o CiUrgo
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i’

‘(. 23- A Secretaria Municipal de Trabalho e Assisténcia Social € composta pelas seguintes

gidades administrativa:

| - Diretoria de Departamento Municipal de Referencia de Assisténcia Social

Compete ao Diretor do Departamento Municipal de Referencia de Assisténcia Social:

1) Promover o estabelecimento de diretrizes para a prestacdo de servigos sOC10 assistenclais ¢ a
coulacdo das relagoes entre o setor publico, entidades e organizagdes ndo-governamentais;

b) Coordenar a equipe do CRAS;

¢ bBlaborar Relatorios Mensais sobre as atividades desenvolvidas no CRAS:

¢y Coordenar a atuacdo no ambito das politicas publicas setoriais com vistas a integragdo das

holiticas socials para o atendimento das demandas de prote¢do social e enfrentamento da

pobreza;

o) Coordenar e supervisionar a implementacdo do sistema de informacdo da assisténcia social

com vistas ao planejamento, controle das a¢des a avahiagdo dos resultados da Politica Municipal

de Assisténcia Social no Municipio;

'y A coordenacdo da Politica de assisténcia Social € 0 Sistema Unico de Assisténcia Social no

E\*}Laiiiuipiu;

o1 Coordenar a preparacdo gradativa do adolescente. quando ndo tor possivel a reintegragdo

cuniliar, para vida autdnoma e independente apos seu desligamento do abrigo:

b)) bxecutar demais atividades merentes ao cargo.

) Desempenhar as atividades descritas no § 17 do art. 87 desta lel

2 - biretoriun do Abrigo Municipal

Comipete ao Diretor do Abrigo Municipal:

1) Coordenar os servigos soctoeducativos para criancas ¢ adolescentes, visando sua protecao,
socializacdo ¢ o fortalecimento dos vinculos familiares ¢ comunitarios:

by  Coordenar e incentivar o fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios buscando a

S =
e
P

g

rrl"'

sletivacdo do retorno, 0 maits breve possivel, @ familia de origepzagaptiada ¢/ou extensivi;

ke i
.‘ ” " Tn
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) Coordenar o recebimento ¢ 0 tratamento das criancas e adolescentes que serdo recebidos no
abrigo municipal:

Coordenar o desenvolvimento de todas as atividades em regime de participagdo €
de autoritarismo e despersonalizagio dentro do abrigo

1Y
i

cooperagdo, evitando-se quaisquer formas

nunicipal;

L

Coordenar a preparagfio gradativa do adolescente. quando ndo for possivel a reintegragao

e )
“yniliar, para vida autdnoma e independente apos seu desligamento do abrigo:
' Executar outras atividades nerentes ao ¢argo.

3 - Diretoria Geral da Guarda WViirin

Compete ao Diretor Geral da Guarda Mirim:

Claborar € executar o programa anual de atividades da Guarda Mirim;
icas e privadas para muatua colaboragao cim atividades de

o) Articular-se com institulgoes Hu bl

nleresse comums:
Representar a guarda mirim perante autoridades ¢ poderes:

Dirigir ¢ supervisionar as atividades da Guarda Mirin:

L

) Bxecutar outras atividades inerentes ao cargo.

_ Unidade de Trabaltho e Acac Social

¥

e i_-_l El i 1

sere 10 Chete da Unidade de Trabalho e A¢lo Social:

\ coordenaciio da Politica de Assisiéncia Social e 0 Sistema Unico de Assisténcia Social no

5
Municiplo; .
51 A coordenacdo e execugldo dos servigos soclo assistenciais visando a assisténcia das pessoas

necessiadas;

o) Coordenar projetos de inser¢do de pessoas no mercado de trabalho:
coordenar programa de geragdo de trabalho ¢ renda ¢ projetos de

F

11 Desenvolver ¢
et N

cnirentamento da pobreza;

Evecutar outras atividades inerentes ao cargo.
Vi
V4R

.

)
._h}
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i

S - Unidude de Proteciio Social, Especial, Servigos de Média e Alta Complexidade ¢ do

-

Programa — PEET]

—

Compete a0 Chele de Unidade de Protegdo Social, Especial, Servigos de Média ¢ Alta

T ]

Complexidade e do Programa - P11

1 Coordenar os conselhos municipais relacionados a Assisténcla Soclal;

h)  Planejar, supervisionar ¢ coordenar o execuguo das atividades de apoio técnico €
Cdministrativo necessarios ao funcionamento dos Conselhos;

o) Elaborar ¢ gerenciar os relatorios que forem solicitados pelos diversos Orgdos Lstaduais,
Federais ¢ Municipais, bem como aqueles solicitados pelos presidentes dos conselhos:

4y Cxecutar outras atividades merentes ao cargo.

6 - Unidade do Programa Pro-Jovem

Compete ao Chefe de Unidade do Programa Pro-Jovem:

¢ realizar as atividades do Pro-jovem:

v Coordenar e ficilitar o processo de integragio do coletivo sob sua responsabilidade:

S Mediar os processos grupais. fomentando a participagiio democratica dos jovens € a sua
Sreanizacio, no sentido do alcance dos objetivos do Servigo Soctoeducativo de Convivio:

1, Acompunhar o desenvolvimento de oficinas ¢ atividades ministradas por outros
rofissionais, atuando no sentido da integragdo da cquipe do Pro-Jovem:

¢} Oreanizar as atividades de capacitagdo do Pro-Jovem:

O Executar outras atividades mierentes ao cargo.

7 - Unidade de Telecentro e do Programsa Bolsa Familia

Compete ao Chefe da Unidade do Telecentro e do Programa Bolsa Fami ha:

) fetuar o cadastramento das pessoas necessitadas do Municipio;

b)) Manter atualizado o cadastramento destas pessoas:

2y Coordenar as atividades de fiscalizagio de cadastrang mnvestigacdo social da qualidade

de benencrario do programa;
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d) - Executar outras atividades nerentes ao Cargo.

Art. 24 - A Secretaria Municipal de Obras. Servicos Publicos, Agricultura e Meio Ambiente
cumpoe-se das seguintes unidades administrativas:
L - Dirctoria  de Departamento Municipal de Moejo Ambiente e Desenvolvimento
Sustentivel

Compete ao Diretor de Departamento Munici

pal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
sustentavel:

4)  Promover estudos e levantamento de dados sobre a questdo ambiental no ambito do
Viunicipio:

0) Propor medidas de combate a0s danos ambientais:
¢) Promover o desenvolvimento sustentavel criando politicas e aquisi¢do de renda sem
dantficar o meio ambiente;

4 Executar outras atividades Inerentes do Cargo:

¢)  Desenvolver as atividades previstas no § 1° do art. ° desta lel.

2 - Diretoria de Departamento M unicipal de Agricultura e Pecudria

Compete ao Diretor do Departamento Municipal de Agricultura e Pecudria:

4y Fomentar e promover g pecuaria no Municipio através de agoes que incentivem g produgdo
de leite, carne, ovos e outros produtos de origem animal no municipio:

) Promover campanhas sanitarias visando 2 methoria da qualidade dos produtos de origem
dimal através de programas de capacitacio de produtor rurgl. acompanhar o programa de
nseminagdo artificial. visando a mell

)

i
“ J i

wr1a do rebanho no M Unicipio;

csenvoiver agdes que incentiven a diversiticagdo do rebanho do municipio. ampliando a

)

competitividade do produtor local no mercado consumidor

4 Coordenar as atividades de SCrvigo de campo no levantamento ¢

e dados das necessidades

G0s produtores rurais do Municipio;

3 ik
£\

Aphear os recursos destinados g ALT1C

| S
"1_ .I||

) Executar outras attvidades inerentes «

(

O Cargo:

" caner

0 Desenvolver as atividades previstas no S 1°do art, R° (et

37
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3 = Diretoria Municipal de Equipamentos ¢ Maquinas Pesadas

“ompele ao Diretor Municipal de Lquipamentos e Maquinas Pesadas:

) kxaminar a maquina ou cquipamentos inspecionando-os para determinar os defeitos e
anormalidades do funcionamento:

0)  Acompanhar os servicos de manutengdo mecanica corretiva e preventiva em veiculos
pesados, maquinas, motores e equipamentos;

¢) Verificar defeitos, acompanhando substituicio de ¢ pegas, ajustes, regulagens e e lubrificacdo:;

d) - Solicitar ajustes, reparos. reformas © manutengoes em geral em equipamentos diversos:

<) Manter organizados, limpos e conservados os malerials, maquinas, equipamentos em local
de trabalho, que estio sob sua responsabilidade:

) Executar outras atividades inerentes ao Cargo.

+ - Unidade de Servicos de Limipeza e Huminacio Pablica
Compete ao Chefe da Unidade de Servigos de Limpeza e Huminacdo Publica
W Coordenar e supervisionar as obras. os SErvigos e « limpeza publica;

Organizar, fiscalizar e conirolar as atividades de construciio. reforma ou manutencio de
wbras e servigos nos logradouros publicos:
¢) bkxecutar e fiscalizar 3 remogdo do lixo dando-lhe destino conveniente de modo a nio 4
saude publica;
d) - Providenciar e acompanhar a manu CHgao da uminagdo de pracas e em vias do MUnICipIo;
¢) Informar e opinar em processos referentes a projetos de ampliacdo da Rede de Huminacdo:

') Manter o controle das ligacdes e consumo de Cnergia em proprios municipais:

i
o

I’romover o cont lolt, de ligacdes da Rede de [ Huminagdo Publica

(1

) Promover reparagdo ou substit medo de lampadas, disjuntores. reatores ¢ demais materiais
cletricos da rede de | Huminagdio publica de responsabilidade do municipio:

) Executar outras atividades Inerentes ao cargo.

5 - Unidade do servico de Cemitérig

ompete ao Chefe de Unidade do SErvico de Cemitdrig
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+ Coordenar e supervisionar as atividades administrativas do cemitério. cumprindo e fazendo
cumprir as normas ¢ rotinas estabelecidas em lel;

b)) Manter o controle do numero de sepultamentos verificados;

o) Manter os registros necessarios para o bom funcronamento do cemiterio:

1) Encaminhar ao Secretario relatorios das atividades referente a administracio do cemitério:

¢} Autorizar o sepultamento somente nos ¢asos em que exista autorizagao expressa nos (ermos

5 Lxecutar outras atividades inerentes ao cargo.

O - Unidade de Oficina, Garagem e Abastecimernto.

Compete ao Chefe de Unidade de Oficina, Garagem e Abastecimento:

1) Controlar o uso de veiculos, lerramentas ¢ equipamentos do departamento;
h) Controlar o abastecimento dos veiculos do departamento;

-

¢)  bncaminhar as maquinas e equipamentos que necessitem de conserto para serem reparadas

e tempo habil;

) Oreganizar a  distribuigdao ¢ recolhimento das  lerramentas ¢ dos  equipamentos  do
departamento, exigindo de cada servidor que as devolva ao fim do expediente;

¢)  Execular outras atividades inerentes ao cargo.

7 - Unidade Municipal de Trinsito

Compete ao Chete de Unidade Municipal de Transito:

1) Supervisionar, coordenar, executar ¢ [iscalizar as politicas de transito de competéncia do
Municiplo.

b Cumpnr e fazer cumprir a le

o1slacdo ¢ as normas de transito de veiculos. de pedestres ¢ de

L

¢y Promover o desenvolvimento da circulacdo e da seguranca dos ciclistas:

(70

4y Planejar, projetar, regulamentar e operar o transito de veiculos, pedestres e animals, e

inplementar agdes voltadas a seguranca do transito. bem como implantar. manter e operar o

(J<

sistema de sinahizagd@o, os dispositivos ¢ os equipamentos de controle viario.

o

e

>) Coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobregsgeidentes de transitos e suas causas:
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O Estabelecer, eni conjunto com orglo de policia wdnsito ou militar, as diretrizes para o

Holiciamento ostensivo de transito:

i

niracdo de circulacdo, estacionamentos ¢ paradas, previstas no Codigo de Transito Brasileiro. no
sxercicio regular do Poder: e ainda, aplicar as penalidades de adverténcia por escrito. autuar ¢
nular por infracdes de circulagdo, estacionamento e parada previstas no Codigo de lransito
srasileiro. notificando os infratores e arrecadando as multas aplicadas.

) Fiscalizar. autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas cabivels, relativas as

nirecoes de lotacdio dos veiculos, bem como notificar e arrecadar as multas aplicadas; fiscalizar

“\

o cumprimento do disposto no artigo 95 da Lei Federal n” 9.503, de 25/09/1997, aplicando as
henalidades e arrecadando as multas previstas,:

) Implantar, manter, operar e fiscalizar. o sistema de estacionamento rotativo pago nas vias ¢
oeradouros publicos municipais. entre outras mumeras atribuigdes

1 Lxecutar outras atividades merentes ao ¢argo.

§ - Servico de Obras e Trabalhos de Campo

Compete 1o Chete de Servigo de Obras ¢ “Irabalhos de Campo:

1) Acompanhar a execugdo dos trabalhos de campo no ambito do Municipio;
b)  Acompanhar aexecucdo das obras no ambito do Municipio:

¢y Acompanhar a execucdo dos servicos realizados no Municipio:

d)  Lxecutar outras atividades merentes ao cargo.

& i

Art 25 - Os Secretarios Municipais serdio remunerados por subsidios tixados nos termos do a

29. V. da Constituicdo Federal.

Art. 26- O quadro de cargos de provimento em comissio € as fungdes de conlianga sao 0s

constantes do anexo 1 desta Lel

Art. 27 - O ocupante de cargo de provimento em comissio e as fungdes de confianca perceberdo

-

o vencimento acrescido da gratificacdo por exercicio deofpo. constantes do anexo Il desta L

o5 Executar a fiscalizacdo de transito, autuar e aplicar as medidas administrativas cabivels por
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TR -

el 28 - Os servidores municipais e os servidores sstaduais. federais ou de outras esferas de

ooverno & disposigao deste Municipio. designados a exercerem cargo cii Colll issfo/funcdo de

+"

~ontianca, poderdo optar pelo salirio ou vencimento do cargo efetivo e perceber 100% (cem por

) da Gratificagao por Exercicio de Cargo — GLC.

CChto

At 29 - Picam criados os cargos comissionados ¢ [ungoes de confianca mencionados na

wresente Lel.

do Municipio de

Art. 30 - As [uncdes de confianga deverdo ser ocupadas por servidores efetivos

Vale do Paraiso.

Parderalo Unico — As vagas criadas para cargos comissionados e fung¢des de confianga

~onlorme anexo 1 da presente Lei deverdo ser ocupadas na porcentagem de 50% (cinquenta) por

cento por servidores de carreira (servidores efetivos), conforme disposto no art 61 da Lei

19/2012. tacultando optar pelo vencimento do cargo fetivo ou em comissio e perceber 100%

Ja eratificagdo de fungdo de Lonll INCa Ol Cargo comissionado.

L W

ke

At 31- O servidor investido em fungdo de confianga tem como carga horaria @ mesina prevista

para seu cargo.

el 32 - Psta Lei entra em vigor na duta de sua publicagao, revogadas as disposigoes e

COI AR,

Luiz Pl de Souza

Fi‘t‘ ”i Liﬂiuf al
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