V. CAMARA MUNICIPAL DE LAGOA DA PRATA
SN A Estado de Minas Gerais

PORTARIA N°33/2023

DispGe sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de
bens e contratacdo de servicos em geral, no ambito
do Poder Legislativo Municipal de Lagoa da Prata —
MG, nos termos do Art. 23 da “Lei Federal n®
14.133, de 12 de abril de 2021.”

O Presidente da Camara Municipal de Lagoa da Prata, no uso de suas atribuicdes que lhe confere
o Art. 42 do Regimento Interno desta Casa e em conformidade com o Art. 23 da “Lei Federal n2

14.133/2021”, resolve:

Art. 12 Esta Portaria dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagao de pesquisa
de precos para aquisi¢cao de bens e contratagao de servigos em geral e se aplica aos Processos realizados
com base na “Lei Federal n2 14.133/2021.”

Art. 22 A pesquisa de precos sera materializada em documento que conterd, no minimo:

| - descricdo do objeto a ser contratado ou adquirido;

Il - identificacdo do agente responsavel pela pesquisa;

Il - caracterizacao das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definicdo do preco estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracao de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - membéria de cdlculo do preco estimado e documentos que lhe dao suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores ou prestadores de servico, no caso da pesquisa
direta de que dispde o Inciso IV do Art. 42 desta Portaria.

Art. 32 Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condicdes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem ou execucao
do servico, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e
modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucdo do objeto.

Art. 42 A pesquisa de precos para fins de definicdo do preco estimado sera realizada mediante a
utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

| - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de pre¢os ou no banco de pregos em saude, disponiveis no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP);
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Il - contrata¢Oes similares feitas pela Administracdo Publica, em execuc¢do ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente;

lll - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente
aprovada pelo Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do edital ou do aviso de contratacdo direta, contendo a data e a
hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores ou prestadores de servico, mediante
solicitacao formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores
ou prestadores de servico e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacdo do edital ou do aviso de contratacdo direta; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data das notas fiscais
esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital ou do aviso
de contratacao direta.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orgamento
fora do prazo estipulado no Inciso Il do Caput deste artigo, desde que devidamente justificado nos autos
e observado o indice de atualizagdo de precos correspondente.

Art. 52 Por economia processual, nas aquisicdes e/ou contrata¢des diretas por Dispensa de
Licitacdo, a fase de pesquisa de pregcos na Camara Municipal de Lagoa da Prata sera sempre realizada
conjuntamente a fase de procura pela proposta mais vantajosa junto aos fornecedores ou prestadores
de servico, utilizando-se as propostas recebidas para o célculo do preco estimado da aquisicdo e/ou
contratacdo, nos termos do Inciso IV do Art. 42 desta Portaria.

§ 12 O agente responsavel pela pesquisa de pregos utilizar-se-a da ferramenta de pesquisa do
“Google”, realizando buscas a fim de encontrar possiveis prestadores de servico e/ou fornecedores
locais e regionais para solicitagao de propostas e orgamentos.

§ 22 Considera-se justificada, nos termos do Inciso IV do Art. 42 desta Portaria, a escolha de
prestadores de servico e/ou fornecedores cuja Nota de Avaliagdo nos cadastros do “Google” seja 3,0
(trés) ou superior, salvo melhor juizo de justificativa.

Art. 62 Serdo utilizados, como métodos para obtencdo do preco estimado da aquisicdo e/ou
contratacdo, o menor preco, a média ou a mediana dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde
gue o calculo incida sobre uma amostra de 3 (trés) ou mais precos validos, salvo impossibilidade
justificada nos autos de se obter esta quantidade minima de precos.

§ 12 Considera-se valido o preco que:

| — ndo for considerado inexequivel;

Il — ndo for considerado excessivamente elevado; e

Il — for referente a objeto igual ou minimamente semelhante ao objeto a ser efetivamente
adquirido e/ou contratado.
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§ 22 Precos referentes a objetos que ndo sejam iguais ou minimamente semelhantes ao objeto a
ser efetivamente adquirido e/ou contratado podem ser utilizados como referéncias e para fins de
analises comparativas, mas ndo entrarao no cdlculo a que se refere o Caput deste artigo.

§ 32 Se dos precos obtidos ndo houver pelo menos 3 (trés) precos oriundos de pesquisa com
fornecedores e/ou prestadores de servico, serd utilizado o menor preco como preco estimado da
contratagdo e/ou aquisicdo, dentre aqueles que sobrarem apds a exclusdo dos excessivamente elevados
e inexequiveis.

§ 42 Excetuados os casos mencionados no § 32 deste Artigo, sera utilizada a média ou a mediana
para calculo do preco estimado da contratacdo e/ou aquisicdo, seguindo-se, sequencialmente, os
seguintes procedimentos para a escolha entre uma ou outra:

| - calcular a média da amostra de precos;

Il - calcular o desvio padrao da amostra de precos;

Il - calcular o coeficiente de variagdo do desvio padrao em relagdo a média;

IV - identificar o critério de definicdo do preco estimado — média ou mediana — com base nos
seguintes critérios:

a) quando o coeficiente de variagdo apresentar percentual igual ou inferior a 25 % (vinte e cinco
por cento) em relagdo a média, serd utilizada a média como critério de definicdo do preco estimado; e

b) quando o coeficiente de variagdao apresentar percentual superior a 25 % (vinte e cinco por
cento) em relacdo a média, serd utilizada a mediana como critério de definicdo do preco estimado.

§ 52 Quando a mediana for utilizada para célculo do preco estimado da contratacdo e/ou
aquisicdo, os precos excessivamente elevados e inexequiveis ndo serdo excluidos, devendo ser
considerados no cdlculo.

Art. 72 Para a aplicacdo do menor preco ou da média, como critério de definicdo do preco
estimado da contratacdo e/ou aquisi¢cdo, serd necessaria antes a exclusdo dos precos excessivamente
elevados e inexequiveis, devendo-se adotar os seguintes procedimentos para classifica-los como tal:

| - utilizando como base os préprios pregos encontrados na pesquisa, devera ser feita primeiro a
exclusdo individual, de cada um, dos precos excessivamente elevados e, depois, a exclusdo individual, de
cada um, dos inexequiveis, caso existam.

Il - os precos excessivamente elevados e inexequiveis serdo excluidos conforme os seguintes
parametros:

a) um preco serd considerado excessivamente elevado quando for 25 % (vinte e cinco por cento)
superior ou mais a média dos demais precos da pesquisa; e

b) um prego sera considerado inexequivel quando for 75 % (setenta e cinco por cento) inferior ou
menos a média dos demais precos da pesquisa.
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Paragrafo Unico. Na pesquisa de precos realizada com fornecedores, caso seja identificado preco
considerado excessivamente elevado ou inexequivel, o Agente Publico responsdvel pela pesquisa fard
contato com o fornecedor para conferir se a cotagdao enviada se refere, realmente, ao objeto solicitado,
em suas caracteristicas, quantidades e condi¢des de fornecimento, dando a ele a oportunidade de
retificacdo do seu orcamento.

Art. 82 Nas contratacdes diretas por Inexigibilidade ou por Dispensa de Licitacdo, quando nao for
possivel obter a quantidade minima de precos validos a que se refere o Caput do Art. 62 desta Portaria,
serd admitida a apresentacdo de notas fiscais emitidas pela contratada para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administracdo, a fim de se comprovar
gue os precos estdo em conformidade com os praticados em contratacdes semelhantes de objetos de
mesma natureza, devendo-se justificar, no documento de formalizacdo da pesquisa de precos, tal
procedimento.

Art. 92 Apds a identificagdo preliminar do prego estimado com base em um dos trés critérios,
menor prego, média ou mediana, pode-se ainda acrescentar ou subtrair dele determinado percentual,
de forma a aumentar a atratividade da contrata¢do e/ou aquisicdo para o mercado ou mitigar o risco de
sobrepreco.

Art. 10. A pesquisa de pregos junto a fornecedores e/ou prestadores de servico sera realizada
mediante solicitacdao formal de orgamento, que devera exigir os seguintes dados:

| — Razdo Social ou nome completo;

Il — nome comercial (nome fantasia), se for o caso;

lIl — numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ ou do Cadastro de Pessoa Fisica —
CPF;

IV — telefone de contato;

V — nome completo do responsavel pelo orcamento;

VI — precos unitarios e totais de cada item, bem como o valor global da contratacdo e/ou
aquisicao;

VIl — marca e modelo dos produtos, quando for o caso;

VIl — data do orgamento;

IX — validade minima do orgamento;

X —enderecamento a Camara Municipal de Lagoa da Prata — MG;

Xl — referéncia ao Processo Administrativo.

§ 19 A solicitacdo formal de orcamento a que se refere o Caput deste Artigo podera ser feita por
e-mail ou por meio da conta de “WhatsApp” oficial da drea de Compras da Camara.

§ 22 O agente responsavel pela pesquisa de precos podera enviar ao fornecedor ou prestador de
servico um modelo de orcamento préprio da Camara para ser preenchido com o preco e com as
informacgdes a que se referem os Incisos do Caput deste Artigo, devendo este agente, ao receber de
volta o orgamento preenchido, autentica-lo com fundamento na “Lei Nacional n? 13.726, de 08 de
outubro de 2018” e anexa-lo aos autos.
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§ 32 O prazo de resposta a ser concedido a cada fornecedor para envio do orcamento sera
contado a partir da data de envio da solicitacdo a ele, e deve ser compativel com a complexidade do
objeto a ser contratado.

Art. 11. Objetivando a celeridade, as comunica¢cdes com o fornecedor ou prestador de servico,
salvo quando for necessdria comunicacdo formal, poderdo ser feitas através de conversas via ligacdo
telefénica, WhatsApp e e-mail.

Paragrafo Unico. Sendo necessaria a comprovacdo de contato, de auséncia de resposta ou de
qualquer comunicacdo entre a Camara e o fornecedor ou prestador de servico, poderao ser anexados
aos autos:

| - as capturas de tela da conversa, nos casos de conversa via WhatsApp; e

Il - a mensagem impressa do e-mail, nos casos de uso de e-mail.

Art. 12. Nas aquisicOes e/ou contratacdes diretas por Dispensa de Licitacdo, a Camara fard a
publicacdo de um aviso em seu sitio eletrénico oficial e em suas redes sociais oficiais, pelo prazo minimo
de 3 (trés) dias uteis, comunicando a intencdo de receber orcamentos de fornecedores e/ou
prestadores de servico interessados.

Paragrafo Unico. O célculo final do preco estimado da aquisicdo e/ou contratacdo e o posterior
julgamento das propostas recebidas ndo serdo realizados antes do fim do prazo mencionado no Caput
deste Artigo.

Art. 13. Desde que justificado, o prego estimado da aquisicdo e/ou da contratacdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacgdes necessarias para a elaboracdao dos orcamentos, salvo na hipdtese de licitagao cujo critério
de julgamento for por maior desconto.

Art. 14. Quando for necessaria a atualizacdo monetaria dos precos, sera utilizado o indice de
atualizacdo que melhor se adéque as especificidades do objeto a ser contratado, dentre os seguintes:

| - IPCA - Indice de Precos ao Consumidor Amplo;

I - IPC - Indice de Precos ao Consumidor;

Il - IGP-M - indice Geral de Precos — Mercado;

IV - IPA - Indice de Precos ao Produtor Amplo;

V - INCC - indice Nacional de Custo de Construcio;
VI - INPC - indice Nacional de Pregos ao Consumidor;
VII - IGP - indice Geral de Precos; ou

VIII - IPP - indice de Precos ao Produtor.

Paragrafo Unico. Caso ndo exista indice especifico para o objeto a ser adquirido e/ou contratado,
serd utilizado o IPCA - Indice de Pregos ao Consumidor Amplo.

Art. 15. A pesquisa de precos, bem como a defini¢do final do preco estimado da aquisicdo e/ou
contratacdo, devera ser ratificada pela Controladoria Interna da Camara Municipal.
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Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Camara Municipal de Lagoa da Prata, 3 de maio de 2023.

ANTONIO JUSTINO FILHO
Presidente
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