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PORTARIA N° 201, DE 23 DE OUTUBRO DE 2015

Atribui fungdo a servidora.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS,
ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes legais, de acordo com o inciso XXIX e
XXIX do art. 39, do Regimento Interno.

Considerando o exercicio legal do servidor com finalidade de fornecer maior
clareza sobre o desempenho da funcdo, resolve:

Art. 1° Atribuir a servidora Luciene Regina Trarbach Krohling, no cargo de
provimento em comissdo de Supervisor Legislativo, matricula n° 624, lotado na Camara
Municipal de Domingos Martins, as seguintes funcoes:

I - responsavel pelos e-mails da SEGA, cmdmartins e Cerimonial;

II- responsavel por encaminhar correspondéncias ao correios;

I11- responséavel por encaminhar requerimento, indicacdo e autégrafo;

I'V- responsavel por projeto de decreto, resolucdo e mogao;

V- responsavel pelo controle de copias;

VI- responsavel pelo agendamento do carro da Camara;

VII- responsavel pelo diario oficial eletrénico e escola de contas;

VIII- responsavel pela organizacgdo e atualizacdo do quadro de avisos;

IX- responsavel pela elaboracdao de memorandos, oficios e autografos;

X- responsavel por responder oficios externos;

XI- responsavel por encapar caderno de protocolo e livros oficiais da Camara;

XII - responsavel pelo controle de vencimento de autdgrafos;

XIII- responsavel por recolher correspondéncias no correio na auséncia da servidora
Luzinete Capelini Welff;

XIV - responsavel por efetuar as inscricdes dos servidores em cursos, palestras e
seminarios;

XV- auxiliar nos servicos administrativos;

XVI- informar os vereadores dos eventos.
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Art. 2° As fungdes da servidora Luciene Regina Trarbach Krohling
provenientes do cargo de provimento em comissao estao descritas na Lei Municipal n°® 2.509, de
23 de margo de 2013.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Domingos Martins, 23 de outubro de 2015.

ROGERIO LUIZ KROHLING
Presidente
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