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EMENTA
INDICAC AO N° 22[_) /2021. Indica ao Senhor Projeto minuta do anteprojeto de
Lei que dispde sobre a criagdo do Arquivo Publico
Municipal de Mococa, define as diretrizes da politica
municipal de arquivos publicos e privados e cria o

Sistema Municipal de Arquivos — SISMARQ.

EXMA. SRA. PRESIDENTE,

INDICO a Mesa, cumpridas as formalidades Regimentais da Casa, no sentido de ser
oficiado ao Exmo. Sr. Prefeito Municipal de Mococa, Eduardo Ribeiro Barison, para que Sua Exceléncia
andlise e encaminhe para deliberagdo nesta Casa de Leis projeto de Lei, que Dispde sobre a criagdo do
Arquivo Publico Municipal de Mococa, define as diretrizes da politica municipal de arquivos publicos e
privados e cria o Sistema Municipal de Arquivos — SISMARQ.

Anexo encaminho minuta do texto base do projeto de lei, justificativa (inclusive marco

legal) e texto base para regimento interno.

Justificativa:

Atualmente vigora em nosso municipio a Lei n°. 4.802 de 03 de setembro de 2020, que
versa sobre o Arquivo Publico Municipal, ocorre que a referida Lei ndo atende a todos os objetivos que
devem nortear as politicas publicas e o Sistema Municipal de Arquivos, razdo que encaminhamos a minuta
do anteprojeto para a devida analise e posterior encaminhamento a nossa Casa de Leis.

Toda justificativa da importancia da devida regulamentagdo da referida legislagio esta

devidamente demostrada na justificativa da referida minuta, que segue anexo.

Plenario Venerando Ribeiro da Silva, 12 de abril de 2021.

DR. THIAGO JOSE COLPANI
Vereador/PL
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MINUTA - ANTEPROJETO DE LEI QUE DISPOE SOBRE A CRIAGAO DO
ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL, DEFINE AS DIRETRIZES DA POLITICA
MUNICIPAL DE ARQUIVOS PUBLICOS E PRIVADOS DE INTERESSE PUBLICO
E SOCIAL E CRIA O SISTEMA MUNICIPAL DE ARQUIVOS.

PROJETO DE LEIN°__ /20

EMENTA: Dispoe sobre a criagdo do Arquivo Publico
Municipal de Mococa, define as diretrizes da politica
municipal de arquivos publicos e privados e cria o
Sistema Municipal de Arquivos — SISMARQ.

O Prefeito Municipal de Mococa, FACO SABER, que a
Camara Municipal.de Mococa, em Sesséao realizada no

dia de de 2020, aprovou
Ripjclolpde@lei n°. /2020 de autoria
; e eu

sanciono e promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO |
Disposigoes gerais

Art. 1° E dever do Poder Publico Municipal a gestdo documental e a protegdo
especial a documentos de arquivos, como instrumentos de apoio & administragéo,
a cultura, ao desenvolvimento cientifico e tecnolégico e como elementos de prova e
informagao.

Art. 2° E assegurado ao cidaddo o direito de acesso pleno aos documentos
publicos municipais, cuja consulta sera franqueada de forma &gil e de forma
transparente pelo Poder Publico Municipal, na forma desta lei, ressalvados aqueles
cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do Estado, bem como a
inviolabilidade da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas.
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Art. 3° Consideram-se arquivos publicos, para os fins desta lei, os conjuntos de
documentos produzidos, recebidos e acumulados por érgéos publicos, autarquias,
fundacbes instituidas ou mantidas pelo poder publico, empresas publicas,
sociedades de economia mista, entidades privadas encarregadas da gestao de
servicos publicos, em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas,
qualquer que seja o suporte da informagéo ou a natureza dos documentos.

Art. 4° Considera-se gestdo de documentos o conjunto de procedimentos e
operagdes técnicas referentes a sua produgdo, classificagéo, tramitagdo, uso,
avaliagdo e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando
a sua eliminacdo ou recolhimento para guarda permanente, que assegura a
racionalizagao e a eficiéncia dos arquivos.

Art. 5° Considera-se politica municipal de arquivos o conjunto de principios,
diretrizes e programas elaborados e executados pela Administragcao Publica
Municipal de forma a garantir a gestdo, a preservagao e o acesso aos documentos
publicos municipais, bem como a protecao especial a arguivos privados,
considerados de interesse publico e social para o municipio de Mococa.

CAPITULOII
Do arquivo publico municipal

Art. 6° Fica criado o Arquivo Publico. Municipal, subordinado diretamente ao
gabinete do prefeito, com dotagdo orcamentaria prépria, tendo as seguintes
competéncias:

| — formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagdo normativa,
visando a gestdo documental e a protegdo especial aos documentos de arquivo,
qualquer que seja o suporte da informagdo ou a sua natureza;

Il i implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos
arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela administragdo publica
municipal;

lIl — promover a organizagao, a preservacgéo e o acesso aos documentos de valor
permanente ou histdrico recolhidos dos diversos érgaos da administracéo
municipal;

IV — elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de
administracdo dos documentos, inclusive dos documentos digitais, consoante o
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos (e-ARQ Brasil), aprovado pelo Conselho Nacional de Arquivos
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(CONARQ), para a organizagdo e funcionamento do protocolo e dos arquivos
integrantes do Sistema Municipal de Arquivos (SISMARQ);

V — coordenar os trabalhos de classificagéo e avaliagdo de documentos publicos do
municipio, orientar, rever e aprovar as propostas de Planos ou Cddigos de
Classificagdo e das Tabelas de Temporalidade e Destinagdo de Documentos dos
6rgaos e entidades da administragdo publica municipal integrantes do SISMARQ;

VI — autorizar a eliminagcdo dos documentos publicos municipais desprovidos de
valor permanente, na condigdo de instituicdo arquivistica publica municipal, de
acordo com a determinacao prevista no art. 9° da Lei Federaln® 8.159, de 1991;

VIl — acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou historico
para o Arquivo Publico Municipal de Mococa, procedendo ao registro de sua
entrada no referido érgao e ao encaminhamento de cdpia desse registro as
unidades de origem, responsaveis pelo recolhimento, além de assegurar sua
preservagao e acesso;

VIIl — promover o treinamento e orientagdo técnica dos profissionais responsaveis
pelas atividades arquivisticas das unidades integrantes do SISMARQ;

IX — promover e incentivar a cooperagado entre os 6rgdos e entidades da
Administragdo Publica Municipal, com vistas a integracdo e articulagdo das
atividades arquivisticas;

X — promover a difusao de informagdes sobre o Arquivo Publico Municipal de
Mococa, bem como. garantir o acesso aos documentos publicos municipais,
observadas as restricoes previstas em lei;

X| — realizar projetos de agdo educativa e cultural, com o objetivo de divulgar e
preservar o patriménio documental sobre a histéria do municipio.

Art. 7° O Arquivo Publico Municipal podera, ainda, custodiar o acervo de valor
permanente ou historico produzido e acumulado pela Camara de Vereadores,
mediante acordo de cooperacao firmado entre os chefes dos poderes Executivo e
Legislativo municipais, constituindo, cada um, fundo documental préprio.

CAPITULO 1l

Do sistema municipal de arquivos
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Art. 8° Ficam organizadas sob a forma de sistema, com a denominacéo de Sistema
Municipal de Arquivos (SISMARQ), as atividades de gestdo de documentos no
ambito dos 6rgaos e entidades da administragao publica municipal.

Art. 9° O SISMARQ tem por finalidade:

| — garantir ao cidaddo e aos o6rgdaos e entidades da administragdo publica
municipal, de forma &gil, transparente e segura, o acesso aos documentos de
arquivo e as informagdes neles contidas, resguardados os aspectos de sigilo e as
restricbes administrativas ou legais;

Il — integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de arquivo
desenvolvidas pelos érgaos setoriais e seccionais que o compoem;

Ill — disseminar normas relativas a gestdo de documentos de arquivo;
IV — racionalizar a produgdo da documentagéo arquivistica publica;

V — racionalizar e reduzir os custos operacionais e de armazenagem da
documentacgao arquivistica publica;

VI — preservar o patrimonio documental arquivistico da administracdo publica
municipal;

VIl — articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na
gestado da informagao publica municipal.

Art. 10 Integram o SISMARQ:
| — como 6érgéo central, o Arquivo Publico Municipal de Mococa;

I — como o6rgaos. setoriais, as unidades responsaveis pela coordenagéo das
atividades de gestdo de documentos de arquivo nas secretarias municipais e
orgdos equivalentes;

Ill — como 6rgdos seccionais, as unidades responséaveis pelas atividades de gestao
de documentos de arquivo nos 6érgéos ou entidades subordinados ou vinculadas as
secretarias municipais e érgaos equivalentes;

Paragrafo dnico. O Arquivo da Camara Municipal podera integrar o SISMARQ,
mediante termo de adesZ@o firmado com o 6rgdo central, devendo seguir as
diretrizes e normas emanadas do Sistema, sem prejuizo de sua subordinagdo e
vinculagdo administrativa.
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Art. 11 Os 6rgaos setoriais e seccionais do SISMARQ vinculam-se ao 6érgéo central
para os estritos efeitos do disposto nesta lei, sem prejuizo da subordinacdo ou
vinculagcdo administrativa decorrente de sua posi¢gdo na estrutura organizacional
dos érgéos e entidades da administragé@o publica municipal.

Art. 12 Compete ao Arquivo Publico Municipal como 6rgéo central do SISMARQ:

| — formular e acompanhar a Politica Municipal de Arquivos Publicos e Privados no
ambito do Poder Executivo Municipal;

Il — gerir o Sistema;

lll — estabelecer e implementar normas e diretrizes para o funcienamento dos
arquivos setoriais e seccionais em todo o seu ciclo vital;

IV — coordenar e orientar os trabalhos de classificagdo e avaliagdo de documentos
publicos do municipio, aprovar os Planes de Classificacdo e Tabelas de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos dos @érgdos e entidades da
administracdo publica municipal, bem como as atualizagbes periddicas que
ocorrerem nos respectivos instrumentos;

V - orientar e acompanhar, junto aos o06rgdos setoriais do SISMARQ, a
implementagdo, coordenagd o e controle das atividades, normas e rotinas de
trabalho relacionadas a gestdo de documentos nos érgaos setoriais e seccionais:

VI — promover a disseminagéo de hormas técnicas e informagdes de interesse para
o aperfeicoamento dos 6rgaos setoriais e seccionais do SISMARQ;

VIl — promover a integragédo das agdes necessdrias a implementacéo do Sistema,
mediante a adogéo de novas tecnologias de comunicacéo e informagdo, com vistas
a racionalizagéo de procedimentos e modernizagéo de processos;

VIIl — estimular e promover a capacitagdo, o aperfeicoamento, o treinamento e a

reciclagem dos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de
arquivo;

IX — elaborar, em conjunto com os 6rg&os setoriais e seccionais planos, programas
e projetos que visem ao desenvolvimento, agilizagdo e aperfeicoamento do
SISMARQ, bem como acompanhar a sua execugao;

X — manter mecanismos de articulagdo com o Sistema Nacional de Arquivos
(SINAR), que tem por 6rgéo central o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Art. 13 Compete aos 6rgaos setoriais:
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| — implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de
arguivo, em seu ambito de atuagdo e de seus seccionais, em conformidade com as
normas aprovadas pelo Arquivo Publico Municipal,

Il — implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas em seu ambito
de atuacdo e de seus seccionais, relativamente a padronizagao dos procedimentos
técnicos referentes as atividades de producgao, classificagdo, registro, tramitagéao,
arquivamento, empréstimo, consulta, expedicdo, avaliagdo, eliminagao,
transferéncia, recolhimento e preservagdo de documentos ao Arquivo Publico
Municipal, visando o acesso aos documentos e informagées neles contidas;

lll — elaborar Planos de Classificagdo de Documentos de Arquivo, com base nas
funcbes e atividades desempenhadas pelo 6rgao ou entidade, bem como
acompanhar a sua aplicagdo em seu ambito de atuagdo e de suas seccionais;

IV — proporcionar aos servidores que atuam na area de gestao de documentos de
arquivo a capacitagao, aperfeicoamento, treinamento e reciclagem indispensaveis
ao bom desempenho de suas fungoes;

V — participar, com o oérgao: gestor, da formulagdo das diretrizes e metas do
SISMARQ.

Art. 14 O SISMARQ podera contar com um sistema informatizado de gestdo
arquivistica de documentos que atenda aos dispositivos contidos no e-arq Brasil,
destinado a operacionalizagdo, integragéo e modernizagdo dos servicos
arquivisticos dos ¢6rgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal, em
especial no que tange as atividades de protocolo e disseminagdo de informagdes.

CAPITULO IV
Dos documentos publicos municipais

Art. 15. S&o arquives publicos municipais os conjuntos de documentos produzidos
e recebidos, por 6rgaos e entidades publicos de &mbito municipal, em decorréncia
de suas fungdes administrativas e legislativas.

Paragrafo unico. Sdo também publicos os conjuntos de documentos produzidos e
recebidos por agentes do Poder Publico, no exercicio de seu cargo e/ou fungdo;
por pessoas fisicas e juridicas que, embora se submetam a regime juridico de
direito privado, desenvolvam atividades publicas, por forga de lei; pelas empresas
publicas, sociedades de economia mista, fundagées privadas instituidas por entes
politicos e territoriais e pelas concessionérias e permissionarias de servigos

6
Vereador Thiago Colpani - Partido Liberal — Mococa - SP.



CAMARA MUNICIPAL DE MOCOCA

PODER LEGISLATIVO

VEREADOR

THIAGO Jose COLPANI
PARTIDO DA REPUBLICA — PL

publicos referentes a atos praticados no exercicio das fungbes delegadas pelo
Poder Publico Municipal.

Art. 16 As pessoas fisicas e juridicas mencionadas no paragrafo tnico do art. 15
compete a responsabilidade pela preservacdo adequada dos documentos
produzidos e recebidos no exercicio de atividades publicas.

Art. 17 Os documentos publicos julgados de valor permanente que integram o
acervo arquivistico das empresas em processo de desestatizacao, parcial ou total,
serao recolhidos ao Arquivo Publico Municipal de Mocoea, por serem inalienaveis e
imprescritiveis, conforme disp6e o art. 10 da Lei Federal n® 8,159, de 1991.

§ 1° O recolhimento de que trata este artigo constituira clausula especifica de edital
nos processos de desestatizagéo.

§ 2° Os documentos de valor permanente poderéo ficar sob a guarda das
instituicdes mencionadas no art. 18, enquanto necessarios ao desempenho de
suas atividades.

Art. 18 A cessacdo de atividades de instituicbes publicas e de carater publico
implica o recolhimento de seus documentos ao Arquivo Publico Municipal de
Mococa, ou sua transferéncia a instituicdo sucessora.

Art. 19 Os documentos publicos municipais sédo identificados como correntes,
intermediarios e permanentes.

§ 1° Consideram-se documentos correntes aqueles em curso ou que, mesmo sem
movimentagao, constituem objeto de consultas frequentes.

§ 2° Consideram-se documentos intermediarios aqueles que, ndo sendo de uso
corrente nos 6rgdos produtores, por razdes de interesse administrativo, aguardam
sua eliminagao ou recolhimento para a guarda permanente.

§ 3° Consideram-se. permanentes os conjuntos de documentos de valor histérico,
probatorio e informativo, que devem ser definitivamente preservados.

Art. 20 A eliminacdo de documentos produzidos e recebidos pela administragao
publica municipal e por instituigdes municipais de carater publico sé devera ocorrer
se prevista na tabela de temporalidade de documentos do 6rgdo ou entidade,
mediante autorizagdo do Arquivo Publico Municipal de Mococa, conforme
determina o art. 9° da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e de acordo com a resolucado
n° 40, de 9 de dezembro de 2014, do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ,
que dispde sobre os procedimentos para a eliminagdo de documentos no ambito
dos orgéos e entidades integrantes do Poder Publico.
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Art. 21 Os documentos de valor permanente séo inalienaveis e imprescritiveis, de
acordo com o artigo 10 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e ficara sujeito a
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor,
aquele que desfigurar ou destruir documentos de valor permanente ou considerado
como de interesse publico e social, de acordo com o artigo 25 da mesma lei.

CAPITULO V

Da gestdo de documentos da Administragdo Publica Municipal

SEGAO.|
Das ComissGes Permanentes de Avaliagdo de Documentos

Art. 22 Em cada 6rgdo e entidade da Administracdo Publica Municipal sera
constituida [uma] Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD),
que tera a responsabilidade de realizar o processo de analise dos documentos
produzidos e acumulados no seu ambito. de atuagdo, com vistas a estabelecer
prazos para sua guarda nas fases corrente e intermediaria e sua destinagéo final,
ou seja, eliminagédo ou recolhimento para guarda permanente, os quais deverdo
integrar a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo
desse orgao ou entidade,

§ 1° As Comissbes Permanentes de Avaliagdo de Documentos — CPAD s&o grupos
permanentes e multidisciplinares instituidos nos 6rgdos da Administragdo Publica
Municipal, responsaveis pela elaboragdo e aplicagédo de Planos de Classificacdo e
de Tabelas de Temporalidade de Documentos.

§ 2° As Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos deverdo ser
vinculadas ao gabinete da autoridade maxima do 6rgéo ou entidade.

§ 3° As Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos serdo compostas,
preferencialmente em nimero impar, designados pela autoridade maxima do drgdo
ou entidade e serdo integradas por servidores das seguintes areas:

| — servidor com formagao em Arquivologia;
Il — servidor da assessoria juridica, com especialidade em Direito, responsavel pela
analise do valor legal dos documentos;

lIl — servidor da area de administragéo e finangas;
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IV — servidores das unidades organizacionais as quais se referem os documentos,
com amplo conhecimento das competéncias e atividades desempenhadas pelo
orgéo a qual representa;

V — outros profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata o acervo
objeto de avaliagdo, como médicos, engenheiros, economistas, arquitetos,
socidlogos, historiadores, bibliotecarios, entre outros;

VI — representante do Arquivo Publico Municipal de Mococa.

Art. 23 S&o atribuicbes das Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos
(CPAD):

| — realizar e orientar o processo de identificagéo, analise, avaliagéo e selecdo da
documentagéo produzida recebida e acumulada no seu dmbito de atuagdo, com
vistas ao estabelecimento dos prazos de guarda e a destinacdo final de
documentos de arquivo;

Il — elaborar e atualizar Planos de Classificagao de Documentos e de Tabelas de
Temporalidade de Documentos. decorrentes do exercicio das atividades-fim de
seus respectivos 6rgaos, bem como, propor critérios para orientar a selecdo de
amostragens dos documentos destinados a eliminagao;

Ill — orientar quanto @ aplicagéo dos planes de classificacéo e das Tabelas de
Temporalidades;

IV — manter intercAmbio com outras comissdes ou grupos de trabalhos, cujas
finalidades sejam relacionadas ou complementares as suas, para prover e receber
elementos de informacé&o e juizo, conjugar esforgos, bem como encadear agdes;

VIl — coordenar o processo de transferéncia e recolhimento de documentos ao
Arquivo Publice Municipal, quando for o caso.

Art. 24 Para proceder a identificagdo dos conjuntos documentais a serem
analisados cabera a Comissdo indicar a equipe que procederd a identificagdo
desses conjuntos documentais.

Art. 25 Para o perfeito cumprimento de suas atribuicoes, as Comissdes
Permanentes de Avaliagdo de Documentos poderdo convocar especialistas e ou
colaboradores de outras areas que possam assessorar e/ou contribuir com
subsidios ao melhor desenvolvimento dos trabalhos, dos estudos e das pesquisas
técnicas, bem como constituir subcomissdes e grupos de trabalho em carater
eventual.
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Art. 26 Os trabalhos a que se referem os artigos 3°, 4° e 5° deste decreto ndo serdo
remunerados e serdo prestados sem prejuizo das atribuigbes proprias dos cargos
ou fungdes e considerados como de servigo publico relevante.

Art. 27 Concluidos os trabalhos, as propostas de Planos de Classificacdo e de
Tabelas de Temporalidade de Documentos relativos as atividades finalisticas dos
6rgdos da Administragdo Publica Municipal serdo validados pela Comissdo
Permanente de Avaliagdo de Documentos, devendo a mesma encaminhar os
referidos instrumentos ao Arquivo Publico do Municipio para apreciagao.

Art. 28 Cabe ao Arquivo Publico do Municipio de Mocoea, na qualidade de Orgdo
Central do SISMARQ, aprovar o Plano de Classificagdo e Tabela.de Temporalidade
area fim e submeter os referidos instrumentos ag titular da pasta para homologacao
e publicagéo no Diario Oficial do Municipio.

Art. 29 Para garantir a efetiva aplicagdo dos Planos de Classificagdo e das Tabelas
de Temporalidade de Documentos, as Comissées de Avaliacdo de Documentos de
Arquivo poderdo solicitar as providéncias necessarias para sua inclusdo nos
sistemas informatizados utilizados nos protocoles. e arquives de seus respectivos
orgaos.

Art. 30 A execugéo das determinagdes fixadas na Tabela de Temporalidade cabera
as unidades responsaveis pelos arquives de cada Secretaria de Estado.

Art. 31 Ao Arquivo Publico do Municipio de Mococa, érgédo central do SISMARQ,
compete, sempre que solicitado, dar orientagéo técnica na area arquivistica as
Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos de Arquivo para elaboragéo
e aplicagdo de Planos de Classificagdo e de Tabelas de Temporalidade de
Documentos.

Art. 32 A cessagdo de atividade de o6rgdos publicos, autarquias, fundacdes
instituidas ou . mantidas pelo Poder Publico Municipal, empresas publicas,
sociedades de economia mista, entidades privadas encarregadas da gestdao de
servicos publicos e organizagdes sociais, implica o recolhimento de seus
documentos de guarda permanente ao Arquivo Publico do Municipio de Mococa.

Art. 33 Os documentos de valor permanente das empresas em processo de
desestatizagdo, parcial ou total, serdo recolhidos ao Arquivo Publico do Municipio
de Mococa, devendo constar tal recolhimento em clausula especifica de edital nos
processos de desestatizacéo.

Art. 34 Cabera ao Arquivo Publico do Municipio de Mococa, - orgao central do
SISMARQ o reexame, a qualquer tempo, das tabelas de temporalidade, bem como,
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decidir sobre a conveniéncia e a oportunidade de transferéncias e recolhimentos de
documentos ao Arquivo Publico.

Art. 35 Fica vedada a eliminagdo dos documentos relacionados as atividades
finalisticas nos 6rgaos ou entidades da administragcdo publica municipal que ainda
ndo tenham elaborado e oficializada suas Tabelas de Temporalidade de
Documentos das Atividades finalisticas.

SECAO I

Da entrada de documentos de valor permanente no Arquive Pliblico Municipal

Art. 36 Os documentos de valor permanente, ao serem recolhidos ao Arquivo
Pablico Municipal, deverdo estar classificados, avaliados, organizados,
higienizados, acondicionados e acompanhados de instrumento descritivo que
permita sua identificagdo e controle.

§ 1° Os odrgdos e entidades detentores dos documentos a serem recolhidos
poderao solicitar orientagéo técnica ao Arquivo Publico Municipal para a realizagdo
dessas atividades.

§ 2° As despesas decorrentes. do preparo, acondicionamento e transporte dos
documentos a serem. recolhidos a0 Arquivo Publico Municipal serdo custeadas
pelos orgéos e entidades produtoras e/ou detentoras dos arquivos.

Art. 37 O Arquivo Publico Municipal publicara instrugdes normativas sobre os
procedimentos a serem. observados pelos 6rgéos e entidades da Administracao
Publica Municipal, para a plena consecugéo do disposto nesta secao.

CAPITULO VI

Dos arquivos privados de interesse publico e social

Art. 38 Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos
ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas em decorréncia de suas atividades.

Art. 39 Os arquivos privados de pessoas fisicas ou juridicas poderdo ser
declarados de interesse publico e social, por decreto do prefeito, desde que
contenham conjuntos de documentos relevantes para a historia, a cultura e o
desenvolvimento cientifico e tecnolégico do municipio de Mococa.
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§ 1° A declaragéo de interesse publico e social de arquivos privados sera precedida
de parecer instruido com avaliagdo técnica realizada por Comissdo Especial
integrada por especialistas, constituida pelo Arquivo Publico Municipal.

§ 2° O acesso aos documentos de arquivos privados de pessoas fisicas ou
juridicas identificados como de interesse publico e social devera ser franqueado ao
publico mediante autorizagdo de seu proprietario ou possuidor.

§ 3° Os arquivos de entidades privadas encarregadas de servigos publicos
municipais ficam classificados como de interesse publice e social.

§ 4° A declaragdo de interesse publico e social de que trata este artigo ndo implica
a transferéncia do respectivo acervo para guarda do Arquivo Publico Municipal,
nem exclui a responsabilidade por parte de seus detentores, pela guarda e
preservagao do acervo.

§ 5° Os arquivos privados declarados como de interesse publico e social poderédo
ser doados ao Arquivo Publico Municipal ou nele depositades, a titulo revogavel.

Art. 40 Os proprietarios ou detentores de arquivos privados declarados de interesse
publico e social poderéo receber assisténeia técnica do Arquivo Publico Municipal,
ou de outras instituicbes arquivisticas, mediante convénio, objetivando o apoio para
o desenvolvimento de atividades relacionadas a organizacdo, preservacdo e
divulgagdo do acervo.

Art. 41 A alienag8o de arquivos privados declarados de interesse puiblico e social
deve ser precedida de notificacdo @ao municipio, titular do direito de preferéncia,
para que, no prazo maximo de sessenta dias, manifeste interesse na sua
aquisigao.

CAPITULO VI
Disposigdes finais e transitdrias

Art. 42 O Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar a estrutura e o
quadro funcional do Arquivo Publico Municipal.

Art. 43 O Arquivo Publico Municipal tera quadro préprio de servidores admitidos de
acordo com os dispositivos legais em vigor.

Art. 44 E proibida toda e qualquer eliminacdo de documentos produzidos, recebidos
ou acumulados pela Administragéo Publica Municipal, no exercicio de suas fungdes
e atividades, sem a autorizagdo prévia do Arquivo Publico Municipal.
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Art. 45 Ficara sujeito a responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma do
art. 25 da Lei Federal n° 8.159, de 1991, e da secgéo iv, do capitulo v, da lei n°
9.605, de 12 de fevereiro de 1998, aquele que desfigurar ou destruir, no todo ou em
parte, documento de valor permanente ou considerado, pelo Poder Publico, como
de interesse publico e social.

Art. 46 As disposicbes desta lei aplicam-se as autarquias, fundagées instituidas ou
mantidas pelo Poder Publico, empresas plblicas, sociedades de economia mista,
entidades privadas encarregadas da gestéo de servigos publicos.

Art. 47 O Poder Executivo Municipal regulamentara a presente lei em um prazo
maximo de 90 (noventa) dias.

Art. 48 Esta lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigfes em contrario, em especial a Lei4.802 de 03 de setembro de 2020.

Mococa . de
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Justificativa

Considerando que a Constituigdo Federal de 1988, em seu art.
216, § 2° estabelece que “Cabem a administragdo publica, na forma da lei, a
gestdo da documentagdo governamental e as providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitem”;

Considerando que a Lei Federal de Arquivos n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e
privados, determina em seu art. 1° que é dever do poder publico a gestdo
documental e a protecao especial a documentos de arquive, como instrumento de
apoio a administragao, a cultura e ao desenvolvimento cientifico, e como elemento
de prova e informagéo;

Considerando o disposto na Lei de Acesso & Informacéo, lei
federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, gue regula 6.acesso a informacdes
publicas do pais, previsto no inciso XXXIII do art. 5, no inciso Il do § 3° do art. 37 e
no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal, cabe ao municipio definir, em
legislagdo propria, regras especificas para o cumprimento das determinacdes
previstas nas normas gerais estabelecidas na lei federal n® 12.527;

Considerando que;. para aplicabilidade do disposto na lei
federal n° 12527, de 2011, que assegurou amplo e imediato acesso as
informagdes publicas de maneira mais detalhada, com indiscutiveis repercussoes
no ambito dos municipios, a gestdo de documentos assume uma importancia ainda
maior, pois, configura-se como o instrumental indispensavel para a racionalizacgéo,
eficiéncia, eficacia e ftransparéncia administrativa, contribuindo para a
modernizagao da administragéo publica e viabilizando aquilo que a lei erige como
garantia basilar do exercicio pleno da cidadania, posto que, assegura a todos o
direito de receber dos érgéos publicos as informagdes de seu interesse particular,
de interesse coletivo ou geral, contidas em documentos de arquivos, que serao
prestadas no prazo da lei, sob pena de responsabilidade;

Considerando que a lei federal n°® 8.159, de 1991, no seu artigo
10, define que os documentos considerados de valor permanente sao inalienaveis
e imprescritiveis, e em seu artigo 25, dispde que ficara sujeito a responsabilidade
penal, civil e administrativa, na forma da legislagdo em vigor, aquele que desfigurar
ou destruir documentos de valor permanente ou considerado como de interesse
publico e social;
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Considerando que a eliminagdo de documentos publicos ou de
carater publico produzidos pelos érgdos e entidades da administracdo publica
municipal ou por entidades privadas encarregadas por servigos publicos sé devera
ocorrer se prevista na tabela de temporalidade de documentos do 6rgdo ou
entidade, mediante autorizagao da instituicdo arquivistica publica, na sua especifica
esfera de competéncia, conforme determina o art. 9° da lei federal n° 8.159, de
1991, e de acordo com a resolugédo n° 7, de 20 de maio de 1997, do Conselho
Nacional de Arquivos, que dispde sobre os procedimentos para a eliminacdo de
documentos no ambito dos 6rgaos e entidades integrantes do poder publico;

Considerando a lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, em
seu art. 62 dispde que é crime destruir, inutilizar e deteriorar documentos de
arquivo, protegidos por lei, ato administrativo ou deciséo judicial, e estabelece as
sangoes penais dele decorrentes;

Considerando que o €dédigo Penal brasileiro em seu art. 305
estatui como crime “Destruir, suprimir ou ocultar, em.beneficio préprio ou de
outrem, ou em prejuizo alheio, documento plblico ou particular verdadeiro, de que
nao poderia dispor”;

Considerando .que ‘@ perda, © extravio ou a destruicdo
indiscriminada do patriménio documental. publico podem acarretar danos
irreparaveis a administragdo publica, aos direitos dos cidadZos, & producdo do
conhecimento, @ memdria e & histéria;

Considerando a obrigatoriedade de que cada municipio tenha
em sua estrutura um arquivo publico. para promover a gestéo, a preservacio e o
acesso aos documentos produzidos, recebidos e acumuladas no ambito dos
poderes Executivo e Legislativo, para pleno cumprimento das disposicées contidas
nos incisos XIV. e XXXIIl do art. 5°, no inciso Ill do art. 23, no inciso Il do § 3°do art.
37, no art. 215, no inciso IV e nos §§ 1° e 2° do art. 216 da Constituicao Federal de
1988, assim como nos artigos 5°, 9° e 21 da Lei Federal de Arquivos n° 8.159, de
1991; e nos artiges 5°, 6°, 7°, 8°, 9° e 11 da Lei de Acesso 2 informagao n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011;

Considerando que o poder publico municipal devera, por meio
de lei especifica de arquivos, definir os critérios de organizagdo sistémica da
gestdo arquivistica de documentos publicos e dos servigos arquivisticos
governamentais, bem como a criagdo e a vinculagdo do arquivo publico e os
mecanismos de difusdo e acesso aos registros publicos, em conformidade com o
art. 21 da Lei Federal de Arquivos n° 8.159, de 1991:

Considerando que a resolugédo n° 27, de 16 de junho de 2008,
do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ dispée sobre o dever do poder
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publico, no ambito dos estados, do Distrito Federal e dos municipios, de criar e
manter arquivos publicos, na sua especifica esfera de competéncia, para promover
a gestdo, a guarda e a preservagao de documentos arquivisticos e a disseminacao
das informacodes neles contidas;

Considerando a importancia dos arquivos publicos como
instrumentos de gestdo indispensaveis a transparéncia, eficiéncia, eficacia e
efetividade administrativas, ao desenvolvimento politico e social, e que interessa a
toda a sociedade a preservagao dos conjuntos documentais que encerram valor
probatdrio, informativo ou histérico como garantia do. direito a informacdo e a
memoria que constituem o patriménio documental do munigipio de Mococa;

Considerando a necessidade urgente de se estabelecer um
programa de gestdo documental que integre as fases corrente, intermediaria e
permanente, pelas quais tramitam os documentos de arquives, como forma de
assegurar sua organizagao, controle, protecdo e preservacdo a partir de sua
producao;

Assim apresento o presente projeto de lei que cria o Arquivo
Publico Municipal de Mococa, define as diretrizes da politica municipal de arquivos
e cria o Sistema Municipal de Arquives — SISMARQ, para implantacéo sistémica da
gestdo de documentos  arquivisticos \no ambito do municipio, com vistas &
visibilidade e as boas praticas de gestdo publica, organizacio, preservagio e
acesso ao patriménio arquivistico municipal, a servico do poder publico e dos
municipes, assim revogando-se a lei anterior que versa sobre o tema.
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MINUTA DE REGIMENTO INTERNO

Aprova o Regimento Interno do Arquivo Publico
Municipal de Mococa.

O prefeito do municipio de Mecoca, no uso das
atribuicdes que Ilhe sado conferidas por lei e
considerando o disposto na lei n°® , de
de de , que criou o
Arquivo’'Publico Municipal de Mococa.

Decreta:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno do Arquivo Publico
Municipal de Mococa, que passa a fazer parte integrante deste decreto.

Art. 2° Este decreto entrara em vigor na data de sua
publicagao.

Regimento Interno do Arguivo Puiblico Municipal de Mococa.

CAPITULO |

Finalidades
Art. 1° O Arquivo Publico Municipal de Mococa, criado pela lei n° de
de tem as seguintes competéncias:

| — formular a politica municipal de arquivos e exercer orientagdo normativa,
visando a gestdo documental e & protegdo especial aos documentos de arquivo,
qualquer que seja o suporte da informacéo ou a sua natureza:

Il - implementar, acompanhar e supervisionar a gestdo de documentos

arquivisticos produzidos, recebidos e acumulados pela administracdo publica
municipal;
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Ill — promover a organizacgdo, a preservagéo e o acesso aos documentos de valor
permanente ou historico recolhidos dos diversos 6rgédos da administracdo
municipal;

IV — elaborar e divulgar diretrizes e normas para as diversas fases de
administragdo dos documentos, inclusive dos documentos digitais, conforme o
Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de
Documentos - e-ARQ Brasil para a organizagédo e funcionamento do protocolo e
dos arquivos integrantes do sistema;

V — coordenar os trabalhos de classificagao e avaliagéo de documentos publicos do
municipio, orientar, rever e aprovar as propostas de Planos de Classificacdo e
Tabelas de Temporalidade de Documentos dos érgdos e entidades da
Administragdo Puablica Municipal, integrantes do SISMARQ;

VI — autorizar a eliminagdo dos documentos publicos municipais desprovidos de
valor permanente, na condicdo de instituicdo. arquivistica putblica municipal, de
acordo com a determinagdo prevista no art. 9° da lei federal n° 8.159, de 8 de
janeiro de 1991;

VIl — acompanhar o recolhimento de documentos de valor permanente ou histérico
para o Arquivo Publico Municipal, procedendo ao registro de sua entrada no
referido 6rgéo e ao encaminhamento de coépia desse registro as unidades de
origem, responsaveis pelo recolhimento, além de assegurar sua preservacio e
acesso;

VIl — promover o treinamento e orientacéo técnica dos profissionais responsaveis
pelas atividades arquivisticas das unidades integrantes do SISMARQ:

IX — promover e incentivar a cooperagdo entre os 6rgios e entidades da
Administragdo Publica Municipal, bem como entre os profissionais envolvidos na
gestao integral de documentos;

X — promover a difusdo de informagdes sobre o Arquivo, bem como garantir o
acesso aos documentos publicos municipais, observadas as restricies previstas
em lei;

Xl — realizar projetos de agdo educativa e cultural, com o objetivo de divulgar e
preservar o patrimdnio documental sobre a histéria do municipio.

CAPITULO Il
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Estrutura organizacional

Art. 2° O Arquivo Publico Municipal constituir-se-a (no minimo) de:
| — Gabinete do Diretor;

Il — (Coordenagao ou Divisdo) de Gestdo de Documentos;

Ill — (Coordenagéo ou Divisdo) de Arquivo Permanente;

IV — (Coordenagao ou Divisao) de Preservagéo do.Acervo;

V — (Coordenagédo ou Diviséo) de Pesquisa, Difusdo do Acervo, Acao Cultural e
Educativa;

VI — (Coordenag&o ou Diviséo) de Administragéo e Finangas.
Art. 3° Ao Gabinete do Diretor compete:

| — assessorar o Diretor no planejamento, na coordenacédo, na supervisdo, no
acompanhamento e na avaliacdo das atividades do Arquivo Publico Municipal;

Il - planejar, elaborar e organizar a agenda de trabalho do Diretor, auxiliando-o no
preparo dos documentos a serem levados a despacho de autoridades superiores:

Il - receber, organizar e dar andamento a correspondéncia e demais documentos
encaminhados ao Diretor;

IV — desenvolver atividades de comunicagéo social e de divulgacao institucional:

V — supervisionar a geréncia administrativa e financeira de projetos, acordos e
conveénios, firmados pelo Arquivo Publico Municipal;

VI — promover atividades de assessoria de comunicagdo social; e

VIl — exercer outras atividades determinadas pelo Diretor.

Art. 4° A (Coordenagéo ou Divisdo) de Gestdo de Documentos compete:

| — criar, implantar, coordenar e supervisionar as unidades de arquivo dos orgdos e

entidades da Administragdo Publica Municipal, visando a integragdo das atividades
arquivisticas no ambito municipal;
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Il — planejar, coordenar e supervisionar as atividades relativas a4 gestdo de
documentos produzidos e/ou recebidos pelo arquivo;

lIl — desenvolver estudos e propostas de instrumentos normativos, visando a
implementagdo e ao acompanhamento da politica de gestdo de documentos, em
qualquer suporte, nos 6rgaos e entidades da Administragao Pdblica Municipal:

IV — estabelecer normas e supervisionar a sua aplicagdo no tocante ao tratamento
técnico (produgédo, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento dos documentos em
fase corrente e intermediaria), visando sua eliminagéo e recolhimento para guarda
permanente;

V — prestar orientagéo técnica a érgdos e entidades da Administragdoe.Publica
Municipal na implantagdo de programas de gestio de documentos, em. qualquer
suporte, na elaboragdo e aplicagdo de planos de. classificagéo e de tabelas de
temporalidade e destinagdo de documentos;

VI — analisar planos de classificag@o e tabelas de temporalidade e destinagdo de
documentos de arquivo dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal, submetidos a aprovagéo do Diretor;

VIl — opinar sobre os programas de informatizagéo, a producgdo eletronica de
documentos e a instalacdo de redes de informagéo;

VIl — apurar e comunicar a ocorréncia de atos lesivos ao patrimdnio documental do
municipio;

IX — Estimular a capacitacao técnica e o0 aperfeigoamento de pessoal de arquivo na
area de gestao de documentos.

Art. 5° A (Coordenacao ou Diviséo) de Arquivo Permanente compete:

| — planejar, coordenar e executar as atividades relacionadas com o recolhimento, a
recepgdo, a conferéncia, o arranjo, a descricdo e a guarda dos documentos
permanentes, em qualquer suporte, provenientes da Administracdo Publica
Municipal e dos recebidos por doagdo de pessoas fisicas e juridicas;

Il — estabelecer normas e supervisionar a sua aplicagdo no tocante ao tratamento
técnico dos documentos (identificagdo, registro, arranjo, descrigado, indexacao,
acondicionamento e armazenagem), & consulta, ao acesso e 3 reproducido de
documentos permanentes sob a guarda da instituicdo ou sob a custédia de
unidades de arquivos integrantes do SISMARQ:
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Il — estabelecer normas, coordenar e supervisionar o recolhimento ao Arquivo
Pablico Municipal de acervos pertencentes a 6rgdos ou entidades extintas da
Administragao Publica Municipal;

IV — elaborar instrumentos de pesquisa, de acordo com as normas de descrigdo
arquivistica recomendadas pelo CONARQ, que garantam acesso pleno as
informagbes contidas nos documentos;

V — propor agbes visando a adogdo de mecanismos preventivos especiais de
protegcdo a documentos que, ainda em fase corrente, ja apresentem caracteristicas
de natureza permanente, articulando-se, para isso, com as unidades de arquivos
integrantes do SISMARQ;

VI — elaborar transcrigdes paleogréaficas, emitir declaragoes, certidoes. e outras
espécies de documentos sob sua custédia para atender as demandas de usuarios,
6rgaos e entidades, para fins de prova e informacdo ou comprovacao de direitos;

VII — fornecer reprodugdes de documentos, de acordo com as disponibilidades dos
oérgaos e entidades, usando o melhor meio ou método que garanta a integridade do
suporte da informacéo;

VIl — elaborar o inventério. topografico do acervo documental do arquivo para fins
de controle fisico e manter atualizados os instrumentos de descricdo e de
referéncia existentes;

IX — comunicar, para apuragio e providéncias, a ocorréncia de atos lesivos ao
patriménio documental do municipio;

X — realizar pesquisas para apoiar a tomada de decisdes da Administragdo Publica
Municipal e para fins de comprovacéo de direitos.

Art. 6° A (Coordenacéo ou Divisdo) de Preservagao do Acervo, compete:

| — planejar, coordenar e implementar programa de preservagao de documentos
permanentes sob a guarda do Arquivo Publico Municipal e das unidades de arquivo
integrantes do SISMARQ, no que tange as atividades de conservagao preventiva,
restauragao, encadernagdo e reprodugcdo convencional e digital para fins de
acesso;

Il — elaborar, implementar e supervisionar programas de controle de condigdes
ambientais, de seguranga e de prevengdo contra pragas e sinistros, na sede do
Arquivo Publico Municipal e nas unidades de arquivo do SISMARQ:
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Il — selecionar materiais de consumo, equipamentos e mobilidrio adequados a
preservacao de acervos permanentes;

IV — orientar as unidades do SISMARQ quanto ao uso de materiais e metodologias
aplicaveis, de acordo com as melhores praticas recomendadas para a area de
preservacao.

Art. 7° A (Coordenagdo ou Divisdo) de Pesquisa, Difusdo do Acervo e Acgéo
Cultural-Educativa, compete:

| — planejar, coordenar e realizar pesquisas de carater histérico, educativo e
cultural, visando o apoio as atividades técnicas do 6rgéo e a divulgacéo do acervo
sob a guarda do Arquivo Publico Municipal, por‘meio de publicagdes, exposigoes,
bases de dados, sitios na web e outros produtos;

Il — buscar parcerias com orgdos plblicos e instituigdes privadas para o
desenvolvimento de programas, projetos e atividades de interesse cultural e
educativo para o municipio;

Il — identificar os arquivos privados de interesse publico e social para o municipio;

IV — organizar exposicdes e eventos destinados a estreitar o vinculo da instituicéo
com a comunidade;

V — desenvolver programas de incentivo a pesquisa com o objetivo de divulgar o
patriménio documental do municipio;

VI — fornecer subsidios e apoiar as acées e iniciativas no tocante a pesquisa
histérica sobre a cidade e & produgéo de eventos voltados para a divulgacdo de
sua memoria;

VIl — planejar e promover atividades pedagégicas e visitas guiadas para alunos da
rede municipal de.ensino ptblico e privado.

Art. 8° A (Coordenacéo ou Diviséo) de Administragéo e Finangas, compete:

| — planejar, de forma integrada, coordenar e supervisionar as atividades
relacionadas com a gestdo de recursos humanos, a administragdo do orcamento e
finangas, dos procedimentos licitatérios, dos servigos de informatica, do suprimento
e do patrimdnio, do arquivo de processos e expedientes administrativos do orgao,
dos servicos de seguranca das instalagdes e de recepcdo, e exercer oufras
atividades determinadas pelo Diretor-Geral:
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Il — aprovar, previamente, e encaminhar para aprovagéo superior boletins internos,
balancetes, balancos, presta¢des de contas e relatérios em geral;

IIl — propor a aquisigéo e alienacéo de bens imdveis do Arquivo;

IV — manter em boas condigdes de uso e funcionamento a sede do Arquivo,
visando garantir a integridade fisica do patrimdnio documental permanente ali
armazenado;

V — elaborar, coordenar e supervisionar contratos e convénios firmados entre o
Arquivo e outros 6rgdos e entidades, bem como promover as respectivas
prestacgdes de contas;

VI — propor e promover programas de treinamento, de capacitagéo téenica e de
aperfeicoamento dos servidores envolvidos‘na coordenacéo efou na execucédo das
diferentes atividades que integram a area de administracdo e financas;

VIl — executar atividades especificas de recursos humanos tais como manter
cadastro funcional atualizado, exercer o controle de frequéncia, elaborar folhas de
pagamento, controlar a movimentacdo de pessoal e a concessdo de direitos e
vantagens;

VIl — prever a receita e a despesa hecessarias ao funcionamento do Arquivo,
visando a elaboragao da proposta orgamentaria;

IX — proceder aos registros contabeis;
X — operacionalizar a aplicag@o do orcamento aprovado;

Xl — ‘providenciar ‘'@ aquisicio de material permanente e de consumo,
responsabilizando-se pela sua guarda e distribuicdo;

XIl - elaborar o'inventario de bens méveis do érgao;

Xl — promover agbes necessarias a limpeza, manutengdo do prédio e dos
equipamentos, bem como a seguranga e prevengdo de incéndios, inundacdes e
roubos;

XIV — proceder ao registro e & identificagdo de visitantes e usuarios.

CAPITULO Il

Das disposigoes finais

23
Vereador Thiago Colpani — Partido Liberal — Mococa — SP.



CAMARA MUNICIPAL DE MOCOCA

PODER LEGISLATIVO

VEREADOR

THIAGO Jose COLPANI
PARTIDO DA REPUBLICA - PL

Art. 9° O Poder Executivo Municipal fica autorizado a regulamentar a estrutura e o
quadro funcional do Arquivo Publico Municipal.

Art. 10 O Arquivo Publico Municipal tera quadro préprio de servidores admitidos de
acordo com os dispositivos legais em vigor.

Art. 11 Este regimento entrara em vigor na data de sua publicagéo.

(nome do municipio), de de
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