Camara Municipal de Varginha

Resolugdo n2 07/2023

DISPOE SOBRE A CRIACAO E EXTINCAO DE CARGOS PUBLICOS NO QUADRO DE
SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE VARGINHA.

A Camara Municipal de Varginha, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes aprovou e sua Mesa Diretora Promulga a seguinte,

RESOLUGCAO:

Art. 12 Ficam extintos os seguintes cargos publicos no Quadro de Servidores da
Camara Municipal de Varginha criados na Resolugdo 2, de 15 de setembro de 2022:

Denominagao Provimento Classe Quant Valor
Assessor Parlamentar Amplo Il 1 RS 3.234,49
Assessor Parlamentar Amplo ] 4 RS 6.468,96

Art. 22 Ficam criados os seguintes cargos publicos no Quadro de Servidores da
Camara Municipal de Varginha, constante na Resolugdo 2, de 15 de setembro de 2022:

Denominagao Provimento | Classe Quant Valor
Assessor Parlamentar da Presidéncia | Amplo Il 1 RS 3.234,49
Diretor de Comunicagdo Amplo 1] 1 RS 6.468,96
Diretor Financeiro Amplo 11 1 RS 6.468,96
Diretor do Espago Cidadania Amplo 1} 1 RS 6.468,96
Diretor de Suprimentos e Patrimonio | Amplo 1] 1 RS 6.468,96

Art. 32 O Relatério de Estimativa do Impacto Orgamentdrio-financeiro, consta
do Anexo | desta Lei.

@/fa&%/’—& :

Art. 42 As atribuicGes dos respectivos Cargos criados constam do Anexo |l dest
Lei.
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Camara Municipal de Varginha

Art. 52 As despesas decorrentes desta Resolugdo correrdo a conta de dotagdo
orcamentaria prépria da Camara Municipal de Varginha.

Art. 62 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sala das Sess6es da Camafa Municipal de Varginha,

Presjdente
YR =
CARLOS ROBERTO DRIGUES " REGINALDO TRISTAO
Vice Presidente Secretario
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Camara Municipal de Varginha

ANEXO |

Cimara Municipal de Varginha

RELATORIO DE ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIC)—FINANCEIRO
{inciso 1, artigo16 e § 1°, artigo 17, da Lei Complementar n° 101/2000)

i administracdo, tendo como fonte de recy
pmv:.montge deo Repasse de Duodécimos da Prefeitura Municipal, nido infringindo portanto, qua:?u::

i ORGAMENT0/2023: Sem reflexo, pois ndo aumenta a despesa orgamentaria j4 prevista para o referido

IMPACTO NO ORCAMENTO/2024: Serm reflexo, pois o : ,
Para atender as despesas com pessoal POis © orgamento do referido exercicio constars dotagso especifica

cxthmdoscamosemoon&onw.ma NOVOS cargos
EXTINCAO DE CARGOS PUBLICOS
DENOMINACAD PROVIMENTO | CLASSE QUANT. | VALOR TOTAL
Assessor Parlamentar Amplo 1l <! 3.234,49 3.234,49
Assessor Parlamentar Amplo i 4 6.468,96 25.875,84
TOTAL - - 5 - 25.110,33
CRIACAO DE CARGOS PUBLICOS
DENOMINACAD PROVIMENTO | CLASSE QUANT. | VALOR TOTAL
Assessor Parlamentar da Presidéncia Amplo i 1 3.234,49 3.234 49
Jiretor de Comunicacio Amplo i 1 6.468,96 6.468,96
diretor Financeiro Amplo i 1 6.468,96 6.468,96
diretor do Espaco Cidadania Amplo i 1 6.468,96 6.468,96
liretor de Suprimentos e Patrimdnio Amplo L 1 6.468,96 6.468,96
OTAL - - 5 - 29.110,33

Varginha, 22 de margo de 2023.

Y
i

Luana Amancio Pereira
Contador il
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Camara Municipal de Varginha

ANEXO Il
ATRIBUICOES

CARGO: Assessor Parlamentar da Presidéncia

DESCRICAO E SUBORDINAGAO: Assessorar prestando auxilio politico e estratégico ao
Presidente da Camara Municipal na promogdo e articulagdo das relagdes institucionais entre o
Poder Legislativo Municipal e os demais érgdos da sociedade, para executar atividades
compativeis e correlatas com a sua drea de atuagéo.

ATRIBUICOES:
| - acompanhar o Chefe do Poder Legislativo em todas as suas atividades politicas, seja com o
Poder Executivo, seja com setores da sociedade civil, auxiliando-o no que for necessario.

Il - Estabelecer um ambiente de didlogo democrdtico, com o objetivo de promover o
entendimento entre os diversos setores da sociedade, dentro dos principios do
Desenvolvimento Humano, Social e Econémico sustentaveis, assessorando o Chefe do Poder
Legislativo para que atue para resolver e conciliar as problemadticas existentes no municipio.

PRE-REQUISITOS: Ensino Médio Completo.

NATUREZA JURIDICA: Cargo em comiss3o de direg3o.
FORMA DE PROVIMENTO: Livre provimento.
NIVEL SALARIAL: ||

v\< \/
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Camara Municipal de Varginha

CARGO: Diretor de Comunicagdo

DESCRIGCAO E SUBORDINAGAO: £ o gestor com poder de decis3o e de confianca do Presidente
da Camara Municipal responsavel pela dire¢do do Setor de Comunicacéo, alinhada as diretrizes
acordadas com o Chefe do Legislativo com o objetivo de realizar a comunicagéo e a publicidade
institucionais e oficiais da Camara Municipal. Também é o servidor de confianga que deve:

ATRIBUICOES:

| - assessorar a Mesa Diretora, o Presidente, as ComissGes Permanentes, os vereadores, e 0s
demais setores da Camara Municipal de acordo com sua area de atuacdo;

Il - estabelecer os procedimentos de trabalho para os setores da unidade sob sua
responsabilidade, objetivando assegurar o cumprimento de politicas, diretrizes, premissas
basicas e atribuigbes previstas para a Cimara Municipal;

Ill - planejar a execugdo dos processos de trabalho dos setores da unidade sob sua
responsabilidade, em coeréncia com a missdo, a visdo e os valores do Cdmara Municipal, a fim
de promover a modernizagdo e a eficiéncia administrativa do Poder Legislativo;

IV - acompanhar e avaliar o desempenho dos integrantes de sua equipe, bem como garantir
que as atribui¢des de cada cargo ou fungdo sejam cumpridas;

V - acompanhar e avaliar os resultados de sua area de atuacio, objetivando alcancar as metas
tragadas para os setores que integram a estrutura da unidade sob sua responsabilidade;

VI - apresentar ao Presidente ou ao superior imediato os resultados alcangados frente as metas
estabelecidas, assim como as medidas corretivas propostas, quando for o caso;

VII - interagir com as demais dreas Camara Municipal para promover a pertinéncia e a coeréncia
das decisGes que envolvam matérias de sua drea de atuagdo, bem como intensificar o
compartilhamento de informacdes;

VIl -coordenar a criagdo, implantac¢do e execugdo de projetos de integragdo com a comunidade;

IX - coordenar a criagdo, implantagdo e execugdo de projetos comunicagdo institucional que
abordem questdes informativas do Poder Legislativo;

X - assessorar a Presidéncia da Casa ao representar o Legislativo em contato com a imprensa
local, estadual e, até mesmo, nacional;

X| - coordenar a elaboragdo de um Planejamento de Comunicag&o Institucional;
XIl - supervisionar a execugao do Planejamento de Comunicagdo Institucional;
Xl - supervisionar as atividades dos estagiarios do Setor; L

“
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Camara Municipal de Varginha

XIV - coordenar o servico de cerimonial institucional, assessorando os vereadores em suas
participacoes;

XV - coordenar a criagdo de materiais informativos, nas mais diversas plataformas de
comunicagao, relacionados ao Legislativo Municipal;

XVI - coordenar a implantacdo do canal de televisdo legislativo;

XVIl - coordenar a criacdo de programas pertinentes a comunicacao institucional que podem
integrar a grade de programagao do canal de televisdo legislativo;

XVIII - supervisionar equipe de atuagdo nos trabalhos do canal de televisao legislativo;
XIX - exercer outras atividades afins determinadas pelo Presidente da Camara Municipal;
XX - assinar documentos relacionados a sua pasta e atribuigdes.

PRE-REQUISITOS: Ensino Superior Completo em Comunica¢do Social - Jornalismo ou
experiéncia na area por mais de cinco anos.

NATUREZA JURIDICA: Cargo em comissdo de diregdo.

FORMA DE PROVIMENTO: Livre provimento.

NIVEL SALARIAL: II|

-
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Camara Municipal de Varginha

CARGO: Diretor Financeiro

DESCRICAO E SUBORDINAGAO: E o gestor com poder de decisdo e de confianga do Presidente
da Camara Municipal responsavel pela direcdo do Setor de Contabilidade e Tesouraria da
Camara Municipal, alinhada as diretrizes acordadas com Chefe do Legislativo com o objetivo de
realizar a gestdo financeira e orgamentéria. Também é o servidor de confianga que deve:

ATRIBUIGOES:

| - assessorar a Mesa Diretora, o Presidente, as Comissdes Permanentes, os vereadores, e 0s
demais setores da Camara Municipal de acordo com sua adrea de atuagao;

II- estabelecer os procedimentos de trabalho para os setores da unidade sob sua
responsabilidade, objetivando assegurar o cumprimento de politicas, diretrizes, premissas
basicas e atribui¢Ges previstas para a Camara Municipal;

Il -planejar, coordenar e supervisionar a execugdo dos processos de trabalho dos setores da
unidade sob sua responsabilidade, em coeréncia com a missdo, a visdo e os valores da Camara
Municipal, a fim de promover a modernizacdo e a eficiéncia administrativa do Poder Legislativo;

IV -acompanhar e avaliar o desempenho dos integrantes de sua equipe, bem como garantir que
as atribuicbes de cada cargo ou fungdo sejam cumpridas;

V - acompanhar e avaliar os resultados de sua area de atuagdo, objetivando alcangar as metas
tracadas para os setores que integram a estrutura da unidade sob sua responsabilidade;

VI -apresentar ao Presidente ou ao superior imediato os resultados alcancados frente as metas
estabelecidas, assim como as medidas corretivas propostas, quando for o caso;

VIl - interagir com as demais dreas Camara Municipal para promover a pertinéncia e a coeréncia
das decisdes que envolvam matérias de sua drea de atuagdo, bem como intensificar o
compartilhamento de informagdes;

VIII - dirigir a inclus3o e exclusdo de servidores em folha de pagamento, plano de saude, cartdo
alimentacdo e vale-transporte;

IX - fiscalizar a folha de pagamento, conferindo dados de langamentos de proventos e descontos,
férias, 132 saldrio, MEI e servicos prestados por pessoa fisica para emissdo dos recibos e

contracheques; \

X - dirigir e supervisionar os procedimentos referentes aos empenhamentos e fases posteriores \'
das despesas; /\

X| - fiscalizar o recolhimento e pagamento as despesas extra orcamentarias; \Y

XIl - acompanhar o lancamento dos Decretos de Créditos Adicionais no sistema apds a devida
aprovacdo e publicacdo;

XIIl - supervisionar o lancamento da Deprecia¢do realizada pelo setor de patriménio;

XIV - supervisionar os procedimentos e realizar o fechamento do més no sistema contabil.
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Camara Municipal de Varginha

XV - supervisionar as publicacdes referentes a Transparéncia Publica da unidade sob sua
responsabilidade.

XVI - supervisionar o envio das informagdes aos 6rgdos competentes relativo a DCTF, DIRF, RAIS,
SICOM e SICONFI.

XVII - exercer outras atividades afins determinadas pelo Presidente da Cdmara Municipal;
XVIII - assinar documentos relacionados a sua pasta e atribuigdes.

PRE-REQUISITOS: Ensino Superior Completo em Contabilidade ou experiéncia na area por mais
de cinco anos.

NATUREZA JURIDICA: Cargo em comiss3o de direcio.

FORMA DE PROVIMENTO: Livre provimento.

NIVEL SALARIAL: 11|
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Camara Municipal de Varginha

CARGO: Diretor do Espago Cidadania.

DESCRIGCAO E SUBORDINAGAO: £ o gestor com poder de decis3o e de confianca do Presidente
da Camara Municipal responsdvel pela direcdo do Setor denominado Espaco Cidadania da
Camara Municipal, alinhada as diretrizes acordadas com Chefe do Legislativo com o objetivo de
realizar a gestdo dos atendimentos aos servigos prestados pela Camara Municipal aos cidad3os.
Também é o coordenador de confianga que:

ATRIBUIGOES:

| - assessorar a Mesa Diretora, o Presidente, as Comissdes Permanentes, os vereadores, e 0s
demais setores da Camara Municipal de acordo com sua drea de atuagdo;

ll- estabelecer os procedimentos de trabalho para os setores da unidade sob sua
responsabilidade, objetivando assegurar o cumprimento de politicas, diretrizes, premissas
basicas e atribuicdes previstas para a Camara Municipal;

lll- planejar a execu¢do dos processos de trabalho dos setores da unidade sob sua
responsabilidade, em coeréncia com a missdo, a visdo e os valores do Camara Municipal, a fim
de promover a modernizagdo e a eficiéncia administrativa do Poder Legislativo;

IV - acompanhar e avaliar o desempenho dos integrantes de sua equipe, bem como garantir que
as atribuicdes de cada cargo ou fungdo sejam cumpridas;

V - acompanhar e avaliar os resultados de sua area de atuagdo, objetivando alcangar as metas
tracadas para os setores que integram a estrutura da unidade sob sua responsabilidade;

VI - apresentar ao Presidente ou ao superior imediato os resultados alcangados frente as metas
estabelecidas, assim como as medidas corretivas propostas, quando for o caso;

VII - interagir com as demais dreas Cdmara Municipal para promover a pertinéncia e a coeréncia
das decisBes que envolvam matérias de sua drea de atuagdo, bem como intensificar o
compartilhamento de informagdes;

VIl - representar o Espaco Cidadania perante os 6rgdos publicos e privados, visando a
formalizagdo de parcerias e convénios;

IX - exercer outras atividades afins determinadas pelo Presidente da Camara Municipal;
X - assinar documentos relacionados a sua pasta e atribuigdes.

PRE-REQUISITOS: Ensino Superior Completo ou experiéncia na drea por mais de cinco anos.
NATUREZA JURIDICA: Cargo em comissdo de direc3o.

FORMA DE PROVIMENTO: Livre provimento.

NIVEL SALARIAL: 1|
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Camara Municipal de Varginha

CARGO: Diretor de Suprimentos e Patriménio

DESCRICAO E SUBORDINAGAO: E o gestor com poder de decis3o e de confianga do Presidente
da Camara Municipal responsavel pela dire¢do do Setor de Suprimentos e Patriménio, alinhada
as diretrizes acordadas com Chefe do Legislativo com o objetivo de realizar a gestdo das
compras, Patriménio e do Almoxarifado do Poder Legislativo. Chefiar o Agente de Contratac3o,
0 Pregoeiro e a equipe de apoio das licitacées. Também deve:

ATRIBUICOES:

| - assessorar a Mesa Diretora, o Presidente e os demais setores da Camara Municipal de acordo
com sua drea de atuacio;

ll- estabelecer os procedimentos de trabalho para os setores da unidade sob sua
responsabilidade, objetivando assegurar o cumprimento de politicas, diretrizes, premissas
basicas e atribuices previstas para a Camara Municipal;

Il - planejar a execugdo dos processos de trabalho dos setores da unidade sob sua
responsabilidade, em coeréncia com a miss3o, a vis3o e os valores da Cimara Municipal, a fim
de promover a modernizagdo e a eficiéncia administrativa do Poder Legislativo;

IV - acompanhar e avaliar o desempenho dos integrantes de sua equipe, bem como garantir que
as atribui¢des de cada cargo ou fungio sejam cumpridas;

V- acompanhar e avaliar os resultados de sua 4rea de atuag3o, objetivando alcangar as metas
tragadas para os setores que integram a estrutura da unidade sob sua responsabilidade;

VI - apresentar ao Presidente ou ao superior imediato os resultados alcangados frente as metas
estabelecidas, assim como as medidas corretivas propostas, quando for o €aso;

VIl - interagir com as demais dreas Camara Municipal para promover a pertinéncia e a coeréncia
das decisdes que envolvam matérias de sua area de atuagdo, bem como intensificar o
compartilhamento de informacées;

VIII - assessorar os Processos licitatérios, bem como o expediente necessario, assinando os
documentos;

IX - supervisionar os atos da Contratagdo Direta e da Licitagdo, seguindo as normas previstas da
Lei Federal n214.133/2021;

X - supervisionar a divulgagdo da Contratacdo Direta e das Licitagdes, na forma da lei;
XI - assessorar na discriminagdo correta do objeto a ser adquirido ou contratado;

XIl - dirigir o Sistema Integrado de Administragdo de Materiais;
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Camara Municipal de Varginha

XIII - dirigir os procedimentos atinentes ao almoxarifado;

XIV - supervisionar o recebimento de mercadorias entregue pelos fornecedores, verificando a
qualidade do material, bem como os prazos de entrega e as condigdes de pagamento;

XV - gerenciar os materiais estocados, observando as condices de armazenamento;

XVI - supervisionar a distribuicdo dos materiais em estoque, através de requisicdes justificadas,
racionalizando o uso;

XVII - gerenciar os registros dos bens patrimoniais da Camara, registrando os bens permanentes;
XVIII - assessorar o remanejamento de bens permanentes entre os diversos setores da Camara;
XIX - supervisionar a elaboragdo do Termo de Responsabilidade de bens permanente;

XX - gerenciar as incorporagdes de bens, bem como as baixas;

XXI - executar outras atribui¢des correlatas ao cargo, de igual nivel de complexidade e
responsabilidade.

XXII - exercer outras atividades afins determinadas pelo Presidente da Camara Municipal;
XXII -assinar documentos relacionados a sua pasta e atribuicdes.

PRE-REQUISITOS: Ensino Superior Completo ou experiéncia na drea por mais de cinco anos.
NATUREZA JURIDICA: Cargo em comissdo de Diregdo.

FORMA DE PROVIMENTO: Livre provimento.

NIVEL SALARIAL: Il|

Q

11

Praga Governador Benedito Valadares, 11 - Centro - CEP 37002.020 - Varginha - MG - Telefax: (35) 3219.4757
http://Iwww.camaravarginha.mg.gov.br email: imprensa@camaravarginha.mg.gov.br / secretaria@camaravarginha.mg.gov.br

—— e



