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PROJETO DE LEI N° 294/2022

PROMOVE ALTERACOES NA LEI039/2015E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO TOME., ESTADO DO PARANA, NO USO DAS
ATRIBUICOES DO CARGO, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE SAO TOME,
APROVOU E ELE SANCIONA E PROMULGA A SEGUINTE LEI:

Art. 1°Promove alteracdes na Lei 039/2015, de modo que os Anexos I, II, III. IV, V, VI e VII desta
Lei, passam a ser os Anexos L, I, III. IV, V, VI e VII da Lei 039/2015.

§1°. O enquadramento referente as alteracdes no Anexo I, sera por ato do Poder Executivo
Municipal.

§2°. O enquadramento na Tabela conforme Anexo VI, sera por ato do Poder Executivo Municipal,
considerando o tempo de servigo no cargo e/ou tempo de servigo no Municipio, desde que em cargo
efetivo e ndo houver interrupc¢ao entre a exoneracao € posse no novo cargo.

Art. 2° Fica alterada a nomenclatura do cargo de “Auxiliar de Enfermagem”, que passa a vigorar
com a nomenclatura de “Técnico em Enfermagem II” e de “Assistente de Licitacdo”, que passa a
vigorar com nomenclatura de “Agente de Licitacao”.

Art. 3°0Os cargos em extingdo pertencentes ao Anexo III da Lei 039/2015 poderao ser
movimentados através de Decreto do Poder Executivo para o Anexo IV de cargos extintos, quando

nao houver nenhum servidor na ativa no referido cargo.

Art. 4°0 enquadramento para a Tabela de Vencimentos, constante no Anexo V sera realizado
através de ato do Poder Executivo Municipal, nos termos do Art. 36 da Lei 039/2015.

Art. S5°Insere o Artigo 36-B na Lei 039/2015com a seguinte redagao:

Art. 36-B. No caso de ocorrer posse em novo cargo publico por servidor em exercicio em
provimento efetivo, o enquadramento previsto no Art. 36 da Lei 039/2015 realizado com
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base no tempo de efetivo exercicio do servidor no Municipio, s6 podera ocorrer apos 3 anos
de exercicio no novo cargo efetivo.

Art. 6°A alinea b, do inciso IV do Artigo 25 da Lei 039/2015 passa a vigorar com a seguinte
redagao:

b) Apos 3 (trés) anos de exercicio profissional e findado o estagio probatorio, o servidor ira
progredir para o Nivel posterior, sendo que a progressdo para os proximos niveis
obedecera ao descrito no § 1°.

Art. 7°A alinea b, do § 2° do Artigo 25 da Lei 039/2015 passa a vigorar com a seguinte redacao:

b) Apos 3 (trés) anos de exercicio profissional e findado o estagio probatorio, o servidor ira
progredir para o Nivel posterior, sendo que a progressdo para os proximos niveis
obedecera ao descrito no § 1°.

Art. 8°Insere 0§ 7°, § 8°e§ 9° no Artigo 19 da Lei 039/2015 com a seguinte redagao:

§ 7° O servidor publico em provimento efetivo no exercicio da fun¢do de Pregoeiro ou de
Agente de Contratagdo, no Departamento Municipal de Licitagdo, tera direito a
gratifica¢do no valor equivalente ao simbolo CC4 do Anexo Il da Lei 104/2016, cumprindo
com as funcgoes de seu cargo efetivo e com as fungoes dispostas na Lei de Licitagoes e
Contratos Administrativos.

§ 8% O servidor publico em provimento efetivo no cargo de Enfermeiro no exercicio da
fungdo Responsavel Técnico da Unidade Basica de Saude, tera direito a gratificagdo no
importe de 10% sobre seu vencimento.

§ 9° O servidor publico ocupante do cargo de provimento efetivo de Escriturario, quando
lotado nos Departamentos de Licita¢do, Recursos Humanos e Contabilidade, bem como na
Procuradoria Juridica terd direito a gratificagdo no valor equivalente a 20% do simbolo
CC2 do Anexo Il da Lei 104/2016, ndo sendo acumulavel com a gratificagdo percebida nos
termos do § 7° deste artigo, bem como com gratifica¢do percebida no exercicio de cargo de
provimento em comissdo dispostos na Lei 104/2016.

Art. 9° O Artigo 45 da Lei 039/2015 passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 45°.Sdo partes integrantes desta Lei, o Anexo I; Anexo II; Anexo I1I; Anexo 1V, Anexo
V; Anexo VI; Anexo VII.
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Art.10°. Esta Lei entra em vigor:

I - No primeiro dia do més de fevereiro do ano de 2023 quanto ao disposto nos §§ 1° e 2° do Artigo
1° desta Lei;

IT - Nos demais casos, na data de sua publicagdo.

PACO MUNICIPAL “ANTONIO ARICINI DA SILVA” DE SAO TOME, ESTADO DO
PARANA, AOS 08 DIAS DO MES DENOVEMBRO DE 2022.

OCELIO CESAR FERREIRA LEITE
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO1
PARTE PERMANENTE

Denominagéo do Cargo Carga Horaria N°.Vagas
Assistente Social 40 03
Assistente Social 11 30 03
Contador 40 01
Odontoélogo 20 03
Odontdlogo 11 40 02
Enfermeiro 40 10
Enfermeiro I 30 05
Farmacéutico 40 02
Fisioterapeuta 40 01
Fonoaudiélogo 40 02
Médico Clinico Geral 20 04
Meédico Clinico Geral II 40 04
Médico Pediatra 10 02
Médico Veterinario 40 02
Médico Veterinario I 20 02
Nutricionista 40 02
Psicologo 40 05
Procurador 20 03
Instrutor de Educacéo Fisica 40 03
Engenheiro Civil 20 01
Agente de Licitago 40 02
Controlador de Frota e Patrimonio 40 02
Fiscal Tributario 40 04
Atendente de Apoio da Rede Municipal de Ensino 40 20
Escriturario 40 22
Auxiliar de Consultério Dentario 40 03
Assistente Administrativo 40 10
Técnico em Agropecuéria 40 02
Técnico em Higiene Dental 40 02
Técnico em Vigilancia Sanitaria 40 01
Técnico em Informatica 40 02
Técnico em Enfermagem 40 10
Técnica em Seguranca do Trabalho 40 01
Auxiliar de Servicos Gerais 40 100
Coveiro 40 02
Eletricista 40 02
Motorista 40 40
Pedreiro 40 08
Tratorista 40 04
Operador de Equipamentos pesados 40 10
Operador de Motoniveladora 40 03
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Fiscal de Obras ‘ 40 ‘ 01

ANEXO IT
QUADRO DE CARGOS EFETIVOS - ESPECIAL

Denominagio do Cargo Carga Horéaria N°.Vagas
Agente Comunitario de Satide 40 20
Agente de Combate a Endemias 40 06
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ANEXO III
QUADRO DE CARGOS EFETIVOS - EM EXTINCAO

Denominacéo do Cargo Carga Horaria N°.Vagas
Auxiliar de Saneamento 40 01
Fiscal Fazendario 40 02
Inspetor de Alunos 40 02
Mecénico Equipamentos Pesados 40 01
Mecanico 40 01
Carpinteiro 40 01
Vigia 40 02
Operador de Maquinas 40 04
Auxiliar Administrativo 40 10
Auxiliar de Contabilidade 40 04
Técnico em Enfermagem IT 40 07
Agente Administrativo 40 03
Técnico em Contabilidade II 40 03
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ANEXO IV
QUADRO DE CARGOS EFETIVOS - EXTINTOS

Denominacio do Cargo
Monitor de Creche
Zootecnista

Agente Tributario

Auxiliar administrativo 11
Controlador de Arrecadagio
Oficial Administrativo
Técnico em Contabilidade
Marceneiro

Secretaria
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ANEXO V
TABELA DE VENCIMENTO
CLASSE A B C D E
NIVEL

1 1.302,06 1.367,16 1.435,52 1.579,07 1.894,89
2 1.351,54 1.419,12 1.490,07 1.639,08 1.966,89
3 1.402,90 1.473,04 1.546,69 1.701,36 2.041,64
4 1.456,21 1.529,02 1.605,47 1.766,01 2.119,22
5 1.511,54 1.587,12 1.666,48 1.833,12 2.199,75
6 1.568,98 1.647,43 1.729,80 1.902,78 2.283,34
7 1.628,60 1.710,03 1.795,53 1.975,09 2.370,11
8 1.690,49 1.775,01 1.863,76 2.050,14 2.460,17
9 1.754,73 1.842,46 1.934,59 2.128,05 2.553,66
10 1.821,41 1.912,48 2.008,10 2.208,91 2.650,69
11 1.890,62 1.985,15 2.084,41 2.292,85 2.751,42
12 1.962,46 2.060,59 2.163,62 2.379,98 2.855,98
13 2.037,04 2.138,89 2.245,83 2.470,42 2.964,50
14 2.114,45 2.220,17 2.331,18 2.564,29 3.077,15
15 2.194,79 2.304,53 2.419,76 2.661,74 3.194,09
16 2.278,20 2.392,11 2.511,71 2.762,88 3.315,46
17 2.364,77 2.483,01 2.607,16 2.867,87 3.441,45
18 2.454,63 2.577,36 2.706,23 2.976,85 3.572,22
19 2.54791 2.675,30 2.809,07 3.089,97 3.707,97
20 2.644,73 2.776,96 2.915,81 3.207,39 3.848,87
21 2.745,23 2.882,49 3.026,61 3.329,27 3.995,13
22 2.849,54 2.992,02 3.141,62 3.455,78 4.146,94
23 2.957,83 3.105,72 3.261,00 3.587,10 4.304,53
24 3.070,22 3.223,74 3.384,92 3.723,41 4.468,10
25 3.186,89 3.346,24 3.513,55 3.864,90 4.637,89
26 3.307,99 3.473,39 3.647,06 4.011,77 4.814,13
27 3.433,70 3.605,38 3.785,65 4.164,22 4.997,06
28 3.564,18 3.742,39 3.929,51 4.322,46 5.186,95
29 3.699,62 3.884,60 4.078,83 4.486,71 5.384,05
30 3.840,20 4.032,21 4.233,82 4.657,21 5.588,65
31 3.986,13 4.185,44 439471 4.834,18 5.801,02
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32 4.137,60 4.344,48 4.561,71 5.017,88 6.021,46
33 4.294,83 4.509,57 4.735,05 5.208,56 6.250,27
34 4.458,04 4.680,94 4.914,99 5.406,48 6.487,78
35 4.627,44 4.858,81 5.101,76 5.611,93 6.734,32
36 4.803,29 5.043,45 5.295,62 5.825,18 6.990,22
37 4.985,81 5.235,10 5.496,86 6.046,54 7.255,85
38 5.175,27 5.434,03 5.705,74 6.276,31 7.531,57
39 5.371,93 5.640,53 5.922,55 6.514,81 7.817,77
40 5.576,06 5.854,87 6.147,61 6.762,37 8.114,85
41 5.787,95 6.077,35 6.381,22 7.019,34 8.423,21
42 6.007,90 6.308,29 6.623,71 7.286,08 8.743,29
43 6.236,20 6.548,01 6.875,41 7.562,95 9.075,54
44 6.473,17 6.796,83 7.136,67 7.850,34 9.420,41
45 6.719,15 7.055,11 7.407,87 8.148,65 9.778,38
46 6.974,48 7.323,21 7.689,37 8.458,30 10.149,96
47 7.239,51 7.601,49 7.981,56 8.779,72 10.535,66
48 7.514,61 7.890,34 8.284,86 9.113,35 10.936,02
49 7.800,17 8.190,18 8.599,69 9.459,65 11.351,58
50 8.096,57 8.501,40 8.926,47 9.819,12 11.782,94
51 8.404,24 8.824,46 9.265,68 10.192,25 12.230,70
52 8.723,61 9.159,79 9.617,78 10.579,55 12.695,46
53 9.055,10 9.507,86 9.983,25 10.981,58 13.177,89
54 9.399,20 9.869,16 10.362,61 11.398,88 13.678,65
55 9.756,37 10.244,18 10.756,39 11.832,03 14.198,44
56 10.127,11 10.633,46 11.165,14 12.281,65 14.737,98
57 10.511,94 11.037,53 11.589,41 12.748,35 15.298,02
58 10.911,39 11.456,96 12.029,81 13.232,79 15.879,35
59 11.326,02 11.892,33 12.486,94 13.735,64 16.482,76
60 11.756,41 12.344,23 12.961,45 14.257,59 17.109,11
61 12.203,16 12.813,32 13.453,98 14.799,38 17.759,25
62 12.666,88 13.300,22 13.965,23 15.361,76 18.434,11
63 13.148,22 13.805,63 14.495,91 15.945,50 19.134,60
64 13.647,85 14.330,24 15.046,76 16.551,43 19.861,72
65 14.166,47 14.874,79 15.618,53 17.180,39 20.616,46
66 14.704,80 15.440,03 16.212,04 17.833,24 21.399,89
67 15.263,58 16.026,76 16.828,09 18.510,90 22.213,08
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68 15.843,59 16.635,77 17.467,56 19.214,32 23.057,18
69 16.445,65 17.267,93 18.131,33 19.944.,46 23.933,35
70 17.070,58 17.924,11 18.820,32 20.702,35 24.842,82
71 17.719,27 18.605,23 19.535,49 21.489,04 25.786,85
72 18.392,60 19.312,23 20.277,84 22.305,62 26.766,75
73 19.091,52 20.046,09 21.048,40 23.153,24 27.783,89
74 19.817,00 20.807,84 21.848,24 24.033,06 28.839,67
75 20.570,04 21.598,54 22.678,47 24.946,32 29.935,58
76 21.351,70 22.419,29 23.540,25 25.894,28 31.073,13
77 22.163,07 23.271,22 24.434,78 26.878,26 32.253,91
78 23.005,26 24.155,53 25.363,30 27.899,63 33.479,56
79 23.879,46 25.073,44 26.327,11 28.959,82 34.751,78
80 24.786,88 26.026,23 27.327,54 30.060,29 36.072,35
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ANEXO VI
TABELA DE CLASSE, NiVEIS DE VENCIMENTOS POR CARGO, DE ACORDO COM O ANEXO
V, CARGOS ATIVOS, EM EXTINCAO — INCLUINDO OS EXTINTOS PARA EFEITO DE
PARIDADE DE SERVIDORES INATIVOS.

CARGA ]

REF. CARGO HORARIA | CLASSES NIVEIS
DE ATE
1 ASSISTENTE SOCIAL 40 HORAS B-C-D-E 28 45
2 ASSISTENTE SOCIAL II 30 HORAS B-C-D-E 21 38
3 CONTADOR 40 HORAS B-C-D-E 39 56
4 ODONTOLOGO 20 HORAS B-C-D-E 32 49
5 ODONTOLOGO II 40 HORAS B-C-D-E 41 48
6 ENFERMEIRO 40 HORAS B-C-D-E 28 45
7 ENFERMEIRO II 30 HORAS B-C-D-E 21 38
8 FARMACEUTICO 40 HORAS B-C-D-E 28 45
9 FISIOTERAPEUTA 40 HORAS B-C-D-E 28 45
10 FONOAUDIOLOGO 40 HORAS B-C-D-E 28 45
11 MEDICO CLINICO GERAL 20 HORAS B-C-D-E 44 61
12 MEDICO CLINICO GERAL II 40 HORAS B-C-D-E 62 79
13 MEDICO PEDIATRA 10 HORAS B-C-D-E 25 42
14 MEDICO VETERINARIO 40 HORAS B-C-D-E 28 45
15 MEDICO VETERINARIO II 20 HORAS B-C-D-E 11 28
16 NUTRICIONISTA 40 HORAS B-C-D-E 28 45
17 PSICOLOGO 40 HORAS B-C-D-E 28 45
18 PROCURADOR 20 HORAS B-C-D-E 39 56
19 INSTRUTOR DE EDUCACAO FISICA 40 HORAS B-C-D-E 20 37
20 ENGENHEIRO CIVIL 20 HORAS B-C-D-E 28 45
21 AGENTE DE LICITACAO 40 HORAS B-C-D-E 22 39

CONTROLADOR DE FROTA
22 E PATRIMONIO 40 HORAS B-C-D-E 22 39
23 FISCAL TRIBUTARIO 40 HORAS B-C-D-E 22 39
ATENDENTE DE APOIO DA REDE

24 MUNICIPAL DE ENSINO 40 HORAS | A-B-C-D-E 1 18
25 ESCRITURARIO 40 HORAS | A-B-C-D-E 7 24
26 AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO | 40 HORAS | A-B-C-D-E 6 23
27 ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 40 HORAS | A-B-C-D-E 15 32
28 TECNICO EM AGROPECUARIA 40 HORAS | A-B-C-D-E 10 27
29 TECNICO EM HIGIENE DENTAL 40 HORAS | A-B-C-D-E 9 26
30 TECNICO EM VIGILANCIA SANITARIA 40 HORAS | A-B-C-D-E 18 35
31 TECNICO EM INFORMATICA 40 HORAS | A-B-C-D-E 11 28




Prefeitura Municipal de Sao Tomeé

CNPJ 75381 178/0001-29
PRACA PROFESSOR PEDRO FECCHIO, 248 — FONE / FAX: (0xx44) 3607-1280
e-mail: licita.saotome@gmail.com

CEP 87220-000 - SAO TOME - PARANA
32 TECNICO EM ENFERMAGEM 40 HORAS A-B-C-D-E 14 31
33 TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO 40 HORAS A-B-C-D-E 11 28
34 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 40 HORAS A-B-C-D-E 1 18
35 COVEIRO 40 HORAS A-B-C-D-E 3 20
36 ELETRICISTA 40 HORAS A-B-C-D-E 20 37
37 MOTORISTA 40 HORAS A-B-C-D-E 6 23
38 PEDREIRO 40 HORAS A-B-C-D-E 6 23
39 TRATORISTA 40 HORAS A-B-C-D-E 6 23
40 OPERADOR DE EQUIPAMENTOS PESADOS 40 HORAS A-B-C-D-E 17 34
41 OPERADOR DE MOTONIVELADORA 40 HORAS A-B-C-D-E 17 34
42 FISCAL DE OBRAS 40 HORAS A-B-C-D-E 15 32
43 AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE 40 HORAS A-B-C-D-E 5 22
44 AGENTE DE COMBATE A ENDEMIAS 40 HORAS A-B-C-D-E 5 22
45 MONITOR DE CRECHE 40 HORAS A-B-C-D-E 11 28
46 AUXILIAR DE SANEAMENTO 40 HORAS A-B-C-D-E 12 29
47 FISCAL FAZENDARIO 40 HORAS A-B-C-D-E 1 18
48 INSPETOR DE ALUNOS 40 HORAS A-B-C-D-E 1 18
49 MECANICO EQUIPAMENTOS PESADOS 40 HORAS A-B-C-D-E 12 29
50 MECANICO 40 HORAS A-B-C-D-E 9 26
51 CARPINTEIRO 40 HORAS A-B-C-D-E 6 23
52 VIGIA 40 HORAS A-B-C-D-E 1 18
53 OPERADOR DE MAQUINAS 40 HORAS A-B-C-D-E 6 23
54 AUXILIAR ADMINISTRATIVO 40 HORAS A-B-C-D-E 1 18
55 AUXILIAR DE CONTABILIDADE 40 HORAS A-B-C-D-E 33 50
56 TECNICO EM ENFERMAGEM II 40 HORAS A-B-C-D-E 14 31
57 AGENTE ADMINISTRATIVO 40 HORAS A-B-C-D-E 33 50
58 TECNICO EM CONTABILIDADE II 40 HORAS B-C-D-E 36 53
59 ZOOTECNISTA 40 HORAS B-C-D-E 16 33
60 AGENTE TRIBUTARIO 40 HORAS A-B-C-D-E 33 50
61 AUXILIAR ADMINSTRATIVO I 40 HORAS A-B-C-D-E 3 20
62 CONTROLADOR DE ARRECADACAO 40 HORAS A-B-C-D-E 29 46
63 OFICIAL ADMINISTRATIVO 40 HORAS A-B-C-D-E 29 46
64 TECNICO EM CONTABILIDADE 40 HORAS B-C-D-E 36 53
65 MARCENEIRO 40 HORAS A-B-C-D-E 1 18
66 SECRETARIA 40 HORAS A-B-C-D-E 6 23
67 FISCAL TRIBUTARIO (SEM GRADUACAO) 40 HORAS A 15 32
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ANEXO VII
MANUAL DE ATRIBUICAO

DESCRICAO DOS CARGOS EFETIVOS - QUADRO PROPRIO DA ADMINISTRACAO DIRETA
E INDIRETA - QPA

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL I

ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO - SERVICO SOCIAL COM REGISTRO
PROFISSONAL NO CRAS

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL 11

ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO - SERVICO SOCIAL COM REGISTRO
PROFISSONAL NO CRAS

e Descricio sintética
e Elaborar e executar programas de assisténcias e¢ apoio a grupos especificos de pessoas, visando seu
desenvolvimento e integragdo na comunidade.

e Descricio detalhada

o Efetuar levantamentos de dados para identificar problemas sociais de grupos especificos de pessoas, como
menores, migrantes, estudantes da rede escolar municipal e servidores municipais;

e Elaborar e executar programas de capacitacdo de mao-de-obra e sua integragdo no mercado de trabalho;

o Elaborar ou participar na elaboracdo e execugdo de campanhas educativas no campo da satde publica,
higiene e saneamento;

e Planejar, executar, supervisionar e avaliar planos e programas sociais visando a implanta¢gdo, manutencéo a
ampliacdo de servigos na area de desenvolvimento comunitario;

o Realizar estudos e pesquisas, tendo em vista o conhecimento das caracteristicas da cada comunidade, para
que os programas de a¢des das unidades de satde correspondam as reais necessidades da populagao;

e Organizar atividades ocupacionais de menores, idosos e desamparados;

e Orientar comportamento de grupos especificos de pessoas, em face de problemas de habitagdo, saude,
higiene, educagio, planejamento familiar e outros;

o Possibilitar condi¢des que permitam a representacdo popular junto as unidades de satide, objetivando a
participacdo comunitaria;

e Aconselhar e orientar a populagdo nos postos de saude, escolas e creches municipais;

e Prestar assisténcia no ambito social a individuos e familias carentes, identificando suas necessidades,
efetuando estudos de casos, preparando-os e encaminhando-os as entidades competentes para atendimento;

e Manter contato com entidades ¢ 6rgdos comunitarios, com a finalidade de obter recursos para a populagao,
encaminhando para atendimento;

o Assessorar tecnicamente entidades assisténcias, orientando-as através de treinamentos especificos, técnicas
comunitarias e nogdes basicas de alimentacao, higiene e satde;

e Participar de equipe multiprofissional na area instrumental ¢ programatica da institui¢do, de planejamento,
implantacdo e acompanhamento de programas e projetos para a sistematizacdo da satide e do bem estar
social;

e Elaborar e organizar dados para o sistema de informagdo, emitindo relatorios de atividades, promovendo
analise das situacdes verificadas e sugerindo procedimentos que visem a maximizag¢do da satde e do bem
estar social;
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e Democratizar as informagdes € o acesso aos programas disponiveis na comunidade, e encaminhar os
usuarios as entidades assisténcias do municipio e regido;

e Garantir o atendimento integral do SUS nos servigos de saide que o municipio ndo oferece, através de
liberag@o de passagens e ambulancia pelo processo de tratamento fora de domicilio;

e Viabilizar assisténcia plena ao usuario do sistema tnico de saude;

e Prestar atendimento e assisténcia a servidores municipais;

e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: CONTADOR

ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO - CIENCIAS CONTABEIS COM REGISTRO NO
CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE

e Descricio sintética
e Organizar e dirigir os trabalhos inerentes a contabilidade publica.

e Descricio detalhada

e Planejar os trabalhos inerentes as atividades contabeis, organizando o sistema de registro e operagdes para
possibilitar o controle e acompanhamento contéabil-financeiro;

e Supervisionar os trabalhos de contabilizagdo dos documentos, analisando-os e orientando seu
processamento para assegurar o cumprimento do plano de contas adotado;

e Proceder ou orientar a classificagdo e avaliagdo de despesas, examinando sua natureza, para apropriar
custos e servigos;

e Elaborar balancetes, balangos e demonstrativos de contas, aplicando as normas contabeis, para apresentar
resultados parciais e gerais da situagdo patrimonial, econémica ¢ financeira do 6rgao;

e Participar da elabora¢do do or¢amento-programa, fornecendo os dados contabeis para servirem de base a
montagem do mesmo;

¢ Planejar e executar auditorias contabeis efetuando pericias, investigagdes, apuragdes € exames técnicos
para assegurar o cumprimento as exigéncias legais e administrativas;

o Elaborar, anualmente, relatorio analitico sobre a situagdo patrimonial, econémica e financeira do orgao,
apresentando dados estatisticos comparativos e pareceres técnicos;

o Assessorar a dire¢do em problemas financeiros, contabeis e or¢amentarios, dando pareceres, a fim de
contribuir para a correta elaboragdo de politicas e instrumentos de a¢do nos referidos setores;

o Executar outras tarefas correlatas

CARGO: ODONTOLOGO

ESCOLARIDADE: CURSO SUPERIOR EM ODONTOLOGIA COM REGISTRO NO CONSELHO
REGIONAL DE ODONTOLOGIA

CARGO: ODONTOLOGO II

ESCOLARIDADE: CURSO SUPERIOR EM ODONTOLOGIA COM REGISTRO NO CONSELHO
REGIONAL DE ODONTOLOGIA

¢ Descricio sintética
o Realizar tarefas inerentes a area de satde publica odontologica.

e Descricio detalhada
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e Prestar servigos odontologicos a clientela realizando exame da cavidade oral procedendo, se necessario,
restauragdo, extracdo de dentes irrecuperaveis, pulpotomia e pulpectomia, aplicagdo de selante cariostatico,
aplicacdo topica de fliior, tomada de radiografia intra-orais, profilaxia e polimento, tartarectomia, curativos,
emergéncias ¢ demais procedimentos necessarios ao tratamento, prevengao e promog¢ao da saude oral;

® Promover educacdo sanitaria na comunidade proferindo palestras enfatizando a importancia da saude oral,
orientando a maneira correta de escovagao, freqiiéncia e tipo de dieta e demais cuidados com a saude bucal,
visando a melhoria da satde do individuo, familia e comunidade;

e Coordenar e supervisionar as atividades desenvolvidas no consultério odontoldgico;

o Supervisionar o controle de material odontologico da unidade de saide;

o Supervisionar ¢ orientar a esterilizacdo, desinfec¢do e limpeza dos materiais e instrumentais odontologicos;
e Supervisionar a manutengdo e conservagao de instrumentais e equipamentos odontologicos da unidade de
saude;

e Participar de equipe multiprofissional efetuando treinamento de pessoal auxiliar, desenvolvendo programas
de saude e participando das a¢cdes comunitarias, visando elevar os niveis de satide da populagao;

o Administrar e prescrever medicamentos conforme a necessidade detectada;

o Supervisionar e elaborar relatorios de atividade dos servigos prestados;

e Acompanhar a evolugdo do tratamento anotando dados especificos em fichas individuais dos pacientes;

e Participar de comissdes de prevengao e controle da infeccao;

e Participar de equipes de controle e avaliacdo dos servigos odontologicos;

e Executar, supervisionar e avaliar programas educativos preventivos nas unidades de saude;

o Realizar pericia odonto-administrativa e fornecer atestados, licengas e laudos, sempre que requisitado;

e Participagdo, formulagdo e execucdo de levantamentos epidemioldgicos no municipio;

o Executar outras tarefas correlatas

CARGO: ENFERMEIRO

ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO - ENFERMAGEM COM REGISTRO NO COREN

CARGO: ENFERMEIRO II

ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO - ENFERMAGEM COM REGISTRO NO COREN

e Descricio sintética
o Realizar tarefas inerentes a area de saude publica.

e Descriciao detalhada

¢ Planejar, organizar, coordenar, executar ¢ avaliar servigo de assisténcia de enfermagem na unidade;

o Realizar procedimento de enfermagem como: vacina, curativo, esterilizagdo, nebulizagdo, pré consulta, pos
consulta, administragdo de medicamentos conforme prescricdo médica, prescricdo de medicamentos
estabelecidos em programas de saide publica e em rotina aprovada pela instituigdo de saude, visita
domiciliar, coleta de material para exame de sangue, consulta de enfermagem, sondagem nasogastrica,
sondagem vesical;

e Manter cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam conhecimentos cientificos
adequados e capacidade de tomar decisdes imediatas;

e Participar na execugdo e avaliagdo da programagdo de saude e planos assistenciais de satde, compondo
equipe de planejamento a nivel central e local;

e Participar da prevengdo e controle sistematico da infec¢do hospitalar ¢ ambulatorial inclusive como
membro de comissoes;
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e Participar na prevengdo e controle das doengas transmissiveis em geral, nos programas de vigilancia
epidemiologica;

e Participar nos programas ¢ nas atividades de assisténcia integral a satide individual e de grupos especificos,
particularmente daqueles prioritérios e de alto risco;

e Participar em programas e atividades de educa¢@o sanitaria visando ¢ melhoria de satde do individuo,
familia e comunidade;

e Participar em programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de saude, particularmente nos
programas de educagdo continuada;

e Participar na operacionaliza¢do do sistema de referéncia e contra-referéncia no paciente nos diferentes
niveis de atencdo a saude;

e Realizar supervisdo e, eventualmente, treinamento de pessoal de enfermagem,;

e Participar na elaboracdo de rotinas e normas técnicas de enfermagem em consonancia com as demais areas;
e Participar na elaboragdo de medidas de prevengao e controle sistematico de danos que possam ser causadas
aos pacientes durante a assisténcia de enfermagem;

e Efetuar pesquisas relacionadas a area de enfermagem, visando contribuir para o aprimoramento da
prestacdo dos servigos de satde;

e Prever, prover e controlar o material da unidade de saude;

e Supervisionar equipes de enfermagem na aplicacdo de terapia especializada sob controle médico,
preparagdo de campo operatorio, esterilizagdo de material de enfermagem;

e Planejar e executar agdes de vigilancia epidemioldgica, em conjunto com a Se¢@o de Epidemiologia,
visando o controle de doencas de notificagdo obrigatoria, morbimortalidade, natalidade por area de
abrangéncia da UBS;

e Coordenar e supervisionar as ac¢Oes relacionadas a imunobioldgicos, em consondncia com as normas
estabelecida, pelo PNI Ministério da Saude;

e Participar da equipe da vigilancia sanitaria, efetuando inspegdes de estabelecimentos de satde;

e Participar da equipe de controle ¢ avaliacdo das acdes e servigos de saude, efetuando auditoria de
enfermagem,;

o Implantar, executar e acompanhar a imunizagdo dos servidores;

e Inspecionar locais de trabalho no que se relaciona com a satde e seguranga do trabalho, delimitando areas
de insalubridade e periculosidade;

e Analisar riscos, acidentes ¢ falhas, investigando causas, propondo medidas preventivas e corretivas e
orientando trabalhos estatisticos;

e Participar no programa de acidente profissional com material biologico;

o Elaborar material didatico, ministrar palestras e treinamentos relacionados a satude, para os diversos setores
do Municipio;

e Coordenar a equipe multiprofissional nas acdes de controle de infecgdo hospitalar;

o Identificar os principais problemas veiculados por produtos e servigos de interesse a saude;

e Executar acGes de controle higiénico-sanitario em hospitais, consultérios médicos e odontoldgicos,
ambulatoriais, centros de saude, clinicas de terapia renal substitutiva, quimioterapia e de radiagdes
1onizantes;

o Realizar inspegOes para credenciamento de servigos médicos e odontologicos para atendimento ao SUS;

e Orientar hospitais na adequacao das normas e padrdes higi€nico-sanitarios vigentes, no que tange ao
controle de infec¢@o hospitalar;

o Executar agoes de orientagdo para prevengao de infecgdes nos estabelecimentos prestadores de servigos de
saude;

e Validar e/ou conceder licenga sanitaria para hospitais, ambulatérios, consultorios e clinicas médicas e
odontoldgicas, centros de satde, clinicas de terapia renal substitutiva, quimioterapia ¢ de radiagdes
1onizantes;
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e Dar orientacdo de educacdo sanitaria para profissionais de creches, escolas, hospitais, saldes de beleza,
clinicas médicas e odontoldgicas, casas de massagem, clinicas de fisioterapia, ¢ outros prestadores de servi¢o
de saude;

e Orientar os profissionais de saude em rela¢do ao cumprimento de normas e legislagdo sanitaria;

e Realizar vistorias nos estabelecimentos prestadores de servigos de satde, para atendimento as reclamagdes
e denuncias de deficiéncias das condi¢des higi€nico-sanitarias do local, tomando as providéncias cabiveis;

o Auxiliar na execugdo de rotinas de servigos da se¢do de vigilancia sanitaria de medicamentos e produtos;

¢ Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: FARMACEUTICO

ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO EM FARMACIA COM REGISTRO NO CONSELHO
REGIONAL DE FARMACIA

e Descricio sintética
e Realizar tarefas inerentes a area de farmacia.

e Descriciao detalhada

o Analisar produtos farmacéuticos em fase de elaboracdo e seus insumos, efetuando controle de qualidade
fisico, quimico ¢ bioldgico dos mesmos, valendo-se de técnicas e aparelhos especiais, baseando-se em
formulas pré-estabelecidas;

e Opinar na compra de matérias-primas para fabricacdo de produtos farmac€uticos e na compra de
medicamentos, materiais e equipamentos, fornecendo especificagdes técnicas;

o Efetuar o controle de entorpecentes e produtos equiparados, anotando em mapas, guias, livros, segundo
receituarios devidamente preenchidos para atender dispositivos legais;

e Opinar na compra de matérias-primas para a fabricacdo de produtos farmacéuticos e na compra de
medicamentos, materiais e equipamentos, fornecendo especifica¢des técnicas;

o Realizar trabalhos de manipulagao e distribuicdo de medicamentos;

e Efetuar e/ou coordenar pesquisas para a produgdo de medicamentos ou atualizagdo das técnicas adotadas,
orientando e controlando as atividades de equipes auxiliares;

e Realizar estudos, andlises e testes com plantas medicinais, utilizando técnicas e aparelhos especiais, para
obter principios ativos e matérias primas;

o Efetuar o controle de estoque de medicamentos, matérias-primas, embalagens, impressos, rotulos, etc.;

o Efetuar relatorios e mapas sempre que necessario;

e Participar de comissodes de estudos multidisciplinares, visando sempre o aprimoramento dos servicos;

e Elaborar rotinas especificas para cada servigo;

o Supervisionar ¢ orientar os servigos executados pelos auxiliares;

e Promover treinamentos sempre que necessarios;

o Realizar trabalhos de manipulagdo e distribuicdo de medicamentos;

e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: FISIOTERAPEUTA

ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO - FISIOTERAPIA COM REGISTRO NO
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA

¢ Descricio sintética
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o Prestar assisténcia fisioterapica a pacientes e acidentados nas unidades municipais de saude.

e Descriciao detalhada

e Avaliar o estado de satde de doentes e acidentados, realizando testes para verificar a capacidade funcional
das areas afetadas;

e Recomendar o tratamento fisioterapico adequado, de acordo com o diagnoéstico;

e Acompanhar a realizagdo do tratamento fisioterapico, avaliando os resultados obtidos e alterando o
programa, se necessario;

e Programar, prescrever e orientar a utilizacdo de recursos fisioterapicos para corre¢do e desvios posturais,
afecgoes dos aparelhos respiratorios e cardiovascular, bem como para a preparagdo e condicionamento pré e
pOs parto;

e Requisitar exames complementares, quando necessario;

e Orientar os familiares sobre os cuidados a serem adotados em relacdo aos pacientes em tratamento
domiciliar;

e Participar nos atendimentos de urgéncia e nas atividades terapéuticas intensivas;

e Indiciar e prescrever o uso de proteses necessarias ao tratamento dos pacientes;

e Manter contatos com outros profissionais de satde, participando dos trabalhos clinicos e prescrevendo a
conduta terapéutica apropriada quanto a parte fisioterapica;

e Interagir com orgdos e entidades publicas e privadas no sentido de prestar ou buscar auxilio técnico ou
cientifico;

e Programar e/ou orientar atividades terapéuticas, relaxamento, jogos, exercicios € outros para promover a
recuperagdo e integragado social dos pacientes;

e Orientar as equipes auxiliares e/ou pacientes sobre o tratamento a ser cumprido e a correta execucao das
atividades programadas;

o Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: FONOAUDIOLOGO

ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO EM FONOAUDIOLOGIA COM REGISTRO NO
CONSELHO REGIONAL DE FONOAUDIOLOGIA

e Descricio sintética
e Prestar assisténcia fonoaudioldgica, para restauragdo da capacidade de comunicagdo dos pacientes.

e Descriciao detalhada

e Efetuar estudo de caso, avaliando as deficiéncias ligadas a comunicagdo oral e escrita do paciente,
realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria, gravagdo e outras técnicas proprias;

e Estabelecer plano de treinamento ou terapéutico, com base no prognoéstico, determinando exercicios
fonoarticulatorios, de respiracdo, motores, etc.;

e Programar, desenvolver e/ou supervisionar o treinamento de voz, fala linguagem, expressao e compreensao
do pensamento verbalizado e outros, orientando e fazendo demonstragdo de respiragdo funcional,
empostacdo de voz, treinamento fonético, auditivo, de dic¢do e organizagdo do pensamento em palavras para
reeducar e/ou reabilitar o paciente;

e Emitir parecer quanto ao aperfeigopamento ou a praticabilidade da reabilitacdo fonoaudiologica,
empregando técnicas de avaliacdo especificas para possibilitar a selecao profissional ou escolar;

o Efetuar a avaliacdo audiologica procedendo a indicagdo de aparelho auditivo, se necessario;

e Avaliar pacientes no decorrer do tratamento, observando a evolugdo do processo ¢ promovendo os ajustes
necessarios na terapia adotada;

e Promover a reintegra¢do dos pacientes a familia e a outros grupos sociais;
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e Encaminhar pacientes, de acordo com o diagndstico, a médicos especialistas, Odontdlogo, assistentes
sociais, psicologos, escolas e outros profissionais ou instituicdes competentes;

e Desenvolver um trabalho preventivo e curativo as criangas ¢ adultos que apresentarem problemas
fonoaudioldgicos, contribuindo para a melhoria e/ou recuperacao;

e Treinar e supervisionar equipes auxiliares ou elementos da escola para que atuem em casos
fonoaudioldgicos onde a atuagdo direta do profissional ndo for necessaria;

o Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: MEDICO CLINICO GERAL

ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO EM MEDICINA COM REGISTRO NO CONSELHO
REGIONAL DE MEDICINA

CARGO: MEDICO CLINICO GERAL II

ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO EM MEDICINA COM REGISTRO NO CONSELHO
REGIONAL DE MEDICINA

e Descricio sintética
e Realizar tarefas inerentes a area de saude publica.

e Descricio detalhada

o Efetuar exames médicos, emitir diagnosticos, prescrever medicamentos ¢ realizar outras formas de
tratamento para os diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva, terapéutico ou
de emergéncia, examinando o paciente, diagnosticando, prescrevendo tratamento, prestando orientagdes e
solicitando hospitalizacdo, se necessario;

e Requisitar, analisar ¢ interpretar exames complementares de laboratorio, para fins de diagnéstico e
acompanhamento clinico;

e Manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagnostica tratamento prescrito e
evolucgdo da doenca;

e Prestar atendimento em urgéncias clinicas, cirirgicas e¢ traumatoldgicas; e Encaminhar pacientes para
tratamento especializado quando for o caso;

e Participar da formulagdo de diagnosticos de satde publica, realizando levantamento da situagdo dos
servigos de saude do municipio, identificando prioridades, para determinagdo de programacdo a serem
desenvolvidos;

o Realizar avaliagdo periddica dos servigos prestados;

e Participar dos trabalhos de prevencdo e controle de doencas transmissiveis em geral (programas de
vigilancia epidemiologica);

e Opinar e participar tecnicamente dos programas e atividades de assisténcia integral e saude individual, bem
como de grupos especificos, particularmente, daqueles prioritarios e de alto risco;

e Participar da operacionalizagdo do sistema de referéncia e contra-referéncia do paciente nos diferentes
niveis de atencdo a saude;

e Participar de programas ¢ atividades de educagdo sanitaria, visando a melhoria da satde do individuo, da
familia e da comunidade;

¢ Efetuar pesquisas na area, visando contribuir para o aprimoramento da prestagao dos servigos de saude;

e Participar das defini¢des dos programas de atualizagdo e aperfeicoamento das equipes, que atuam na area
de saude, fornecendo subsidios técnicos para a composi¢ao dos contetidos programaticos;
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o Participar de juntas médicas, avaliando a capacidade de pacientes, verificando suas condigdes de saude,
emitindo laudos para admissdo de servidores, concessdo de licengas, aposentadorias, readaptagdes, emissdo
de carteiras e atestados de sanidade fisica e mental;

e FEfetuar exames pré-admissional, realizando o exame clinico, interpretando resultados dos exames
complementares de diagnostico, comparando os resultados finais com as exigéncias psicossomaticas de cada
tipo de atividades, para permitir a selecdo do trabalhador de acordo com as atividades que executara;

e Executar exames periddicos de todos os servidores ou em especial daqueles expostos a maior risco de
acidentes de trabalho ou doengas profissionais, fazendo exame clinico e/ou interpretando os resultados de
exames complementares para controlar as condicdes de satide dos mesmos e assegurar continuidade
operacional e a produtividade;

e Efetuar tratamento de urgéncia em casos de acidentes de trabalho ou alteragdes agudas da saude,
orientando e/ou executando a terapia adequada, para prevenir conseqiiéncias mais graves ao trabalhador;

e Avaliar em conjunto com outros profissionais, condigdes de inseguranga, visitando periodicamente os
locais de trabalho, para sugerir medidas destinadas a remover ou atenuar os riscos existentes;

e Participar em conjunto com outros profissionais, da elaboragdo e¢ execucdo de programa de protec¢do a
saude dos trabalhadores, analisando em conjunto os riscos, as condi¢des de trabalho, os fatores de
insalubridade, de fadiga e outros, para obter a reducdo de absenteismo e a renovacao de mao de obra;

e Planejar e executar programas de treinamento das equipes de atendimento de emergéncias, avaliando as
necessidades e ministrando aulas, para capacitar o pessoal incumbido de prestar primeiros socorros em casos
de acidentes graves e catastrofes;

e Participar de inquéritos sanitérios, levantamentos de doencgas profissionais, lesdes traumaticas e estudos
epidemiologicos, elaborando e/ou preenchendo formularios proprios e estudando os dados estatisticos, para
estabelecer medidas destinadas a reduzir a morbidade ¢ mortalidade decorrentes de acidentes de trabalho,
doengas profissionais e doengas de natureza ndo ocupacional;

e Participar de atividades de preven¢ao de acidentes, comparecendo a reunides e assessorando em estudos e
programas para reduzir as ocorréncias de acidentes de trabalho;

e Integrar o PSF — Programa Satude da Familia

o Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: MEDICO PEDIATRA

ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO EM MEDICINA COM REGISTRO NO CONSELHO
REGIONAL DE MEDICINA

e Descriciao detalhada

o Prestar servicos médicos na area de pediatria nos seguintes locais;

e Enfermaria pediatrica do Hospital Municipal;

e Bergario e maternidade do Hospital Municipal;

e Ambulatorio de Pediatria nos Postos de Saude do municipio;

¢ Plantdes de sobreaviso nos casos de urgéncia/emergéncia do Hospital Municipal;
e Executar outras tarefas correlatas com a func¢do do cargo.

CARGO: MEDICO VETERINARIO

ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO - MEDICINA VETERINARIA COM REGISTRO NO
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA.

CARGO: MEDICO VETERINARIO II
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ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO — MEDICINA VETERINARIA COM REGISTRO NO
CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA.

¢ Descricio sintética

e Praticar clinica médica veterinaria em todas as suas especialidades; contribuir para o bem-estar
animal; podem promover saude publica; exercer defesa sanitiria animal, atuar nas produgdes industrial e
tecndlogica e no controle de qualidade dos produtos. Fomentar producdo animal e de preserva¢do ambiental;
elaborar laudos, pareceres e atestados; assessorar na elaboragdo de legislacao pertinente.

e Descricio detalhada

* Fomentar produgao animal:

Dimensionar plantel; estudar viabilidade econdmica da atividade; estabelecer interface entre informatica e
produgdo animal; realizar analise zootécnica; realizar; diagndstico de eficiéncia produtiva; desenvolver

programas de controle sanitirio de plantéis; elaborar projetos de instalagdes e equipamentos
zootécnicos; desenvolver programas de melhoramento genético; avaliar caracteristicas reprodutivas de
animais; elaborar programas de nutri¢do animal; projetar instalagcdes para animais; supervisionar implantacdo
e funcionamento dos sistemas de producao; aprimorar
projetos de instalagcdes e equipamentos zootécnicos; supervisionar qualidade dos ingredientes utilizados na
alimentacdo animal; orientar criagdo de animais silvestres em cativeiro; controlar servigos de
inseminacdo artificial; adaptar tecnologia de informatica a produgdo animal.

* Praticar clinica médica veterinaria, em todas as suas especialidades:

Realizar ¢ interpretar resultados exame clinico de animais; diagnosticar patologias; prescrever tratamento;
indicar medidas de protecdo e prevengdo; realizar sedagdo, anestesia, e tranquilizagdo de
animais; realizar cirurgias e intervengdes de odontologia veterinaria; coletar material para
exames laboratoriais; realizar exames auxiliares de diagndstico; realizar necropsias.

* Exercer defesa sanitaria animal:

Elaborar diagnoéstico situacional para elaboragdo de programas; elaborar ¢ executar programas de controle e
erradicacdo de doengas; coletar material para diagnostico de doengas; executar atividades de vigilancia
epidemiologica; realizar sacrificio de animais; analisar relatorio técnico de produtos de uso veterinario;
analisar material para diagnostico de doengas; avaliar programas de controle e erradicacdo de doengas;
notificar doencas de interesse a satde animal; controlar transito de animais, eventos agropecudrios e
propriedades.

* Promover satde publica

Analisar processamento, fabrica¢do e rotulagem de produtos; avaliar riscos do uso de insumos; coletar e
analisar produtos para analise laboratorial; inspecionar produtos de origem animal; fazer levantamento
epidemiologico de zoonoses; elaborar programas de controle e erradicagdo de zoonoses; elaborar programas
de controle de pragas e vetores; executar programas de controle de qualidade de alimentos; executar
programas de controle e erradicacdo de zoonoses; executar programas de controle de pragas e vetores;
orientar acondicionamento ¢ destino de lixo causador de danos a satde publica; elaborar programas de
controle de qualidade de alimentos; notificar ocorréncias de zoonoses as autoridades competentes.
* Elaborar laudos, pareceres ¢ atestados:
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Emitir atestado de satde animal; emitir laudo de necrdpsia; emitir parecer técnico; emitir laudo técnico;
realizar atividades de peritagem em demandas judiciais; elaborar projetos técnicos.

e Atuar na produgcdo industrial, tecnologia e controle de qualidade de produtos:
Executar analises laboratoriais de controle de qualidade; monitorar padrées de qualidade de
matérias-primas ¢ produtos; testar produtos, equipamentos e processos; desenvolver novos produtos;
aprimorar produtos.
. Utilizar recursos de Informatica.
* Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

o Identificar os problemas de satide mais comuns veiculadas por alimentos e zoonoses, relacionando-os com
as condigoes de vida da populagao;

o Identificar as opinides, necessidades e problemas da populacdo realizar e/ou atualizar o cadastro de
estabelecimentos alimentares;

o (Classificar os estabelecimentos e os produtos alimentares segundo critérios de risco epidemioldgico
(natureza do alimento, volume de producdo, comercializagdo, comportamento das doengas veiculadas por
alimentos, condigdes sanitarias dos estabelecimentos, perfil da contaminagdo dos alimentos e padrdo de
consumo da populagdo);

e Programar as atividades de inspecdo sanitaria para estabelecimentos alimentares, segundo as prioridades
definidas;

e Participar da programagao das atividades de colheita de amostras de alimentos;

e Realizar e/ou acompanhar inspe¢des de rotina programadas ¢ emergenciais (surtos, reclamagdes, registro ¢
outros), nos estabelecimentos alimentares;

o Realizar a colheita de amostra de alimentos, com fins de analises fiscais, de controle de rotina; e Interpretar
os resultados de analise laboratoriais;

e Aplicar, quando necessario, medidas indicadas para a melhoria das condi¢Oes sanitarias dos
estabelecimentos e dos alimentos, tais como: orientagdo ao responsavel ¢ manipuladores, emissdo de autos,
termos € outros;

e Validar a licenca sanitaria, mediante a aprovacdo das condi¢Oes sanitarias encontradas por ocasido da
inspecao;

¢ Orientar as industrias de alimentos quanto a elaboragdo de processo para petigao de registro; e Participar da
criagdo de mecanismo de notificagdo de casos e/ou surtos de doencas veiculadas por alimentos e zoonoses;

e Participar na investigagdo epidemiologica de doengas veiculadas por alimentos e zoonoses;

e Participar da avaliacdo dos resultados das atividades desenvolvidas, bem como do seu relacionamento;

e Promover atividades de informacdes, debates, cursos, treinamentos com a populagdo e/ou grupos
organizados sobre temas de interesse da populagdo, relacionados ao controle sanitario de alimentos e
7oonoses, necessarios a compreensao e resolucao dos problemas identificados;

e Promover integragdo com outros o0rgdos e instituicdes no desenvolvimento das atividades de controle
sanitario de alimentos e zoonoses;

e Planejar e coordenar as agdes de controle da raiva;

e Coordenar o programa de controle de teniase/cisticercose humana e suina a nivel municipal;

e Desenvolver o controle de roedores;

e Executar acdes de educagdo sanitaria, controle de vetores e vigilancia epidemioldgica, através de visitas
domiciliares, atendimento a dentncias, palestras em escolas, associagdes de bairros e outros;

¢ Promover treinamento de pessoal;

o Elaborar relatorios técnicos e/ou pareceres relativos a area;

e Realizar a divulgacdo publica de assuntos de interesse coletivo com objetivo de promover as agdes
preventivas de satude;
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e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: NUTRICIONISTA

ESCOLARIDADE — SUPERIOR COMPLETO — NUTRICAO COM REGISTRO NO CONSELHO
REGIONAL DE NUTRICAO

¢ Descricio sintética

e Planejar, coordenar e supervisionar servicos e programas de nutri¢do e alimentagdo, avaliando o estado de
caréncias nutricionais da comunidade para elaboracdo de cardapios especificos, nas diversas instituicdes do
municipio.

e Descriciao detalhada

e Planejar ¢ elaborar cardapios em geral, baseando-se nos valores protéico-caloricos, no estudo dos meios e
técnicas de introdugdo de produtos mais nutritivos, respeitando os habitos alimentares praticados e aceitacao
dos alimentos;

e Planejar a pauta de compra de géneros alimenticios, necessarios & composi¢ao dos cardapios;

o Controlar a estocagem, preparagdo, conservacdo e distribuicdo dos alimentos;

e Assegurar a execugdo dos cardapios e armazenamento dos produtos, conforme as orientagdes técnicas do
programa de merenda escolar, através de cursos ofertados;

o Garantir a qualidade dos alimentos e servigos da area;

e Pesquisar e estudar a introdugdo de cardapios e de produtos in-natura, bem como sobre a estocagem ¢
distribuicao dos produtos;

e Acompanhar e avaliar a execugdo dos cardapios, assegurando uma alimentagdo de qualidade;

e Desenvolver programas de educagdo alimentar;

e Desenvolver e apresentar estudos técnicos para as melhorias dos servigos;

e Proceder a visitas técnicas nas escolas para fazer a supervisao dos servi¢os de alimentagédo;

e Fazer reunides para observar o nivel de rendimento, habilidade, higiene e aceitagdo dos alimentos pelos
comensais, para racionalizar ¢ melhorar o padrdo técnico dos servigos;

¢ Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: PSICOLOGO

ESCOLARIDADE: CURSO SUPERIOR COMPLETO EM PSICOLOGIA COM REGISTRO NO
CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA

e Descricio sintética
o Realizar tarefas inerentes a psicologia em geral.

e Descricio detalhada

e Prestar atendimento psicologico a populacdo quer seja preventivo, informativo ou psicoterapéutico,
visando a promogdo da saude mental;

e Prestar atendimento psicoterapéutico, individual ou grupal, levando-se em conta as necessidades da
demanda existente e da problematica especifica do cliente;

e Avaliar, diagnosticar e emitir parecer técnico no que se refere a acompanhamento e/ou atendimento do
cliente;

e Realizar encaminhamento de clientes para outros servigos especializados em satide mental;
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e Participar de programas de satide mental, através de atividades com a comunidade, visando o
esclarecimento e co-participacao;

o Participar da elabora¢do de normas programaticas de técnicas, materiais ¢ instrumentos necessarios a
realizacdo de atividades da area, visando dinamizar e padronizar servigos, para atingir objetivos
estabelecidos;

o Participar de equipe multiprofissional em atividades de pesquisa ¢ de projetos, de acordo com padroes
técnicos propostos visando incrementos, aprimoramento ¢ desenvolvimento de areas de trabalho do interesse
da instituicao;

e Participar de estudos e pesquisas epidemioldgicas sobre incidéncia e a prevaléncia da doenga mental;

e Atuar no campo educacional estudando sistemas de motivac¢do da aprendizagem novos métodos de ensino,
a fim de contribuir para o estabelecimento de curriculo escolar e técnicas de ensino adequado;

e Colaborar com a apropriagdo, por parte dos educadores, de conhecimento de psicologia que lhes sejam
uteis na consecugdo critica e reflexiva de seus papéis;

e Elaborar e executar procedimentos destinados ao conhecimento da relagdo professor-aluno, em situagoes
escolares especificas, visando a implementacdo metodologica da clientela, relevantes para o ensino, bem
como suas condi¢des de desenvolvimento e aprendizagem;

e Diagnosticar as necessidades de alunos atipicos dentro do sistema educacional e encaminhar aos servigos
de atendimento da comunidade, membros da instituigdo escolar que requeiram diagnosticos e tratamento de
problemas psicologicos especificos, cuja natureza transcenda a possibilidade de solugdo na escola;

¢ Promover a reeducacdo de criangas no caso de desajustamento escolar ou familiar;

e Prestar orientagdo aos professores;

e Efetuar o recrutamento, selegdo, treinamento, acompanhamento e avaliagdo de desempenho pessoal de
testes e entrevistas a fim de fornecer dados utilizados pela administragdo de pessoal;

e Planejar, coordenar e/ou executar atividades de avaliagdo e orientagdo psicoldgica, participando de
programas de apoio pesquisando e implantando novas metodologias de trabalho;

e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: PROCURADOR

ESCOLARIDADE: Curso Superior em Direito e respectiva inscricio na Ordem dos Advogados do
Brasil - OAB Atribui¢des do Procurador:

e Descricio detalhada

e Representar judicial e extrajudicialmente o Municipio.

e Promover a cobranga da divida ativa do Municipio.

e FElaborar representagdes sobre inconstitucionalidade de leis, por determina¢do do Senhor Prefeito
Municipal, ou de oficio.

e Patrocinar judicialmente as causas em que o Municipio de Sdo Tomé seja interessado como autor, réu ou
interveniente.

o Emitir parecer sobre matérias e processos administrativos submetidos a seu exame.

o Expedir recomendagdes, sem carater normativo ao Chefe do Poder Executivo e aos 6rgaos do Municipio de
Sdo Tomé.

e Elaborar minutas de contratos e convénios.

e Examinar projetos e autdgrafos de lei, decretos, portarias, contratos, convénios, por solicitagdo do Prefeito,
do Secretario Municipal ou ainda de oficio.

e Promover de oficio a cobranga judicial da divida ativa do Municipio, de natureza tributaria ou ndo,
funcionando em todos os processos em que haja interesse fiscal do Municipio.
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e Representar a Fazenda Municipal em processos que versem sobre matéria financeira relacionada com a
arrecadagdo municipal.

o Emitir parecer em matéria fiscal e tributaria.

e Promover de oficio Ag¢do Civil de Improbidade Administrativa e A¢do Civil Pablica de qualquer natureza e
ainda contra o Chefe do Poder Executivo, Secretarios Municipais, Dirigentes de Entidades da Administra¢do
Direta, Indireta e servidores publicos municipais e contra ex-prefeitos, ex-secretarios municipais, Ex:
dirigentes de entidades da Administragdo Direta, Indireta ¢ Autarquias e funcionarios publicos municipais de
qualquer categoria, a fim de apurar a culpabilidade ou ainda quando declarados culpados de causar lesdo a
direitos que o Municipio, ou outro réu, tenha sido judicialmente condenado a indenizar.

e Impetrar Mandado de Seguranga contra ato potencialmente lesivo do Chefe do Poder Executivo,
Secretarios Municipais, Dirigentes de Entidades da Administragao Direta, Indireta.

e Representar a Fazenda do Municipio junto ao Tribunal de Contas;

o Emitir Parecer Juridico Opinativo ndo vinculado a decisdo do Prefeito Municipal

e Opinar sobre a elaboragao, por parte da Comissdo Permanente de Licitagdo — CPL e por parte do Pregoeiro
e Equipe de apoio de minutas-padrdo de instrumentos convocatorios de licitagdes, contratos, convénios e
outros atos juridicos de relevancia patrimonial.

CARGO: INSTRUTOR DE EDUCACAO FiSICA

ESCOLARIDADE: Curso Superior Bacharelado em Educacao Fisica respectiva inscricao no Conselho
Regional de Educacao Fisica — CREF

¢ Descricio sintética

e Promove a pratica da ginastica e outros exercicios fisicos e jogos em geral, entre estudantes e outras
pessoas interessadas, ensinando-lhes os principios e regras técnicas, para possibilitar-lhes o desenvolvimento
harmoénico do corpo ¢ a manutencdo de boas condigdes fisicas € mentais.

e Descriciao detalhada

¢ Estuda as necessidades e a capacidade fisica dos alunos.

e Aplica exercicios de verificagdo do tono respiratorio e muscular.

e Determina o plano de aplicacdo de programa esportivo adequado para cada faixa etaria.

¢ Efetua testes de avaliagao fisica.

¢ Ensina técnicas especificas de futebol, atletismo, basquetebol, voleibol e outras atividades esportivas.

e Desenvolve e coordena praticas esportivas especificas, com vistas ao bom desempenho dos mesmos em
competicdes.

e Avalia o resultado das atividades, assegurando o maximo aproveitamento e beneficios advindos desses
exercicios.

o Colabora com a limpeza e organizagdo do local de trabalho.

o Executa outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

ESCOLARIDADE: Curso Superior Bacharelado em Engenharia Civil com respectiva inscricio no
Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura — CREA

e Descricio sintética
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¢ Planejamento, execugdo, acompanhamento e controle das atividades da Administragdo voltadas a ciéncia, a
extensdo, a infraestrutura, a tecnologia, a producdo e ao desenvolvimento, respeitadas a formagdo e
legislacao profissional e os regulamentos do servico, além de ficar responsavel pela insercdo de dados nos
moédulos proprios do Tribunal de Contas do Estado do Parana — SIM-AM (Sistema de Informagdes
Municipais — Acompanhamento Mensal).

e Descriciao detalhada

e Elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia civil relativos a prédios ptblicos municipais, ¢ de
programas de moradia popular, bem como de todos os sistemas de dgua, esgoto, prevengdo contra incéndios,
drenagem e GLP e gases.

e Estudar caracteristicas, preparar planos, métodos de trabalho e demais dados requeridos para possibilitar e
orientar a construgdo, ampliagdo, reforma ¢ manuten¢do dos prédios mencionados ¢ assegurar os padroes
técnicos exigidos.

e Elaborar relatorios e pareceres técnicos, bem como o exame de propostas de execugdo de obras ¢ servigos
de engenharia civil.

e Inserir dados da area de obras do Municipio de Sdo Tomé no site do Tribunal de Contas do Estado do
Parana.

e Responder pelo Modulo SIM-AM (Sistema de Informagdes Municipais — Acompanhamento Mensal)

CARGO: AGENTE DE LICITACAO

ESCOLARIDADE: Curso Superior em Ciéncias Contabeis ou Administracio ou Economia ou Direito
ou Curso Superior em Ciéncias Contabeis ou Administracio ou Economia ou Direito ou Cursos
Superiores de Tecnologia com areas de equivaléncia.

e Descricio sintética

e Efetua diversas tarefas burocraticas ligados aos processos licitatorios.

e Conferir documentos, preparar correspondéncias, atualizar registro, manipular maquinas de escritério e
microcomputador e atendendo a fornecedores e empresas interessadas em participar de dos processos
licitatorios seguindo as rotinas estabelecidas, bem como proceder a pesquisa e planejamento referentes a
administra¢do de pessoal, material, orgamento, organizagdo ¢ métodos, ¢ apresentar solugdes para situagoes
novas, a fim de contribuir para implementagdo de leis, regulamentos ¢ normas referentes aos processos
licitatorios, e para compatibilizacdo dos programas administrativos com as demais medidas em execugao.

e Descricio detalhada

e Desenvolver, analisar, controlar, acompanhar e executar os processos de Licitagdo/Contratos, recebendo os
processos de abertura de licitacdo, analisando, elaborando edital, avisos, atas, parecer, recurso, contratos
administrativos, termo aditivo, convénios, relatorios, planilhas, demonstrativos, correspondéncias,
comunicados e demais documentos inerentes a instru¢do do processo licitatorio.

e Apoiar as Unidades Organizacionais ¢ as comissoes de licitagdo nas atividades inerentes a instrugdo e
julgamento do processo licitatorio;

e Assessorar o Pregoeiro na gestdo da Secdo no acompanhamento e controle das despesas da area de
Licitagcdes e Contratos, dos mapas estatisticos com o desempenho dos processos licitatorios e da gestdo da
area, bem como dos procedimentos técnico-administrativos adotados na execugdo dos processos licitatorios,
objetivando avaliar os resultados obtidos na area de Licitagdes ¢ Contratos.

e Analisar e promover a otimizagdo dos processos de trabalho, buscando a melhoria de eficiéncia no
desenvolvimento das atividades, visando o cumprimento dos prazos institucionais, em consonédncia com as
exigéncias dos Orgios de Controle Interno e Externo.
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o Realizar a gestdo dos recursos humanos, materiais € econdmicos, assim como manter as relagdes internas e
externas necessarias para o bom andamento dos trabalhos.

e Inserir dados da area de licitagdes do Municipio de Sdo Tomé no site do Tribunal de Contas do Estado do
Parana.

e Responder pelo Modulo SIM-AM (Sistema de Informac¢des Municipais — Acompanhamento Mensal), ou
outro que vier a substituir.

eDesenvolver, analisar, controlar, acompanhar e executar os processos de Licitacdo/Contratos nas Licitagdes
do Municipio de S3o Tomé¢, Camara Municipal e Autarquias municipais.

o Executa outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo Chefe do Executivo Municipal.

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO COMPLETO COM CONHECIMENTO EM INFORMATICA

e Descricio sintética
e Executar tarefas na area administrativa, nas diversas unidades e 6rgdos da municipalidade.

e Descriciao detalhada

e Operar ¢ zelar pelo uso adequado de equipamentos diversos, como maquinas calculadoras, de datilografia,
microcomputadores, processadores de texto, terminais de video e outros;

e Manusear ¢ manter organizado e/ou atualizar arquivos, ficharios e outros;

e Arquivar fichas, boletins, correspondéncias, relatorios e outros documentos administrativos, classificando-
os conforme critério pré-estabelecido;

e Executar calculos simples e conferéncias numéricas de tabelas, quadros comparativos, fichas e outros,
operando maquinas de calcular, quando necessario;

e Providenciar materiais de expediente, observando quantidade, tipo, tamanho e demais especificagdes
contidas na requisi¢ao, para manter o nivel de material necessario ao setor de trabalho;

e Atender pessoas e chamadas telefonicas, anotando ou enviando recados para obter ou fornecer
informagdes;

o Organizar as copias xerograficas, montando e encadernando apostilas, manuais, blocos e outros;

e Efetuar a reprodugdo de copias, operando a maquina copiadora, controlando o servico de triagem,
abastecendo e regulando a maquina e encadernando pequenos volumes;

o Efetuar quando solicitado fiscalizagdo e fechamento de registro de ponto;

o Auxiliar na produgdo de trabalhos graficos, lubrificando maquinas, limpando rolos, trocando fitas e chapas,
abastecendo-os de papel, etc.;

e Preparar materiais para encadernagdo, impressao, etc.;

e Efetuar a manutengao e limpeza de maquinas e equipamentos;

e Receber, mediante o pagamento da respectiva taxa malas, bolsas, pacotes, embrulhos e outros tipos de
volumes para serem depositados em local apropriado, sob sua guarda e responsabilidade;

e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: AUXILIAR DE CONTABILIDADE

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO COMPLETO COM CONHECIMENTO EM INFORMATICA
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o Descricao detalhada

o Realizar tarefas administrativas (boletins de freqiiéncia, empenhos, relatdrios);

e Atender ao publico, preencher formularios, efetuar calculos matematicos, organizar arquivos, redigir e
datilografar correspondéncias do setor, orientar seus subordinados na execugdo das tarefas, emitir boletins
de receita, elaborar boletins de créditos;

e Receber do Departamento de compras os processos com as documentacdes, fazer os empenhos e langar no
fichario de controle de prestagdo de contas dos adiantamentos fornecidos;

e Redigir decretos de suplementacdo orcamentaria;

o Conferir as listagens pertencentes a contabilidade;

o Executar servigos de digitagdo, como decretos, empenhos, etc.

e Executar outras tarefas compativeis com a fung@o e determinada pela chefia imediata;

o Efetuar lancamentos e constituir créditos tributarios.

e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: ATENDENTE DE APOIO DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO CONCLUIDO

e Descricio sintética
o Executar tarefas nas institui¢des educacionais do municipio.

e Descricio Detalhada

o Atender crianga(s) e/ou adolescente(s) em suas necessidades bésicas de alimentag@o, higienizacdo, hora do
sono, zelar por sua seguranca ¢ locomog¢do no ambiente escolar, conforme especificidades relacionadas a
turma e faixa etaria atendida;

o Cuidar das criangas e/ou adolescentes, propiciando um ambiente afetivo, estimulador e agradavel ao seu
desenvolvimento;

e Zelar pelo espago fisico, mantendo organizado, limpo e conservado o ambiente de trabalho, que estara sob
sua responsabilidade;

e Auxiliar na limpeza da instituicdo quando for solicitado;

o Auxiliar na cozinha quando houver necessidade;

e Realizar tarefas de auxilio na secretaria escolar bem como na biblioteca;

o Atender e/ou auxiliar nas atividades de carater socio-recreativas, culturais, esportivas e de lazer;

e Realizar e/ou auxiliar o trabalho de acolhimento e/ou entrega das criangas nos horarios definidos de inicio e
término das atividades, observando a escala estabelecidapela dire¢do da Instituicdo;

e Acompanhar a(s) crianga(s) e/ou adolescente(s) com necessidades especiais, que precisar(em) de transporte
escolar, de acordo com designacdo da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura;

e Executar outras tarefas correlatas, propostas pelo(a) professor(a), educador(a), coordenagdo pedagogica
e/ou direcao da Instituicdo

CARGO: ESCRITURARIO

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO CONCLUIDO

¢ Descricio Sintética
o Executar tarefas na area administrativa, nas diversas unidades e 6rgaos da municipalidade.
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eDescricdo detalhada

e Efetuar apoio administrativo nas diversas areas;

o Efetuar levantamento e controles de dados e informacdes;

e Elaborar planilhas e textos;

o Auxiliar na execugdo de tarefas nas areas administrativa, financeira, orcamentaria de material, patriménio,
recursos humanos, social, secretaria escolar ¢ na area de manutengdo geral,

o Realizar servicos de digitagao;

e Operar equipamentos de informatica

e QOutras atividades pertinentes ao cargo.

CARGO: AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO

e Descricio detalhada

e Compete ao Auxiliar de Consultério Dentario, sempre sob a supervisdao do Cirurgido-Dentista ou do
Técnico em Higiene Dental.

e Orientar os pacientes sobre higiene bucal.

e Marcar consultas, preencher ¢ anotar fichas clinicas.

e Manter em ordem arquivo e fichario, controlar o movimento didrio/mensal, revelar ¢ montar radiografias
intra-orais.

e Preparar o paciente para o atendimento.

e Auxiliar no atendimento ao paciente, instrumentar o Cirurgido Dentista ¢ o Técnico em Higiene Dental
junto a cadeira operatoria.

e Promover isolamento do campo operatorio.

e Manipular materiais de uso odontologico.

e Selecionar moldeiras, confeccionar modelos em gesso, aplicar métodos preventivos para controle da carie
dental.

e Proceder a conservagdo e a manutencdo do equipamento odontoldgico.

e Participar de programas de educagdo continuada.

o Cumprir normas e regulamentos do SAMEB.

e Desempenbhar tarefas afins.

CARGO: FISCAL TRIBUTARIO

ESCOLARIDADE: ESCOLARIDADE: Curso Superior em Ciéncias Contabeis ou Administra¢do ou
Economia ou Direito ou Cursos Superiores de Tecnologia com areas de equivaléncia aos cursos de
bacharelado exigidos e Cursos Superiores na area de Ciéncias Exatas.

e Descricio sintética
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e Fiscalizar o cumprimento da legislagdo municipal concernente a questao tributaria.

e Descriciao detalhada

o Assistir e orientar unidades de execugdo no cumprimento da legislagao tributéaria;

o Efetuar calculos e sistemas explicativos de calculos de tributos;

e Elaborar e acompanhar cronogramas de fiscalizacdo, lancamentos e arrecadacao de tributos;

o Aditar documentos fiscais e contabeis e realizar comparagdes visando o adequado enquadramento fiscal do
contribuinte;

o Prestar atendimento, orientacdes e informagdes ao publico;

e Estudar e propor alteragdes na legislagdo tributaria;

e Desenvolver técnicas de aperfeicoamento da sistematica de fiscalizacdo, consciéncia e conhecimento
comunitario no que tange a tributagao;

e Desenvolver estudos, objetivando o acompanhamento, controle e avaliagao da receita;

e Emitir pareceres em processos € consultas interpretando e aplicando a Legislag@o Tributaria quando houver
tal delegagdo;

e Executar outras tarefas compativeis com a fungdo, determinadas pela chefia imediata.

o Efetuar langamentos e constituir créditos tributarios.

¢ Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: CONTROLADOR DE FROTA E PATRIMONIO

ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO

e Descricio sintética
e Fazer o gerenciamento dos veiculos da empresa.
e Fazer o cadastro, classificagao, identifica¢do ¢ inventario de bens patrimoniais da empresa.

e Descricio detalhada

e Planejar e monitorar gastos;

e Verificar oportunidade de economia, eficiéncia da operacao e desempenho da equipe;

o Administrar custos operacionais da frota, com gastos com combustiveis e eventualidades;

e Ter em maos a relagdo de multas e performance de cada condutor, ou indicadores que compilam esses
gastos més a més para ter uma visao clara da situac@o para que ele tome as melhores decisoes;

¢ Cuidar da manuten¢ao dos carros — tanto a preventiva quanto a corretiva ou emergencial;

¢ Planejamento de despesas futuras e a identificacdo de oportunidades que a empresa tem de economizar;

e Monitorar a eficiéncia da frota, cruzando as informac¢des na utilizacdo dos veiculos encontrando solucdes
inteligentes — como rotas mais rapidas;

e Operar dentro da legalidade. Isso significa, por exemplo, IPVA dos carros em dia, seguro DPVAT quitado
e constante acompanhamento da situacdo da CNH dos condutores;

e Controla baixas e transferéncias e calcula deprecia¢do para atualizar em sistema o controle de ativo
imobilizado;

e Realiza periodicamente consultas aos 6rgaos fiscalizados e reguladores de servigos, verificando possiveis
alteragdes, providenciando novos documentos de forma preventiva diante de novas fiscalizagdes;

o Administrar patriménio da administracdo publica municipal, por meio da gestdo de estoque, catalogacao e
inventario de itens fisicos, garantindo o controle das informagdes para auditorias;

e Identificar melhorias nos processos de inventario fisico do ativo imobilizado, controla catalogacdo de bens
¢ define politicas e procedimentos na utilizagdo ¢ compra de materiais;
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e Faz o cadastro, classificagdo, identificacdo e inventario de bens patrimoniais da empresa, controla baixas e
transferéncias e calcula depreciagdo para atualizar em sistema o controle de ativo imobilizado, verificando
possiveis alteragdes, providenciando novos documentos de forma preventiva diante de novas fiscalizagdes;

e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO

¢ Descricio sintética

e Efetua diversas tarefas burocraticas, conferindo documentos, preparando correspondéncias, atualizando
registro, manipulando maquinas de escritorio e microcomputador e atendendo ao publico em geral, seguindo
as rotinas estabelecidas, bem como procede a pesquisa e planejamento referentes a administragao de pessoal,
material, orgamento, organizacdo e métodos, ¢ apresentando solucdes para situagdes novas, a fim de
contribuir para implementacdo de leis, regulamentos e normas referentes a administragdo geral e especifica, e
para compatibilizagdo dos programas administrativos com as demais medidas em execugdo.

e Descriciao detalhada

e Procede a estudos especificos, coletando e analisando dados ¢ examinando trabalhos especializados sobre
administrac@o, para colaborar nos trabalhos técnicos relativos a projetos basicos de agdo, e para se atualizar
em questoes relativas a aplicacao de leis e regulamentos sobre assuntos de pessoal.

e Preenche documentos, tais como: certiddo de subdivisdo de lotes, certiddo de incorporacao de lotes, alvara
de construgdo, habite-se, datilografando ou digitando, obtendo assinatura do responsavel.

» Redige e digita textos da secretaria sempre que necessario.

e Efetua calculos para obter informagdes necessarias ao cumprimento da rotina administrativa.

e Opera maquinas de escrever, microcomputador, telefone e fax.

o Atualiza ficharios e arquivos, mantendo a ordem dos documentos.

e Atende ao publico informando sobre requerimentos, projetos de construcdo, escrituras, divisdes de lotes e
chacaras.

e Consulta e coleta documentos, transcrigdes, arquivos e ficharios, sempre que necessario.

e Redige cartas, comunicados, informativos e outros tipos de comunicagdo de interesse do municipio.

e Verifica negativas de impostos e taxas, protocolo de requerimento, verificacdo de débitos, realizando a
confecgdo da negativa e guias de cobranga.

o Toma parte em estudos referentes a atribui¢des de cargos ou empregos do quadro dos Servidores.

e Atua na programacdo ¢ elaboragdo das atividades de selegdo, treinamento ¢ aperfeicoamento de pessoal,
consultando dados ja existentes e colaborando na analise e colheita de novos informes, a fim de contribuir
para o melhoramento das praticas em uso.

e Colabora com a limpeza e organizagao do local de trabalho.

e Executa outras tarefas correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO

¢ Descricio sintética
e Executar tarefas na area administrativa de maior complexidade, nas diversas unidades e orgdos da
municipalidade.
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e Descriciao detalhada

e Efetuar apoio administrativo nas diversas areas;

o Efetuar levantamento e controles de dados e informagdes;

e Elaborar planilhas e textos;

o Auxiliar na execugdo de tarefas nas areas administrativa, financeira, orgamentaria de material, patriménio,
recursos humanos, social, secretaria escolar e na area de manutengao geral;

o Realizar servicos de digitagao;

e Operar equipamentos de informatica

e Qutras atividades pertinentes ao cargo.

CARGO: TECNICO EM AGROPECUARIA

ESCOLARIDADE: HABILITACAO ESPECIFICA COM REGISTRO NO CONSELHO
COMPETENTE

e Descricio sintética
¢ Auxiliar no planejamento, organizacdo, coordenacdo ¢ orientagdo de técnicas agricola.

e Descricio detalhada

o Prestar assisténcia técnica em estudos e projetos de pesquisa tecnologica;

e Desempenhar tarefas ligadas a agricultura, auxiliando o técnico de nivel superior em aulas praticas nas
escolas da rede municipal de ensino ou em fung¢ao de projetos especificos;

e Orientar ¢ treinar interessados a respeito de técnicas de plantio, manejo de maquinas ¢ equipamentos, usa
de defensivos e similares, colheita e beneficiamento das espécies vegetais;

o Dar assisténcia técnica na compra venda e utilizacdo de produtos e equipamentos agricolas;

e Orientar agricultores e membros de projetos agricolas nas tarefas de preparagdo do solo, plantio colheita ¢
beneficiamento de espécies vegetais;

e Estudar parasitas, doengas e outras pragas que afetam a producdo agricola para indicar os meios mais
adequados de combaté-las;

e Proceder a coleta e a analise de amostras da terra e determinar a composi¢do da mesma, assim como o
fertilizante mais adequado;

e Fiscalizar procedimentos de preparo do solo até a colheita, armazenamento, comercializagdo e
industrializacdo de produtos agropecuarios;

e Orientar e coordenar os trabalhos de defesa contra intempéries e outros fendmenos que possam assolar a
agricultura;

e Coletar e tabular os dados e informagdes relativos a producdo agricola;

e Elaborar e executar projetos compativeis com a formagao profissional,

e Acompanhar os trabalhos de jardinagem, prestando orientacdo técnica aos encarregados de turmas de
jardineiros;

CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE II
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ESCOLARIDADE: SUPERIOR COMPLETO E CURSO DE TECNICO EM CONTABILIDADE EM
NIVEL MEDIO COM REGISTRO NO CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE

¢ Descricio sintética
e Executar a escrituracdo contabil de atos ou fatos administrativos.

e Descricio detalhada

e Escriturar e controlar os trabalhos de analise e conciliagdo de contas, conferindo saldos, localizando e
retificando possiveis erros para assegurar a corre¢ao das operagdes contabeis;

e Proceder aos trabalhos de classificacdo e avaliagdo de receitas e despesas, analisando a natureza das
mesmas, bem como realizando aplica¢des dentro dos limites, obedecendo a legislagdo especifica;

e Participar da elaboracdo e conferéncia de balancetes e balangos, aplicando normas contabeis e organizando
demonstrativos e relatorios de comportamento das dotagdes orcamentarias;

o Elaborar quadros demonstrativos, relatorios e tabelas, compilando dados contabeis e efetuando calculos,
com base em informagdes de arquivo, ficharios e outros;

e Corrigir e preparar dados financeiros, a fim de fornecer subsidios para a elaboracdo de proposta
orcamentaria, bem como de movimentacio financeira;

e FElaborar documentos de interesse para a contabilidade, efetuando calculos, folhas de pagamento,
transcrevendo dados e/ou informacdes;

o Efetuar pagamentos e recebimentos, de acordo com a programagao financeira;

o Controlar e acompanhar as finangas do municipio;

o Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: TECNICO EM HIGIENE DENTAL

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO CONCLUIDO E HABILITACAO ESPECIFICA COM
REGISTRO NO C.R.O

e Descricio sintética
¢ Executar tarefas auxiliares no tratamento odontoldgico sob a supervisdo do odontdlogo.

e Descriciao detalhadas

e Receber o paciente, preencher a ficha e acomoda-lo na cadeira.

o Efetuar exame de placa, sangramento gengival e registro.

o Efetuar revelacao de placa e higiene bucal supervisionada.

o Efetuar a remogao de depositos coronarios e polimento coronério.

e Efetuar a aplicagdo de selantes, aplicacdo de topica de fluoretos, aplicagdo de cariostatico e remineralizacao
de manchas brancas, mediante orientagdo do odontologo.

o Confeccionar material educativo.

o Colaborar nos programas educativos de satide bucal.

e Colaborar nos levantamento e estudos epidemiologicos como coordenador, monitor ¢ anotador.

e Educar e orientar os pacientes ou grupos de pacientes sobre prevengao e tratamentos das doengas bucais.
e Participar do treinamento de atendentes de consultorios dentarios.

o Supervisionar, sob delegagdo, o trabalho dos atendentes de consultorios dentarios.

e Responder pelas atividades administrativas da clinica.

o Efetuar a esterilizago, desinfeccao e limpeza de todos os instrumentais e equipamentos odontologicos.
e Fazer a demonstracdo de técnicas de escovagao.

o Proceder a limpeza ¢ a assepsia do campo operatorio, antes ¢ apos 0s atos cirtirgicos.

e Realizar a remogao de indutos, placas e calculos supra-gengivais.
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e Executar a aplicacdo de substancias para a prevencdo de carie dental.

e Condensar, inserir, e polir material restaurador em cavidades previamente preparadas pelo odontologo.
o Polir restauragoes.

e Fazer a tomada e revelacgdo de radiografias intra-orais.

o Realizar teste de vitalidade pulpar;.

e Instrumentar o odont6logo.

e Manipular substancias restauradoras e outras substancias quimicas.

e Remover suturas.

e Confeccionar modelos.

e Preparar moldeiras.

e Efetuar pedidos de materiais e instrumentais.

e Efetuar o controle de estoque (quantidade e validade).

o Efetuar a manutengo e conservagido de equipamentos, materiais ¢ instrumentos existentes na clinica.
e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: TECNICO EM VIGILANCIA SANITARIA

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO CONCLUIDO E HABILITACAO ESPECIFICA

e Descricio sintética

e Coordenar, supervisionar ¢ executar trabalhos de fiscalizacdo, orientagdo, educacdo ¢ vigilancia sanitaria
no Municipio, através de orientagdo a comunidade sobre questdes de saneamento basico, visando a saude ¢ o
meio ambiente.

e Descriciao detalhada

o Controlar o cumprimento das normas sanitarias por estabelecimentos comerciais e de prestagdo de servigos,
através da documentacdo de vistorias de rotina e orientagdo direta;

e Orientar a comunidade, técnica e legalmente, na execu¢do de projetos de sistemas individuais de
abastecimento de agua, coleta de esgoto sanitario e de lixo, visando a adequag@o dos recursos disponiveis e
protecdo ambiental e a melhoria dos padrdes de satde da populagao;

e Supervisionar e executar atividades de coleta de amostras de agua e alimentos sob suspeita ou dentincia de
irregularidade, de acordo com as normas ou rotinas preestabelecidas, encaminhando a analise laboratorial;

e Desenvolver os trabalhos para a prevencdo de doengas, tais como: abastecimento de agua (pogo), destino
adequado das aguas usadas, destino adequado dos dejetos (fossas), destino adequado do lixo e controle dos
insetos e roedores;

o Fiscalizar para que ndo sejam criados animais em locais nao permitidos pela legislagao;

e Fazer visitas aos estabelecimentos de géneros alimenticios, orientando-os na conservacdo de ordem
sanitarias.

CARGO: TECNICO EM INFORMATICA

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO E CURSO PROFISSIONALIZANTE EM INFORMATICA

e Descricio sintética
e Executar servicos de programagdo de computadores, processamento de dados, dando suporte técnico.
Orientar os usuarios para utilizacao dos softwares e hardwares.

e Descriciao detalhada
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e Detectar, analisar, diagnosticar e resolver problemas em geral referentes as questdes de hardware ¢
software; manuten¢do e configuragdo de equipamentos de rede (intranet e internet).

e Instalar, configurar ¢ dar manutengdo em sistemas operacionais, softwares, aplicativos e sistemas gestores
de bancos de dados.

e Instalar, configurar ¢ dar manutengdo em redes de computador.

o Elaborar e assistir projetos de hardware e software.

e Incentivar e contribuir para que as tecnologias de informa¢do ¢ comunicagdo sirvam de apoio aos
conteudos da sala de aula.

o Identificar e incentivar acdes inovadoras de uso das midias.

o Contribuir no planejamento dos professores, de forma que os recursos das midias sejam utilizados da
melhor forma.

e Participar da elaboragdo das normas de uso dos laboratorios de informatica educacional e organizar
materiais e arquivos disponiveis nesse espaco; executar outras tarefas correlatas que a legislagdo exigir.

CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO PROFISSIONALIZANTE OU ENSINO MEDIO COMPLETO
E CURSO DE TECNICO DE ENFERMAGEM.

CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM II

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO PROFISSIONALIZANTE OU ENSINO MEDIO COMPLETO
E CURSO DE TECNICO DE ENFERMAGEM.

e Descricio sintética
o Executar tarefas relacionadas com os servigos de técnico de enfermagem.

e Descriciao detalhada

e Prestar atendimento & comunidade, na execucdo e avaliacdo dos programas de satde publica, atuando nos
atendimentos basicos em nivel de prevengao e assisténcia.

e Executar atividades de apoio, preparando os pacientes para consulta ¢ organizando as chamadas ao
consultério e o posicionamento adequado do mesmo.

e Verificar os dados vitais, observando a pulsagdo e utilizando aparelhos de ausculta e pressdo, a fim de
registrar anomalias nos pacientes.

e Realizar curativos, utilizando medicamentos especificos para cada caso, fornecendo esclarecimentos sobre
os cuidados necessarios, retorno, retirada de pontos de cortes ja cicatrizados.

o Atender criangas e pacientes de dependem de ajuda, auxiliando na alimentacdo e higiene dos mesmos, para
proporcionar-lhes conforto e recuperagdo mais rapida.

e Prestar atendimentos de primeiros socorros, conforme a necessidade de cada caso.

o Prestar atendimentos basicos a nivel domiciliar.

o Auxiliar na coleta de material para exame preventivo de cancer ginecoldgico.

e Participar em campanhas de educagdo em saude e prevengdo de doengas.

o Orientar e fornecer métodos anticoncepcionais, de acordo com a indicagao.

e Preencher carteiras de consultas, vacinas, aprazamento, formularios e relatdrios.
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e Preparar e acondicionar materiais para a esterilizacdo em autoclave e estufa.

e Requisitar materiais necessarios para o desempenho de suas fungoes.

¢ Orientar o paciente no periodo pds consulta.

o Administrar vacinas ¢ medicacdes, conforme agendamentos e prescrigdes respectivamente.

o Identificar os fatores que estdo ocasionando, em determinado momento, epidemias e surtos de doencas
infectocontagiosas, para atuar de acordo com os recursos disponiveis, no bloqueio destas doencas
notificadas.

e Acompanhar junto com a equipe, o tratamento dos pacientes com doencgas infectocontagiosas notificadas
para o devido controle das mesmas.

e Colaborar com a limpeza e organizagdo do local de trabalho.

e Executar outras atividades correlatas ao cargo e a critério do superior imediato.

CARGO: TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO COMPLETO, CURSO TECNICO DE SEGURANCA DO
TRABALHO RECONHECIDO PELO MINISTERIO DO TRABALHO E REGISTRO NO
SST/MINISTERIO DO TRABALHO.

e Descricio sintética

e Informar o Municipio, por meio de parecer técnico, sobre os riscos existentes nos ambientes de trabalho,
bem como orientar o sobre as medidas de eliminagdo e neutralizagdo. Informar os trabalhadores sobre os
riscos da sua atividade, bem como as medidas de eliminagdo e neutralizagdo, executar programas de
prevencgdo de acidentes e de doengas ocupacionais ¢ do trabalho no ambiente de trabalho, com a participagado
dos trabalhadores.

e Descricio detalhada

e Orientar e coordenar o sistema de seguranga do trabalho.

o Inspecionar locais, instalagcdes e equipamentos de empresa, observando as condigdes de trabalho, para
determinar fatores e riscos de acidentes.

e Estabelecer normas ¢ dispositivos de seguranga, sugerindo eventuais modificagdes nos equipamentos e
instalacdes e verificando sua observancia, para prevenir acidentes.

o Inspecionar os postos de combate a incéndios, examinando as mangueiras, hidrantes, extintores e
equipamentos de protecao contra incéndios, para certificar-se de suas perfeitas condigdes de funcionamento.
o Investigar acidentes ocorridos, examinando as condigdes de ocorréncia, para identificar suas causas e
propor as providéncias cabiveis.

e Manter contatos com os servigos médico e social da Prefeitura.

o Instruir os servidores da Prefeitura sobre normas de seguranga combate a incéndio e demais medidas de
prevengdo de acidentes.

o Fazer relatdrio de sua atividade.

e Exercer outras atribuigdes da mesma natureza ¢ mesmo grau de complexidade, de conformidade com
determinagdo superior.
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CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

ESCOLARIDADE: ALFABETIZADO

e Descricio sintética
o Executar tarefas manuais de carater simples.

e Descriciao detalhada

e Atuar como trabalhador bragal, abrindo valas para finalidades definidas, montando e desmontando
andaimes, transportando e misturando materiais de construgdo civil, conservagao de estradas, auxiliando em
servigos de sinalizagdo, preparando solos para plantio, etc.;

e Executar a limpeza de ruas, parques, pragas, jardins ¢ demais logradouros publicos;

e Executar atividades de capinacdo e retirada de mato;

e Transportar material de um local para outro, inclusive, carregando e descarregando veiculos; e Executar
servigos de jardinagem, podas de arvores, cultivo de hortas, viveiros de mudas, limpeza de patios e outros;

e Preparar, adubar ¢ semear o solo, executando trabalhos manuais para a cultura e plantagdo de flores,
arvores, arbustos, hortalicas, legumes e frutos;

e Aparar grama, limpar e conservar os jardins;

o Aplicar inseticidas por pulverizagdo ou por outro processo, para evitar ou erradicar pragas ¢ moléstias;

o Cultivar e colher, em época propria, os produtos, através de tratamentos primarios;

o Executar tarefas manuais e rotineiras que exigem esforco fisico;

o Realizar todos os tipos de movimentagdo de moveis, equipamentos e outros elementos;

e Escavar valas e fossas, abrir picadas, fixar piquetes e movimentar terras;

o Efetuar a limpeza de galerias e boca de lobo;

¢ Executar atividades referentes a captura de animais, encaminhando aos locais pré-determinado;

¢ Executar tarefas inerentes ao servi¢o de copa como preparo de lanches, refei¢des, café, cha e outros;

e Servir as pessoas ¢ conservar limpo o local de trabalho procedendo a limpeza e arrumagéo;

e Lavar copos, xicaras, coador e demais utensilios utilizados na cozinha;

e Executar servicos de limpeza e/ou manutengdo em geral em reparticdes municipais, providenciando
produtos ¢ materiais necessarios para manter as condi¢des de conservagdo e higiene;

e Verificar a existéncia de material de limpeza e outros itens relacionados com o seu trabalho, comunicando
o superior quando da necessidade de reposi¢do;

e Executar servicos de lavagem, secagem e passar as roupas operando a maquina ou o ferro de passar
conforme sua especificacao;

e Executar as atividades em conformidade com o planejamento definido pelo setor competente como
servigos de bergario, alimentagdo especificada conforme dietas estabelecidas;

¢ Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: COVEIRO

ESCOLARIDADE: ALFABETIZADO

¢ Descricio sintética
e Executar tarefas inerentes a realiza¢do de sepultamentos e exumagdes bem como a abertura e fechamento
de jazigos, carneiros e covas.

e Descriciao detalhada
o Efetuar a marcagao e cavagdo de sepulturas e covas rasas, usando ferramentas como pa, enxada e outros.
¢ Ajudar na execucdo de sepultamentos, carregando e colocando o caixdo na sepultura.
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e Efetuar vistoria em sepulturas, informando suas condi¢Ges gerais, tipo de revestimento, padronizagdo e
demais itens necessarios para viabilizagdo ou ndo de novo sepultamento.

e Manter obrigatoriamente, o nimero minimo exigido pelo superior, de valas abertas nas quadras de
sepultamentos em covas rasas adulto e infantil.

e Efetuar exumacdes de restos mortais para translados internos (jazigos, carneiros, caixas 0ssuarios €
ossuarios coletivos) ou para outros cemitérios.

e Efetuar demoli¢cdes de timulos fora do padrdo, capelas ou mausoléus e demais obras de interesse da
administrac¢do, bem como perfuracdo de valas para padronizacdo de sepulturas.

e Lacrar as gavetas com tampas de concreto ou tijolos (jazigos), rejuntando e/ou rebocando com argamassa.

e Observar a ficha de controle de sepultamento, em tempo habil para promover abertura de carneiros e
preparacdo de argamassa, conferindo o cadastro e obedecendo a sua sequéncia.

e Oferecer o carro de transporte de urnas as familias e reconduzi-lo ao local de origem, logo apods o
sepultamento.

e Portar-se condignamente e com respeito a familia, quando de exumagdes ou sepultamentos, conduzindo o
cortejo desde a portaria ou capelas até o local do sepultamento.

e Verificar, por ocasido do sepultamento, a existéncia de corpo dentro da urna mortudria.

e Manter a administragdo informada sobre a disponibilidade de sepulturas nas quadras novas, comunicando
imediatamente em caso de iminente falta.

e Manter o almoxarifado com estoque regular e em ordem e zelar pelas ferramentas a sua disposigao.

e Comunicar imediatamente a administragdo, quaisquer irregularidades constatadas no interior do cemitério.
o Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: ELETRICISTA

ESCOLARIDADE: ALFABETIZADO E CURSO DE ELETRICISTA

e Descricio sintética
o Executar tarefas inerentes aos servicos de manutencdo elétrica dos prédios e logradouros publicos
municipais ¢ manutencdo da iluminagao ptblica municipal.

e Descriciao detalhada

e Estudar o trabalho a ser realizado, consultando plantas, esquemas, especificagcdes ¢ outras informagdes,
para estabelecer o roteiro das tarefas e a escolha do material necessario.

e Colocar e fixar quadros de distribuigdo, caixas de fusiveis e disjuntores, tomadas e interruptores, utilizando
ferramentas para estruturar a parte geral da instalacdo elétrica.

e Fazer a instalagdo, reparo ou substituicdo de lampadas, tomadas, fios, painéis e interruptores.

e Fazer regulagens necessarias, utilizando voltimetro, amperimetro, extratores, adaptadores, solda e outros
Tecursos.

e Executar o corte, a dobra e a instalagdo de eletrodutos puxadores e a instalagdo dos cabos elétricos,
utilizando puxadores de ago, grampos ¢ dispositivos de fixagdo, para dar prosseguimento a montagem.

e Ligar os fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves apropriadas, conectores e material
isolante, para completar a tarefa de instalagao.

o Substituir ou reparar refletores e antenas.

e Reparar a rede elétrica interna, consertando ou substituindo pegas ou conjuntos.

o Testar a instalacdo, fazendo-a funcionar para comprovar a exatiddo do trabalho executado.

e Executar trabalhos em rede telefonica.

¢ Executar atividades de implantac¢do de tubulagdes, cabeamentos e ligagdes para novos semaforos.
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e Executar atividades de implantagdo de tubulagdes, cabeamentos para ligagcdes de controladores de
velocidade (pardais).

o Efetuar a manuten¢do de semaforos mecanicos.

o Efetuar vistoria e troca de lampadas de semaforos.

o Efetuar vistoria e manuten¢do de cancelas de passagens de nivel.

e Executar a manutencdo preventiva e emergéncia e manutengdo periddica e corretiva em redes de
distribuicdo secundarias e no sistema de iluminagdo publica, como: substitui¢do de elos fusiveis, cartuchos,
chaves, isoladores, lampadas, relés e reatores;

e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: MOTORISTA

ESCOLARIDADE: ALFABETIZADO COM CARTEIRA DE HABILITACAO “D”

e Descricio sintética

e Conduzir veiculo motorizado utilizado em transporte de carga, cujo peso bruto total ndo exceda a trés mil e
quinhentos quilogramas, ou conduzir veiculo utilizado no transporte de passageiros dentro dos limites de
lotagdo estabelecido pela legislagdo em vigor.

e Descriciao detalhada

e Conduzir veiculo motorizado, obedecendo a sinalizagdo e aos limites de velocidade indicadas. ® Vistoriar o
veiculo diariamente, antes e apds sua utilizacao.

e Manter o veiculo em perfeitas condigdes de funcionamento, zelando pela sua conservagao, providenciando
o abastecimento de combustiveis, lubrificagdo se necessario, observando niveis de agua e de 6leo, efetuando
trocas, segundo recomendagdes técnicas, calibragem dos pneus, limpeza, checagem do sistema elétrico, etc.

e Efetuar a limpeza e a desinfeccao interna do veiculo, apds o transporte de pacientes.

e Comunicar ao superior imediato quaisquer anormalidades observadas no veiculo, ndo transitando com o
mesmo sem que elas sejam sanadas.

e Fazer pequenos reparos de emergéncia, preservadas as condigdes de seguranca do veiculo.

o Transportar pessoas, materiais, correspondéncias e equipamentos, garantindo a seguranca dos mesmos.

e Executar o servico de transporte que lhe for atribuido e, no caso de materiais, encarregarem-se de sua carga
e descarga.

e Operar, eventualmente, radio transceptor.

o Auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixas de medicamentos, tubos de
oxigénio, macas, etc.

e Observar e controlar os periodos de revisdao e manutengdo recomendados preventivamente, para assegurar
plena condi¢do de utilizacdo do veiculo.

o Realizar anotagdes, segundo as normas estabelecidas e orientacdes recebidas, da quilometragem, viagens
realizadas, objetos ou pessoas transportadas, itinerarios percorridos, além de outras ocorréncias, a fim de
manter a boa organizagdo e controle;

e Recolher o veiculo a garagem ou local destinado a esse fim, ao término da jornada de trabalho, deixando-o
corretamente estacionado e fechado.
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e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: PEDREIRO

ESCOLARIDADE: ALFABETIZADO

¢ Descricio sintética
e Executar trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais para construgdo ¢ reconstrugdo de obras e
edificios publicos.

e Descricio detalhada

e Ler e interpretar plantas de construgdo civil, observando medidas e especificagoes.

e Verificar as caracteristicas da obra para orientar-se na escolha do material apropriado € na melhor forma de
execugao do trabalho.

e Executar servicos de demoli¢cdo, construgdo de alicerces, assentamento de tijolos ou blocos, colocacdo de
armacgoes de esquadrias, instalagdo de pegas sanitarias, conserto de telhado e acabamento em obras.

e Executar trabalhos de concreto armado, misturando cimento, brita areia ¢ agua, nas devidas proporcdes,
fazendo a armagdo dispondo, tragando e prendendo com arame as barras de ferros.

e Misturar areia, cimento e agua, dosando esses materiais nas quantidades apropriadas, para obter a
argamassa a ser empregada no assentamento de pedras ou tijolos.

e Assentar tijolos, pedras e¢ materiais afins, colocando-os eu camadas sobrepostas, formando fileiras
horizontais ou de outras formas, unindo-os com argamassa espalhada em cada camada com o auxilio de uma
colher de pedreiro e arrematando a operagdo com golpes de martelo ou com o cabo da colher sobre os tijolos,
para levantar paredes, muros ¢ outras edificagoes.

e Recobrir as juntas entre tijolos e pedras, preenchendo-as com argamassa e retocando-as com a colher de
pedreiro para nivela-las.

e Verificar a horizontalidade e verticalidade do trabalho, controlando-o com nivel e prumo para assegurar-se
da correcdo do trabalho.

o Construir bases de concreto ou de outro material de acordo com as especificacdes, para possibilitar a
instalacdo de tubos para bueiros, postes, maquinas e outros fins.

e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: TRATORISTA

ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO E CARTEIRA DE HABILITACAO
“D”

e Descricio sintética
e Opera tratores ¢ reboques montados sobre rodas, para carregamento ¢ descarregamento de materiais,
rogadas de terreno, preparo da terra ¢ desobstrugdo de vias publicas.

e Descricio detalhada

e Observa as condi¢Ges do trator no que se refere a manutengao, verificando pneus, combustivel, etc.

e Diariamente solicita informagdo ao superior imediato sobre a prorrogacdo de trabalho, trajeto a ser
realizado e recomendagdes a serem seguidas.

e Percorre as ruas da cidade, relacionando os locais onde existem buracos e necessidade de manutenc¢do no
asfalto.
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e Opera trator provido de rolo compressor para estender as camadas de asfalto na construcdo de estrada e
operagdo tapa buraco, acionando dispositivo para posiciona-los segundo as necessidades do trabalho.

o Efetua operagdes de maquinas agricolas, acionando comandos no processo de arar, gradear e rogas a terra,
por meios mecanicos, favorecendo o processo de plantio e fornecendo apoio aos pequenos e médios
produtores.

e Executa servicos de terraplanagem, tais como remocao, distribuigdo nivelamento de superficies, cortes de
barrancos, acabamento € outros.

¢ Providencia o abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes nas maquinas de sua responsabilidade.

e Zela pela conservacgdo e limpeza das maquinas, acessorios e ferramentas que utiliza na execucdo de duas
tarefas.

e Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo supervisor imediato, desde que sejam especificas com o
cargo.

CARGO: OPERADOR DE EQUIPAMENTOS PESADOS

ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO E CARTEIRA DE HABILITACAO
“D”

e Descricio sintética
e Operar veiculos motorizados especiais de grande porte, como trator de esteira, pa carregadeira,
retroescavadeira e outros.

e Descriciao detalhada

e Operar maquinas ¢ equipamentos pesados, providos ou ndo de implementos, para realizagdo de
terraplanagem, aterros, nivelamento e revestimento de estradas, desmatamento, abertura e desobstrucdo de
valetas, nivelamento de terrenos e taludes, remogao e compactagdo de terra, cultivo de solos e outros;

e Conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor ¢ manipulando os comandos de marcha e diregdo, para
posiciona-la conforme as necessidades do servigo;

e Operar mecanismos de tragdo e movimentagdo dos implementos da maquina, acionando pedais e alavancas
de comando, para carregar ¢ descarregar terra, areia, cascalho, pedras e materiais similares;

e Efetuar a remogao de terras os outros materiais, empilhando-os em caminhdes para serem transportados;

e Relatar em impresso proprio, os servigos executados pela maquina, para efeitos de controle;

o Abastecer os dispositivos da maquina com produtos ou outras substancias para distribui¢ao no solo durante
as operagoes;

o Controlar o consumo de combustivel e lubrificante, para levantamento do custo do servi¢o, bem como para
a manutencdo adequada da maquina;

e Zelar pela conservagdo da maquina, informando quando detectar falhas e solicitando sua manutengao;

e Efetuar o abastecimento da maquina, lubrificando-a e executando pequenos reparos para assegurar seu bom
funcionamento durante a execucdo do servico;

o Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: OPERADOR DE MOTONIVELADORA
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ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO E CARTEIRA DE HABILITACAO
“D”

¢ Descricio sintética

e E responsavel pela operagdo de maquina motoniveladora, dentro das especificagdes, zelando pela sua
conservagdo, a fim de executar servicos de espalhamento, carregamento e transporte de materiais,
terraplenagem ¢ motonivelamento de vias e outras obras publicas.

e Descriciao detalhada

e Realizar as operagdes com lamina, efetuando abertura de pistas, limpeza, corte, nivelamento, aterro e
reaterro, drenagem e recomposi¢do da camada vegetal.

e Constru¢do de vias.

e Regularizag¢do de terreno, utilizando motoniveladora e acessorios, atendendo aos requisitos de qualidade,
seguranga, meio ambiente e saude para o segmento de construgdo.

* Montagem e terraplanagem.

e Relatar em impresso proprio, os servigos executados pela maquina, para efeitos de controle;

o Abastecer os dispositivos da maquina com produtos ou outras substancias para distribui¢ao no solo durante
as operagoes;

o Controlar o consumo de combustivel e lubrificante, para levantamento do custo do servigo, bem como para
a manutencdo adequada da maquina;

o Zelar pela conservagdo da maquina, informando quando detectar falhas e solicitando sua manutengao;

e Efetuar o abastecimento da maquina, lubrificando-a e executando pequenos reparos para assegurar seu bom
funcionamento durante a execucdo do servico;

e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: FISCAL DE OBRAS

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO COMPLETO E CARTEIRA DE HABILITACAO “B”

e Descricio sintética
e Fiscalizar obras de construcdo civil e atividades afins;

e Descriciao detalhada

o Efetuar vistoria em obras de todos os portes e tipos.

e Verificar a execucdo dos servigos com bases em plantas e especificacdes técnicas, sugerindo medidas para
solucionar possiveis problemas.

¢ Orientar os contribuintes quanto ao cumprimento de leis e regulamentos fiscais.

e Intimar, notificar ¢ autuar os infratores das obrigacdes tributarias e das normas municipais.

e Elaborar relatdrios de vistorias realizadas.

o Executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelos superiores.

CARGO: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO

e Descricio sintética
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e Executar e supervisionar projetos de orientagdo e educagdo em saude comunitaria, procedendo
levantamento de dados, constatando nivel e condi¢des de saneamento basico e vigilancia sanitaria,
transmitindo conhecimentos técnicos, visando a satde comunitaria.

e Descricio detalhada

e Realizar mapeamento de sua area;

e Cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro;

o Identificar individuos e familias expostos a situacdes de risco;

e Identificar area de risco;

e Orientar as familias para utilizagdo adequada dos servi¢os de satde, encaminhando-as ¢ até agendando
consultas, exames e atendimento odontologico, quando necessario;

o Realizar ag0es ¢ atividades, no nivel de suas competéncias, nas areas prioritarias da Atengdo Basicas;

e Realizar, por meio da visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as familias sob sua
responsabilidade;

e Estar sempre bem informado, e informar aos demais membros da equipe, sobre a situagdo das familia
acompanhadas, particularmente aquelas em situagdes de risco;

e Desenvolver acdes de educacdo e vigilancia a satde, com énfase na promogao da satde ¢ na prevengdo de
doengas;

e Promover a educagio ¢ a mobilizagdo comunitaria, visando desenvolver acdes coletivas de saneamento e
melhoria do meio ambiente, entre outras;

o Traduzir para a ESF a dindmica social da comunidade, suas necessidades, potencialidades e limites;

o [dentificar parceiros e recursos existentes na comunidade que possa ser potencializados pela equipe.

CARGO: AGENTE DE COMBATE A ENDEMIAS

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO

¢ Descricio sintética

e Executar e supervisionar projetos de orientacdo e educacdo em saude comunitaria, procedendo
levantamento de dados, constatando nivel e condicdes de saneamento basico e vigilancia sanitaria,
executando o plano de combate a diversos vetores, realizar palestras e servigos de detetizacéo.

e Descricio detalhada

e Executar o plano de combate aos vetores: Dengue, leishmaniose; chagas esquitossomose, etc. ® Palestras.
eDetetizacdo, limpeza e exames.

e -Realizar pesquisa de triatomineos em domicilios em areas endémicas.

o Realizar identifica¢Ges e eliminagdes de focos e/ou criadouros de Aedes Aegypti ¢ Aedes Albopictus em
imoveis.

o Implantar a vigilancia entomoldgica em municipios ndo infestados pelo Aedes Aegypiti.

e Realizar levantamento, investigagdo e/ou monitoramento de flebotomineos no municipio, conforme
classificagdo epidemiologica para leshmaniose visceral.

e Prover sorologia de material coletado em carnivoros e roedores para detec¢do de circulagdo de peste em
areas focais.

o Realizar borrifagdo em domicilios para controle de triatomineos em area endémica.

e Realizar tratamento de imdveis com focos de mosquito, visando o controle da dengue.

e Realizar exames coproscopicos para controle de esquistossomose e outras helmintoses em areas endémicas.
o Palestrar em escolar e outros seguimentos.

e Dedetizar para combater ao Dengue e outros insetos.
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CARGO: AUXILIAR DE SANEAMENTO

ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL CONCLUIDO

¢ Descricio sintética

e Executar e supervisionar projetos de orientagdo e educacdo em satde comunitaria, procedendo a
levantamento de dados, constatando o nivel e condi¢des de saneamento basico e vigilancia sanitaria,
transmitindo conhecimentos técnicos, visando a saude comunitaria.

e Descriciao detalhada

e Realizar levantamento dos problemas de satide no municipio, sob a supervisdao do Chefe da Unidade de
Satde Municipal;

e Supervisionar o atendimento nos postos de satide do Municipio controlando as condigdes sanitarias, de
higiene e das quantidades de medicamentos a disposi¢ao da comunidade;

e Participar nas a¢des de vigilancia epidemioldgica, coletando e remetendo notificagdes, efetuando
bloqueios, auxiliando na investigacéo e controle de doengas transmissiveis;

e Orientar a comunidade sobre atengdo e prevencdo primaria da saude, efetuando palestras a grupos e
fornecendo orientacdes individualizadas;

o Realizar a¢des de satide em atividades externas a Unidade de Saude, como: creches, unidades escolares e
reunidoes com a comunidade;

e Participacdo na elaboragdo de projetos de saneamento basico, bem como nos de orgamento do custo;

e Proceder com a intimacao e notificagdo dos municipes

o Executar outras tarefas correlatas.

FISCAL FAZENDARIO

ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO CONCLUIDO

e Descricio sintética
o Efetuar a fiscalizacdo tributaria, visando inibir a evasao fiscal, reprimir a fraude e estimular o crescimento
da receita municipal.

e Descriciao detalhada

e Verificar a exatiddo do recolhimento do tributo efetuado pelo contribuinte, através dos langamentos
constantes dos livros fiscais e guias de recolhimento.

e Verificar e analisar documentos fiscais e contabeis em confronto com as escritas fiscal e contabil.

e Verificar a atividade quanto o enquadramento na lista de servigos, base de calculo e aliquota. e Efetuar a
verificacdo da conta, pessoa juridica, consistindo no exame de documentos, coleta de dados (razdo social,
numero, data, emissdo, valor e C.M.C.), para fins de implantagdo no sistema, ¢ posterior comprovacao da
idoneidade e regularidade fiscal.

o Efetuar exame de receitas ndo operacionais demonstradas nos resultados dos exercicios.

e Efetuar levantamento socio-econdmico (custo dos servigos e despesas operacionais), em estabelecimentos
prestadores de servigos, no confronto com a receita declarada, para verificagdo de possivel saldo credor de
caixa.

e Efetuar a fiscaliza¢do de impacto, consistindo na verificagdo de livros, notas fiscais, ordens de servigos e
controle internos com a finalidade de identificar infragdo a legislagdo tributaria.

o Efetuar a verificagdo em estabelecimento grafico, quanto a autorizagdo e confecg¢do de documentos fiscais.
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e Manter plantdo em estabelecimento de contribuintes para analise fisico-quantitativo, com a finalidade de
identificar a real produgdo de servigos.

o Efetuar procedimento fiscal em atendimento a dentincia.

o Efetuar notifica¢do formal a contribuintes, para prestar esclarecimentos ou apresentar livros € documentos
fiscais para o inicio ou no decorrer do procedimento fiscal.

o Efetuar a verificagdo e execucdo de medidas fiscais em contribuintes omissos a regularidades fiscais.

o Efetuar a fiscalizagdo volante para constatagdo de contribuintes em atividades sem o devido alvara e
inscri¢do no cadastro de prestadores de servigos.

o Verificar a integridade dos dados cadastrais de contribuintes.

e Efetuar diligéncias para desatualizagdo de contribuintes desaparecidos, compreendendo a pesquisa dos
socios, busca de documentos fiscais ¢ demais procedimentos administrativo-fiscais.

e Efetuar a verificacdo dos bens do ativo permanente existente, quanto aos langamentos contabeis ¢
documentos fiscais de aquisig¢ao, analise da evolugao das imobilizagdes e aumentos de capital no exercicio.

e Efetuar o planejamento e elaboracdo de programagdo fiscal para melhor atendimento e orientagdo de
contribuintes.

e Efetuar procedimento fiscal, objetivando detectar possivel inadimpléncia (controle de guias sem
movimento), com apresentagao de relatorio.

o Efetuar atendimento e orientagdo fiscal a contribuintes.

e Participar em estudos, trabalhos, projetos ou servigos especiais que envolvam o sistema tributario.

o Efetuar informacdo, analise, relatorio e parecer em processos de sua area de atuagédo

e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: INSPETOR DE ALUNOS

ESCOLARIDADE: ENSINO FUNDAMENTAL CONCLUIDO

¢ Descricio sintética

e Executar tarefas de inspeg¢@o no patio da escola, cuidando para manter a disciplina e ordem no local,
podendo realizar pequenos servicos de manutengdo e conservacdo do prédio e movel, realizar servigos
administrativos, de carater rotineiro, que envolvam: receber e expedir correspondéncias.

e Descriciao detalhada

¢ Executar tarefas de inspegdo no patio da escola, cuidando para manter a disciplina e ordem no local,

e Cuidar dos alunos da escola, na entrada e na saida das aulas;

e Orientar os alunos na hora do intervalo escolar, mantendo a ordem na fila da merenda;

o Orientar os alunos rurais, na chegada e saida das aulas, cuidando para que eles peguem o Onibus correto, ¢
ndo saindo do local sem autorizagao de responsavel;

e Providenciar materiais de expediente, observando quantidade, tipo, tamanho e demais especificagoes
contidas na requisi¢do, para manter o nivel de material necessario ao setor de trabalho;

e Organizar, separar, classificar, enderecar e ou protocolar documentos e correspondéncias, procedendo ao
seu arquivamento, quando necessario;

e Acompanhar os professores, quando os alunos forem levados ao dentista, parques e outros;

e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: MECANICO DE EQUIPAMENTOS PESADOS

ESCOLARIDADE: ALFABETIZADO
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e Descricio sintética
o Efetuar a manutengdo preventiva e reparativa dos elementos mecanicos de veiculos, maquinas rodoviarias ¢
similares, para assegurar condi¢des de funcionamento regular e eficiente.

e Descricio detalhada

o Efetuar a manuteng@o preventiva de motores, fazendo revisdes nos veiculos, maquinas e equipamentos na
parte mecanica, a fim de verificar desgastes de pecas, ou proceder as regulagens necessarias ao seu perfeito
funcionamento;

e Examinar o veiculo ou equipamento rodoviario, inspecionando-os para detectar os defeitos ¢
anormalidades de funcionamento dos mesmos;

e Efetuar o desmonte ¢ a limpeza do conjunto ou dos componentes avariados, utilizando ferramentas e
procedimentos apropriados;

o Procurar localizar, em todos os consertos, a causa dos defeitos apresentado;

e Proceder a distribuicdo ¢ ajuste de pegas defeituosas, utilizando ferramentas, instrumentos de medigédo e de
controle e outros equipamentos, de conformidade com técnicas recomendadas;

e Fazer a montagem do conjunto mecanico, substituindo pegas ou sanando defeitos, utilizando ferramentas,
instrumentos e procedimentos técnicos apropriados;

e Testar o servigo executado, colocando o veiculo ou maquinas rodoviarias em funcionamento ¢ dirigindo-o,
se for o caso, para comprovar o seu resultado;

e Ter conhecimento do sistema hidraulico, conversor e torque;

o Efetuar ocasionalmente, trabalhos de solda em diversas partes dos veiculos, maquinas e equipamentos;

e Ter conhecimento de sistema pneumatico e hidraulico;

e Ter conhecimento de sistema com igni¢do e injegdo eletrdnica;

e Zelar por materiais, ferramentas e equipamentos, providenciando limpeza, conserto, manutencdo,
substituicdo e devolucéo;

¢ Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: MECANICO

ESCOLARIDADE: ALFABETIZADO

e Descricio sintética
e Efetuar a manutengdo preventiva e reparativa dos elementos mecanicos de veiculos e similares para
assegurar condi¢des de funcionamento regular e eficiente.

e Descricio detalhada

o Efetuar as manutengdes preventiva de motores, fazendo revisdes nos veiculos, a fim de verificar desgastes
de pegas, ou proceder as regulagens necessarias ao seu perfeito funcionamento;

e Examinar o veiculo, inspecionando-os para detectar os defeitos e anormalidades de funcionamento dos
mesmos;

e Efetuar o desmonte e a limpeza do conjunto ou dos componentes avariados, utilizando ferramentas e
procedimentos apropriados;

e Procurar localizar, em todos os consertos, a causa dos defeitos apresentado;

e Proceder a distribuicao e ajuste de pegas defeituosas, utilizando ferramentas, instrumentos de medigdo e de
controle e outros equipamentos, de conformidade com técnicas recomendadas;

e Fazer a montagem do conjunto mecanico, substituindo pegas ou sanando defeitos, utilizando ferramentas,
instrumentos e procedimentos técnicos apropriados;
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e Testar o servico executado, colocando o veiculo em funcionamento e dirigindo-o, se for o caso, para
comprovar o seu resultado;

e Ter conhecimento do sistema hidraulico, conversor e torque;

o Efetuar ocasionalmente, trabalhos de solda em diversas partes dos veiculos;

e Ter conhecimento de sistema pneumatico e hidraulico;

e Ter conhecimento de sistema com igni¢do e injecao eletronica;

e Zelar por materiais, ferramentas e equipamentos, providenciando limpeza, conserto, manutencdo,
substituicdo e devolucéo;

e Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: CARPINTEIRO

ESCOLARIDADE: ALFABETIZADO

e Descricio sintética
o Construir, fabricar, montar e reparar estruturas, objetos de madeira e assemelhados.

e Descriciao detalhada

e Estudar o trabalho a ser executado, consultando plantas, esbogos, modelos ou especificagdes para
estabelecer a seqliéncia das operagoes;

o Selecionar os materiais necessarios, escolhendo-os adequadamente, para assegurar a qualidade do trabalho;
e Tragar os contornos da pega segundo o modelo desejado, possibilitando o corte da mesma;

o Preparar e assentar assoalhos e madeiramento para paredes, tetos e telhados;

e Fazer e montar pecas ou conjuntos de pecas de madeira e assemelhados, utilizando materiais, ferramentas e
equipamentos apropriados, tais como: plaina, serrote, forméo, furadeira, serras e outros instrumentos;

e Montar as pegas, encaixando-as e fixando-as com cola, pregos, parafusos, formando objeto desejado;

e Fazer reparos em diversos objetos de madeira ou que tenham componentes de madeira, substituindo total
ou parcialmente as partes desgastadas;

o Colocar fechaduras e outras pegas em acessorios ou elementos de madeira, fixando-os;

e Montar formas para concretagem, pecas empregadas em obras de carpintaria, forros, palanques e
engradamentos;

o Afiar ferramentas de corte, utilizando rebolo, lima, assentador ou pedra de afiar;

e Operar maquinas de carpintaria, como serra-fita, tupia, desempenadeira, serra circular, torno,
desengrossadeira, furadeira, aparadeira e outros, regulando e posicionando a madeira, acionando os
dispositivos e controlando a execucdo dentro das medidas e formas desejadas;

e Fazer pedidos de suprimento de material para seu uso;

e Zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conserva¢do, manuten¢do e¢ funcionamento das maquinas e
equipamentos de seu uso;

¢ Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: VIGIA

ESCOLARIDADE: ALFABETIZADO

e Descricio sintética
e Exercer a vigilancia em logradouros publicos e controlar a entrada de pessoas, veiculos e materiais em
reparticdes municipais.

e Descricio detalhada
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e Exercer a vigilancia em locais previamente determinados, percorrendo e inspecionando suas dependéncias
para evitar incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades;

e Executar a ronda diurna ou noturna nas dependéncias, verificando se as portas, janelas, portdes e outras
vias de acesso estdo fechadas corretamente e constatando irregularidade, tomar as providéncias necessarias
no sentido de evitar roubos e outros danos;

e Controlar a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais pelos portdes de acesso sob sua vigilancia,
efetuando os devidos registros, verificando quando necessario, a autorizagao de ingresso;

e Investigar quaisquer condi¢des anormais que tenha observado;

® Responder as chamadas telefonicas ocorridas fora do horario de expediente do 6rgdo, anotando recados;

e Comunicar ao chefe imediato qualquer irregularidade verificada;

e Acompanhar funcionarios, quando necessario, no exercicio de suas fungdes, fora do expediente normal de
trabalho;

e Zelar pelo prédio e suas instalagdes (patios, jardins, cercas, muros, portdes, sistema de iluminagao, etc.);

e Atender o publico, fornecendo informagdes e encaminhando aos 6rgaos competentes;

e Recolher e guardar objetos deixados pelos usuarios;

o Efetuar quando designado, a fiscaliza¢do dos vigias em seus postos de servicos, efetuando também a ronda
eletronica;

¢ Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS

ESCOLARIDADE: ENSINO ALFABETIZADO COM CARTEIRA DE HABILITACAO “D”

e Descricio sintética
e Operar veiculos motorizados especiais de grande porte, como: motoniveladora, trator de esteira, pa
carregadeira, retroescavadeira e outros.

e Descricio detalhada

e Operar maquinas e equipamentos pesados, providos ou ndo de implementos, para realizacdo de
terraplanagem, aterros, nivelamento e revestimento de estradas, desmatamento, abertura e desobstrucdo de
valetas, nivelamento de terrenos e taludes, remogdo e compactacdo de terra, cultivo de solos e outros;

e Conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor ¢ manipulando os comandos de marcha e dire¢do, para
posiciona-la conforme as necessidades do servigo;

e Operar mecanismos de tragdo ¢ movimentagdo dos implementos da maquina, acionando pedais e alavancas
de comando, para carregar ¢ descarregar terra, areia, cascalho, pedras e materiais similares;

o Efetuar a remogao de terras os outros materiais, empilhando-os em caminhdes para serem transportados;

e Relatar em impresso proprio, os servigos executados pela maquina, para efeitos de controle;

o Abastecer os dispositivos da maquina com produtos ou outras substancias para distribui¢ao no solo durante
as operagoes;

o Controlar o consumo de combustivel e lubrificante, para levantamento do custo do servi¢o, bem como para
a manutencdo adequada da maquina;

o Zelar pela conservagdo da maquina, informando quando detectar falhas e solicitando sua manutengao;

o Efetuar o abastecimento da maquina, lubrificando-a e executando pequenos reparos para assegurar seu bom
funcionamento durante a execucdo do servico;

¢ Executar outras tarefas correlatas
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Exmo. Senhor Presidente.

JUSTIFICATIVA DO PROJETO DE LEI N° 294/2022

Encaminhamos para apreciagdo dessa Casa de Leis, o Projeto que tem o objetivo de
promover adequacdes e alteragdes na Lei 039/2015 que regula o Plano de Cargos e Salarios do

Municipio de Sao Tomé.

A proposta altera a nomenclatura de cargos, cria vagas conforme estabelecido no Anexo I do

referido Projeto, bem como altera o Manual de Atribui¢des disposto no Anexo VII.

O projeto contempla a unificacdo das tabelas de salario em uma tnica tabela, estabelecendo
novos niveis para enquadramento, visando a celeridade dos andamentos dos servigos

administrativos do Municipio de Sdo Tomé, sem promover prejuizo aos servidores municipais.

Por fim, dispde sobre a forma de enquadramento referente as alteragdes no Anexo I, sobre a
forma de enquadramento na Tabela conforme Anexo VI, bem como sobre a forma de
movimentagdo dos cargos em extingdo para a Tabela de cargos extintos.

PACO MUNICIPAL “ANTONIO ARICINI DA SILVA” DE SAO TOME, ESTADO DO
PARANA, AOS 08 DIAS DO MES DE NOVEMBRO DE 2022.

OCELIO CESAR FERREIRA LEITE
PREFEITO MUNICIPAL



